RIKSARKIVET

Beslut

8.12.2023 KA/15927/28.02.01/2023

Bevarandeform for den offentliga forvaltningens varaktigt
forvarade digitaliserade handlingar och handlingar som ska
digitaliseras samt varaktig forvaring av uppgifter om
bedomningen av den analoga bevarandeformens
kulturhistoriska varde

| arkivlagen (831/1994) avses med handlingar som ska forvaras varaktigt handlingar och
informationsmaterial som det i eller med stdd av lag foreskrivs att ska arkiveras och som arkiveras efter
att deras forvaringstid 16pt ut.

| detta beslut bestams i vilken form arkivbildarna (aktdrer inom den offentliga férvaltningen') som avses i
1§ 1 mom. 1-6 punkterna i arkivlagen ska bevara handlingar som tillkommit fére 1.1.2022 och som ska
forvaras varaktigt samt om bedémningen av den analoga bevarandeformens kulturhistoriska varde.

Gallringsbeslut som hanfor sig till detta gallringsbeslut

- Arkivverkets beslut 12.9.2016 (AL/16465/07.01.01.03.02/2016) Elektronisk foérvaring av
registreringsuppgifter och varaktigt férvarade handlingar som ingar i elektroniska diarier och
arendehanteringssystem.

- Organisations- och/eller informationssystemspecifika gallringsbeslut om bevarandeform for
handlingar.

Riksarkivet har dessutom meddelat foljande foreskrifter som hanfor sig till detta gallringsbeslut:
- Foreskrift om formen for handlingar som ska arkiveras, 22.12.2021 (KA/15906/07.01.01.00/2021)

LEn person, arbetsgrupp eller organisation som ansvarar for eller deltar i upprattande, infangande eller processer
inom dokumenthantering (SFS-ISO 15489-1:2017). Med aktor avses i detta beslut i férsta hand en organisation som
omfattas av arkivlagen samt en privat aktér som skdter en offentlig uppgift.
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Foreskrift om overforing till Riksarkivet av statliga myndigheters handlingar som ska arkiveras,
18.5.2021 (KA/26492/03.99/2020).

Riksarkivets beslut

Med stdd av 7, 8, 11 och 14 a § i arkivlagen (831/1994) bestammer Riksarkivet foljande om
bevarandeformen for handlingar som ska foérvaras varaktigt och som tillkommit fére 1.1.2022 hos de
arkivbildare som avses i 1 § T mom. 1-6 punkter i arkivlagen samt om bedémningen av den analoga

bevarandeformens kulturhistoriska varde:

1.

Handlingar och uppgifter i dem ska efter digitalisering i forsta hand arkiveras enbart i digital
form?, med undantag av sédana analoga handlingar vars analoga form &r kulturhistoriskt
vardefull.

Handlingar vars analoga bevarandeform ar kulturhistoriskt vardefull ska arkiveras i bade digital
och analog form.

En handling ar kulturhistoriskt vardefull i sin analoga bevarandeform, om kriterium 1 Skick samt
minst ett annat kriterium av de &vriga kriterierna (2-10) uppfylls:

Skick (obligatoriskt kriterium)

Alder

Analogt lagringsformat

Materiella tillaggsegenskaper

Information som materialet formedlar
Konstnarlighet och estetik

Ekonomiskt varde

Sallsynthet, unicitet

. Representativitet, tillganglighet, anvandbarhet
0. Affektionsvarde

= © 00N U wWN =

Handlingar vars analoga form saknar kulturhistoriskt varde (kriterierna i punkt 3 uppfylls inte)
ska arkiveras enbart i digital form. Aven handlingar som ar mycket mégliga eller pa annat satt
oanvandbara/icke arkiveringsdugliga eller pa ndgot annat satt sjalvforstorande ska arkiveras
enbart i digital form.

Aktorerna svarar for beddmningen av kulturhistoriskt varde och ska tillampa kriterierna for
kulturhistoriskt varde i punkt 3 pa det satt som beskrivs i detta beslut och

motiveringspromemorian.

2| underkapitel 5.2.1.4.1 Tietosisalto (Informationsinnehall) i standard SFS-ISO 5972:2015 definieras begreppet
digital information.

Kansallisarkisto Rauhankatu 17 PL 258, 00171 Helsinki Puh. 029 533 7000 kirjaamo@kansallisarkisto.fi
Riksarkivet Fredsgatan 17 PB 258, 00171 Helsingfors Tfn riksarkivet.fi



RIKSARKIVET

6. Uppgifter som dokumenterar bedémningen av det kulturhistoriska vardet och de anvanda
digitaliseringsspecifikationerna ska forvaras varaktigt i digital form.

7. Efter digitaliseringen av analoga uttryck kan de forstoras eller ersattas med befintlig
motsvarande digital dokumentinformation, om handlingen enligt aktérens egen bedémning
saknar kulturhistoriskt varde, och nar beviskraften® hos de digitala uttrycken har sakerstéllts.

Med stdd av 8 § i arkivlagen (831/1994) bestammer Riksarkivet att féljande uppgifter om bedémningen
av det kulturhistoriska vardet ska férvaras varaktigt:

- den ansvariga instans som gjort bedémningen
- tidpunkten for bedémningen (datum)
- angdende det bedomda materialet:

o arkivbildare

o titel och eventuell identifierare

o det arkiv eller den helhet av informationsmaterial som materialet ingar i (serie-

eller uppgiftshelhet eller arkivenhet)

o gransar

o mangd (hm/st.)
- specifikation over uppfyllandet av kriterierna for kulturhistoriskt varde och bevarandeform
- slutsatsen: i vilken kategori ska handlingarna placeras enligt bedémningen
- tillaggsuppgifter, om sadana har producerats i samband med bedémningen.

Med stod av 7, 8, 11 och 14 a § i arkivlagen (831/1994) bestammer Riksarkivet féljande om kraven pa
overforing till digital form av handlingar som ska forvaras varaktigt och som tillkommit hos de
arkivbildare som avses i 1 § 1 mom. 1-6 punkter i arkivlagen:

1. Analoga handlingar som tillkommit efter 1.1.2022 ska dverfdras till digital form i enlighet med
Riksarkivets aktuella* kvalitetskrav sa att deras beviskraft och bevarande kan sakerstéllas.

3 SFS-ISO 15489-1:2017 Kannetecken for beviskraftiga handlingar: autenticitet, tillforlitlighet, integritet och
anvandbarhet. En handling &r autentisk, dvs. ursprunglig, nér den a) pévisat ar vad den borde vara, b) identiteten for
den aktdr som uppréttat/skickat handlingen kan verifieras, c) tidpunkten for upprattandet/avsandningen kan
verifieras. En handling ar tillforlitlig nar den a) kan betraktas som en heltackande och korrekt framstallning av den
affarsverksamhet/de uppgifter/de faktum som den visar, b) den ar ett tillforlitligt underlag for senare
affarsverksamhet/uppgifter. Med integritet avses att en handling ar fullstandig och har bevarats oférandrad. Med
anvandbarhet avses att handlingen kan lokaliseras, sdkas, presenteras och tolkas inom en tid som intressenter anser
som rimlig. Handlingars metadata bor stédja anvdndbarheten genom att ge information som man kan behéva for
att soka och presentera handlingarna, sasom koder, lagringsformat eller forvaringsuppgifter.

4 Digitaliseringskrav som géller vid meddelandet av beslutet: Riksarkivets specifikationer for digitalisering som syftar
till forstéring (KA/3357/07.01.02.04.02/2019), Riksarkivets specifikationer for digitalisering av specialmaterial som
ska arkiveras (KA/15780/07.01.02.04.02/2020).
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2. Arkivbildaren kan ersatta analoga handlingar som tillkommit fore 1.1.2022 med digitaliserade

handlingar, om

- handlingarna enligt aktérens egen beddmning inte ar kulturhistoriskt vardefulla

- materialet har digitaliserats i enlighet med Riksarkivets krav pa digitalisering® och aktéren
sjalv bedomer att de digitala uttrycken ar beviskraftiga

- digitaliseringen alternativt har genomforts fore 1.1.2022 enligt Riksarkivets
digitaliseringskrav frdn 2016° och aktoren sjilv bedémer att de digitala uttrycken &r
beviskraftiga

- handlingar som lagrats i elektroniska diarier, arendehanteringssystem eller andra system
som i vrigt uppfyller SAHKE1- och SAHKE2-bestammelserna ska arkiveras i digital form,
aven om handlingarnas metadata inte 6verensstammer med kvalitetskraven pa
digitalisering.

Om handlingarnas digitala uttryck inte ar beviskraftiga ska de analoga uttrycken digitaliseras pa
nytt, om avsikten ar att forstora de analoga uttrycken. Aktoren ansvarar for bedémningen av
beviskraften.

Aktoren beslutar om uppfyllandet av forutsattningarna for forstéring och genomférandet av
forstdringen. Forstoringen ska genomforas pa ett datasakert satt. Det ar tillatet att forstora de
analoga uttrycken av handlingar som overforts till digital form eller handlingar som redan finns i
digital form med stdd av 14 a § i arkivlagen, om detta kan ske utan att bevarandet av, integriteten
for eller konstaterandet av autenticiteten av handlingen eller av uppgifterna i den aventyras och
utan att handlingens kulturhistoriska varde eller juridiska bevisvarde minskar.

Genom detta beslut upphavs i fraga om analoga och digitaliserade handlingar som tillkommit fore
1.1.2022 foljande foreskrifter och beslut vad galler den analoga bevarandeformen:
- arkivverkets foreskrift och anvisning 3.8.2010 Gallring och utgallring av statsférvaltningens
handlingar (AL/19273/07.01.01.00/2008)
- allméanna beslut om kommunala handlingar
- organisationsspecifika gallringsbeslut som galler arkivbildare inom den offentliga
forvaltningen

Riksarkivets beslut om kulturhistoriskt varde som meddelats med stod av 14 a § i arkivlagen forblir i
kraft.

> Digitaliseringskrav som géller vid meddelandet av beslutet: Riksarkivets specifikationer for digitalisering som syftar
till forstéring (KA/3357/07.01.02.04.02/2019), Riksarkivets specifikationer for digitalisering av specialmaterial som
ska arkiveras (KA/15780/07.01.02.04.02/2020).

6 Arkivverkets digitaliseringskrav 24.8.2016 Arkistolaitoksen vaatimukset digitoidulle aineistolle
(AL/11130/07.01.02.04.02/2008, endast pa finska).
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Dessutom andras det gallringsforfarande som beskrivs i 4 § i motiveringspromemorian for
foreskriften om bevarandeform (KA/15906/07.01.01.00/2021)7 s& att Riksarkivet inte langre
bedomer det kulturhistoriska vardet hos och bevarandeformen for handlingar som tillkommer fran
och med 1.1.2022, utan aktoren ska sjalv goéra beddmningen genom att tillampa detta beslut.

Tillampning av beslutet

Detta beslut tillampas i fraga om digitaliseringskraven® pa alla handlingar som tillkommit fére 1.1.2022
och som ska forvaras varaktigt. De delar av beslutet som galler forfarandet for bedémningen av
kulturhistoriskt varde tillampas utan tidsbegransning. | fortsattningen behover aktéren inte lagga fram
ett separat, organisationsspecifikt gallringsforslag for Riksarkivet géllande bevarandeformen for analoga
handlingar.

Enligt Riksarkivets foreskrift om formen fér handlingar som ska arkiveras (KA/15906/07.01.01.00/2021,
22.12.2021) ska handlingar som tillkommit sedan 1.1.2022 forvaras varaktigt enbart i elektronisk form?
och varaktigt férvarade handlingar ska digitaliseras i enlighet med Riksarkivets gallande
digitaliseringskrav.

Arkivbildarna ska sakerstalla att handlingarna och uppgifterna i dem ar tillgangliga och att de bevaras, att
offentlighetsprincipen efterféljs samt sorja for tillgangligheten for handlingar som galler enskilda
personers och sammanslutningars rattsskydd pa det satt som arkivlagen (831/1994) férutsatter.
Handlingar och uppgifter i dem ska férvaras sa att de ar skyddade mot forstorelse, skada och obehérig
anvandning.

Motiveringar till beslutet

| samband med det nuvarande beslutsférfarandet har aktérerna inom den offentliga férvaltningen
tillampat Riksarkivets bevarande- och gallringspolicy (KA/1247/07.01.01.03.00/2019) och dess separata
bilaga Riksarkivets beddmningskategorier och bedémningskriterier vid beslut om analoga handlingars
bevarandeform. Riksarkivet anser att arkivbildarna framover pa egen hand och genom tillampning av den
separata bilagan till gallringspolitiken kan bedéma och besluta om analoga handlingars kulturhistoriska
varde. | och med beslutet bestammer Riksarkivet inte langre i sina gallringsbeslut om det kulturhistoriska
vardet hos och bevarandeformen fér analoga handlingar som ska forvaras varaktigt.

7 Riksarkivets foreskrift 22.12.2021 Foreskrift om formen for handlingar som ska arkiveras
(KA/15906/07.01.01.00/2021).

8 Har hanvisas till de digitaliseringskrav som gallde vid meddelandet av beslutet (Riksarkivets specifikationer for
digitalisering som syftar till forstéring, KA/3357/07.01.02.04.02/2019; Riksarkivets specifikationer for digitalisering av
specialmaterial som ska arkiveras, KA/15780/07.01.02.04.02/2020) och arkivverkets digitaliseringskrav 24.8.2016
Arkistolaitoksen vaatimukset digitoidulle aineistolle (AL/11130/07.01.02.04.02/2008, endast pa finska).

% Idag avses med elektronisk form en digital form.
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Ersattande av analoga handlingar som tillkommit fére 1.1.2022 med digitala uttryck ar motiverat med
stod av kriteriegrupp 6 (informationens bevarandeform) och 7 (kostnadsfaktorer) i Riksarkivets
bevarande- och gallringspolicy. Efter digitaliseringen av dessa analoga uttryck kan de forstoras eller
ersattas med befintlig motsvarande digital dokumentinformation, om handlingen enligt aktdrens egen
beddmning saknar kulturhistoriskt varde, och nar beviskraften hos de digitala uttrycken har sakerstallts
utifran Riksarkivets digitaliseringskrav pa det satt som anges i detta beslut och motiveringspromemorian.

Malet ar att handlingar som ska arkiveras enbart forvaras i digital form, om handlingens analoga form
saknar kulturhistoriskt varde. Samtidigt kommer de administrativa forfarandena for digitaliseringen att
minska. Malen i beslutet dverensstammer med malen for Riksarkivets strategi, som stracker sig till 2025,
samt bevarande- och gallringspolicy.

Delgivning av beslut och besvarsanvisning

Detta beslut delges genom offentlig delgivning enligt § 62 i forvaltningslagen (434/2003) pa Riksarkivets
webbplats, och beslutet sands inte separat for kannedom till berérda aktorer.

Den som ar missndjd med detta beslut far soka andring i beslutet genom besvar hos den
forvaltningsdomstol inom vars domkrets andringssékandens hemort ar belagen. Besvaren ska anforas
skriftligen genom den besvarsanvisning som utgor bilaga till beslutet.

Nar det finns fler an en andringssékande och deras hemort finns inom olika férvaltningsdomstolars
domkrets, s6ks andring genom besvar hos Helsingfors forvaltningsdomstol.

Tillaimpade rattsnormer

Arkivlagen (831/1994) 1,7,8,11,14 a §

Lagen om elektronisk kommunikation i myndigheternas verksamhet (13/2003) 21 §
EU:s allménna dataskyddsforordning (2016/679) artiklarna 5, 7, 9 och 89
Dataskyddslagen (1050/2018) 4 och 6 §

Generaldirektor Paivi Happonen

Stallf. enhetschef Minna-Liisa Makiranta

Mer information om beslutet ges av Riksarkivet, 029 533 7400, kirjaamo@kansallisarkisto.fi
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Bilagor Besvarsanvisning

Motiveringspromemoria
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