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1. Bilagans syfte

| denna bilaga beskrivs behandlingen av personuppgifter gallande det informationsmaterial som
ska arkiveras digitalt och dverforas till Riksarkivet.

Tjanster som behandlingsregistret omfattar:

e Riksarkivets Tjanst for digital arkivering
e Riksarkivets Tjanst for massdigitalisering

2. Den registeransvarigas kontaktperson

Personuppgiftsansvariges kontaktuppgifter och kontaktperson

Organisationens
namn

Riksarkivet

Adress

PB 258, 00171 Helsingfors

E-post

kirjaamo@kansallisarkisto.fi

Telefonnummer

029 533 7000

Tjanst

Riksarkivets Tjanst for digital arkivering

Titel och namn

enhetschef Olli Savo

Telefonnummer

029 533 7000

E-post

digitaalisetsiirrot@kansallisarkisto.fi

Tjanst

Riksarkivets Tjanst for massdigitalisering

Titel och namn

tf. enhetschef Minna-Liisa Makiranta

Telefonnummer

029 533 7000

E-post

massadigitointi@kansallisarkisto.fi

3. Kontaktuppgifter till Riksarkivets dataskyddsombud

Organisationens dataskyddsombud

Juristi Erika Lauri

Fredsgatan 17, 00170 Helsingfors
tietosuoja@kansallisarkisto.fi
029 533 7000

Titel och namn

Adress
E-post
Telefonnummer

4. Overférarens kontaktperson

| Overforarens organisations kontaktuppgifter och kontaktperson

Rauhankatu 17 029 533 7000

Fredsgatan 17

PL 258, 00171 Helsinki Puh.
PB 258, 00171 Helsingfors Tfn

kirjaamo@kansallisarkisto.fi
kansallisarkisto.fi

Kansallisarkisto
Riksarkivet
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Organisationens L
namn Organisationens namn
Adress Adress
E-post E-post
Telefonnummer Telefonnummer
Overforarens representants kontaktuppgifter
Titel och namn Titel och namn
Telefonnummer Telefonnummer
E-post E-post

5. Uppgiften och syftet med behandling av personuppgifter

Riksarkivets lagstadgade uppdrag ar att sakerstalla att dokument som hor till det nationella
kulturarvet forvaras och finns tillgangliga samt att framja deras anvandning i forskningssyfte.
Dokumentart kulturarv innehaller ocksa personuppgifter. En permanent férvaring sker i enlighet
med allmant intresse for arkiveringsandamal. Arkivering ar Riksarkivets lagstadgade uppgift.

Utdrag ur den rattsliga grunden:

e Lag om Riksarkivet (1145/2016), sarskilt 1, 2, 3 §, sakerstalla foérvaringen och framja
tillgangligheten av uppgifter

o Arkivlagen (831/1994), sarskilt 11, 12, 14 §

e Lagen om elektronisk kommunikation i myndigheternas verksamhet (13/2003) 21 §

o Dataskyddslag (1050/2018)

e EU:s allmanna dataskyddsforordning (2016/679).

Riksarkivet behandlar informationsmaterial som innehaller personuppgifter fér foljande andamal:
e Arkivering av informationsmaterial for andamal av allmant intresse.
e Att lamna uppgifter om informationsmaterial.

e Framjande av tillgang till, anvéandning av och forskning i informationsmaterial.
e Forvaring av informationsmaterial for myndighetens egna ursprungliga andamal.

6. Registeransvar

Bestammelser gallande den personuppgiftsansvariga eller personuppgiftsbitradet tillampas om
informationsmaterialet innehaller information om levande, fysiska personer.
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Tabell 1. Informationsmaterialets skede, personuppgiftsansvarig och personuppgiftsbitrade

Informationsmaterialets skede | Personuppgiftsansvarig | Personuppgiftsbitrade

Arkiveringsfas Riksarkivet -

Forvaringsfas Overforare Riksarkivet

Informationsmaterial som befinner sig i arkiveringsfasen

Riksarkivet ar personuppgiftsansvarig for arkiverat informationsmaterial som 6verforts till Riksarkivet och
bar de ansvar och skyldigheter enligt dataskyddslagstiftningen som detta medfér. Den
personuppgiftsansvariga verkstaller lampliga verksamhetsprinciper och skyddsatgarder som ror
dataskydd pa lagenligt satt. De personuppgifter som informationsmaterialet innehaller ar arkiverade for
andamal som ar av allmant intresse. For att uppfylla sina skyldigheter och den registrerades rattigheter
kan Riksarkivet be Overféraren om hjélp. Overféraren ska erbjuda hjalp savida inte hjalpen ar oskélig. Nar
Riksarkivet ar personuppgiftsansvarig behandlas arkiverade personuppgifter med stod av artikel 6.1 e i
EU:s allmanna dataskyddsférordning for att utfora en uppgift av allmant intresse. Dessutom behandlas
personuppgifter inom Riksarkivets verksamhet pa basis av artikel 6.1 ¢ i den allmanna
dataskyddsforordningen for att uppfylla lagstadgade skyldigheter.

Informationsmaterial i forvaringsfasen

Under férvaringsfasen &r Overféraren personuppgiftsansvarig for informationsmaterialet. Overféraren
ansvarar for hanteringen av uppgifterna i informationsmaterialet, anvandarrattigheterna och
utldamnandet av uppgifterna. Riksarkivet behandlar personuppgifter pa uppdrag av den
personuppgiftsansvariga for den personuppgiftsansvarigas rakning. Informationsmaterial i
forvaringsfasen behdver behandlas framst for de ursprungliga behandlingssyftena samt for intressen som
foljer darav. Informationsmaterialet som ska férvaras Overfors till arkiveringsfasen nar forvaringstiden
som faststallts i dverforarens dverforingsplan gar ut.

Kansallisarkisto Rauhankatu 17 PL 258, 00171 Helsinki Puh. 029 533 7000 kirjaamo@kansallisarkisto.fi
Riksarkivet Fredsgatan 17 PB 258, 00171 Helsingfors Tfn kansallisarkisto.fi



A TR T AL

RIKSARKIVET

7. Anvisningar for den personuppgiftsansvariga

Personuppgiftsbitradet behandlar personuppgifter enligt dataskyddslagstiftningen, registret éver
behandling och den personuppgiftsansvarigas anvisningar. Personuppgiftsbitradet ar medvetet om att
hen inte har befogenhet att behandla personuppgifterna for sina egna syften, eller pa sa satt att
behandlingen inte dverensstammer med den personuppgiftsansvarigas anvisningar.

8. Beskrivning av behandlingen av personuppgifter

| det har och féljande avsnitt beskrivs behandlingen av personuppgifter i Tjansterna for digital arkivering
och massdigitalisering.

8.2 Tjansten for digital arkivering

Overféraren ansvarar sjalv for att dverféra informationsmaterial som innehaller personuppgifter till
Riksarkivet med hjalp av tekniska I6sningar. Riksarkivet forvarar distributionskopiorna och
beskrivningsuppgifterna i sina egna datasystem. Kopiorna overfors for langtidsforvaring till den
nationella tjansten for langsiktigt digitalt bevarande (LDB-tjansten). Tjansten dgs av undervisnings- och
kulturministeriet.

Informationsmaterial och beskrivande information om det finns tillgangliga i Riksarkivets
anvandartjanster i enlighet med de anvandningsbegransningar som Overféraren faststallt vid

overforingen.

Overféraren och tjansten kan separat komma 6verens om bildandet, éverféringen eller andra atgérder
gallande informationsmaterial som innehaller personuppgifter, dar tjansten utfér uppgifter som
Overféraren ar ansvarig for som avgiftsbelagt arbete. D& ar Overféraren ansvarig for att instruera
tjanstens personal i hanteringen av personuppgifter som en del av det dverenskomna arbetet.

Avgiftsbelagda tjanster avtalas separat med ett eget avtal.
8.3 Tjansten for massdigitalisering

Overféraren ansvarar sjalv for transporten av informationsmaterial som innehaller personuppgifter till
Riksarkivet. Riksarkivet forbereder digitaliseringen av analogt informationsmaterial.
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De digitaliserade kopiorna 6verférs till den nationella tjansten for langsiktigt digital bevarande (LDB-
tjiansten) for férvaring. Efter digitaliseringen forstors de ursprungliga analoga kopiorna pa ett datasakert
satt. Riksarkivet ansvarar for att lamna ut uppgifter ur det analoga informationsmaterialet till Overféraren
tills det digitala informationsmaterialet &r tillgangligt fér Overféraren. Digitalt informationsmaterial och
tillhérande beskrivningsuppgifter finns tillgangliga via Riksarkivets anvandartjénster enligt de
anvandningsbegransningar som Overféraren anger vid éverféringen.

9. Registrerade personuppgiftskategorier som ska behandlas

Pa Riksarkivet behandlas omfattande uppgifter som producerats och mottagits av myndigheter
verksamma inom olika branscher. Informationsmaterialen innehaller uppgifter om
hundratusentals/miljoner personer som har skott arenden hos finska myndigheter. De uppgifter som
faller under dataskyddslagstiftningen stracker sig fran borjan av 1900-talet fram till idag.
Informationsmaterialet innehaller personuppgifter om flera olika grupper av registrerade, sasom
studerande, anstallda, skattebetalare, fastighetsagare, klienter inom social- och halsovarden, personer
misstankta och domda for brott samt fangar.

Till Riksarkivet 6verfors informationsmaterial som innehaller alla slags personuppgifter, sésom direkta
och indirekta personuppgifter samt speciella personuppgifter. Informationsmaterialet innehaller i princip
uppgifter om alla slags personuppgiftskategorier, sdésom kontaktuppgifter, pensionsuppgifter,
skatteuppgifter, sociala uppgifter och uppgifter om domar. Uppgifternas innehall varierar och
informationsmaterialen innehaller ocksa uppgifter som hor till kdnsliga/sarskilda kategorier av
personuppgifter. Riksarkivet tar emot endast sadana informationsmaterial som har bestamts att ska
arkiveras genom ett gallringsbeslut enligt 8 § i arkivlagen. Uppgifterna anses vara vardefulla ur
kulturarvs- och forskningssynpunkt.

Overféraren specificerar det material som ska dverféras narmare som en del av den éverféringsspecifika
dverforingsplanen. | éverféringsplanen dokumenterar Overféraren tidsperioden fér materialet som ska
Overforas, hur materialet ar organiserat och strukturerat samt om materialet innehaller personuppgifter
och vilken typ av eventuella personuppgifter det ror sig om, samt de anvandningsbegransningar som
géller for materialet. Vid behov upprattar Overféraren en skriftlig riskbedémning av de uppgifter som
overfors till Riksarkivet.

Overféringsplanen och riskbedémningen finns i éverféringsanvisningarna.
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10. Kallor till personuppgifter

Informationsmaterialet och personuppgifterna i materialet som ska éverforas till tjansterna har
uppkommit som en del av arkivbildarens uppgifter och verksamhet enligt arkivlagen.

Kallan till personuppgifterna fér en anvandare som har registrerat sig i anvandargranssnittet for Tjansten
for digital arkivering pa uppdrag av Overférarens organisation &r Myndigheten fér digitalisering och
befolkningsdatas Suomi.fi-tjanst.

11. Mottagargrupper

Riksarkivet ansvarar for att ge information som ar i arkiveringsskedet till sina kunder. Uppgifter som ingar
i myndighetens handlingar kan lamnas ut till den som begar dem i enlighet med lagen om offentlighet i
myndigheternas verksamhet (offentlighetslagen, 621/1999). Vid utlamnande av uppgifter utreds syftet
med anvandningen av uppgifterna och lagligheten av utlamnandet. Personuppgifter kan lamnas ut om
mottagaren har en lagstadgad ratt att behandla personuppgifter. Vilken kund som helst eller vilken
grupp som helst kan begara information.

Overféraren ansvarar for utlimnandet av informationsmaterialets information i férvaringsfasen.

12. Forvaring av personuppgifter

Informationsmaterial och personuppgifter i informationsmaterialet som overforts till Riksarkivet forvaras
slutligen varaktigt for arkiveringsandamal av allmént intresse. Overfort informationsmaterial och de
personuppgifter som det innehaller forvaras oférandrade till sitt innehall.

13. Radering och aterlamnande av personuppgifter

Personuppgiftsbitradet ska pa den personuppgiftsansvarigas begaran aterlamna alla
informationsmaterial i forvaringsfasen som innehaller personuppgifter till den personuppgiftsansvariga
och radera befintliga kopior, om inte unionsratten eller medlemsstatens lagstiftning kraver att
personuppgifterna bevaras. Personuppgiftsbitradet ska sakerstalla att detta avtal foljs tills uppgifterna
aterlamnas. For klarhetens skull konstateras att personuppgifter som behandlats for arkiveringsandamal
inte raderas eller aterlamnas.
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14. Behandling av informationsmaterial som innehaller
personuppgifter for att forbattra kvaliteten, hallbarheten,
tillgangligheten och anvandbarheten

For att fullgora de uppgifter som féreskrivs i 2 § i lagen om Riksarkivet kan Riksarkivet behandla
informationsmaterial som 6verforts till Riksarkivet och som innehaller personuppgifter for att utveckla
tjiansten och for att sakerstalla informationsmaterialets kvalitet och hallbarhet samt for att forbattra dess
tillganglighet och anvandbarhet. Grunden for behandling av personuppgifter enligt den allmanna
dataskyddsforordningen ar da artikel 6.1 e (allmant intresse).

Den personuppgiftsansvariga godkanner behandlingen av det informationsmaterial i forvaringsfasen
som ska overforas till Riksarkivet for att sakerstélla dess kvalitet och hallbarhet samt for att forbattra dess
tillganglighet och anvandbarhet. Information i férvaringsfasen anvands inte for att utveckla tjansten.

For att sakerstalla kvaliteten och hallbarheten kan tjansten till exempel konvertera filformat eller vidta
korrigerande atgarder pa filer. For att forbattra tillgangligheten och anvandbarheten kan man till
exempel anvanda konvertering av filformat, textigenkdnning, automatisk berikning av
beskrivningsuppgifter, identifiering av tomma sidor och automatisk rotation av bilder eller andra satt att
skapa s6kbar information om materialet eller gora det lattare for anvandaren att anvanda materialet.
Behandlingen andrar inte innehallet i det dverforda informationsmaterialet. Uppgifter som innehaller
personuppgifter och som har producerats i behandlingen omfattas av minst samma tidsmassiga eller
anvandningsrelaterade begransningar som har faststallts for det éverférda informationsmaterialet.

15. Behandling av personuppgifter som avvisats vid dverforing

Informationsmaterial med personuppgifter och som har dverforts till Tjansten for digital arkivering men
som har avvisats vid éverféringen pa grund av brister eller fel, kan forvaras for att utreda felen.
Riksarkivet informerar Overféraren om en avslagen éverféring av informationsmaterial och kommer
separat Overens om tiden for forvaringen av det informationsmaterial som ar féremal for utredning.

16. Tekniska och organisatoriska atgarder

Tekniska och organisatoriska sakerhetsatgarder genomférs i enlighet med Riksarkivets
informationssakerhetspolicy (KA/6780/27.01.00/2025).

Kansallisarkisto Rauhankatu 17 PL 258, 00171 Helsinki Puh. 029 533 7000 kirjaamo@kansallisarkisto.fi
Riksarkivet Fredsgatan 17 PB 258, 00171 Helsingfors Tfn kansallisarkisto.fi



RIKSARKIVET

Uppgifternas integritet, konfidentialitet och tillganglighet sadkerstalls bland annat genom féljande
tekniska och organisatoriska atgarder:

o Behorighetshantering: Behorighet att fa tillgang till och hantera uppgifter beviljas pa basis av
arbetsuppgifterna. Personuppgifter behandlas endast av personer vars arbetsuppgifter omfattar
sadan behandling.

e Tekniskt skydd: Databaserna, servrarna och systemen skyddas med tekniska metoder, sasom
kryptering och uppdaterad sakerhetsmjukvara.

e Fysiskt skydd: Utrymmena &r skyddade med passerkontroll och andra fysiska sakerhetsatgarder.

o Skyddet av datakommunikation sakerstaller att natverksanslutningarna och datadverféringen ar
skyddade mot skadliga attacker och obehorig dtkomst. Detta uppnas genom att anvanda tekniker
sasom krypteringsprotokoll, VPN-anslutningar, brandvaggar och regelbunden évervakning av
datatrafiken.

o Sikerstillande av bevarande: Overférda uppgifter forvaras i flera kopior. Dessutom sikerstélls
uppgifternas integritet genom regelbunden 6vervakning, automatiska korrigeringar av kopior och
uppdaterade férvaringsmedier.

e Administrativa kontroller sakerstaller att verksamheten ar korrekt. Dessa ar bland annat
informationssakerhetspolicyer och -anvisningar, riskhantering samt regelbunden revision och
utvardering av system och verksamhetssatt.

Personalen vid Riksarkivet erbjuds omfattande anvisningar och utbildning, vilket sakerstaller
att informationsséikerheten och dataskyddet genomférs pé ett korrekt satt. Overféraren ansvarar for att
tekniska och organisatoriska sakerhetsatgarder vidtas inom den egna organisationen.

Overféraren ansvarar for informationsmaterialet med sina egna tekniska och organisatoriska
sakerhetsatgarder tills det har dverférts till Riksarkivet. Dessutom ansvarar Overfoéraren for de
organisatoriska skyddsatgarderna for det éverférda informationsmaterialet i férvaringsfasen nar det
galler behdrighetshantering samt fér de tekniska och organisatoriska skyddsatgarderna vid anvandning
och utldmnande av informationsmaterialet inom den egna organisationen eller vid utldmnande av
uppgifter utanfér organisationen.

17. Begaran om registrerades rattigheter

Personuppgiftsbitradet forbinder sig, att utan onddigt dréjsmal, meddela den personuppgiftsansvariga
om alla begaranden som personuppgiftsbitradet tagit emot av registrerade rérande anvandningen av
den registrerades rattigheter enligt den aktuella lagstiftningen och dataskyddsférordningen.
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Personuppgiftsbitradet forbinder sig att hjalpa den personuppgiftsansvariga med lampliga tekniska och
organisatoriska atgarder, sa att den personuppgiftsansvariga kan uppfylla sin skyldighet att svara pa
begaranden som rér anvandningen av den registrerades rattigheter.

18. Hjalp till den personuppgiftsansvariga

Personuppgiftsbitradet forbinder sig att vid behov bista den personuppgiftsansvariga i att gora en
konsekvensbeddmning gallande dataskydd i enlighet med dataskyddsférordningen, i foregdende samrad
och i att eventuellt inforskaffa en certifiering for dataskydd. Personuppgiftsbitradet gor all information,
som ar nodvandig for att pavisa fullféljande av sina lagstadgade skyldigheter, tillganglig for den
personuppgiftsansvariga, och tilldter och deltar i auditeringar, som till exempel kontroller, som utfors av
den personuppgiftsansvariga eller en annan tjansteproducent som den personuppgiftsansvariga
bemyndigat.

19. Andringar

Den personuppgiftsansvariga har ratt att andra, komplettera och uppdatera de anvisningar gallande
dataskydd och behandling av personuppgifter som den personuppgiftsansvariga gett
personuppgiftsbitradet. Om det sker sddana andringar i lagstiftningen eller rekommendationerna,
anvisningarna eller bestdammelserna som ror tolkningen av lagstiftningen som paverkar den
personuppgiftsansvarigas stallning eller skyldigheter eller de skyldigheter eller ansvar som definieras i
villkoren for detta kapitel, kan villkoren i detta kapitel vid behov granskas till denna del.

For klarhetens skull konstateras att Riksarkivet inte ansvarar for att personuppgifterna ar korrekta.
Riksarkivet ansvarar for att 6verford information férvaras pa lampligt satt och i enlighet med
lagstiftningen och detta avtal, samt dess bilagor.

20. Overféring av personuppgifter till tredjelander

Personuppgiftsbitradet har ratt att anvanda tjanster av sina godkanda underleverantorer for behandling
av personuppgifter. Behandlingen av uppgifter sker inom EU/EES-omradet eller i tredjelander vars
dataskyddsniva har konstaterats vara tillracklig, till exempel pa basis av ett EU-beslut om adekvat
skyddsniva eller nagon annan overféringsgrund enligt kapitel V i EU:s allmédnna dataskyddsforordning.
Dessutom sakerstalls en dataskyddsniva som motsvarar EU:s krav vid datadverforingar. For tydlighetens
skull konstateras att digitalt informationsmaterial som har 6verforts till eller producerats av Riksarkivet
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utifran dess analoga informationsmaterial samt analoga informationsmaterial som tagits emot av
Riksarkivet forvaras i Finland.

21. Underleverantorer och férandringar av underleverantérer

Riksarkivet anvander underleverantorer for att producera tjanster. Underleverantorerna och
underleverantérens roll som en del av tjansteproduktionen beskrivs nedan.

Underleverantorer som behandlar personuppgifter

Underleverantor Roll

CSC-tieteen tietotekniikan keskus e Mottagning av digitalt material som dverforts till
Oy (FO-nummer 0920632-0) tjansten for elektronisk arkivering och material
inklusive underleverantorer som digitaliserats inom Massdigitaliseringen, samt

underhall av distributionskopior i Riksarkivets
SAPA-produkt.

e Underhall av bevarandekopior (tallekappaleiden
yllapito) i CSC:s Kulturarvs-PAS-tjanst.

e Underhall av beskrivningsdata for det overférda
materialet i Riksarkivets AHAA-produkt.

Statens center for informations- e Erbjuder plattformstjanster och

och kommunikationsteknik (FO- datakommunikationslésningar dar material
nummer 2574261-7) inklusive

underleverantorer

som overlamnats till Riksarkivet behandlas och
overfors mellan olika datasystem.

Personuppgiftsbitradet ska i férvag utan drojsmal och skriftligen informera den personuppgiftsansvariga
om planerade andringar som ror tillfogande eller utbytande av underleverantérer som agerar som
personuppgiftsbitraden, och ska ge den personuppgiftsansvariga maojlighet att motsatta sig sadana
andringar. Personuppgiftsbitradet och dess underleverantorer, som i rollen som personuppgiftsbitraden
behandlar den personuppgiftsansvarigas personuppgifter for och pa uppdrag av den
personuppgiftansvariga, forbinder sig att folja alla skyldigheter som rér personuppgiftsbitradet.
Personuppgiftsbitradet ar skyldigt att genom avtal forbinda sina underleverantérer att folja villkoren i
detta kapitel. Personuppgiftsbitradet ansvarar for det arbete som dess underleverantdrer utfér pa samma
satt som for sitt eget.

Behandling av personuppgifter i 6verforingsgranssnittet

Kansallisarkisto Rauhankatu 17 PL 258, 00171 Helsinki Puh. 029 533 7000 kirjaamo@kansallisarkisto.fi
Riksarkivet Fredsgatan 17 PB 258, 00171 Helsingfors Tfn kansallisarkisto.fi



RIKSARKIVET

Informationsmaterial som innehaller personuppgifter kan 6verforas till Riksarkivets Tjanst for digital
arkivering via ett anvandargrénssnitt eller ett dverféringsgranssnitt. Overféringsgranssnittet har
implementerats via Informationsleden hos Myndigheten for digitalisering och befolkningsdata.
Overféraren ar sjalv ansvarig for anslutningen till Informationsleden fér att éverféra sin organisations
informationsmaterial i enlighet med Myndigheten for digitalisering och befolkningsdatas anvisningar och

villkor.

Kansallisarkisto Rauhankatu 17 PL 258, 00171 Helsinki Puh. 029 533 7000 kirjaamo@kansallisarkisto.fi
Riksarkivet Fredsgatan 17 PB 258, 00171 Helsingfors Tfn kansallisarkisto.fi



