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Siirtovalmis aineisto

Kuljetuksen 
valmistelu

Nouto Kuljetus

Kuljetettu aineisto

Aineiston 
vastaanotto

Siirtovalmis aineisto

Kuljetuksen 
valmistelu ja 
tilaaminen

Pakkaaminen

Luetaan viivakoodit 
säilytysyksiköistä ja 

siirretään 
kuljetusyksikköön

Kuljetusyksikkö 
lukitaan sekä 

valmistellaan ja 
siirretään autoon

Aineiston 
vastaanotto

Sijainti: ”varastopaikassa X,
rullakossa 5213”

Kuljetus

Kuljetettu aineisto

Tallenna tilaTallenna tila

Status: Kuljetusvalmis aineisto
(kuljetusyksiköiden määrä jne.)

Kuljetustilaus
(nouto-ohjeet)

Status: 
”kuljetuksessa - rullakossa 5213”

Digitointiprosessissa

Tallenna tila

Status
Aineisto vastaanotettu

Luetaan viivakoodit 
kuljetusyksiköstä ja 

siirretään 
kuljetusyksiköt 
sijoituspaikoille
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 X

Tuotanto-/
käsittelysuunnitelm

an tarkistus

Metatiedot
Nimiöinti

Luettelointi
Viivakooditus

Lisätiedot
Tietoturva / yksityisyydensuoja

Järjestämine
Suodatus

Aineiston osoitus

Suunnitellaan 
kuljetus

Ajoitetaan ja 
tilataan kuljetus

Kuljetuksen valmistelu alkaa

Varataan 
kuljetusalustat

Luodaan kuljetus-/
pakkausohje

Kuljetuksen valmistelu päättyy

Rullakkopooli

Vaatiiko aineiston luovuttajan sijainti 
valmisteluja esim. hissien tai 

portaiden takia. Siirtoväline- tai 
pakkaustarviketarve, kuten 

muuttolaatikot, kärryt, pahvilaatikot 
(kortistot, irtoaineisto jne.)  

Onko aineisto altis 
olosuhdemuutoksille? Miten 

estetään haitalliset vaikutukset? 
Suojaaminen, lämpötila, kosteus, 

tärinä, kolhut, valo

Kuljetus- ja pakkausohje

Valitaan 
kuljetustapa

Kuljetustilaus n.n.

Kuljetetaan itse

Kuljetusliike

Luodaan 
kuljetustilaus

Kuljetusliike

Kuljetetaan itse

Määritetään 
kuljetuksen 

erityisvaatimukset

Määritetään 
olosuhdevaatimuks

et

Kuljetustilaus
(nouto-ohje)
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Luetaan viivakoodit 
säilytysyksiköistä ja 

siirretään 
kuljetusyksikköön

Status ”kuljetuksessa - rullakossa 5213”

Kuljetusyksikön 
sulkeminen

Gantner sähkölukko
Riippulukko

Sinetti
Nippuside

Huputus

Pakkauslistan 
tulostus ja kiinnitys 

rullakkoon

Tieto saapuvasta aineistosta

Pakkauslista

Nouto alkaa

Tulostetaan 
kuljetusyksikön 

sisältödokumentti 
rullakkoon

Nouto päättyy

Tilavaraus

Luetaan kuljetus- ja 
pakkausohje

Onko 
erityisvaatumuk

sia?

Onko 
olosuhdevaatim

uksia?
Ei

Kuljetus- ja 
pakkausohjeet

Onko tarvittavat 
kuljetusalustat 

ja 
pakkausmateria

alit valmiina?

Onko siirrettävät 
säilytysyksiköt 

valmisteltu 
ohjeiden 

mukaisesti

Vastaako 
siirrettävän 

aineiston määrä 
kuljetusohjeen 

määrää?

Aloitetaan 
pakkaaminen 

pakkausohjeen 
mukaisesti

Määritetään 
aineisto ja tehdään 

toimenpidesuunnite
lma

Kyllä

Ei

Määritetään 
aineisto ja tehdään 

toimenpidesuunnite
lma

Kyllä

Tilataan lisää 
kuljetusalustoja

Ei

Jatketaanko 
pakkaamista

Kyllä

Ei

Tehdään uusi 
kuljetussuunnitelm

a ja aikataulu

Kuljetustilaukset

Kyllä

Pyydetään 
viranomaiselta 
tarkennuksia

Korjataan havaitut 
puutteet

Ei

Poikkeamailmoitus

Tehdään poikkeamailmoitus
Kyllä

Kuljetus- ja 
pakkausohjeet

Päivitetään kuljetus- ja pakkausohje

Tehdään korjaukset

Ei

Kyllä

Pakkausjärjestys
Pakkaustapa

Pakkaus

Kuljetusykiskön 
pakkauslista

Luettelo aineistoista jotka pakattu tiettyyn kuljetusyksikköön
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 X

Kuljetus alkaa

Sijaintitieto

Kuljetustilaukset

Rullakko x paikassa n

Rullakko x kuljetuksessa

Arvioitu toimitusaika

Kuljetustilaukset

TUOTANNONOHJAUS

Kuljetus päättyy

Noudettu Toimitettu
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Siirretään rullakko 
varastopaikalle

Varastointi
Kuorman 

tarkistaminen

Aineiston vastaanotta alkaa Aineiston vastaanotto päättyy

”Paikassa A5, rullakossa 5213"

Pakkauslistan tulostus

Tarkistetaan 
kolliluku

Kollien kunto
- onko fyysisiä 

vaurioita

Tehdään varaumaPoikkeama

Kunnossa

Kunnossa

Poikkeama

Kuormassa x varauma

Käsitellään varauma/poikkeama siirrossa

Luetaan 
kuljetusyksikön 

viivakoodi

Tarkistetaan sijoittamisen ehdot
(AHJ tilavaraus)

onko aineistolle erityisehtoja?
Olosuhteet
Kiireellisyys

Aineistotyypit
Koko

Määrä
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