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Massadigitoinnin siirto-opas

LIITE 4. Suosituksia aineiston kasittelyyn
Analogisen aineiston kasittelyssa on hyva ottaa huomioon seuraavia seikkoja:

e Aineistoa kasitelladan puhtain kasin tai suojahansikkain. Suojaamisessa voi kayttaa esimerkiksi
puuvillahansikkaita (ilman nappyl6itd). Likaantuneet kasineet tulee vaihtaa puhtaisiin.
Hansikkaat riisutaan kasista, kun tehdaan jotain muuta kuin kasitelldan aineistoa, jotta
muiden pintojen mukana ei siirry kdsineisiin rasvaa tai muuta likaa. !

e Tydbskentelytasolla ei pideta muita materiaaleja kuin valmisteltavaa aineistoa, jotta aineiston
joukkoon ei vahingossa paady sinne kuulumatonta materiaalia. Poydan pinnalle voi asettaa
suojapahvin aineiston kasittelyn ajaksi. Likaantunut aluspahvi on tarvittaessa imuroitava tai
vaihdettava uuteen.

e Kasiteltdavan aineiston maara pidetaan kohtuullisena, ja kasitelty materiaali palautetaan
sailytysyksikkdon. Kasittelyltaan keskenerainen aineisto suojataan pidempien taukojen ajaksi
valolta ja polylta sekd muilta tilassa kayvilta henkil6ilta sailytysyksikkoon.

e Aineiston ldhella ei saa olla voimakkaita lammonlahteita. Tiloissa ei myoskdan kayteta
suihkeperdisia puhdistusaineita (esimerkiksi ndyton puhdistukseen) tai kosmeettisia aineita.

e Kasittelytiloihin ei vieda ruokia tai juomia.

e Paallysvaatteet ja suuret laukut seka muu henkildkohtainen omaisuus sailytetaan muualla
niille varatuissa tiloissa.

! Hansikkailla saattaa huomaamattaan koskea esimerkiksi kasvoja tai hiuksia, joiden mukana hansikkaisiin voi siirtya
rasvaa. Tietokoneen ndppadimistda ei myoskaan tule kayttaa samoilla hansikkailla.



