
 
 
Massadigitoinnin siirto-opas                                                                     

 

 

 

 
   

LIITE 4. Suosituksia aineiston käsittelyyn 

Analogisen aineiston käsittelyssä on hyvä ottaa huomioon seuraavia seikkoja: 

 Aineistoa käsitellään puhtain käsin tai suojahansikkain. Suojaamisessa voi käyttää esimerkiksi 
puuvillahansikkaita (ilman näppylöitä). Likaantuneet käsineet tulee vaihtaa puhtaisiin. 
Hansikkaat riisutaan käsistä, kun tehdään jotain muuta kuin käsitellään aineistoa, jotta 
muiden pintojen mukana ei siirry käsineisiin rasvaa tai muuta likaa. 1 

 Työskentelytasolla ei pidetä muita materiaaleja kuin valmisteltavaa aineistoa, jotta aineiston 
joukkoon ei vahingossa päädy sinne kuulumatonta materiaalia. Pöydän pinnalle voi asettaa 
suojapahvin aineiston käsittelyn ajaksi. Likaantunut aluspahvi on tarvittaessa imuroitava tai 
vaihdettava uuteen.  

 Käsiteltävän aineiston määrä pidetään kohtuullisena, ja käsitelty materiaali palautetaan 
säilytysyksikköön. Käsittelyltään keskeneräinen aineisto suojataan pidempien taukojen ajaksi 
valolta ja pölyltä sekä muilta tilassa käyviltä henkilöiltä säilytysyksikköön.  

 Aineiston lähellä ei saa olla voimakkaita lämmönlähteitä. Tiloissa ei myöskään käytetä 
suihkeperäisiä puhdistusaineita (esimerkiksi näytön puhdistukseen) tai kosmeettisia aineita. 

 Käsittelytiloihin ei viedä ruokia tai juomia.  

 Päällysvaatteet ja suuret laukut sekä muu henkilökohtainen omaisuus säilytetään muualla 
niille varatuissa tiloissa. 

 

 

 

 

 

                                                      

1 Hansikkailla saattaa huomaamattaan koskea esimerkiksi kasvoja tai hiuksia, joiden mukana hansikkaisiin voi siirtyä 
rasvaa. Tietokoneen näppäimistöä ei myöskään tule käyttää samoilla hansikkailla. 


