S CANSALLISARKISTO

} Sailytys ja arkistointi -kasitteet

* Hsityksessa esitetaan tiiviissa muodossa mita kasitteilla sdilytys ja
arkistointi tarkoitetaan, erityisesti tietoaineistojen siirron
nakokulmasta.

* Esitys tukee Kansallisarkistolle massadigitointiin tietoaineistoja

siirtavia ja syntysahkoisia tietoaineistoja siirtavia organisaatioita.
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Kasitteiston muuttuminen

e Tiedonhallintalaki astui voimaan 1.1.2020.

— FEi sdada varsinaisesta arkistoinnista, mutta vaikuttaa sithen
monin tavoin, kuten kasitteisiin.

* Kasitteet sdilyttdminen ja arkistointi ovat olleet kaytossa jo
ennen tiedonhallintalakia ja totuttu ymmartamaan tietylla tavalla.

* Tiedonhallintalaki to1 my6s uusia kasitteita, joita el tassa
esityksessa eritella.
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Sailyttaminen, pysyva
sailyttiminen ja arkistointi

* 'Tiedonhallintalaissa tietoaineistojen sailyttamisajalla tarkoitetaan
tietoaineistojen sailyttamista niin kauan kuin niita tarvitaan
alkuperaisiin kayttotarkoituksiin seka otkeusturvan
toteuttamiseksi ja virkavastuun todentamisekst.

* Tiedonhallintalaissa pysyvd sailyttaminen tarkoittaa tietoaineiston
sailyttamista alkuperaisiin kayttotarkoituksiin, et arkistointia.

* Arkistolaissa kaytetty kasite pysyva sailytys vastaa tiedonhallintalain
kasitetta arkistoint.

- Kisitteilld tarkoitetaan eri asioita, joten on tirked tunnistaa misti
puhumme esim. siirroista sovittaessa. 3
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Tietoaineistojen siilytystarpeen

maarittaminen
(Tiedonhallintalain 21 §)

Jos tietoaineistojen tai asiakirjojen sailytysajasta ei ole saadetty laissa,
satlytysaikoja maaritettaessa on otettava huomioon:

1) tetoaineiston alkuperdisen kayttotarkoituksen mukainen
tarpeellisuus viranomaisen toiminnassa;

2) luonnollisen henkilon tai oikeushenkilon etujen, oikeuksien,
velvollisuuksien ja oikeusturvan toteuttaminen ja
todentaminen;
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3) sopimuksen tai muun yksityisoikeudellisen oikeustoimen
oitkeusvaikutus;

4) vahingonkorvausoikeudelliset vanhentumisajat; ja

5) rikosoikeudelliset vanhentumisajat

Sailytysajan paattymisen jidlkeen tietoaineistot on arkistoitava
tai tuhottava viipymittd tietoturvallisella tavalla. Sailytysaikojen
maarittamisen vastuista, arkistoinnista ja arkistotoimen tehtavista
saadetaan erikseen.
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} Siilytysaika alkuperiiseen tai
sithen rinnastuvaan
kayttotarkoitukseen

* Sailytysaika ei tarkoita sitd, miten kauan tietoaineistoa hallitaan
tiedonhallintayksikossa, vaan miten kauan sitd sdilytetain
sithen kayttotarkoitukseen, johon asiakirjat ja muut
vastaavat tiedot on keritty ja niithin rinnastuviin

tarkoituksiin (ks. 21 §).
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* Luonnollisen henkilén tai oikeushenkilon etujen, oikeuksien,
velvollisuuksien ja oikeusturvan toteuttaminen ja todentaminen
— HE284/2018 vp: sdilytysajan mddarittelyssa tulisi arvioida, missa mddrin
asiakirjoja tai muita tietoja on tarpeen sdailyttaa luonnollisen henkilon tai

otkeushenkilon etujen, oikenksien, velyollisunksien ja oikeusturvan
totenttamiseksi ja todentamiseksi. 1 iranomaisten tekemit pdatikset,
rekistereissd olevat merkinnat sekd tietojdrjestelmissd olevat kirjankset luovat
hallinnon asiakkaille ja hallinnossa tyoskenteleville erilaisia etuja, oikenksia
Ja velvollisunksia. Viranomaisilla on tarve sdilyttad erilaisia tietoaineistoja
tietovarannoissaan ndiden eri oikenksien todentamiseksi ja toteuttamiseksi
sekd oikeusturvan varmistamiseksi. 1dllaiset tietoaineistot voivat vaikuttaa
pitkddinkin eri henkiloiden oikenfksien toteuttamiseen tai nizden todentamiseen.
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Milloin sailytysvaihe paattyy ja
arkistointivaihe alkaa?

* Tietoaineisto on sailyttamisen vaiheessa niin pitkaan, kun
— sailytysajoista on saadetty lainsaadannossa tat

— tietoaineistoja tarvitaan alkuperaisiin kayttotarkoituksiin, tai
luonnollisen henkilon tai otkeushenkilon etujen, otkeuksien,
velvollisuuksien ja oikeusturvan toteuttamisekst ja
todentamiseksi tai

— tietoaineistoja tarvitaan tiedonhallintalain 21 §:n muiden
kohtien todentamiseksi.

* Viranomaisen on itse maariteltava tietoaineiston sailytysaika.



g AN &
ot KANSALLISARKISTO

* Arkistoitavat tietoaineistot siirtyvat arkistointivaiheeseen, kun
laissa erikseen saadetty sailytysaika on paattynyt tai
tiedonhallintalain 21 §:n mukaisesti maaritetty sailytysaika on
paattynyt.

* Arkistointivatheessa aineiston kaytté on etupaassa

tutkimuskayttoa. Tietoaineistoa ei enaa arkistoinnin jalkeen
kasitella alkuperaiseen kayttotarkoitukseensa.

* Sailyttamisvatheen kestoa voi pohtia myos silta kannalta, kauanko
viranomainen sailyttaist kyseista tietoaineistoa itsellaan omien
tehtavien hoitamiseksi ennen sen havittamista, jos aineistoa el
olisi maaratty arkistolain perusteella pysyvasti sailytettavaksi eli
arkistoitavakst.
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Sailytys ja arkistointi
massadigitoinnissa ja

syntysahkoisessa

* 'Tietoaineistoja siirretaan seka arkistointivaiheessa, etta sailytyksen
vatheessa

— Massadigitoitavan ja massadigitoinnin ulkopuolelle rajautuvan
aineiston kriteerit perustuvat aineiston digitoitavuuteen, eivat
aineiston ikaan.

* Tietoaineistojen sailytysajan paattyminen maaritellaan
sopimuksessa (siirtosopimuksen siirtosuunnitelma-liite).
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* Siirtaminen on maksutonta riippumatta tietoaineiston muodosta

ja vatheesta.

* Massadigitoinnissa digitoitavien tietoaineistojen (analoginen ja
digitaalinen) sailytys on viranomaiselle maksutonta riippumatta
siita, missa elinkaaren vaiheessa tietoaineisto on.

* Siilytettavasta alkujaan digitaalisesta tietoaineistosta (sailytys ja
tietopalvelu) voidaan peria maksuasetuksen (Opetus- ja
kulttuuriministerion asetus Kansallisarkiston suoritteiden
maksullisuudesta) mukainen maksu.

* Tietopalveluvastuu jakautuu lahtokohtaisesti sen mukaan, onko
aineisto sailyttamisen vaiheessa (viranomainen vastaa) vai
arkistointivaiheessa (Kansallisarkisto vastaa).
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* Astakirjojen ja tietoaineistojen antamisesta vastaa Siirtava
viranomainen niin pitkaan, kun tietoaineistot ovat
sailyttamisen vaiheessa. Tietopalvelun toteuttaminen on

Siirtajan vastuulla, kunnes siirretyn tietoaineiston
sailytysvaihe paattyy.
* Kun tietoaineiston katsotaan olevan arkistoinnin vatheessa,

vastaa Kansallisarkisto tietopalvelun hoitamisesta
kolmansille osapuolille .
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Siirtavan viranomaisen ja Kansallisarkiston vastuujakotaulukko

T Siittava viranomainen Kansallisarkisto
X
X

Tietoaineiston sailytysajan X

mairittiminen alkuperaisiin ja
sithen rinnastuviin
kayttotarkoituksiin

Arkistolaissa sdadetystd pysyvasta
sailyttdmisesta eli arkistoinnista
paattiminen

Tietoaineistoa kaytetdan X
alkuperiisiin tai nithin
rinnastuviin kayttotarkoituksiin

Tietoaineistoa ei kdytetd enda
alkuperiisiin tai nithin
rinnastuviin kayttotarkoituksiin
tai on erittdin vahaista

Sailyttiamisen vaihe: tietopalvelu X

kolmansille osapuolille

Arkistoinnin vaihe: tietopalvelu X =

ﬂnansﬂle osapuolille
AR AR AT A A 4




	Säilytys ja arkistointi -käsitteet
	Käsitteistön muuttuminen
	Säilyttäminen, pysyvä säilyttäminen ja arkistointi
	Tietoaineistojen säilytystarpeen määrittäminen �(Tiedonhallintalain 21 §)
	Dia numero 5
	Säilytysaika alkuperäiseen tai siihen rinnastuvaan käyttötarkoitukseen
	Dia numero 7
	Milloin säilytysvaihe päättyy ja arkistointivaihe alkaa?
	Dia numero 9
	Säilytys ja arkistointi massadigitoinnissa ja syntysähköisessä
	Dia numero 11
	Dia numero 12
	Siirtävän viranomaisen ja Kansallisarkiston vastuujakotaulukko

