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Sopimus viranomaisen X kayttooikeudesta AHAA-hakemistopalveluun

1. Sopijapuolet

Kansallisarkisto Viranomainen X
PL 258 PL XX
00171 Helsinki 00000 XX

2. Sopimuksen tarkoitus ja velvollisuudet

Sopimus koskee Kansallisarkiston tarjoaman AHAA-hakemistopalvelun (jat-
kossa AHAA) kayttoa. AHAA:n avulla viranomainen luetteloi sen hallussa olevat
Kansallisarkistoon luovutettavat analogiset pysyvasti sdilytettavat asiakirjat.

Viranomainen vastaa aineiston luetteloinnista AHAA:ssa Kansallisarkiston tar-
joaminen ohjeiden mukaisesti. Kansallisarkisto vastaa AHAA:n ylldpidosta, jar-
jestelman toimivuudesta ja ohjeistuksesta.

Kansallisarkistoon luovutettava aineisto luetteloidaan ja kuvaillaan AHAA:ssa
ja kuvailutyon tuloksena luovutettavan aineiston sdilytysyksikoihin kiinnite-
taan viivakoodinimiot. Kansallisarkisto tarkistaa ja hyvaksyy luetteloinnin. Tar-
vittaessa kuvailutietoja on korjattava tai tarkennettava Kansallisarkiston
antamien ohjeiden mukaisesti.

Viranomainen vastaa tietojen ja henkilotietojen kasittelystd, eikd tdman sopi-
muksen perusteella siirry Kansallisarkistolle oikeuksia aineistoihin.

3. Viranomaiselta edellytettavat tiedot

Viranomaiselle luodaan AHAA-kayttdajatunnus kuvailijarooliin ja jarjestelman
kayttooikeustasolle 10 (alin taso). Kdyttajatunnus on aina henkilokohtainen, ei
organisaatiokohtainen. Tarvittaessa viranomaiselle voidaan luoda useampi
AHAA-kdyttajatunnus. Viranomainen ilmoittaa Kansallisarkistolle kayttdajansa
ja kayttajatunnuksen luomiseksi tarvittavat tiedot. Viranomainen vastaa kayt-
tdjien luotettavuudesta ja tehtdvista. Kayttajatunnusta tai salasanaa ei saa luo-
vuttaa kenellekddan muulle. Kayttdjatunnusta ei saa kayttada muuhun kuin
omien aineistojen kuvailutehtdavaan. Jos kdyttdja saa tietoonsa muiden organi-
saatioiden luottamuksellisia tai salassa pidettavia tietoja, tulee nama tiedot pi-
taa salassa eika niita saa hyvaksikadyttaa.
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Viranomaisen on toimitettava Kansallisarkiston sopimusyhteyshenkilélle kirjal-
lisesti seuraavat tiedot kayttajatunnuksen luontia varten:

- IP-osoite?!, josta AHAA:ta tullaan kdyttamaan.
- Kayttdjan nimi ja tehtavanimike

- Kayttdjan sahkodpostiosoite ja puhelinnumero

4. Yhteyshenkilot

Sopimuksen yhteyshenkil6ina toimivat Kansallisarkistosta suunnittelija Siirron
Ohjaaja (etunimi.sukunimi@arkisto.fi, p. xxxxx) ja viranomaisesta X henkild Y
(etunimi.sukunimi@XXXXXXX, p. XXXXX)

Yhteyshenkiloiden muutoksista on tiedotettava kirjallisesti sopimuksen toista
osapuolta.

4. Voimassaolo

Tama sopimus ja myonnettava AHAA-kayttooikeus ovat voimassa siihen
saakka, kunnes viranomaisen taman sopimuksen kohteena olevien tietojen
luovutus on saatu hyvaksytysti paatettya.

Sopimuksen ja kayttooikeuden purkaminen kesken luovutusprosessin sovi-
taan sopimuksen yhteyshenkildiden kesken tarvittaessa erikseen. Sopimuksen
purkamisen seurauksena sopimuksen soveltaminen ja sopimusvelvoitteet lak-
kaavat erikseen sovitusti.

Tata sopimusta on tehty kaksi samasanaista kappaletta, yksi kummallekin so-
pimusosapuolelle.

1 1P-osoite, joka ndkyy avoimeen verkkoon, ei siis esimerkiksi VYVI-verkon osoitetta.
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5. Allekirjoitukset

Paivamaara:

XXX

XXX
Kansallisarkisto

XXX
XXX
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Sopimus
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XXX

XX
Viranomainen X
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