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1. Yleiskuvaus

Kansallisarkisto tarjoaa julkishallinnolle sahkdisen pitkdaikaissailyttamisen ja arkistoinnin
palvelua: luotettavaa digitaalisen aineiston sailyttamista ja arkistointia. Palvelu on
tarkoitettu arkistolain perusteella pysyvasti sailytettavaksi (eli tiedonhallintalain kasittein
arkistoitavaksi) maaratyn digitaalisen tietoaineiston vastaanottamiseen, sdilyttamiseen ja
arkistointiin.

Palvelu on tarjolla julkishallinnon organisaatioille (jatkossa "Siirtaja”), jotka ovat sopineet
palvelun kadytosta Kansallisarkiston kanssa. Palveluun voi siirtaa julkisia tai
kayttorajoitettuja tietoaineistoja. Palveluun ei voi siirtaa turvallisuusluokiteltua
tietoaineistoa.

Palvelun kayttd on maksutonta. Tietoaineistojen siirtokuntoon saattamisesta aiheutuvista
mahdollisista kuluista vastaa Siirtaja. Tietoaineiston sailyttaminen on maksutonta laissa
julkisen hallinnon tiedonhallinnasta (906/2019) 4 § 1 momentissa mainituille
tiedonhallintayksikoille.

2. Palvelun kayton edellytykset
Siirtajan on kiinnitettava huomioita erityisesti seuraaviin kayttoonoton edellytyksiin:

— Siirtaja on tunnistanut siirrettavan tietoaineiston, joka on Kansallisarkiston
seulontapaatoksella maaratty pysyvaan sailytykseen (arkistoitavaksi) digitaalisessa
muodossa.

— Siirtajan vastuulla on varmistaa, etta siirrettava tietoaineisto soveltuu
Kansallisarkistoon siirrettavaksi digitaalisessa muodossa.

— Siirtajan ja Kansallisarkiston valilla tulee olla voimassa oleva siirtosopimus.

Siirtaja laatii siirrettavaa tietoaineistoa koskevan siirtosuunnitelman.

Palvelun kayton edellytykset lukeutuvat siirrosta sopimisen vaiheisiin:

Arvonmaddritys- ja

Sahkoisen arkistoinnin palvelu
seulontapalvelu

Seulontapaitos Yhteydenotto Siirrosta Siirtopaketin Aineiston Aineiston
sopiminen muodostaminen kuvailu ja siirto
dokumentointi
Yhteydenotto:
Sritvs i Yhteydenottolomake i — Aineistotyypin Metatietolomake Siirtokayttaliittyma/
Arvonmadritys ja Fo T foe T Siirtosopimus ja p - _ . o
seulontapaatos gz e e siirtosuunnitelma mukaiset vaatimukset Oheisdokumentaatio rajapinta

kansallisarkisto.fi
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Kuva 1. Sahkoisen arkistoinnin palvelun tietoaineistosiirtojen tydvaiheiden kuvaus.
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3. Tietoaineiston siirtaminen Kansallisarkistoon

Tietoaineisto siirretdan Kansallisarkistoon siirtokayttoliittymalla tai rajapintasiirtona
suomi.fi -palveluvdylan kautta. Siirtokayttoliittyman kayttd edellyttaa Virtu- tai Suomi.fi-
tunnistautumista ja kayttajaksi rekisterditymista. Siirtdja maarittelee ne oman
organisaationsa tydntekijat, jotka kayttavat siirtokayttoliittymaa.

Alkuaan digitaalisen ja digitoidun tietoaineiston siirrossa noudatetaan siirtosuunnitelmaa
ja voimassa olevaa Kansallisarkiston siirto-ohjeistusta, seka digitoidun aineiston osalta
digitointimaaritysta.

Tietoaineiston vastaanoton yhteydessa aineistolle tehdaan teknisia tarkastuksia, joilla
varmistutaan sen vaatimustenmukaisuudesta. Tarkastukset ottavat kantaa vain
tietoaineiston teknisiin piirteisiin, eivat itse tietosisaltoon. Aineiston tietosisallon eheys on
Siirtajan vastuulla. Mikali tietoaineistossa ilmenee teknisia virheitd, Kansallisarkisto ottaa
yhteytta Siirtajaan, jonka kanssa sovitaan virheen korjaamisen menettelytavasta.

Tietoaineisto tulkitaan vastaanotetuksi sailytykseen hyvaksytyn vastaanottoprosessin
jalkeen. Teknisessa tarkastuksessa hylattya tietoaineistoa ei koskaan siirreta pysyvaan
sailytykseen eika arkistoida, vaan se tulee aina korjata ja hyvaksya ennen siirtoa
sailytykseen.

4. Tietoaineiston kaytto

Tietoaineiston kayttoon liittyvat kaytannot ja vastuut maaritellaan Siirtdjan ja
Kansallisarkiston valisessa sopimuksessa. Siirtaja maarittelee sailytysvaiheessa olevan ja
Kansallisarkisto arkistovaiheessa olevan kayttorajoitetun aineiston kayttdoikeudet.
Sahkdisen arkistoinnin palvelun siirronohjaajilla ei ole paasya siirrettaviin tietoaineistoihin.

Kansallisarkistoon siirrettyja digitaalisia ja digitoituja tietoaineistoja kaytetaan Astia-
verkkopalvelun kautta. Digitaaliset aineistot eivat tule Astia-verkkopalvelussa kaytettaviksi
heti siirron jalkeen, vaan tavallisesti noin viikon viiveella. Astia-palvelun kayton edellytykset
on kuvattu Astia-palvelun palvelukuvauksessa.

5. Palveluaika

Sahkaisen arkistoinnin palvelun palveluaikaa noudatetaan kaikkien niiden Siirtdjien kanssa,
joilla on voimassa oleva siirtosopimus. Normaali palveluaika on virka-ajan puitteissa.
Yleisina loma-aikoina palvelun mahdollisista virka-ajalle sijoittuvista poikkeavista
palveluajoista tiedotetaan Siirtdjia erikseen.

Siirtokayttoliittyma on Siirtdjien kaytdssa ymparivuorokautisesti. Kayttoliittymaan liittyvissa
ongelmatilanteista tulee Siirtajan olla yhteydessa Sahkdisen arkistoinnin palveluun.
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6. Tietoturva ja tietosuoja

Kansallisarkisto ottaa vastaan ja sailyttaa digitaalisessa muodossa olevan tietoaineiston
luotettavasti siten, etta sen pitkaaikainen sailyvyys ja kaytettavyys todistusvoimaisena
varmistetaan huomioiden myds viranomaistoiminnan ja tutkimuksen tarpeet.

Kansallisarkisto ja Siirtdja laativat ennen siirtoa riskiarvion siirrettavasta tietoaineistosta.
Riskiarvion tavoitteena on kartoittaa alkuaan digitaalisten tietoaineistojen pysyvaan
digitaaliseen sailyttamiseen ja arkistointiin liittyvia riskeja ja sopia toimenpiteista riskien
todennakoisyyden ja/tai vakavuuden alentamiseksi.

Salassa pidettavien tietojen osalta siirto toteutetaan julkisen hallinnon tiedonhallinnasta
annetun lain (tiedonhallintalaki, 906/2019) 148:n mukaisesti yleisessa tietoverkossa
salattuna tai kdyttamalla muuten suojattua tiedonsiirtoyhteytta tai -tapaa.

Palvelun kehityksessa ja yllapidossa huomioidaan riittavat suojatoimet, joita ovat
esimerkiksi tekniset tietoturvatoimenpiteet, kuten salaus- ja lokitiedot, seka hallinnolliset
suojatoimet, kuten tietojen kasittelyn rajaaminen vain henkilGille, joille se ndiden tehtavien
puolesta kuuluu.
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