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Kasitteiden muuttuminen

* Laki julkisen hallinnon tiedonhallinnasta (906/2019) astui voimaan 1.1.2020.

* Laki ei sdada varsinaisesta arkistoinnista, mutta vaikuttaa siihen monin tavoin, esimerkiksi kaytettaviin
kasitteisiin.

+ Kasitteet sailytys ja arkistointi ovat olleet kaytdssa jo ennen tiedonhallintalakia ja totuttu ymmartamaan
tietylla tavalla, joten on tarkea tunnistaa, mista puhumme siirroista sovittaessa.
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TIEDONHALLINTALAKI

Laki julkisen hallinnon
tiedonhallinnasta 906/2019

SAILYTYS

19.12.2023

* Tiedonhallintalaissa tietoaineistojen sailytysajalla
tarkoitetaan tietoaineistojen sailyttamista alkuperaisiin
kayttotarkoituksiin seka oikeusturvan toteuttamiseksi ja
virkavastuun todentamiseksi

PYSYVASTI SAILYTETTAVA

e Tiedonhallintalaissa pysyvdisti sdilytettéva tarkoittaa
tietoaineiston sailyttamista alkuperaisiin
kayttotarkoituksiin ilman maaritettya aikarajaa, ei sen
arkistointia

ARKISTOINTI

o Arkistolaissa (831/1994) kaytetty kasite pysyvd sdilytys
vastaa tiedonhallintalain kasitetta arkistointi
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Tietoaineistojen siilytystarpeen maarittaminen

Jos tietoaineistojen tai asiakirjojen sailytysajasta ei ole saadetty laissa, tiedonhallintayksikon pitaa maarittaa
sailytystarve tiedonhallintamallissaan. Sailytysaikoja maaritettdessa on otettava huomioon

tietoaineiston alkuperaisen kayttotarkoituksen mukainen tarpeellisuus viranomaisen toiminnassa

luonnollisen henkilon tai oikeushenkilon etujen, oikeuksien, velvollisuuksien ja oikeusturvan toteuttaminen ja
todentaminen

sopimuksen tai muun yksityisoikeudellisen oikeustoimen oikeusvaikutus Tied
Onhallintg(4;
alain

21§

vahingonkorvausoikeudelliset vanhentumisajat
rikosoikeudelliset vanhentumisajat

sailytysajan paattymisen jalkeen tietoaineistot on arkistoitava tai tuhottava viipymatta tietoturvallisella tavalla

Sailytysaikojen maarittamisen vastuista, arkistoinnista ja arkistotoimen tehtavista saadetaan erikseen. Tutustu myos
tiedonhallintalautakunnan suosituksiin tietoaineistojen sailytysajasta ja toimenpiteista sailytysajan paatyttya (2022,
uusin versio julkaistu 24.8.2023).
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Sdilytysaika alkuperiiseen tai siihen rinnastuvaan
kiyttotarkoitukseen

 Sailytysaika ei tarkoita sita, miten kauan tietoaineistoa hallitaan tiedonhallintayksikdssa, vaan miten kauan
sita sailytetaan siihen kayttotarkoitukseen, johon asiakirjat ja muut vastaavat tiedot on keratty, ja niihin
rinnastuviin tarkoituksiin (ks. 21 8).

 Sailytysaikaa maaritettaessa on huomioitava luonnollisen henkilon tai oikeushenkilon etujen, oikeuksien,
velvollisuuksien ja oikeusturvan toteuttaminen ja todentaminen.

» HE 284/2018 vp: sdilytysajan mddrittelyssd tulisi arvioida, missd mddrin asiakirjoja tai muita tietoja on
tarpeen sdilyttdd luonnollisen henkilon tai oikeushenkilon etujen, oikeuksien, velvollisuuksien ja
oikeusturvan toteuttamiseksi ja todentamiseksi. Viranomaisten tekemdit pdctokset, rekistereissé olevat
merkinndit sekd tietojdirjestelmissd olevat kirjaukset luovat hallinnon asiakkaille ja hallinnossa
tyoskenteleville erilaisia etuja, oikeuksia ja velvollisuuksia. Viranomaisilla on tarve sdilyttdd erilaisia
tietoaineistoja tietovarannoissaan ndiden eri oikeuksien todentamiseksi ja toteuttamiseksi sekd
oikeusturvan varmistamiseksi. Tdllaiset tietoaineistot voivat vaikuttaa pitkddnkin eri henkildéiden oikeuksien
toteuttamiseen tai niiden todentamiseen.
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Milloin sdilytysvaihe paattyy ja arkistovaihe alkaa?

Tietoaineisto on sailytysvaiheessa niin pitkaan, kun
* sailytysajoista on saadetty lainsaadanndssa tai

* tietoaineistoja tarvitaan alkuperaisiin kayttotarkoituksiin tai luonnollisen henkilon tai oikeushenkilon etujen,
oikeuksien, velvollisuuksien ja oikeusturvan toteuttamiseksi ja todentamiseksi tai

* tietoaineistoja tarvitaan tiedonhallintalain 21 §:n muiden kohtien todentamiseksi

Viranomaisen on itse maariteltava tietoaineiston sailytysaika

» Arkistoitavat tietoaineistot siirtyvat arkistovaiheeseen, kun laissa erikseen saadetty sailytysaika on paattynyt
tai tiedonhallintalain 21 §:n mukaisesti maaritetty sailytysaika on paattynyt.

» Arkistovaiheessa aineiston kayttd on etupaassa tutkimuskayttoa, eika sita enaa kasitella sen alkuperaisessa
kayttotarkoituksessa.

+ Sailytysvaiheen kestoa voi pohtia my®6s siltéd kannalta, kauanko viranomainen sailyttaisi kyseista tietoaineistoa
itselldaan omien tehtavien hoitamiseksi ennen sen havittamista, jos aineistoa ei olisi maaratty arkistolain
perusteella pysyvasti sailytettavaksi eli arkistoitavaksi.
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Sailytys ja arkistointi aineistojen siirrossa:
Siahkoisen arkistoinnin palvelu

Siirrettavilla aineistoilla on seulontapaatds pysyvasta sailyttamisesta/arkistoinnista.

Tietoaineistoja voidaan siirtaa seka arkistovaiheessa etta sailytysvaiheessa.

Tietoaineistojen sailytysajan paattymisen ajankohta merkitaan siirtosuunnitelmaan.

Siirtdminen on maksutonta rippumatta tietoaineiston muodosta tai sen elinkaaren vaiheesta.
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Siirrettivan tietoaineiston tietopalveluvastuu

Sailytysvaihe Arkistovaihe

+ Lahtokohtaisesti asiakirjojen ja tietoaineistojen * Kun tietoaineiston katsotaan olevan
antamisesta vastaa Siirtdja niin pitkaan, kun arkistovaiheessa, vastaa Kansallisarkisto
tietoaineistot ovat sailytysvaiheessa. tietopalvelun hoitamisesta kolmansille

’ : e lille.
- Tietopalvelun toteuttaminen on Siirtdjan Osapuolilie

vastuulla, kunnes siirretyn tietoaineiston
sailytysvaihe paattyy.

Huom! Rekisterinpitdja vastaa sailytysvaiheessa olevan digitaalisen aineiston tietopalvelusta, ellei Kansallisarkiston ja
siirtajan valilla toisin sovita. Sailytysvaiheessa olevasta tietoaineistosta annettavasta tietopalvelusta voidaan peria
maksuasetuksen (Opetus- ja kulttuuriministerion asetus Kansallisarkiston suoritteiden maksullisuudesta) mukainen

maksu.
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Taulukko: Siirrettivain tietoaineistoon liittyvat vastuut

Tietoaineiston sailytysajan maarittaminen alkuperaisiin ja siihen

rinnastuviin kayttotarkoituksiin X

Arkistolaissa saadetysta pysyvasta sailyttamisesta eli arkistoinnista X
paattaminen

Sailytysvaihe: tietoaineistoa kaytetaan alkuperdisiin tai niihin X

rinnastuviin kayttotarkoituksiin

Arkistovaihe: tietoaineistoa ei kdytetd enaa alkuperaisiin tai niihin X
rinnastuviin kayttotarkoituksiin tai em. kayttod on erittain vahaista

Sailytysvaihe: tietopalvelu kolmansille osapuolille X

Arkistovaihe: tietopalvelu kolmansille osapuolille X
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Esimerkki:
Diaarin arkistovaiheen maarittaminen

Diaarien kohdalla on huomioitava sailytys- ja arkistovaihetta maaritettdessa myos aineistot, joihin diaari viittaa. Diaariin
sisaltyvat asiakirjojen rekisterdintitiedot ovat osa asiakirjoja.
» Esimerkiksi diaarin viitatessa vuosina 1995-2000 muodostuneisiin aineistoihin, jotka ovat jo arkistovaiheessa, on myos

diaari arkistovaiheessa. Mikali diaari viittaisi arkistoitaviin aineistoihin, joiden sailytysaika on esimerkiksi laissa
saadettyna 50 vuotta, on myds diaari arkistovaiheessa vasta 50 vuoden kuluttua siita, kun viimeiset aineistot ovat

muodostuneet.

+ Asiaa on kuitenkin hyva katsoa joustavasti. Diaareissa voi olla viittauksia myds maardajan sailytettaviin asiakirjoihin,
joilla on pitkia sailytysaikoja. Naissa tilanteissa ei valttamatta ole jarkevaa odottaa ndiden maaraajan sailytettavien
aineistojen sailytysaikojen paattymista, jos esim. diaariin liittyvat arkistoitavat asiakirjat ovat jo siirtyneet
arkistovaiheeseen.

* Diaari voidaan my0s jakaa siirron yhteydessa pienempiin osiin sailytysvaiheen perusteella.

Muistathan! Tietoaineisto on sdilytysvaiheessa niin pitkaan, kun
* sailytysajoista on saadetty lainsaadanndssa tai
* tietoaineistoja tarvitaan alkuperaisiin kayttotarkoituksiin tai luonnollisen henkildn tai oikeushenkildn etujen,
oikeuksien, velvollisuuksien ja oikeusturvan toteuttamiseksi ja todentamiseksi tai

* tietoaineistoja tarvitaan tiedonhallintalain 21 §:n muiden kohtien todentamiseksi
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Arkistovaiheessa oleva diaari

Kaikki diaariin liittyvien tehtavien aineistot
(asiakirjat) ovat arkistovaiheessa

Sailytysvaiheessa oleva diaari

Kaikki diaariin liittyvien tehtavien aineistot
(asiakirjat) ovat viela sailytysvaiheessa.

Vain osa diaariin liittyvista aineistoista
(asiakirjoista) on arkistovaiheessa.
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