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1. Sopimuksen osapuolet

Tassa Kansallisarkistoon siirrettavan tietoaineiston siirtoa, rekisterinpitdjyytta, sailyttamista ja
arkistointia koskevassa sopimuksessa osapuolet ovat:

Kansallisarkisto (Y-tunnus 0245885-9)
PL 258, 00171 Helsinki
(jallempana "Kansallisarkisto”)

ja

Siirtdja (Y-tunnus)
Osoite
(jaljempana "Siirtaja")

seka erikseen "Osapuoli” ja yhdessa "Osapuolet”

2. Maaritelmat

Ellei asiayhteydesta nimenomaisesti muuta ilmene, téssa sopimuksessa ja sen liitteissa
kaytetyilla kasitteillda on seuraava merkitys:

Metatieto Tietoaineistoon liittyvia Kansallisarkiston maaritysten mukaisia
tietoaineistoja kuvailevia, hallinnollisia seka teknisia tietoja, jotka
siirretaan tietoaineiston yhteydessa.

Palvelu Taman sopimuksen mukainen Kansallisarkiston tuottama
tietoaineiston vastaanottamista, sailytysta, arkistointia ja hallintaa
koskeva palvelu.

Siirtosuunnitelma  Siirtdja laatii kustakin siirrettavasta tietoaineistojen
kokonaisuudesta siirtosuunnitelman, jossa on tadsmennetty
tietoaineiston sisalto, siirron aikataulu seka muut tietoaineiston
kannalta oleelliset tiedot. Siirtosuunnitelma kaydaan lapi siirtajan
ja Kansallisarkiston kesken.

Siirtaja Organisaatio, joka vastaa Kansallisarkistoon siirrettavasta
tietoaineistosta.
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Tietoaineisto Asiakirjoista ja muista tiedoista muodostuva tiettyyn

viranomaisen tehtdvaan tai palveluun liittyva digitaalisessa
muodossa olevaa tietokokonaisuus, joka siirretdan yhdessa tai
useammassa vaiheessa Kansallisarkistolle.

Tietoaineisto voi olla sailytys- tai arkistovaiheessa. Siirtdja
maarittaa missa vaiheessa tietoaineiston arkistovaihe alkaa.

Selvyyden vuoksi todetaan, etta ellei sailytysajasta ole erikseen
saadetty, tietoaineisto on sailytettavaa eli sailytysvaiheessa
olevaa siirtdjan maarittaman ajan huomioiden mita
tiedonhallintalain 21 §:ssa saadetaan. Sailytysajan jalkeen
tietoaineisto siirtyy arkistovaiheeseen.

3. Sopimuksen tausta ja tavoite

Kansallisarkisto vastaanottaa ja sailyttaa arkistolain (831/1994) nojalla valtionhallinnon
viranomaisten (arkistolain 1 § 1 momentin 1 kohta) pysyvasti sailytettavat asiakirjatiedot.
Sopimuksen perusteella Kansallisarkisto voi vastaanottaa my6s muiden arkistonmuodostajien
asiakirjoja.

Sopimuksen tarkoituksena on digitaalisen tietoaineiston luotettavan ja tietoturvallisen
sdilyttamisen ja arkistoinnin palvelun tarjoaminen.

Talla sopimuksella sovitaan Kansallisarkiston ja Siirtdajan vastuut ja oikeudet tietoaineiston
siirtoon, vastaanottoon ja kayttdon liittyviin vastuisiin seka tietoaineiston tekniseen
tarkastamiseen liittyen.

Kansallisarkisto ei ota vastaan tietoaineistoja, joihin sisaltyy turvallisuusluokiteltavia
asiakirjatietoja.

Tama sopimus korvaa seuraavat Siirtdjan ja Kansallisarkiston valiset siirtosopimukset:

4. Kansallisarkiston vastuut ja oikeudet

1) Kansallisarkisto tarjoaa luotettavaa ja tietoturvallista palvelua digitaalisessa muodossa
olevan tietoaineiston vastaanottamiseksi, sailyttamiseksi ja arkistoimiseksi
siirtosuunnitelman mukaisesti, seka palveluun liittyvan ohjeistuksen Siirtajalle.

2) Kansallisarkisto yllapitaa vastaanottamansa tietoaineiston alkuperaisyytta,
kaytettavyytta ja eheyttd hyvaksytysta siirrosta lahtien, tietoaineiston koko jaljella
olevan elinkaaren ajan. Kansallisarkisto ei vastaa tietoaineiston tietosisallon
virheellisyyksista tai puutteista. Kansallisarkisto ei tee sisall6llisia muutoksia
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tietoaineistoon. Kansallisarkisto sailyttaa lain edellyttamia suojatoimia kadyttaen
tietoaineiston sisalloltaan sellaisena kuin se siirtohetkella on, siten, etta tietoaineisto
on turvassa tuhoutumiselta, vahingoittumiselta ja asiattomalta kaytolta.

Kansallisarkisto vastaanottaa ja tarkastaa teknisesti tietoaineiston. Kansallisarkisto
ilmoittaa viipymatta Siirtdjalle aineiston vastaanoton yhteydessa havaitsemistaan
puutteista tai virheellisyyksista, joilla on vaikutusta tietoaineiston pitkaaikaiseen
sailyttamiseen ja arkistointiin. Kansallisarkisto tarjoaa Siirtdjan kayttoon
siirtokayttoliittyman, jonka kautta siirtdja vastaa aineistojen siirrosta palveluun. Siirtaja
saa kayttoliittymasta kuittauksen siirron onnistumisesta tai epaonnistumisesta.
Tarvittaessa Kansallisarkisto ja Siirtdja voivat sopia muusta siirtotavasta.

Vastuut tietoaineiston sailytyksesta, eheydesta ja muuttumattomuudesta siirtyvat
Siirtajalta Kansallisarkistolle, kun tietoaineiston vastaanottoprosessi on
kokonaisuudessaan hyvaksytty. Kansallisarkisto ei sitoudu sailyttamaan prosessissa
hylattyja, puutteellisia tai virheellisia siirtoaineistoja, vaan havittaa tallaisen aineiston
valittdmasti, ilmoitettuaan Siirtajalle aineiston hylkaamisesta.

Tiedon antamisesta tai kayttdoikeuden mydntamisesta arkistoituun tietoaineistoon
paattaa Kansallisarkisto, ellei laissa toisin saadeta. Kansallisarkisto voi julkisuuslain
(621/1999) 15.1 §&n nojalla siirtaa tarvittaessa tiedonsaantia koskevan pyynnon
Siirtajalle. Salassa pidettavien asiakirjojen osalta Siirtdja voi asettaa tietoaineistoille
ajallisia tai tiedon kayttotarkoitusta koskevia rajoituksia laissa saadettyjen
salassapitoperusteiden mukaisesti (julkisuuslaki 621/1999, 27.1 §).

Kansallisarkistolla on oikeus hyédyntaa lainsaadannon sallimissa rajoissa palvelun
tarjoamiseen julkisyhteison tai yksityisoikeudellisen yhteison tarjoamia palveluita,
joiden tyosta se vastaa samoin kuin omastaan.

Siirtdjan vastuut ja oikeudet

1)

2)

3)

Siirtaja tuottaa siirron yhteydessa Kansallisarkiston maaritysten mukaiset
tietoaineiston metatiedot. Siirtdja vastaa siirtdmansa tietoaineiston ja sita koskevan
metatiedon oikeellisuudesta. Lisaksi Siirtdja vastaa tiedon sisall6llisesta
oikeellisuudesta.

Siirtdja noudattaa siirtosuunnitelmaa ja informoi valittomasti Kansallisarkistoa
havaitsemistaan muutoksista tietoaineistoon tai siirtoihin liittyen.

Siirtaja vastaa tietoaineiston siirtamisesta, siirtokuntoon saattamisesta seka ennen
siirtoa itselleen aiheutuvista kustannuksista. Siirtdjalla on oikeus kayttaa siirrossa
yhteistydkumppaneita. Siirtdja vastaa yhteistyokumppaneidensa toiminnasta, tdista,
vastuista ja velvoitteista kuin omistaan. Siirtdja vastaa tietoaineistojen siirtamisesta
hyodyntdaen Kansallisarkiston tarjoamaa siirtokayttoliittymaa. Mikali tietoaineiston
vastaanotossa havaitaan virheita aineiston teknisessa rakenteessa tai tiedostoissa, on
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siirtajan velvollisuus tehda tarvittavat korjaukset aineistoon. Tarvittaessa
Kansallisarkisto ja Siirtdja voivat sopia muusta siirtotavasta.

4) Tietoaineistoon liittyvat oikeudet sailyvat Siirtdjalla, kunnes tietoaineisto siirtyy
arkistovaiheeseen, jolloin oikeudet siirtyvat Kansallisarkistolle. Oikeudet tarkoittavat
tassa sopimuksessa erityisesti oikeutta kayttaa ja hallita tietoja seka maarata tietojen
kaytosta. Salassa pidettavien asiakirjojen osalta Siirtdja voi asettaa tietoaineistoille
ajallisia tai tiedon kayttotarkoitusta koskevia rajoituksia laissa saadettyjen
salassapitoperusteiden mukaisesti.

5) Siirtdja vastaa sailytysvaiheessa olevan aineiston tietopalvelusta.

6) Siirron yhteydessa Siirtaja laatii osaksi siirtosuunnitelmaa kuvauksen siirrettavista
tiedoista.

6. Rekisterinpitdjyys ja henkilotietojen kasittely

Rekisterinpitajaa tai henkilotietojen kasittelya koskevia pykalia sovelletaan, jos tietoaineistot
sisaltavat tietoja elossa olevista luonnollisista henkildista.

Arkistoitu tietoaineisto

Kansallisarkisto toimii Kansallisarkistoon siirretyn arkistoidun tietoaineiston rekisterinpitajana
ja kantaa siita aiheutuvat tietosuojalainsaadannon asettamat vastuut ja velvoitteet.
Rekisterinpitdja panee taytantdon lain edellyttamalla tavalla asianmukaiset tietosuojaa
koskevat toimintaperiaatteet ja suojatoimet. Tietoaineiston sisaltamat henkilotiedot on
arkistoitu yleisen edun mukaisessa tarkoituksessa. Mahdollisten velvoitteidensa ja
rekisteroityjen oikeuksien tayttamiseksi Kansallisarkisto voi pyytaa Siirtdjalta apua ja taman
tulee sita tarjota, ellei avun antaminen ole kohtuutonta.

Tietosuojalainsaadanto tarkoittaa tassa sopimuksessa voimassa olevaa Euroopan unionin
yleista tietosuoja-asetusta seka kansallista tietosuojaa koskevaa lainsaadantoa.

Sailytettdva tietoaineisto

Tassa luvussa sovitaan rekisterinpitajaa ja henkilotietojen kasittelijaa sitovasti ne
henkildtietojen kasittelya ja tietosuojaa koskevat ehdot, joiden mukaisesti henkildtietojen
kasittelija rekisterinpitajan toimeksiannosta kasittelee henkilotietoja rekisterinpitdjan puolesta
ja lukuun tietojen ollessa sailytysvaiheessa. Kansallisarkisto toimii taman sopimuksen
mukaisen sailytysvaiheessa olevan tietoaineiston henkildtietojen kasittelijana ja Siirtaja
rekisterinpitdjana. Sopijapuolet sitoutuvat noudattamaan toiminnassaan voimassa olevaa
henkiltietojen kasittelyyn ja tietosuojaan liittyvaa lainsaadantéa, huomioiden erityisesti mita
tietosuoja-asetuksen 28 artiklassa saadetaan. Maaritelméat ovat voimassa olevan EU:n
tietosuoja-asetuksen mukaisia.
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Henkiltietojen kasittelija toteuttaa suojatoimet niin, etta kasittely tayttaa voimassa olevan
tietosuojaan liittyvan lainsaadannon vaatimukset.

Rekisterinpitajan ohjeet

Henkilotietojen kasittelija kasittelee henkilotietoja tietosuojalainsaadannon, taman
sopimuksen ja rekisterinpitajan antamien ohjeiden mukaisesti. Henkil6tietojen kasittelija
tiedostaa, etta silla ei ole toimivaltaa kasitella henkilotietoja omiin tarkoituksiinsa tai siten,
etta kasittely ei ole yhdenmukaista rekisterinpitdjan antaman ohjeistuksen kanssa.

Tekniset ja organisatoriset toimenpiteet

Henkil6tietojen kasittelija sitoutuu toteuttamaan riskia vastaavan turvallisuustason
varmistamiseksi asianmukaiset tekniset ja organisatoriset toimenpiteet. Henkil6tietojen
kasittelijan on myds toteutettava toimenpiteet sen varmistamiseksi, etta jokainen
henkildtietojen kasittelijan alaisuudessa toimiva luonnollinen henkilg, jolla on paasy
henkildtietoihin, kasittelee niita ainoastaan sopimuksen ja rekisterinpitdjan ohjeiden
mukaisesti.

Rekisterdidyn oikeudet

Henkilotietojen kasittelija sitoutuu ilman aiheetonta viivastysta ilmoittamaan
rekisterinpitdjalle kaikista vastaanottamistaan rekisterdityjen pyynndista, jotka koskevat
voimassa olevan lainsaadannon ja tietosuoja-asetuksen mukaisten rekisterdidyn oikeuksien
kayttamista. Henkilotietojen kasittelija sitoutuu avustamaan rekisterinpitajaa asianmukaisilla
teknisilla ja organisatorisilla toimenpiteill3, jotta rekisterinpitdja pystyy tayttamaan
velvollisuutensa vastata pyyntoihin, jotka koskevat rekisterdidyn oikeuksien kayttamista.

Rekisterinpitajan avustaminen

Henkil6tietojen kasittelija sitoutuu tarvittaessa avustamaan rekisterinpitajaa tietosuoja-
asetuksen mukaisen tietosuojaa koskevan vaikutustenarvioinnin tekemisessa, mahdollisessa
ennakkokuulemisessa ja mahdollisen tietosuojaa koskevan sertifioinnin hankkimisessa.
Henkil6tietojen kasittelija saattaa rekisterinpitdjan saataville kaikki tiedot, jotka ovat tarpeen
saadettyjen velvollisuuksien noudattamisen osoittamista varten, ja sallii rekisterinpitajan tai
muun rekisterinpitdjan valtuuttaman auditoijan suorittamat auditoinnit, kuten tarkastukset,
seka osallistuu niihin.

Henkildtietojen poistaminen ja palauttaminen

Sailytettavaan tietoaineistoon liittyen henkilGtietojen kasittelija sitoutuu rekisterinpitajan
valinnan mukaan poistamaan tai palauttamaan kasittelyyn liittyvien palveluiden tarjoamisen
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paatyttya kaikki rekisterinpitajan henkilotiedot rekisterinpitdjalle ja poistaa olemassa olevat
jaljennokset, paitsi jos Euroopan unionin oikeudessa tai lainsaadanndssa vaaditaan
sailyttamaan henkildtiedot. Rekisterinpitdja voi antaa talta osin tarkempia ohjeita
henkilotietojen kasittelijalle. Todetaan selvyyden vuoksi, etta arkistointitarkoituksessa
kasiteltyja henkilotietoja ei poisteta tai palauteta.

Tietoturvaloukkaukset

Henkilotietojen kasittelijan on ilmoitettava kirjallisesti henkilGtietojen tietoturvaloukkauksesta
rekisterinpitdjalle ilman aiheetonta viivytysta saatuaan sen tietoonsa. Lisaksi henkilotietojen
kasittelija sitoutuu ilmoittamaan Rekisterinpitajalle muista henkildtietojen kasittelijan
tuottaman palvelun olennaisista hairio- tai ongelmatilanteista, joilla voi olla vaikutuksia
rekisterdityjen asemaan ja oikeuksiin.

Alihankkijat, jotka kasittelevat henkil6tietoja

Henkil6tietojen kasittelijalla on oikeus kayttaa henkilotietojen kasittelyyn hyvaksymiensa
alihankkijoiden palveluja. Palvelun yllapitoon alihankkijana, joka kasittelee henkildtietoja,
osallistuu CSC-tieteen tietotekniikan keskus Oy (Y-tunnus 0920632-0) alihankkijoineen.
Henkil6tietoja ei osana alihankintaa siirreta EU/ETA-alueen ulkopuolelle eika niita kasitella
pilvipalveluissa, joissa oleviin tietoihin on paasy kolmansista maista.

Henkil6tietojen kasittelijan on tiedotettava rekisterinpitajaa kirjallisesti ennakkoon viimeistaan
30 paivaa ennen suunniteltuja muutoksia, jotka koskevat henkildtietojen kasittelijéina
toimivien alihankkijoiden lisadamista tai vaihtamista, ja annettava rekisterinpitajalle
mahdollisuus vastustaa tallaisia muutoksia. Henkiltietojen kasittelija ja sen alihankkijat, jotka
henkilotietojen kasittelijoina kasittelevat rekisterinpitdjan henkilétietoja rekisterinpitdjan
puolesta ja lukuun, sitoutuvat kaikki henkildtietojen kasittelijaa koskeviin velvollisuuksiin.
Henkil6tietojen kasittelijalla on velvollisuus sitouttaa sopimuksilla kdyttamansa alihankkijat
noudattamaan taman luvun ehtoja. Henkil6tietojen kasittelija on vastuussa kayttdamansa
alihankkijan ty6sta kuin omastaan.

Rekisterinpitdjalla on oikeus muuttaa, tdydentaa ja paivittaa henkilotietojen kasittelijalle
antamiaan henkilGtietojen kasittelya ja tietosuojaa koskevia ohjeita.

Jos lainsaadantoon tai sen tulkintaa koskeviin suosituksiin, ohjeistuksiin tai maarayksiin tulee
muutoksia, jotka vaikuttavat rekisterinpitajan asemaan tai velvollisuuksiin tai taman luvun
ehdoissa maariteltyihin velvollisuuksiin tai vastuisiin, taman luvun ehtoja voidaan tarvittaessa
niilta osin tarkistaa.
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Selvyyden vuoksi todetaan, ettei Kansallisarkisto vastaa henkilotietojen oikeellisuudesta.
Kansallisarkisto vastaa siita, ettd se sailyttaa tietoja asianmukaisesti, lainsaadannon ja taman
sopimuksen mukaisesti.

7. Kustannusten jako

Osapuolet vastaavat kukin omista siirtoon ja arkistointiin liittyvista kustannuksistaan
taysimaaraisesti. Tietoaineiston sailyttamisesta ja tiedon antamisessa avustamisesta
sailytysvaiheessa olevan aineiston osalta Kansallisarkisto voi peria ajantasaisen
maksuasetuksensa mukaisia maksuja ottaen huomioon julkisuuslaissa saadetyn.

Osapuoli vastaa toiselle Osapuolelle aiheutuneista vahingoista, maaratyista
vahingonkorvauksista ja hallinnollisista seuraamusmaksuista taysimaaraisesti silloin, kun
vahinko on aiheutunut Osapuolen taman sopimuksen mukaisten velvoitteiden
laiminlydnnista.

8. Sopimuksen voimassaolo

Sopimuksen voimaantulo ja sopimuksen irtisanominen

Tama sopimus tulee voimaan, kun Osapuolet ovat sen allekirjoittaneet, ja on voimassa
toistaiseksi.

Kukin Osapuoli voi irtisanoa taman sopimuksen kesken sopimuskauden. Sopimus katsotaan
irtisanotuksi aikaisintaan 12 kuukautta sen jalkeen, kun Osapuolet ovat vastaanottaneet
kirjallisen ilmoituksen sopimuksen irtisanomisesta. Jos aiemmin siirrettyja, sailytysvaiheen
aineistoja palautetaan Siirtdjan irtisanottua sopimuksen, aineistojen palautuksesta aiheutuvat
kustannukset laskutetaan Siirtajalta.

Sopimuksen paattymisen vaikutukset

Kaikki tahan sopimukseen perustuvat oikeudet ja velvollisuudet lakkaavat heti taman
sopimuksen voimassaolon paattyessa. Kansallisarkisto sailyttaa kuitenkin tietoaineiston taman
sopimuksen mukaisesti niin kauan, kunnes sen palauttamisesta sovitaan. Arkistoitu
tietoaineisto pysyy Kansallisarkiston hallinnassa.

9. Muut ehdot
Sopimuksen muuttaminen

Tahan sopimukseen voi tehda muutoksia ja lisayksia vain kirjallisesti Osapuolten valilla.
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Sopimuksen siirtiminen

Jos taman sopimuksen kohteena olevan sailytettavan tietoaineiston tai sen osan hallinta
siirtyy kolmannelle julkisyhteisdlle, osapuolilla on oikeus siirtaa tama sopimus silta osin talle
kolmannelle julkisyhteisdlle.

Osapuolten tehtavien tai toiminnan tai niiden olennaisen osan siirtyessa kolmannelle
julkisyhteisolle, Osapuolilla on oikeus siirtdaa tama sopimus kyseiselle kolmannelle
julkisyhteisolle. Sopimuksen siirrosta tulee ilmoittaa muille Osapuolille viimeistaan kolme (3)
kuukautta ennen siirtymista.

Tiedonannot

Kaikki taman sopimuksen edellyttamat tiedonannot on toimitettava Osapuolille sahkdpostitse
seuraaviin osoitteisiin tai muutoin todistettavasti kohdassa 1, Osapuolet, ilmoitettuun
osoitteeseen tai Osapuolen kirjallisesti ilmoittamaan uuteen osoitteeseen.

Kansallisarkisto kirjaamo@arkisto.fi
Siirtaja Organisaation kirjaamo
Muut yhteystiedot

Sahkoisen arkistoinnin palvelu: digitaalisetsiirrot@kansallisarkisto.fi

Siirtdja Sopimusyhteyshenkilon sahkdpostiosoite
Sopimuksen puitteissa suoritettavat siirrot

Tietoaineiston siirrosta laaditaan erillinen siirtosuunnitelma, jossa eritelldan siirrettava
tietoaineisto.

10. Pdivays ja allekirjoitukset

Tata sopimusta on tehty kaksi (2) yhtapitavaa ja samasanaista kappaletta, yksi kullekin
Osapuolelle.

(Allekirjoittajan nimenselvennys) (Allekirjoittajan nimenselvennys)

Virkanimike Virkanimike

Kansallisarkisto Siirtaja
Kansallisarkisto Rauhankatu 17 PL 258, 00171 Helsinki Puh. 029 533 7000 kijaamo@kansallisarkisto.fi
Riksarkivet Fredsgatan 17 PB 258, 00171 Tfn kansallisarkisto.fi

Helsingfors
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(Allekirjoittajan nimenselvennys)

Virkanimike

Siirtaja
Kansallisarkisto Rauhankatu 17 PL 258, 00171 Helsinki Puh. 029 533 7000 kijaamo@kansallisarkisto.fi
Riksarkivet Fredsgatan 17 PB 258, 00171 Tfn kansallisarkisto.fi

Helsingfors



