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1:a Parter i avtalet

AVTAL

KA/XX/XXXXXX/XXXX

Parterna i detta avtal gallande 6verféring, personuppgiftsansvar, forvaring och arkivering av
informationsmaterial som ska verlatas till Riksarkivet ar:

Riksarkivet (FO-nummer 0245885-9)
PB 258, 00171 Helsingfors
(i fortsattningen "Riksarkivet”)

och

Overlataren (FO-nummer)

Adress

(i fortsattningen "Overlataren”)

samt separat "Parten” och gemensamt "Parterna”

2:a Definitioner

Om inget annat uttryckligen framgar av sammanhanget har de begrepp som anvands i detta
avtal och dess bilagor féljande betydelse:

Metadata

Tjanst

Overféringsplan

Overlatare

Administrativ information, teknisk information och
information som beskriver informationsmaterialet i enlighet
med Riksarkivets specifikationer. Informationen éverfors i
samband med informationsmaterialet.

En tjanst som, i enlighet med detta avtal, rér mottagande,
forvaring, arkivering och behandling av informationsmaterial
och som tagits fram av Riksarkivet.

Overlataren gor upp en dverforingsplan for varje helhet av
informationsmaterial som ska 6verforas. | dverféringsplanen
preciserar innehallet i informationsmaterialet, tidsplanen for
overforingen och annan information som ar relevant gallande
informationsmaterialet. Overl&taren och Riksarkivet gar
igenom 6verforingsplanen.

Den organisation som ansvarar for det informationsmaterial
som ska Overforas till Riksarkivet.

Riksarkivet Fredsgatan 17

Riksarkivet Fredsgatan 17

PB 258, 00171 Tfn 029 533 7000 kirjaamo@kansallisarkisto.fi
Helsingfors
PB 258, 00171 Tfn riksarkivet.fi
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Informationsmaterial En informationshelhet i digitalt format som
utgors av handlingar eller annan information som anknyter
till en viss myndighets uppgift eller tjanst.
Informationshelheten Gverfors till Riksarkivet i en eller flera
faser.

Informationsmaterialet kan befinna sig i forvarings- eller
arkivfasen. Overlataren definierar i vilket skede arkivfasen for
informationsmaterialet inleds.

For klarhetens skull konstateras att sa lange forvaringstiden
inte bestams separat ska informationsmaterialet forvaras,
alltsa befinna sig i forvaringsfasen, under den tid som
bestams av 6verlataren, med beaktande av bestdmmelserna
i 21 § i informationshanteringslagen. Efter forvaringstiden
overfors informationsmaterialet till arkivfasen.

3:e Avtalets bakgrund och mal

Med stdd av arkivlagen (831/1994) tar Riksarkivet emot och forvarar sddan
dokumentinformation fran de statliga myndigheterna (1 § 1 mom. 1 punkten i arkivlagen)
som ska forvaras varaktigt. Baserat pa avtalet kan Riksarkivet ocksa ta emot handlingar fran
andra arkivbildare.

Syftet med avtalet ar att sakerstalla palitlig och datasaker férvaring av det digitala
informationsmaterialet och erbjuda en tjanst for arkivering.

Med det har avtalet faststalls Riksarkivets och Overlatarens ansvar och réttigheter nar det
galler 6verféring, mottagande och anvandning av informationsmaterialet och gallande
tekniskt granskande av informationsmaterialet.

Riksarkivet tar inte emot informationsmaterial som innehaller sdkerhetsklassificerad
dokumentinformation.

Detta avtal ersitter féljande dverféringsavtal mellan Overlataren och Riksarkivet:

4:e Riksarkivets ansvar och rattigheter

1) 1 enlighet med éverféringsavtalet ska Riksarkivet erbjuda Overlataren en pélitlig och
datasaker tjanst for mottagande, férvaring och arkivering av informationsmaterial i
digital form, och anvisningar géllande tjansten.
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Fran och med godkand 6verféring uppratthaller Riksarkivet autenticiteten,
anvandbarheten och integriteten for informationsmaterialet under resten av dess
livscykel. Riksarkivet ansvarar inte for felaktigheter eller brister i
informationsmaterialets informationsinnehall. Riksarkivet gor inga innehallsmassiga
forandringar i informationsmaterialet. Med de skyddsatgarder som lagen kraver
forvarar Riksarkivet informationsmaterialet i samma innehallsmassiga skick det
befinner sig i vid dverféringen, pa sa satt att informationsmaterialet ar skyddat fran
forstorelse, skada och obehdrig anvandning.

Riksarkivet tar emot informationsmaterialet och granskar det tekniskt. | samband med
mottagandet av materialet ska Riksarkivet, utan dréjsmal, meddela Overlataren om
brister eller felaktigheter som upptacks och som paverkar en langvarig forvaring eller
arkivering av informationsmaterialet. Riksarkivet erbjuder Overlataren tillgang till ett
dverféringsgranssnitt, och Overlataren ansvarar for att dverféra materialet till tjansten
genom granssnittet. | granssnittet far Overlataren en kvittering om att éverféringen
har lyckats eller misslyckats. Vid behov kan Riksarkivet och Overlataren komma
dverens om en annan metod for dverforing.

Ansvaret for forvaringen av informationsmaterialet och dess integritet och
oféranderlighet dverfors fran Overlataren till Riksarkivet nar mottagningsprocessen
for informationsmaterialet har godkants i sin helhet. Riksarkivet forbinder sig inte att
forvara sadant overforingsmaterial som refuserats i processen eller ar bristfalligt eller
felaktigt, utan férstér omedelbart sddant material nar Overlataren fatt information om
att materialet har refuserats.

Riksarkivet beslutar om utlamnande av information eller beviljande av nyttjanderatt
for det arkiverade informationsmaterialet, om inte ndgot annat stadgas i lagen. Med
stdd av 15.1 § i offentlighetslagen (621/1999) kan Riksarkivet vid behov éverféra en
begéran om tillgéng till information till Overlataren. Vad galler sekretessbelagda
handlingar kan Overlataren stilla upp tidsméassiga begransningar eller begréansningar
gallande anvandningsandamal for informationsmaterialet, i enlighet med de
motiveringar for sekretess som faststalls i lagen (27.1 § i offentlighetslagen 621/1999).

Riksarkivet har ratt att, inom de granser som lagstiftningen tillater, utnyttja sddana
tjianster som erbjuds av ett offentligt eller privatrattsligt organ for arr erbjuda tjansten.
| sddana fall ansvarar Riksarkivet for det organets arbete pa samma satt som for sitt
eget.

5:e Overlatarens ansvar och rittigheter

1)

| samband med &verféringen sammanstéller Overlataren metadata om
informationsmaterialet som motsvarar Riksarkivets specifikationer. Overlataren
ansvarar for korrektheten i det informationsmaterial som dverforts och metadatan
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géllande det. Dessutom ansvarar Overlataren for att informationens innehall &r
korrekt.

2) Overlataren féljer dverféringsplanen och ska omedelbart informera Riksarkivet om
andringar som upptacks i informationsmaterialet eller som relaterar till 6verféringen.

3) Overlétaren ansvarar fér dverféringen och prepareringen av informationsmaterialet,
och fér kostnader som uppstar fér Overlataren fére éverféringen. Overldtaren har ratt
att anvanda samarbetspartner vid éverféringen. Overlataren ansvarar for
samarbetspartnernas verksamhet, arbete, ansvar och skyldigheter pa samma satt som
for det egna. Overlataren ansvarar fér dverféringen av informationsmaterialet genom
att utnyttja det overféringsgranssnitt som Riksarkivet erbjuder. Om fel i den tekniska
strukturen eller i materialet upptacks vid mottagandet av informationsmaterialet ar
Overlataren skyldig att utféra de nédvandiga korrigeringarna i materialet. Vid behov
kan Riksarkivet och Overlataren komma &verens om en annan metod fér éverféring.

4) Overlataren har fortfarande rattigheter gallande informationsmaterialet, fram tills det
att informationsmaterialet 6verforts till arkivfasen. Da overfors rattigheterna till
Riksarkivet. | detta avtal innebar rattigheterna i synnerhet ratten att anvanda och
hantera informationen och bestdmma om anvandningen av informationen. Vad galler
sekretessbelagda handlingar kan Overlataren stilla upp tidsméassiga begransningar
eller begrénsningar gallande anvandningsandamal for informationsmaterialet, i
enlighet med de motiveringar for sekretess som faststalls i lagen.

5) Overlataren ansvarar fér informationstjénsten fér material som befinner sig i
forvaringsfasen.

6) Som en del av verféringsplanen sammanstéller Overlataren, i samband med
overfoéringen, en beskrivning av den information som ska overforas .

6:e Personuppgiftsansvar och behandling av personuppgifter

Paragrafer gallande den personuppgiftsansvariga eller behandlingen av personuppgifter
framstalls om informationsmaterialet innehaller information om levande, fysiska personer.

Arkiverat informationsmaterial

Riksarkivet ar personuppgiftsansvarig for arkiverat informationsmaterial som 6verforts till
Riksarkivet och bar de ansvar och skyldigheter enligt dataskyddslagstiftningen som detta
medfdr. Den personuppgiftsansvariga verkstaller, pa lagenligt satt, [ampliga
verksamhetsprinciper och skyddsatgarder som ror dataskydd. De personuppgifter som
informationsmaterialet innehaller ar arkiverade foér andamal som ar av allmént intresse. For
att uppfylla sina eventuella skyldigheter och den registrerades rattigheter kan Riksarkivet be
Overlataren om hjalp. Overlataren ska erbjuda hjélp sévida inte hjélpen &r oskalig.
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| detta avtal innebdr dataskyddslagstiftningen Europeiska unionens aktuella allmanna
dataskyddsférordning och lagstiftning gallande nationellt dataskydd.

Informationsmaterial som ska forvaras

| detta kapitel fastslas bestammelser, som ar bindande for den personuppgiftsansvariga och
personuppgiftsbitradet, om de villkor som rér dataskydd och behandling av personuppgifter.
| enlighet med dessa behandlar personuppgiftsbitradet, pa uppdrag av den
personuppgiftsansvariga, personuppgifter for och pa uppdrag av den
personuppgiftsansvariga medan informationen ar i férvaringsfasen. Riksarkivet ar
personuppgiftsbitrdde och Overlataren &r personuppgiftsansvarig for informationsmaterial
som befinner sig i forvaringsfasen enligt detta avtal. Parterna forbinder sig att félja aktuell
lagstiftning om behandling av personuppgifter och dataskydd i sin verksamhet, med
beaktande av i synnerhet det som faststalls i artikel 28 i dataskyddsférordningen.
Definitionerna foljer EU:s aktuella dataskyddsférordning.

Personuppgiftsbitradet verkstaller skyddsatgarderna pa sa satt att behandlingen uppfyller
kraven i den aktuella lagstiftning som relaterar till dataskydd.

Anvisningar for den personuppgiftsansvariga

Personuppgiftsbitradet behandlar personuppgifter i enlighet med dataskyddslagstiftningen,
detta avtal och den personuppgiftsansvarigas anvisningar. Personuppgiftsbitradet ar
medvetet om att hen inte har befogenhet att behandla personuppgifter for sina egna syften,
eller pa sa satt att behandlingen inte 6verensstammer med den personuppgiftsansvarigas
anvisningar.

Tekniska och organisatoriska atgarder

Personuppgiftsbitradet forbinder sig att vidta lampliga tekniska och organisatoriska atgarder
for att sakerstalla en sdakerhetsniva som motsvarar risken. Personuppgiftsbitradet ska ocksa
vidta atgarder for att sakerstalla att varje fysisk person som ar understalld
personuppgiftsbitradet och som har tillgang till personuppgifterna endast behandlar dem i
enlighet med avtalet och den personuppgiftsansvarigas anvisningar.

Den registrerades rattigheter

Personuppgiftsbitradet forbinder sig, att utan onddigt droéjsmal, meddela den
personuppgiftsansvariga om alla begaranden som personuppgiftsbitradet tar emot av
registrerade rorande anvandningen av den registrerades rattigheter enligt den aktuella
lagstiftningen och dataskyddsférordningen. Personuppgiftsbitradet forbinder sig att hjdlpa
den personuppgiftsansvariga med lampliga tekniska och organisatoriska atgarder, sa att den
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personuppgiftsansvariga kan uppfylla sin skyldighet att svara pa begaranden som rér
anvandningen av den registrerades rattigheter.

Hjalp till den personuppgiftsansvariga

Personuppgiftsbitradet forbinder sig att vid behov bista den personuppgiftsansvariga i att
gora en konsekvensbeddmning gallande dataskydd i enlighet med dataskyddsférordningen, i
foregdende samrad och i att eventuellt inforskaffa en certifiering for dataskydd.
Personuppgiftsbitradet gor all information, som ar nédvandig for att pavisa fullféljande av
sina lagstadgade skyldigheter, tillganglig for den personuppgiftsansvariga, och tilldter och
deltar i auditeringar, som till exempel kontroller, som utférs av den personuppgiftsansvariga
eller en annan tjansteproducent som den personuppgiftsansvariga bemyndigat.

Radering och returnering av personuppgifter

Vad galler informationsmaterial som ska forvaras forbinder sig personuppgiftsbitradet att,
baserat pa den personuppgiftsansvarigas val, efter det att erbjudandet av tjanster relaterade
till behandling avslutats, radera eller returnera alla den personuppgiftsansvarigas
personuppgifter till den personuppgiftsansvariga och radera existerande kopior, forutom ifall
ratten eller lagstiftningen inom Europeiska unionen kraver att personuppgifterna forvaras.
Den personuppgiftsansvariga kan ge personuppgiftsbitrddet mer noggranna anvisningar
gallande detta. For klarhetens skull konstateras att personuppgifter som behandlats for
arkiveringsandamal inte raderas eller returneras.

Personuppgiftsincidenter

Personuppgiftsbitradet ska, utan onddigt drojsmal, skriftigen meddela den
personuppgiftsansvariga om personuppgiftsincidenter nar personuppgiftsbitradet upptackt
sadana. Dessutom forbinder sig personuppgiftsbitradet att meddela den
personuppgiftsansvariga om andra vasentliga stérningar eller problem med den tjanst som
personuppgiftsbitradet tillhandahaller som kan paverka den registrerades stallning och
rattigheter.

Underleverantorer som behandlar personuppgifter

Personuppgiftsbitradet har ratt att anvanda tjanster av sina godkdanda underleverantorer for
behandling av personuppgifter. Som underleverantor fér underhall av tjansten och
behandling av personuppgifter fungerar CSC — Tieteen tietotekniikan keskus Oy (FO-nummer
0920632-0) med underleverantdrer. Personuppgifter 6verfors inte utanfor EU/EES-omradet
som en del av underleverantérens tjanster, och de behandlas inte i sddana molntjanster dar
innehallet ar tillgangligt for tredjeldnder.
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Personuppgiftsbitradet ska skriftligen i féorvdag meddela den personuppgiftsansvariga senast
30 dagar fore planerade @ndringar som ror tillfogande eller utbytande av underleverantorer
som agerar som personuppgiftsbitraden, och ska ge den personuppgiftsansvariga maojlighet
att motsatta sig sddana andringar. Personuppgiftsbitradet och dess underleverantorer, som i
rollen som personuppgiftsbitraden behandlar den personuppgiftsansvarigas personuppgifter
for och pa uppdrag av den personuppgiftansvariga, forbinder sig att folja alla skyldigheter
som ror personuppgiftsbitradet. Personuppgiftsbitradet ar skyldigt att genom avtal forbinda
sina underleverantodrer att folja villkoren i detta kapitel. Personuppgiftsbitradet ansvarar for
det arbete som dess underleverantorer utfor pa samma satt som for sitt eget.

Den personuppgiftsansvariga har ratt att andra, komplettera och uppdatera de anvisningar
gallande dataskydd och behandling av personuppgifter som den personuppgiftsansvariga
gett personuppgiftsbitradet.

Om det sker sddana andringar i lagstiftningen eller rekommendationerna, anvisningarna eller
bestdmmelserna som ror tolkningen av lagstiftningen som paverkar den
personuppgiftsansvarigas stallning eller skyldigheter eller de skyldigheter eller ansvar som
definieras i villkoren for detta kapitel, kan villkoren i detta kapitel vid behov granskas till
denna del.

For klarhetens skull konstateras att Riksarkivet inte ansvarar for att personuppgifterna ar
korrekta. Riksarkivet ansvarar for att informationen forvaras pa lampligt satt och i enlighet
med lagstiftningen och detta avtal.

7:e Uppdelning av kostnader

Var och en av Parterna star i sin helhet sjalva for de kostnader som uppstar vid dverféringen
och arkiveringen. Vad galler férvaring av informationsmaterial och hjalp genom att lamna
information om material som befinner sig i forvaringsfasen kan Riksarkivet ta ut kostnader i
enlighet med sin aktuella avgiftsférordning, med beaktande av det som faststalls i
offentlighetslagen.

8:e Giltighetstid for avtalet

Ikrafttradande och uppsdagande av avtalet
Detta avtal trader i kraft nar Parterna har undertecknat det, och galler efter det tillsvidare.

Var och en av Parterna kan saga upp detta avtal under avtalsperioden. Avtalet anses vara
uppsagt tidigast 12 manader efter det att Parterna har mottagit en skriftlig anmalan om att
avtalet sags upp. Om redan 6verfort material, som befinner sig i férvaringsfasen, ska
returneras i och med att Overlataren sagt upp avtalet star Overlataren fér de kostnader som
uppstar vid returneringen av materialet.
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Konsekvenser av att avtalet upphor

Alla réattigheter och skyldigheter som baserar sig pa detta avtal upphor genast nar detta avtal
upphor. Riksarkivet forvarar dock informationsmaterialet, i enlighet med detta avtal, anda tills
beslut har fattats gallande returnering av materialet. Riksarkivet fortsatter forfoga over
arkiverat informationsmaterial.

9:e Ovriga villkor

Andring av avtalet

Andringar och tilligg i detta avtal kan endast géras skriftligen mellan Parterna.
Overféring av avtal

Om det informationsmaterial som ska forvaras och som ar féremal for detta avtal eller
hanteringen av det dverfors till ett tredje offentligt organ har Parterna ratt att, till den delen,
Overfora detta avtal till det tredje offentliga organet.

Om Parternas uppgifter eller verksamhet eller en vasentlig del av uppgifterna overfors tilll ett
tredje offentligt organ har Parterna ratt att 6verfora detta avtal till det tredje offentliga
organet i fraga. De 6vriga Parterna ska informeras om en 6verféring av avtalet minst tre (3)
manader fore dverféringen.

Tillkdnnagivanden

Alla tillkdnnagivanden som detta avtal kraver ska formedlas till Parterna per e-post till
foljande adresser, eller pa annat satt verifierbart till den adress som anges i punkt 1. Parter i
avtalet, eller till en ny adress som Parten skriftligen informerat om.

Riksarkivet kijaamo@kansallisarkisto.fi
Overlatare Organisationens registratorskontor

Ovriga kontaktuppgifter

Tjansten for digital arkivering: digitaalisetsiirrot@kansallisarkisto.fi
Overlatare: E-postadress till kontaktpersonen for avtalet
Overforingar som utférs inom ramen for avtalet

En separat Overforingsplan upprattas for dverforingen av informationsmaterialet. | planen
specificeras det informationsmaterial som ska verforas.
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10:e Datum och underskrifter

Tva (2) overensstammande och likalydande kopior har tagits fram av detta avtal, en for
vardera Part.

(Namnfortydligande) (Namnfortydligande)
Tjanstebeteckning Tjanstebeteckning
Riksarkivet Overlatare

(Namnfortydligande)
Tjanstebeteckning

Overlatare
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