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Julkishallinnon henkildstohallinnon ja hankintatoimen asiakirjojen ja tietoaineisto-
jen pysyva sailytys

Arkistolaissa (831/1994) pysyvasti sdilytettavilla asiakirjoilla tarkoitetaan lailla tai lain nojalla arkis-
toitavia asiakirjoja ja tietoaineistoja, jotka niiden sdilytysajan paattymisen jalkeen arkistoidaan.

Tassad paatoksessa maarataan arkistolain 1 §:n 1 momentin kohtien 1-6 arkistonmuodostajien (jul-
kishallinnon toimijat) henkildstohallinnon ja hankintatoimen yleisissa toimintaprosesseissa tai teh-
tavissd muodostuvien asiakirjojen ja tietoaineistojen pysyvasta sailyttamisesta ja sailytysmuo-
dosta.

Taman paatoksen liitteet on laadittu tiedonhallintalautakunnan 5.7.2022 julkaistun sailytysaika-
suosituksen! liitteiden pohjalta. Liitteiden erillisilla valilehdilld on suomen- ja ruotsinkieliset teksti-
versiot.

Annetut seulontapaitokset, jotka liittyvat tahan seulontapdatokseen
Valtionhallinto ja julkisoikeudelliset laitokset ja yhteisot

- arkistolaitoksen maarays ja ohje 3.8.2010 Valtionhallinnon asiakirjojen seulonta ja havitta-
minen (AL/19273/07.01.01.00/2008)
- organisaatiokohtaiset seulontapaatokset

Kunnat ja kuntayhtymdt

- arkistolaitoksen paatos 3.9.2001 Pysyvasti sdilytettavat kunnalliset tuki- ja yllapitotehtdvien
asiakirjat (KA 158/43/01)

- arkistolaitoksen paatos 19.8.2003 Maakunnan liittojen pysyvasti sailytettavat asiakirjat (KA
133/43/03)

Kansallisarkiston paatos

Kansallisarkisto maaraa arkistolain (831/1994) 8 §:n nojalla arkistolain 1 §:n 1 momentin kohtien
1-6 arkistonmuodostajien henkiléstohallinnon ja hankintatoimen yleisissa toimintaprosesseissa ja
tehtavissa muodostuvien asiakirjojen ja tietoaineistojen pysyvasta sdilyttamisesta liitteiden 1 ja 2
mukaisesti. Kansallisarkiston maardys pysyvasta sailyttamisesta on merkitty liitteiden sarakkeen
Kansallisarkiston mdérdys asiakirjojen ja tietoaineistojen pysyvdstd sdilyttdmisestd soluihin (liittei-
den 1 ja 2 sarakkeiden G solut).

Tata paatosta sovelletaan 1.1.2024 alkaen muodostuneisiin ja muodostuviin asiakirjoihin ja tietoai-
neistoihin. Ennen 1.1.2024 muodostuneisiin asiakirjoihin ja tietoaineistoihin sovelletaan Kansallis-
arkiston ja sen edeltdjaorganisaatioiden antamia maarayksia seka yleisia ja organisaatiokohtaisia
seulontapaatoksia. Tata paatosta voidaan soveltaa takautuvasti niihin henkildstéhallinnon ja han-
kintatoimen tehtavien asiakirjoihin ja tietoaineistoihin, joiden arkistollista arvoa ei ole maaritelty
aikaisemmin annetuissa maarayksissa ja paatoksissa.

Talla paatokselld kumotaan 1.1.2024 alkaen muodostuvien henkildstohallinnon ja hankintatoimen
asiakirjojen ja tietoaineistojen osalta seuraavat maaraykset ja paatokset:

- arkistolaitoksen maarays ja ohje 3.8.2010 Valtionhallinnon asiakirjojen seulonta ja havitta-
minen (AL/19273/07.01.01.00/2008)

1 Suosituksen osoite: http://urn.fi/URN:ISBN:978-952-367-220-8
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- arkistolaitoksen paatos 3.9.2001 Pysyvasti sdilytettavat kunnalliset tuki- ja yllapitotehtdvien
asiakirjat (KA 158/43/01)

- arkistolaitoksen paatos 19.8.2003 Maakunnan liittojen pysyvasti sdilytettavat asiakirjat (KA
133/43/03).

Paatos koskee niiden henkildstdhallinnon ja hankintatoimen yleisten toimintaprosessien ja tehta-
vien asiakirjojen ja tietoaineistojen pysyvaa sadilyttamista, jotka on maaritelty tiedonhallintalauta-
kunnan suosituksen liitteissa suosituksen antohetkelld 5.7.2022. Kansallisarkisto voi antaa uuden
padtdksen, mikali tiedonhallintalautakunta paivittaa suosituksen liitteissa maariteltyja toiminta-
prosesseja ja tietoaineistoja. Tall6in Kansallisarkisto maaraa erikseen niiden henkildstohallinnon ja
hankintatoimen yleisten toimintaprosessin ja tehtdvien asiakirjojen ja tietoaineistojen pysyvasta
sdilyttamisesta, joita ei ole mainittu tassa paatoksessa ja tiedonhallintalautakunnan sadilytyssuosi-
tuksen 5.7.2022 liitteissa 1 ja 2.

Tata paatosta voidaan noudattaa henkiléstohallinnon ja hankintatoimen asiakirjoihin ja tietoai-
neistoihin eikd toimijan tarvitse tehda erillista, organisaatiokohtaista seulontaesitysta.

Mikali toimija arvioi, etta paatods ei kaikilta osin sovellu sen henkildstohallinnon tai hankintatoimen
tehtavien ja toimintaprosessien asiakirjoihin ja tietoaineistoihin, toimija voi noudattaa sille annet-
tua organisaatiokohtaista seulontapaatosta tai tehda seulontaesityksen niista asiakirjoista ja tieto-
aineistoista, jotka toimijan perustellun ndkemyksen mukaan pitda sailyttaa pysyvasti. Ndin voidaan
toimia, kun toimijan henkilostéhallinnon tai hankintatoimen tehtdvat kuuluvat toimijan substanssi-
tehtéviin? tai asiakirjojen ja tietoaineistojen tistd pdatéksestd poikkeava sdilyttdminen tai arkis-
tointi on toimijan perustellun arvion mukaan tarpeellista. Naista on erikseen annettu konkreettisia
esimerkkeja perustelumuistiossa.

Kansallisarkiston arkistoitavien asiakirjojen muotoa koskevan maarayksen
(KA/15906/07.01.01.00/2021, 22.12.2021) mukaan 1.1.2022 alkaen muodostuneet asiakirjat saily-
tetddn pysyvasti yksinomaan sahkoéisessd muodossa.

Paatoksen perustelut

Paatoksen liitteissa 1 ja 2 mainittujen asiakirjojen ja tietoaineistojen pysyvaa sailytysarvoa arvioita-
essa niita on verrattu julkishallinnon asiakirjatietojen seulontapoliittisiin tavoitteisiin ja kriteerei-
hin, jotka on vahvistettu Kansallisarkiston arvonmaaritys- ja seulontapolitiikassa
(KA/12247/07.01.01.03.00/2019) ja strategiassa 2025.

Asiakirjojen ja tietoaineistojen arvonmaarityksessa on otettu huomioon tehtavan yhteiskunnalli-

nen merkittavyys, toimintaymparisto, tietojen ainutlaatuisuus ja vastaiset kayttémahdollisuudet

seka asiakirjatietojen informaatioarvo eli merkitys yhteiskuntaa, yhteiskunnallisia prosesseja ja il-
midita dokumentoivina aineistoina.

Asiakirjoihin ja tietoaineistoihin sisaltyy tietoja yksityisista henkildista ja yrityksista seka julkishal-
linnon toimijoista. Tietojen kdyttd moninaisia tutkimustarkoituksia ja muuta kdyttda varten edel-
lyttaa esitykseen sisaltyvien henkil6tietojen pysyvaa sdilyttamistd, arkistointia. Kansallisarkisto on

2 Substanssitehtavilla tarkoitetaan julkishallinnon toimijoiden lakisditeisiad ydintehtavid erotukseksi tuki- ja yllapitoteh-
tavista. Substanssitehtdvien asiakirjat ovat yleensa arkistolliselta arvoltaan arvokkaampia kuin tukitehtavien asiakirjat.
Tavanomaisesti henkiléstohallinnon ja hankintatoimen tehtavat ovat tukitehtavid, mutta joillakin julkishallinnon toimi-
joilla ne ovat substanssitehtavia eli ydintehtavia. Ndista on erikseen perustelumuistiossa annettu esimerkkeja seka
henkildstohallinnon ettéd hankintatoimen osalta.
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asiakirjojen arvonmaarityksessa arvioinut henkilotietojen suojaa ja henkildtietojen minimoinnin
vaatimusta siten, etta tutkimuksen ja muun kayton tarpeet edellyttavat paatdksessa mainittujen
henkilotietojen pysyvaa sailyttamista. Kansallisarkiston kayttamissa arvonmaarityksen ja seulon-
nan tavoitteissa, menetelmissa ja kriteereissa on huomioitu tiedon kulttuuriperintdarvo, henkilo-
tietojen merkitys tutkimuksessa ja muussa kdytdssa seka henkilotietojen suoja. Tietosuoja-asetus
ja tietosuojalaki mahdollistavat tietojen sdilyttamisen yleisen edun mukaisessa arkistointitarkoi-
tuksessa.

Kansallisarkisto on pysyvan sdilytyksen paatosta tehdessaan arvioinut, etta edella kuvattuja yleisen
edun mukaisia kayttoétarkoituksia ei voida saavuttaa ilman kyseisten henkilotietoja sisaltavien ai-
neistojen sdilyttamista ja, etta sailyttdminen on oikeasuhtaista tietosuojaperiaatteet huomioiden
yleisen edun mukaisessa arkistointitarkoituksessa. Tutkimusta ja muuta kayttéa suojaa Suomen
perustuslakiin kirjattu sanan ja tieteen vapaus (Suomen perustuslaki 731/1999, 12 § jal6 §). Pysy-
vaan sdilytykseen maarattyjen henkilotietojen kasittelyssa rekisterinpitdjan on otettava huomioon
EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (2016/679) ja kansallisen tietosuojalain (1050/2018) asettamat
vaatimukset.

Julkishallinnon toimijoiden (arkistonmuodostajat) on varmistettava asiakirjojen kaytettavyys ja sai-
lyminen, julkisuusperiaatteen toteutuminen seka yksityisten ja yhteisdjen oikeusturvaan liittyvien
asiakirjojen saatavuus siten kuin arkistolaki (831/1994) edellyttaa. Asiakirjoja ja niihin sisaltyvia tie-
toja on sailytettava siten, etta ne ovat turvassa tuhoutumiselta, vahingoittumiselta ja asiattomalta
kaytolta.

Paatoksen tiedoksianto ja valitusosoitus

Tama paatos annetaan tiedoksi hallintolain (434/2003) § 62 mukaisena yleistiedoksiantona Kansal-
lisarkiston verkkosivuilla, eika paatosta laheteta erikseen tiedoksi asianosaisille toimijoille.

Tahan paatokseen tyytymaton saa hakea siihen muutosta valittamalla siihen hallinto-oikeuteen,
jonka tuomiopiirissa valittajan kotipaikka sijaitsee. Valitus on tehtava kirjallisesti paatoksen liit-
teena olevalla valitusosoituksella.

Kun valittajia on enemman kuin yksi ja heidan kotipaikkansa ovat eri hallinto-oikeuksien tuomiopii-
rissd, muutosta haetaan valittamalla Helsingin hallinto-oikeuteen.

Sovelletut oikeusohjeet

Arkistolaki (831/1994) 1,7 ja 8 §

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679) artiklat 5, 7, 9 ja 89
Tietosuojalaki (1050/2018) 4ja 6 §

Padjohtaja Paivi Happonen

Erityisasiantuntija Tytti Voutilainen

Lisatietoja paatoksesta antaa Kansallisarkisto, 029 533 7400, kirjaamo@kansallisarkisto.fi
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LITTEET Valitusosoitus
Perustelumuistio

Liite 1. Henkildstohallinnon tietoaineistojen pysyva sdilytys (Excel)

Liite 2. Hankintatoimen tietoaineistojen pysyva sdilytys (Excel)
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