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Kihlakuntauudistuksen mukaiset organisaatiomuutokset tulevat voimaan
1.12.1996. Tillsin lakkaavat nimismiespiirit ja poliisilaitokset, kaupunginviskaa-
linvirastot, kaupunginvoudinvirastot sekd rekisteritoimistot ja tilalle tulevat
kihlakunnanvirastot ja erilliset virastot erdissé kihlakunnissa seké kihlakunnan-
virastot, joihin on perustettu nimismiehen virka. Timé uudistus edellyttdi
toimenpiteité, joilla toimintansa péittdvien virastojen arkistojen hoito jérjeste-
taan uusien organisaatioiden aloitettua toimintansa.

Neuvoteltuaan asiasta oikeusministerién, sisdasianministerién poliisiosaston,
viestorekisterikeskuksen seki patentti- ja rekisterihallituksen kanssa arkistolai-
tos antaa arkistolain (831/94) 14 ja 16 §:ien nojalla seuraavat ohjeet niistd
yleisperiaatteista, joiden mukaan kihlakuntauudistuksen yhteydessi lakkaavien
virastojen arkistoja tulee kisitelli. Kukin keskushallintoviranomainen antaa
yksityiskohtaiset soveltamisohjeet toimintansa lopettavien alaistensa virastojen
arkistojen kasittelystd ja sdilyttiimisestd. Kukin keskushallintoviranomainen
antaa my0s ohjeet siitd, miten sen alaiset yksikot 1.12.1996 toimintansa aloitta-
vassa kihlakuntahallinnossa organisoivat asiakirjahallintonsa ja arkistotoimensa.

Toimintansa péittivien virastojen arkistojen rajaaminen ja piittiminen

1.1

Virastot, joiden seuraajat ovat kihlakunnan erillisid virastoja

Arkistoihin kohdistuvat toimenpiteet sellaisissa kihlakunnissa, joihin kihlakun-
tauudistuksessa perustetaan erilliset virastot poliisitointa, syyttdjilaitosta,
ulosottotointa sekd rekisterihallintoa varten, poikkeavat vastaavista toimen-
piteisté niissd kihlakunnissa, joihin perustetaan kihlakunnanvirasto, joka hoitaa
kaikki luetellut teht4vit kihlakunnassa.

Kihlakunnan erilliset virastot ovat niiden tehtdvid ennen kihlakuntauudistusta
hoitaneiden virastojen suoranaisia jatkajia. Nain on myos arkistotoimen kohdal-
la. Arkistotoimen nikokulmasta kaupungin poliisilaitos ja sen seuraajana oleva
kihlakunnan poliisilaitos muodostavat yhden kokonaisuuden, ja sama pitee
kaupunginviskaalinvirastoon ja sen seuraajana olevaan kihlakunnan syyttéjavi-
rastoon, kaupunginvoudinvirastoon ja sen seuraajana olevaan kihlakunnan
ulosottovirastoon seké rekisteritoimistoon ja sen seuraajana olevaan erilliseni
virastona toimivaan maistraattiin. Timén vuoksi lakkaavissa virastoissa tapahtu-
nut arkistonmuodostus jatkuu ilman minkéanlaista katkosta 1.12.1996 toimin-
tansa aloittavissa kihlakunnan erillisind virastoina toimivissa virastoissa.
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Erillisind virastoina toimivien maistraattien toimialueisiin kuuluu monessa
tapauksessa useita aluehallintouudistusta edeltineen ajan kihlakuntia. Niissa
tapauksissa arkistollinen jatkuvuus miirdytyy siten, ettd erillisend virastona
toimiva maistraatti katsotaan sijaintikihlakuntansa rekisteritoimiston jatkajaksi.
Tédmién rekisteritoimiston ja uuden maistraatin asiakirjat muodostavat yhden
arkiston. Sen sijaan erillisend virastona toimivan maistraatin toimialueeseen
sisdltyvien muiden kihlakuntien rekisteritoimistojen toiminta loppuu, jolloin
myds asiakirjojen kertyminen niiden arkistoihin pééttyy. Toimintansa paattivin
rekisteritoimiston arkiston péittiminen ja rajaaminen eli ratkaisun tekeminen
siitd, mitka rekisteritoimistoon kertyneista asiakirjoista sisallytetiin sen arkis-
toon ja mitki jatkavan maistraatin toiminnan tarpeiden vuoksi liitetéin maistraa-
tin arkistoon, tapahtuu luvussa 2 esitettyji periaatteita soveltaen.

1.2
Virastot, joiden toiminnan jatkajana on kihlakunnanvirasto

Niissé kihlakunnissa, joihin perustetaan 1.12.1996 toimintansa aloittava kihla-
kunnanvirasto, poliisi- ja rekisteriviranomaisten seké syyttdja- ja ulosottoviran-
omaisten tehtavit siirtyvit kihlakunnanvirastojen osastoille, jolloin kihlakunnas-
sa aikaisemmin toimineiden virastojen toiminta paittyy. Arkistotoimen kannalta
tdmd merkitsee sitd, ettd niiden virastojen arkistot paitetiin ja kihlakunnanvi-
rastoon alkaa muodostua uusi timén viraston arkisto. Toimintansa paattiavien
virastojen arkistojen rajaus suhteessa kihlakunnanviraston uuteen arkistoon
tulee suorittaa luvussa 2 esitettyjen periaatteiden mukaisesti.

1.3
Virastot, joiden toiminnan jatkajana on kihlakunnanvirasto, johon on perustettu nimismiehen virka

Eraiden nimismiespiirien toiminnan jatkajana on kihlakunnanvirasto, johon on
perustettu nimismiehen virka. Tallaiset kihlakunnanvirastot katsotaan arkistotoi-
men kannalta edeltijind toimineen nimismiespiirin suoranaiseksi jatkajaksi.
Lakkaavan nimismiespiirin arkistoa ei niissé tapauksissa paiteti, vaan niiden
arkistonmuodostus jatkuu ilman minkaznlaista katkosta 1.12.1996 toimintansa
aloittavassa kihlakunnanvirastossa.

2
Arkistojen rajaamisessa noudatettavat periaatteet

Pidsddntona on, ettd aluehallintouudistuksen yhteydessa lakkaavan viraston
arkistoon kuuluvat kaikki ne asiakirjat, jotka viraston toiminta-aikana ovat
kertyneet sen haltuun. Tisti si4nndsté joudutaan kuitenkin kaytinndssi poik-
keamaan sen vuoksi, etti kihlakunnanviraston tai kihlakunnissa toimivien
erillisten virastojen toiminnassa tarvitaan edeltijavirastojen asiakirjoja vaihtele-
vassa laajuudessa. Midrittiessi niitd asiakirjoja, jotka padsdznnosta poiketen
liitetdzin kihlakunnanviraston tai kihlakunnassa toimivan erillisen viraston
arkistoon, tulee noudattaa seuraavia periaatteita:

1 Asiakirjat, jotka liittyvat keskeneriisiin asioihin, joita koskevat
péitokset tehddan uudessa kihlakunnanvirastossa/erillisessa viras-
tossa tai sen valmistelemana kisitellddn tuomioistuimessa, tulee
siirtda kihlakunnanvirastoon/erilliseen virastoon, jossa ne liitetizin
timin viraston arkiston ao. asiakirjasarjaan.
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2 Kun tietyn tehtdvin hoitamiseen liittyvid asiakirjoja tarvitaan
jatkuvasti kihlakunnanvirastossa/erillisessi virastossa, voidaan
kaikki tallaisen tehtavin hoitamiseen liittyvit asiakirjasarjat liittaa
toimintansa aloittavan viraston arkistoon; silloin kun kihlakunnan-
virastossa/erillisessi virastossa tarvitaan ainoastaan voimassa
olevia rekisterdintikohteita koskevia ilmoitus- ja muita asiakirjoja
seki vastaavia rekistereitd, voi liittiminen rajoittua pelkistiin
niihin asiakirjoihin.

3 Lakkaavien virastojen toimesta yllapidettivit atk-rekisterit ja
tiedostot tulee siirtdd toimintansa aloittaviin uusiin virastoihin;
mikili tallaisiin rekistereihin sisltyy pysyvasti sailytettavia asiakir-
joja tai tietoja eikd niitd asiakirjoja tai tietoja aikaisemmin ole
tulostettu arkistokelpoiselle paperille tai mikrofilmille, ne tulee
lakkaavan viraston toiminta-ajan osalta tulostaa arkistokelpoiselle
paperille tai mikrofilmille; ndmd tulosteet liitetdsin lakkaavan
viraston arkistoon.

Ao. keskushallintoyksikko antaa tarkemmat ohjeet siitd, mité asiakirjoja siirre-
tddn toimintansa aloittaviin uusiin virastoihin.

Niisté asiakirjoista, jotka toimintansa pasttévistd virastosta siirretddn kihlakun-
nanvirastoon/erilliseen virastoon, tulee tehdi siirtoa osoittavat merkinnit
toimintansa paittavin viraston ao. diaariin tai vastaavaan muuhun rekisteriin
ja/tai arkistoluetteloon seki toimintansa aloittavan viraston vastaaviin asiakirjoi-
hin.

Silloin kun kihlakunnanvirasto/erillinen virasto tarvitsee toimintansa pattivin
viraston arkistoa ainoastaan muutamien vuosien ajan, timi voidaan jérjestii
siten, ettd tarvittava arkisto tai tietyt osat siiti siilytetdsin sitd tarvitsevan
viraston tai osaston yhteydessi tarpeellisen ajan, kuitenkin siten, ettd timin
arkiston asiakirjat eivit p4ase sekoittumaan uuden viraston asiakirjoihin.

3
Vastuu toimintansa piiittineiden virastojen arkistoista kihlakuntauudistuksen toteutumisen jilkeen

Uusien kihlakuntaorganisaatioiden aloittaessa toimintansa 1.12.1996 siirtyy
vastuu lakanneiden virastojen arkistojen silytyttamisestd ja hoidosta lakannei-
den virastojen toimintaa jatkaville uusille virastoille. Niden arkistojen hoidossa
tulee noudattaa samoja periaatteita, jotka koskevat viraston oman arkiston
hoitoa. Erityisesti tulee huolehtia siitd, ettd viraston hoidossa olevaan arkistoon
sisiltyvit médrdajan kuluttua hivitettivit asiakirjat todella havitetaan heti, kun
niille vahvistetut sdilytysajat ovat péittyneet.

Lakanneen viraston arkiston hoitovastuuseen kuuluu my6s vastuu siitd, ettd
pysyvisti sailytettivit asiakirjat saatetaan fyysisesti arkistolaitoksen maérittele-
méin hyvaksyttaviin siirtokuntoon ja luetteloidaan seki ettd asiakirjat tulevat
siirretyiksi arkistolaitoksen ao. yksikkdon.



Toimintansa piittivien virastojen arkistojen siirtiminen arkistolaitoksen yksikdihin

Kihlakuntauudistus johtaa lukuisten itsenéisten virastojen toiminnan piattymi-
seen eikd niille ole osoitettu suoranaista yksittdista jatkajaa. Vanhojen arkisto-
jen hoito uusissa virastoissa kiy poikkeuksellisen ongelmalliseksi. Tésti syysti
kihlakuntauudistuksen yhteydessd toimintansa pasttaneiden virastojen arkistojen
pysyviisti séilytettivit asiakirjat voidaan, poiketen arkistolaitoksen maksuperus-
teiden soveltamiskaytinndstd, siirtdd arkistolaitoksen yksikoihin ilman, ettd
arkistolaitos perii korvausta 40 vuotta nuorempien asiakirjojen sgilyttdmisesti.
Téllaisen siirron edellytyksend on kuitenkin, ettd arkistolaitoksen ao. yksiklo
suostuu oftamaan vastaan sanotut arkistot ja ettd siirrettdivii asiakirjoja ei ole
suuria miirid eika niitd enid tarvita virkatoiminnassa.

Arkistolaitoksen yksikdt eivit kuitenkaan ota ilman korvausta siilytettaviksi
sellaisia 40 vuotta nuorempia asiakirjoja, jotka ovat kertyneet tdmin ohjeen
luvussa 1.1 tarkoitetuille virastoille, joiden toiminnan suoranaisia jatkajia ovat
kihlakunnan erilliset virastot, Maksutta sailytettiviksi ei arkistolaitokseen
mydskiin ofeta toimintansa lopettaneiden rekisteritoimistojen 40 vuotta nuo-
rempia henkikirjoja.

Edellytykseni toimintansa piittaneen viraston arkiston siirroile arkistolaitoksen
a0. yksikkoon on, ettd siirrettdvit asiakirjat on saatettu arkistolaitoksen méa-
riyksessd Valtion virastojen ja laitosten asiakirjojen stirtdminen arkistolaitok-
seen 19.8.1996 (Dnro 3/06/96) méariteltyyn hyviksyttavian siirtokuntoon ja
etti arkistosta on laadittu arkistolaitoksen edelli mainitussa miédrdyksessi
vksilityjen vaatimusten mukainen arkistoluettelo.

Sellainen arkisto, jota el ole saatettu asianmukaiseen siirtokuntoon, voidaan
kuitenkin oltaa vastaan arkistolaitoksen ao. yksikkéon, jos luovultava virasto
suorittaa vastaanottavalle arkistolaitoksen yksikolle aineiston asianmukaiseen
kuntoon saattamisesta seké arkistoluettelon laatimisesta aiheutuvat kustannuk-
set.

Toimintansa lopettaneiden virastojen arkistojen siirrot arkistolaitoksen ao.
yksikoihin tulee suorittaa ao. keskushallintoyksikén méfiriimin masriajan
kuluessa, edellytyksend kuitenkin on se, etti arkistolaitoksen yksikkd ottaa
siirron vastaan. Jos tillaista miiriaikaa ei ole madritty, arkistolaitos ottaa,
perimiittd sdilytyskustannuksia, asianmukaisessa siirtokunnossa olevat arkistot
vastaan kolmen wvuoden kuluessa kihlakuntauudistuksen toimeenpanosta.
Siirtimista koskevat yksityiskohtaisemmat ohjeet antaa ao. keskushallintoyksik-
ké.

5
Arkistolaitokseen siirrettiiville arkistoille asetetut vaatimukset

Arkistolaitoksen yksikoihin siirrettiéivien arkistojen fyysiselle kunnolle asetetut
-vaatimukset on yksiloity arkistolaitoksen miiriyksessa Valfion virastojen ja
laitosien asiakirjofen siirtdminen arkistolaitokseen 19.8.1996 (Dnro 3/06/96).
Téamin lisdksi tulee asiakirjojen saattamisessa luovutettavaan kuntoon soveltu-
vin osin noudattaa toimintansa lopettaneen viraston arkistosainnossi tai sen
liitteissd annettuja tarkempia chjeita arkiston fyysisestd kunnosta seki zo.
keskushallintoyksikén antamia ohjeita ja midrayksia.



Kun siirrettdvain arkistoon sisiltyy salassa pidettivii asiakirjoja, tulee salassa-
pidosta tehdd asiakirjoihin merkinnit seuraavia periaatteita noudattaen:

- kun kaikki siilytysyksikkoon (kansioon, sidokseen jne.) sisiltyvit
asiakirjat ovat salassapidettivid, tulee siilytysyksikon selkain tai
muuhun vastaavaan kohtaan tehdystd merkinnisti ilmetd, ettd
kyse on salassa pidettavisti asiakirjoista,

- kun siilytysyksikkoon sisiltyvistd akteista tai vastaavista vain
jotkin ovat salassa pidettivid, tulee kunkin tillaisen yksikon kansi-
lehdelle tehdé salassapitoa koskeva merkintd

Salassapitomerkinnistd tulee ilmetd, mihin lain, asetuksen tai mairdyksen
kohtaan salassapito perustuu seké ajankohta, jolloin salassapito paittyy.
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