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KANSALLISARKISTO KA/17007/29.00/2024

Tiedostojen pakkaaminen ja lahettaminen

Kun olet sopinut digitaalisen aineiston luovutuksesta Kansallisarkiston kanssa, voit lahettaa
aineiston Kansallisarkistoon séhkoisen arkistoinnin siirtokayttoliittymassa. Tassa ohjeessa
kuvataan, miten tiedostot tulee pakata ja lahettaa.

1. Tiedostojen pakkaaminen

Ennen tiedostojen lahettamista sinun tulee pakata ne pakkausohjelmalla joko zip- tai tar-
tiedostomuotoon (paketti.zip, paketti.tar). Zip-pakkauksen voi tehda suoraan Windows-
kayttojarjestelman pakkaustoiminnolla. Mikali kaytossasi on jokin toinen kayttdjarjestelma,
voit tehda tar-pakkaukseen esimerkiksi 7-zip-ohjelmalla. Alla on ohjeet seka zip- etta tar-
pakkaukseen.
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1.1 Tiedostojen pakkaaminen zip-paketiksi (Windows-kayttojarjestelma)

Esimerkki
Avaa

Avaa uudessa ikkunassa
Kiinnita pikakayttoon
Bl Haittachjelmatarkistus
7-Zip 2
Offline-kaytto aina sallittu
&) TeraCopy..
New folder with selection
Palauta aiemmat versiot

Kiinnita aloitukseen
Lahets kohteeseen: ? 0 Buetooth-laite
akcin vactaannttaia
Pakattu kansio (zip-tiedosto)
L a KOpOostin UBSLEEIIDHBJE

< Tiedostot

Bl Tyopoyta (luo pikakuvake)
Nimea uudelleen - J

Leikkaa

Kopioi

Luo pikakuvake
Poista

Ominaisuudet ‘

Nimi Muokkauspaiva Tyyppi Koko

Esimerkki 27.8.2024 15.21 Tiedostokansio

Esimerkki.zip 27.8.2024 15.22 Pakattu kansio 49 kt

1.2 Tiedostojen pakkaaminen tar-paketiksi (muut kayttojarjestelmat)

Pakkaukseen voit kayttaa esimerkiksi ilmaiseksi verkosta ladattavaa 7-zip-ohjelmaa. Kun
ohjelma on asennettu, voit pakata tiedostokansion viemalla hiiren osoittimen kansion
kohdalle ja painamalla hiiren oikeaa painiketta. Taman jalkeen valitse valikosta 7-zip ja "lisaa

pakettiin” (ks. kuva).
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Avaa
Avaa uudessa ikkunassa
Kiinnita pikakayttdon

Haittaohjelmatarkistus

7-Zip

>I I Lisdd pakettiin...

Anna kayttdoikeus kohteeseen
TeraCopy...

New folder with selection
Palauta aiemmat versiot
Sisdllyta kirjastoon

Kiinnita aloitukseen

>

Laheta kohteeseen:

Leikkaa
Kopiol

Luo pikakuvake
Poista

Mimea uudelleen

Kansallisarkisto
Riksarkivet

Ominaisuudet

Rauhankatu 17
Fredsgatan 17

PL 258, 00171 Helsinki
PB 258, 00171 Helsingfors

Pakkaa tiedostot ja l3heta...

Lisdd pakettiin "paketti.7z"

Lisdd pakettiin "paketti.7z" ja l&heta
Lisdd pakettiin "pakettizip”

Lisdd pakettiin "paketti.zip” ja ldhetd
CRC SHA

Puh. Tel.
Fax

029 533 7000
(09) 176 302

kirjaamo@kansallisarkisto.fi
https://www.kansallisarkisto.fi
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Paketi C:\Users\03210280\Desktop| T estaus)

paketti.tar w
Pakkausmuoto: tar w Paivitystapa: Lisaa ja korvaa
Pakkauksen taso: 0 - Ei pakkausta Polut Suhteelliset polut
Pakkausmenetelma: * GNU w Lisaasetukset

Sanakirjan koko:

Sanakoko:

Lohkokoko:

Suoritinsaikeet 112

Osien koko jaettaessa:

| ~ |

Parametrit

Asetukset

Luo itsepurkava paketti
[ ]Pakkaa auki olevattiedostot

[]Poista tiedostot pakkaamisen jélkeen

Salaus

Nayta salasana

OK Peruuta COhje

Seuraavassa valikossa valitse "ok”. Tiedostokansio on tdman jalkeen pakattu.

Paketti
| | Pakettitar

2. Tiedostojen luovuttaminen

Jotta voit luovuttaa tiedostot, sinun taytyy ensin rekisterditya kayttajaksi sahkoisen

30.9.202412.18

Tiedostokansio

TAR-tiedosto

2 kt

arkistoinnin siirtokayttoliittymaan. Taman jalkeen voit tehda luovutuksen. Alla on ohjeet

rekisterdintiin ja tiedostojen luovutukseen.

2.1 Rekisterdityminen siirtokayttoliittyman

kayttajaksi

1. Siirry Sahkoisen arkistoinnin siirtokayttoliittyman verkkosivuille. Tunnistaudu palvelussa

Suomi.fi-tunnuksellasi.
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2. Tunnistautumisen jalkeen paaset nakymaan, jossa kysytaan: “Kenen toimeksiannosta
siirrat?”. Valitse vastaukseksi "Siirra ilman valtuutta”.

Kenen toimeksiannosta siirrat?

Kansallisarkiston kanssa, etta
weista)a ilman valtuuksia,

Jos olet sopin

¢ SIIRRA ILMAN VALTUUTTA voit siirtaa tie

valitse tama painike,

Jos sinulla

tirtaa tietoaineIstoa
puolesta

s
ASION VALTUUTETTUNA ansallis: 3 ma painike, niin
esitamme : o 3 \taisest

man erilli 3 wsta ki rkiston
Kanssa, tama Koskes kaikkia siirtajia

3. Kansallisarkisto on sinuun yhteydessa, kun rekisterdityminen on hyvaksytty ja voit siirtaa
aineiston.

2.2 Tiedostojen luovuttaminen

1. Kirjaudu uudelleen siirtokayttoliittyman sivustolle Suomi.fi-tunnuksellasi. Kun paaset
luovutusnakymaan, valitse “Luovuta yksityisarkistoja”.

SHERA RAYTTOUITTYMALLA
LUDVUTA YRSITYISARMISTOA

RAJARINNAT

HATSD OHIEITA

2. Seuraava nakyma esittelee luovutusprosessia. Valitse "Siirry eteenpain”.

1) l Tutusty of jas ‘
-

2/, [ Valmistele luovutettavaksi hyvaksytty aineisto luovutuskuntoon ja allekirjoita lusvutussopimus ‘

3 J Turnistaudu kiyt 1 tajak ‘
.

4 | l Valitse siir T h ‘
~

5 ‘ Siirra tiedostopaketti-paketit tai luo kuvailutiedot ja siirra siirtopaketti-paketit. Odota palautetta + ‘
"y

6) ‘ i o Ry : ‘
iy "

SIRRY ETEENPAIN c

3. Seuraavassa nakymassa sinun tulee valita luovutustapa. Valitse “luovutan vain tiedostot” ja
sen jalkeen “Siirry eteenpdin”.
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> Luovutuksen tyypin maarittely

=>

4. Seuraavaksi tarvitset Kansallisarkistolta saamaasi metatietotunnusta. Syota saamasi 10
numeron sarja hakukenttdan ja tee haku. Taman jalkeen aineiston nimen pitaisi ilmestya
hakutuloksiin.

> Tiedostopaketin lataaminen

Syota alle sinulle toimitettu metatietotunnus ja tarkista, etta hakutulokset
vastaavat aineistoa, jota olet palveluun lataamassa. Mikali tiedot ovat
oikein, siirry lataamaan tiedostopakettiasi

PpSyota metatietotunnus

3605233854 n

P Hakutulokset

Toimija: Kansallisarkisto
Aineisto: Esimerkkiarkisto
Sarjan nimeke: Esimerkkiarkisto
Sarjan ajallinen kattavuus:
unknown/open

Sarjan kéyttorajoitukset:
Arkistoyksikét: 1

Kuvassa on esimerkkinakyma metatietotunnuksen sy6ton jalkeen.

5. Voit nyt raahata ja pudottaa hiirella tiedostopakettisi sille varattuun kenttaan. Kun olet
pudottanut paketin, voit painaa vihreaa laheta-painiketta.

Pudota alle tiedostosi, jotka olet paketoinut. Jos pakettisi sisaltaa paljon
tiedostoja tai on datamaaraltadan suuri, kestaa sen validointi. Voit sulkea
sivun, kun paketti on ladattu onnistuneesti palveluun. Jalkimmaisista
vaiheista toimitamme sinulle sihképosti-ilmoituksia.

lNputa aineisto td Selaa

6. Odota, etts sivusto antaa tiedon ldhettamisen onnistumisesta. Voit sulkea sivun, kun
paketti on ladattu onnistuneesti palveluun.

X

Paketti on onnistuneesti ladattu palveluun!
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