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Tiedostojen pakkaaminen ja lähettäminen  
  

Kun olet sopinut digitaalisen aineiston luovutuksesta Kansallisarkiston kanssa, voit lähettää 
aineiston Kansallisarkistoon sähköisen arkistoinnin siirtokäyttöliittymässä. Tässä ohjeessa 
kuvataan, miten tiedostot tulee pakata ja lähettää. 

 

1. Tiedostojen pakkaaminen  
 

Ennen tiedostojen lähettämistä sinun tulee pakata ne pakkausohjelmalla joko zip- tai tar-
tiedostomuotoon (paketti.zip, paketti.tar). Zip-pakkauksen voi tehdä suoraan Windows-
käyttöjärjestelmän pakkaustoiminnolla. Mikäli käytössäsi on jokin toinen käyttöjärjestelmä, 
voit tehdä tar-pakkaukseen esimerkiksi 7-zip-ohjelmalla. Alla on ohjeet sekä zip- että tar-
pakkaukseen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://ka-sapa.arkisto.fi/#/
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       1.1 Tiedostojen pakkaaminen zip-paketiksi (Windows-käyttöjärjestelmä) 

                

 

 

       1.2 Tiedostojen pakkaaminen tar-paketiksi (muut käyttöjärjestelmät) 

Pakkaukseen voit käyttää esimerkiksi ilmaiseksi verkosta ladattavaa 7-zip-ohjelmaa. Kun 
ohjelma on asennettu, voit pakata tiedostokansion viemällä hiiren osoittimen kansion 
kohdalle ja painamalla hiiren oikeaa painiketta. Tämän jälkeen valitse valikosta 7-zip ja ”lisää 
pakettiin” (ks. kuva). 

https://7-zip.org/download.html
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Seuraavassa valikossa valitse ”ok”. Tiedostokansio on tämän jälkeen pakattu.  

 

 

2. Tiedostojen luovuttaminen  
Jotta voit luovuttaa tiedostot, sinun täytyy ensin rekisteröityä käyttäjäksi sähköisen 
arkistoinnin siirtokäyttöliittymään. Tämän jälkeen voit tehdä luovutuksen. Alla on ohjeet 
rekisteröintiin ja tiedostojen luovutukseen. 

 

2.1 Rekisteröityminen siirtokäyttöliittymän käyttäjäksi  

1. Siirry Sähköisen arkistoinnin siirtokäyttöliittymän verkkosivuille. Tunnistaudu palvelussa 
Suomi.fi-tunnuksellasi.   
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2. Tunnistautumisen jälkeen pääset näkymään, jossa kysytään: ”Kenen toimeksiannosta 
siirrät?”. Valitse vastaukseksi ”Siirrä ilman valtuutta”.  

 

 3. Kansallisarkisto on sinuun yhteydessä, kun rekisteröityminen on hyväksytty ja voit siirtää 
aineiston.   

  

2.2 Tiedostojen luovuttaminen  

  

1.  Kirjaudu uudelleen siirtokäyttöliittymän sivustolle Suomi.fi-tunnuksellasi. Kun pääset 
luovutusnäkymään, valitse ”Luovuta yksityisarkistoja”.  

  

2. Seuraava näkymä esittelee luovutusprosessia. Valitse ”Siirry eteenpäin”.  

  

3. Seuraavassa näkymässä sinun tulee valita luovutustapa. Valitse ”luovutan vain tiedostot” ja 
sen jälkeen ”Siirry eteenpäin”.  
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4. Seuraavaksi tarvitset Kansallisarkistolta saamaasi metatietotunnusta. Syötä saamasi 10 
numeron sarja hakukenttään ja tee haku. Tämän jälkeen aineiston nimen pitäisi ilmestyä 
hakutuloksiin.   

  
Kuvassa on esimerkkinäkymä metatietotunnuksen syötön jälkeen.   
  

5. Voit nyt raahata ja pudottaa hiirellä tiedostopakettisi sille varattuun kenttään. Kun olet 
pudottanut paketin, voit painaa vihreää lähetä-painiketta.   

  

6. Odota, että sivusto antaa tiedon lähettämisen onnistumisesta. Voit sulkea sivun, kun 
paketti on ladattu onnistuneesti palveluun.  
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