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1. LAIDEHUS

1.1. Ravvaga ulbmil

servodaga ja dan nuppdstusaid valdegottalas, guvllolas ja baikkalas dasis.

Privahta albmotlas kulturarbai gullevas assegirjjit ja assegirjediedut gohcoduvvojit dan assegirjjis
privahtaarkiivamaterialan. Arkiivamateridlaid rensken vuodduduvvd arvvumerostallamii, mas
arvvostallojuvvo leago materidlas arkiivaarvu albmotlas kulturarbbi oassin. Rensken oaivvilda
vuosttazettiin doaimma, mainna materidla, mii arkiverejuvvo bissovas seailluheapmai, sirrejuvvo eara
materialas. Vuoikko muhtin materidlaollisvuohta arvvostallojuvvosii albomotlas assegirjjalas kulturarbai
gullevaZzzan, dat sahtta sisttisdoallat dakkar vanit arvosas materidlaid, maid ganneha rensket sierra
materialas, mii arkiverejuvvo. Nubbin renskemis lea sahka maiddai seailluhanhdami valljemis:
arkiverejuvvogo materiala bissovas seailluheapmai digitala vai analogalas hamis, vai guktuin.

Dan ravvagis geavahuvvo Cielggusvuoda dihtii tearbma rensket haladettiin sihke stivrejeaddji
arvvumerostallamis ja renskendoaimmain, mat ollasuhttet arvwumerostallama. Ravvaga vuosttas
ulbmil lea doarjut luobaheaddji, guhte luobaha priviahtamateriala Albmotarkiivii, vealtameahttun
renskendoaimmaid dahkamis. Privahtaarkiivvaid skahppodettiin Riikkaarkiiva geah¢¢da ahte jus ii eard
sohppojuvvo, dan materiala, mii luobahuvvo, rensken gulld luobaheaddjai. Dabalaccat luobaheadd;i
dovda materialas buoremusat ja mahttd buoremusat arvvostallat dan arvvu.

Maiddai ovddasvastadus luobaheami olggobealldi bahcci materidla assaigullevas seailluheamis ja
dussadeamis materidla algoalgosas geavahanulbmila nogadettiin, gulld luobaheaddjai dahje

juridihkalas intreassaid geahccanguovllus.

Rava, mii dal addo, lea oaivvilduvvon privahtaarkiivvaid davzzuhussan renskema veahkkin ja
bargoneavvun, iige dan galgga heivehit ¢avga rdvan sierra arvvostallama haga. Renskendoaimmaid
berre maiddai dokumenteret doarvai bures. Rava beaividuvvo doaibmanbirrasa nuppastusaid mielde.

! Lahka Riikkaarkiivvas (1145/2016) 2 §.
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1.2. Riikkaarkiivva skahpponpolitihkka

Riikkaarkiiva skahppo ja arkivere privahtaarkiivamateridlaid iezas skahpponpolitihka mielde.
Riikkaarkiivva skahpponpolitihkka lea albmotlas skahpponpolitihka oassi. Riikkaarkiivva strategalas
juksanmearrin lea ovttasbargguin ja bargojuoguin eara privahtaarkiivamateridlaid seailluheaddjiiguin
sihkkarasit temahtalaccat, adiggi ja guovlluid dafus mdanggahdpmasas ja servodaga deaivilit
ovddasteaddji arkiivamateridla vurken. Dan vuodul Riikkaarkiiva ii dabalac¢at valdde vuosta
materialaid

v' mat leat jo doarvai dan ¢oakkaldagain &iggi, guovllu ja sisdoalu dafus (omd. buot valdegottélas
searvvi lahttoservviid arkiivvat eai valdo vuosta)

v" maid eard almmola$ ruhtademiin ruhtaduvvi privahtaarkiivvaid vuostdivaldi doaibmit valdet
vuosta sohppojuvvon bargojuogu vuodul

v' mat leat dakkar arkiivvaid oassi, mat seailluhuvvojit eara sajis , dahje

dusse ¢uovgagovain ja av-materidlain

leZzas hahkanpolitihkala$ linnjema mielde Riikkaarkiiva valda vuosta eands materidlaollisvuodaid, nappo
olbmo dahje servo$a doaimmain ¢oggon arkiivvaid, planavulo$ arkiivamaterialaid ¢ohkkemis Saddan
¢oakkdldagaid ja eard materidlaollisvuodaid. Eandalit digitala doaibmanbirrasis materidlaollisvuoda
doaba ii leat ¢avga merostallon, muhto vuosttazettiin konteakstan valljejuvvon geahccanguovlu
merostalld materialaollisvuoda, materialaid, mat gullet dasa. Ovdamearkka dihtii materidlaollisvuohta
sahtta Saddat muhtin dihto olbmo doaimmas, dahje manggaid olbmuid seamma doaimmas, dahje
manggaid olbmuid sierraldagan doaimmain seamma dahpahusas dahje baikkis. Prinsihpas maiddai
muhtin suopmelas neahttamateriala dahje sosiala media materiala sahtta leat jierpmalas ollisvuohta
arkiverema dafus.

Riikkaarkiiva valda vuosta vuosttazettiin dusse dakkar privahtamateridla, mii ii Sat geavahuvvo
aktiivvalaccat. Servosiid buohta, mat ain doibmet, dat oaivvilda geavadis unnimusta logi jagi boares
materiala. Riikkaarkiiva ii valdde vuosta materidlaid, maid luobaheapmai luobaheaddjis dahje
doaibmis, man son ovddasta, ii leat riekti.

Arvwumerostallan lea subjektiivvalag doaibma. Subjektiivvala§vuoda geahé&éalit vaidudit nu ahte
geavahit vuoddun almmolaééat dohkkehuvvon vugiid ja kritearaid. Riikkaarkiivva Arvvumerostallan- ja
renskenpolitihkka -assegirjjis govviduvvojit dat arvwumerostallama ja renskema juksanmearit, vuogit ja
kritearat, maid mielde mearriduvvojit mat eisevalddiid ja almmolas bargguid dikSu privahta doaibmiid
materialat arkiverejuvvojit. Riikkaarkiiva ii atte renskenmearradusaid privahtadoaibmiide (nugo
servviide ja privahtaolbmuide) eard go almmolas barggu dikSumis Saddan assegirjedieduid buohta,
muhto privahta doaibmit sahttet atnit Arvwumerostallan- ja renskenpolitihkka -a88egirjji daid osiid, mat
gudege dahpahussii heivejit.

Privdhtaarkiivamaterialaide guoski hahkanpolitihka ja hahkankritearaid?® bokte Riikkaarkiiva ieSalddes
jo barga renskenbarggu oppalas renskenkritearaid mielde. Riikkaarkiiva

2 Arvonmairitys- ja seulontapolitiikka. Kansallisarkisto 16.12.2020 (KA/12247/07.01.01.03.00/2019).
3 Kansallisarkisto tdsmentaa ja julkaisee yksityisarkistoaineistoja koskevat hankintakriteerinsa, kun OKM:n
Yksityisarkistostrategia on vahvistettu ja Kansallisarkiston hankintapoliittiset periaatteet sen jalkeen paivitetty.
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valda vuosta dusse dakkar materialaid, maid arkiverema sahtta akkastallat albmotlas kulturarbbi oassin
ja dan dihtii doarjut almmolas ovdduid.

Riikkaarkiiva vuostaivalda privahtaarkiivamaterialaid dan muttus sihke analogalas ja digitala hamis.
Sirdasuvvan dusse digitala seailluhanhdmi vuostaivaldimii lea jodus. Seamma materidla ii dabalac¢cat
valdojuvvo vuosta guovtte sierra seailluhanhamis, muhto materialaollisvuohta, mii luobahuvvo, sahtta
sisttisdoallat sihke digitala ja analogalas materialaid.

1.3. Renskema ulbmil

Materidlaollisvuoda siste, mii lea sohppojuvvon vuostdivdldojuvvot Albmotarkiivii, renskendoaimmat
bahcet luobaheaddji ovddasvastadussan ja daid dafus luobaheaddji sahttd geavahit ovddabealde
mainnasuvvon oppalas renskenkritearaid, numo dat gudege dahpahussii heivejit. Dan ravvagis figgat
konkretiseret maid oppalas renskenkritearat oaivvildit privahta servosiid, nuppe dafus privahtaolbmuid
arkiivvaid buohta. Fitnodatarkiivvaid dat rava ii giedahala, go Riikkaarkiivva hahkanpolitihkka ii ¢uoza
daidda.

Juohke arkiivamateriala lea prinsihpas aidnalunddot ja dan arvu lea ¢adnon dan kontekstii, mas dat lea
$addan ja mas dat lea giedahallon ja geavahuvvon. Aidnalunddotvuodas fuolakeahttd buot
arkiivamateridlaid arkiveren ii leat ekonomalaccat jierpmalas iige dutkamusa dafus akkastallojuvvon.
Renskema ulbmilin lea ovddidit assegirjjalas kulturarbai gullevas materialaid geavahanvejolasvuoda ja
seailuma ja materidla halddaseami (ordnen, govvideapmi, divodeapmi, suddjen, seailluheapmi)
beaktilvuoda goluid ektui, ja geahpedit materialaid badjalas seailluheami ieSgudet seailluhanhamiin-
ja baikkiin ja sierra geavahanulbmiliin.

Nuppe dafus materiala, mii arkiverejuvvo bissovas seailluheapmai, galga renskema mannage seailluhit
duodastanfamu. Materialaollisvuodas ii galgga rensket eret materiala ja dieduid, mat merostallet gos
materiala lea boahtan dahje eard konteavstta. Ovdamearkka dihtii informasuvdnaarvvu dafus geafes
mielddusreive sahtta sisttisdoallat diedu das, mo mielddusmateriadla lea Saddan materialaollisvuoda
oassin, ja sahtta leat dan dihtii seailluhanveara.

1.4. Persovdnadieduid arkiveren

persovdnadieduid, sahtta arkiveret almmolas ovddu arkiverenulbmiliid varas. Diehtosuodjeasahus
(tietosuojaasetus) (artihkal 9) ja albmotlas diehtosuodjelahka (kansallinen tietosuojalaki) (1050/2018, 6 §)
dahkd vejolazzan maiddai erenomas persovdnadiehtojoavkkuide gullevas dieduid nappo ng. rases
persovdnadieduid giedahallama almmolas ovddu dahje avkki dihtii arkiverema dahje diedalas ja historijjalas
dutkanulbmiliid varas (artihkal 9, 2 j).

oassin, sahttd luobahit Albmotarkiivii (bissovas) arkiverema varas. Makkarge persovdnadieduid ii
galgga rensket eret, ovdalgo luobaheaddji ja Riikkaarkiiva leat arvvostallan dieduid dutkamusarvvu,
eara kulturarbearvvu ja arkiverendarbbu almmolas ovddu vuodul privahtasuoji ektui. Geavadis jus
materialat, mat sisttisdollet ealli olomuid persovdnadieduid, valdojit eret dahje materidla, mii
arkiverejuvvo, anonymiserejuvvo, doaibma sahtta geahpedit materidla arvwu muhtin albmaneami
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dokumentasuvdnan dahje doaimma duodastussan nu olu, ahte dan arkiveremii eai leat Sat akkat.

Ovdamearkka dihtii searvvi lahttoregistaris geh¢co dabalaccat leat dutkamusarvu, go dat sisttisdoalla
diedu searvvis doaibman olbmuin. Registara dahje dan dieduid eret sihkkun searvvi arkiivvas oaivvilda
dalle dan, ahte diedut searvvis doaibman olbmuid birra bdhcet vdilevazzan iige dutkis leat omd.
vejolasvuohta gavdnat daid olbmuid jearahallamii, dahje dutkis bahca Cielggakeahtta muhtin ovttaskas
olbmo lahttuvuohta searvvis dahje makkar olbmuin searvi lea ¢ohkiidan.

Go renskema doaibmabidjun assegirjjit dusSaduvvojit, diehtosuoji galga sihkkarastit ja erenomas
sisttisdollet ealli dahje vejolaccat ealli olbmuid persovdnadieduid dahje dieduid, mat leat rases dahje
maid galga Ciegusindoallat.

2. DIGITALA DOAIBMANBIRAS

Vuolggasadjin digitala privahtaarkiivamateridla renskemii heivejit seammat renskenkritearat go
dieduid, mat arkiverejuvvojit, earuheapmi mearredigdsas seailluheami manna dussaduvvi dieduin
dahpahuvva vuosttazettiin seammain arvvostallanakkaiguin materidla hamis beroskeahtta.

Digitala doaibmanbirrasis assegirjedieduid sahtta alkket kopieret, juohkit, ja laktit oktii, muhto maiddai
muhttit, bilidit ja javkadit. Seamma fiila dahje dan diehtu sahtta leat vurkejuvvon ieSgudet fiillahamiin,
fillanamain, sturrodagain, ieSgudet reaidduin dahje muitoreaidduin, ieSgudet neahttaheivehusain,
Sleadgapoasttaid mielddusin, mangga sosidala medias jna. Dan dihtii digitdla materidla renskemis ja
muduige arkiveremis lea dehalas ahte doaibma lea ovddalgihtii merostallon: lea ain dehdlut mahttit
arvvostallat maid materidlaid lea darbu arkiveret bissovas seailluheapmai ja maid sahttd rensket eret
dan manna, go materiala ii Sat darbbasuvvo iezas doaimmain iige leat asahusaid mielde dahje
juridihkalas intreassaid dafus darbbaslas seailluhit.

Digitala materidla geavaheapmi lea sorjavas teknologiijas. Vuoi digitdla materidla seailuma ja
geavahanvejolasvuoda sahttd sihkkarastit, materidla galga luobahit dakkar fiillahamiin, mat heivejit
guhkesdigge seailluheapmai. Riikkaarkiiva ii valdde vuostd materidla, mii lea teknihkalac¢cat
¢ihkkojuvvon, suollemassani dahje mavssuvulos heivehusliseanssa duohken iige liseansasuddjejuvvon
fillahdamiide vurkejuvvon materialaid. Jus materiala, mii lea analogalas hamis digitaliserejuvvo ovdal
luobaheami, digitaliserema kvalitehtii galga giddet fuomasumi.

Maiddai analogalas materidla ortnegii ja divodeapmai laktasit dihto kritearat ja ravvagat, maid
privahtaarkiivamateridla luobaheaddji galga valdit vuhtii.
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2.1. Neahttasiiddut ja sosiala media

Privahta servosat ja olbmot dollet ieZzaset neahttasiidduid ja atnet avkin ieSgudetlagan sosiala media
balvalusaid (ee. Facebook, Twitter, Instagram) ieZaset ovdanbuktimis, siskkdldas ja olgguldas
gulahallamis ja oktavuodaid huksemis. Neahttasiidduide ja sosiala media vuogadagaide ¢oggojit valjis
geavaheaddjisisdoalut, mat leat sisdoalu dahje fatta dafus dakkarat, ahte dat eai gavdno eara sajis
servosa dahje olbmo doaimmas coggon arkiivamateridlas. ErenomazZit sosidla mediai mihtilmas
interaktiivvalasvuohta dahka geavaheaddjisisdoalus mavssolas galdomateriala dutkamussii, mii dutka
servodatlas dlbmotoaiviliid ja ieSgudetlagan sosidla ja kultuvrralas albmanemiid.

Albmotgirjerddju  €ohkke neahttamateridla ldgas dasahuvvon barggus olis nu ahte ohcd
systemahtala¢at suopmelas neahttasiidduid jahkasacfat ja temdid mielde. Dat sahtta vurket
dingojumis suopmela$ neahttasiiddu, mii lea boardsmuvvamin. Sosidla medias Albmotgirjeradju lea
vurken ovdamearkan dihto balvalusaid suopmelas neahttasiidduid ja suopmelas balvalusaid sisdoaluid.

Riikkaarkiiva valda vuosta neahttamateridlaid vuosttaZettiin oassin privahta servoSa dahje olbmo
doaimmain ¢oggon arkiivamateridla. Dan lassin servosa dahje olbmo neahttasiidu dahje iezas sosiala
media sisdoallu sdhttd dakkarin leat nu mavssolas materialaollisvuohta, ahte dan arkiveren bissovas
seailluheapmai, vejolaccat sillejuvvon hamis, gulld Riikkaarkiivva hahkanpolitihkkii.

Riikkaarkiiva ii goittotge oza neahttamaterialaid, muhto radja daid nugo eara materidlaid maid, nappo
dabala¢éat materidlafdlaldaga oktavuodas juohke ddahpahusa sierradrvvostallama mielde.
Vuolggasadjin lea materialafalaldat, man luobaheaddji dahka Albmotarkiivii, ja luobaheadd;ji ieZas
arvvostallan neahttamateriala mearkkasumis ieZas (dahje doaibmi, man son ovddasta) doaimma dahje
eallima vurkemis. Dan vuolggasajis neahttamateridla arvwumerostallan dahkko dahpahusaid mielde
seamma oppalas renskenkritearaid mielde nugo eara materiala maid.

Luobaheaddji ieZzas aktiivvalasvuohta ja vasttolasvuohta neahttamateridlaid vurkemis lea
vealtameahttun. lezas halddaseami vuollasas neahttasiiddu arkiveremii, sisdoalu ja muduige diedu
vurkemii eai laktas fas sosiala media balvalusaide gullevas teknihkalas, juridihkalas ja oppalaccat
dieduid vurkema raddjehusat. Nuppe dafus muhtin balvalusat fallet ravvagiid ja bargoneavvuid iezas
dieduid arkiveremii. Riikkaarkiiva ii sdhte vurket neahttamaterialaid luobaheaddji beales.

Neahttamaterialaide oktasas arkiverema hastalus lea dat, ahte sisdoalut nuppastuvvet, rievdaduvvojit
ja beaividuvvojit jdmma. Dan dihtii lea dehalas smiehttat, man davja iezas diedut vurkejuvvojit
arkiverema varas. Servosiid ganneha dahkat plana neahttamateridlaidis jeavddalas arkiveremis omd.
arkiivwva habmenplana oassin.

Eara erenomdzit neahttamateridlaide guoski renskengaZaldagat, mat jerrojuvvojit juohke assi sierra
arvvostaladettiin leat:

v’ seailluhuvvojitgo dusse ieZas postemat vai maiddadi maid earat leat dahkan?



KA/30222/07.01.01.04.05/2022

27 RIKKAARKIIVA

v" mat almmustahttima kommeanttain vejolac¢at renskejuvvoijit eret ( omd. ruskapoasttat,
trollemat ja eara eahperelevanttat dahje loavkasuhtti kommeanttat)?

mii vurkejuvvo teaksta- ja cuovgagovvasisdoalu lassin omd. audio- ja videopostemiin?

mii almmustahttimii laktojuvvon olggobeal linkkaid duohken gavdnu materialain vurkejuvvo?
jus balvalus falla geavaheaddjai vejolasvuoda valljet makkarin iezas diedut oidnojit, gudemus
dahje mat oaidninmolssaeavttut vurkejuvvojit?

AN

2.2. Digitala kopiijaid arkiveren

ieSgudet fiilaverSuvnnat soitet gartat eara baikkiide ja ieSgudet oktavuodaide materiala giedahallama
ja geavaheami oktavuodas. Arkiveren galggasii leat maiddai kopiijaid buohta planavulo$ nu, ahte lea
diedus gudemus fiilaverSuvdna lea ng. arkiivastuhkka, man arkiivaoktavuhtii arkiivastuhkat

Cuovusin) ja gudemus baikai dat ja sihkarvuodakopiijat vurkejuvvojit

Dabalaccat ng. arkiivastuhka lassin valdojuvvon kopiijaid dahje algoalgosazzan gehcon materidlas

vvvvv

goittotge dahkat:

- digitala kopiija lea dahkkon (digitaliserejuvvon) jur arkiverema varas buhttet algoalgosas
analogalas materiala

- arkiivastuhkka dahje algodlgosas materiala lea Iahppon (dahje ii leat vejola$ geavahit eara sivaid
dihtii)

- kopiijai leat dahkkon lassemerkejumit ja materidlakopiijas ovttas lassemerkejumiiguin lea
dutkamus- dahje eara kulturdrbedrvu

- gaZaldat lea doaimma oktavuodas buvttaduvvon kopiijaCoakkaldagas, mii mavssolas vugiin
ovdanbuktd servosa dahje olbmo doaimma dahje eara assi, albmaneami, dahpahusa ded. iige
gavdno dalkket eara sajis

Arkiivastuhkain fiilaversuvdnan, mii geavahuvvo, valljejuvvo fiilahapmi dahjege -formahta, mii ¢uovvu
Riikkaarkiivva gaibadusaid. lesSgudet assegirje- dahje materiadlaversuvnnain valljejuvvojit dabalaccat
arkiverema varas dusse materidla garvves (omd. asSegirjehalddaseamis loahpalas verSuvdnan
valljejuvvon) verSuvdna. Goittotge hapmosat dahje ieSgudet bargohamit sahttet leat mavssolaccat
dahje divrasabbotge go garvves versuvdna, go dain oazzu mavssolas dieduid dahkki jurddaproseassas
dahje materiala riegadeamis.

3. PRIVAHTA ARKIIVAMATERIALA LUONDU

Privahta arkiivamateridla ii ddbdlac¢fat leat Saddan arkiivardhkadeami dahje dan sullasas
automatiserejuvvon diehtostivrema boadusin. Privahtaolbmo materidla buohta dat lea harvenasge.
Dan sivas dihtui materidlaid gaskasas oktavuodain, ja materidlaid oktavuodain daid rahkadan-,
giedahallan- ja geavahanbirrasii nappo kontekstii galga giddet erenomas fuomasumi.

Seamma siva dihtii privahta arkiiva ii dabalacc¢at leat seilon dahje sahte geavahuvvot ollislac¢at muhto
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lea vailevas. Dakkar diliin ovttaskas materidla, mii oppalas renskenkritearaid mielde gehé¢ojuvvo arvvu
dafus geaffin, sahttage leat mavssolas go dat duokna informasuvnna dahje konteakstadieduid, mat
vdilot materialaollisvuodas.

Materidla  manggabealatvuohta ja  dihtolagan ealldsvuohta lea  maiddai  mihtilmas
privahtaarkiivamateridlii ja eandalit privdhtaolbmuid materidlaide. Dan dihtii renskema i
vealttekeahttd sahte dahkat dussSe bargguid dahje materidlajoavkkuid mielde, vuoikko rensken
dahkkoSiige plana mielde. Dan sadjai gartat dahkat renskendoaibmabijuid ovdamearkka dihtii
ovttaskas Sleadgapoasttaid diehtosisdoalu vuodul. Ovdamearkan ¢uovgagovat ja videot sahttet Coggot
nu olu, ahte lea baggu valljet sierra kritearaid vuodul. Berre smiehttat, makkar ovdamearka materialas
buoremusat bdlvala dutkamusa ja eara anu mannelis.

Coggot ollu, dakkar renskema ganneha dahkat jo go giedahalla dahje geavaha materiala vuosttas have.
Valljedettiin diehtosisdoalu dafus dahje eara sivaid vuodul mavssolas materidlaid eara materidlain,
galgd maiddai varuhit dusSadeames materidlaid gaskasa$ mihtilmas oktavuodaid. Ovdamearkka dihtii
muhtin jo dakkarin mavssolas Sleadgapoasta lea davja Sleadgapoastagollosa oassi, goas galga smiehttat
olles Sleadgapoastagollosa seailluheami.

Go privahtaarkiivamateridlaid renskemis galga alo valdit vuhtii dan materialaollisvuoda konteavstta,
viidodaga diggi ja sisdoalu dafus ja dan ovttaskas materialaid gaskasas oktavuodaid, ii gannet ¢uovvut
darkilit makkarge renskenravvaga.

Go privahtaarkiivamaterialaid renskemii nannosit laktaseaddji diliid mielde arvvostallama lassin valdo
vuhtii, ahte arvvumerostallan lea vuosttazettiin subjektiivvalas doaibma, de lea alki addet, ahte
ovttaskas luobahandilalasvuodas luobaheaddji ja Riikkaarkiivwva oktasasbargu lea buoremus
doaibmamalle maiddai arvvumerostallamis ja renskemis. Dat arvu, ovdamearkka dihtii muittu dahje
dovdduid dafus, man materidla luobaheaddji addd materialii, ii vealttekeahttd leat seamma daid
dutkamus- ja eara kulturarbedrvvuiguin, mat addojit oppalaccat privahta arkiivamateridlaide.

4. SERVOSIID ARKIIVVAT

Servosiin oaivvilduvvo ddan logus privahta organisaSuvdna dahje eara sullasaS doaibmi, man
valdodoaimma ulbmil ii leat fithodatekonomalas vuoittu fidnen. Dabalaccat servosat leat
registrerejuvvon searvvit ja foanddat, muhto daid juridihkalas sajddat sahttd maiddai leat
merosStalakeahtes. Maiddai proseakta dahje fidnoorganisasuvdna dulkojuvvo searvvusin.

Servosa arkiivwa planavulos, vasttolas dikSun sihkkarastd d&sSegirjjalas diedu seailuma ja
geavahanvejolasvuoda servosa iezas darbbuid varas, ja manit dutkamus- ja eara anu vards. Planavulos
ovddalgihtii rensken oaivvilda ahte materiala, mii arkiverejuvvo bissovas seailluheapmai, dollojuvvo
sierra eara materidlas ja arkiverejuvvo sohppojuvvon baikdi. Ovdamearkka dihtii Sleadgapoasttain ja
daid ¢uvvosiin dat, mat arvvostallojuvvojit dehdlamosin, sirdojuvvojit Sleadgapoastaheivehusas iezas
mahppii dahje ovdamearkan saddejeaddji mielde nammaduvvon mahpaide, main daid lea alki omd.
jahkdsaccat ludet arkiverema varas.

lea ldahppon, omd. go doaibmaolmmos lea molsasuvvan dahje suollemassatni vajalduvvan. Nubbi
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ddbalas cuovvumus$ lea dat, ahte servosii Coggon assegirjjit leat seailluhuvvon mearredigdsas
Corgendoaimmaid haga ja vejola¢¢at vel mangan stuhkkan ieSgudet doaibmaolbmuid mahpain,
ieSgudet seailluhanhamiin dahje eara baikkiin nugo olgguldas muitoreaiddus, balvvas ja ieSgudet
heivehusain. Goalmmadin fiillat ja maiddai analogalas materidlat sahttet leat nammaduvvon ja
govviduvwwon nu heittogit, ahte materidlaid dovdan ja duppalstuhkaid ja materidlaid gaskasas
oktavuodaid dovddan daid vehkiin lea veadjemeahttun, mii dahka mannegihtii dahkkon renskemis ain
vaddasabbo.

Saddi materidlii sahttd rahkadit a33egirjejoavkkuid mielde seailluhanpldana seamma lahkai go
eisevalddit merostallet assegirjemateriala seailluhanaiggiid arkiivahabmen- dahje diehtostivrenplana
oassin. Privahtasektoris automahtalas diehtostivremii dorjejeaddji seailluhandigeplanacoavddus heive
dakkar servosiidda, main leat resurssat valdit atnui elektrovnnalas assehalddasan- ja/dahje
arkiverenvuogadaga. Muhto mii beare servviid sahttd ovddalgihtii bidjat bajas, gudemus
assegirjejoavkkut, mat servosSii Coggojit dan ieSgudet doaimmain, arkiverejuvvojit bissovas
seailluheapmai ja mat seailluhuvvojit mearreaigge servosa iezas darbbuid mielde nu, ahte lagas
asahuvvon mearradusat vuhtiivaldojit.

Searvvusarkiivva arvvumerostallama vuolggasadjin lea materialaollisvuohta, mii servosii Sadda dan
bargguid dikSuma boadusin. Dan olis

v &rvvostallo, mat 43Segirjejoavkkut buoremusat gokéet materidla boahtteva$ diehtodarbbuid,
mat Saddet dutkamus- dahje eara anus

v Cielggadit, gulletgo eard &33egirjejoavkkuide materidlat, mat muitalit muhtin dehdala$ olbmos,
dadhpdhusas dahje albmaneamis dahje féallet anolas lassedieduid dahje konteakstadieduid
assegirjejoavkkuide, mat arkiverejuvvojit bissovas seailluheapmai

v darkkistuvvo, coggojitgo assegirjejoavkkuide, mat arkiverejuvvojit bissova$ seailluheapmai,
materialat mat eai leat nu dehalacéat ja maid sahtta oalle alkket rensket eret

Dan lassin Cielggaduvvo, mat diedut seilot dahje maid sahtta govttolaccat arvalit seailut nuppe sajis.
Jus searvvus lea viiddit, rahkadusa dafus hierarkkala$ organisasuvnna oassi, bajit organisasuvnnadasi
buvttadan materidlaid ii leat darbu arkiveret bissovaé¢at vuolit organisasuvnna servosiin. Liv¢¢ii buorre,
ahte dakkar organisasuvnnaid renskencovdosat vuodduduvasedje organisasuvnna ieSgudet dasiid
arkiivvaid fuolalas Cielggadeapmai guovddasorganisasuvnna jodihemiin.

Privahta servoSa arkiivamateridlain arkiverejuvvojit bissovas seailluheapmai assegirjjit, mat
ovdanbuktet servosa

doaibmanpolitihka

vuoddudeami, loahpaheami ja ovddnanmuttuid
vuoddodoaimma, doaibmanhdmiid ja doaibmanbirrasa
doaimma eavttuid ja bohtosiid

servodatlas vaikkuhusa ja vaikkuhan iskamiid
doajahat-, kriisa- ja spiehkastataiggiid

DI NI N NN
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Oppalaccéat sahtta lohkat ahte dat leat materialat, mat darbbasuvvosedje servosa historihka callimii.
Maiddai servosa doaimma oktavuodas coggon Ccuovgagovaid, jietnavuorkkaid ja videoid
arkiverendarbbu sahtta arvvostallan dan geahécanguovllus.

dahje servosa Ccohkken assegirjjit. Muhtin dehalas 34sSi guoski Sleadgapoastagollosa dahje
reivelonohallama galga goittotge seailluhit ollisin eaige dusse servosa c¢allan Sleadgapoasttaid dahje
reivviid.

Jagi 1920 boarrdsut materiadla, mii gulld arkiivii, seailluhuvvo dabalaccat ollisin. Servosa
digodagaid. Seamma guoska servodatlas spiehkastataiggiid nugo soahte-, ekonomalas depresuvdna ja
epidemiijadiggiid.

Aggegirjjit leat juhkkojuvvon madnggaid sierra renskenkritearaid vuodul materidlaide, mat
arkiverejuvvojit bissovaccat ja renskejuvvojit eret. Juohke materiala, mii renskejuvvo, galga veardidit
materialaide, main leat sesamma diedut ja mat arkiverejuvvoijit bissovas seailluheapmai ja viidabut olles
giedahallanvulos arkiivii ovdal renskema. Vuolggasadjin lea alo ahte diehtu servosa iezas doaimma birra
seailu.

RENSKEN JUOHKE ASSI BUOHTA SIERRA, OVDAMEARKKAT VEAHKKIN

Materialat (digitala ja | Arkiverejuvvojit Renskejuvvojit eret Asahusat, ravvagat

analogalas) bissovas
seailluheapmai

Halddahusassegirjjit Searveldhka;

Mearradusdahkan ja Beavdegirjjit Coahkkinbovdehusat Almmolashalddahusa

jodiheapmi Beavdegirjji mildosat mildosiiguin asSegirjedieduid
(maiddai asselisttut) Valdegirjjit rensken (2010);
Njuolggadusat Fitnodatarkiivasearvvi
Searveregisttar- avzzuhusat jed.
asSegirjjit

Doaimma planen ja Doaibmaplanat ja -

raporteren muitalusat (davja

arkiverejuvvojit
jahkecoahkkinbeavdegirjji

mielddusin)

Dehala$ raporttat

Jahkestatistihkat Eara
Diehtohalddas raporttat
eapmi ja Dehala$ Sleadgapoasta ja Eara
reivelonohal- eara reivelonohallan statistihkat

lan
Diehtun boahtan
asseqirjjit,
mielddusreivvet,
rutidnalagan sagat,
maidnosat,
ruskapoasta
Veahkkelisttut
Diarat ja 4SSeregisttarat
Arkiivalisttut
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Ruhtadoalloassegirjjit

BuSeahttaarvalusat,
ruhtadoalloloahpaheami
diedut, konttu- ja
doaimmadarkkistanmuitalu-

Kontogirijjit (valdogirii,
kassagirji, jed.)
Kontolisttut

Duhtosat

Ruhtadoallolahka
(unnemusseilluhanaig-
git

);

sat (davja arkiverejuvvojit Kontuvaldosat Almmolashalddahu
jahkeoahkkinbeavdegirjji sa as3egirjedieduid
mielddusin) rensken (2010);

Balansagirjjit (sierra)
Opmodatlisttut,
arvobaberlisttut
Guovddas giddodat- ja
soahpamusassegirjjit,
agibeaibuollin-
dahkadusat

Banko-, vearro- ja
dahkadusassegirjjit

Fitnodatarkiivasearvvi
avzzuhusat jed.

Bargiidassegirjjit

Doaibma-/
luohttamuSolmmoslisttut
Bargogaskavuodaassegirjjit,
go diehtu balkahuvvon
olbmuin ii gavdno eara sajis

Balkaas3egirjjit

Rekryterekeahtes olbmuid
ohcamus$assegirjjit

Searvelahka;
Almmolashalddahusa
asSegirjedieduid
rensken (2010);
Fitnodatarkiivasearvvi
avzzuhusat jed.

Lahttoassegirijjit

Lahttoregistarat/-listtut
Matrihkkalat

Lahttoohcamusat ja
earrananalmmuhusat,
lahttodiehtoskovit (jus eai
sisttisdoala dehalas dieduid
servo$a lahtuin)
Lahttomaksogirjedoallu

Searveladhka

Bargguid ja
doaimmaid
assegirjjit

Guovddas doaibmahamiide
(omd. gaskavuodadoaimmat,
dutkamus, skuvlen,
ruhtatoaggin, matkkit ja
tuvrrat, feasttat) laktaseaddji
assegirjjit, maiddai vejolas
dutkamus$diehtovuodut,
asSehasregistarat ja -

Rutiidnalagan doaimmaid
geavatlas ordnemiidda
laktaseaddji asSegirjjit
(omd. sajivarrenassegirjjit,
matkebileahtat)

dahpahusat.
ProSeaktaassegirjjit ProSeaktaplanen Eara proSeaktaassegirjjit Almmolashaldda
(iezas proSeavttat) Loahpparaporttat husa
asSegirjedieduid
rensken (2010).
Diedahus- ja Lahttoreivvet, Boahtan johtoc¢allagat
gulahallanassegirjjit | diedahusat nappo almmoladreivvet
Lahttobladit (mat eai Prentosat

leat almmustahtton)

Brosyrat ja logot
Neahttagulahallan (omd. pdf-
prentemat iezas
neahttasiidduin, guovddas
sosiala media materialat)
leZzas prentehusat (mat eai
leat almmustahtton)

Neahttasisdoalut, maidda eai
leat rievttit

Boahtan prentehusat
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Eara assegirijjit

Cuohpusgirjjit
Cuovgagovat

guovddas doaimmas
Guovddas AV-
materialat (analogala$
digitaliserejuvvon)
Plakahtta (iezas)

Karttat ja sargosat (iezas
dahje laigohuvvon
giddodagat dahje opmodaga
guoski)

Aviisaguohpusé&oakkal-
dagat

Cuovgagovat
dovddaldatdieduid haga,
luovos doaimma
dokumenterema dafus
uhcit arvosas
Cuovgagovat ja AV-
materialat

Analogala$ AV-materialat
Vuogadat- ja
heivehusfiillat
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5. PERSONARKIIVVAT

Personarkiivvain oaivvilduvvo das privahta olbmuide coggon arkiivamaterialat. Organisasuvnnain
assegirjjit Saddet doaimmain, maid stivrejit doaibmanjuolggadusat ja -rutiinnat, addojuvvon barggut ja
joksanmearit. Privahta assegirjjiinis olmmos fas lea dakkar go lea. Privahta olmmos davja maiddai ies
buolvvaide. Dan digge privahta olbmos bahca maiddai digitala luodda, man vurken, rievdadeapmi dahje
dussadeapmi gaibida iezaslagan doaimmaid.

Personarkiivvaid arvwvumerostallamis lea dehalas valdit vuhtii man bures assegirjjit govvidit olbmo
ieSvuoda nappo su jurdagiid ja siskkdldaseallima. Dan geahcécanguovllus erenomds madvssolas
dakkar materidla, main olbmot muitalit ieZzaset privahta jurdagiin alcceseaset dahje olbmuide, geaidda
luhttet. Sosidala media postemat, mat leat oaivvilduvvon juohkinlahkai ustibiidda dahje olles mailbmai,
leat mavssolaccat go dat muitalit olbmo almmolas persovnnas ja mo olmmos bukta iezas ovdan.

Céledettiin ovdamearkka dihtii beaivegirjdi dahje sosidla media kontui olbmot seammds muitalit
iezaset luonddus ja olmmosgaskavuodain, iezaset dabiin ja dovdduin ja mdilmmioainnus. Dat diedut
fallet vuoddomateridla ovdamearkka dihtii argabeaivvi historjjalas, sosidla- ja mentalahistorjja ja
albmot- ja gielladiedalas dutkamussii.

Nuppe dafus, vuoi addesii ovdamearkka dihtii beaivegirjai ¢allojuvvon jurdagiid mearkkasumi, berre
diehtit eanet callis ja su doaimmain. Danin biografalas materialas lea mearkkaSupmi. Dan vuodul fidnet
gova olbmo eallima ieSgudet muttuin.

Personarkiivvat sisttisdollet maiddai materidlaid, mat leat ¢oggon olbmo ammatlas ja servodatlas
doaimmas. Oppalaccat dat materialat leat dadi mavssolabbot, madi dehalut olbmo doaibma leamasan
albmotservodaga geahccanguovllus, valdegottalaccat dahje baikkalacéat. Nuppe dafus jus seamma

seailluheapmi personarkiivva oassin lea dussi.

Personarkiivvas lea mearkkasupmi maiddai aiggi ja ddhpahusaid govvideaddjin. Dalle olmmos ies ii leat
“valdorollas”, muhto su materiala sirda dutkiide dieduid digodagas. Ovdamearkan das leat beaivegirjjit
jareivvet, bloggat ja ieSgudetlagan materialat, mat leat Saddan soadi dahje eara spiehkastatdiliid aigge.

Personarkiivvaid renskema okta vuolggasadji lea, ahte assegirjji rahkadeaddji, hapmi dahje atnu ii
vealttekeahttd muital maidige, dahje goit visot, dan seailluhanarvvus. Bargonotdhtat ja hapmosat
muitalit muhtumin eanet go loahpalas assegirji. Ruhtadoalu diedut eai dakkarin leat vealttekeahtta nu
dehalaccat, muhto dat ahte ruhtadoallu oppanassiige gavdno sahtta leat mearka darkkes ruhtadoalus.
Lea dehadlas arvvostallat ahte materidlas, mii arkiverejuvvo, ja ieSgudet assegirjeverSuvnnain lea
seailluhanarvu nappo mearkkasupmi dutkamusa geahééanguovllus.

Privahtaolomo arkiivamaterialas arkiverejuvvojit bissovas seailluheapmai 3assegirjjit, mat muitalit
olbmo eallimis nappo
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eallima ieSgudet muttuin

barggus, argabeaieallimis, eallinbirrasis ja beroStumiin
bearas- ja eara gaskavuodain

servodatlas rollas ja vaikkuhusain

jurddamailmmis ja luonddus

kriisaaiggiin- ja diliin

v
v
v
v
v
v

Dan lassin, numo ovddabealde mainnasuvvui, personarkiiva sahttd sisttisdoallat materidlaid, mat
muitalit digodagas dahje mearkkasahtti dahpahusain ja albomanemiin dahje eara doaibmiin (olbmuin,
servosiin, sogain). Personarkiivvat sisttisdollet ddvja viiddesge dutkamu$materidlaid ja
materidlacoakkaldagaid.

Personarkiivvaid renskemis galga leat hui varrogas ja mearradusaid galga dahkat juohke assi buohta
sierra. Arvwvumerostallamis galgad maid valdit vuhtii mii materiala lea oppalohkai seilon. Nuppe défus
lea dehalas sirret drvvu dovdduid ja dutkamusa ektui. Ovdamearkka dihtii ovttaskas matkebileahtta
sahttd boktit muittuid oktasas matkkis, mii kanske lei dehdlas assdigullevas olbmuide, muhto
matkebileahtas ii leat seammaldgan dutkamusarvu go muittus, mii lea dokumenterejuvvon
muitodiehtun. Arbegoddi ii galgga dovdduid vuodul rensket personarkiivva, vuoikko vasihit, ahte
sisdoallu sahtasii addit negatiiva gova gv. olbmo birra.

Cuovvova$ tabellii leat ¢ohkkejuvwvon ovdamearkkat &s3egirjjiin, mat dabdlacéat coggojit
privahtaolbmuide. As3egirjjit leat juhkkojuvwon dakkariidda, mat arkiverejuvvojit bissovas
seailluheapmai ja dakkariidda, mat renskejuvvojit eret manggaid sierra renskenkritearaid vuodul.

RENSKEN SIERRA JUOHKE ASSI BUOHTA, OVDAMEARKKAT VEAHKKIN

Materialat Arkiverejuvvojit Renskejuvvojit eret
bissovas
seailluheapmai

AsSegirjjit, mat Guovddas assegirjjit, mat muitalit Persovdnakoarttat

muitalit olomos oahpuin ja bargokarriearas omd.

(biografalas skuvladuodastusat, ansolisttut

assegirjjit) (dahje bargoduodastusat)
Olbmo eallinhistorjja dafus Dearvvasvuodadillai dahje
dehalas sosiala sajadahkii sosialafuolahussii laktaseadd;i
laktaseaddji dahje rutiidnalagan assegirjjit
dearvvasvuodadillai laktaseadd;i
diedut
Virggéalas 43segirjjit omd. Duhtosat ja kontu¢alahusat
eisevalddiid mearradusat, Banko- ja dahkadusassegirjjit
gavpegirjjit, testamenttat, Vearroassegirjjit
arbegirjjit Matkkostanassegirjjit
Materialat, mat muitalit olbmos ja
maid earat leat buvttadan, omd.
Callosat, jearahallamat

Reivelonohallan | Sleadgapoasttat, Rutiidnalagan reivvet ja sanit
reivvet/reivvelagan Dearvvaheamit, lihkusavaldagat ja
poastakoarttat, teaksta- ja muitimat (omd. juovlakoarttat)
njuolggosanit (arvvostallama Dahpahusaid bovdehusat ja
mielde) programmat

Diedahusat, maidnosat, broSyrat ja
geavahanravvagat
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Assegirjjit, maid
olmmos lea ie$
buvttadan

Beaivegirjjit ja sullasa$
merkejumiid sisttidoalli
almmenahkat ja kaleandarat
Sahkavuorut, ovdanbuktimat,
bloggat jed.

Notahtat, main ii leat stuorra
mearkkaSupmi (“lihpot ja
lahpot”)
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Eallinmuitalusat

Almmuskeahtes buktosiid
giehtacallosat

Dehala$ notahtat
Systemahtalac¢cat ¢ohkkejuvvon
dutkamusmaterialat (omd.
kartotehkat, listtut jed.)

Sosiala media konttuid sisdoalut
(Facebook, Twitter jna.)

lezas almmustahtton buktosiid
ieSgudet giehtadalusverSuvnnat ja
duogasmaterialat (omd. historjjalas
dutkamus$aid dahje
sohkadutkamusSaid vuoddomaterialat;
eara arkiivvain ja prentehusain
valdojuvvon kopiijat jed.)

Neahttasisdoalut, maidda some-
konttu halddaseaddjis eai leat
vuoigatvuodat

Assegirjjit, mat
laktasit olbomo
doaimmaide
(valdo-, siido- ja
luohttamus-
doaimmat,
budaldusat,
dutkamus$ jna.)

Doaibmaassegirjjit ollisvuodaid
mielde

Kopiijat eara olbmuid dahje

prentehusain

Eara assegirijjit

Cuohpusgirjjit

lezas prentehusat
(almmuskeahtes)

Karttat ja sargosat (iezas
giddodagat), mearkkaSahtti karta- ja
sarggusCoakkaldagat

Valddus guovddas
cuovgagovvamaterialain
Guovddas AV-materialat
(analogalas digitaliserejuvvon
hamis)

Neahttamaterialat, mat leat rahppasit
buohkaid olamuttus
Aviisaduohpus&oakkaldagat ja
deivvola&&at Eohkkejuvvon
aviisaCuhpposat

Cuovgagovat dovddaldatdieduid haga,
luovos Cuovgagovat ja AV-materialat,
main ii leat stuorra arvu

Boahtan ja almmustahtton
prentehusat

Vuogadat- ja heivehusdiedut
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