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Elektronisk forvaring av registreringsuppgifter och varaktigt forvarade handlingar som ingar i
elektroniska diarier och arendehanteringssystem

Manga organisationer inom den offentliga forvalggn forvaltar inom sin verksamhet
diarier och arendehanteringssystem, i vilka inggisteringsuppgifter och varaktigt
forvarade handlingar. Pa basis av arkivverketsskiifter, anvisningar och beslut har
registreringsuppgifterna och de handlingar sombskearas varaktigt hittills skrivits ut pa
papper eller mikrofilm for varaktig forvaring.

Enligt Riksarkivets strategi 2020 och arkivets igadjsstrategi och —politik ska den
offentliga forvaltningens dokumentinformation foraa varaktigt enbart i elektronisk form.
Det gallringsbeslut som nu ges galler registrenpggifter och varaktigt forvarade
handlingar i diarier och arendehanteringssystemistgruppfyller kraven i arkivverkets
SAHKE1- och SAHKE2 —normer.

Nar registreringsuppgifter som ingar i diarier adrmed jamforbara arende- och
beslutsregister eller &rendehanteringssystem fésvalektroniska forbattras forskarnas
mojligheter att soka uppgifter i myndighetsarkisavart, da uppgifter kan sokas i tiotals
myndighetsdiarier och arendehanteringssystem p&nsagang. Anvandningen av
handlingar som ingar i arendehanteringssystenkirelieisk form framjar avsevart
tillgangligheten och vidareutnyttjandet av dokuni@iermation som belyser
myndigheternas verksamhet i enlighet med maleatsistdets principbeslut 3.3.2011.

Arkivverket/Riksarkivets tidigare foreskrifter, anv isningar och beslut
Arkivverket (fram till ar 1994 Riksarkivet) har maéelat flera foreskrifter, anvisningar och

beslut som galler varaktig forvaring av registrgsappgifter och handlingar som ingar i
diarier och arendehanteringssystem:

Riksarkivets anvisningar A3/1986 om utskrifter &ikiv vid datorbaserad diarieforing
3.10.1986

- Riksarkivets beslut 14.4.1989 om utgallring av kaumiada handlingaHoreskrifter om
uppbevaring av uppgifter i datorbaserat diariygn 41-43)

- arkivverkets foreskrift och anvisningar 2.6.199%\(R06/95,Diarief6ring i statens
ambetsverk och institutioner

- arkivverkets beslut 3.9.2001 (RA 158/43/01) om kagaforvaring av handlingar som
ror kommunala myndigheters st6d- och underhallsifigog
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- arkivverkets foreskrift och anvisningar 10.6.20R#(195/40/2003Registrering av
handlingar och information i arendehanteringssystdhar handlingsregistr

- arkivverkets féreskrift och anvisningar 3.8.2010 gatiring och utgallring av
statsforvaltningens handlingar (AL/19273/07.01.012008,Valtionhallinnon
asiakirjojen seulonta ja havittamingfinns endast pa finska)

- arkivverkets (fram till ar 1994 Riksarkivets) orggationsspecifika och
ambetsverksspecifika beslut om att registreringgifigs och handlingar i elektroniska
diarier och arendehanteringssystem ska forvaraskiigt som pappers- eller
mikrofilmsutskrifter.

Arkivverkets beslut

Arkivverket beslutar med stdd av 8 och 11 § i ddgen (831/1994) om varaktig forvaring i
elektronisk form av alla registreringsuppgifter smmar i elektroniska diarier och darmed
jamforbara elektroniska arende- och beslutsregsster fors av organisationer som namns i
1 8 1 mom. punkter 1-6 i arkivlagen. Registrerirgmsyifterna ska férvaras varaktigt i
elektronisk form fran den tid som ifrdgavarandedgifter finns att tillga i elektronisk form.
Beslutet galler aven registreringsuppgifter somréagpalls och forvaras i elektronisk form i
kartotek- och kalkylprogram. Beslutet om varaktigviring i elektronisk form géller alla
registreringsuppgifter, inte bara sadana metadmtaaskivverket/Riksarkivet med sina
tidigare foreskrifter, anvisningar och beslut bestatt ska inga i diariernas arkivutskrifter.
Uppgifterna ska forvaras i XML-format.

Arkivverket beslutar med stod av 8 och 11 § i ddgen (831/1994) likasa om varaktig
forvaring i elektronisk form att alla registreringgpgifter och handlingar som bestamts att
ska forvaras varaktigt och som ingar i arendehagssystem som forvaltas av
organisationer som namns i 1 § 1 mom. punkter ar8ivlagen. Registreringsuppgifterna
och handlingarna ska forvaras varaktigt i elekskrorm fran den tid som ifragavarande
registreringsuppgifter och handlingar finns atgéli elektronisk form.
Registreringsuppgifterna i arendehanteringssysteni@varas i XML-struktur och de
handlingar som ska forvaras varaktigt ska forvaRBF/A-format. Beslutet galler sadana
arendehanteringssystem som inte uppfyller kraxakivverkets SAHKE1- och SAHKE2-
normer.

Pappers- och mikrofilmsutskrifter (arkivutskriftery registreringsuppgifterna och
handlingarna fran samma tidsperiod far forstoréer eftt man sakerstallt motsvarande
elektroniska uppagifters och handlingars integribetfattning, anvandbarhet, tillforlitighet
och beviskraft.

Anvisningar om 6verforing av registreringsuppgiféem ingar i diarier och darmed
jamforbara elektroniska arende- och beslutsregsstert arendehanteringssystem och om
uppgifternas forskningsanvandning ges senare gepara

De organisationer som omfattas av beslutet skl s¢t eras registreringsuppgifter och
handlingar &ar skyddade i enlighet med kraven paigiodmationshantering och se till att
uppgifterna och handlingarna ocksa framover ar mdlvéra, tillforlitiga och beviskraftiga
pa det satt som forskrivs i lagen om offentlighetyindigheternas verksamhet (621/1999)

Kansallisarkisto Rauhankatu 17 PL 258, 00171 Helsinki Puh. Tel. 029 533 7000 kijaamo@arkisto.fi
Riksarkivet Fredsgatan 17 PB 258, 00171 Helsingfors Fax (09) 176 302 http://www.arkisto.fi



3(4)

L& ARKISTOLAITOS KANSALLISARKISTO

womwmerenoy A R KIVVERKET RIKSARKIVET

och i forordningen om offentlighet och god informashantering i myndigheternas
verksamhet (1030/1999).

Arkivverket meddelar att foljande av arkivverketigjare meddelade beslut och foreskrifter
upphauvs till de delar det i dem forskrivits om uifikpa papper eller mikrofilm av
registreringsuppgifter som ska forvaras varaktajt som ingar i elektroniska diarier och
darmed jamforbara elektroniska &rende- och beslgitter samt drendehanteringssystem:

* Riksarkivets beslut 14.4.1989 om utgallring av kaim@ada handlingarHoreskrifter om
uppbevaring av uppagifter i datorbaserat diariusa 41-43)

» arkivverkets beslut 3.9.2001 (RA 158/43/01) om ktagefbrvaring av handlingar som
ror kommunala myndigheters stod- och underhallsifigog

» arkivverkets foreskrift och anvisningar 3.8.2010 gatiring och utgallring av
statsforvaltningens handlingar (AL/19273/07.01.012008,Valtionhallinnon
asiakirjojen seulonta ja havittamingfinns endast pa finska).

Genom detta beslut upphavs ocksa arkivverketsi(till994 Riksarkivets)
organisationsspecifika och ambetsverksspecifikiubesrande utskrift pa papper eller
mikrofilm av registreringsuppgifter och handlingam ska forvaras varaktigt och som
ingar i elektroniska diarier och darmed jamforbelektroniska arende- och beslutsregister.
Samtidigt upphéavs arkivverkets tidigare beslut dskuift pa papper eller mikrofilm av
registreringsuppgifter och handlingar som ska ftasavaraktigt och som ingér i sddana
arendehanteringssystem som inte uppfyller kra@AHKE1- och SAHKE2 —normerna.

Generaldirektor Jussi Nuorteva
Forskningsdirektor Paivi Happonen
DISTRIBUTION

Statliga &mbetsverk, inrattningar, domstolar oatframagskipningsorgan samt andra statliga
myndigheter (831/1994, 1 § 1 mom. 1 punkten).

Finlands Bank, Folkpensionsanstalten, andra sgihdstja offentligrattsliga inrattningar och
i universitetslagen (558/2009) avsedda stiftelseensitet (831/1994, 1 8 1 mom. 3
punkten).

Statens och kommunernas affarsverk (831/1994, ingrh. 4 punkten).
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Ortodoxa kyrkosamfundet och dess férsamlingar (B34, 1 8 1 mom. 5 punkten).

Andra samfund, organ och personer nar de utfaftntligt uppdrag enligt lagar och
forordningar eller bestammelser som meddelats nieblas dem, till den del det som en
foljd av uppdraget uppkommer handlingar som avsagen om offentlighet i
myndigheternas verksamhet (621/1999). (831/19%01 Inom. 6 punkten).
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