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Foreskrift om overforing till Riksarkivet av statliga myndigheters handlingar som ska
arkiveras

Forfattningsgrund for foreskriften
Arkivlag (831/1994) 11 och 14 §.
Bakgrund till foreskriften

Med stéd av 11 och 14 §i arkivlagen har Riksarkivet befogenhet att meddela narmare foéreskrifter om
formen for och overforingen av handlingar som ska arkiveras och 6verforas till Riksarkivet.

Den hittills gallande foreskriften Leverans av myndigheternas varaktigt férvarade analoga handlingar till
arkivverket (AL/22704/07.01.01.00/2011) motsvarar inte langre nuvarande praxis for éverforing av
handlingar som ska arkiveras. Den nya foreskriften motsvarar digitaliseringsmalen battre och gor det
moijligt att genomfoéra dem.

Beredningen av foreskriften

Foreskriften har beretts i Riksarkivet. Utlatanden om utkastet till foreskriften begardes 15-29.1.2021. Pa
grund av flera 6nskemal fran myndigheter férlangdes utlatandetiden fram till 28.2.2021.

En begdran om utlatande skickades till alla 6verféringsskyldiga myndigheter (211 organisationer), och
sammanlagt 72 utlatanden lamnades in. Centraliseringen av informationshanteringen och arkiveringen
pa forvaltningsomradena avspeglades i utlatandena sa att ett ambetsverk i flera fall gav ett utlatande for
flera andra ambetsverks och inrattningars rakning.

Myndigheterna gav omfattande stod for utfardandet av foreskriften och digitaliseringen av
informationsmaterial som en del av 6verféringsprocessen. De viktigaste reservationerna i utlatandena
gallde tillrackligheten av myndigheternas resurser for konvertering av analoga handlingar till digital form
och éverforing av dem digitalt. | manga utlatanden foreslogs att Riksarkivet skulle tillhandahalla en
centraliserad digitaliseringslosning for de informationsmaterial som fér narvarande inte omfattas av
massdigitaliseringen eller att Riksarkivet ocksa i fortsattningen skulle ta emot informationsmaterial i
analog form, eftersom digitaliseringen upplevdes som en utmaning. En del av remissinstanserna oroade
sig for att man pa grund av resursbrist eventuellt skjuter upp overféringarna och konverteringen av
handlingarna till digital form.

Utifran de inlamnade utlatandena har begreppen, myndighetens ansvar och skyldigheter samt
formuleringen i fraga om handlingens ursprungliga form preciserats.

Nulage
Informationsmaterial som ska 6verforas och overforingssatt

Handlingar som enligt lag ska arkiveras och myndigheters handlingar som med stéd av 8 § 3 mom. i
arkivlagen ska forvaras varaktigt (arkiveras) overfors till Riksarkivet efter det att forvaringstiden for
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handlingarna har gatt ut. | Riksarkivets foreskrifter om handlingar som ska arkiveras tillampas malen och
metoderna for bevarandeanalys som beskrivs i Riksarkivets bevarande- och gallringspolicy
(KA/12247/07.01.01.03.00/2019).

Arkiveringsskyldigheten galler dven personuppgifter som ingar i dessa handlingar, om personuppgifterna
enligt lag ska arkiveras eller om Riksarkivet utifran en bedémning av proportionalitet och nédvandighet
har faststallt att personuppgifterna ska arkiveras pa grund av forskningsbehov och bevarandet av det
nationella kulturarvet. Forvaringen och anvandbarheten av de informationsmaterial som 6verforts till
Riksarkivet ska sakerstallas pa ett andamalsenligt satt med beaktande av datasdkerhets- och
dataskyddsaspekterna.

Riksarkivet har tagit emot bade handlingar som ska arkiveras i analog form och ursprungligen digitala
informationsmaterial. Som en del av framjandet av digitaliseringen har Riksarkivets upprattat bedom-
ningskategorier och bedémningskriterier for beslut om analoga handlingars bevarandeformat
(KA/12247/07.01.01.03.00/2019). Denna handling publicerades 2019, och en uppdaterad version av den
publicerades i samband med reformen av bevarande- och gallringspolicyn i borjan av 2021. Med hjalp av
kriterierna faststalls de handlingar som ska arkiveras i bade digital och analog form pa grund av kulturhi-
storiskt varde samt de handlingar som efter digitaliseringen enbart ska arkiveras i digital form. Ursprung-
ligen digitala informationsmaterial arkiveras i digital form.

Myndigheterna kan overfora digitala informationsmaterial som ska arkiveras (ursprungligen digitala eller
som myndigheten sjalv digitaliserat) till Riksarkivet inom tjansten for digital arkivering (SAPA-tjansten).
Overforingen férutsatter alltid en separat éverenskommelse med Riksarkivet. Tjanstens uppgift ar att
sakerstalla beviskraften, anvandbarheten och integriteten for de digitala material som ska arkiveras.
Tjansten forvarar materialet pa ett datasdkert satt och beaktar behoven i myndighetsverksamheten och
forskningen.

De overforingsskyldiga myndigheterna kan dverféra handlingar som lampar sig for massdigitalisering for
arkivering i Riksarkivets tjanst for massdigitalisering. Vid massdigitaliseringen konverteras handlingarna
fran analog till digital form hogklassigt och kostnadseffektivt utan att dventyra handlingarnas
bestdandighet och anvandbarhet. Myndigheten och Riksarkivet ingar ett avtal om massdigitalisering.

Kriterierna for informationsmaterialets lamplighet for massdigitalisering finns pa Riksarkivets webbplats
och i éverféringsguiden for massdigitalisering (Overféring av statsférvaltningens analoga
informationsmaterial till Riksarkivet, dverféringsguiden fér massdigitalisering
KA/5549/07.01.01.00/2020). De informationsmaterial som lampar sig for massdigitalisering laggs till i
fardplanen for massdigitalisering, dar egenskaperna hos de informationsmaterial som ingar i fardplanen
preciseras narmare i samband med 6verenskommelsen mellan Riksarkivet och den éverlatande
myndigheten. Det informationsmaterial som ska dverféras granskas mer ingdende och det
informationsmaterial som uppfyller kriterierna for massdigitalisering och det informationsmaterial som
[amnas utanfor massdigitaliseringen faststalls.

Handlingarna digitaliseras centraliserat och arkiveras i enbart digital form inom tjansten for
massdigitalisering. Den analoga formen av handlingarna forstors efter digitaliseringen. Riksarkivet
ansvarar for konvertering av handlingarna till digital form, forstoring av handlingarna och kostnaderna
for dessa vid massdigitaliseringen. Digitala uttryck som producerats i tjansten fér massdigitalisering
overfors till systemet for digital arkivering (SAPA-plattformen), via vilket informationsmaterial som
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digitaliserats vid massdigitaliseringen overfors for forvaring och arkivering som en del av det
dokumentadra kulturarvet.

Utanfor massdigitaliseringen lamnas de analoga informationsmaterial vars analoga férvaringsform ar
kulturhistoriskt vardefull eller som pa grund av fysiska eller andra egenskaper inte lampar sig for
massdigitalisering. Den 6verlatande myndigheten ansvarar for digitaliseringen av dessa material.
Overféringen avtalas mellan Riksarkivet och myndigheterna.

De analoga informationsmaterial vars analoga forvaringsform ar kulturhistoriskt vardefull 6verfors i
bade digital och analog form, vilket ytterligare sakerstaller bestandigheten och anvandbarheten av
materialet for informationstjansten och annan anvandning.

Tidpunkt for overforingar

Tidtabellen for overforingen till Riksarkivet av informationsmaterial som ska arkiveras utarbetas utifran
myndigheternas behov. Utgangspunkten har tidigare varit att 6verforingen ska ske da handlingen rdknat
fran tidpunkten for upprattandet har natt 40 ars alder. Forandringar i organisationerna inom
statsforvaltningen har dock for sin del paverkat éverféringscyklerna och lett till att till exempel
pappersarkiv som bildats 6verforts tidigare an planerat.

| och med ikrafttradandet av lagen om informationshantering inom den offentliga férvaltningen
(906/2019, senare informationshanteringslagen) har begreppet arkivering forandrats sa att
arkiveringsskedet enligt lagen borjar l6pa nar forvaringsskedet for handlingarna har upphort.
Forvaringstiderna for handlingarna kan variera valdigt mycket till exempel fran ett par ar till manniskans
livslangd. Tidpunkten for éverforingen av informationsmaterialet till Riksarkivet maste avtalas och
granskas separat med varje myndighet. En kategorisk tidsgradns ar inte langre dndamalsenlig, eftersom
lika gamla informationsmaterial till f6ljd av uppgiften eller myndighetens verksamhet och behov kan
vara i arkiveringsskedet eller forvaringsskedet.

Utgangspunkten for éverfoéringsplaneringen och tidsplaneringen i tjansten for massdigitalisering ar
fardplanen for massdigitalisering, dar de informationsmaterial som ingar i tjansten for massdigitalisering
definieras enligt digitaliseringsgrupp. Fardplanen for massdigitaliseringen har utarbetats och uppdateras
i samarbete med myndigheterna som omfattas av den. Pa sa satt efterstravar Riksarkivet att sdkerstalla
lika behandling av myndigheter vid planeringen av 6verféring. Samarbetet mellan Riksarkivet och
myndigheterna samordnas av fardplansgruppen (KA/25712/00.01.02/2017, Fardplansgruppen for
kontaktpersonerna for forvaltningsomradena) som bestar av representanter for varje
forvaltningsomrade. Fardplanen for massdigitalisering preciseras genom arsspecifika
digitaliseringsplaner.

Centrala forandringar

Riksarkivet tar emot material som ska arkiveras endast i digital form fran och med att foreskriften trader
i kraft.

Konsekvenserna av overforingsforeskriften galler i foérsta hand handlingar som ska arkiveras och som
inte omfattas av massdigitaliseringen. Den 6verforingsskyldiga myndigheten svarar for konverteringen
av de analoga handlingarna till digital form och 6verfor dem till Riksarkivet digitalt. De handlingar vars
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analoga forvaringsform ar kulturhistoriskt vardefull overfors i bade digital och analog form. Dessa
analoga informationsmaterial kan inte med stod av 14 a § i arkivlagen forstoras efter digitaliseringen.

Nar det galler arkivering av ursprungligen digitala material motsvarar foreskriften nulaget och medfor
inga andringar i nuvarande praxis och ansvar.

Allmanna mal

Digitaliseringen av informationsmaterial som ska arkiveras framjar battre tillgang till och anvandbarhet
for dokumentinformation oberoende av tid och plats. Digitalisering ar en metod som gor det mojligt att
fornya processer och metoder for informationshantering, befria statliga ambetsverk fran pappersarkiv
och pa sa satt paskynda ambetsverkens dvergang till en helt digital verksamhetsmiljé samt spara pa
kostnaderna for arkivlokaler i ambetsverken och Riksarkivet.

Malen for digitaliseringen har faststallts i Riksarkivets strategi 2025 och ingick ocksa i den tidigare
strategin som tradde i kraft 2016. De strategiska malen stdds ocksa av bevarande- och gallringspolicyn
(KA/12247/07.01.01.03.00/2019), som beskriver malen och metoderna for bevarandeanalys och
gallring, samt kriterierna enligt vilka det informationsmaterial som ska arkiveras bestams.

Digitaliseringen har paskyndats av statsradets principbeslut 2017 om digitalisering och arkivering av
informationsmaterial endast elektroniskt och en dndring av arkivlagen som tradde i kraft samma ar. Pa
basis av denna andring ar det majligt att konvertera handlingar i analog form till digital form och
forstora de analoga originalexemplaren, dvs. uttrycken, om detta kan genomfdras utan att handlingens
bevarande, integritet, autenticitet, kulturhistoriska varde eller juridiska bevisvarde dventyras.
Statsradets principbeslut av 2017 géller inte langre, men utvidgningen av digitaliseringen till att galla alla
de statliga myndigheters handlingar som ska arkiveras stoder riktlinjerna for digitala tjanster i det
nuvarande regeringsprogrammet. Enligt regeringsprogrammet for statsminister Marins regering ska
medborgarna och foretagen fa tillgang till digitala offentliga tjanster 2023.

Enligt 14 § i arkivlagen svarar de statliga myndigheterna for de kostnader som féranleds av att de
handlingar som ska 6verforas stalls i sddant skick att de kan 6verforas och for kostnaderna for
overforingen. Riksarkivet bestammer 6verforingssattet. Att stdlla handlingarna i sddant skick att de kan
overforas och myndighetens skyldighet att svara for kostnaderna omfattar daven konverteringen till
digital form i enlighet med Riksarkivets krav. Riksarkivet kan bestdmma att det inte tar emot
informationsmaterial som ska arkiveras i analog form, utan myndigheten ska digitalisera dem enligt
Riksarkivets krav som en del av 6verfoéringen. Enligt paragrafen ar Riksarkivet inte skyldigt att ta emot
material som inte har ordnats eller som annars ar olampliga for arkivering. Skyldigheten galler
informationsmaterial i analog form och informationsmaterial som redan finns i digital form.

Uppskattning av foreskriftens konsekvenser

Overforingsforeskriften dldgger myndigheterna att digitalisera de analoga material som ska arkiveras
fore 6verforingen. Att stélla handlingarna i sddant skick att de kan 6verféras och myndighetens
skyldighet att svara for kostnaderna omfattar dven konverteringen till digital form.
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Overforingsféreskriftens mest betydande konsekvenser giller konvertering till digital form av sddana
handlingar som ar i myndigheternas besittning och som inte annu har éverfoérts till Riksarkivet. Enligt 19
§ i informationshanteringslagen ska handlingar som inkommer till en myndighet enligt
overgangsbestammelserna konverteras till elektronisk form senast fran och med 1.1.2022, om
handlingen ska forvaras varaktigt enligt lag eller arkiveras med stod av lag. Detta forutsatter att
myndigheterna digitaliserar sina processer och inleder forfaranden for konvertering till elektronisk form
— likadana atgarder kravs for digitalisering av handlingar som tillkommit fére denna tidpunkt.
Myndigheten ansvarar for att sakerstalla tillforlitligheten och integriteten for de handlingar som
konverterats till elektronisk form. De handlingar som myndigheten utarbetat forvaras i elektronisk
form. Avvikelser fran konvertering och férvaring i elektronisk form ar tillatna, om de ar nédvandiga pa
grund av kraven pa behandling av sakerhetsklassificerade handlingar, andra krav pa datasakerheten eller
annan noédvandig orsak som hanfor sig till handlingens karaktar.

Mottagning av informationsmaterial i digital form gor det majligt att anvanda informationsmaterialet pa
ett omfattande och jamlikt satt, eftersom anvandningen av informationsmaterialet inte ar bunden till en
viss geografisk position eller tidpunkt for anvandning. Till f6ljd av digitaliseringen fornyas och
effektiviseras verksamhetssatten, men forandringarna kraver ocksa resurser for att utveckla
kompetensen i en digital verksamhetsmiljo. Pa langre sikt uppskattas dvergangen fran
pappershandlingar till digitala handlingar medféra besparingar saval i kostnaderna fér behandling av
informationen som forvaring av handlingarna.

Konvertering av analoga informationsmaterial till digital form forutsatter bland annat en &ndamalsenlig
arbetsmiljo, skanningsutrustning, andra verktyg for behandling av analoga material,
kvalitetssakringsmetoder och kunnande om digitalisering. Kostnaderna for digitalisering av
informationsmaterial paverkas av om digitaliseringen genomfors sjalv eller om tjansten kdps av en
tjansteleverantoér. Om digitaliseringen genomfors sjalv, paverkas kostnaderna da av om de
omstandigheter som kravs for digitaliseringen redan existerar eller om de maste skapas. Den tid som
star till forfogande och 6vriga resurser paverkar genomforandet av och kostnaderna for digitaliseringen.
Kostnaderna for digitaliseringen paverkas dessutom betydligt av informationsmaterialets mangd och
fysiska egenskaper, sdasom skick och materiella sardrag. Digitaliseringen ska utféras utgaende fran
digitaliseringskriterierna enligt Riksarkivets krav och genomfdras sa att informationens beviskraft,
integritet, bestandighet och anvandbarhet sakerstalls samt att de analoga informationsmaterialen kan
forstoras. De handlingar vars analoga forvaringsform ar kulturhistoriskt vardefull ska digitaliseras sa att
digitaliseringen inte minskar den analoga formens kulturhistoriska varde.

Riksarkivet bistar vid digitaliseringen av informationsmaterial med olika avgiftsbelagda och avgiftsfria
tjanster. Riksarkivet tillhandahaller myndigheterna avgiftsfria tjanster for bevarandeanalys och gallring
samt radgivning och handledning, sdsom styrning av 6verforingen. Dessutom tillhandahaller Riksarkivet
avgiftsbelagda tjanster for myndighetsberedning, forvaring, informationstjanst, digitalisering och
forstoring av informationsmaterial.

Riksarkivet stoder myndigheten vid konverteringen av analoga informationsmaterial till digital form
inom den for myndigheten avgiftsfria tjansten for massdigitalisering nar informationsmaterialen lampar
sig for massdigitaliseringen och 6verfors i enlighet med fardplanen for massdigitalisering och de
preciserande digitaliseringsplanerna. Massdigitaliseringen genomfoérs i huvudsak med separat
finansiering.
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Kostnaderna for digitaliseringen av de analoga informationsmaterial som inte omfattas av
massdigitaliseringen fordelas pa alla forvaltningsomraden enligt de material som ska arkiveras. Enligt
den nuvarande uppskattningen har myndigheterna cirka 43,5 hyllkilometer material som inte omfattas
av massdigitaliseringen. En del av myndigheterna har digitaliserat dessa informationsmaterial eller det
finns fortfarande ett ursprungligen digitalt uttryck av dem. Nar det géller dessa digitaliserade
informationsmaterial ska man separat bedéma deras bestandighet enbart i digital form samt bedéma
om de kan tas emot i digital form, och pa sa satt minska ansvaret som vilar pa myndigheterna.

Kommunikation om foreskriften

Information om beredningen av foreskriften finns pa Riksarkivets webbplats. Foreskriften publiceras pa
Riksarkivets webbplats och i nattjansten Finlex.fi.

Detaljmotiveringar

1 kap.
Allmanna bestammelser

| 1 § (Syftet med foreskriften) faststalls formen for de handlingar som ska arkiveras och overforas till
Riksarkivet samt om 6verféring av handlingarna till Riksarkivet. Med arkivering avses har varaktig
forvaring i enlighet med arkivlagen.

| 2 § (Definitioner) bestams vad som avses med handlingar som ska arkiveras. Med handlingar som ska
arkiveras avses de handlingar som enligt lag ska arkiveras och som med stod av 8 § 3 mom. i arkivlagen
ska forvaras varaktigt.

| 3 § (Tillampningsomrade) faststalls hur foreskriften ska tillampas pa overforing till Riksarkivet av
handlingar som ska arkiveras fran de arkivbildare som avses i1 § 1 mom. 1 punkten i arkivlagen.

Foreskriften ska inte tillampas pa sakerhetsklassificerade handlingar om vilka foreskrivs i 18 § i
informationshanteringslagen (906/2019). De krav som stélls pa dessa handlingar kan for narvarande inte
tillgodoses vid arkiveringen av dokumentart kulturarv | Riksarkivet och i de planerade systemen for
tillhandahallande. Malet ar att sdakerhetsklassificerade handlingar som ska arkiveras dverfors till
Riksarkivet i det skede da det inte langre finns nagon grund for sdakerhetsklassificeringen.

2 kap.
Genomfdrande av 6verforingar

| 4 § (Handlingar som ska 6verforas) bestams om de handlingar som ska 6verforas. Handlingar som ska
overforas ar handlingar som enligt lag ska arkiveras eller som med stod av 8 § 3 mom. i arkivlagen ska
arkiveras och som ska overforas till Riksarkivet for arkivering.

Myndigheten ska se till att det informationsmaterial som 6verfors ar i sin helhet sddant att det ska
arkiveras (varaktig forvaring enligt arkivlagen).
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Myndigheterna faststaller nar forvaringsskedet upphor och nar arkiveringsskedet borjar om det inte
sarskilt foreskrivits om férvaringstiden och arkiveringen.

Den overlatande myndigheten och Riksarkivet avtalar om faststallandet av den helhet som ska bildas av
de handlingar som ska 6verforas i samband med overforingsplaneringen och éverenskommelsen om
overforing.

I 5§ (Form for handlingar som ska overforas) bestams om éverforing till Riksarkivet av handlingar som
ska arkiveras i digital form.

De handlingar som ska arkiveras ska overforas till Riksarkivet i digital form, om Riksarkivet inte har
bestamt annat med stod av arkivlagen.

Enligt 21 § i lagen om elektronisk kommunikation i myndigheternas verksamhet (13/2003) ska
elektroniska handlingar arkiveras pa ett sadant satt att det senare gar att visa att de ar autentiska och till
innehallet oférandrade. Riksarkivet ger narmare specifikationer om filformaten, éverféringsstrukturen
och de metadata som kravs for handlingar som ska arkiveras digitalt.

Med stod av 11 och 14 a § i arkivlagen 6verfors de handlingar som ska arkiveras i den ursprungliga
analoga formen pa grund av den analoga forvaringsformens kulturhistoriska varde till Riksarkivet i bade
analog och digital form.

Myndigheten ska fore overforingen sakerstalla att en bevarandeanalys har utforts och gallringsbeslut
fattats for det analoga informationsmaterial som har bildats. | gallringsbeslutet har det kulturhistoriska
vardet for den analoga forvaringsformen bedomts fér det analoga informationsmaterialets del.

| 6 § (Den overlatande myndighetens ansvar och skyldigheter) faststalls den dverlatande myndighetens
ansvar och skyldigheter.

Myndigheten ska félja Riksarkivets aktuella 6verféringsanvisningar i alla skeden av
overforingsprocessen, och det informationsmaterial som ska 6verforas ska vara i det skick som
Riksarkivet kraver. Myndigheten ska ocksa beakta Riksarkivets anvisningar om och krav pa konvertering
till digital form.

1) Endast sadana handlingar som ska arkiveras dverfors till Riksarkivet.

Myndigheten ska sakerstalla att det fér det informationsmaterial som ska dverforas finns
aktuella beslut som innehaller bestammelser om arkivering av dokumentinformationen
(varaktig forvaring enligt arkivlagen) samt om det kulturhistoriska vardet for den analoga
forvaringsformen och forvaringsformen efter digitaliseringen, om det ar fraga om ett
analogt informationsmaterial som innehas av en myndighet.

De informationsmaterial som enligt bestammelser ska arkiveras kan 6verféras under
forvaringsskedet, om den 6verlatande myndigheten och Riksarkivet kommit 6verens om
detta. Den Overlatande myndigheten ansvarar i regel for tillhandahallandet av
informationsmaterialet i forvaringsskedet.

Bestammelser om foérvaring av informationsmaterial, utlamnande av information och
avgiftsbeldggning av informationstjansten finns i undervisnings- och kulturministeriets
forordning om Riksarkivets avgiftsbelagda prestationer (1275/2020).
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2) Metadata som verifierar handlingens beviskraft, autenticitet och integritet ska utarbetas for
handlingen och overforas till Riksarkivet.

Metadata ar information som beskriver handlingarnas och dokumentinformationens
kontext, innehall och struktur samt hanteringen och behandlingen av
dokumentinformationen under informationens hela livscykel. Till exempel i samband med
digitalisering skapas metadata enligt kravspecifikationen, vilka dokumenterar
digitaliseringsprocessen. Metadata underlattar sokning, lokalisering, identifiering och
forvaring av material i digital form. Metadata ar ocksa viktiga for att sakerstalla
informationens beviskraft.

| samband med overféringen av handlingarna ska fortecknings- och registreringsuppgifter
eller andra metadata som beskriver handlingarna éverfoéras till Riksarkivet.

Med fortecknande avses upprattande av fortecknings- och beskrivningsuppgifter. | samband
med fortecknandet skapas beskrivande metadata, som ar en central forutsattning for
anvandbarheten av de material som 6verforts till Riksarkivet. Med hjalp av metadata kan
man ocksa begransa anvandningen av materialet. De lagstadgade
anvandningsbegransningarna och informationsmaterialets personuppgiftskaraktar paverkar
tillhandahallandet av materialet.

Med registreringsuppgifter avses uppgifter om arende, drendehantering och handlingar
som registreras i ett drenderegister. Registreringen omfattar uppgifter om arenden som
hanteras av myndigheter och tillhérande handlingar/dokumentinformation samt
registrering av behandlingsskedena i registret eller diariet.

Med stod av 16 § i arkivlagen har Riksarkivet utfardat foreskrifter for myndigheterna om
registrering och forteckning av handlingar. Utifran detta har myndigheterna producerat
detta informationsmaterial. Handlingarna och de metadata som galler dem utgor en
overforbar helhet.

3) Handlingarna ska konverteras till digital form och de analoga originalexemplaren av
handlingarna ska forstoras, om Riksarkivet har bestamt att originalexemplaren ska foérstoras
och foérstéringen sker med stod av 14 a § i arkivlagen.

Den overlatande myndigheten svarar for 6verforingen av handlingarna, inklusive
konverteringen till digital form, om handlingarna ar i analog form. Myndigheten ansvarar
ocksa for eventuell forstoring av originalexemplaren efter digitaliseringen. Riksarkivet
ansvarar for konverteringen av de analoga material som 6verfoérts via Riksarkivets tjanst for
massdigitalisering till digital form samt for forstéringen av de analoga originalexemplaren.

| 7 § (Forfaringssatt i specialfall) bestdims om férfaranden i specialfall.

Om verksamheten eller uppgifter hos eni 1§ 1 mom. 1 punkten i arkivlagen avsedd arkivbildare har
upphort, och de handlingar som anknyter till arkivbildarens uppgifter inte har 6verfoérts till en annan
arkivbildare, ska de handlingar som ska arkiveras overforas till Riksarkivet.

Om arkivbildaren har i sin besittning en annani 1 § 1 mom. 1 punkten i arkivlagen avsedd arkivbildares
handlingar som ska arkiveras, ska handlingarna éverforas till Riksarkivet efter det att forvaringstiden for
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handlingarna har 16pt ut och handlingarna inte langre behdvs for de forvaringsbehov som faststalls i 21 §
i informationshanteringslagen. Den myndighet som ar i besittning av handlingarna svarar for
overforingen.

Nar en arkivbildares verksamhet eller uppgifter upphoér ska man pa férhand planera daven behandlingen

av de handlingar som arkivbildaren innehar efter att uppgifterna har upphoért. Om detta inte har utretts,
overgar ansvaret for handlingarna till den arkivbildare som innehar handlingarna efter den arkivbildare,

vars verksamhet har upphort.

3 kap.

Ikrafttradande och 6vergangsbestaimmelser

| 8 § (Ikrafttradande och giltighetstid) faststalls foreskriftens ikrafttradande och giltighetstid.
Foreskriften trader i kraft 1.6.2021 och galler tills vidare.

Nar foreskriften trader i kraft ska oavslutade 6verforingar genomfdras enligt en separat
overenskommelse material- och myndighetsspecifikt.

Denna foreskrift upphéaver Riksarkivets foreskrift Leverans av myndigheternas varaktigt forvarade
analoga handlingar till arkivverket, 10.10.2012 (AL/22704/07.01.01.00/2011).
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