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Johdanto

Kisitettd sosiaalikertomus | huoltokertomus kiytetdin tdssd paatok-
sessd asiakirjakokonaisuudesta, joka kertyy asiakkaan ja hénen
perheensd huollon yhteydessé ja johon kuuluvat

asiakirjat, jotka sisiltivit sosiaalisen/ psykologisen/taloudellisen/
lddketieteellisen huollon tarpeen arviointiin tarvittavat tiedot,

kuntoutus-/ huoltosuunnitelma,

hoitosuunnitelma ja kasvatussuunnitelma seki

edelld lueteltuihin rinnastettavat muut asiakirjat.

Muita asiakaskohtaisia sosiaalihuollon asiakirjoja, joille on vahvis-
tettu vaihtelevanpituisia siilytysaikoja, sijoitetaan tarpeesta ja tyo-
tavoista riippuen erikseen tai sosiaali-/ huoltokertomuksen yhteyteen.
Niamai asiakirjat saadaan hivittdd niille merkittyjen vihimmaissai-
lytysaikojen jilkeen.



1.1 AVOHUOLTO JA TOIMEENTULOTURVA

Asiakirjan tietosisilto
ja sen tarkoitus

Vihimmiis-
sdilytysaika

Asia-  Asiakirjan nimi

kirjan

nro

| Sosiaalikertomus/
huoltokertomus

2 Lausunnot ja selvi-
tykset sekid niiden
toisteet

- selvitys lapsen
huollosta ja ta-
paamisoikeudesta

- henkilotutkinnat

- aborttilausunnot

- hakemustoisteet
maksuttoman oi-
keudenkdynnin
saamiseksi

- muut

Rakenteesta ks. joh-
danto. Osatehtdvddn
sisiltyy sosiaality6,
lastensuojelu, kasva-
tus- ja perheneuvon-
ta, perhesovittelu,
pdihdehuollon poli-
kliininen ja muu avo-
huolto, kehitysvam-
mahuolto (neuvolat),
invalidihuolto/vam-
maispalvelu ja vastaa-
vat

Koskee nuoria rikok-
sentekijoitd

Mm. opintojen ja
koulunkdynnin avus-
tamiseen liittyvit ja
tapaturmavirastolle

25 vuotta kertomuk-
seen tehdyst4 viimei-
sestd merkinnisti

Pysyvisti sdilytetdin
8., 18. ja 28. pdivini
syntyneiden asiakkai-
den/perheiden, joi-
den pddhenkil6 on
syntynyt em. péivini,
kertomukset

75 vuotta lapsen syn-
tymasta

Pysyvisti sdilytetdin
8., 18. ja 28. pdividni
syntyneiden asiakirjat

Siilytetddn pysyvisti

2v

2v



Asia-  Asiakirjan nimi Asiakirjan tietosisilto Vihimmais-
kirjan ja sen tarkoitus sidilytysaika
nro
annetut lausunnot
sekd tuomioistuimelle
annetut selvitykset ja
vastineet
3 Hoitoonohjaussopi-  Koskee piihdyttivien 6 v
mukset aineiden véaarinkayt-
tdjien hoitoa
4 Asiakkaan/perheen  Esim. huostaanottoa 75 vuotta huostaan-
huoltoon liittyvit oi- koskevat ldininoi- otetun syntymasta
keuden péitokset keuden piitokset
Pysyvisti sdilytetdin
8., 18. ja 28. pdiviani
syntyneiden paatok-
set
5 Toimeentulotukea ja 6v
muuta taloudellista
avustamista seki so-
tilasavustusta, kun-
nallisia opintoavus-
tuksia ja lomatoimin-
taa koskevat hake-
mukset liitteineen
6 Vammaispalveluha-  Sisiltdd myos invali- 6 vuotta hakemuk-
kemukset litteineen  dihuoltohakemukset seen perustuneen
huollon paittymises-
tda
7 Taloudelliset laskel-  Mm. sotilasavustus 3 v
mat ja toimeentulotuki
8 Maksuihin ja perin-
tddn liittyvat asiakir-
jat
- etuuksien perintdin S5v
sosiaalilautakun-
nalle liittyvit hake-
mus- ja ilmoitus-
toisteet
— hakemustoisteet Sv
lddninoikeudelle

asiakkaan velvoit-

10



Asia-
kirjan
nro

Asiakirjan nimi

Asiakirjan tietosisilto
ja sen tarkoitus

Vihimmiis-
séilytysaika

10

11

tamiseksi toimeen-
tulotuen takaisin-
maksamiseen

- ldaninoikeuden
pdatokset toimeen-
tulotuen takaisin
perintédén liittyvissd
asioissa

- maksusitoumukset,
maksumadrdykset
ja osto-osoitukset

Muilta viranomaisilta
sekd yksityisiltd tul-
leet ilmoitukset

Muille viranomaisille
annettujen ilmoitus-
ten toisteet

Viranhaltijain paatos-
poytakirjat paihde-
huolto- ja lastensuo-
jeluasioissa sekd ke-
hitysvammaisten eri-
tyishuolto-ohjelmista

Esim. poliisikuulus-
telupoytakirjat, séi-
l66nottoillmoitukset,
rangaistusmasraysil-
moitukset, ilmoituk-
set syyttamattéd/tuo-
mitsematta jattami-
sesti, lmoitukset
perhe- ja yksilokoh-
taisen lastensuojelun
tarpeessa olevista
lapsista jne.

Esim. ilmoitus vies-
torekisterikeskukselle
lapsen huostaan-
otosta ja sen paitty-
misestd

Koskee tahdon vas-
taista huoltoa, sijais-
huollon muuttamista,
huostassa pidon lo-
pettamista/jatkamis-
ta, yhteydenpidon ra-
joittamista ja kiireel-
listd huostaanottoa

1l

5 vuotta perinnidn
pdittymisestd tai siitd
luopumisesta

2 vuotta voimassa-
olon pédttymisesti

Sv

2v

25v

Pysyvisti sdilytetddn
8., 18. ja 28. pdivdnd
syntyneiden asiakirjat

Mikili paatokset teh-
déin sosiaalilauta-
kunnassa, sen jaos-
tossa tai vastaavassa
ks. Yleishallinto, paa-
toksenteko, kohdat
34



Asia-
kirjan
nro

Asiakirjan nimi

Asiakirjan tietosisdlto
ja sen tarkoitus

Vahimmais-
sdilytysaika

12

13

14

15

Viranhaltijoiden pii-
tospoytakirjat invali-
dihuolto-/ vammais-
palveluasioissa

Viranhaltijain pditos-
poytékirjat toimeen-
tulotuki- ja sotilas-
avustusasioissa

Viranhaltijain paitos-
poytikirjat koskien
virkistys-, harrastus-,
kuntoutus- ja loma-
toimintaa sekd kun-
nallisia avustuksia
yksityishenkiloille

Toiminnan tukemi-
seksi pidettavit rekis-
terit, kortistot ja luet-
telot

Esim. toimeentulotu-
ki- ja lastensuojelu-
kortistot

12

6 vuotta huollon
paittymisestd; mikili
padtokset tehdddn
sosiaalilautakunnas-
sa, sen jaostossa tai
vastaavassa ks. Yleis-
hallinto, paatoksente-
ko, kohdat 3-4

6 vuotta, mikih ei
keskenerdisid perinti-
toimenpiteitd; mikéli
paitokset tehddin
sosiaalilautakunnas-
sa, sen jaostossa tat
vastaavassa ks. Yleis-
hallinto, paitoksente-
ko, kohdat 34

6 vuotta; mikali paa-
tokset tehddin sosi-
aalilautakunnassa,
sen jaostossa tai vas-
taavassa ks. Yleishal-
linto, paatdksenteko,
kohdat 34

Rekisteritiedon voi-
massaoloaika + 10 v



1.2 PERHEHOITO JA LASTEN LOMATOIMINTA
YKSITYISPERHEISSA

Asia-
kirjan
nro

Asiakirjan nimi

Asiakirjan tictosisiltd
ja sen tarkoitus

Vihimmais-
sdilytysaika

1 Sosiaalikertomus/
huoltokertomus

2 Perheiden tausta- ja
olosuhdetietoja kos-
kevat asiakirjat

3 Perhehoito-/lomako-
teja koskevat puolta-
vat lausunnot ja nii-
den toisteet

4 Toisen kunnan paa-
tokset perhehoito-/
lomakodiksi hyvik-
symisestd

5 Perhehoito-/lomako-
tihakemuksia koske-
vat kielteiset lausun-
not ja niiden toisteet
sekd toisen kunnan
padtokset

6 Perhehoito- ja perhe-
huoltosopimukset

Rakenteesta ks. joh-
danto. Osatehtédviidn
sisdltyy lasten, nuor-
ten, kehitysvammais-
ten, vanhusten ja
vammaisten pitkiai-
kaissairaiden perhe-
hoito seki yksityisesti
sijoitettuja lapsia ja
muiden kuntien si-
joittamia lapsia kos-
kevat ja vastaavat
asiakirjat '
Koskee perhehoito-
koteja ja lomatoimin-
taa toteuttavia yksi-
tyiskoteja

13

25 vuotta kertomuk-
seen tehdysta viimei-
sestd merkinnista

Pysyvisti sdilytetdin
8., 18. ja 28. pdivini
syntyneiden asiakkai-
den/perheiden, joi-
den pdihenkild on
syntynyt em. paivi-
nd, kertomukset

Hyviksyttyjen osalta
5 vuotta toiminnan

paadttymisestd; hylat-
tyjen osalta 5 vuotta

Sv

S vuotta toiminnan
paittymisesti

Sv

10 vuotta sopimuk-
sen paittymisestd



Asia-  Asiakirjan nimi Asiakirjan tietosisiltd Vihimmaiis-
kirjan ja sen tarkoitus sdilytysaika
nro
7 Viranhaltijain péditos- 25v
poytikirjat huostaan-
ottoa ja sijaishuoltoa, Pysyviisti sdilytetdin
sijaishuollon muutta- 8., 18. ja 28. pidivini
mista, huostassapi- syntyneiden asiakkai-
don lopettamista/ den/ perheiden, joiden
jatkamista seki yh- pdidhenkilé on synty-
teydenpidon rajoitta- nyt em. péivini, asia-
mista koskevissa kirjat; mikili paatok-
asioissa set tehddin sosiaali-
lautakunnassa, sen
jaostossa tai vastaa-
vassa ks. Yleishallin-
to, padtdksenteko,
kohdat 3-4
8 Viranhaltijain piitos-

poytékirjat perhehoi-
to-/lomakodin hy-
véaksymisestd tai hyl-
kddmisestd

- hyvidksymispadtokset

- hylkddmispaitokset

14

5 vuotta perhehoito-/
lomakotina toimimi-
sen jdlkeen; mikaili
paatokset tehdidin
lautakunnassa, sen
jaostossa tai vastaa-
vassa ks. Yleishallin-
to, padtoksenteko,
kohdat 34

5 vuotta; mikdli pai-
tokset tehddin lauta-
kunnassa, sen jaos-
tossa tai vastaavassa
ks. Yleishallinto, pai-
toksenteko, kohdat
34



Asia-
kirjan
nro

Asiakirjan nimi

Asiakirjan tietosisaltod
ja sen tarkoitus

Vihimmaiis-
sdilytysaika

10

11

12

Viranhaltijain paitos-
poytikirjat lomako-
tiin sijoittamista kos-
kevissa asioissa

Ilmoitukset ja niiden
toisteet

Toiminnan tukemi-
seksi pidettavit rekis-
terit, kortistot ja luet-
telot

Hakemukset liittei-
neen

Esim. ilmoitus toisen
kunnan alueelle sijoi-
tetusta lapsesta tai si-
joituksen padttymi-
sestd ja ilmoitus yksi-
tyisesti sijoitetusta
lapsesta

Esim. yksityisesti si-
joitettujen lasten ja
muiden kuntien si-
joittamien lasten kor-
tistot

Mm. lasten/nuorten
lomakotihakemukset

15

6 vuotta paitokseen
perustuneen palvelun
paittymisestd; mikali
padtokset tehddin
lautakunnassa, sen
jaostossa tai vastaa-
vassa ks. Yleishallin-
to, paitokset, kohdat
34

5 vuotta sijoituksen
paittymisestd

Rekisteritiedon voi-
massaoloaika + 10 v

6v



1.3 KOTIPALVELU

Asia-  Asiakirjan nimi Asiakirjan tietosisiltd Vihimmiis-

kian ja sen tarkoitus sdilytysaika

nro

1 Sosiaalikertomus/ Rakenteesta ks. joh- 25 vuotta kertomuk-
huoltokertomus danto seen tehdystd viimei-

sestd merkinnistd

Pysyvisti sdilytetdan
8., 18. ja 28. pdivini
syntyneiden asiakkai-
den/perheiden, joiden
padhenkil6 on synty-
nyt em. péivini, ker-

tomukset
2 Palvelupyynnot sekd  Koskee mm. kodin-
hakemukset ja hake- hoitoapua, tukipalve-
musluonteiset luita ja kotihoidontu-
ilmoitukset liitteineen kea
seki niitd koskevat
rekisterit
- kodinhoitoapu Esim. kodinhoito- 6v
avun tilauskirjat
- muut 6 vuotta palvelun
paittymisen jalkeen
3 Viranhaltijain pditos- Koskee vanhusten, 6 vuotta padtokseen
poytakirjat kotihoi- vammaisten ja pitkd- perustuvan palvelun
dontukiasioissa aikaissairaiden koti-  pdittymisestd, hyl-
hoidontukea kdyspdatokset kui-

tenkin 3 vuotta; mi-
kili padtokset teh-
dédin sosiaalilauta-
kunnassa, sen jaos-
tossa tal vastaavassa
ks. Yleishallinto, paa-
toksenteko, kohdat
34

16



Asia-
kirjan
nro

Asiakirjan nimi

Asiakirjan tietosisilto
ja sen tarkoitus

Vihimmaiis-
sdilytysaika

4

Viranhaltijain pditos-
poytikirjat kodinhoi-
toavun ja tukipalve-
luiden antamista kos-
kevissa asioissa

Kotihoitosopimukset

Toiminnan tukemi-
seksi pidettévit rekis-
terit, kortistot ja luet-
telot

Palveluksessa olevien
antamat ilmoitukset

Yksityiseen kotipal-
velutoimintaan liitty-
vit asiakirjat

- ilmoitukset sosiaa-
lilautakunnalle yk-
sityisen kotipalve-
lutoiminnan aloit-
tamisesta

- toiminnan seuran-
ta- ja valvonta-
asiakirjat

Tehdddn kunnan ja
hoitajan vililld

Esim. asiakaskohtai-
set kodinhoitotuntien
tilastokortit

Esim. kodinhoitajan/
kotiavustajan tyose-
losteet ja kodinhoita-
jan/kotiavustajan
ty6tunti-ilmoitukset
ja matkalaskut

17

6 vuotta; mikili paa-
tokset tehdadin sosi-
aalilautakunnassa,
sen jaostossa tai vas-
taavassa ks. Yleishal-
linto, paitoksenteko,
kohdat 34

10 vuotta sopimuk-
seen perustuneen hoi-
don péittymisestd;
mikali elikkeen maa-
rdytymiseen vaikutta-
via ja vastaavia tieto-
ja ei sisilly muihin
asiakirjoihin, 50
vuotta
Rekisteritiedon voi-
massaoloaika +10 v

10 vuotta; mikali
elikkeiden madrayty-
miseen vaikuttavia ja
vastaavia tietoja ei si-
sélly muihin asiakir-
joihin, 50 vuotta

3 vuotta kotipalvelu-
toiminnan pééttymi-
sestd

10v



1.4 PAIVAHOITO JA LASTEN KOTIHOIDONTUKI

Asia-
kirjan
nro

Asiakirjan nimi

Asiakirjan tietosisilté
ja sen tarkoitus

Vihimmiiis-
sdilytysaika

1

4

Piivikoti-, perhepii-
vi- ja erityispdivihoi-
dossa olevan sekd
leikkitoimintaan
osallistuvan lapsen
asiakirjat

Piivihoito-, kuljetus-
ja kotihoidontuen ha-
kemukset liitteineen

Viranhaltijain pdatos-
poytikirjat

Ilmoitukset ja niiden
toisteet

- kotihoidontukeen
liittyvit ilmoituk-
set

Koskee mm. lapsen
hoitoon ja kasvatuk-
seen liittyvid asia-
kirjoja kuten lapsen
hoito- ja kuntoutus-
suunnitelmaa, ter-
veystodistuksia sekd
lapsesta saatuja ja
annettuja lausuntoja

Koskee esim. valtion,
kunnan ja muuta ko-
tihoidontukea

Koskee mm. piivi-
hoitoon ottamista/
pdivihoidon pditty-
mistd, kuljetuksen
jarjestamistd ja koti-
hoidontukea

Esim. ilmoitukset Ke-
lalle kotihoidontukea
saavista henkiloistd
(maksuluettelo) ja
tuen takaisinperin-
néstd ja perheen il-
moitukset tuen saa-
misen edellytysten
muutoksista

18

6 vuotta hoidon
padttymisestd

Pysyvisti sdilytetdan
kuitenkin 8., 18. ja
28. pdividni syntynei-
den asiakirjat

Hyviksytyt 6 vuotta
hakemuksen perus-
teella myonnettyjen
etuuksien padttymi-
sestd, hyldtyt 2 vuot-
ta

6 vuotta ao. paatok-
selld myonnettyjen
etuuksien padttymi-
sestd, hylkdyspaatok-
set 2 vuotta; mikali
paitokset tehddin
sosiaalilautakunnas-
sa, sen jaostossa tai
vastaavassa ks. Yleis-
hallinto, pdatoksente-
ko, kohdat 34

6v



- muut Kortistot ja
luettelot

Hakemukset kunnal-
liseksi perhepiiviko-
diksi

Yksityiseen piivihoi-
toon liittyvit asia-
kirjat

- 1lmoitukset sosiaa-
lilautakunnalle yk-
sityisen paivikoti-
toiminnan aloitta-
misesta

- toiminnan seuran-
ta- ja valvonta-
asiakirjat

kuukausi-ilmoitukset
Esim. jonottavien las-

ten kortistot ja perhe-
tietoluettelot

19

Asia-  Asiakirjan nimi Asiakirjan tietosisilto Vihimmiis-
kirjan ja sen tarkoitus sdilytysaika
nro
- péivdhoitoon liit-  Esim. ilmoitukset 6v
tyvit ilmoitukset ~ hoidon alkamisesta/
pédttymisesti, hoito-
paikan muutoksista/
peruuttamisesta, olo-
suhteiden muutoksis-
ta ja hoitopaikan tila-
paisestd kadyttamattd
jattamisestd
Toiminnan seuraami-
seksi pidettivit péi-
vékirjat, kortistot,
luettelot ja vastaavat
- péivikodin piivi- 10v
kirjat
- toimintaraportit Esim. péiviakodin 10v
kuukausiraportit ja
perhepdividhoidon

Hivitetddn kun ei
enii tarvita

Hyviksytyt 3 vuotta
toiminnan pé&ttymi-
sestd, hylatyt 3 vuot-
ta

3 vuotta pdivihoito-
toiminnan paittymi-
sestd

10v



1.5 SUOJATYO JA TYOHON KUNTOUTUS

Asia-
kirjan
nro

Vihimmais-
siilytysaika

Asiakirjan nimi Asiakirjan tietosisilto

ja sen tarkoitus

1 Sosiaalikertomus/

huoltokertomus

Tyo6kokeilu- ja tyoky-
vyn arviointilausun-
not tai niiden toisteet

Tyo6kokeilusopimuk-
set

Saapuneet ilmoituk-
set

Toiminnan tukemi-
seksi pidettdvit rekis-
terit, kortistot ja luet-
telot

Viranhaltijain pdatos-

poytikirjat palvelu-
jen antamisesta

Rakenteesta ks. joh-
danto. Osatehtdvidin
sisdltyy kehitysvam-
maisten ja invalidien
suojatyd, huoltosuh-
teinen suojatyd, vam
maisten ja vajaakun-
toisten tyohon kun-
toutus, tyoklinikka-
toiminta ja tyohon
valmennus ja vastaa-
vat tehtavit

Esim. tyvoimatoi-
miston ilmoitukset
vajaakuntoisuudesta
ja muiden viran-
omaisten ilmoitukset

20

25 vuotta kertomuk-
seen tehdysté viimei-
sestd merkinnista

Pysyvisti sdilytetddn
8., 18. ja 28. pdivdni
syntyneiden asiakkai-
den kertomukset

6v

6v

6 vuotta suojatyén
paittymisestd

Rekisteritiedon voi-
massaoloaika +10 v

25v

Pysyvisti sdilytetadn
8., 18. ja 28. pidivini
syntyneiti asiakkaita
koskevat asiakirjat;
mikali padtokset teh-
ddin sosiaalilauta-
kunnassa, sen jaos-
tossa tai vastaavassa
ks. Yleishallinto, pai-



toimintaan liittyvit
asiakirjat

- ilmoitukset sosiaa-
lilautakunnalle yk-
sityisen suojaty6-
toiminnan aloitta-
misesta

- toiminnan seuranta-

ja valvonta-asiakir-
jat

21

Asia-  Asiakirjan nimi Asiakirjan tietosisilto Vahimmaiis-

kirjan ja sen tarkoitus sailytysaika

nro v
toksenteko, kohdat
34

7 Yksityiseen suojatyo-

3 vuotta toiminnan
paittymisestd

I0v



1.6 ASUMISPALVELUT

poytikirjat kehitys-
vammaisten erityis-
huollon asumispalve-
luja, invalidien palve-
lutaloja ja palvelu-
asuntoryhmid, pdih-
deongelmaisten ensi-
suojia, vanhusten

22

Asia-  Asiakigan nimi Asiakirjan tietosisilto Vihimmiiis-
kirjan ja sen tarkoitus sdilytysaika
nro
1 Sosiaalikertomus/ Rakenteesta ks. joh- 25 vuotta asiakirjaan
huoltokertomus danto. Osatehtidvadn tehdystd viimeisesti
tai osia siitid sisdltyy kehitysvam-  merkinnésti
maisten erityishuol-
lon asumispalvelut Pysyvisti sidilytetdin
seki invalidien palve- 8., 18. ja 28. pidivini
lutalot ja palvelu- syntyneiden asiakkai-
asuntoryhmdt, pidih- den/perheiden, joiden
deongelmaisten hoito péédhenkilo on synty-
ja huoltokodit sekd  nyt em. péivéni, asia-
ensisuojat, vanhusten kirjat
palvelutalot, tuki-
asunnot, vammaisten
ja vanhusten asun-
not, vammaisten pii-
vikeskukset ja muut
asumispalvelut (mm.
vilivuokrausasunnot)
ja vastaavat
2 Hakemukset liittei- Mm. palveluasumista 6 vuotta palvelujen
neen sekéd vanhusten ja antamista koskevasta
pitkdaikaissairaiden  padtoksestid
asunnon muutostoitd
koskevat hakemukset
ja vanhusten asuinta-
lohakemukset
3 Lausunnot ja niilden = Mm. palvelutarvesel- 6v
toisteet sekd selvityk- vitykset
set
4 Viranhaltijain p&datos- 25v

Pysyvisti sdilytetddn
8., 18. ja 28. pdivdnd
syntyneiden asiakkai-
den/perheiden, joiden
padhenkilo on synty-
nyt em. pdivdnad, pad-
tospoytakirjat; mikali



Asia-
kirjan
nro

Asiakirjan nimi

Asiakirjan tietosisiltd
ja sen tarkoitus

Vahimmiis-
sdilytysaika

palvelutaloja, tuki-
asuntoja, vammais-
ten ja vanhusten
asuntoja ja muita
asumispalveluja kos-
kevissa asioissa

HImoitukset ja niiden
toisteet

Toiminnan tukemi-
seksi pidettavit rekis-
terit, kortistot ja luet-
telot

Yksityiseen asumis-
palvelutoimintaan
liittyvit asiakirjat

- ilmoitukset sosiaa-
lilautakunnalle yk-
sityisen asumispal-
velutoiminnan
aloittamisesta

- toiminnan seuran-
ta- ja valvonta-
asiakirjat

Esim. saapumis- ja
poistumisilmoitukset
Kelalle seké kuntien
ja/tai toimintayksi-
koiden viliset ilmoi-
tukset palvelujen
kdyttajistd
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pditokset tehddin so-
siaalilautakunnassa,
sen jaostossa tai vas-
taavassa ks. Yleishal-
linto, padtoksenteko,
kohdat 3-4

2v

Rekisteritiedon voi-
massaoloaika +10 v

3 vuotta toiminnan
paittymisestd

10v



1.7 LAITOSHUOLTO

Asia-  Asiakirjan nimi Asiakirjan tietosisiltod Vihimmais-
kirjan ja sen tarkoitus siilytysaika
nro
1 Laitoksissa hoidetta- Mm. henkilollisyyttd  Siilytetddn pysyvisti
vien rekisterit ja hoitoaikoja koske-
vat tiedot
2 Sosiaalikertomus/ Rakenteesta ks. joh- 25 vuotta kertomuk-
huoltokertomus danto. Osatehtdvdin seen tehdystd viimei-
sisiltyy lasten- ja sestd merkinnéstd
nuorisokoteihin, ke-
hitysvammalaitok- Pysyviisti sdilytetddn
siin, huoltoloihin, 8., 18. ja 28. pdivdnd
katkaisuhoitoase- syntyneiden kerto-
miin, vanhainkotei- mukset
hin/ palvelukeskuk-
siin, pdithdehuollon
kuntoutumisyksik6i-
hin ja vastaaviin liit-
tyvit asiakirjat
3 Hoitojaksokohtaiset ~ Terveyden tai sairau- 20 vuotta; kuitenkin
asiakirjat den hoitoon liittyvia ~ 30.4.1987 ja sitd en-
nen kuolleiden asia-
kirjat 10 vuotta; ter-
veydenhoitoa koske-
vien jatkuvakiyttois-
ten ja vastaavien
asiakirjojen osalta ks.
Terveydenhuolto, ter-
veys- ja sairauskerto-
mukset
4 Selvitykset, lausun- ~ Mm. selvitykset sosi- 6 v

not ja todistukset se-
kd niiden toisteet

aalisista olosuhteista
ja vastaavat asiakir-

jat, laitoshoidon lak-
kauttamisesitykset ja
todistukset laitoshoi-
dosta

24



hittyvit paivittédiset
raportointiasiakirjat
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Asia-  Asiakirjan nimi Asiakirjan tietosisilto Vihimmiis-
kirjan ja sen tarkoitus sdilytysaika
nro
5 Viranhaltijain p4it6s- 25v
poytikirjat laitos-
huoltoon ottamista, Pysyvisti sdilytetiin
lapsen/ asiakkaan 8., 18. ja 28. pdivini
eristamistd, yhtey- syntyneiden paatds-
denpidon rajoittamis- poytikirjat; mikéli
ta ja erityishuollon paitokset tehdiiin
antamista koskevissa sosiaalilautakunnas-
asioissa sa, sen jaostossa tai
vastaavassa ks. Yleis-
hallinto, paitoksente-
ko, kohdat 34
6 Hakemukset seki il-
moitukset ja niiden
toisteet
- ilmoitukset/ hake- 6v
mukset laitoshoi-
don tarpeesta/
hoitoon ottamises-
ta ja vastaavat se-
k& ilmoitukset Ke-
lalle laitokseen
saapuneista ja lai-
toksesta poistu-
neista asiakkaista
- henkikirjailmoitukset 2v
- ilmoitukset kotisai- lv
raanhoidolle
7 Toiminnan tukemi- Rekisteritiedon voi-
seksi pidettadvit rekis- massaoloaika +10 v
terit, pdivakirjat, kor-
tistot ja luettelot
8 Laitoksen toimintaan



ten suorittamaan lai-
toksen valvontaan
liittyvit asiakirjat

sen tarkastuskerto-
mukset
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Asia-  Asiakirjan nimi Asiakirjan tietosisalto Vihimmdis-
kirjan ja sen tarkoitus sdilytysaika
nro
- hoidettavia koske- Esim. pdivdrapor- 20 vuotta; kuitenkin
vat tit ' 30.4.1987 ja sité edel-
tiviltd ajalta olevat
asiakirjat 2 vuotta
- muut 2v
9 Valtion viranomais-  Esim. ld4dninhallituk- 5v



