
1.8 ISYYDEN SELVITTÄMINEN 

Asia- Asiakirjan nimi 
kirjan 
nro 

Asiakirjan tietosisältö Vähimmäis- 
ja sen tarkoitus säilytysaika 

1 Isyyden selvittämis- Esim. isyyden selvittä- 100 vuotta lapsen 
asiakirjat mkasiapöytäkirjat, äi- syntymästä 

din/ isän/ lapsen ker- 
tomus ja kuultavan Pysyvästi säilytetään 
kertomus, tiedot isyy- 8., 18. ja 28. päivänä 
den selvittämistä var- syntyneiden asiakirjat 
ten (mahdollinen isä), 
äidin kirjallinen kielto 
selvittää isyys, lääke- 
tieteelliset selvitykset , 
tunnustamista ja hy- 
väksymistä koskevat 
asiakirjat, haasteha- 
kemus isyyden selvit- 
tämistä koskevassa 
asiassa sekä lasta kos- 
kevien asiakirjojen 1ä- 
hete- j a  vastaanotto- 
kuitti 
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1.9 LAPSEN ELATUS, HUOLTO JA TAPAAMISOIKEUS 

Asia- Asiakirjan nimi 
kirjan 
nro 

Asiakirjan tiet oskäit ö Vähimmäis- 
ja sen tarkoitus säiiytysaika 

1 Sosiaalikertomus/ Muodostaa asiakirja- 75 vuotta lapsen syn- 
huoltokertomus kokonaisuuden, joka tymästä 

sisältää lapsen ela- 
tuksen ja tapaamisoi- Pysyvästi säilytetään 
keuden selvittämises- 8., 18. ja 28. päivänä 
tä syntyvät asiakirjat syntyneiden asiakirjat 
kuten esim. yksityi- 
sen henkilön tai vi- 
ranomaisen antamat 
selvitykset (kirjeen- 
vaihto), selvitykset 
varallisuusolois ta ja 
selvitykset lapsen 
huollosta ja tapaa- 
misoi keudest a 

2 Sopimukset liittei- 
neen 

- elatussopimukset 

- sopimukset lapsen 
huollosta ja tapaa- 
misoikeudesta 

Palauttamatt a jää- 
neet 75 vuotta sopi- 
muksen vahvistami- 
sesta 

75 vuotta lapsen syn- 
tymästä 

3 Hakemukset liittei- Esim. haastehake- 6 v  
neen mukset lapsen elatus- 

apua koskevassa 
asiassa 

4 Viranhaltijain päätös- 
pöytäkirjat elatusso- 
pimuksen vahvista- 
mista koskevissa asi- 
oissa 

75 vuotta; mikäli 
päätökset tehdään 
sosiaalilautakunnas- 
sa, sen jaostossa tai 
vastaavassa ks. Yleis- 
hallinto, päätöksente- 
ko, kohdat 3 4  
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Asia- Asiakirjan nimi 
kirjan 
nro 

Asiakirjan tietosisältö Vähimmäis- 
ja sen tarkoitus säilytysaika 

5 Viranhaltijain päätös- 
pöytäkirjat huolto- ja 
tapaamisoikeuden 
vahvistamista koske- 
vissa asioissa 

75 vuotta lapsen syn- 
tymästä; mikäli pää- 
tökset tehdään sosi- 
aalilautakunnassa, 
sen jaostossa tai vas- 
taavassa ks. Yleishai- 
linto, päätöksenteko, 
kohdat 3-4 
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1.10 LAPSEN ELATUKSEN TURVAAMINEN 

Asia- Asiakirjan nimi 
kirjan 
nro 

Asiakirjan tietosisältö 
ja sen tarkoitus 

Vähimmäis- 
säiiyiysaika 

1 Lapsen elatus t u rva- 
asiakirjat 

2 Viranhaltijain päätös- 
pöytäkirjat elatus- 
tuen myöntämistä/ 
eväämistä, suon tta- 
mista, määrän muut- 
tamista ja suorittami- 
sen lopettamista, ela- 
tustukipäätöksen oi- 
kaisemista ja virheel- 
lisesti maksetun ela- 
tustuen takaisinperin- 
t ää koskevissa asiois- 
sa 

3 Viranhaltijain päätös- 
pöytäkirjat palkanpi- 
dätysasioissa 

Asiakirjakokonai- 
suus, joka sisältää 
lapsen elatuksen tur- 
vaamisesta syntyvät 
asiakirjat kuten esim. 
elatustu kihakemukse t 
liitteineen ja yksityi- 
sen henkilön tai vi- 
ranomaisten antamat 
selvitykset 

10 vuotta siitä kun 
oman kunnan saata- 
va on tullut loppuun 
perityksi tai sitä on 
luovuttu 

Pysyvästi säilytetään 
8., 18. ja 28. päivänä 
syntyneiden asiakirjat 

Myönteiset päätökset 
10 vuotta siitä kun 
saatava on perheen 
osalta tullut loppuun 
perityksi tai siitä on 
luovuttu; epäävät 
päätökset 10 vuotta 

Pysyvästi säilytetään 
8., 18. ja 28. päivänä 
syntyneiden asiakir- 
jat; mikäli päätökset 
tehdään sosiaalilauta- 
kunnassa, sen jaos- 
tossa tai vastaavassa 
ks. Yleishallinto, pää- 
t ö ksente ko, kohdat 
3 4  

6 vuotta; mikäli pää- 
tökset tehdään sosi- 
aalilaut akunnassa, 
sen jaostossa tai vas- 
taavassa ks. Yleishal- 
linto, päätöksenteko, 
kohdat 3-4 
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Asia- Asiakirjan nimi Asiakirjan tietosisältö Vä hi mmäis- 
kirjan ja sen tarkoitus säilytysai ka 
nro 

4 Elatustuen maksuun 
ja elatusavun perin- 
tään ja virheellisesti 
maksetun elatustuen 
takaisinpenntään liit- 
tyvät asiakirjat 

- maksukehotusten 
ja korotusilmoitus- 
ten toisteet 

- elatustuen nostajan 
ilmoitukset lapsen 
opiskelusta, kou- 
lunkäynnistä ja 
työssä käynnistä 

- ulosotto hakemukset, 
ilmoitukset ulosot- 
t oviranomaisten 
asiakirjojen siirros- 
ta ja lähetteet ulos- 
ottoasiakirjojen 
palauttamisesta 

10 vuotta siitä kun 
oman kunnan saata- 
va on tuilut loppuun 
pentyksi tai siitä on 
luovuttu 

Pysyvästi säilytetään 
8., 18. ja 28. päivänä 
syntyneiden lasten 
asiakirjat 

10 vuotta siitä kun 
oman kunnan saata- 
va on tuilut loppuun 
pentyksi tai siitä on 
luovuttu 

Pysyvästi säilytetään 
8., 18. ja 28. päivänä 
syntyneiden lasten 
asiakirjat 

10 vuotta siitä kun 
oman kunnan saata- 
va on tuliut loppuun 
perityksi tai siitä on 
luovuttu 

Pysyvästi säilytetään 
8., 18. ja 28. päivänä 
syntyneiden lasten 
asiakirjat 

31 



Asia- Asiakirjan nimi 
kirjan 
nro 

Asiakirjan tietosisältö Vähimmäis- 
ja sen tarkoitus säiiytysai ka 

- hakemukset lää- 
ninoikeudelle ja 
lääninoikeuden 
päätökset virheelli- 
sesti maksetun ela- 
tustuen takaisinpe- 
rinnästä 

- elatustuen nostajan 
ilmoitukset avo-/ 
avioliitosta 

10 vuotta siitä kun 
oman kunnan saata- 
va on tullut loppuun 
perityksi tai siitä on 
luovuttu 

Pysyvästi säilytetään 
8., 18. ja 28. päivänä 
syntyneiden lasten 
asiakirjat 

10 v 

- hakemuksetl tie- Koskee mm. ammat- 6 v 
dustelut etuuksien tiliitolle, eläkelaitok- 
perimiseksi elatus- selle, kansaneläkelai- 
tuen korvaukseksi tokselle, työvoimatoi- 
ja niihin saadut mistolle, vakuutusyh- 
vastaukset tiölle, eläketurvakes- 

kukselle, verotoimis- 
t olle ja väest örekiste- 
nn pitäjälle tehtyjä 
hakemuksia/ tieduste- 
iuj a 

- elatustuen nostajan 
ilmoitukset tilitie- 
doista, osoitteesta 
jne. 

5 Seuranta- ja valvon- Sisältää mm. elatus- 
ta-asiakirjat turvakortit ja vastaa- 

vat rekisterit, seuran- 
ta- ja vuosiselvitys- 
asiakirjat kuntien pe- 
ri t t ävis t ä elatus tu ki- 
saatavista sekä 3 
vuoden elatusapuve- 
lan seuranta-asiakir- 
j at 

Hävitetään kun ei 
enää tarvita 

10 vuotta siitä kun 
oman kunnan saata- 
va on tullut loppuun 
perityksi tai siitä on 
luovuttu 

Pysyvästi säilytetään 
8., 18. ja 28. päivänä 
syntyneiden lasten 
asiakirjat 
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Asia- Asiakirjan nimi 
kirjan 
nro 

Asiakirjan tietosisält ö Vähimmäis- 
ja sen tarkoitus säilytysaika 

6 Toiminnan tukemi- 
seksi pidettävät re kis- 
terit, kortistot j a  luet- 
telot 

Rekisteri t ied on voi- 
massaoloaika + 10 v 

7 Luopumisasiakirjat Asiakirjakokonai- 10 vuotta elatustuki- 
suus, joka muodos- 
tuu elatustukivelan mispäätö ksestä 
perimättä jättämises- 
tä syntyvistä asiakir- Pysyvästi säilytetään 
joista sisältäen mm. 8., 18. ja  28. päivänä 
hakemukset elatustu- syntyneiden lasten 
kivelan perimättä jät- asiakirjat 
tämisestä, lausunnot 
elatusvelvollisen va- 
rallisuudesta ja  sosi- 
aalisis t a olosuhteista, 
lausunnot elatustuki- 
velan korvaamista 
koskevassa asiassa j a  
elatustukilaskelmat 

velan perimättä jättä- 

8 Viranhaltijain päätös- 
pöytäkirjat elatustu- 
kivelan penmättä jät- 
tämisestä 

9 Elatusvelvollisen pas- 
sin myöntämiskiel- 
toon liittyvät asiakir- 
jat 

10 vuotta siitä kun 
oman kunnan saata- 
va on tullut loppuun 
perityksi tai siitä on 
luovuttu 

Pysyvästi säilytetään 
8., 18. ja 28. päivänä 
syntyneiden lasten 
asiakirjat; mikäli 
päätökset tehdään 
sosiaalilautakunnas- 
sa, sen jaostossa tai 
vastaavassa ks. Yleis- 
hallinto, päätöksente- 
ko, kohdat 3-4 

2 vuotta siitä kun 
lapsi täyttää 18 vuot- 
ta 
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1.11 ADOPTIO 

Asia- Asiakirjan nimi 
kirjan 
nro 

Asiaki rj an tiet osisäit ö 
ja sen tarkoitus 

Vähimmäis- 
säiiyiysaika 

1 Sosiaalikertomus/ Rakenteesta ks. joh- 
huoltokertomus danto. Osatehtävään 

sisältyy selvitykset ja 
lausunnot lapsen ja 
lapseksiottajan olo- 
suhteista, yli 12-vuo- 
tiaan lapsen ja biolo- 
gisten vanhempien 
suostumus, vanhem- 
man suostumus lap- 
seksi ottamiseen, to- 
distus ottolapsineu- 
vonnasta, kansainvä- 
lisen lapseksiottamis- 
lautakunnan päätös- 
jäljennökset, selvityk- 
set olosuhteista yms. 
tapauksesta kertyvät 
asiakirjat sekä vas- 
taavat asiakirjat 

100 vuotta adoptoi- 
dun syntymästä; mi- 
käli adoptioasia on 
rauennut, 25 vuotta 
asiaki j aan tehdystä 
viimeisestä merkin- 
nästä 

Pysyvästi säilytetään 
8., 18. ja  28. päivänä 
syntyneiden kerto- 
mukset 
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1.1 2 SOSIAALIPALVELUMAKSUT 

Asia- Asiakirjan nimi 
kirjan 
nro 

Asiakirjan tietosisältö Vähimmäis- 
ja sen tarkoitus säiiyiysaika 

1 Selvitykset maksun Koskee mm. päivä- 6 v 
määräämistä varten hoito- ja kotipalvelu- 

maksuja, laitoshoi- 
don maksuja, lasten- 
suojelun korvausta 
koskevia j a  vastaavia 
maksuja 

2 Viranhaltijain päätös- 
pöytäkirjat päivähoi- 
to- ja  kotipalvelu- 
maksuja, laitoshoi- 
don ja  lastensuojelun 
korvaus- sekä vastaa- 
via maksuja koske- 
vissa asioissa 

6 vuotta siitä kun 
päätöksen perusteelia 
laskutetut saatavat 
on peritty tai poistet- 
tu; mikäli päätökset 
tehdään sosiaalilaut a- 
kunnassa, sen jaos- 
tossa tai vastaavassa 
ks. Yleishallinto, pää- 
töksenteko, kohdat 
3-4 

Laskutuksen osalta 
ks. Taloushallinto, 
maksuliike 
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1.1 3 SOSIAALIAVUSTUKSET 

Asia- Asiakirjan nimi 
kirjan 
nro 

Asia kirjan tietosisältö Vä hi mmäis- 
ja sen tarkoitus säiiytysaika 

1 Lapsilisäasiakirjat 

- ilmoitukset lapsi- 
lisän nostamiseksi 

- ilmoitusjäljennökset 
toiseen kuntaan 
muuttaneista ja il- 
moitukset lapsi- 
lisän maksamiseen 
vaikuttavista olo- 
suhteiden muutok- 
sista 

2 Äitiysavus tusasiakir- 
jat 

- viranhaltijain pää- 
töspöytäkirjat äi- 
ti ysavust uksista 

- äit iysavus tu ksia 
koskeva kirjeen- 
vaihto 

Esim. hakernukset 

2 vuotta viimeisen 
maksuerän suoritta- 
misesta, lapsilisän 
maksuun johtamatto- 
rnat ilmoitukset 10 
vuotta 

2 v  

2 vuotta; mikäli pää- 
tökset tehdään sosi- 
aalilautakunnassa, 
sen jaostossa tai vas- 
taavassa ks. Yleishai- 
linto, päätöksenteko, 
kohdat 3-4 

2 v  

Pysyvästi säilytetään 
äiti ysavus t us hake- 
mukset vuosilta 
1938-46, 1950, 1955 
ja 1960 seuraavissa 
kunnissa: 
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Asia- Asiakirjan nimi Asiakirjan tietosisältö Vähimmäis- 
kirjan ja sen tarkoitus säilytysai ka 
nro 

- äitiysavustuksen 
maksamiseen ja  
äiti ysavus tus pak- 
kaukseen liit- 
tyvät kuitit 

Alavus, Föglö, Haa- 
pavesi, Halsua, Han- 
ko, Honkajoki, Hy- 
ry nsalmi, 1 is almen 
mik., Jäppilä, Kanjo- 
ki, Karjalohja, Ka- 
runki, Kauhajoki, 
Kaustinen, Keitele, 
Keuruu, Kisko, Koi- 
vulah t i, Kokkola, 
Kosken pää, Kuhma- 
lahti, Kärkölä, Lap- 
peenranta, Lempää- 
lä, Lemu, Loppi, 
Maarianhamina, 
Nakkila, Nummi, 
Orimattila, Oulu, 
Pat tij o ki, Petä. ävesi, 
Porin mlk., Porvoon 
mlk., Posio, Pyhäjär- 
vi, Rauman kaupun- 
ki, Rautjärvi, Saan, 
Sal tvi k, Savonrant a, 
Sodankylä, Somer- 
niemi, Sulva, Sumiai- 
nen, Sund, Sääminki, 
Tarvasjoki, Tohma- 
järvi, Tyrväntö, Uu- 
denkaarlepyyn mlk., 
Väs tanfjärd, Vihant i, 
Vimpeli, Ylöjärvi, 
Äänekoski 

s v  

3 Asumistukiasiakirjat 
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Asia- Asiakirjan nimi 
kirjan 
nro 

Asia kirjan tietosisältö Vähimmäis- 
ja sen tarkoitus säilytysai ka 

- viranhaltijain pää- 
t öspöytäkijat asu- 
mistu kiasioissa 

- tilitysasiakirjat ja 
niihin liittyvä kir- 
jeenvaihto valtion 
v ir ano rnais t en 
kanssa 

- asumistukihake- 
rnukset 

4 Erinäiset sosiaaii- 
avustuksiin liittyvät 
asiakijat 

- ilmoitukset ja 
niiden toisteet 
sekä kirjeenvaihto 
muiden kuntien 
kanssa 

- erinäiset sosiaali- 
avustusten maksu- 
kortit 

Hyväksy mis päät ö k- 
set 10 vuotta, hylkää- 
mispäätökset 3 vuot- 
ta; mikäli päätökset 
tehdään sosiaalilauta- 
kunnassa, sen jaos- 
tossa tai vastaavassa 
ks. Yleishallinto, pää- 
t ö ksen teko, kohdat 
3 4  

Esim. asuntohallituk- 6 v 
sen maksuunpano- 
luettelot ja  asumistu- 
kien poistoluettelot 

Hyväksytyt 10 vuot- 
ta, hylätyt 2 vuotta 

Esim. ilmoitukset toi- 2 v 
seen kuntaan muut- 
taneesta lapsesta 

6 v  
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1.1 4 VAPAAEHTOISTYÖ JA NUORTEN RIKOKSENTEKIJÖIDEN 
VALVONTA 

Asia- Asiakirjan nimi 
kirjan 
nro 

Asiakirjan t ietosisält ö 
ja sen tarkoitus 

Vä h i m mäis- 
säil yt ysai ka 

Tukihenkilö/ tukiper- 
he- ja  valvojatoimin- 
taan liittyvät asia- 
kirjat 

Muilta viranomaisilta 
tulleet ilmoitukset 

Suostumukset valvo- 
j aksi ryhtymisestä 
Viranhaltijain päätös- 
pöytäkirjat valvojan 
hyväksymistä koske- 
vissa asioissa 

5 Viranhaltijain päätös- 
pöytäkirjat, jotka 
koskevat hyväksy- 
mistä tukihenkilöksil 
-perheeksi sekä tuki- 
henkilö-/ perhesuh- 
teen päättymistä 

6 Toiminnan tukemi- 
seksi pidettävät re kis- 
terit, kortistot ja luet- 
telot 

Asiakirjoja, joissa tie- Säilytetään niin 
toja tukihenkilöistä/ kauan kuin henkilö/ 
-perheistä (mm. sun- perhe toimiilon val- 
nuntailapsitoiminnas- m i s  toimimaan tuki- 
sa) ja  valvojista tili- henkilönä/ -perheenä; 
asiakirjoja lukuunot- hylätyt ja rauenneet 
tamatta 5 vuotta 

Esim. määräykset 3 v  
valvojan hankkimi- 
seksi, ilmoitukset val- 
vojan hyväksymisestä 
sekä vankilasta va- 
pautumiseen ja  val- 
vontaan liittyvät il- 
moitukset 

Voimassaoloaika 
+ 2 v  
Voimassaoloaika + 
2 v; mikäli päätökset 
tehdään sosiaalilauta- 
kunnassa, sen jaos- 
tossa tai vastaavassa 
ks. Yleishallinto, pää- 
t ö ksente ko, kohdat 
3-4 
1 vuosi tukihenkilö-/ 
perhesuhteen päätty- 
misestä; mikäli pää- 
tökset tehdään sosi- 
aalilautakunnassa, 
sen jaostossa tai vas- 
taavassa ks. Yleishal- 
linto, päätöksenteko, 
kohdat 3 - 4  

Esim. luettelot val- Rekistentiedon voi- 
vottavista j a  valvojis- massaoloaika + 10 v 
ta 
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1.1 5 SOSIAALIHUOLLON ASIAKIRJAT, JOITA EI ENÄÄ KERRY 

Asia- Asiakirjan nimi Asiakirjan tietosisältö Vähimmäis- 
kirjan ja sen tarkoitus säiiytysaika 
nro 

1.15.1 Asevelvollisten ja heidän omaistensa avustaminen 

Kuukausipalkka-, 
huoltoraha- ja  vuok- 
rarahakijat ja  
-kortit 

S otakuukausipalkan 
lisän hakemukset ja  
niihin liittyvät puo- 
lustusministeriön 
päätökset 

Huoltorahahake- 
mukset ja  niihin liit- 
tyvät lääninhallituk- 
sen päätökset 

Vuokrarahahake- 
mukset 
Erorahahakemukset 

Odotusrahan ja  sen 
lisäyksen hakemukset 

Voidaan hävittää 

Voidaan hävittää 

Voidaan hävittää 

Voidaan hävittää 

Voidaan hävittää 

Vo id aan hävittää 

Pysyvästi säilytetään 
seuraavissa kunnissa: 
Alavus, Föglö, Haa- 
pavesi, Hakua, Han- 
ko, Honkajoki, Hy- 
rynsalmi, Iisalmen 
mlk., Jäppilä, Karijo- 
ki, Karjalohja, Ka- 
runki, Kauhajoki, 
Kaustinen, Keitele, 
Keuruu, Kisko, Koi- 
vulahti, Kokkola, 
Koskenpää, Kuhma- 
lahti, Kärkölä, Lap- 
peenranta, Lempää- 
lä, Lemu, Loppi, 
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Asia- Asiakirjan nimi Asiakirjan tietosisältö Vä hi mmäis- 
kirjan ja sen tarkoitus säilytysai ka 
nro 

7 Kurssirahan lisäyksen 
ja  asumiserolisän ha- 
kemukset 

8 Kotiuttamisraha- 
yms. hakemukset ja  
-päätökset ja niihin 
liittyvä kirjeenvaihto 

1.15.2 Muu sosiaalitoimi 

1 Juopuneena tavattuja 
henkilöitä koskevat 
ilmoitus- ja yhdistel- 
mäkortit 

2 Kodinperustamislai- 
na-, perhelisä- ja en- 
t y islapsilisähakemu k- 
set ja päätökset sekä 
niihin liittyvä kijeen- 
vaihto 

Maarianhamina, 
Nakkiia, Nummi, 
Orimattila, Oulu, 
Pattijoki, Petäjävesi, 
Porin mlk., Porvoon 
mlk., Posio, Pyhäjär- 
vi, Rauman kaupun- 
ki, Rautjärvi, Saan, 
Saltvik, Savonranta, 
Sodankylä, Somer- 
niemi, Sulva, Sumiai- 
nen, Sund, Sääminki, 
Tarvasjoki, Tohma- 
järvi, Tyrväntö, Uu- 
denkaarlepyyn mlk., 
Västanfjärd, Vihanti, 
Vimpeli, Ylöjärvi, 
Äänekoski 
Voidaan hävittää 
Pysyvästi säilytetään 
kohdassa 6 mainituis- 
sa 57 kunnassa 
Voidaan hävittää 

Voidaan hävittää 

Voidaan hävittää 

Pysyvästi säilytetään 
perheiisähakemukset 
vuosilta 1938-1946, 
1950, 1955 ja 1960 si- 
vun 40 kohdassa 6 
mainituissa 57 kun- 
nassa 
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Asia- Asiakirjan nimi 
kirjan 
nro 

Asiakirjan tietosisältö Vähimrnäis- 
ja sen tarkoitus säilytysaika 

3 Invalidirahaa koske- 
vat asiakirjat 

- invalidirahahakemus ten 
toisteet 

- invalidirahan val- 
vontaa koskevat 
lausunnot ja selvi- 
tykset sekä niiden 
t ois t ee t 

- invalidirahan tar- 
kistusta koskevat 
lausunnot ja selvi- 
tykset sekä niiden 
t ois t ee t 

4 Asumiserosovittelua 
koskevat asiakirjat 

- sovittelijan päivä- 
kirjat 

- sovittelusta annet- 
tujen todistusten 
t ois tee t 

- muut asiakirjat 

5 Alkoholiliikkeen 
myy ntikielt opäätö k- 
set (ilmoitukset) 

6 vuotta huollon 
päättymisestä 

6 vuotta siitä kun asi- 
aan on saatu sosiaaii- 
hallituksen ratkaisu 

6 v  

Voidaan hävittää 

Voidaan hävittää 

Voidaan hävittää 

Void aan hävittää 
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2.1 HOLHOUSLAUTAKUNTA-ASIAT 

Asia- Asiakirjan nimi 
kijan 
nro 

Asia kirjan tiet osisält ö 
ja sen tarkoitus 

Vähimmäis- 
säilyt ysai ka 

1 Holhottavia koskevat Asiakirjakokonaisuus 
asiakirjat muodostuu holhouk- 

sen tarpeen selvittä- 
misen, järjestämisen 
ja  valvonnan yhtey- 
dessä syntyvistä asia- 
kirjoista sisältäen 
esim. ilmoitukset hol- 
houksen tarpeesta, 
lääkäx-int od ist u kset , 
kiinteistökauppoja ja 
soveltuvuutta (esim. 
holhoojal uskottu 
mies) koskevat lau- 
sunnot, holhouksen 
siirrot, suostumukset 
holhoojaksi / us kotuk- 
si mieheksi, oikeuden 
pöytäkirjan otteet, 
holhoustiliasiakij at 

25 vuotta holhouksen 
päättymisestä, siirret- 
tyjen holhouksien 
osalta 100 vuotta 
syntymästä 

Pysyvästi säilytetään 
8., 18. ja 28. päivänä 
syntyneiden asiakirjat 
lukuunottamatta oi- 
keuden pöytäkirjan 
otteita ja tiliasiakirjo- 
ja  

2 Lausunnot ja selvi- Esim. oikeudelle an- 2 v 
tyspyynnöt sekä nii- 
den toisteet sen holhouksesta, 

netut lausunnot lap- 

lausunnot virano mai- 
selle holhoojan / usko- 
tun miehen sopivuu- 
desta, toiselle kunnal- 
le annetut lausunnot 
kiinteistö kaupasta 
lüt teineen ja kehotus 
holhoustilin antami- 
seen 
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Asia- Asiakirjan nimi Asia kirjan t ietosisält ö Vä hi mmäis- 
kirjan ja sen tarkoitus säiiytysai ka 
n ro 

3 Holhouskirjat Sisältää tiedot hol- 25 vuotta holhouksen 
päättymisestä, siirret- 
tyjen holhouksien 
osalta 100 vuotta 
syntymästä 

hot tavis t a 

Pysyvästi säilytetään 
8., 18. ja 28. päivänä 
syntyneiden holhous- 
kirjat 

4 Luettelot kuolleista, Saadaan seurakun- 25 v 
joilta jäänyt alaikäi- niita 
siä lapsia 
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2.2 VIRKAHOLHOOJA-ASIAT 

Asia- Asiakirjan nimi 
kirjan 
nro 

Asiakirjan tietosisältö Vähimmäis- 
ja sen tarkoitus säiiytysaika 

1 Virkaholhoojan hol- Asiakijakokonai- 
ho ttavia koskevat suus, joka muodos- 
asiakirjat tuu holhottavien va- 

rojen j a  omaisuuden 
hoidosta sisältäen 
esim. suostumukset 
holhoojaksi/ uskotuk- 
si mieheksi, holho- 
tun/uskotun miehen 
määräykset, holhous- 
tilit tositteineen, hol- 
houksen siirto-/ luo- 
vutusasiakirjat, kir- 
jeenvaihdon (mm. 
myyntilupa, kirjeen- 
vaihto holhottavan 
kanssa) ja  omaisuus- 
luettelot 

25 vuotta holhouksen 
päättymisestä, siirret- 
tyjen holhouksien 
osalta 100 vuotta 
syntymästä 

Pysyvästi säilytetään 
8., 18. ja 28. päivänä 
syntyneiden asiakirjat 
lukuunottamatta oi- 
keuden pöytäkirjan 
otteita ja  tiliasiakirj o- 
ja  
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