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1.1 RAKENNUSVALVONTA 

Asia- Asiakirjan nimi 
kirjan 
nro 

Asiakirjan tietosisältö Vä himmäis- 
ja sen tarkoitus säilytysaika 

1 Hyväksytyt rakennus- 
lupahakemukset 
- hakemukset 

- pääpiirustukset, 
paitsi seuraavat 
ryhmät 

- pääpiirustukset, jot- 
ka ovat tyyppipii- 
rustuksia ja  koske- 
vat 
- omakoti- ja 

rivitaloja 
- maanviljelys t iloj en 

asuinrakennuksia 
- maanviljelystilojen 

eläinsuojia ja  ta- 
lousrakennu ksia 
kuten viljan- 
kuivaamoja 

- loma-asuntoja 
- muita pienehköjä 

rakennuksia ja  ra- 
kennelmia kuten 
muun t aj ia 

- pääpiirustukset, jot- 
ka koskevat 
- pientaloasutukseen 

(omakoti- ja rivita- 
lot sekä vastaavat), 
maanviljel yst iloi- 
hin sekä loma-asu- 
tukseen liittyviä ta- 
lousrakennuksia 
(esim. saunoja, va- 
joja, pajoja ja  vas- 
taavia) 

Sisältää myös liitteet 
lukuunottamatta pää- 
piirustuksia 

Saadaan hävittää 
kun ao. rakennus 
tai rakennelma on 
purettu 
Säilytetään 
pysyvästi 

Saadaan hävittää 
kun ao. rakennus 
tai rakennelma on 
purettu edellyttäen 
että yhdet kappa- 
leet käytetyistä 
tyyppipiirustuksista 
säilytetään pysyväs- 
ti j a  että rekistereis- 
tä tai muista raken- 
nusvalvonnan asia- 
kirjoista ilmenee, 
minkä tyyppipiirus- 
tusten mukaan ra- 
kennus on pystytet- 
ty sekä viittaus näi- 
den piirustusten si- 
j oituspaikkaan ar- 
kist ossa 
Saadaan hävittää 
kun ao. rakennus 
tai rakennelma on 
purettu 

7 



Asia- Asiakirjan nimi Asiakirjan tietosisältö Vä himmäis- 
kirjan ja sen tarkoitus säilyi yraika 
nro 

- aitoja, muuria ja 
vastaavanlaisia ra- 
kennelmia 

- tilapäisiä rakennu k- 
sia ja rakennelmia 

- uimakoppeja, vene- 
vajoja ja laitureita 

2 Hylätyt rakennuslu- 
pahakemukset 

3 Poikkeuslupapäätösten 
jäi jennökset 

4 

5 

6 

7 

8 

Rakennusvalvontaan 
i ii t t yvä t katselmus- 
asiakirjat ja  vastaavat 

Myönnettäviä lupia 
koskevat asiakirjat 

Tarkastetut rakenne- 
piirustukset 

Rakennusvalvonta- 
rekisteri 

Rakennuslupatilanne- 
kartta 

H akemukset, pöytä- 
kirjat, todistukset, ti- 
lau kse t 

Mm. rakennusten 
p urkarni nen, kokoon- 
t umis t ilat , ii rnas t oi n t i, 
rakennelmat, öljysäi- 
iiöt, kiivet, palon- 
ilmaisimet, maalaus 

Sis. mm. lujuusiaskel- 
mat 

Sis. rakennusvalvon- 
nan seurantatiedot; 
voi olla muodoltaan 
kortisto tai atk-tiedos- 
to 

2 v  

Elleivät sisälly ra- 
kennuslupaan, hä- 
vitetään kun ei 
enää tarvita 

Loppu katselmus- 
asiakirjat raken- 
nuksen purkami- 
seen asti, muut 10 
vuotta 

2 vuotta ao. lupa- 
kauden päättyrni- 
sestä tai ao. raken- 
teen käytöstä pois- 
t amises t a 

Hävitetään kun ao. 
rakennus on puret- 
tu  

Säilytetään pysy- 
västi 

Ratkaistuja lupa- 
asioita koskevat tie- 
dot voidaan hävit- 
tää kun ei enää tar- 
vita 

9 Rekisteri vastaavista Voi olla kortisto tai Käytöstä poistetut 
at k-t iedosto tiedot hävitetään 

kun ei enää tarvita 
työ nj o h t aj is t a 
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Asia- Asiakirjan nimi Asiakirjan tietosisältö Vä himmäis- 
kirjan ja sen tarkoitus säilytysaika 
nro 

10 

I I  

12 

13 

14 

15 

Lujuus ko keiden tutki- 
mus t ulo kse t 

Työmailla suoritettu- 
jen rakennusaineiden 
vaikutusta koskevien 
kokeiden asiakirjat 

Saapuneet rakennus- 
hankkeen rekisteröin- 
ti-ilmoitukset 

Katu- ja rakennus- 
kaavatiealueiden hal- 
tuunottokatselmusten 
asia ki rj at 

Pakkotoimenpiteitä 
koskevat asiakirjat 

Talonomistajan kun- 
nossapit ovelvollisuu t- 
ta koskevat asiakirjat 

Mm. työmailla suori- 
tet ut betonin lujuus- 
kokeet 

10 vuotta vastaan- 
ot totar kast u kses t a 

Mm. radon- ja for- 
malde hydimittau kset 

10 vuotta vastaan- 
o t t ot arkast uksesta 

H ävi te t ään kun 
hanke on merkitty 
rakennusvalvonta- 
korttiin tai vastaa- 
vaan 

10 vuotta vastaa- 
vasta korvauspää- 
tö kses tä 

Mm. luvaton raken- 10 vuotta vastaa- 
taminen, kadun Puh- vasta päätöksestä 
taanapito, maa-aines- 
ten otto 

10 vuotta vastaa- 
vasta päätöksestä 

Edellä kohdissa 1--5 ja 1 1 - 12 mainitut asiakirjaryhmät sisältyvät usein rakennuslauta- 
k u n n a n pöytä k i rj o i h i n tai viran h a 1 t ij ai n päät ö sas i a k i rj o i h i n i 1 m a n eri 11 is t ä sarjan m u od 0s t us t a. 
Mikäli kyseiset asiakirjat ovat pöytäkirjan viiteaineistoa (ks. Yleishallinto, päätöksenteko, 
kohta 3) eivätkä pöytäkirjassa mainittuja liitteitä, hävitetään ne tämän ohjeen mukaisesti. 
Rakennusvalvontaan liittyvät katselmusasiakirjat ja vastaavat sisältyvät usein rakennuslu- 
pakokonaisuuteen, jolloin ne voidaan haluttaessa poistaa lupa-asiakirjoista kohdan 3 mu- 
k aises t i. 
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1.2 KAUPUNKIMITTAUS 

Asia- Asiakirjan nimi Asia kirjan tietosisäl tö Vähi mmäis- 
kirjan ja sen tarkoitus säilytysai ka 
nro 

1.2.1 Kiinteistöinsinöörin tehtävät 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

I I  

Kiinteistöinsinöörin Kiinteistöinsinöörin Säilytetään 
toimi t uslue t t elo t lakisääteinen diaari pysyvästi 
Kiinteistöinsinöörin Lakisääteisiä Säilytetään 
kaupanvahvistajapäi- pysyvästi 
väkirjat ja  luovutus- 
kirjat (kaupanvahvis- 
taja) 
Tontti k i rja Käsittää tonttirekiste- Säilytetään 

rin ja yleisten aluei- pysyvästi 
den rekisterin 

Kiinteistörek isteri Säilytetään 
pysyvästi 

Muodostusluettelo Kuvaa vireillä olevien Säilytetään 
muodostet t avien t on t - pysyvästi 
tien ja yleisten aluei- 
den vaiheita (tontti- 
kirjan liite) 

Ton t t ikirja kartt a Tontti k i rj an 1 i i te 

Vanhat tontti ki rjat 

Ton t inmi t t ausasia ki r- 

Yleisen alueen mit- 
tausasiakirjat 

Rasitetoirnitusasiakir- 

Muut  kiinteistötoimi- 
t us te n ja  -toimen pi tei- 
den pöytäkirjat 

Säilytetään 
pysyvästi 

Säilytetään 
pysyvästi 

Säilytetään 
pysyvästi 

S äi 1 y tet ään 
pysyvästi 

säilytetään 
pysyvästi 

Säilytetään 
pysyvästi 

. 
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Asia- Asiakirjan nimi 
kirjan 
nro 

Asiakirjan tietosisältö Vä h im mäis- 
ja sen tarkoitus säilytysaika 

12 

13 

14 

15 

16 

17 

18 

19 

20 

Kiinteistötoimitusten 
asiakirjoihin lii ttä- 
mättä jätetyt saanto- 
ym. asiakirjat 

Kiinteistönmuodos- 
tuksen loppuunsaat- 
tamiseen liittyvät 
asiakirjat 

Saapuneet tontti kir- 
jaan merkittävät al- 
kuperäiset sopimuk- 
set 

Kii nteis tönrnuod os- 
tuksen laskenta- 
aineisto 

Kiinteistöinsinöörin ja 
tontti k i rj an p i t äj än 
päätökset sekä lau- 
suntojen ja todistus- 
t en t ois tee t 

Kiinteistötuomarille, 
maanmittauskontto- 
rille, henkikirjoittajal- 
le ja  hakijalle lähetet- 
tyjen ilmoitusten tois- 
teet 

M aarekisterin jäljen- 
nös 

M aarekisterikartan 
jäljennös 

Hyväksytyt/ vahviste- 
t u t t on t t ij ao t asia kir- 
joineen 

Kauppakirja- j a  sopi- 5 v 
musj äljennökset, al- 
kuperäiset virkatodis- 
t u kse t 

M m. kiinteistö t uoma- Säilytetään 
rin suostumukset pysyvästi 
tonttien muod ost ami- 
seksi, saantoselvityk- 
set, kiinteis töselvity k- 
set 

Mm. rakennusrasit- Säilytetään 
teet pysyvästi 

Mm. yleisten alueiden Keskeinen aineisto 
ja  maanjakotoirnitus- säilytetään pysyväs- 
ten laskut ti, muut hävitetään 

kun ei enää tarvita 

Tarkoittaa myös pää- Säilytetään 
tösluetteloita, joista il- pysyvästi 
menee päätösten si- 
sältö 

5 v  

Hävitetään kun ei 
enää tarvita 

Hävitetään kun ei 
enää tarvita 

Säilytetään 
pysyvästi 
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Asia- Asiakirjan nimi Asiakirjan tietosisältö Vä himmäis- 
kirjan ja sen tarkoitus säilytysaika 
nro 

21 

22 

23 

24 

Saapuneet tonttijako- 
jen hyväksymistä/ 
vahvistamista koske- 
vat kirjeet/ päätökset 

Kaavoitus- ja t on tt ija- Laad i t aan kaavoi t u k- 
kotilanneluet telot sen ja tonttijaon ete- 

nemisen seurantaa 
varten 

Kaava- ja to n t t iluet te- 
lot 

H akemistokartat Ylläpidetään sisäistä 
toimintaa varten, 
esim. kaavoja koske- 
va hakemistokartta, 
poi k keuslupatilanne- 
kartta, rakennus kiel- 
toalue kart t a 

25 Saapuneet asemakaa- 
vojen vahvistamista 
koskevat kirjeet 

26 Vahvistetutl hyväksy- 
tyt kaavat 

27 Tonttijako-originaalit 

28 Kaavaoriginaalit . . 
29 Ajantasa-asemakaa- Lakisääteinen 

vakarttal ajantasara- 
kennuskaavakartta 

Säilytetään 
pysyvästi 

1 vuosi ao. proses- 
sien päättymisestä 

Hävitetään kun ei 
enää tarvita 

Käytöstä poistettu 
kartta hävitetään 
kun se on korvattu 
uudella kartalla; 
kuitenkin nollaan 
päättyviltä vuosilta 
säilytetään ajanta- 
sakartan vuoden 
lopun tilannetta ku- 
vaava kopio pysy- 
västi 

Otos säilytetään pa- 
periasiakirjoina tai 
mi k ro fi 1 me illä 

5 v  

Säilytetään 
pysyvästi 

Säilytetään 
pysyvästi 

Säilytetään 
pysyvästi 

Säily te tään 
pysyvästi 
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Asia- Asiakirjan nimi Asiakirjan tietosisältö Väh im mäis- 
kirjan ja sen tarkoitus säiiytysaika 
nro 

30 Hyväksytyt ja alkupe- Mm. suojelualue- ja Säilytetään 
räiset muut maan- ul koilureit tikartat pysyvästi 
käyttösuunnitelmat 

3 1 Rakennusvalvontatoi- Syntyvät rakennuk- 10 vuotta; vrt. 
menpiteiden asiakirjat sen paikanmerkinnän myös rakennusval- 

j a sij ain t i katse1 mu k- vo n t a 
sen yhteydessä; esim. 
toi men pidelue t t elo t , 
rakennusvalvonta- 
pöytäkirjat j a  -todis- 
t ukset, rakennusval- 
vonta- ja lupapiirrok- 
se t (kenttäpiirro kset) 

32 Rakennusjärjestyskar- 
tat asiakirjoineen 

3 3 Po i k k e u s 1 u p al ue t te 1 o t 

34 Maa-aineksen ottoon 
liittyvät kartat ja  pää- 
tökset 

1.2.2 Muut mittaus- ja kartoitustehtävät 

1 Kantakartat 

2 Johtokartat 

3 Maaperäkartat 

Säilytetään 
pysyvästi 

Säilytetään 
pysyvästi 

Säily te t ään 
pysyvästi 

Mm. maastokartat, Nollaan päättyvistä 
kaavanpohjakartat; vuosista otetut ko- 
eri mittakaavoissa; piot ao. ajantasa- 
karttoja piirretään kartasta säilytetään 
uudelleen jatkuvasti pysyvästi 
(vanhojen tietojen poistoa tapahtuu) Otos säilytetään pa- 

periasiakirjoina tai 
mi krofiimeillä 

Säilytetään 
pysyvästi 

M aaperät ut kimuspis- Säilytetään 
teet, maaperä, geotek- pysyvästi 
ninen tarkoitus, jat- 
kuvasti täydentyviä 
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Asia- Asiakirjan nimi Asiakirjan tietosisäitö 
kirjan ja sen tarkoitus 
nro 

Vähimmäis- 
säilytysaika 

4 Pal vel u k art a t 
- virastokartta 
- opaskartta 
- osoitekartta 

5 Painetut kartat Kunnan painamat tai 
painattamat 

6 Maanomistuskartat Kunnan omistamat 
maat, kiinteistöalue- 
kartta; eri mittakaa- 
voissa, jatkuvasti täy- 
dentyviä 

7 Maanmittaustoimi- 
tusten kart tajäljen- 
nökset 

8 Muut hankitut kartat Mrn. perus-, topogra- 
finen, tiekartta 

9 Historialliset kartat 

10 Kauppa- ja vuokra- Sisältää myös kaup- 
alue kart at pahin takartat 

I I  Erityiskartat Mm. sopimus-, ra- 
kentamis- ja vastaa- 
vie n toi me n pi teide n 
valmistelua koskevat 
kartat 

12 Ilmakuvat ja ilmaku- Mm. ilmakuvataulut, 

muualta hankitut ko- 
vakartastot teetetyt mosaiikit, 

piot 

13 Runko- ja rajapiste- Pisterekisteri 
luettelo 

14 Runkoverkkopiirrok- Jatkuvasti täyden- 
se t tyviä 

Säilytetään 
pysyvästi 

Säilytetään 
pysyvästi 

Nollaan päättyvistä 
vuosista otetut ko- 
piot ao. ajantasa- 
kart ast a säi 1 y te t ään 
pysyvästi 

Otos säilytetään pa- 
periasia k i rj oina tai 
m i k r o filmeillä 

Hävitetään kun ei 
enää tarvita 

Hävitetään kun ei 
enää tarvita 

Säilytetään 
pysyvästi 

Säi 1 yt e t ään 
pysyvästi 

2 vuotta ao. hank- 
keen päättymisestä 

Hankitut kopiot 
hävitetään kun ei 
enää tarvita, muut 
säily te tään pysyväs- 
ti 

Käytöstä poistetut 
1 uet t elo t hävitetään 
kun ei enää tarvita 

Säilytetään 
pysyvästi 
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Asia- Asiakirjan nimi Asiakirjan t ietosisältö Väh im mäis- 
kirjan ja sen tarkoitus säilytysaika 
nro 

15 

16 

17 

18 

19 

20 

21 

1 

2 

3 

4 

5 

Pisteselitys kortit 

H avaintokirjat j a  
kenttäpiirro kse t 

Taso- ja  korkeusrun- 
kolas ken t a-aineis t o 

Muu laskenta-aineis- 
to 

Maaperätut kimusai- 
neisto 

Johto kartan mittaus- 
aineisto 

Painumis-, liikkumis- 
tarkkailuun yms. liit- 
t yvät asia ki rj at 

Runko- ym. pisteet Säilytetään 
pysyvästi; hävinnei- 
den pisteiden kortit 
2 vuotta 

5 vuotta tehtävän 
valmistumisesta 

Säilytetään 
pysyvästi 

Mm. kaavoitus-, kar- Keskeinen aineisto 
toitus-, kortteli- j a  eri- säilytetään pysyväs- 
t y is 1 as k u t ti, muut hävitetään 

kun ei enää tarvita 

Es i m. havainto ki rj at Säilytetään 
pysyvästi 

5 v  

1.2.3 Kunnallistekniset sopimukset ja korvaukset 

Hävitetään kun ei 
enää tarvita 

Yhteistoimin t aso pi- 
mukset 

Katumaksulain mu- 
k aisten arvio mies te n 
pöytä ki rj at 1 i i t t e i nee n 

Katumaksurekisteri 

Luettelot maksuun- 
pannuista ja  perityistä 
katumaksuista 

Katu korvausluet telo 

Mm. kaavoitus- ja  Säilytetään 
aluerakentamissopi- pysyvästi 
mukset 

Säilytetään 
pysyvästi 

Säilytetään 
pysyvästi 

10 v 

Vanhan asemakaava- Säilytetään 
lain mukainen ajan- pysyvästi 
tasalue t telo 
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Asia- Asiakirjan nimi Asiakirjan tietosisältö Vähimmäis- 
kirjan ja sen tarkoitus säilytysaika 
nro 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

Kadun sekä vesi- ja 
viemärijoh tojen 
rakent amis korvaus- 
asiakirjat 

Katualueen luovutus- 
ja korvausasiakirjat 

Lunastuslain mukai- 
set korvausasiakirjat 

Katumaksulain mu- 
kaiset sopimukset 

So p im u kse t johto- 
alue korvauksista 

Sopimukset katu- 
alueen hait uunotost a 

Säilytetään 
pysyvästi 

Säilytetään 
pysyvästi 

10 v 

Säilytetään 
pysyvästi 

Säilytetään 
pysyvästi 

säilytetään 
pysyvästi 
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I .3 KIINTEIST~TOIMI 

Asia- Asiakirjan nimi Asiakirjan tietosisältö Vä h im mäis- 
kirjan ja sen tarkoitus säilyt ysai ka 
nro 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

E tuostolain mukais- 
ten asioiden päivä- ja 
päätös k i rj at 

Saapuneet kaupan- 
vahvistajien päiväkir- 
janotteet 

Kiinteistöjen omistus- 
as iak i rj at 

Kiinteistöluettelo 

Kunnan omistamia ja 
myymiä maa-alueita 
koskevat maanhinta- 
tilastot ja -kartat 

Rakennusten ja maan 
arviointiin liittyvät 
asiakirjat 

M aanvuo krasopi- 
mukset ja 
vuokransiirt oasia- 
kirjat 

Alueiden hallintaan 
liittyvät sopimukset 

Katumaan aitaami- 
seen liittyvät asia- 
kirjat 

H uoneenvuokrasopi- 
mukset 

Mm. kauppa-, vaih- 
to- ja lahjakirjat sekä 
lunastuslain ja etuos- 
tolain mukaiset asia- 
kirjat 

Kunnan omistamat 
kiinteistöt; jatkuvasti 
täydentyvä 

Syntyy kiinteistö- 
kauppojen ja katu- 
maksujen määräämi- 
sen yhteydessä 

Vuokralle annetut ja 
otetut maat 

Mm. ulkoilureittisopi- 
mukset 

Vuokralle annetut ja 
otetut huoneet ja tilat 

Säilytetään 
pysyvästi 

10 v 

Säilytetään 
pysyvästi 

Säiiyte t ään 
pysyvästi 

Säilytetään 
pysyvästi 

Hävitetään kun ei 
enää tarvita 

10 vuotta vuokra- 
kauden päättymi- 
sestä 

2 vuotta sopimus- 
kauden päättymi- 
sestä 

Hävitetään ao. ra- 
kennustyön valmis- 
tumisen jälkeen 

5 vuotta sopimus- 
kauden päättymi- 
sestä 
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Asia- Asiakirjan nimi Asiakirjan tietosisältö Vä himmäis- 
kirjan ja sen tarkoitus säilytysaika 
nro 

I I  Vuokrausluettelot ja 
-kortit 

12 Myyntipaikkasopi- 
mukset 

13 Venepaikkasopimuk- 
set 

14 Kalastus- ja metsäs- 
tyssopimukset ja 
-luvat 

Mm. maa-alueet, 
huonetilat, venepai- 
kat, myyntipaikat, 
ajoneuvot ja vastaa- 
vat; jatkuvasti täyden- 
tyviä 

Metsästys ja kalastus 
kunnan omistamilla 
maa- ja vesialueilla 

Vanhentuneita tai 
poiste tt uj a tietoja 
koskevat kortit ja 
luettelot 10 vuotta 

2 vuotta sopimus- 
kauden päättymi- 
sestä 

2 vuotta sopimus- 
kauden päättymi- 
sestä 

2 vuotta sopimus- 
kauden päättymi- 
sestä 
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1.4 KAAVOITUS 

Asia- Asiakirjan nimi 
kirjan 
nro 

Asiakirjan tietosisältö Vähimrnäis- 
ja sen tarkoitus säilytysaika 

1.4.1 Oikeudellista merkitystä omaavat maankäyttöasiakirjat 

Hyväksytyt/ vahviste- 
tut kaavat sekä näh- 
t ävillä olleet kaavae h- 
dotukset, rakennus- 
j ä rjes t y kse t sekä näitä 
koskevat muutoseh- 
d o t u kset alku peräis- 
kap paleineen 

Kaavaselost u kset 

Hyväksytyt maan- 
käytön eri t y iss uun ni- 
telmat 

Rakentarnistapaoh- 
jeet tai vastaavat 

Poi kkeuslupa-asia- 
kirjat 

Tonttikorkeuskartat 

Rakennus kiel t o asia- 
kirjat 

Rakentamiskehotuk- 
set 

Suojelu kohderekisteri 

Yleis-, asema-, raken- Säilytetään 
nus-, rantakaavat ja pysyvästi 
vastaavat 

Säilytetään 
pysyvästi 

Mm. liikenne- ja vir- 
kis t y s alues uu n ni t el- 
mat 

Lausunnot, päätökset 
ja hakemusjäljennök- 
set 

A n ne t t uje n t o n t t i k o r- 
keusilmoitusten jäi- 
jennökset 

Lausunnot, päätökset 
ja hakemusjäijennök- 
set 

Saattaa olla kortis- 
ton, luettelon tai atk- 
tiedoston muodossa 

Säily te t ään 
pysyvästi 

Säilytetään 
pysyvästi 

50 vuotta ao. lupa- 
päätöksestä 

Säilytetään 
pysyvästi 

50 vuotta ao. kiel- 
lon päättymisestä 

Hävitetään kun ao. 
lunastusasia on rat- 
kaistu tai asia rau- 
ennut 

Säilytetään 
pysyvästi 
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Asia- Asiakirjan nimi Asiakirjan t ietosisält ö Vähim mäis- 
kirjan ja sen tarkoitus säilytysaika 
nro 

1.4.2 Jatkuvasti muuttuvat maankäyttöön liittyvät asiakirjat 

1 Kaavoi t ust iet ore kiste- 
ri 

2 Kaavoit ust ilannere- 
kisteri 

3 Kaavat ilanne kartta 

4 Hakemistokartat 

Saattaa olla kortis- 
ton, luettelon tai atk- 
tiedoston muodossa 

Saattaa olla kortis- 
ton, luettelon tai atk- 
ticdoston muodossa 

Ajantasakartta 

Ajantasakarttoja, 
mm. kaavoja koskeva 
hakemistokartta, 
poi k keuslupat ilanne- 

Käytöstä poistetut 
rekisteri t iedot hävi- 
tetään kun tiedot 
on siirretty uuteen 
rekisteriin; kumo t - 
tuja kaavoja koske- 
vat hakutiedot säi- 
lytetään pysyvästi, 
ellei ole muuta näi- 
den kaavojen haku- 
järjestelmää 

Pysyvästi säilytettä- 
vät rekisteri t ied o t 
säi 1 yte t ään 
paperi as i a k i rj oi n a 
tai mikrofilmeillä 
Päättynyttä kaavoi- 
t usprosessia koske- 
vat re kiste rit ied o t 
hävitetään kun ei 
enää tarvita 
Käytöstä poistettu 
kartta hävitetään 
kun se on korvattu 
uudella kartalla; 
kuitenkin nollaan 
päättyviltä vuosilta 
säilytetään ajant a- 
sakartan vuoden 
lo p u n tilan ne t t a k u- 
vaava kopio pysy- 
västi 

Otos säilytetään 
paperiasiakirjoina 
tai mikrofilrneillä 

Käytöstä poistettu 
kartta hävitetään 
kun se on korvattu 
uudella kartalla; 
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Asia- Asiakirjan nimi Asiakirjan t ietosisält Ö Vähi m mäis- 
kirjan ja sen tarkoitus säilytysaika 
nro 

kartta, rakennuskiel- kuitenkin nollaan 
toaluekartta päättyviltä vuosilta 

säilytetään ajanta- 
sakartan vuoden 
lopun tilannetta ku- 
vaava kopio pysy- 
västi 

Otos säilytetään 
paperiasiakirjoina 
tai mikrofilmeiilä 

1.4.3 Maankäytön valmisteluasiakirjat 

1 Kaavaluonno kset Nähtävillä olleet ja 
muut tärkeät luo n- 
nokset säilytetään 
pysyvästi; muut hä- 
vitetään kun ei 
enää tarvita 

2 Kaavoitusasioita kos- Rakennusoikeustie- Säilytetään 
keva kirjeenvaihto to-, rakennuslupa-, pysyvästi; mikäli 

poikkeuslupalausun- vastaavat tiedot 
not, muistutukset, va- löytyvät muista 
litukset ja vastaavat kunnassa pysyvästi 

säilytettävistä asia- 
kirjoista, hävitetään 
ne kun ei enää tar- 
vita 

3 Suunnittelua koske- Suunnittelutyön poh- Hävitetään kun ei 
vat yleisluonteiset 
valmisteluasiakirj at ja  muut aineistot 

jaksi kerätyt asiakirjat enää tarvita 
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Asia- Asiakirjan nimi Asiakirjan tietosisältö Vä h i mmäis- 
kirjan ja sen tarkoitus säiiytysaika 
nro 

4 Maankäyttösuunnit- Kilpailuehdotukset, Palkitut, lunastetut 
telukilpailujen asia- osanottajaluettelot, ja erityismaininnan 
kirjat pal kint olue t telot ja saaneet ehdotukset , 

kintoluettelot säily- 
tetään pysyvästi, 
muut asiakirjat hä- 
vitetään kun ei 
enää tarvita 

vastaavat osanottaja- ja pal- 

5 Kaava-alueiden Aj ant asaluet telo 
maano mist aj aluet telo t 

Käytöstä poistetut 
luettelot hävitetään 
kun ei enää tarvita 
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