1.5 KUNNAN TALONRAKENNUS 1)
Asia-  Asiakirjan nimi Asiakirjan tietosisilto Vahimmais-
kirjan ja sen tarkoitus sdilytysaika
nro
1 Rakennuslupa- Lupahakemusten 10 vuotta; ks. myos
asiakirjat toisteet, paitokset, rakennusvalvonta
piirustukset
2 Tarkepiirustukset Mm. péi-, rakenne-, Piipiirustukset sii-
Ivi-, sahko-, kone-, lytetddn pysyvisti,
maalaus-, louhinta-, muut hédvitetdin
salaoja- ja detaljipii-  kun rakennus on
rustukset sekd sisus-  purettu
tus- ja istutuspiirus-
tukset
3 Muut piirustukset Suunnitteluun liitty-  Hévitetdidn kun ei
vét endd tarvita
4 Urakkasopimukset ja Mm. tarjouspyynnét, Hylityt tarjoukset
nithin hittyvit asia-  tarjoukset, urakkaoh- 10 vuotta, muut hi-
kirjat jelmat, rakennustapa- vitetddn kun raken-
selostukset, tyoseli- nus on purettu
tykset, kustannusarvi-
ot ja vastaavat
5 Rakentamisen aikai- Mm. tydmaakokous- 15 vuotta raken-

set asiakirjat

ten poytakirat, tyo-
maapdiivikirjat, vas-
taanotto- ja tarkastus-
poytikirjat, takuu-
asiakirjat, kayttoluvat
ja vastaavat

nuksen vastaanot-
tamisesta

1) Talonrakennuksella tarkoitetaan tissid yhteydessid uudisrakennushankkeiden, perusparan-
nusten ja -korjausten hanke- ja esisuunnittelua, varsinaista teknista suunnittelua, rakentamista
ja tonttitoitd. Talonrakennuksen piiriin luetaan mm. talot, liikkennerakennukset, (esim. asemat
ja terminaalit), vesi- ja viemdrilaitostoimintaan liittyvit rakennukset (esim. kisittelylaitokset,
pumppaamot ja vesitornit) ja energiahuoltoon liittyvit rakennukset (esim. voimalaitokset,
limpokeskukset, muuntamot), viestonsuojat ja varastot.
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Asia-  Asiakirjan nimi Asiakirjan tietosisiltd Viahimmais-
kirjan ja sen tarkoitus sdilytysaika
nro
6 Piirustusrekisteri Voi olla muodoltaan  Pysyviisti sdilyte-
kortisto, luettelo tai  tédidn padpiirustus-
atk-tiedosto ten rekisteritiedot,
muut rekisteritiedot
hidvitetddn kun ei
endd tarvita
Pysyvisti sidilytetta-
vit rekisteritiedot
sdilytetddn
paperiasiakirjoina
tai mikrofilmeilla
7 Rakennusrekisteri Sisdltdvit perustietoja Siilytetddn yhtd
rakennuksesta; voi ol- kauan kuin vastaa-
la muodoltaan kortis- vat piirustukset
to, luettelo tai atk-tie-
dosto
8 Rakennustoimikun- Siilytetddn
nan poOytikirjat pysyvisti
9 Rakentamista koske- Takaukset, muut 15 vuotta raken-
va kirjeenvaihto pankkiasiat, projekti- nuksen vastaanot-
kohtainen kirjeen- tamisesta
vaihto
10 Suunnittelukilpailu-  Kilpailuehdotukset, Palkitut, lunastetut
asiakirjat osanottajaluettelot,  ja erityismaininnan
palkintoluettelot ja saaneet ehdotukset
vastaavat sekid osanottaja- ja
palkintoluettelot
sdilytetddn pysyvis-
ti, muut asiakirjat
hévitetdian kun ei
endi tarvita
1 Taidesuunnitelmat Sdilytetdin
pysyvisti
12 Tyyppirakennuspii- Havitetddn kun el
rustukset endi tarvita



Asia-  Asiakirjan nimi Asiakirjan tietosisadltd Vahimmiiis-

kirjan ja sen tarkoitus siilytysaika

nro

13 Suunnittelusopimuk- 2 vuotta sopimussi-
set toumusten pditty-
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misestd; jos kuiten-
kaan eldkkeiden
madridytymiseen
vaikuttavia ja vas-
taavia tietoja ei ole
saatavissa muista
asiakirjoista, 50
vuotta



1.6 MAA- JA VESIRAKENNUS 1)
Asia- Asiakirjan nimi Asiakirjan tietosisdltd Vahimmais-
kirjan ja sen tarkoitus siilytysaika
nro
1 Katupiirustukset Sis. myos rakennus- 10 vuotta korvaa-
kaava- ja muut tiet vien piirustusten
sekd yleiset alueet, valmistumisesta tai
jotka kunta rakentaa kadun kdytostd
poistamisesta
2 Muut Sis. my0s rakennus-  Kaytostd poistetut
kadunsuunnitteluasia- kaava- ja muut tiet asiakirjat hivite-
kirjat sekd yleiset alueet, tddan kun et endd
jotka kunta rakentaa tarvita
3 Kaukoldmpo-, kaa- Kéytostd poistetut
su-, viemdri- ja vesi- piirustukset ja
johtopiirustukset ja suunnitelmat havi-
-suunnitelmat tetddn kun ei enda
tarvita
4 Vesijohto- ja viemiri- Verkostot Pysyvisti sdilyte-

verkostokartat

tdan loppuvuoden
tilanteesta otetut
kopiot nollaan
padittyviltd vuosilta,
muut hivitetdan
kun ei endd tarvita

Otos sdilytetddn
paperiasiakirjoina
tai mikrofilmeilld

') Maa- ja vesirakennuksilla tarkoitetaan tissa yhteydessi katu- ja yms. liikkenneviylien, ratojen,
vesiviylien, satamien, lentokenttien, puistojen, torien, urheilukenttien, ulkoilualueiden, vesi-
ja viemiriverkostojen ja maakaapeleiden hanke- ja detaljisuunnittelua ja rakentamista seké
tillaisten ulkopuolisten tdiden valvontaa ja rakennuttamista. Maa- ja vesirakennukseen
kuuluvat myds hankekohtaiset maaperitutkimus- ja mittaustehtivét seka talonrakennushank-
keiden yhteydessi rakennettavat katualueet, yleiset viemirit jne.
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Asia-  Asiakirjan nimi Asiakirjan tietosisiltd
kirjan ja sen tarkoitus
nro

Vihimmais-
sdilytysaika

5 Siltapiirustukset ja
-suunnitelmat

6 Urakka-asiakirjat Mm. tarjouspyynnét,
tarjoukset, urakkaso-
pimukset, tyoselityk-
set, tyomaakokousten
poytékirjat, tydmaa-

paivikirjat
7 Maa- ja vesiraken-
nuksen rakenteiden
tarkepiirustukset
8 Piirustusrekisteri Voi olla muodoltaan
kortisto, luettelo, atk-
tiedosto
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Pidpiirustukset sii-
lytetddn pysyvisti,
purettujen siltojen
muut piirustukset
ja suunnitelmat hi-
vitetddn kun ei
endi tarvita.
Kuitenkin merkitti-
vien siltahankkei-
den vaihtoehtorat-
kaisujen padpiirus-
tukset sdilytetdin
pysyviisti

Urakkasopimukset,
tarjouspyynnot ja
hyviksytyt tarjouk-
set 30 vuotta, tyose-
litykset hivitetddn
kun e1 endi tarvita,
tyomaakokousten
poytdkirjat ja tyo-
maapdivikirjat 10
vuotta kohteen val-
mistumisesta ja hy-
latyt tafjoukset 10
vuotta

Purettujen rakentei-
den piirustukset hi-
vitetdin

Pysyvisti siilytetti-
vid piirustuksia
koskevat rekisteri-
tiedot sdilytetddn
pysyvisti, muut re-
kisteritiedot hivite-
tdan kun ei enda
tarvita

Pysyvisti sdilytetta-
vit rekisteritiedot
sdilytetddn
paperiasiakirjoina
tai mikrofilmeilla



Asia-
kirjan
nro

Asiakirjan nimi

Asiakinan tietosisilto

ja sen tarkoitus

Vihimmais-
sdilytysaika

10

1

12

13

14

Katurekisteri

Vesijohto- ja viemari-

rekisteri

Katujen ja rakennus-
kaavateiden
haltuunottoasiakirjat
- paitokset

- haltuunotto-
sopimukset

- katselmusasiakirjat
ja vastaavat

Maa- ja vesiraken-
nukseen liittyvit tut-
kimukset ja selvityk-
set

Paalutus- ja betonoin-

tipoytikirjat

Suunnittelua koske-
vat yleisluonteiset
valmisteluasiakirjat

Perustiedot kaduista

Ja teistd

Mm. maaperitutki-
mukset, soratutki-
mukset, rakennetta-
vuusselvitykset, pe-
rustamistapaselvityk-
set ja vastaavat

Suunittelutyén poh-

Kiytostd poistetut
rekisteritiedot hivi-
tetdin kun el enidid
tarvita

Kiytostd poistetut
rekisteritiedot hivi-
tetaian kun el endi
tarvita

Séilytetdin
pysyvisti
Sailytetddn
pysyvisti
Havitetdin kun on
kulunut 10 vuotta
korvauksia koske-
vien paitdsten lain-
voimaisuudesta

Keskeiset tutkimuk-
set ja selvitykset
sdilytetddn pysyvis-
t1, muut hivitetdin
kun ei enai tarvita

Purettujen rakentei-
den poytakirjat hi-
vitetddn

Héavitetddn kun et

jaksi keriityt asiakirjat enii tarvita

ja muut aineistot
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Asia-  Asiakirjan nimi Asiakirjan tietosisalto Viahimmiis-
kirjan ja sen tarkoitus siilytysaika
nro
15 Maa- ja vesirakennus- Sdilytetidin
ta koskevat lausunnot pysyvisti; mikili
ja vastaavat vastaavat tiedot
10ytyvit muista
kunnassa pysyvisti
sdilytettavistd asia-
kirjoista, hdvitetdin
kun ei endd tarvita
16  Annettujen korkeuk- Sv

sien pdiviakirjat
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1.7 LIKENNESUUNNITTELU JA -TURVALLISUUS SEKA MUUT
LIKENNEASIAT
Asia-  Asiakirjan nimi Asiakirjan tietosisilto Vihimmiis-
kirjan ja sen tarkoitus sdilytysaika
nro
1 Liikenteen yleissuun- Mm. kuntasuunnitel- Siilytetddn pysy-
nitelmat man sektorisuunnitel- visti; mikili kuiten-
mat, yleiskaavan lii-  kin suunnitelmat si-
kennesuunnitelmat,  siltyvit muihin
likkenneverkkosuunni- kunnassa pysyvisti
telmat, asemakaaval- siilytettdviin asia-
liset liikkennesuunni-  kirjoihin, hivite-
telmat, likkenneuudis- tdin kun ei enidi
tussuunnitelmat tarvita
2 Liikenneviylien yleis- Séilytetdan
suunnitelmat pysyvisti
3 Terminaalien yleis- Mm. pysidkdointitila-  Siilytetddn
suunnitelmat ja joukkoliikenneter-  pysyvisti
minaalisuunnitelmat
4 Liikenteen ohjaus- Mm. liikkennevalo-, Kaytostd poistetut
asiakirjat liikkennemerkki- ja tie- suunnitelma-asia-
merkintdsuunnitelmat kirjat hivitetdin
kun ei endi tarvita
5 Pysakointiasiakirjat ~ Mm. pysdkointimitta- Kiytostd poistetut
risuunnitelmat yms.  tiedot hévitetddn
asiakirjat kun el endi tarvita
6 Liikenneturvallisuus-
asiakirjat
- hikenneturvallisuus- Séilytetddn
suunnitelmat pysyvisti
- liikkenneopetusta ja Keskeiset asiakirjat
-valistusta koskevat sdilytetddn pysyvis-
asiakirjat ti, muut 20 vuotta
~ saapuneet liikkenne- Havitetddn kun ei
turvallisuusraportit endi tarvita
- tielitkkennevahinko- 10v
ilmoitukset

- lausuntojen toisteet
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Keskeiset lausunnot
sdilytetdan pysyvis-
ti, muut S vuotta



Asia-  Asiakirjan nimi Asiakirjan tietosisiltd Vahimmais-
kirjan ja sen tarkoitus sdilytysaika
nro
7 Joukkoliikennesuun- Mm. reitti- ja linjasto- Séilytetdin
nitelmat suunnitelmat pysyvisti
8 Muut joukkoliikenne-
asiakirjat
- aikatauluasiakirjat 10v
- joukkoliikenne- 2 vuotta sopimus-
sopimukset kauden paittymi-
sestd
- liikkennelupia koske- 5 vuotta ao. lupa-
vat asiakirjat kauden paattymi-
sestd
9 Tietolitkenne-
asiakirjat
- tietolitkenne- Sdilytetddn
suunnitelmat pysyvisti

- muut asiakirjat
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Havitetdian kun el
enii tarvita



1.8 VESI- JA VIEMARILAITOSTOIMINTA
Asia-  Asiakirjan nimi Asiakirjan tietosisilt Vihimmais-
kirjan ja sen tarkoitus sdilytysaika
nro
l Liittymissopimukset  Oheisaineistoon voi- 2 vuotta sopimus-
oheisaineistoineen vat kuulua mm. liitty- suhteen péattymi-
mishakemukset sesta
2 Johtojen sijoitus- 2 vuotta sopimus-
yms. sopimukset kauden pdittymi-
sestd
3 Rekisteri kiinteistojen Kiaytosta poistetut
vesi- ja viemarijohto- tiedot hdvitetddn
asennusten tyonjohta- kun ei endi tarvita
jista
4 Kiinteistojen vesi- ja 2 vuotta rakennuk-
viemarointipiirustuk- sen purkamisesta
set
5 Laskutus- ja vesimit-
tariasiakirjat
- maksettuja jitevesi- 10 v
maksuja koskevat
asiakirjat
- maksettuja vesimak- 6v
suja koskevat asia-
kirjat
- maksamattomia ja 10v
poistettuja maksuja
koskevat asiakirjat
- muut asiakirjat Mm. mittareiden lu- 2v
entakortit
6 Tyolaskutusasiakirjat Mm. kantoluettelot, 10 v
tyomaardykset
7 Kiinteistoon ja maa-  Kuvaavat mm. ldhto- Siilytetdédn
alaan littyvit sopi- arvotietoja pysyvisti
mukset
8 Kartastot Havitetdadn kun ei
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endi tarvita.
Ks. myos maa- ja
vesirakennus



Asia-  Asiakirjan nimi Asiakirjan tietosisiltd Vihimmaiis-

kirjan ja sen tarkoitus siilytysaika

nro

9 Annetut lausunnot Keskeiset siilyte-

10

1

12

Viranomaisille vesi- ja
viemdrilaitostoimin-
noista ldhetettyjen
asiakirjojen toisteet

Kiyttopaivikirjat ja
niiden perusteella laa-
ditut vuotta lyhyem-
pien jaksojen tilastot

Luvat
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tddn pysyvisti,
muut hivitetidan
kun el enii tarvita

0v

5 vuotta lupaehto-
jen voimassaolon
paattymisestd



1.9 YLEISTEN ALUEIDEN KUNNOSSAPITO

Asia-  Asiakirjan nimi Asiakirjan tietosisaltd Vihimmais-
kirjan ja sen tarkoitus sdilytysaika
nro
1 Kunnossapidon katu- Perustiedot kaduista, Havitetddn kun ei
rekisteri (katukortit)  teistd ja yleisistd alu- endd tarvita
. eista sy .
2 Kunnossapidon suun- Haivitetddn kun el
nitelmapiirustukset enii tarvita; kui-

tenkin tarkepiirus-
tukset sdilytetddn

pysyvisti
3 Kunnossapitourakka- 10v
asiakirjat
4 Kunnossapitotyo- 5 vuotta suunnitel-
suunnitelmat ja toi- makauden pditty-
den kustannusarviot misestd
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110 RAKENNUSTEN KUNNOSSAPITO JA HOITO

Asia-
kirjan
nro

Asiakirjan nimi

Asiakirjan tietosisilto
ja sen tarkoitus

Vihimmais-
sdilytysaika

Rakennuskiinteistore-
kisteri

Huoneistorekisteri

Rakennuskiinteistojen
kulutuskortit

Siivouskortit

Siivousmitoitusasia-
kirjat
Talonkirjat

Kunnan omistamien
vuokratalojen kustan-
nuslaskelmat

Kiinteistoosakeyhtioi-
den kunnossapitoa ja
hoitoa koskevat asia-
kirjat

Perustiedot raken-
nuksesta ja tontista,
usein kortistomuo-
dossa

Perustiedot huoneis-
tosta, usein kortisto-

muodossa

Mm. polttoaineet, ve-

si, sahko

Mm. pinta-alakortit
sekd puhdistusainei-
den ja ty6vilineiden
seurantakortit
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Ajan tasalla olevat
tiedot sdilytetdin,
kdytostad poistetut
tiedot havitetdin
kun ei endi tarvita

Ajan tasalla olevat
tiedot sdilytetdin,
kaytostd poistetut
tiedot hivitetdin
kun ei endi tarvita

Sv

Sv

Havitetddn kun et
enii tarvita

Kéaytostd poistetut
talonkirjat hivite-
tddn kun ei endd
tarvita

10 v

Havitetdain kun el
enii tarvita



1.11

JATEHUOLTO JA KAATOPAIKAT

tokohtaiset tiedostot
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Asia-  Asiakirjan nimi Asiakirjan tietosisélto Viahimmais-
kirjan ja sen tarkoitus sdilytysaika
nro
1 Kunnan jitehuolto- Siilytetdadn
suunnitelmat pysyvisti
2 Kiinteist6jen jdtehuol- Havitetddn S vuo-
tosuunnitelmat den kuluttua siiti,
kun suunnitelma-
kausi on paittynyt
3 Hakemukset kiinteis- Vastaavan pdiatok-
ton jattamiseksi jar- sen voimassaoloai-
jestetyn jatteenkulje- ka; hylatyt hake-
tuksen ulkopuolelle mukset 2 vuotta
4 Kiinteistojen jatehuol-
toa, kaatopaikkoja ja
roskaamista koskevat
valvonta-asiakirjat
-jatehuoltoviranomaisen Sailytetddn
jatehuoltolain nojal- pysyvasti
la antamat paatok-
set
- valvontakdynti- Tarkedt sdilytetdian
poytakirjat pysyvisti, muut 5
vuotta
- hakemukset 5 vuotta paatokses-
ta
5 Jatteenkasittelyluvat 10 vuotta lupakau-
den péittymisesta
6 Jdtehuoltomaksupdi- 10v
tokset
7 Jatehuollon kiinteis- Mm. jatehuoltokortit 5 vuotta tiedon

kidytostd poistami-
sesta



Asia-  Asiakirjan nimi Asiakirjan tietosisilto Vahimmais-
kirjan ja sen tarkoitus sdilytysaika
nro
8 Kaatopaikkojen ja
muiden vastaavien
jatteiden kasittely-
paikkojen asiakirjat
- perustamisasiakirjat Siilytetddn
pysyvisti
- kdyttosuunnitelmat Séailytetadn
pysyvisti
- kaatopaikkapéivi- 10v
kirjat
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1.12 PUISTO- JA PUUTARHA-ASIAT
Asia-  Asiakirjan nimi Asiakirjan tietosisilto Vihimmiis-
kirjan ja sen tarkoitus sdilytysaika
nro
1 Istutus- ja viljelysuun- Kiytostd poistetut
nitelmat suunnitelmat havi-
tetdan kun ei endd
tarvita
2 Puistoalue- ja leikki- Kaytostd poistetut
kenttirekisteri tiedot hivitetdan
kun ei endi tarvita
3 Puistonhoito- ja puu- Mm. taimisto-, lan- 5v

tarhatyohon littyvdt  noite-, nurmikko-,
asiakirjat ruohonleikkuu- ja

kastelu-, leikkiviline-,
puistonpenkki- ja ros-
kalaatikkoasiakirjat
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1.13

TIEASIAT

Asia-  Asiakirjan nimi Asiakirjan tietosisalto Vihimmais-
kirjan ja sen tarkoitus sdilytysaika
nro
1 Yksityisteiden raken- Haivitetddn kun tie
tamissuunnitelmat on poistettu kaytos-
td; toteutumatto-
mat suunnitelmat 5
vuotta
2 Toimitus- yms. poytd- Tiedoksi saapuneita  Héavitetddn kun ei
kirjat asiakirjoja endi tarvita
3 Yksityisteiden kun- 2 vuotta sopimus-
nossapitosopimukset kauden padittymi-
ja vastaavat asiakirjat sestd
4 Yksityisteiden avus-  Kunnan ja valtion 10v
tuksia koskevat asia-  avustukset; myos kat-
kirjat selmusasiakirjat
5 Tiekartat Kiytostd poistetut
kartat havitetdin
kun ei enéi tarvita
6 Yksityistieluettelot ja Kiytostd poistetut
-kortistot kortistot ja luettelot
hivitetddn kun ei
enii tarvita
7 Tiehoitokuntien ja- Kiytostd poistetut
sen- ym. luettelot ja kortistot ja luettelot
kortistot hidvitetdan kun ei
enii tarvita
8 Yleisten teiden lak-  Tiedoksi tulleita asia- Havitetddn kun ei
kauttamista koskevat kirjoja endi tarvita
asiakirjat
9 Yksityisteiden muut- Havitetddn kun ei
tamista paikallisteiksi endi tarvita
koskevat asiakirjat
10  Paikallistieckorvauksia Rakentaminen ja Haivitetddn kun ei
koskevat asiakirjat kunnossapito endi tarvita
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Asia-
kirjan
nro

Astakirjan nimt

Asiakirjan tietosisiltd
ja sen tarkoitus

Vahimmais-
sdilytysaika

11

12

Yleisten teiden yleis-
ja rakennussuunnitel-
mat

Yleisten teiden tienpi-
tosuunnitelmat

Rakentaminen, pa-
rantaminen, kunnos-
sapito
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Haivitetddn kun et
enii tarvita

Hivitetddn kun ei
enii tarvita



1.14 TEKNISEN HALLINNON ASIAKIRJAT,
JOITA El ENAA KERRY

Asia-  Asiakirjan nimi Asiakirjan tietosisilto Vihimmdis-
kirjan ja sen tarkoitus sdilytysaika
nro

1.14.1 Rakennustarvikkeiden sizinnostely

1 Rakennustarvikkei-
den jakoluettelot Voidaan hivittda
2 Rakennustydlupien Voidaan hévittia
toisteet
3 Rakennustarvikkei- Voidaan hévittia
den ostolupien tois-
teet ‘
4 Rakennustydlupa- ja Voidaan hiavittia

tarvikeanomukset nii-
hin liittyvine piirus-
tuksineen

5 Rakennustarkkailu- Voidaan hivittii
kortit
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