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1 POTILASHALLINTO 

Asia- Asiakirjan nimi Asiakirjan tietosisältö Vähimmäis- 
kirjan ja sen tarkoitus säiiytysaika 
nro 

1.1 Lähetejäjestelmä 

1 Potilaiden lähetteet, Sisältää seuraavia tie- 10 v 
jotka ohjataan toiseen toja: sairaalan nimi ja 
hoitolaitokseen erik.alan pkl, jonne 

potilas ohjataan, poti- 
laan kiireellisyysluok- 
ka, potilaan henkilö- 
tiedot, aikaisemmat 
sairaudet, esitiedot 
nykysairaudesta, ky- 
symysten asettelu ja 
pkl: aan lähettämisen 
SYY 

2 Saapumatta jäänei- 
den potilaiden lähet- 
teet 

1.2 Hoidonvaraus/jono 

I H oidonvaraus-/j Ono- Henkilö tietoja ja hoi- 
kortti, -luettelo ja toajankohtaa koske- 
-rekisteri Via tietoja 

1.3 Ajanvaraus- ja toimenpideasiakyat 

1 Vas t aan0 t t opäiväkir- 
jat, ajanvarauspäivä- 
kirjat, -luettelot ja 
-rekisterit 

2 Vas taano tt opäiväkir- 
j at, ajanvarauskirjat, 
-luettelot ja rekisterit 

Aj anvaraustiet oja, ti- 
l a t  otiet oja, jotka si- 
sält ävät hoito tiet oj a, 
joita ei ole siirretty 
sairauskertomukseen 

Aj anvaraustietoj a, ti- 
lastotietoja, jotka ei- 
vät sisällä hoitotietoja 

2 v  

Hävitetään kun tar- 
koitus on saavutet- 
tu 

10 v 

2 v  
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Asia- Asiakirjan nimi 
kirjan 
nro 

Asiakirjan tietosisältö Vähimmäis- 
ja sen tarkoitus säilytysaika 

3 Tutkimus- ja toimen- Asiakkaan/ potilaan 10 v; kuitenkin ope- 
pideosaston päiväkir- ajanvaraus- ja ti1ast:o- ratiivisia toimenpi- 
jat, luettelot ja rekis- tietoja, jotka sisältä- teitä koskevat säily- 
terit vät hoito- ja  toimeri- tetään pysyvästi; 

pysyvästi säilyte t t ä- 
vät asiakirjat säily- 
tetään joko paperi- 
asiakirjoina tai 
mikrofilmillä 

pide t ie t oj a 

4 Tutkimus- ja toimen- Asiakkaan/ potilaan 2 v 
pideosastonpäiväkir- ajanvaraus- ja ti1ast.o- 
jat, luettelot ja rekis- tietoja, jotka eivät si- 
terit sällä hoito- ja toimen- 

pide t ie t oj a 

1.4 Potilasilmoitukset 

1 Tulo-/ saapumisilmoi- Henkilötietoja, saagu- Hävitetään kun tar- 
tus; siirto-/ lähtöil- mis- ja lähtöaikatieto- koitus on saavutet- 

tus 
moit us; poistoiimoi- ja, tilastotietoj a tu 

2 Las kent ailmoitus, 
osaston ilmoitus poti- 
laista laitoksen sisäi- 
seen käyttöön 

moitu kset 
3 Muut vastaavat il- 

Hävitetään kun tar- 
koitus on saavutet- 
tu 

Hävitetään kun tar- 
koitus on saavutet- 
tu 

1.5 Muu terveydenhuolto 

I Aakkoselliset ja  muut Nimi ja  henkilötun- Säilytetään kuten 
asiakirjojen hakemis- nus asiakirjat, joihin ne 
tot esim. liittyvät 
- terveyskertomusten Huom. otanta-ai- 
- sairaus kertomusten neistoja koskevat 
- röntgenkuvien hakemis to t säilyte- 

tään pysyvästi 
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Asia- Asiakirjan nimi 
kirjan 
nro 

Asiakirjan tietosisältö Vähimmäis- 
ja sen tarkoitus säilytysaika 

2 Diagnoosihakemistot 

3 Lääkärin määräyskir- 
ja, j 0s erillisenä käy- 
tössä 

4 Rokotusluettelot 

5 Sai r aala-ap t ee kin / 
lääkekeskuksen 
- analyysikirjanpito 
- lääkemääräyskirja 
- alkoholikirj anpito 
- valmiste- ja 

valmistuseräkortit 
- pakkauspäiväkirja 
- muut vastaavat 
- laboratoriopäivä- 

kirja 

6 

7 

Reseptipäiväkirj at 

Huumausaineiden 
- varastokortit 
- kulutuskortit 
- hävit t ämispöytä- 

kirjat 

Diagnoosi, potilaan Säilytetään pysy- 
nimi, henkilötunnus västi paperiasiakir- 
sairauskertomuksen joina tai mikrofil- 
numero millä; atk:lla pide- 

tystä diagnoosiha- 
kemist ost a tuloste- 
taan kunkin kalen- 
terivuoden lopussa 
paperi- tai COM- 
tuloste tautiluoki- 
tuksen mukaisessa 
järjestyksessä; kun 
kumulatiivinen jak- 
so päättyy keskellä 
vuotta, tulostetaan 
vastaava tuloste täl- 
laisen jakson päät- 
tyessä 

Potilaan hoitoa kos- 10 v 
kevia määrhiyksiä 

Nimi ja  henkilötun- 10 v 
nus sekä rokotustie- 
dot 

5 v  

10 v 

10 v 
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Asia- Asiakirjan nimi Asiakirjan tietosisältö Vähimmäis- 
kirjan ja sen tarkoitus säilytysaika 
nro 

8 Lääkeluettelot 

9 Toimintayksiköiden 
lääketilau kset 

10 Tarkastus toimint aan 
liittyvät 
- sairaala-aptee kiri/ 

lääkekeskuksen tar- 
kastuspöytäkirj a 

- lääkekaapin 
tarkastus pöytäkirja 

11 Potilaskohtainen kir- 
jeenvaihto 

12 Luettelo potilaiden tal- 
teenotetusta omaisuu- 
desta 

Potilaan sairautta ja 
hoidonarviointia kos- 
kevaa kirjeenvaihtoa 

10 v 

10 v, 
toiste 1 v 

10 v, 
toiste 1 v 

Säilytetään kuten 
hoit oj akso ko htaiset 
asiakirjat 

Hävitetään omai- 
suuden luovuttami- 
sen yhteydessä 

10 



2 TERVEYDENHUOLLON 
ASIAKAS-POTI LASASIAKIRJAT 

Asia- Asiakirjan nimi 
kirjan 
nro 

Asiakirjan tietosisältö Vähimmäis- 
ja sen tarkoitus säil ytysai ka 

2.1 Terveyskertomus 

1 Terveyskertomus 

a Terveyskertomuksen 
j atkuvakäyttöiset ja 
o hjelmako h t aiset 
asiakirjat esim. 
- yhdistelmä 
- terveydenhoito 

ikäry hmit t äin 
- yleislääketiede 
- työterveyshuolto 
- hammashuollon 

peruslomakkeet 

Perusterveydenhuol- 
lon asiakkaan/ poti- 
laan yksilökohtainen 
koko iän ka.ttava hoi- 
to- ja  neuvontatiedos- 
to, johon sisältyvät 
konsul t aatio- / lausun- 
topyynnöt sekä vas- 
taukset 

20 vuotta potilaan 
kuolemasta tai ellei 
se ole hoidon tie- 
dossa, 100 vuotta 
potilaan syntymäs- 
tä ja 20 vuotta hoi- 
don päättymisestä; 
30.4.1987 tai sitä ai- 
kaisemmin kuollei- 
den asiakirjat voi- 
daan kuitenkin hä- 
vittää 10 vuoden 
kuluttua potilaan 
kuolemasta 

18. ja 28. päivänä 
syntyneiden ter- 
veys- ja  sairausker- 
t omukset säilyte- 
tään pysyvästi. Kun 
terveys- ja sairaus- 
kertomukset on ar- 
kistoitu jotakin 
muuta kuin synty- 
mäpäivän mukaista 
arkistointiperiaatet- 
ta noudattaen, voi- 
daan n. 5 %:n suu- 
ruinen, pysyvästi 
säilytettävä otanta 
ottaa jollakin muul- 
la o t ant amene tel- 
mällä, jonka käyt- 
töön kussakin yk- 
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Asia- Asiakirjan nimi 
kirjan 
nro 

Asiakirjan tietosisältö Vä him mäis- 
ja sen tarkoitus säilytysaika 

b Terveyskerto- 
muksen hoitojakso- 
ko h t aise t asiaki rj at 
esim. 
- saapuneiden 

potilaiden 

sittäisessä tapauk- 
sessa tulee saada 
valtionarkiston hy- 
väksyminen; kui- 
tenkin kaikista 1989 
j a  sen jälkeen muo- 
dos te t uista terveys- 
j a  sairauskertomuk- 
sista säilytetään py- 
syvästi edellä mai- 
nittuina päivinä 
syntyneiden ter- 
veys- ja  sairausker- 
tomukset. Pysyvästi 
säilytettävät otos- 
asiakirjat säilyte- 
tään paperiasiakir- 
joina tai mikrofil- 
millä 

At k: lla y lläpidett ä- 
vistä terveyskerto- 
muksista on pysy- 
väs t i säilyte t t ävät 
otanta-asiakirjat tu- 
lostettava paperille 
tai mikrofilmille vii- 
meistään potilaan 
kuoltua 

Ulkomaan kansa- 
laisten terveys- ja  
sairauskertomuk- 
set, jotka sisältävät 
vain kertaluonteisia 
toimenpiteitä kos- 
kevia asiakirjoja, 
20 vuotta 

Asiakkaan/ potilaan 20 vuotta hoidon 
yksityiskohtaisia hoi- päättymisestä edel- 
to- j a  neuvontatietoja lyttäen, että tarpeel- 
hoitojakson aikana linen tieto on yh- 

teenvedon muodos- 
sa siirretty jatkuva- 
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Asia- Asiakirjan nimi 
kirjan 
nro 

Asiakirjan tietosisältö 
ja sen tarkoitus 

Vähimmäis- 
säilyt y sai ka 

lähetteet 
- hoit osuunnitelma 
- tarpeelliset osat 

k1iin.-fys. käyrist ä 
- seuranta- ja 

tarkkailuasiakirjat 
- annettujen lau- 

suntojen toisteet 
- hoitoseloste 

(epikriisi) 

c Muut terveyskerto- Asiakkaan/ potilaan 
musjärjestelmään tutkimusta ja  tervey- 
liittyvät asiakirjat den- ja sairaanhoitoa 
esim. koskevia tietoja 
- laboratorio- 

tutkimuspyyntö 
ja -vastaus 

- asiakkaan/ poti- 
laan tutkimusta ja 
hoitoa palvelevat 
määräaikaiset ja  
tilapäiset 
asiakirjat 

2 Vanhat, ennen ter- 
veyskertomusten 
käyttöönottoa käy- 
tössä olleet asiakas- ja 
potilaskortit sekä sai- 
rauskertomukset 

käyttöisiin tai ohjel- 
makohtaisiin asia- 
kirjoihin; ellei ole 
siirretty , säilytetään 
kuten jatkuvakäyt- 
töiset ja ohjelma- 
kohtaiset asiakirjat. 
30.4.1987 tai sitä ai- 
kaisemmin kuollei- 
den osalta 20 vuo- 
den säilytysajan si- 
jasta voidaan sovel- 
taa 10 vuoden säily- 
t y s ai kaa - 
Ks. myös kohta 
2.4:3 (käyrästöt) 

Hävitetään, kun 
tarpeellinen tieto 
on siirretty jatkuva- 
käyttöisiin tai ohjel- 
makohtaisiin asia- 
kirjoihin tai tarkoi- 
tus on saavutettu 

30 vuotta viimeises- 
tä hoitomerkinnäs- 
tä 
18. ja  28. päivänä 
syntyneiden asia- 
kas- ja potilaskortit 
ja sairauskertomuk- 
set säilytetään pysy- 
västi. Kun asia- 
kirjat on arkistoitu 
jotakin muuta peri- 
aatetta noudattaen, 
voidaan n. 5 %:n 
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Asia- Asiakirjan nimi Asiakirjan tiet osisält ö Vähimmäis- 
kirjan ja sen tarkoitus säil yt y sai ka 
nro 

suuruinen, pysyväs- 
ti säilytettävä otan- 
ta ottaa jollakin 
muulla otantame- 
netelmällä, jonka 
käyttöön kussakin 
yksittäisessä ta- 
pauksessa tulee saa- 
d a val tionarkist on 
hyväksyminen. Py- 
syvästi säilytettävät 
otosasiakirj at säily- 
tetään paperiasia- 
kirjoina tai mikro- 
filmillä 

2.2 Sairauskertomus 

1 Jatkuva sairauskerto- 
mus 

a Sairauskertomuksen Yksilökohtainen koko 20 vuotta potilaan 
jatkuvakäyttöiset iän kattava hoito- ja kuolemasta tai ellei 
asiakirjat esim. neuvontatiedosto, jo- se ole tiedossa 100 
- yhdistelmä hon sisältyvät konsul- vuotta potilaan 
- erikoisalan 

sairauskertomus nöt sekä vastaukset. vuotta hoidon 
päättymisestä; 
30.4.1987 tai sitä ai- 
kaisemmin kuollei- 
den asiakirjat voi- 
daan kuitenkin hä- 
vittää 10 vuoden 
kuluttua potilaan 
kuolemasta 

taatiot, lausuntopyyn- syntymästä ja 20 

18. ja 28. päivänä 
syntyneiden sai- 
rauskertomukset 
säilytetään p y syväs- 
ti. Kun sairausker- 
tomukset on arkis- 
toitu jotakin muuta 
kuin syntymäpäi- 
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Asia- Asiakirjan nimi 
kirjan 
nro 

Asiakirjan tietosisält ö Vähimmäis- 
ja sen tarkoitus säil yt ysai ka 

vän mukaista arkis- 
tointiperiaatetta 
noudattaen, voi- 
daan n. 5 %:n suu- 
ruinen, pysyvästi 
säilytettävä otanta 
ottaa jollakin muul- 
la otantamenetel- 
mällä, jonka käyt- 
töön kussakin yk- 
sit t äisessä t apau k- 
sessa tulee saada 
valtionar kis t on hy- 
väksyminen; kui- 
tenkin kaikista 1989 
ja sen jälkeen muo- 
dos tet uist a sairaus- 
kertomuksista säi- 
lytetään pysyvästi 
edellä mainittuina 
päivinä syntyneiden 
sairaus kertomuk- 
set. Pysyvästi säily- 
tettävät otosasia- 
kirjat säilytetään 
paperiasiakirj oina 
tai mikrofilmillä 

Atk: lla ylläpidettä- 
vist ä sairaus kerto- 
muksista on pysy- 
västi säilytettävät 
otosasiakirjat tulos- 
tet t ava paperille tai 
mikrofilmille vii- 
meistään potilaan 
kuoltua 

Ulkomaan kansa- 
laisten sairauskerto- 
mukset, jotka sisäl- 
tävät vain kerta- 
luonteisia toimenpi- 
teitä koskevia asia- 
kirjoja 20 vuotta 
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Asia- Asiakirjan nimi Asiakirjan tietosisältö Vähimmäis- 
kirjan ja sen tarkoitus säilytysaika 
nro 

b Sairauskertomuksen 
hoitoj akso kohtaiset 
asiakirjat esim. 
- saapuneiden poti- 

laiden lähetteet 
- hoitosuunnitelma 
- tarpeelliset osat 

kliin. -fys. käyristä 
- seuranta- ja tark- 

kailuasiakirjat 
- annettujen lau- 

sun t ojen t ois tee t 
- hoitoseloste 

(epikriisi) 

c Muut jatkuvaan 
sairaus kertomusjär- 
jestelmään liittyvät 
asia k i rj a t es i m. 
- laboratoriotutki- 

muspy y ntö ja 
-vastaus 

- potilaan tutki- 
musta ja hoitoa 
palvelevat määrä- 
aikaiset ja tila- 
päiset asiakirjat 

2 Vanhat, ennen jatku- 
van sairauskertomuk- 
sen käyttöönottoa 
käytössä olleet pkl- 
kortit ja sairauskerto- 
mukset. Vanhat, tu- 
berkuloosin hoitoa ja 
t art t uvia t autej a kos- 
kevat asiakirjat 

Yksityiskohtaisia tie- 
toja hoitojakson aika- 
na 

Potilaan tutkimusta 
ja hoitoa koskevia tie- 
toja 

20 vuotta hoidon 
päättymisestä, edel- 
lyttäen että tarpeel- 
linen tieto on yh- 
teenvedon muodos- 
sa siirretty jatkuva- 
kä,yttöisiin asia- 
kirjoihin. Ellei ole 
siirretty, säilytetään 
kuten jatkuvakäyt- 
töiset asiakirjat. 
30.4.1987 tai sitä ai- 
kaisemmin, kuollei- 
dein osalta 20 vuo- 
dein säilytysajan si- 
jasta voidaan sovel- 
taa 10 vuoden säily- 
t y sai kaa 

Ks. myös kohta 
2.43  (käyrästöt) 

H iivitet ään, kun 
tarpeellinen tieto 
on siirretty jatkuva- 
kä,yttöisiin asia- 
kiri oi hin tai tarkoi- 
tus on saavutettu 

30 vuotta viimeises- 
tä hoitomerkinnäs- 
tä 
18., ja 28. päivänä 
syntyneiden pkl- 
kortit ja sairausker- 
tomukse t säilyte- 
täiin pysyvästi. Kun 
asiakirjat on arkis- 
toitu jotakin muuta 
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Asia- Asiakirjan nimi Asiakirjan tietosisältö Vähimmäis- 
kirjan j a  sen tarkoitus säilytysaika 
nro 

periaatetta noudat- 
taen, voidaan n. 
5 %:n suuruinen, 
pysyvästi säilytettä- 
vä otanta ottaa jol- 
lakin muulla otan- 
t amene telmällä, 
jonka käyttöön 
kussakin yksittäi- 
sessä tapauksessa 
tulee saada valti- 
onarkiston hyväk- 
syminen. Pysyvästi 
säilytettävät otos- 
asiakirjat säilyte- 
tään paperiasia- 
kirjoina tai mikro- 
filmillä 

2.3. Psykiatrinen sairauskertomus 

1 Sairaalan sairausker- 
tomus sekä avohoi- 
don kertomus 

20 vuotta potilaan 
kuolemasta tai ellei 
se ole tiedossa 100 
vuotta potilaan 
syntymästä ja 20 
vuotta hoidon 
päättymisestä; 
30.4.1987 tai sitä ai- 
kaisemmin kuollei- 
den asiakirjat voi- 
daan kuitenkin hä- 
vittää 10 vuoden 
kuluttua potilaan 
kuolemasta 
18. ja 28. päivänä 
syntyneiden sai- 
rauskertomukset 
säilytetään pysyväs- 
ti. Kun sairausker- 
tomukset on arkis- 
toitu jotakin muuta 
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Asia- Asiakirjan nimi Asiakirjan t ietosisält ö Vähimmäis- 
kirjan ja sen tarkoitus säily tysai ka 
nro 

kuin syntymäpäi- 
vän mukaista arkis- 
tointiperiaatetta 
noudattaen, voi- 
daan n. 5 %:n suu- 
ruinen, pysyvästi 
säilytettävä otanta 
ottaa jollakin muul- 
la otantamenetel- 
mällä, jonka käyt- 
töön kussakin yk- 
sittäisessä tapauk- 
sessa tulee saada 
valtionarkiston hy- 
väksyminen; kui- 
tenkin kaikista 1989 
ja sen jälkeen muo- 
dostetuista sairaus- 
kertomuksista säi- 
lytetään pysyvästi 
edellä mainittuina 
päivinä syntyneiden 
sairauskertomuk- 
set. Pysyvästi säily- 
tet t ävät otosasia- 
kirjat säilytetään 
paperiasiakirjoina 
tai mikrofilmillä 
At k:lla ylläpidettä- 
vistä sairauskerto- 
muksista on pysy- 
västi säilytettävät 
otosasiakirj at tulos- 
tettava paperille tai 
mikrofiimille vii- 
meistään potilaan 
kuoltua 

Ulkomaan kansa- 
laisten sairauskerto- 
mukset, jotka sisäl- 
tävät vain kerta- 
luonteisia toimenpi- 
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Asia- Asiakirjan nimi Asiakirjan tietosisältö Vähimmäis- 
kirjan ja sen tarkoitus säilytysai ka 
nro 

2 Y leissairaaloiden psy- 
kiatristen hoitoyksi- 
köiden sairauskerto- 
mukset 
- jatkuvakäyttöiset 

- hoit ojakso ko htaise t 
asiakirjat 

asiakirjat 

3 

teitä koskevia asia- 
kirjoja 20 vuotta 

Säilytetään kuten 
jatkuvan sairaus- 
kertomusjärjestel- 
män vastaavat asia- 
kirjat 

Muut psykiatriseen Potilaan tutkimusta Hävitetään kun tar- 
sairaanhoitoon liitty- ja hoitoa koskevia tie- peellinen tieto on 
vät asiakirjat, esim. toja siirretty jatkuva- 
- laboratoriotutki- käyttöisiin asia- 

muspyyntö ja  kirjoihin 
-vastaus 

- potilaan tutkimusta 
ja  hoitoa palvelevat 
määräaikaiset j a 
tilapäiset asiakirjat 

4 Vanhat, ennen jatku- 
Van sairauskertomuk- 
sen käyttöönottoa 
käytössä olleet pkl- 
kortit ja sairauskerto- 
mukset 

30 vuotta viimeises- 
tä hoitomerkinnäs- 
tä 
18. ja 28. päivänä 
syntyneiden pkl- 
kortit ja  sairausker- 
tomukset säilyte- 
tään pysyvästi. Kun 
asiakirjat on arkis- 
toitu jotakin muuta 
periaatetta noudat- 
taen, voidaan n. 
5 %:n suuruinen, 
pysyvästi säilytet tä- 
vä otanta ottaa jol- 
lakin muulla otan- 
tamenetelmällä, 
jonka käyttöön 
kussakin yksittäi- 
sessä tapauksessa 
tulee saada valti- 
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Asia- Asiakirjan nimi Asiakirjan tiet osisält ö Vähimmäis- 
kirjan ja sen tarkoitus säilyty saika 
nro 

onarkiston hyväk- 
syminen. Pysyvästi 
säilytettävät otos- 
asiakirjat säilyte- 
tään paperiasia- 
kirjoina tai mikro- 
filmillä 

2.4 Terveys- ja sairauskertomuksesta erillään säilytettävät asiakirjat 

1 Röntgenkuvat 

2 Tuberkuloosijoukko- 
tarkastusten röntgen- , 

pienois kuvat 

20 vuotta v:lta 1984 
ja  sitä varhaisem- 
malta ajalta olevat 
10 vuotta 

Sodanaikaiset 
(1939-1944) sekä oi- 
keuslääketieteellisiä 
tarkoituksia varten 
tarpeellisiksi katsot- 
tavat ja ao. lääkä- 
rin toimesta sellai- 
siksi merkityt rönt- 
genkuvat säilyte- 
tään kuten sairaus- 
kertomukset 

Yliopistollisissa 
keskussairaaloissa 
sekä keskussairaa- 
loissa säilytetään 
18. ja 28. päivänä 
syntyneiden rönt- 
genkuvat pysyvästi. 
Pysyvästi säilyte tt ä- 
vät o t anta-asia- 
kirjat voidaan säi- 
lyttää myös mikro- 
filmimuodossa 

10 v 
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Asia- Asiakirjan nimi Asiakirjan tietosisältö Vähimmäis- 
kirjan ja sen tarkoitus säilytysaika 
nro 

3 Tutkimuksen ja hoi- 
don aikana syntyneet 
erilaiset käyrästöt, 
jotka ovat vaikeasti 
kertomusten yhtey- 
dessä säilytettäviä, 
esim. 
- elektroenkefaio- 

- elektrokadiogrammi 
- fluoresiangio- 

- spirometria 
- muut vastaavat 

grammi 

grammi 

4 Kuvat j a  kuvastot, 
esim. 
- isotooppikuvat 
- ultraäänikuvat 
- diakuvat 
- negatiivit 
- silmänpohjakuvat 
- valokuvat potilaista 
- videotallenteet 
- muut vastaavat 

5 Muut asiakirjat, esim. 
- tarkkailukortit j a  

-kirjat 
- joukkotarkastus- ja 

seulontatutkimus- 
ten yhteydessä syn- 
tyneet asiakirjat, 
joita ei säilytetä 

Alkuperäiset käy- 
r äs t ö t hävitetään, 
kun sairaudentilan 
kulun kannalta tar- 
peelliset käynen 
osat on liitetty poti- 
laan hoitoj akso- 
kohtaisiin asia- 
kirjoihin. Jos täl- 
laista liittämistä ei 
suonteta, saadaan 
käyrästöt hävittää 
10 vuoden kulut- 
tua. Käyrästöistä 
laaditut lausunnot 
säilytetään kuten 
jat kuvakäyttöiset 
asiakirjat 

20 v 
Yliopistollisissa 
keskussairaaloissa 
ja  kes kussairaalois- 
sa säilytetään pysy- 
västi 18. j a  28. päi- 
vänä syntyneiden 
kuvat ja  kuvastot. 
Vaihtoehtoisesti 
voidaan käyttää 
muuta ot ant amene- 
telmää n. 5 %:n 
näyt eaineis t o n t al- 
teenott amiseksi val- 
t ionarkist on luval- 
la 

5 v  
Kortit, joita käyte- 
tään hakemistona 
tai joissa on hoito- 
tietoja, säilytetään 
kuten sairauskerto- 
mukset 
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Asia- Asiakirjan nimi 
kirjan 
nro 

Asiakirjan tiet osisältö Vähimmäis- 
ja sen tarkoitus säilytysaika 

asiakas-/ potilas- 
asiakirjojen yhtey- 
dessä (esim. irtoso- 
lukokeet) 

- muut vastaavat 

6 Ruumiinavauspöytä- 
kirjat 

Kuten ao. henkilön 
sairauskertomuksen 
j atkuvakäyttöiset 
asiakirjat (ryhmä a) 

2.5 Todistukset 

1 Lupiin ja hallintotoi- Esim. lääkärintodis- 5 v 
miin vaadittujen lää- tukset ajokorttia var- 
känntodistusten tois- ten, kutsuntatarkas- 
teet tusten ja elintarvike- 

työntekijäin tarkas- 
tusten todistukset 
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3 

Asia- Asiakirjan nimi Asiakirjan tietosisältö Vähimmäis- 
kirjan ja sen tarkoitus säilytysaika 

I Työsuojelutarkastus- 
kohteiden luettelot ja 
kortistot 

2 Tarkastuskohteita 
koskevat asiakijat 

5 v  

Hävitetään kun ei 
enää tarvita 
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4 Y M PÄR ISTOTE RVEY DE N HUOLTO 1) 

Asia- Asiakirjan nimi 
kirjan 
nro 

Asiakirjan tietosisältö Vähimmäis- 
ja  sen tarkoitus säilyt y sai ka 

4.1 Tarkastuskohteita koskevat asiakirjat 

1 H yväksymishakemus 
liitteineen, hyväksy- 
mis päät ö kset, luette- 
lot, kortistot, selvityk- 
set ym., mm. 
- hakemus sijoitus- 

paikan hyväksymi- 
seen 

- elintarvikehuoneiston 
hyväks ymis hake- 
mus ja tarkastus- 
pöyt äkirj a 

- vesikäymälän ra- 
kentamislupahake- 
mus 

- myrkkyjen kauppa- 
lupahakemus 

- tarkastuskertomus 
terveydellisistä 
oloista 

luseloste 
- uimaveden tarkkai- 

4.2 Elintarvike- ja ympäristötutkimukset 

1 Y mpäristötutkimuk- Perusselvitykset ja  
set tutkimustulokset 

2 Elintarviketutkimuk- Tutkimustulokset 
set 

3 Talousvesitut kimu k- Tutkimustulokset 
set 

H yväks ymispäätös 
säilytetään ao. pöy- 
t äkirjan liitteenä. 
Muut saadaan hä- 
vittää, kun kohde 
poistettu luvan 
edellyttämästä käy- 
töstä tai lupa kor- 
vattu uudella luval- 
la 

Kunnan harkinnan 
mukaan, kuitenkin 
vähintään 20 vuot- 
ta 

5 v  

Kunnan harkinnan 
mukaan, kuitenkin 
vähintään 5 vuotta 

1) Ks. myös Muihin kunnallisiin toimintoihin liittyvät asiakirjat, ympäristönsuojelu. 
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Asia- Asiakirjan nimi 
kirjan 
nro 

Asiakirjan tietalsisältö Vähirnmäis- 
ja sen tarkoitus säilyt ysaika 

4 Uimavesit ut kimukset Tutkimustulokset 5 v  
5 Maitotutkimukset Tutkimustodistukset 2 v 

ja -raportit 

6 Lihatutkimukset Tut kimust odistu kset 2 v 
ja -raportit 

7 Muut (einekset, lisäai- Tutkimustulokset 2 v  
neet) 

4.3 Näytteenotto 

1 Näytteenottotodistuk- 
set, halt uunotto- ja 
takavarikointipäätö k- 
set, my yntikiello t, 
mm. 
- näytteenottotodistus 
- hal t Uuno t t ot odist us 
- takavari koimis- 

- myyntikielto 
- viranhaltijan päätös 
- vesinäytelähete 

todistus 

4.4 Tarttuvia tauteja koskevat asiakirjat 

1 Vanhan lainsäädän- 
nön mukaiset tarttu- 
via tauteja koskevat 
ilmoitukset 

Sama kuin ao. tut- 
kimustulo ksella. 
Kuitenkin näytteen- 
otto t odistus voi- 
daan hävittää 2 
vuoden kuluttua, 
paitsi kun sillä on 
oikeudellista merki- 
tystä, jolloin sen 
säilytysaika on 10 
vuotta 

2 v  
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5 ELÄI N LUKI NTÄH UOLTO 

Asia- Asiakirjan nimi Asiakirjan tietosisältö Vähimmäis- 
kirjan ja sen tarkoitus säilyt ysaika 
nro 

5.1 Ajanvaraus- ja toimenpideasiakijat 

1 Ajanvaraus päiväkirj at Aj anvaraustie toj a Kun tieto on siirret- 
j a  -luettelot ty eläinkortille 

2 Eläinkortisto Toimenpide t ie t oj a 10 vuotta viimeises- 
tä hoitomerkinnäs- 
tä 

5.2. Eläimiä koskevat ilmoitukset 

1 Jäljennökset ilmoi- 
tuksista viranomaisil- 
le 
- kuukausi-ilmoituk- 

set seurat tavist a 
eläintaudeista lää- 
nin hallitukselle 

- eläinten maasta- 
vientiin ja  -tuontiin 
liittyvät ilmoitukset 

5.3 Muu eläinlääkintähuolto 

1 Eläinlääkärin todis- 
t usj äljennö kset (esim. 
vakuutusyhtiöille) 

2 v  

5 v  

2 Antibioottipäiväkirja 2 v  
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