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Kunnallisten toimielinten ja julkista tehtivii hoitavien organisaatioiden toimielinten pysyvisti
sailytettavit poytikirjat ja niiden liitteet

Arkistolaitoksen seulontastrategian ja —politiitkan (AL/21220/
07.01.01.03.00/2012, 17.12.2012) seké vuoteen 2020 ulottuvan yleisstrategian
mukaisena tavoitteena on sdhkoisind syntyneiden, pysyvasti sdilytettivien
asiakirjatietojen sdilyttiminen yksinomaan sidhkdisessd muodossa.

Kuntien voimassaolevat, yleiset seulontapditokset pohjautuvat
paperisdilytykseen. Lisdksi paédtokset kaipaavat yhdenmukaistamista siten, ettd
tutkimukselle merkittédvat asiakirjatiedot tulevat sdilytetyiksi pysyvésti
substanssitehtévisti riippumatta sdhkdisessd muodossa.

Tama arkistolaitoksen paitos koskee seuraavien toimielinten pdytékirjoja ja
niiden liitteita:
1. Kunnan ja kuntayhtymén toimielimet

2. Kunnallista julkista tehtédvid hoitavien yhteisdjen ja sddtididen toimielimet.

Arkistolaitoksen aikaisempia seulontapaitoksia

Arkistolaitos on antanut kuntia koskevia, kattavia seulontapaitoksid
toimialoittain vuonna 1989 (Valtionarkiston pdiditos kunnallisten asiakirjojen
hdvittdmisestd, 6-osainen) sekd uudelleen 1dhinnd 2000-luvun ensimmaisella
vuosikymmenelld. Kuntaliitto on julkaissut arkistolaitoksen padtoksiin
pohjautuvan julkaisusarjan Kunnallisten asiakirjojen sdilytysajat: Mddrdykset
Jja suositukset. Julkaisusarjassa on yhteensd 16 osaa.

Viimeisin kuntia koskeva arkistolaitoksen yleispédétos on annettu 8.1.2013 ja
se koskee pysyvisti séilytettavid yhdyskuntatekniikkaa ja
yhdyskuntarakentamista koskevien palvelujen sekd kunnallisen liiketoiminnan
ja pelastustoimen asiakirjoja (AL/22467/07.01.01.03.01/2012).

Lisdksi arkistolaitos on 13.5.2016 antanut pdétoksen rakennusvalvonnan
asiakirjojen pysyvastd sdhkoisesta sdilyttdmisestd
(AL/24541/07.01.01.03.02/2015).

Sosiaali- ja terveydenhuollossa syntyvit pysyvisti sdilytettavét
asiakasasiakirjatiedot on maéritelty erikseen sosiaali- ja terveysministerion
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asetuksessa potilasasiakirjoista (asetuksen 298/20009 liite) sekd sosiaalihuollon
asiakasasiakirjojen ja -tietojen pysyvaa sdilyttimistd koskevassa
arkistolaitoksen paétoksessi 1.12.2014 (AL/20064/07.01.01.0.01/2014). Seka
sosiaali- ettd terveydenhuollon asiakirjatiedot sdilytetddn yksinomaan
sdahkoisessd muodossa Kansaneldkelaitoksen ylldpitdmissd Kanta-palveluissa.

Arkistolaitos ilmoittaa méarddvénsa arkistolain (831/1994) 8 §:nja 11§:n
nojalla kunnallisten toimielinten ja julkista tehtdvéé hoitavien organisaatioiden
toimielinten pOytakirjat liitteineen pysyvaén sdilytykseen sdhkoisessé
muodossa.

Pysyvisti sdilytettavit kunnallisten toimielinten ja julkista tehtdvéa hoitavien
organisaatioiden toimielinten pysyvésti séilytettavit poytikirjat ja niiden
liitteet sdilytetddn sdhkoisessd muodossa niin pitkdltd ajalta kuin niitd on
saatavissa sdhkoisind. Poytikirjat ja niiden liitteet sdilytetdin PDF/A-
muotoisina ja metatiedot XML-rakenteessa.

Kuntaliitto on ohjeistanut kuntia siten, ettd olennaisen paitdksentekoon
liittyvén tietosisdllon tulee liitteiden sijaan ilmeti itse poytékirjasta ja toisaalta
siten, ettd poytékirjoihin ei tule laittaa linkkejé tai viittauksia ulkopuoliseen
aineistoon. Poytakirjat liitteineen tulee tallentaa esimerkiksi
asianhallintajarjestelmain.

Ne padtoksen kohteena olevien toimielinten pdytékirjat ja ndiden liitteet, joita
ei ole viety eikd viedi jatkossakaan mihinkéén tietojdrjestelmédin, tulee
sdilyttdd pysyvésti paperimuodossa. Néihin ainoastaan paperimuodossa oleviin
poytikirjoihin ja niiden liitteisiin noudatetaan edelleen
arkistolaitoksen/Valtionarkiston aikaisempia yleispadtoksia.

Péétoksen kohteena olevien organisaatioiden on huolehdittava asiakirjojensa ja
tietojensa tietosisillon hyvén tiedonhallintatavan mukaisesta turvaamisesta ja
varmistettava tietojen kéytettavyys, luotettavuus ja todistusvoimaisuus myos
tulevaisuudessa siten kuin laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta
(21.5.1999/621) ja asetus viranomaisten toiminnan julkisuudesta ja hyvésta
tiedonhallintatavasta (12.11.1999/1030) edellyttavit.
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