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sdilytettivien asiakirjojen sdilyttiminen sihkoisessi muodossa

Useiden julkishallinnon organisaatioiden toiminnassaan ylldpitamien diaarien
ja asiankdsittelyjirjestelmien rekisterdintitiedot ja pysyvésti sdilytettavét
asiakirjat on arkistolaitoksen miirdysten, ohjeiden ja padtosten mukaisesti
tulostettu tdhdn asti paperille tai mikrofilmille pysyvéaa séilytystd varten.

Kansallisarkiston strategian 2020 seké seulontastrategian ja -politiikan
mukaisena tavoitteena on sailyttda julkishallinnon pysyvisti sdilytettavit
asiakirjatiedot yksinomaan sidhkdisessd muodossa. Nyt annettava
seulontapéitos kohdistuu niiden diaarien ja asiankisittelyjirjestelmien
rekisterdintitietoihin ja pysyvisti séilytettdviin asiakirjoihin, jotka eivit tdytd
arkistolaitoksen SAHKE1- tai SAHKE2-normien vaatimuksia.

Diaareihin ja niitd vastaaviin asia- ja paatoshakemistoihin seki
asiankdsittelyjérjestelmiin siséltyvien rekisterdintitietojen sdhkoiselld
sdilytykselld parannetaan merkittivisti tutkijoiden mahdollisuuksia hakea
viranomaisten arkistoihin siséltyvii tietoja, kun tietoja voidaan hakea samalla
kertaa kymmenien viranomaisten diaareista ja asiankasittelyjirjestelmista.
Asiankasittelyjdrjestelmiin tallennettujen asiakirjojen kidytto sdhkoisessd
muodossa edistdd merkittdvasti viranomaisten toimintaa valaisevien
asiakirjatietojen saatavuutta ja uudelleenkiyttéd valtioneuvoston 3.3.2011
tekemin periaatepditoksen mukaisesti.

Arkistolaitoksen/Valtionarkiston aikaisemmat méairiykset, ohjeet ja paitokset

Arkistolaitos (vuoteen 1994 Valtionarkisto) on antanut useita médédrayksid,
ohjeita ja paatoksid diaareihin ja asiankésittelyjarjestelmiin sisdltyvien
rekisterdintitietojen ja asiakirjojen pysyvéstd sdilytyksesti:

- Valtionarkiston ohje A3/1986 (Tietokoneavusteiseen kirjaamiseen
liittyvdit arkistotulosteet, 3.10.1986)

- Valtionarkiston paitds 14.4.1989 kunnallisten asiakirjojen hédvittimisesta

(Tietokoneavusteisen diaarin tietojen sdilytystd koskevat mddrdykset,
s.35-36)

- arkistolaitoksen méadriys ja ohje 2.6.1995 (KA 1/06/95, Kirjaaminen
valtion virastoissa ja laitoksissa)
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- arkistolaitoksen paitos 3.9.2001 (KA 158/43/01) pysyvisti sdilytettdvisti
kunnallisista tuki- ja ylldpitotehtdvien asiakirjoista

- arkistolaitoksen méadrdys ja ohje 10.6.2003 (KA 195/40/2003,
Asiakirjojen ja tietojen rekisterointi asiankdsittelyjdrjestelmissd tai
asiakirjarekistereissd)

- arkistolaitoksen médriys ja ohje 3.8.2010 (AL/19273/07.01.01.00/2008,
Valtionhallinnon asiakirjojen seulonta ja hdavittdminen)

- arkistolaitoksen (vuoteen 1994 Valtionarkiston) organisaatiokohtaiset ja
virastotyyppikohtaiset paatokset sdhkoisiin diaareihin ja
asiankaésittelyjédrjestelmiin siséltyvien rekisterdintitietojen ja asiakirjojen
pysyvasti sdilytyksestd paperitulosteina tai mikrofilmimuodossa.

Arkistolaitos ilmoittaa arkistolain (831/1994) 8 §:nja 11 §:n nojalla
madrddvinsi lain 1 §:n 1 momentin 1-6 kohdissa mainittujen organisaatioiden
sahkoisten diaarien ja niihin rinnastettavien sihkoisten asia- ja
padtoshakemistojen kaikki rekisterdintitiedot sailytettdviksi pysyvisti
sahkoisessd muodossa niin pitkiltd ajalta kuin niitd on saatavissa sdhkoisind.
Paitos koskee myos kortisto- ja taulukkolaskentaohjelmilla ylldpidetty;ja,
sahkoisessd muodossa sdilytettyjd rekisterdintitietoja. Paidtos pysyvasti
sdilytyksestd sihkoisessd muodossa koskee kaikkia rekisterdintitietoja, ei vain
niitd metatietoja, jotka arkistolaitos/Valtionarkisto on aiemmilla
madridyksillddn, ohjeillaan ja paitoksilladn madrdannyt siséllytettdviksi diaarien
arkistotulosteisiin. Tiedot sdilytetdan XML-rakenteessa.

Arkistolaitos ilmoittaa arkistolain (831/1994) 8 §:nja 11 §:n nojalla
madrddvinsi niin ikdin pysyviin sdilytykseen sdhkoisessd muodossa lain 1
§:n 1 momentin 1-6 kohdissa mainittujen organisaatioiden kaikki
asiankasittelyjérjestelmiin kertyneet rekisterointitiedot ja pysyvisti
sailytettidvat asiakirjat niin pitkiltd ajalta kuin niitd on saatavissa sdhkoisina.
Asiankasittelyjdrjestelmiin kertyneet rekisterdintitiedot sdilytetdan XML-
rakenteessa ja pysyvisti sdilytettidvit asiakirjat PDF/A -muotoisina. Paitos
koskee asiankisittelyjirjestelmi, jotka eivit tiyti arkistolaitoksen SAHKE1-
tai SAHKE2-normien vaatimuksia.

Samalta ajanjaksolta olevat, paperi- tai mikrofilmimuodossa sdilytetyt
rekisterdintitiedot (arkistotulosteet) ja asiakirjat voidaan hivittii sen jilkeen,
kun on varmistettu, ettd vastaavien sihkoisten tietojen ja asiakirjojen eheys,
kattavuus, kiytettavyys, luotettavuus ja todistusvoimaisuus sailyvit.

Diaareihin ja niihin rinnastettaviin sdhkoisiin asia- ja paatoshakemistoihin
sekd asiankdsittelyjirjestelmiin sisdltyvien rekisterdintitietojen siirtdmisesti ja
tietojen tutkimuskayttoon liittyvistd yksityiskohdista ohjeistetaan myShemmin
erikseen.
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Tamén paiatoksen kohteena olevien organisaatioiden on huolehdittava
rekisterointitietojensa ja asiakirjojensa hyvin tiedonhallintatavan mukaisesta
turvaamisesta ja varmistettava tietojen kiytettivyys, luotettavuus ja
todistusvoimaisuus myos tulevaisuudessa siten kuin laki viranomaisten
toiminnan julkisuudesta (621/1999) ja asetus viranomaisten toiminnan
julkisuudesta ja hyvistd tiedonhallintatavasta (1030/1999) edellyttavit.

Arkistolaitos ilmoittaa kumoavansa tédlld paiatoksellddn seuraavat aiemmat
paitoksensid ja midrdyksensa siltd osin kuin niissd on méaaritty sahkdisten
diaarien ja niihin rinnastettavien sdhkdisten asia- ja padtdoshakemistojen seki
asiankdisittelyjdrjestelmien rekisterdintitietojen pysyvéstd sailytyksestd
paperitulosteina tai mikrofilmilla:

e Valtionarkiston pditos 14.4.1989 kunnallisten asiakirjojen héavittimisesta
(Tietokoneavusteisen diaarin tietojen sdilytystd koskevat mddrdykset, s.35-36)

e arkistolaitoksen pditos 3.9.2001 (KA 158/43/01) pysyvisti sdilytettivisti
kunnallisista tuki- ja ylldpitotehtdvien asiakirjoista

e arkistolaitoksen méidriys ja ohje 3.8.2010 (AL/19273/07.01.01.00/2008,
Valtionhallinnon asiakirjojen seulonta ja hdavittdminen).

Lisdksi tdlld paatokselld kumotaan arkistolaitoksen (vuoteen 1994
Valtionarkiston) organisaatiokohtaiset ja virastotyyppikohtaiset paatokset
sdhkoisiin diaareihin ja niihin rinnastettaviin sdhkdoisiin asia- ja
paitoshakemistoina toimiviin rekistereihin seké aikaisemmat arkistolaitoksen
paitokset sellaisten asiankisittelyjirjestelmien rekisterdintitietojen ja niithin
sisdltyvien asiakirjojen pysyvistd sdilytyksestd paperitulosteina tai
mikrofilmimuodossa, jotka eivit tiyti arkistolaitoksen SAHKE1- tai
SAHKE2-normien vaatimuksia.

Pédjohtaja Jussi Nuorteva

Tutkimusjohtaja Péivi Happonen

JAKELU

Valtion virastot ja laitokset, tuomioistuimet ja muut lainkdyttdelimet sekéd
muut valtion viranomaiset (831/1994, 1 § 1 mom. 1 kohta).

Suomen Pankki, Kansanelidkelaitos, muut itsendiset julkisoikeudelliset
laitokset ja yliopistolaissa (558/2009) tarkoitetut siditidyliopistot (831/1994, 1
§ 1 mom. 3 kohta).

Valtion ja kunnan liikelaitokset (831/1994, 1 § 1 mom. 4 kohta).
Ortodoksinen kirkkokunta ja sen seurakunnat (831/1994, 1 § 1 mom. 5 kohta).
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Muut yhteisot, toimielimet ja henkil6t niiden suorittaessa julkista tehtivid lain
tai asetuksen taikka lain tai asetuksen nojalla annetun sdédnnoksen tai
madrdyksen perusteella siltd osin kuin niille timén tehtidvin johdosta kertyy
viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetussa laissa (621/1999)
tarkoitettuja asiakirjoja. (831/1994, 1 § 1 mom. 6 kohta).
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