KANSALLISARKISTO

RIKSARKIVET

1.12.2014 AL/20064/07.01.01.03.01/2014
1(5)

Sosiaali- ja terveysministerid
Sosiaali- ja terveyspalveluosasto

SOSTAALTHUOLLON ASIAKASASTAKIRJOJEN JA -TIETOJEN PYSYVA SAILYTYS

Sosiaali- ja terveysministerid on valmistellut lakiluonnoksen sosiaalihuollon
asiakasasiakirjoista. Lakiluonnoksen 26 §:ssé ja lain liitteessd on tarkoitus
madrdtd sosiaalihuollon palvelutehtdvistd kertyvien asiakasasiakirjojen
sdilytysajoista. Arkistolaitos méardd arkistolain (831/1994) 8 §:n nojalla,
mitkd sosiaalihuollon palvelutehtdvistd kertyvit asiakasasiakirjat ja -tiedot
sdilytetddn pysyvasti. Sosiaali- ja terveysministerion asetuksella médrataan
sédilytyksen méérdajat sosiaalihuollon palvelutehtivistd kertyville muille
asiakasasiakirjoille.

Arkistolaitoksen aiemmat seulontapaiatokset

Arkistolaitos (vuoteen 1994 Valtionarkisto) on ailemmin antanut seuraavan
kunnallisia sosiaalihuollon asiakirjoja koskevan seulontapéitoksen:

- Valtionarkiston pditos 1.9.1989 kunnallisten sosiaalihuollon ja holhous-
toimen asiakirjojen sf—iilytysajoistal Péitostd noudatetaan vuodelta 1920 ja sen
jélkeiseltd ajalta kertyneiden asiakirjojen seulontaan. Arkistolain (831/1994)
voimaantulon 1.10.1994 jilkeen Valtionarkiston 1.9.1989 péétos asiakirjojen
sdilytysajoista on ollut kunnallisia organisaatioita sitova vain siltd osin kuin
Valtionarkisto on méaridnnyt asiakirjat pysyvasti sdilytettdviksi.

Arkistolaitos/Valtionarkisto on lisdksi antanut seuraavat péatokset kunnallisten
organisaatioiden hallinnollisten asiakirjojen sdilytysajoista:

- Valtionarkiston péatos 14.4.1989 kunnallisten yleis-, talous- ja henkilésto-
hallinnon asiakirjojen siilytysajoista® P#tdstd noudatetaan vuodelta 1920 ja
sen jalkeiseltd ajalta kertyneiden asiakirjojen seulontaan. Arkistolain
(831/1994) voimaantulon 1.10.1994 jélkeen Valtionarkiston 14.4.1989 péétos

! Valtionarkiston paatos 1.9.1989 kunnallisten asiakirjojen hivittimisestd. Osa 5, Sosiaalihuollon ja holhoustoimen asiakirjat.
P4itds on arkistolaitoksen kotisivulla: http://www.arkisto.fi/fi/valtionarkiston-paeaetoes-kunnallisten-asiakirjojen-
haevittaemisestae

? Valtionarkiston p#itos 14.4.1989 kunnallisten asiakirjojen havittimisestd. Osa 1. Yleis-, talous- ja henkil3sthallinnon
asiakirjat. P44t0s on arkistolaitoksen kotisivulla: http://www.arkisto.fi/fi/valtionarkiston-paeaetoes-kunnallisten-asiakirjojen-
haevittaemisestae
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asiakirjojen sdilytysajoista on ollut kunnallisia organisaatioita sitova vain silti
osin kuin Valtionarkisto on maarannyt asiakirjat pysyvasti séilytettdviksi.

Arkistolaitos péatti 3.9.2001 (KA 158/43/01) kunnallisten tuki- ja ylldpito-
tehtdvien pysyvisti sdilytettdvistd asiakirj oista’. Paatosta noudatetaan 1.1.2002
alkaen kertyneisiin ja kertyviin asiakirjoihin. Ennen 1.1.2002 kertyneiden
kunnallisten viranomaisten ja toimielinten tuki- ja ylldpitotehtdvien asia-
kirjojen pysyvisti sidilytyksestd noudatetaan Valtionarkiston 14.4.1989
antamaa padtostd kunnallisten yleis-, talous- ja henkildstéhallinnon asia-
kirjojen pysyvista séilytyksesta.

Arkistolaitoksen piiitos

Arkistolaitos ilmoittaa arkistolain (831/1994) 8 §:n nojalla médrddvinsa
seuraavat sosiaalihuollon asiakasasiakirjalaissa ja sen liitteessd mainitut
asiakasasiakirjat ja -tiedot pysyviésti sdilytettiviksi:

Kaikki sosiaali- ja terveydenhuollon asiakastietojen séhkdisesta kasittelysté
annetussa laissa (159/2007) tarkoitettuun sosiaalihuollon valtakunnalliseen
asiakastietovarantoon sihkoisesti tallennetut sosiaalihuollon asiakas-
asiakirjat ja -tiedot (tositteita lukuun ottamatta) siilytetiiin pysyvasti
sihkoisessi muodossa. Pditds pysyvésta sailytyksestd sahkoisessd muodossa
koskee siten myés niiden asiakkaiden asiakasasiakirjoja ja -tietoja, jotka eivét
ole syntyneet jonkin kuukauden 8., 18. ja 28. pdivina. Paétos koskee myos
kaikkia aiempia sosiaalihuollon asiakasasiakirjoja ja -tietoja, jotka siirretddn
sosiaalihuollon palvelunantajan tictojarjestelmisté taannehtivasti sosiaali-
huollon valtakunnalliseen asiakastietovarantoon.

Sosiaalihuollon valtakunnalliseen asiakastietovarantoon sdhkdisesti tallennetut
sosiaalihuollon asiakkaita koskevat tositteet eiviit ole pysyviisti sdilytettavid
asiakirjoja.

Niisti sosiaalihuollon asiakasasiakirjalain liitteessd mainituista, 1.1.2000
alkaen Kkertyneistii asiakasasiakirjoista ja -tiedoista, joita ei siirreti
sihkoisesti sosiaalihuollon valtakunnalliseen asiakastietovarantoon,
sdilytetiiin pysyvisti paperimuodossa vain seuraavat:

- Adoptioneuvonta:
- kuukauden 8., 18. ja 28. paivind syntyneiden lasten kaikki

asiakasasiakirjat ja -tiedot

3 Arkistolaitoksen péitos 3.9.2001 pysyvisti sdilytettdvistd kunnallisista tuki- ja yllépitotehtdvien asiakirjoista. Pitds on
arkistolaitoksen kotisivulla: http://www.arkisto.fi/normit/saeilytettaevaet-kunnalliset-tuki--ja-yllaepitotehtaevien-asiakirjat-

asiakirja/
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- Ikddntyneiden palvelut:
- kuukauden 8., 18. ja 28. pdivdnd syntyneiden asiakkaiden
kaikki asiakasasiakirjat ja -tiedot
- Isyyden selvittdminen:
- kuukauden 8., 18. ja 28. pdivand syntyneiden lasten kaikki
asiakasasiakirjat ja -tiedot
- Kehitysvammaisten erityishuolto:
- kuukauden 8., 18. ja 28. pdivand syntyneiden asiakkaiden
kaikki asiakasasiakirjat ja -tiedot
- Kotipalvelut:
- kuukauden 8., 18. ja 28. pdivind syntyneitd asiakkaita koskevat
péatdkset, suunnitelmat ja asiakaskertomukset
- Kotoutumisen edistdminen:
- kaikkia asiakkaita koskevat kaikki asiakasasiakirjat ja -tiedot
- Lapsen elatusavun vahvistaminen:
- kuukauden 8., 18. ja 28. paivénd syntyneiden lasten kaikki
asiakasasiakirjat ja -tiedot
- Lapsen huollon ja tapaamisoikeuden turvaaminen:
- kuukauden 8., 18. ja 28. pdivind syntyneiden lasten kaikki
asiakasasiakirjat ja -tiedot
- Lastensuojelu:
- kaikkia asiakkaita koskevat kaikki paatokset, suunnitelmat ja
asiakaskertomukset
- Omaishoidon tuki:
- kuukauden 8., 18. ja 28. paivina syntyneita asiakkaita koskevat
paatokset, suunnitelmat ja asiakaskertomukset
- Puolison elatusavun vahvistaminen:
- kaikki vahvistetut puolison elatussopimukset
- Pdthdehuolto:
- kuukauden 8., 18. ja 28. pdivand syntyneiden asiakkaiden
kaikki asiakasasiakirjat ja -tiedot
- Sosiaalihuoltolain mukaiset palvelut:
- kuukauden 8., 18. ja 28. paivéind syntyneiden asiakkaiden
kaikki asiakasasiakirjat ja -tiedot
Kansallisarkisto Rauhankatu 17 PL 258, 00171 Helsinki Puh. Tel. 029 533 7000 arkisto@narc.fi

Riksarkivet Fredsgatan 17 PB 258, 00171 Helsingfors Fax (09) 176 302 http://www.arkisto.fi



ITOS KANSALLISARKISTO

RIKSARKIVET

4(5)

- Toimeentulotuki:
- kuukauden 8., 18. ja 28. pédivini syntyneiden asiakkaiden
kaikki asiakasasiakirjat ja -tiedot

- Vammaispalvelut:
- kuukauden 8., 18. ja 28. pdivdni syntyneiden asiakkaiden
kaikki asiakasasiakirjat ja -tiedot

- Vammaisten henkil6iden ty6llistymisen tukeminen:
- kuukauden 8., 18. ja 28. pdivdnd syntyneiden asiakkaiden
kaikki asiakasasiakirjat ja -tiedot

Niisti sosiaalihuollon asiakasasiakirjalain liitteessi mainituista, 1.1.2000
alkaen Kkertyneisti asiakasasiakirjoista ja -tiedoista, joita ei siirreta
sihkdisesti sosiaalihuollon valtakunnalliseen asiakastietovarantoon,
seuraavien palvelutehtivien asiakasasiakirjoja ja -tietoja ei sailyteta
pysyvisti:

- Kasvatus- ja perheneuvonta

- Koulun sosiaality6 (opiskeluhuollon kuraattoripalvelu)

- Perheasioiden sovittelu

- Sosiaaliasiamiestoiminta

- Sostaalinen luototus

- Ty6ttomien tyollistymisen tukeminen.

Muut kuin sosiaalihuollon asiakasasiakirjalain liitteessi ja Valtion-
arkiston 1.9.1989 paiitoksessi mainitut, 1.1.1920 alkaen kertyneet sosiaali-
huollon paperi- tai muussa muodossa siilytettiviit asiakasasiakirjat ja
-tiedot sdilytetddn pysyvisti. Mikéli em. asiakirjat ja tiedot ovat vain paperi-
muodossa, ne sdilytetddn pysyvisti paperimuodossa. Mikili em. asiakirjat ja
tiedot ovat sdahkoisessd muodossa, ne sdilytetddn pysyvasti sdhkoisessa
muodossa.

Kaikki ennen vuotta 1920 laaditut ja saapuneet sosiaalihuollon ja holhous-
toimen asiakirjat siilytetiiiin pysyviisti paperimuodossa.

Kansaneldkelaitoksen ja sosiaalihuollon palveluorganisaatioiden on
huolehdittava arkistolaitoksen pysyvéin sdilytykseen sdhkoisessd muodossa
madrdédmien sosiaalihuollon asiakasasiakirjojen ja -tietojen hyvin tiedon-
hallintatavan mukaisesta turvaamisesta ja varmistettava tietojen kiytettavyys,
luotettavuus ja todistusvoimaisuus myos tulevaisuudessa siten kuin laki
viranomaisten toiminnan julkisuudesta (21.5.1999/621) ja asetus
viranomaisten toiminnan julkisuudesta ja hyvéstd tiedonhallintatavasta
(12.11.1999/1030) edellyttivit.
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Valtionarkiston 1.9.1989 piiitoksen kumoaminen

Arkistolaitos kumoaa télld padtoksellddn Valtionarkiston 1.9.1989 pidatoksen
kunnallisten sosiaalihuollon ja holhoustoimen asiakirjojen sdilytysajoista siltd
osin kuin viimeksi mainitussa padtoksessd on madratty sdilytettaviksi
pysyviisti paperimuodossa asiakasasiakirjat (esim. sosiaalikertomukset/
huoltokertomukset), jotka nyt annettavan arkistolaitoksen paitoksen mukaan
sdilytetdén sosiaalihuollon valtakunnalliseen asiakastietovarantoon
tallennettuina pysyvisti sihkoisessd muodossa.

Arkistolaitos kumoaa télld paitokselldan Valtionarkiston 1.9.1989 péatdksen
siltd osin kuin padtoksessd on madritty soveltamaan asiakasasiakirjojen
pysyvéén séilytykseen syntymépéiviin perustuvaa otantamenetelmii
(kuukauden 8., 18. ja 28. piiviini syntyneet) ja nimi asiakasasiakirjat ja
-tiedot séilytetédn jatkossa kaikkien asiakkaiden osalta pysyvisti sosiaali-
huollon valtakunnalliseen asiakastietovarantoon tallennettuina.

Valtionarkiston 1.9.1989 paétds kunnallisten sosiaalihuollon ja holhous-
toimen asiakirjojen pysyvéstd siilytyksesta jdd voimaan niiden vuoden 1920
jilkeen kertyneiden, paatdksessé (1.9.1989) lueteltujen asiakirjojen osalta,
joita ei tallenneta sosiaalihuollon valtakunnalliseen asiakastietovarantoon.
Valtionarkiston 1.9.1989 paétoksen mukaisesti yksinomaan paperimuodossa
olevat asiakasasiakirjat (esim. sosiaalikertomukset/huoltokertomukset)
sdilytetddn pysyvésti vain kuukauden 8., 18. ja 28. pdivind syntyneiden
asiakkaiden osalta, ellei nditd asiakasasiakirjoja voida digitoida séhkdiseen
muotoon ja siirtdd sosiaalihuollon valtakunnalliseen asiakastietovarantoon
pysyvasti siilytettdviksi.
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