
 
 
       Liite 2 
 

PYSYVÄSTI SÄILYTETTÄVÄT KUNNALLISET KIIN-
TEISTÖNMUODOSTUKSEN, MITTAUS- JA KARTTAPAL-
VELUJEN JA ASIAMIESPALVELUJEN ASIAKIRJAT  
 

Kiinteistö- ja muut maanmittaustoimitukset, erilliset tonttijaot ja rasit-
teet 
 
Toimituksen tai toimenpiteen hakeminen ja vireilletulo  
 

Erillisen tonttijaon hakemukset ja niihin liittyvät ilmoitukset 
 
Tontin lohkomishakemukset liitteineen (mm. saantokirja, perinnönjakokirja, ote kaupparekis-
teristä, ote säätiörekisteristä) tai käräjäoikeuden ilmoitukset määräalan lainhuudosta 
 
Yleisen alueen lohkomishakemukset tai kiinteistörekisterinpitäjän toimitusmääräys (lohko-
mismääräys) 
 
Kiinteistön määrityshakemukset 
 
Kiinteistöjen yhdistämistä koskevat asiakirjat 
 
Tilusvaihto ja alueen siirtämishakemukset 
 
Kiinteistö- ja rakennusrasitteen perustamis-, muuttamis- ja poistamishakemukset liitteineen 

 
Maanomistajien ja -haltijoiden kuuleminen 

 
Asianosaisten kuulemiseen liittyvät asiakirjat: 
 Kirjeet asianosaisille liitteineen 
 Asianosaisten mielipiteet 
 Asianomaisten kirjalliset hyväksymisasiakirjat 
 
Muistutukset 

 
Hakemusten käsittely ja toimitusten valmistelu 

 
Rasitetyypin selvitykset ja perustamisedellytysten selvitykset 
 
Hylätyt hakemukset ja niitä koskevat päätökset 

 
Toimituksista tiedottaminen ja toimitusten suorittaminen 

 
Toimitusten suorittamiseen liittyvät asiakirjat: 
 Toimituspöytäkirjat liitteineen 
 Toimituksen hyväksymisasiakirjat (mm. eri luottamuselinten ja viranhaltijoiden päätökset) 
 
Toimituksissa hyväksytyt kartat (mm. tonttijakokartat) 
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Saapuneet toimitusten hyväksymistä/vahvistamista koskevat kirjeet ja päätökset 
 

Muutoksenhaku ja lainvoimainen päätös 
 
Kunnan viranomaisen lausunnot 
 
Valitusviranomaisen päätökset 

 

Mittaus- ja karttapalvelut 
 
Kartoitusrunkoverkon kiintopisteiden mittaus ja yll äpito 

 
Runkoverkkolaskut ja taso- ja korkeusrunkolaskenta- aineistot 
 
Runkoverkkokartat (mm. runkopistekartat, runkoverkkopiirrokset, korkeuskiintopistekartat, ta-
sokiintopistekartat) säilytetään nollaan päättyviltä vuosilta pysyvästi vuoden lopun tilanteen 
mukaisina 
 - otos säilytetään pysyvästi joko paperiasiakirjoina tai mikrofilmillä 
 

Kartoitusmittaukset 
 
Pohja- ja kantakartat (mm. maastokartat, kaavanpohjakartat; eri mittakaavoissa; karttoja pide-
tään jatkuvasti ajan tasalla) säilytetään nollaan ja viiteen päättyviltä vuosilta pysyvästi vuoden 
lopun tilanteen mukaisina 
 - otos säilytetään pysyvästi joko paperiasiakirjoina tai mikrofilmillä 
 
Rakennuskieltokartat säilytetään nollaan päättyviltä vuosilta pysyvästi vuoden lopun tilanteen 
mukaisina 
 - otos säilytetään pysyvästi joko paperiasiakirjoina tai mikrofilmillä 
 
Maanomistuskartat säilytetään nollaan päättyviltä vuosilta pysyvästi vuoden lopun tilanteen 
mukaisina 
 - otos säilytetään pysyvästi joko paperiasiakirjoina tai mikrofilmillä 
 
Johtokartat säilytetään nollaan päättyviltä vuosilta pysyvästi vuoden lopun tilanteen mukaisina 
 - otos säilytetään paperiasiakirjoina tai mikrofilmillä 
 
Virastokartat 
 - säilytetään pysyvästi joko paperiasiakirjoina tai mikrofilmillä  
 
Keskeinen kartoitusmittausten laskenta-aineisto 
 
Ilmakuvat ja ilmakuvakartastot 

 
Tonttien ja yleisten alueiden laskenta ja mittaukset 

 
Kadunrakentamisen suunnitelmamittauksiin liittyvät tiedot/asiakirjat säilytetään pysyvästi, mi-
käli käsiteltävään asiaan liittyvän asiakirjan oleellinen sisältö ei ilmene saman asian käsitte-
lyyn liittyvistä muista pysyvästi säilytettävistä asiakirjoista. 
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Maanalaisia tiloja koskevat asiakirjat ja rekisterit (mm. tiedot luolista, mittaussuunnitelmat ja 
mittauslausunnot, suunnitelmakartat, mittausjonot, leikkauskuvat) 
 

Maaperätutkimukset 
 
Maaperätutkimusaineistot 
 
Maaperäkartat säilytetään nollaan päättyviltä vuosilta pysyvästi vuoden lopun tilanteen mukai-
sina 
 - otos säilytetään pysyvästi joko paperiasiakirjoina tai mikrofilmillä 
 
Kallioperätutkimusaineistot 
 
Kallioperäkartat säilytetään nollaan päättyviltä vuosilta pysyvästi vuoden lopun tilanteen mu-
kaisina 
 - otos säilytetään pysyvästi joko paperiasiakirjoina tai mikrofilmillä 
 

Opas- ja palvelukartastojen ylläpito 
 
Opaskartat säilytetään pysyvästi, mikäli oleellinen tietosisältö ei ilmene muista pysyvästi säily-
tettävistä asiakirjoista 
 
Teemakartat (mm. ulkoilu-, pyöräily-, matkailukartat) säilytetään pysyvästi, mikäli oleellinen 
tietosisältö ei ilmene muista pysyvästi säilytettävistä asiakirjoista. 
 

Asiamiespalvelut 
 
Kaupanvahvistaja 
 

Kaupanvahvistajan päiväkirjat ( = tallekappaleet luovutuskirjoista ja kaupanvahvistajan ilmoi-
tuksista) 
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