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Pysyvasti sailytettavat kunnalliset maankaytonykgaksen ja maapolitiikan,
kiinteistonmuodostuksen, mittaus- ja karttapahetugeka asiamiespalvelujen
ja rakennusvalvonnan asiakirjat

Suomen Kuntaliitto on viitekohdassa mainitulla éaflaén pyytanyt arkistolaitok-
selta paatosta kunnallisten viranomaisten ja tdinten maankayton, kaavoituksen
ja maapolitiikan, kiinteistonmuodostuksen, mittajaskarttapalvelujen seka asia-
miespalvelujen ja rakennusvalvonnan tehtavistédykiem asiakirjojen pysyvasta séai-
lytyksesta.

Valtionarkiston aiempi paatos

Valtionarkisto on paattanyt 3.2.1989 teknista hédla ja liiketoimintaa koskevien
kunnallisten asiakirjojen sailytysajoista. Ne dipdt 8.6.1989 annettuun julkaisuun
Valtionarkiston paatts kunnallisten asiakirjojervittamisestd, osa 4 Teknisen hal-
linnon asiakirjat(VA 89). Paatds on voimassa asiakirjojen pysyvalytsimisen
osalta, mutta maaraajan sailytettavien asiakirj@mmdalla arkistonmuodostajat ovat
voineet itse paattaa sailytysajoista nykyisen &olas voimaantulosta lahtien (L
831/1994 § 23).

Arkistolaitoksen paatds asiakirjojen pysyvasta sajtyksesta
Arkistolaitos maaraé arkistolain 8 8:n nojalla kahisten viranomaisten ja toimi-
elinten maankayton, kaavoituksen ja maapolitiikaimteistonmuodostuksen, mitta-
us- ja karttapalvelujen seka asiamiespalvelujgakannusvalvonnan tehtavista ker-
tyvat asiakirjat pysyvaan sailytykseen tehdyn sgsigikaesityksen mukaan, kuiten-
kin seuraavin muutoksin ja tdsmennyksin:

Seuraavien asiakirjaryhmien kohdalla ehdollinen pygva sailytys muutetaan
ehdottomaksi:

Maankayttosopimukset liitteineen
Maankayttod koskevat paattymissopimukset

Kunnan paatokset kehittamiskorvauksesta
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Kunnan kehittdmisaluepaatokset

Seuraavien asiakirjaryhmien kohdalla sailytetaan edollinen pysyva sailytys
(sailytetdaan pysyvastmikali kasiteltdavaan asiaan liittyvan asiakirjaedlinen si-
salto ei ilmene saman asian kasittelyyn liittyvistéista pysyvasti sailytettavista
asiakirjoista):

Maankayttosopimusten valmisteluasiakirjat, mm.talsopimukseen ja sopimus-
neuvotteluihin liittyvat asiakirjat (kunta tai maamistaja)

Kehittdmiskorvausten valmisteluasiakirjat (mm. éksiannot maanomistajalle,
maanomistajien muistutukset tai lausunnot ehdogiksenaanmittauslaitoksen lau-
sunnot)

Kehittdmisaluepaatoksen valmisteluasiakirjat (mimitt@et ja tiedotteet maanomis-
tajille, maapoliittisten keinojen soveltuvuudeniamnit)

Muuta huomioitavaa asiakirjojen osalta:

Kaavoitukseen liittyvista erillisselvitys- ja suuteima-asiakirjoista sailytetdan pa-
periaineistojen liséksi pysyvasti myés mahdolligguaalimallit.

Suositukset digikuvien tallennusmuodoiksi ovat aauat: TIFF (Revision 6.0), 8
bitti& / kanava, ei pakkausta, variavaruus / vafipr (jos varivalokuva),

EXIT/IPTC seka vahemman suositeltavana tallennusomaoJPEG (JFIF, JPEG),
kaikki ISO/IEC 10918-1 standardin (Information Taology — Digital Compression
and Coding of Continuous-tone Still Images, 199dkaiset versiot, 8 bittid / kana-
va, variavaruus / variprofiili (jos varivalokuvagXIF/IPTC.

Digifilmien suositeltava tallennusmuoto on MPEGBER, Mbit/sec, 4:2:2.

Pysyvasti sailytettdva digitaalinen AV-aineistoteknisesti dokumentoitava huolel-
lisesti. Jokaiseen digitaaliseen objektiin liiteté&en esittamiseen ja ymmartamiseen
tarvittavat metatiedot. Dokumentoinnista on kaytéwvé miten aineisto on tallen-
nettu ja teknisesti luettavissa seka miten metaglat@ineistoon koodattu ja liitetty.
Kuvien vaatimia metatietoja ovat variavaruus/véafidli, kuvan alkuperainen for-
maatti, kuvan formaatti, kuvattu tilanne, kuvan #elms., paivays seka lahde, josta
kuva on saatu (esim. kamera, skanneri).

Sahkoisessa muodossa pysyvasti sailytettavat tiabiat kopioida saanndllisesti ja
samalla varmistaa kopioinnin onnistuminen.

Pysyvasti sailytettdvat asiakirjat on lueteltu tarpaatoksen liitteissa 1-3.

Pysyvasti sdilytettavien asiakirjojen sailytysmuoto

Arkistolaitoksen paatos asiakirjojen pysyvastaysghilsesta tarkoittaa, etta asiakirjat
sdilytetaan pysyvasti paperilla, ellei sailytysmastz ole toisin maaratty.



Otokset ajantasakaavoista ja -asemakaavakartaistegverkkokartoista, pohja- ja
kantakartoista, rakennuskieltokartoista, maanorsksitioista, johtokartoista, viras-
tokartoista, maaperékartoista ja kallioperakardoistidaan sailyttéa pysyvasti myos
mikrofilmilla.

Luottamuselimen kasittelyssa olleet kaavaluonnojeskhavaehdotukset seka ra-
kennuslupahakemuksiin siséltyvat hyvaksytyt paéasiukset voidaan sailyttaa py-
syvasti myds mikrofilmilla.

Mikrofilmauksessa on noudatettava arkistolaitokset@raystdysyvasti sailytetta-
vien paperiasiakirjojen ja séhkdisten tietoainejgtokorvaaminen mikrofilmilla
(15.6.2005, KA 222/40/05nikali arkistonmuodostaja paattaa sailyttaa agek
pysyvasti mikrofilmill&.

Asiakirjojen ja asiakirjallisten tietojen sailyttémen yksinomaan sahkoisesséd muo-
dossa edellyttaa arkistolaitoksen erillispaatdstfpaa sahkoiseen sailyttdmiseen
haetaan kunta- ja tietojarjestelmékohtaisesti. Mikénnallinen viranomainen tai
toimielin haluaa sailyttaa tassa paatoksessa pisysailytykseen maaratyt tiedot
pysyvasti yksinomaan sahkoisessd muodossa, osasitettava yhteytta arkistolai-
tokseen ja tehtava siita erillinen esitys.

Paatoksen soveltaminen

TIEDOKSI

LITTEET

Arkistolaitoksen paatosta noudatetaan 1.1.2007%alkartyneisiin asiakirjoihin. Ta-
ta aikaisempien kunnallisten viranomaisten ja telmten taman paatoksen katta-
mien teknisen hallinnon tehtavien pysyvasti séitiii@en asiakirjojen osalta nouda-
tetaan Valtionarkiston 8.6.1989 antamaa paattsiaddlisten asiakirjojen havitta-
misestéa osa 4, Teknisen hallinnon asiakirjat.

Paajohtaja Jussi Nuorteva

Ylitarkastaja Pirkko Haario

Maakunta-arkistot

1. Pysyvasti sailytettavat kunnalliset m&éyton, kaavoituksen ja maapolitiikan
asiakirjat

2. Pysyvasti sailytettavat kunnalliset kiinteistrodostuksen, mittaus- ja karttapal-
velujen seka asiamiespalvelujen asiakirjat

3. Pysyvasti sailytettavat kunnalliset rakennugwahan asiakirjat
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