Liite 1
PYSYVASTI SAILYTETTAVAT KUNNALLISET MAAN-
KAYTON, KAAVOITUKSEN JA MAAPOLITIIKAN ASIA-
KIRJAT
Toiminnan jarjestaminen ja organisointi
Toiminnan ohjaaminen

Kunnan rakennusjarjestykset ja niihin liittyvat keset valmisteluasiakirjat (esitykset, selvi-
tykset, lausunnot jne.)

Suunnittelukilpailut
Kilpailuohjelmat
Tuomariston tai palkintolautakunnan lausunnot, Qiésgt ja poytakirjat

Palkitut, lunastetut ja erityismaininnan saanektakiuehdotukset, osanottajaluettelot, palkin-
toluettelot ja valokuvat pienoismalleista

Yhteisty6
Y hteistydsopimukset

Lausunnot, raportit ja selvitykset

Asiakaspalvelu, ohjaus ja neuvonta

Lakisdateisen tiedotus-, ohjaus- ja neuvontatytokena syntyvat asiakirjat:
Kunnan laatimat ohjeet, esitteet ja tiedotteet

Maankayttd, kaavoitus ja maapolitiikka

Toiminnan ohjaaminen

Kunnan maapoliittiset ohjelmat (mm. kunnan keskeissvusuunnat, maanhankinnan periaat-
teet, maankayttosopimusten kayttamisen periaasttdet kaavojen toteuttamisen varmistami-
seen tahtaavien maapoliittisten keinojen kayttampseriaatteet)

Kunnan laatimat sektorikohtaiset suunnitelmat (rhgvaksytyt maankéayton erillissuunnitel-
mat kuten lilkkenne- ja virkistyssuunnitelmat)

Maank&ayton suunnitteluasiakirjat:
Keskeiset suunnitteluraportit (yhteenveto kaavaarkpohjaksi laadituista selvityksista,
mm. maankayttoselvitykset)



Keskeiset erityisjulkaisut (yksittaista aihetta kegat raportit, jotka on laadittu kaavoituk-
sen pohjaksi ja tiedotustarkoituksiin)

Keskeiset erityisjulkaisujen ja suunnittelurapemttausta-aineistot

Maanhankinta

Etuosto-oikeus
Etuostolain mukaisten asioiden paiva- ja paatteskigi vastaavat seurantaa, valvontaa ja paa-
toksia koskevat asiakirjat:
Etuosto-oikeutta koskevat toimielimen paatokserjaakkopaatokset
Katualueen ilmaisluovutus
Katualueen ilmaisluovutusta koskevat valmisteluaget ja paatokset

Katualueen ja yleisten alueiden haltuunotto ja katelmus

Maan haltuunottoa ja katselmuksia koskevat haklk@galiitteineen (mm. katusuunnitelmat,
kadunpitopéatokset )

Lunastaminen ja korvaaminen
Lunastustoimituksen valmistelu

Lunastustoimituksen edellytysten selvittamisedtyliat asiakirjat:
Kunnan paatokset lunastusluvan hakemisesta

Lunastuslupahakemukset liitteineen

Asianosaisten kuulemiseen liittyvat asiakirjat jgdiiset vastineet tai kuulemiskokousasia-
kirjat)

Lunastuslupapaatokset
Maanmittaustoimiston antamat toimitusmaaraykset
Kunnan péaatokset lunastus- ja korvausvelvollisstale
Lunastustoimitus, korvaus- ja arviointimenettely
Lunastuspaatokset
Ennakkohaltuunotto ja ennakkokorvaukset
Ennakkohaltuunottolupahakemukset liitteineen
Ennakkohaltuunottopaattkset

Ennakkokorvauspaatokset



Maankayttosopimusmenettely
Maankayttosopimukset liitteineen
Maankayttod koskevat paattymissopimukset
Maankayttosopimusten valmisteluasiakirjat, mm.talsopimukseen ja sopimusneuvotteluihin
littyvat asiakirjat (kunta tai maanomistaja) sé@aan pysyvasti, mikali kasiteltdvaan asiaan
liittyvan asiakirjan oleellinen sisalto ei ilmenansan asian kasittelyyn liittyvista muista pysy-
vasti sailytettavista asiakirjoista.

Kehittamiskorvausmenettely
Kunnan paatokset kehittamiskorvauksesta
Kehittamiskorvausten valmisteluasiakirjat (mm. tiksiannot maanomistajalle, maanomistaji-
en muistutukset tai lausunnot ehdotuksesta, matausiaitoksen lausunnot) sailytetdan pysy-
vasti, mikali kasiteltavaan asiaan liittyvan asighi oleellinen sisaltd ei ilmene saman asian
kasittelyyn liittyvistd muista pysyvasti sailytettéta asiakirjoista.

Kehittamisaluemenettely
Kunnan kehittamisaluepaatokset
Kehittdmisaluepaatoksen valmisteluasiakirjat (miitteet ja tiedotteet maanomistajille,
maapoliittisten keinojen soveltuvuuden arvioinsi)lytetaan pysyvasti, mikali kasiteltavaan

asiaan liittyvan asiakirjan oleellinen sisdltélmene saman asian kasittelyyn liittyvistd muista
pysyvasti sailytettavista asiakirjoista.

Kaavoitus

Kaavoituksen valmistelu
Hakemukset tai aloitteet (mm. esitykset, tarvesgiget ja kaavamuutoshakemukset)
Kaavoitusohjelmat ja niitd taydentavat tydohjelmat

Kaavojen valmistelussa kaytetyt taustaselvitykagéfihdemateriaalit (mm. pohja- tai kantakar-
tat, maanomistuskartat, kaava-alueiden poikkeuslweémassa olevat kaavat, eri viranomais-
ten alueita koskevat suunnitelmat, ohjelmat jaitatikset, ymparistonsuojelusuunnitelmat,
luonnonsuojelu- ja muut suojelukohderekisterit, gngtovaikutusten arviointiselvitykset) sai-
lytetaan pysyvasti, mikali kasiteltavaan asiaatyliin asiakirjan oleellinen sisalt6 ei ilmene
muista pysyvasti sailytettavista asiakirjoista.

Kaava-alueiden rakennuskieltoasiakirjat (paattjesetkennuskieltokartat)
Aloituskokousten poytéakirjat, muistiot tai vastabsailytetaan pysyvasti, mikali kasiteltavaan

asiaan liittyvan asiakirjan oleellinen sisdltélmene muista pysyvasti sailytettavista asiakir-
joista.



Viranomaisneuvotteluista syntyneet asiakirjat (mmaistiot, ehdotukset tai vastaavat) sailyte-
taan pysyvasti, mikali kasiteltdvaan asiaan lidyasiakirjan oleellinen sisalt6 ei ilmene
muista pysyvasti sailytettavista asiakirjoista.

Kaavoitukseen liittyvat erillisselvitys- ja suunglitna-asiakirjat, kartat, havainnekuvat ja rapor-
tit (mm. luonto-, maisema-, pohjavesi- ja meludgkaet, likenneselvitykset, kaavarunko-
asiakirjat, korttelin kayttosuunnitelmat liitteinrgevalokuvat pienoismalleista seka virtuaali-
mallit) sailytetaan pysyvasti, mikali kasiteltavésiaan liittyvan asiakirjan oleellinen sisaltd

ei ilmene muista pysyvasti sailytettavista asiaksta.

Vuorovaikutus ja kaavoituksen vireilletulo

Kaavoituskatsaukset

Lausuntopyynnoét ja lausunnot (viranomaiset ja Witgisailytetaan pysyvasti, mikali kasitel-
tavaan asiaan liittyvan asiakirjan oleellinen $&ai ilmene muista pysyvasti sailytettavista
asiakirjoista.

Osallistumis- ja arviointisuunnitelmat ja liitekart(tiedottaminen osallistumisen ja vuorovai-
kutuksen jarjestamisesta sek& hankkeen lahtok@hdastoitteista, laadittavista vaihtoehdoista,
arvioitavista vaikutuksista ym.) sailytetdan pysstyamikali kasiteltavaan asiaan liittyvan
asiakirjan oleellinen siséalto ei ilmene muista pagsti sailytettavista asiakirjoista.

Mielipiteet osallistumis- ja arviointisuunnitelmassailytetdan pysyvasti, mikali kasiteltdvaan
asiaan liittyvan asiakirjan oleellinen sisdltéleiene muista pysyvasti sailytettavista asiakir-
joista.

Esittely- ja neuvottelutilaisuuksien (yleisétilaigsien) asiakirjat sailytetdan pysyvasti, mikali
kasiteltavaan asiaan liittyvan asiakirjan oleeltirsgsalté ei ilmene muista pysyvasti sailytetta-
vistd asiakirjoista.

Nimistosuunnittelu seka korttelinumero- ja kaavanunerojarjestelman yllapito

Nimistopaatokset liitteineen

Nimistorekisterit (sisdltaa tiedot asemakaavoiteksittyvien alueiden nimista ja nimen muu-
toksista)

Korttelinumerorekisterit (yllapidetaan asemakadeannettuja numeroita korttelien kortteli-
numerojarjestelmén hallintaa ja hakemista varten)

Asemakaavanumerorekisterit (yllapidetaan asemakaavallintaa ja hakemista varten)

Kaavoitustietojen yllapito

Ajantasakaavat ja -asemakaavakartat sailytetadamamopaattyvilta vuosilta pysyvasti vuoden
lopun tilanteen mukaisina
- otos séailytetdan pysyvasti joko paperiasiakimgoiai mikrofilmilla

Kaava- ja kaavoitustilannehakemistot (karttakifatavoitustilannerekisterit, kaavapaivakirjat
tai vastaavat manuaaliset luettelot tai sahkoistdjirjestelmat) sailytetaan pysyvasti, mikali
rekisteri toimii hakemistona pysyvasti sailytettévkaavoihin.



Kaavaluonnosten laatiminen

Luottamuselimen kasittelyssa olleet kaavaluonnokisigineen (mm. selostukset, tilastotiedot,
kaavarunkosuunnitelmat, havainnekuvat ja muut maiistavat aineistot)
- kaavaluonnokset sailytetaan pysyvasti joko papekirjoina tai mikrofilmilla

Lausuntopyynnot seka lausunnot ja mielipiteet kamranoksista sailytetdan pysyvasti, mikali
kasiteltavaan asiaan liittyvan asiakirjan oleelirsgsalté ei ilmene saman asian kasittelyyn liit-
tyvistd muista pysyvasti sailytettavista asiaksjai

Vastineet lausuntoihin ja mielipiteisiin sailytetd@ysyvasti, mikali kasiteltavaan asiaan liitty-
van asiakirjan oleellinen sisalto ei ilmene samsiarakasittelyyn liittyvista muista pysyvasti
sailytettavista asiakirjoista.

Viranomaisneuvotteluista syntyneet asiakirjat (mmistiot) sailytetd&n pysyvasti, mikali ka-
siteltavaan asiaan liittyvan asiakirjan oleellirsséltod ei ilmene saman asian kasittelyyn liitty-
vista muista pysyvasti sailytettavista asiakirjaist

Kaavaehdotusten laatiminen

Luottamuselimen kasittelyssa olleet kaavaehdotukaataselostuksineen
- kaavaehdotukset séilytetdan pysyvasti joko pagi@kirjoina tai mikrofilmilla

Lausuntopyynnét seka lausunnot ja muistutuksetdetadotuksista sailytetaan pysyvasti, mi-
kali kasiteltavaan asiaan liittyvan asiakirjan diaen sisaltd ei ilmene saman asian kasitte-
lyyn liittyvistd muista pysyvasti sailytettavistaiakirjoista.

Vastineet lausuntoihin ja muistutuksiin sailytetggsyvasti, mikali kasiteltdvaan asiaan liitty-
van asiakirjan oleellinen sisalto ei ilmene samsiarakasittelyyn liittyvista muista pysyvasti
sailytettavista asiakirjoista.

Viranomaisneuvotteluista syntyneet asiakirjat (mmaistiot) sailytetaan pysyvasti, mikali k&-
siteltavaan asiaan liittyvan asiakirjan oleellirsesaltd ei ilmene saman asian kasittelyyn liitty-
vista muista pysyvasti sailytettavista asiakirjist

Kaavojen hyvaksyminen

Hyvaksytyt kaavat kaavaselostuksineen

Asemakaavan toteuttaminen, seuranta ja muutokset

Rakentamistapaohjeet

Maakuntakaavan laadinta

Maakuntakaavaa koskevat kunnan antamat lausurasttneet tai vastaavat selvitykset



Kuntien yhteisen yleiskaavan laadinta

Kuntien yhteista yleiskaavaa koskevat kunnan antégamaunnot, vastineet tai vastaavat selvi-
tykset

Vahvistamista koskevat ao. viranomaisen paatoksew/akartat, kaavamaaraykset ja kaa-
vaselostukset liitteineen
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