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PYSYVASTI SAILYTETTAVAT KUNNALLISET SIVISTYSTOIMEN
ASIAKIRJAT

Sivistystoimen yleinen jarjestaminen ja organisointi
Toiminnan yleinen suunnittelu, kehittdminen ja arviointi
Toimintaa ja palveluita koskevat kehittdmissuunnitelmat tai vastaavat
Kunnan oman arvioinnin perusteella tehtavéat selvitykset ja selvityksiin liittyvat asiakirjat
Palvelujen toteuttamisen, laadun ja taloudellisuuden arviointiin liittyvat asiakirjat:
Valtakunnalliset kunnan toiminnan arviointiasiakirjat (selvitykset, tulokset jne.)
Laatuasiakirjat ja -dokumentit
Toiminnan suunnitteluun, kehittdmiseen ja laadun arviointiin liittyvat keskeiset valmistelu-
asiakirjat
Luettelot ja rekisterit kulttuuri- ja vapaa-aikatoimintaa harjoittavista yhteisgista ja henkil6istd (mm.
luettelot kunnan alueella toimivista kulttuuri-, nuoriso- ja raittiusyhdistyksista ja urheiluseuroista
seka taitelijarekisterit)
Toimintaan liittyvat tapahtumat ja yhteistyo
Kansainvaliseen, seudulliseen tai paikalliseen yhteistyéhon liittyvat omassa organisaatiossa laadit-
tavat asiakirjat:
Keskeiset yhteistyota koskevat suunnitelmat ja selvitykset
Keskeinen kirjeenvaihto tai vastaava aineisto
Omiin tapahtumiin, tempauksiin, nayttelyihin tai vastaaviin liittyvat asiakirjat:
Keskeisten tapahtumien, tempausten, ndyttelyiden tai vastaavien kutsut, ohjelmat, osanottaja-
luettelot, puheet, Kirjeenvaihto tai vastaava aineisto
Vieraskirjat
Asiakaspalvelu, ohjaus ja neuvonta

Lakisadteisen tiedotus-, ohjaus- ja neuvontaty®n tuloksena syntyvét ohjeet, esitteet ja tiedotteet
(uusintapainokset, joihin siséltyy véhaisia muutoksia, sdilytetadn méardajan)

Toimi- ja harrastustilat

Kunnan toimitila- ja paikkasuunnitelmat ja niita koskevat rekisteritiedot

Kirjastotoimi
Toiminnan suunnittelu ja kehittdminen

Kirjaston toimintaa koskevat kayttosaannot tai vastaavat (siséltdvat maaraykset Kirjaston kaytosta,
kayttdjien oikeuksista ja velvollisuuksista)

Kirjastoauton ajoreittiluettelot ja -kartat (vahaisia muutoksia siséltavat ajoreittiluettelot ja -kartat
séilytetddn méaardajan)



Aineiston hankinta ja yllapito

Kirjastoaineiston hankinta- ja kartuntaluettelot (kirjat, lehdet ja av-aineisto). Hankinta- ja kartunta-
luettelot séilytetddn pysyvasti joko paperilla tai mikrofilmilla.

Kirjastossa sailytettdvien kokoelmien luettelot tai vastaavat rekisterit (mm. sukututkimusaineistot,
kirjailijoiden késikirjoitukset, kotiseutuarkistoaineistot jne.)

Aineistoja koskevat luovutus- ja lahjakirjat
Lainaustoiminta ja valvonta

Vuosittaiset kayttotilastot (mm. lainojen lukumaarét, varausta koskevat tiedot tai vastaavat)

Kulttuuritoimi

Muistomerkit ja kulttuurihistorialliset suojelukohteet
Taiteellisesti, museaalisesti tai muutoin merkittavié suojeltavia kohteita koskevat rekisterit tai
vastaavat luettelot
Esitykset, selvitykset tai vastaavat
Annetut lausunnot tai vastaavat

Taiteen harrastus- ja opetustoiminta
Taiteen harrastusta tukevan opetuksen kurssi- tai koulutusohjelmat sek& toiminta- ja tapahtu-
maselosteet tai vastaavat raportit, mikali ndma tiedot eivat ilmene muista pysyvasti séilytettavista
asiakirjoista

Kulttuuri- ja kotiseututapahtumien jarjestaminen

Omien tapahtumien suunnitteluasiakirjat ja ohjelmat sek& keskeiset esitteet, luettelot, valokuvat,
mainokset, tiedotteet ja vastaavat

Kulttuurikilpailut ja -palkinnot
Omiin kulttuurikilpailuihin ja -palkintoihin liittyvét keskeiset tiedotteet, ilmoitukset tai vastaavat,
keskeiset Kilpailusdannot tai vastaavat osallistumisohjeet, keskeiset tuomaristoon ja sen valintaan
liittyvat asiakirjat, kilpailujen ratkaisemiseen liittyvéat keskeiset asiakirjat (selvitykset, arviot tai
vastaavat), kilpailutulosten julkistamiseen liittyvat keskeiset asiakirjat (kirjeet, ilmoitukset tai
vastaavat), palkinnon luovuttamiseen liittyvét keskeiset asiakirjat (kutsut, osallistujaluettelot,
ohjelmat tai vastaavat tilaisuutta koskevat asiakirjat)
Tulos- ja palkintoluettelot

Kotiseututyd
Paikallisen kulttuuriperinteen vaalimiseen ja edistamiseen liittyvét suunnitelmat tai vastavat
Kunnan omat ohjeet ja maaraykset

Aineiston hallintaan ja yll&pitoon liittyvat sopimukset

Arkistoluettelot tai vastaavat aineiston sisaltoéa kuvaavat asiakirjat



Museotoiminta (kulttuurihistorialliset museot, luonnontieteelliset museot ja taide-
museot)

Tutkimustoiminta
Kokoelmien kartuttamiseen ja konservointiin seké nédyttelyiden jarjestamiseen liittyvien tutki-
mushankkeiden ja -projektien keskeiset asiakirjat (esim. rakennusinventoinnit, arkeologiset kai-
vaukset)

Toimintaan liittyva yhteisty6

Museotoimintaa kunnan alueella harjoittavien yksityisten tai valtion museoiden luettelot tai vastaa-
vat rekisterit

Taide- ja museoaineistojen hankinta, yllapito ja rekisterdéinti
Kunnan omistamien taide-esineiden tai vastaavan omaisuuden luettelot/rekisterit
Aineiston hankintaa koskevat paatokset, esitykset ja keskeiset valmisteluasiakirjat

Aineistojen rekisterit tai luettelot (esineet, asiakirjat, danitteet, valokuvat, kuvausluettelot ja vastaa-
vat)

Teosten hankintaa, talletusta ja sijoitusta koskevat sopimukset ja todistukset (mm. kauppa- ja
lahjakirjat, deponointitodistukset ja kokoelmasopimukset)

Kulttuuriesineiden maastavientia koskevat asiakirjat

Konservointi (myos asiakirjojen konservointi)
Konservointitarpeen arviointiasiakirjat (kuntokartoitukset, kustannusarviot)
Konservoitavan aineiston rekisterit tai vastaavat luettelot
Konservointisuunnitelmat ja -kertomukset

Nayttelyt ja tapahtumat

Omia tapahtumia ja kunnan vetovastuulla olevia tapahtumia koskevat keskeiset suunnitelmat tai
vastaavat, ohjelmat, kutsut, kutsuvierasluettelot ja puheet

Esitteet, luettelot, valokuvat, julisteet, mainokset, tiedotteet ja vastaavat

Vieraskirjat ja kavijatilastot

Néayttelyjen dokumentointiin liittyvét asiakirjalliset aineistot (esim. nayttelyluettelot)
Teatteri- ja orkesteritoiminta
Esitysten jarjestaminen

Suunnitelmat tai vastaavat asiakirjat

Ohjelmat, esitteet ja vastaavat ohjelmatarjontaa esittelevét julkaisut (kausiohjelmat, k&siohjelmat,
valokuvat, julisteet ja vastaavat)



Keskeiset artikkelit, tiedotteet ja tapahtumakatsaukset (kausiluonteiset, ennakkomarkkinointi)

Vierailu- ja juhlaesitysten jarjestamiseen liittyvét keskeiset asiakirjat (mm. sopimukset, ohjelmat,
puheet, osallistujaluettelot)

Teoskohtaiset kortistot

Nuotistot

Ohjelmakirjat tai vastaavat ja naytelméatekstit

Puku- ja lavastesuunnitelmat

Taiteilijoita koskevat rekisterit tai vastaavat (esiintyjékortistot)

Esitysten dokumentointiin liittyvét asiakirjalliset aineistot

Liitkuntatoimi

Liikuntatapahtumien jarjestaminen

Keskeisten tapahtumien ohjelmat
Tulos- ja palkintoluettelot

Menestyvien valmentajien ja urheilijoiden palkitsemiseen liittyvat asiakirjat (mm. arvokilpailumita-
listit)

Ohjaus-, opetus- ja leiritoiminta

Keskeiset suunnitelmat, opetusohjelmat tai vastaavat (lasten, nuorten, ikaantyvien ja erityisryhmien
liikunnan tukeminen)

lImoitukset, tiedotteet ja tapahtumaohjelmat

Liikuntapaikkojen kaytto ja valvonta

Liikuntapaikkarekisterit tai vastaavat

Ulkoilureittien reitistéjen maankéayttéluvat ja sopimukset
Liikunta-alueiden reittipiirrokset (mm. latu-, suunnistus-, pyorailyreitit ja vastaavat)

Nuorisoty0

Nuorisotapahtumien jarjestdminen

Keskeisten tapahtumien ohjelmat

Tulos- ja palkintoluettelot

Nuorisotilojen kaytto ja valvonta

Nuorisotilarekisterit tai vastaavat



Raittius- ja paihdety6

Toiminnan suunnittelu ja kehittdminen
Toimintaa koskevat suunnitelmat, selvitykset ja vastaavat
Aloitteet, esitykset ja paatokset raittius- ja paihdetydn kehittdmiseksi kunnan alueella (mm. esityk-
set paihteiden kayton ja paihdehaittojen ehkaisemiseksi ja vahentamiseksi), mikali paatokset eivét
kay ilmi poytakirjoista

Koulutus-, tiedotus-, valistus- ja ohjaustoiminta

Keskeiset ohjelmat, valokuvat, diat ja videonauhat

Tulos- ja palkintoluettelot
Huvi- ja viihdepalvelutoiminta

Eldintarhat ja kotieldinpuistot

Toiminnan suunnittelu, kehittdminen ja tutkiminen
Keskeiset eldintarhan toiminnan kehittamista koskevat selvitykset, raportit ja vastaavat toimintaa
koskevat suunnitelmat ja kehittamisprojektien asiakirjat seka toimintasuunnitelmat ja -kertomukset

ja paatosasiakirjat, mikali tiedot eivat sisally muihin pysyvasti sdilytettaviin asiakirjoihin

Keskeiset tutkimustoimintaa koskevat asiakirjat, mikali tiedot eivat sisélly muihin pysyvasti saily-
tettdviin asiakirjoihin

Kévijatilastot (eritellyt toimintaa kuvaavat tilastot)
Toimintaan liittyva neuvonta ja tiedottaminen
Toimintaa koskevat esitteet
Omat julkaisut
Lehtileikkeet
Keskeiset ndyttelyaineistot, mikali tiedot eivat sisally muihin pysyvasti sdilytettaviin asiakirjoihin
Valokuvat, negatiivit, diat, videonauhat ja danitallenteet

Toimintaan liittyva yhteistyo

Kansainvaliset yhteisty0toiminta-asiakirjat (mm. jasenyydet kansainvalisissa jarjestdissd, toiminta-
periaatteita koskevat kansainvaliset sopimukset tai vastaavat)

Uhanalaisten eldinkantojen yllapitoon liittyvét asiakirjat (ex-situ, in-situ ja kantakirjaeldaimet)
Elainlajien rekisterdinti

ARKS = elainlajirekisteri

SPARKS = kantakirjaeldinohjelma (uhanalaisten eldinten kantojen yllapitoon liittyvat asiakirjat)

MEDARKS = elédinlaakarin potilaskortisto

Elainten hoito



El&inten terveydenhoitoon liittyvét asiakirjat:
- potilaskortisto MEDARKS (katso edell&)
- kuolinsyytutkimustulokset ja laboratoriotutkimustulokset



