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YLEISTEN KIRJASTOJEN ERAIDEN ASIAKIRJATIETOJEN PYSYVA SAILYTYS JA SAI-

LYTYSMUOTO

Arkistolaitoksen péiatos

Arkistolaitos on antanut 20.8.2004 (KA 188/43/04) kuntaorganisaatioita kos-
kevan seulontapéditoksen Pysyvdsti scdilytettdivit kunnalliset sivistystoimen
asiakirjat. Paitos sisdltdd kunnallisen kirjastotoimen (yleisten kirjastojen) py-
syvisti sdilytettdvit asiakirjat ja niiden sdilytysmuodot. Kuntakirjastot ovat pi-
tdneet seulontapéditosti osin vaikeasti sovellettavana nykykirjastojen toiminta-
kiyténteisiin. Erityisesti kirjastot ovat kiinnittineet huomion seulontapdtok-
sessd mainittujen kirjastoaineiston hankinta- ja kartuntaluetteloiden (kirjat,
lehdet, av-aineisto) pysyvin sidilyttimisen tarpeellisuuteen seki sdilytysmuo-
toon. Seulontapédiatoksessd mainittu Kirjastossa sdilytettivien kokoelmien luet-
telot tai vastaavat rekisterit (mm. sukututkimusaineistot, kirjailijoiden kdsikir-
Jjoitukset, kotiseutuarkistoaineistot jne.) on aiheuttanut myos kdytannon sovel-
tamisongelmia.

Yleisten kirjastojen neuvosto on useiden maakuntakirjastojen toivomuksesta
antanut asiasta kannanoton 10.12.2012 arkistolaitoksen seulontakollegiolle.
Kannanotossaan neuvosto ilmoitti, ettd yleisten kirjastojen uutuus- ja hankinta-
listat eivit ole informaatioarvonsa puolesta pysyvisti sdilytettavid dokumentte-
ja, ainakaan paperi- tai mikrofilmimuodossa. Vihintiin tulee sallia sdhkoiset
sailytysmuodot. Erityiskokoelmien viitetietojen (seulontapaiatoksessi kirjastos-
sa sdilytettivien kokoelmien luettelot tai vastaavat rekisterit) pysyvain sdilyt-
tdmiseen neuvosto ei ottanut kantaa, mutta totesi erityiskokoelmien olevan
yleisissd kirjastoissa harvinaisia ja ne pystytidin tunnistamaan yleensd sihkoi-
sissd luetteloissa/tietokannoissa asiasanan tai muun systemaattisen tunnisteen
avulla. Maakuntakokoelmat tai tietyn maan/kielialueen kirjallisuuteen keskit-
tyvit kokoelmat ovat neuvoston mukaan olennaisin erityiskokoelmatyyppi, jo-
ka kirjastoista 1oytyy.

Arkistolaitos ilmoittaa arkistolain (831/1994) 8 §:n nojalla muuttavansa
20.8.2004 (KA 188/43/04) antamaansa seulontapditosti (Pysyvdsti sdilytettd-
vdt kunnalliset sivistystoimen asiakirjat) siltd osin, kun on kyse kirjastotoimen
asiakirjatiedoista, seuraavasti:

Kirjastojen aineistojen hankintatiedot (hankinta- ja uutuusluettelot) voidaan
sailyttdd pysyvésti myos sdhkoisessda muodossa paperi- ja mikrofilmimuodon
sijasta.
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Kirjastojen erityiskokoelmien aineistojen viitetiedot voidaan séilyttdd pysyvisti
myds sdhkoisessd muodossa paperimuodon sijasta.

Kirjastoautojen ajoreittiluettelot ja -kartat ovat médridajan siilytettivid.

Nyt annettavaa arkistolaitoksen seulontapaitostd voidaan noudattaa takautuvas-
ti 1.1.2002 alkaen.

Kirjastojen tulee sdilyttdi tietokanta- ja rekisteritiedot XML-muodossa ja asia-
kirjat PDF- tai CSV-muotoisina. Kansallisarkisto neuvoo ja ohjeistaa kirjastoja
asiakirjatietojen sdhkoiseen sdilyttdmiseen liittyvissd kysymyksissi.

Kirjastojen on huolehdittava siahko6isind sdilytettdvien tietojensa hyvin tiedon-
hallintatavan mukaisesta turvaamisesta ja tietojen kaytettavyydesti sekd luo-
tettavuuden ja todistusvoimaisuuden varmistamisesta myos tulevaisuudessa si-
ten kuin laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta (21.5.1999/621) ja asetus
viranomaisten toiminnan julkisuudesta ja hyvisti tiedonhallintatavasta
(12.11.1999/1030) edellyttaviit.
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