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Viite Maakunnan liittojen arkistonmuodostussuunnitelmatyöryhmän kirje 2.4.2003

Asia MAAKUNNAN LIITTOJEN PYSYVÄSTI SÄILYTETTÄVÄT ASIAKIRJAT

Maakunnan liittojen arkistonmuodostussuunnitelmatyöryhmä on viitekohdassa
mainitulla kirjeellään pyytänyt arkistolaitosta vahvistamaan maakunnan liittojen
malliarkistonmuodostussuunnitelmaan sisältyvien asiakirjojen pysyvän säilytyk-
sen.

Arkistolaitos määrää arkistolain (831/1994) 8 §:n mukaan maakunnan liittojen
asiakirjat pysyvään säilytykseen tehdyn esityksen mukaan, mutta kuitenkin
seuraavin muutoksin ja täsmennyksin:

- Johtoryhmien ja erilaisten työryhmien pöytäkirjat ja muistiot säilytetään mää-
räajan (yleishallinto, sivu 4). Aluekehitykseen, aluesuunnitteluun ja edunvalvon-
taan liittyvien toimielinten sekä virallista päätöksentekoa koskevat pöytäkirjat ja
muistiot säilytetään pysyvästi.  

- Yleis-, henkilöstö-, talous- ja materiaalihallintoon liittyvät viranhaltijapäätök-
set säilytetään määräajan. Maakunnan liittojen varsinaisia tehtäviä koskevat
viranhaltijapäätökset säilytetään pysyvästi (yleishallinto, s. 5).

- Rekisteriselosteet ja kuvaukset säilytetään pysyvästi silloin, kun rekisterin tai
tietojärjestelmän sisältämät tiedot on määrätty kokonaan tai osittain pysyvään
säilytykseen sähköisessä tai muussa muodossa (yleishallinto, s. 6 ja henkilöstö-
hallinto, s. 4).

- Tietojärjestelmäselosteet säilytetään pysyvästi, mikäli rekisterin tai tietojärjes-
telmän tiedot on määrätty kokonaan tai osittain pysyvään säilytykseen sähköi-
sessä tai muussa muodossa (yleishallinto, s. 7).

- Arkistotarkastuksiin liittyvät asiakirjat säilytetään määräajan (yleishallinto, s.
7).

- Virassa tai tehtävässä tapahtuvaan muutokseen liittyvät virallista kuulemista
koskevat asiakirjat säilytetään määräajan (henkilöstöhallinto, s. 4).

- Työn vaativuuden arviointiin liittyvät asiakirjat säilytetään määräajan (henki-
löstöhallinto, s. 4).

- Ilmoitukset arvonlisäveron ennakkopalautusten maksamisesta säilytetään
määräajan (taloushallinto, s. 2).
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- Pankkien korkojen kilpailuttamista koskevat asiakirjat säilytetään määräajan
(taloushallinto, s. 4).

- Ohjelmatyön valmisteluun liittyvät lait ja asetukset sekä saapuneet ohjeet
säilytetään määräajan. Maakunnan liiton omat ohjelmatyön valmistelua koske-
vat ohjeet säilytetään pysyvästi (aluekehitys, s. 1).

- Hakulomakkeiden pohjat säilytetään määräajan (aluekehitys, s. 10).

- Hallintomenettelylain mukaiset hakemusten siirrot toiselle viranomaiselle/
siirtoja koskevat päätökset säilytetään määräajan (aluekehitys, s. 11).

Maakunnan liittojen malliarkistonmuodostussuunnitelmaa on täydennettävä 
maakuntaohjelman laatimisesta kertyvillä asiakirjoilla. Maakunnan kehittämisra-
ha lisätään aluekehityksen ohjelmatyöhön. 

Tätä arkistolaitoksen päätöstä noudatetaan maakunnan liittojen perustamisesta
lähtien kertyneisiin asiakirjoihin. 

Pääjohtaja Raimo Pohjola

Ylitarkastaja Päivi Happonen
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