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Gallringsfrister för den allmänna förval ns, ekonomiförvaltningens 
år från del 1 av detta beslut 

Detta beslut gäller även kommunala mellanskolor 

Däremot gäller detta beslut inte indragna folkskolors och inte heller pri- 
vata läroverks handlingar; för dessa gäller riksarkivets direktiv angående 

avslutning av de indragna folkskolornas arkiv 12-30-74/28.1.1974/ 
samt skolstyrelsens cirkulär 31 00-31 03/17.1 O. 1979 om ordnandet och 

skötseln av arkivet i privata läroverk icke tillhörande kommunens 
skolvä sende 
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1 DET ALLMÄNBILDANDE SKOLVÄSENDET 
Hand- Handlingens namn Handlingens sakinnehåll Gallringsfrist 
lingens och syfte 
nummer 

1.1 Intern förvaltning 

1 Skoldirektioner- 
nas protokoll 

2 

3 

4 

5 

G 

Protokoll förda 
vid föreståndar- 
nas och rektorer- 
nas gemensam- 
ma möten 

Protokoll förda 
vid lärarkårens 
möten 

Förvaras varaktigt 

Förvaras varaktigt 

10 år; förvaras dock 
varaktigt från de år 
som slutar på noll 
och fem 

Protokoll förda Behandlar samarbe- Förvaras varaktigt 
vid skolsamar- tet inom skolan samt 
be tsmöten mellan skolan och 

hemmet, främjandet 
av fostrings- och un- 
dervisningsarbete t, 
ordnandet och ut- 
vecklandet av skolar- 
betet samt plane- 
ringen av arbetet un- 
der läsåret 

Protokoll förda 
vid möten med 
den personal 
som inte deltar i 
undervisningsar- 
betet 

5 år 

Protokoll förda Gäller privata skolor Förvaras varaktigt 
vid föräldrarå- 
dets sammanträ- 
den 
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Hand- Handlingens namn Handlingens sakinnehåll Gallringsfrist 
lingens och syfte 
nummer 

7 Protokoll förda 10 år; förvaras dock 
varaktigt för det för- 
sta året och de år 
som slutar på noll 
och fem 

vid elevkårens 
möten 

8 

9 

Skolrådens pro- Gäller det gamla 
tokoll skolsys teme t 

Protokoll från 
möten för elever- 
nas vårdnadsha- 
vare 

10 Protokoli från 
student skrivning- 
arna 

11 Brewäxiing gäl- B1.a. ansökningar 
lande ordnandet 
av elevs skolgång 

om skolgång i annat 
distrikt eller annan 
kommun 

1 

2 

Förvaras varaktigt 

5 år 

2 år 

10 år 

1.2 Planering och ledning av undervisningsverksamheten 

Läroplanen Innefattar det riks- Förvaras varaktigt 
omfattande och lo- 
kala stoffet 

Kommunens I kommunens språk- Förvaras varaktigt 
språkprogram program fastställs 

de språk som skall 
undervisas i skolor- 
na i kommunen 
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Hand- Handlingens namn Handlingens sakinnehåll Gallringsfrist 
lingens och syfte 
nummer 

3 Skolans arbets- 
Plan 

Innefattar de hand- 
lingar som uppgörs 
för varje läsår. Fast- 
stälier timanvänd- 
ningen för undervis- 
ning i olika läroäm- 
nen och för annan 
verksamhet, lärar- 
nas arbetsmängd, 
skol föres tåndarens 
undervisnings tim- 
mar, undervisningen 
utom skolan samt 
elev- och ungdoms- 
klubbsarbetet 

10 år; dock 50 år om 
uppgifter som inver- 
kar på pensionsbe- 
stämningen eller 
motsvarande uppgif- 
ter inte har över- 
förts till handlingar 
som skall förvaras i 
50 år 

4 

5 

6 

7 

Skolornas arbets- 
ordningar, pla- 
ner för de olika 
läsåren m.m. 
som inte hör till 
de frågor som 
skall upptas i ar- 
betsplanen 

Läroanstalts- 
och lärarregister 

Handlingar som 
ansluter sig till 
beredningen av 
arbetsplanen 

Rapporter över 
skolförsök 

Innefattar läsårsvis 
ärenden om det all- 
männa ordnandet av 
skolarbetet 

Statistiska uppgifter 
som läsårsvis skall 
utarbetas över sko- 
lan, elevantalet, 1ä- 
rarnas arbetsmängd 
O.S.V. 

Material som upp- 
står vid beredningen 
av arbetsplanen och 
läroanstalts- och 1ä- 
rarregistret 

5 år; dock 50 år om 
uppgifter som inver- 
kar pensionsbestäm- 
ningen eller motsva- 
rande uppgifter inte 
har överförts till 
handlingar som skall 
förvaras i 50 år 

10 år; dock 50 år om 
uppgifter som inver- 
kar pensionsbestäm- 
ningen eller motsva- 
rande uppgifter inte 
har överförts till 
handlingar som skall 
förvaras i 50 år 

Utgallras när de inte 
längre be hövs 

Rapporter som inne- 
håller pedagogiska 
resultat förvaras var- 
aktigt, övriga 5 år 
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Hand- Handlingens namn Handlingens sakinnehåll 
lin ge ns och syfte 
nummer 

Gallringsfrist 

1.3 Undervisningsverksamheten 

1 Skolornas ord- Normer som avser 
ningsr egler uppförandet i skolan 

2 Elevkort och Personuppgifter om 
andra motsvaran- eleverna och elevbe- 
de, som innehål- dömningen läsårsvis 
ler elevernas ter- 
mins- och läsårs- 
vitsord 

3 

4 

5 

6 

7 

Avskrifter av Då en elev byter sko- 
elevkort la kvarlämnas i den 

tidigare skolan av- 
skrift av elevkor t e t 

Förteckningar Personuppgifter om 
över läropliktiga eleverna, uppgifter i 
och läroplikts- anslutning till skol- 
kort gången 

Avskrifter av Iä- 
r opliktskor t 

Då en elev flyttar till 
en annan kommun, 
kvarlämnas en av- 
skrift i den tidigare 
kommunen 

Brewäxling gäl- B1.a. ansökningar 
lande enskilda om tidpunkten då 
elever om hur skolgången skall in- 
fullgörandet av ledas och specialun- 
läroplikten skall dervisningshandling- 
ordnas ar 

Elevför teckning- 
ar och bedöm- 
ningslistor som 
skall sändas till 
elevan t agnings- 
nämnden 

Förvaras varaktigt 

Förvaras varaktigt i 
form av pappers- 
handlingar eller mi- 
krofilm 

10 år 

10 år efter det lärop- 
likten upphört 

Utgallras när de inte 
längre behövs 

Läropliktst iden 

5 år 

10 



Hand- Handlingens namn Handlingens sakinnehåll Gallringsfrist 
lingens och syfte 
nu ni mer 

8 Elevantagnings- Utgallras när de inte 
gruppernas pro- längre behövs 
tokoil 

9 Arkivkopior av T.ex. deltagar- och 2 år 
de förteckningar vitsords för teckning- 
gäliande student- ar 
skrivningarna 
som sänds in till 
student examens- 
nämnden 

10 Valkorten för 
elevernas studie- 
program m.fl. 
för teckningar 
som ansluter sig 
till valen samt 
vårdnadshavar- 
nas meddelan- 
den om särskild 
religionsunder- 
visning 

11 Gymnasiernas 
kursdagböcker 

Den tid elevens skol- 
gång varar 

5 år under förutsätt- 
ning att vitsordsupp- 
gifterna har över- 
förts på elevkort el- 
ler att arkivkopior 
av avgångsbetygen 
tagits; förvaras i an- 
nat fall varaktigt 

Dagböcker som 
skall förvaras varak- 
tigt uppbevaras i 
form av pappers- 
handlingar eller mik- 
rofilm 
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Hand- Handlingens namn Handlingens sakinnehåll Gallringsfrist 
lingens och syfte 
nummer 

12 Övriga dag- 
böcker och mot- 
svarande som an- 
sluter sig till un- 
dervisningen 

13 

14 

15 

16 

17 

18 

19 

20 

Frånvaroböcker 
och övriga listor 
för frånvarokont- 
rollen 

Straffböcker 

Övriga dag- 
böcker 

Provuppgifter 

Skriftliga prov- 
svar 

Provbedömnings- 
förtecknigar och 
andra bered- 
nings förteckning- 
ar och samman- 
drag som anslu- 
ter sig till givan- 
det av vitsord 

Sammanställ- Sammandrag klas- 
ningar av vitsor- 
den (slutliga vit- högstadiet 
sord) 

svis och läsårsvis på 

Arkivkopior av 
avgångsbetyg 
och skiljebetyg 

5 år 

2 år 

2 år från den sista 
anteckningen 

5år  

2 år 

Återlämnas till eie- 
ven eller 1 läsår 

2år 

5 år 

50 år; förvaras varak- 
tigt om uppgifterna 
inte har överförts på 
elevkor t 
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Hand- Handlingens namn Handlingens sakinnehåll Gallrings frist 
lingens och syfte 
nummer 

De arkivkopior som 
skall förvaras varak- 
tigt uppbevaras i 
form av pappers- 
handlingar eller mik- 
rofilm 

21 

22 

23 

Arkivkopior av T.ex över klubb- 
andra intyg åt 
eleverna än skol- rande 

arbete och uppfö- 

betyg 

Arkivkopior av 
de verbala be- 
dömningarna på 
lågstadiet 

Villkorshand- 
lingar 

24 Sådana arbets- 
ordningar som 
inte hör till ar- 
betsplanen, prov- 
tidsreserverings- 
listor, tentamens- 
ordningar m.fl. 
motsvarande 

25 Anhållanden om 
rätt till frånvaro 
och tillstånd till 
frånvaro m.fl. 
motsvarande 

26 Handlingar i an- 
slutning till an- 
mälan som priva- 
telev 

5 år efter avslutad 
skolgång 

Utgallras när de inte 
längre behövs 

B1.a. villkorsförhör 2 år 
och listor över dem 
som godkänts i för- 
hören 

Utgallras när de inte 
längre behövs 

Utgallras när de inte 
längre behövs 

2 år 
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Hand- Handlingens namn 
lingens 
nummer 

Handlingens sakinnehåll Gallringsfrist 
och syite 

27 Studiehandleda- 
. res kartotek m.fl. 
motsvar ande 
över eleverna 

28 Handlingar som 
uppstår i sam- 
band med arbets- 
livsorienteringen 

- arbetsplatsför- 
teckningar 

- elevens 
bransch önskemål 

- meddelanen/ 
listor om elever- 
nas placering 

- arbetsgivarens 
bedömningar av 
eleven 

29 Lägerskola 

- dagböcker 

- verksamhets- 
planer 

30 Handlingar i an- 
slutning till upp- 
muntrandet av 
eleverna 

- förteckningar 
över stipendie- 
mottagare och 
motsvarande 

- övriga hand- 
lingar 

Utgallras när eleven 
avslutat skolgången 
eller flyttat till an- 
nan skola 

Utgallras när de inte 
längre behövs 

5 år 

5 år 

Gäller b1.a. stipendi- Förvaras varaktigt 
er och priser åt ele- 
verna 

5 år, handlingar av 
verifikatsnatur 10 år 
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Hand- Handlingens namn Handlingens sakinnehåll Gal I rings frist 
lin ge ns och syfte 
nummer 

1 

2 

3 

1.4 Elewård 

S kolbespis- 
nings handlingar 

- verksamhets- 
planer 

- dagböcker jäm- 
te bilagor 

- kort eller mot- 
svarande avsed- 
da för tillsynen 
över åtgången på 
livsmedel 

Elevhems-/-in- 
ter na tshandlingar 

- dagböcker 

- verksamhets- 
planer 

- ansökningar 
och beslut om an- 
tagande till inter- 
nat 

- ordningsregler 

Sommarkoloni- 
handlingar 

- dagböcker 

- elevförteck- 
ningar 

- verksamhets- 
planer 

5 år 

2 år 

2 år, handlingar av 
verifikatsnatur i 0  år 

2 år 

2 år 

2 år 

Giltighetstiden + 2 
år 

2 år 

2 år 

2 år 
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Hand- Handlingens namn Handlingens sakinnehåll Gallringsfrist 
lingens och syfte 
nummer 

-ansökningar 2 Ar 
till somm~kolo- 
ni 

4 

5 

Handlingar i an- B1.a. ansökningar 5 år, handlingar av 
slutning tiil eko- och beslut om stu- verifikatsnatur i0 Ar 
nomiskt stöd At 
eleverna ningar om sänkt ter- 

dielån samt ansök- 

minsavgift 

Handlingar gäl- 
lande den övriga 
elewården 

- remisser som 
gäller eleverna 
till hälsovhrds- 
myndigheterna 
och motsvarande 

Utgallras när de inte 
längre be hövs 

- brewäxling i B1.a. handlingar gäl- 5 år, handlingar av 
elewkdsfrågor lande anskaffning av verifikatsnatur 10 år 
gällande enskil- glasögon och hörap- 
da elever parat 

1.5 Skolskjutsar 

1 Ansökningar om 
skjuts, ledsag- 
ning, bidrag 
m.m. jämte bi- 
lagor 

2 För teckningar 
över elever som 
skjutsadskjut- 
skort 

3 Elevfört eckning- 
ar över reseför- 
mån för gymna- 
sieelever 

2 år 

5 år 

5 år 
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Hand- Handlingens namn Handlingens sakinnehåll Gallringsfrist 
Iingens och gfte  
nummer 

4 Gymnasieelevers 5 är 
ansökningar om 
reseförmb 
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2 YRKESlÄROANSTALT/KURSCENTRAU 
LÄROAVTALSUTBILDNING 

Hand- Handlingens namn Handlingens sakinnehåll Gallrings frist 
iingens och syfte 
nummer 

2.1 Intern förvaltning 

1 Tillstånden att 
inrätta och upp- 
rätthålla läroan- 
stal t en 

2 

3 

6 

Direktionensflär- 
lingsnämndens 
protokoll 

Protokoll förda 
vid lärarkårens 
och dess sektio- 
ners möten 

Protokoll förda 
vid lärarnas mö- 
ten 

Protokoll förda 
vid elevkårens 
möten och andra 
möten för de stu- 
derande 

S kolsamarbetsor- 
ganens och mot- 
svarandes proto- 
koll 

Innefattar också fö- Förvaras varaktigt 
reskrifter och änd- 
ringar i utbildnings- 
åliggandet 

Förvaras varaktigt 

10 år; förvaras dock 
varaktigt från år 
som slutar på fem 
och noll 

5 år 

Innefattar också 5 år 
elevföreningarnas 
protokoll 

T.ex. elevkommitten 5 år; förvaras dock 
och skolrådet varaktigt från det 

första året och de år 
som slutar på noll 
och fem 

') Gäller all yrkesundervisning på mellanstadiet, som sker i undervisningsanstalter 
som upprätthålls av kommuner och kommunalförbund. Sålunda gäller förvaringsti- 
derna i tillämpliga delar också för musik- och konstläroanstalter och motsvarande. 
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Hand- Handlingens namn Handlingens sakinnehåll Gallringsfnst 
lingens och syfte 
nummer 

7 Protokoli fran 
möten med den 
personal som in- 
te deltar i under- 
visningsarbetet 

8 

9 

10 

11 

12 

1 

5 är 

Delegationernas Gäller läroanstalten, 5 Ar 
och deras sektio- lärarna och arbets- 
ners protokoll marknadsorganisa- 
samt elevan tag- t ionerna 
ningsgru ppens 
protokoli 

Lä r oavt a 1: 
den studerande/ 
ar bet sgivared 
nämnden 

Ut bildningsavtal: 
läroanstalt en/ 
ar bet sgivar en 

Avtal gällande 
undervisnings- 
personalens del- 
tagande i arbets- 
livet 

Stiiende anvis- 
ningar gällande 
den interna verk- 
samheten och in- 
terna meddelan- 
den 

2.2 Undervisning sverksarnhet en 

5 Ar från det avtalet 
upphört 

5 år från det avtalet 
upphört 

5 år från det avtalet 
upphört 

Giltighetstiden 

Läroplaner Innefattar b1.a. äm- Förvaras varaktigt 
nes- och veckotim- 
fördelningen samt 
de årliga kurspro- 
grammen 
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Hand- Handlingens namn Handlingens sakinnehåll Gallringsfrist 
lingens och syfte 
nummer 

2 Läroanstaltens 
ordningsregler 

Giltighetstiden + 2 
år 

3 Läroanstaltens 
årliga arbetsord- 
ningar, läsord- 
ningar och mot- 
svarande 

4 

5 

Kurs program 
och -planer som 
ansluter sig till 
m e n u  t bildning- 
en 

Dagböcker för 
undervisningen, 
auskultations- 
böcker m.fl. mot- 
svarande 

S t raffböcker 

Frånvaroböcker B1.a. frånvaro- 
böcker, kort för 
kontroll av frånvaro 
och motsvarande 
kontrollblanket ter, 
frånvaro t ills t ånd 
m.m. 

Elevmatriklar 
och motsvarande 

Register över stu- B1.a. kort och för- 
derande och teckningar över de 
motsvarande studerande 

2 år 

5 år 

5 år 

2 år från den sista 
anteckningen 

2 år 

Förvaras varaktigt 
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Hand- Handlingens namn Handlingens sakinnehåll 
lingens och syfte 
nummer 

Gallringsfrist 

10 

11 

12 

- sildana som in- 
nehalier vitsord 

- övriga 

Arkivkopior av Avser också betyg 
avgiingsbet yg 
och skiljebetyg läroavtalsu t bild- 

som ansluter sig till 

ningen 

Arkivkopior av 
andra intyg Ht 
eleverna än skol- 
betyg 

Handlingar som 
ansluter sig till 
beredningen av 
elevbedömningen 

Förvaras varaktigt; 
om vitsorden fram- 
gi. av matriklen, 5 
Br efter att studierna 
avslutats vid ifdga- 
varande läroanstalt. 
De uppgifter som är 
avsedda för varaktig 
förvaring uppbeva- 
ras i form av pap- 
pershandlingar eller 
mikrofilm 

5 år efter att studier- 
na avslutats vid ifrå- 
gavarande läroan- 
stalt 

50 år; förvaras varak- 
tigt om dessa uppgif- 
ter inte ingår i kor- 
ten över studerande 
eller andra handling- 
ar som skall förvaras 
varaktigt. Arkivko- 
pior som skall förva- 
ras varaktigt uppbe- 
varas i form av pap- 
pershandlingar eller 
mikrofilm 

2 år 

2 år 
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Hand- Handlingens namn Handlingens sakinnehåll Gallringsfrist 
1 ingens och syfte 
nummer 

13 Slutliga bedöm- 
ningssamman- 
ställningar och 
motsvarande 

14 

15 

16 

17 

18 

19 

20 

21 

Skriftliga pro- 
vuppgifter 

Elevernas prov- 
svar 

Elevernas skrifli- 
ga lärdomsprov 

Meddelanden 
till dem som sö- 
ker till läroanstal- 
ten 

Ansökningar till 
läroanstalten el- 
ler till kurser 

In trädes provens 
resultat fört eck- 
ningar 

Elevantagnings- 
nämndens för- 
teckningar över 
studerande samt 
övriga meddelan- 
den om antag- 
ning till läroan- 
stalten 

För fr ågningar 
från de studeran- 
de och motsva- 
rande 

5 år 

Inträdesprov och 5 år 
prov under studieti- 
den 

Återlämnas till ele- 
ven eller 1 läsår 

Viktiga lärdomsprov 
förvaras var akt igt, 
övriga 10 år 

2 år 

De godkändas an- 
sökningar 2 år, de in- 
te antagnas 1 år 

2 år 

5 år 

2 år 
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Hand- Handlingens namn Handlingens sakinnehåll Gallringsfrist 
Ii  ngens och syfte 
nu mnie r 

22 Kontrollkartotek 
och motsvarande 
som ansluter sig 
till läroavtalsut- 
bildningen (den 
studerandelsko- 
ladarbe t sgiva- 
ren) 

23 Kont r o11 kar t o t ek 
för arbetsplatsut- 
bildningen 

24 Handlingar i an- 
slutning till för- 
söksver ksamhet i 
läroanst alt erna 

1 

2 

- handlingar 
som ansluter sig 
till ansökan om 
tillstånd 

- rapporter 

2.3 Elewård 

Förteckningar 
över de studeran- 
de i anslutning 
till skolreseför- 
månen och de 
studerandes an- 
sökningar om 
skolrese förmån 

Ansökningar om 
befrielse från stu- 
dieavgifter 

10 år 

Giltighetstiden + 2 
år 

Försöksperioden + 
2 år 

Rapporter som inne- 
håller pedagogiska 
resultat förvaras var- 
aktigt, övriga 5 år 

5 år 

Den tid den stude- 
rande studerar vid 
Iäroanstal ten 
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Hand- Handlingens namn Handlingens sakinnehåll Gallringsfrist 
lingens och syfte 
nummer 

3 Anmälningar om 
olycksfall som 
drabbat stude- 
rande och ersätt- 
ningsansökningar 

4 

5 

5 ar 

Studielåne- och B1.a. ansökningar, 5 år 
s tipendiehand- beslut, förteckning- 
lingar ar över mottagare av 

lån och stipendier 

Ordningsregler 
för elevinternat 

Giltighetstiden + 2 
år 
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3 MEDBORGARINSTITUTET/ARBETARlNSTlTUTET 
Hand- Handlingens namn Handlingens sakinnehåll Gallringsfrist 
" in g ens 
nummer 

och syfte 
~~ ~~ 

3.1 Intern förvaltning 

1 Institutets arbets- 
Program 

2 Ordningsregler 

3 Protokoll förda 
vid lärarmöten 

4 Arkivkopior av 
verksamhe tsupp- 
gifter och statis- 
tik som sänds till 
statliga myndig- 
heter 

5 

6 

1 

2 

Timlärar- och fö- 
reläsaruppgifter 
och deras bas- 
uppgifter 

Rektors- och 1ä- 
r arpr aktikant för - 
teckningar 

Avser grundlägg- 
ningshandlingen 

Innehåller de mest 
detaljerade uppgif- 
terna om den ge- 
nomförda undervis- 
ningen (verksamhe- 
ten) 

Innehåller uppgifter 
för utbetalningen av 
löner samt uppgifter 
som påverkar pen- 
sionen m.fl. förmå- 
ner 

3.2 Studieverksamheten 

Förvaras varaktigt 

Förvaras varaktigt 

5 år 

Förvaras varaktigt 

10 år; om uppgifter- 
na inte framgår ur 
den egentliga löne- 
bokföringen, 50 år 

10 år 

UndeMsnings- Planer för de olika 5 år 
planer arbetsåren som upp- 

gjorts för de statliga 
myndigheterna 

1 
Verksamhetspla- Tidigare uppgjorda 5 år 
ner för de statliga myn- 

digheterna, uppgörs 
inte längre 
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Hand- Handlingens namn Handlingens sakinnehåll Gallringsfrist 
lingens och syfte 
nummer 

3 Undervisnings- 
program och stu- 
dieguider 

4 

5 

8 

Register, karto- 
tek och förteck- 
ning över de stu- 
derande 

Dagböcker och 
t imlist orbon t - 
rollistor över un- 
dervisningen 

Skriftliga pro- 
vuppgifter 

Svar pil provupp- 
gifter 

Arkivkopior av 
betyg och intyg 
som ges åt de stu- 
derande 

- grundskole- 
och gymasiekurs- 
betyg 

- intyg över kom- 
pet ensgivande 
kurser 

Förvaras varaktigt 

5 år; elevuppgifter- 
na för det första läs-/ 
arbetsåret samt för 
de läs-/arbetsår som 
slutar på noll och 
fem förvaras dock 
varaktigt ; urvalet för- 
varas i form av pap- 
pershandlingar eller 
mikrofilm 

20 år 

2 år 

Återlämnas till den 
studerande eller 1 lä- 
sår 

Förvaras varaktigt 

50 år 

- övriga intyg 20 år 
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Hand- Handlingens namn Handlingens sakinnehåll Gallrings frist 
lingens och syfte 
nummer 

9 Bokföringshand- 
lingar som gäller 
studieavgift er 

10 

11 

12 

13 

Böcker för reser- 
vering av öv- 
nings- och ar- 
betslokaler 

Institutsbibliote- 
kets utlåningsför- 
teckningar 

B ibliote ksmat eri- 
alför teckningar 

Program för fes- 
ter m.fl. tillställ- 
ningar 

Utgallras när de inte 
längre behövs 

Reservering av loka- 
ler för bruk som inte 
hör till undervis- 
ningsprogrammet 

Utgallras när de inte 
längre behövs 

Utgallras när de inte 
längre behövs 

Giltighetstiden 

Förvaras varaktigt 
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4 BIBLIOTEKSVÄSEN 
Hand- Handlingens namn Handlingens sakinnehåll Gallringsfrist 
Iingens och syfte 
nummer 

4.1 Intern förvaltning 

1 Bibliotekens ord- 
och a- 

vändningsregier 

2 Handlingar som 
ansluter sig till 
bokbussverk- 
samhet 

3 

1 

- förteckningar 
och kartor över 
körru t ter 

- övriga hand- 
lingar som anslu- 
ter sig till bok- 
bussver ksamhe- 
ten 

Handlingar som 
ansluter sig till 
skötseln av kund- 
transporter 

4.2 Utläning sverksamhet 

Register och för- Böcker, tidningar, 
teckningar över tidskrifter, upptag- 
bibiioteksmateri- ningar 
al 

Förvaras varaktigt 

10 år; handlingar 
frAn de Ar som slu- 
tar pil noll och fem 
förvaras dock varak- 
tigt 

Utgallras när de inte 
längre behövs 

Utgallras när de inte 
längre behövs 

Uppgifter om hu- 
vudbibiiotekens an- 
skaffningar förvaras 
varaktigt, övriga 
uppgifter utgallras 
när de inte längre 
behövs. 

D e  anskaffningsupp- 
gifter som skall 
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Hand- Handlingens namn Handlingens sakinnehåll Gallringsfrist 
lingens och syfte 
nummer 

6 Handlingar i an- Innefattar låneregis- Utgallras när de inte 
slutnirig till utlå- ter, lånekvitton, brev längre behövs 
ningen av materi- om försenade lån, 
al och övervak- kort över enskilda 
ningen därav böcker O.S.V. 
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5 ALLMÄNNA HANDLINGAR INOM KULTUR- OCH 
FRITIDSVERKSAMHETEN 

Hand- Handlingens namn Handlingens sakinnehåll Gallringsfrist 
lingens och syfte 
nummer 

1 

2 

För teckningar 
och register över 
sammanslutning- 
ar och personer 
som bedriver 
verksamhet som 
ansluter sig till 
kultur- och fri- 
tidsver ksamhe ten 

Möteshandlingar 
för föreningar 
och motsvarande 
jämte deras kom- 
mitteer, vilka har 
anknytning till 
kultur- och fri- 
t idsverksam he t en 

Inst r uk t örs-/le- 
dar förteckningar 
och -register 

Instruktions-, lä- 
ger- och motsva- 
rande verksam- 
he tsdagböcker 

In tygsförteck- 
ningar 

Kurs- och utbild- 
ningsprogram 
och rapporter 
samt verksam- 
hets- och evane- 
mangbes kr ivning- 
ar 

T.ex. förteckningar Förvaras varaktigt 
över kultur-, ung- 
doms- och nykter- 
hetsföreningar samt 
idrottsföreningar 
som verkar inom 
kommunens områ- 
de, konstnärsregis- 
ter O.S.V. 

Insänds i allmänhet 
till kommunen i an- 
slutning till behand- 
lingen av understöd 
och initiativ 

Instruktöredledare 
för sportlov, läger 
m.m. 

Utgallras när de inte 
längre behövs 

Utgallras när de inte 
1 ängr e be hövs 

5 år 

B1.a. simmagister-/ 20 år 
simkandidatexamina 

Gäller kurser och ut- 
bildning som ordnas 
av organisationer 
tillhörande kommu- 
nens kultur- och 
bildningsviisen 

a 

5 år 
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Hand- Handlingens namn Handlingens sakinnc hall Gall ringsfrist 
Iingens och syfte 
nummer 

7 Understöds- och Innefattar b1.a. an- 10 Ar 
stipendiehand- sökningar, beslut, re- 
lingar dovisningar och h i -  

ga handlingar 

8 Handlingar som 
ansluter sig till 
ordnandet av täv- 
iingar och evene- 
mang 

- evenemangs- 
program 

- deltagarför- 
teckningar f r h  
evenemang 

- resultat förteck- 
ningar 

- tävlingsmateri- 
al och övriga 
handlingar 

9 Användningsdag- Gäller användning- 
böcker/Använd- en av lokaler, red- 
ningsstatistik/över skap, material och 
vakarnas dag- motsvarande 
böcker 

10 Planer och regis- 
teruppgiftet som 
ansluter sig till 
verksamhe tsu t- 
rymmen och 
-platser 

De centrala förvaras 
varaktigt; övriga ut- 
gallras när de inte 
längre behövs 

5 Br 

Förvaras varaktigt 

Utgallras när de inte 
länge behövs; hand- 
lingar av verifikats- 
natur dock 10 Ar 

2 lir, handlingar av 
verifikatsnatur dock 
10 är 

Förvaras varaktigt 
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Hand- Handlingens namn Handlingens sakinnehåll Gallringsfrist 
lingens och syfte 
nummer 

11 ut st anings- B1.a. planerings- Broschyrer och kata- 
handlingar handlingar, ka t alo- loger över viktiga ut- 

ger, broschyrer, foto- ställningar förvaras 
grafier varaktigt; övriga ut- 

gallras när de inte 
längre behövs 
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6 
Hand- Handlingens namn Handlingens sakinnehåll Gallrings frist 
lingens och syfte 
nummer 

1 Planer för turis- Den centrala förva- 
men ras varaktigt; övriga 

utgallras när de inte 
längre behövs 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

Turistbroschyrer Broschyrer som gäl- 
ler hela kommunen 
och andra viktiga 
broschyrer förvaras 
varaktigt; övriga ut- 
gallras när de inte 
längre behövs 

För teckningar Avser hotellrum, stu- Utgallras när de inte 
och -register gor, härbärgen, cam- längre behövs 
över utrymmen pingområden O.S.V. 

för turism och in- 
kvar tering 

G uidekor t 

Färd program 

Kalendrar över 
tur ist evenemang 

Handlingar som 
gäller guidekur- 
ser 

- program 

- deltagarför- 
teckningar 

- undervisnings- 
material 

- övriga hand- 
lingar 

Avser av kommunen 5 år 
utbildade guider 

5 år 

5 år 

5 år 

5 år 

De centrala 10 år, 
övriga utgallras när 
de inte längre behövs 

2 år; handlingar av 
verifikatsnatur 10 år 
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7 ÖVRIGA HANDLINGAR SOM HÖR TILL KULTUR= 
OCH FRITIDSVERKSAMHETEN 

Hand- Handlingens namn Handlingens sakianeh8ll Gallringsfrist 
Iingens och qdte 
nummer 

1 Register över Gäller i främsta rum- Förvaras varaktigt 
konstinköp som met konstverk i kom- 
sker inom ramen munens ägo eller i 
för kuiturverk- dess besittning; t.ex. 
samheten (bild- tavlor, statyer, fil- 
konst, film, tea- mer O.S.V. 

ter, musik) 

2 

3 

4 

5 

6 

Handlingar som 
ansluter sig till 
anskaffningen av 
konst inom ra- 
men för kultur- 
verksamheten 

Register iivcr 
museiföre m i l  

För teckningar 
och register av 
objekt som är be- 
tydande i konst- 
närligt, musealt 
eller annat avse- 
ende 

Förteckningar 
över enskilda 
och statiiga mu- 
seer som är verk- 
samma inom 
kommunen 

Rut tbeskrivning- 
ar som ansluter 
sig till idrottsvä- 
sendet 

FöremHl, handling- 
ar, lj udupptagning- 
ar, fotografier och 
motsvarande; avser 
även accessionsför- 
teckningar 

Gäller t .ex. byggna- 
der, miljöer o.s.v., 
som skall skyddas 

10 Ar 

Förvaras var akt igt 

Förvaras varaktigt 

Förvaras varaktigt 

Rutter för skidspår, Förvaras varaktigt 
orientering, cykelak- 
ning m.m. I fraga om plane- 

ringshandlingarna 
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Hand- Handlingens namn Handlingens sakinnehall Gallnngsfnst 
lingens och rytte 
nummer 

för byggnader och 
platser avsedda för 
idrott, se Den teknis- 
ka förvaltningen, 
hus- och jordbygg- 
nad 

7 Kurshandiingar 
som ansluter sig 
tili hemhushAllo 
ningsnämnder- 
nas verksamhet 
- kursprogram 

- deltagarför- 
teckningar 

- kursdagböcker 

- arbetsdag- 
böcker 

- övriga hand- 
lingar 

Åriiga program för- 
varas varaktigt, övri- 
g a 5 h  

Utgallras när de inte 
iängre behövs 

2 ar 

5 s r  

2 af, handlingar av 
verifikatsnatur dock 
10 är 
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8 HEMBYGDSARBETE 
Hand- Handlingens namn Handlingens sakinnehåll Gallringsfrist 
lingens och syfte 
nummer 

1 Förteckningar Förvaras varaktigt 
och register över 
natur- och land- 

objekt 
skapsskydds- 

2 

3 

Förteckningar 
och register över 
arkitektoniskt, et- 
nologiskt eller 
med tanke på 
hembygdstradi- 
tionen värdefulla 
byggnader 

Förvaras varaktigt 

Förteckningar Gäller andra än Förvaras varaktigt 
och register över kommunala museer 
museiföremål 
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