
1.7 TRAFIKPLANERING OCH -SÄKERHET SAMT 
ÖVRIGA TRAFIKÄRENDEN 

Hand- Handlingens namn Handlingens sakinnehåll Gallringsfrist 
lingcns och syfte 
nummer 

1 översiktsplaner B1.a. kommunpla- Förvaras varaktigt; 
för trafiken nens sektorplaner, om planer dock in- 

generalplanens går i andra handling- 
trafikplaner, trafik- ar som förvaras var- 
nät splaner , t r afikpla- aktigt av kommunen 
ner i anslutning till utgallras de när de 
stadsplaner, trafik- inte längre behövs 
reform planer 

2 Översiktsplaner Förvaras varaktigt 
för trafikleder 

3 Översiktsplaner B1.a. planer för par- Förvaras varaktigt 
för terminaler keringsu t rymmen 

och terminaler för 
kollektivtrafik 

4 Trafheglerkgs- B1.a. planer för tra- Planhandlingar som 

utgallras när de inte 
handlingar fhignaler, trafik- inte mera används 

märken och väg- 
markeringar längre behövs 

5 Parkeringshand- B1.a. planer rörande Uppgifter som inte 
liigar parkeringsautoma- mera används utgall- 

ter och liknande 
handlingar re behövs 

ras när de inte läng- 

6 Handlingar med 
anknytning till 
trafiksäkerhet 

- trafiksakerhets- 
planer 

- handiingar 
som rör trafik- 
undervisning och 
-upplysning 

Förvaras varaktigt 

Centrala handlingar 
förvaras varaktigt, 
övriga 20 år 
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Maiid- Handlingens namn Handlingens sakinnehåll Gall ri ngsfrist 
lingens och syfte 
nummer 

- inkomna trafik- 
säkerhetsrap- längre behövs 
porter 

Utgallras när de inte 

- anmälningar 
om skador i väg- 
trafiken 

- arkivkopior av 
utlåtanden 

10 år 

Centrala utlåtanden 
förvar as var akt igt , 
övriga 5 år 

7 Planer för kollek- B1.a. planer f6r rut- Förvaras varaktigt 
tivtrafiken ter och linjenät 

8 Övriga k o1 le k t iv- 
tr afikhandlingar 

- tidtabellhand- 
lingar 

- kollektivtrafik- 
avtal 

- handlingar rö- 
rande trafiktill- 
stånd 

9 Tele- och data- 
kommunika- 
tionshandlingar 

- tele- och data- 
kommunikations- 
planer 

- övriga hand- 
lingar 

10 år 

2 år efter avtalspe- 
riodens utgång 

5 år efter tillstånds- 
periodens utgång 

Förvaras varak t ist 

Utgallras när de inte 
längre behövs 

34 



1.8 VATTEN- OCH AVLOPPSVERKET 
Hand- Haadiiim namn Handlingens sakinnehUl Galirinpfzist 

nummer 
lingcns och @te 

1 Anslutllbgsihral 
med tiiihörande 
handiingar 

Avtal om place- 
ring av ledningar 
o.d. 

Register över ar- 
betsledare f'ör 
fastigheternas 
vatten- och 
avlopps- 
installationer 

Fastigheternas 
vatten- och 
avloppsrit ningar 

Handlingar o m  
fakturering och 
vattenmätare 

De tiiltiörande hand- 
iingarna kan innefat- hAllimdcts utghg 
.ta b1.a. ansökningar 
för anslutningsavtal 

2 är efter avtalsfor- 

- handiingar rö- 
rande betalda 
avioppsvatten- 
avgiltct 

-handlingar rö- 
rande betalda 
vattenavgifter 

- handlingar rö- 
rande obctaida 
och avskrivna av- 
gifter 

- övriga avgifter 

2 ar efter avtaispe- 
riodeas utghg 

Uppgifter som inte 
mera anviinds utgali- 
ras när de inte läng- 
re behövs 

2 ar elter att bygg- 
naden rivits 

10 Ar 

6 ar 

10 Ar 

1Bl.a. avläsningskort 2 Ar 
för mätare 
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I Iand- Handlingens namn Handlingens sakinnehall Gal I ri ngsfrist 
lingens och syfte 
nummer 
~~~ ~ 

6 Arbetsfakture- B1.a. uppbörds- 10 Br 
ringshandlingar längder, arbetsorder 

7 

8 

9 

Avtal som rör Ger uppgifter b1.a. Förvaras varaktigt 
fastigheter eller om utghgsvärden 
markomraden 

Kartverk 

Avgivna ut 15 tan- 
den 

10 Arkivkopior av 
handlingar sända 
till myndigheter- 
na giillande vat- 
ten- och avlopps- 
verkets funk- 
tioner 

I. 1 Drift sjournaler 
och pil basis av 
dem uppgjorda 
statistiker för 
kortare tider än 
ett Ar 

12 Tillstånd 

Utgallras när de inte 
längre behövs. Se 
även jord- och vat- 
tenbyggnad 

Cent rala ut la tanden 
förvaras varaktigt, 
övriga utgallras när 
de inte längre behövs 

30 år 

10 år 

5 år efter att till- 
st~ndsvillkoren upp- 
hört gälla 
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1.9 UNDERHALL AV ALLMÄNNA OMRADEN 
Hand- Handliagens namn Handlingens saiiinnehall Gallrings frist 
tingens och *te 
nummer 

1 UndcrhUfun k- Basuppgifter om ga- Utgallras när de inte 
tionens gaturegis- tor, vägar och all- längre behövs 
ter (gatdcort) manna omraden 

2 Underhälisfunk- 
tionens planc- 
ringsritningar 

Utgallras när de inte 
längre behövs; rättvi- 
sande ritningar för 
slutgiltigt ut forande 
förvaras dock varak- 
tigt 

3 Handlingar gäl- 10 3r 
lande undcrhdlls- 
cnt rcprenadcr 

4 Planer f6r under- 
hälisarbeten och 
kostnadsberä k- 
ningar för arbcte- 
ni3 

5 Ar eftcr plane- 
ringsperiodens ut- 
&% 
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i .lo UNDERHALL OCH SKÖTSEL AV BYGGNADER 

Hand- Handlingens namn Handlingens sakinnehåll Gallringsfrist 
i i ngens och sufte 
nu ni nie r 

1 Register över Basuppgifter om 
byggnadsfas- byggnaden och tom- 
t ighet er ten, ofta i form av 

kartotek 

2 Bost adsregis ter Basuppgifter om 
bostäder, ofta i form 
av kartotek 

3 Förbruknings- B1.a. bränsle, vatten, 
kort för bygg- el 
nadsfastigheter 

4 Städ kort 

5 Städdimensione- 
ringshandlingar 

G Husböcker 

7 Kostnads kal ky- 
ler för hyreshus i 
kommunens ägo 

8 Handlingar rö- 
rande underhål- 
let och skötseln 
av fastighets- 
aktiebolag 

B1.a. areaikort samt 
kontrollkort för ren- 
göringsmedel och ar- 
betsredskap 

Aktuella uppgifter 
bevaras, uppgifter 
som inte mera an- 
vänds utgallras när 
de inte längre behövs 

Aktuella uppgifter 
bevaras, uppgift er 
som inte mera an- 
vänds utgallras när 
de inte längre behövs 

5 år 

5 år 

Utgallras när de inte 
längre behövs 

De husböcker som 
inte mera används 
utgallras när de inte 
längre be hövs 

10 år 

Utgallras när de inte 
längre behövs 
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i .i i AVFALLSHANTERING OCH AVSTJÄLPNINGS- 
PLATSER 

Hand- Handlingens namn Handlingens sakinnehåll Gallringsfrist 
I in ge ns 
nummer 

och syfte 

1 Kommunens av- 
fallshan t er ings- 
planer 

2 

3 

4 

5 

Fastigheternas 
avfailshant erings- 
planer 

Anhållan om att 
fastighet en be f r i- 
as från kommu- 
nal sophämtning 

Handlingar rö- 
rande tillsynen 
över fastigheter- 
nas avfallshan- 
tering, över av- 
stjälpningspla tser 
och nedskrspning 

- beslut som de 
för avfallshante- 
ringen ansvariga 
myndigheterna 
gett med stöd av 
lagen om avfalls- 
hantering 

- protokoll över 
företagna inspek- 
tioner 

- ansökningar 

Tillstånd till av- 
fallsbehandling 

Förvaras varaktigt 

Utgallras 5 år efter 
planeringsperiodens 
utgång 

Giltighetstiden för 
motsvarande beslut; 
avslagna ansökning- 
ar 2 år 

Förvaras varaktigt 

Viktiga handlingar 
förvaras varaktigt, 
övriga 5 år 

5 år efter att beslu- 
tet givits 

10 år efter tillstånds- 
periodens utgång 
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Hand- Handlingens namn Handlingens sakinnehall Gallringsfrist 
1 i ngc ns 
nummer 

och syfte 

6 Beslut om av- 
falishanterings- 
avgifter 

10 år 

7 Registeruppgif- B1.a. avfalls han t e- 5 ar efter att upp- 
ter om de enskil- rings kort gifterna inte längre 
da fastigheternas används 
avfallshantering 

8 Handlingar rö- 
rande avstjälp 
ningsplatser och 
liknande ställen 
för avfallsbe- 
handling 

-handlingar rö- 
rande grundande 

- driftsplaner 

-journaler för 
avstjälpningsplat- 
serna 

Förvaras varaktigt 

Förvaras varaktigt 

10 &r 
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1.12 PARK- OCH TRÄDGÅRDSÄRENDEN 

Hand- Handlingens namn Handlingens sakinnehåll Gallringfrist 
lingens och syfte 
nummer 

1 Planterings- och 
odlingsplaner 

2 

3 

Register till park- 
områden och lek- 
platser 

Handlingar i 
samband med 
parkskötsel och 
trädgårdsarbete 

B1.a. handlingar rö- 
rande plantskolor, 
gödningsmedel, 
gräsmattor, gräs- 
klippning och bevatt- 
ning, le kredskap, 
parkbänkar och sop- 
lådor 

Planer som inte me- 
ra används utgallras 
när de inte längre 
behövs 

Uppgifter som inte 
mera används utgall- 
ras när de inte läng- 
re behövs 

5 år 
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i .i3 VÄGÄRENDEN 
Hand- Handlingens namn Handl ingem sa kinnt håll Gallringsfrist 
lingens och syfte 
nummer 

1 Planer för an- Utgallras när vägen 
läggande av en- tagits ur bruk; icke 
skilda vägar realiserade planer 5 

sr  

2 Förrättnings- Handlingar som in- Utgallras när de inte 
och liknande pro- kommit för känned- längre behövs 
tokoll om 

3 Avtal om under- 2 hr efter avtals- 
h&ll av enskilda periodens utgång 
vägar och liknan- 
de handlingar 

4 Handlingar rö- 
rande bidrag till 
enskilda vägar 

5 Vägkartor 

6 Förteckningar 
och kartotek 
över enskilda vä- 
gar 

7 Väglagens med- 
lems- m.m. för- 
teckningar och 
kartotek 

8 Handlingar rö- 
rande indragning 
av allmänna vä- 
gar 

Kommunala och i0 år 
statliga bidrag; även 
synedokument 

Handlingar som in- 
kommit för känne- 
dom 

Kartor som inte me- 
ra används utgalfras 
när de inte liingre 
behövs 

Förteckningar och 
kartotek som inte 
mera används utgall- 
ras när de blivit obe- 
hövliga 

Förteckningar och 
kartotek som inte 
mera används utgall- 
ras när de inte iäng- 
re behövs 

Utgallras när de inte 
längre behövs 
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Hand- Handlingens namn Handlingens sakinnehåll Gallringsfnst 
I i  ng ens och syfte 
nummer 

9 Handlingar rö- Utgallras när de inte 
rande ändring av längre behövs 
enskilda vägar 
till bygdevägar 

10 Handlingar rö- Anläggande och un- Utgallras när de inte 
rande ersättning derhåll längre behövs 
för bygdevägar 

11 Översiktliga pla- 
ner och bygg- 
nadsplaner för 
allmänna vägar 

Utgallras när de inte 
längre behövs 

12 Väghållninspla- Anläggande, förbätt- Utgallras när de inte 
ner för allmänna ring, underhåll längre behövs 
vägar 
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I . i 4  HANDLINGAR INOM DEN TEKNISKA FÖRVALT- 
NINGEN SOM INTE LÄNGRE UPPSTAR 

Hand- Handlingens namn Handlingens sakinnehåll Gallringsfrist 
lingens och syfte 
nummer 

1.14.1 Reglementering av byggnadsmaterial 

1 Fördelningsläng- 
der för byggvaror 

2 Arkivkopior av 
tillstind till bygg- 
nadsarbeten 

3 Arkivkopior av 
tillstånd till in- 
köp av byggnads- 
material 

4 

5 

Ansökningar om 
tillstånd till bygg- 
nadsarbete och 
byggvaror inklu- 
sive ritningar 

Byggnadskont- 
rollkort 

Kan utgallras 

Kan utgallras 

Kan utgallras 
1 

Kan utgallras 

Kan utgallras 
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2 

Kommunal affärsverksamhet 

Gallringsfrister för handlingar som tillkommit år 1920 
och därefter 

Gallringsfrister för den allmänna förvaltningens, 
ekonomiförvaltningens och personalförvaltningens 

handlingar ges i del 1 av detta beslut 



2.1 ENERGIVERKET 
(ÄVEN FJÄRRVÄRME) 

Hand- Handlingens namn Handlingens sakinnehål ! 
lingens och #te 
nummer 

Gallringsfrist 

~~ ~~ ~ - -~ 

1 Ritningar och B1.a. el, fjärrvärme. 
kartor till naturgas 
energidistribu- 
tionsnäten 

2 

3 

4 

5 

Byggnaders el-, B1.a. ritningar till 
fjärrvärme- och ställverk och kon- 
naturgasritningar trollrum samt sti- 

garscheman och 
planritningar till 
byggnader 

Maskintekniska 
ritningar röran- 
de produktion 
och distribution 
av energi 

Protokoll öv3r 
kontroll och mot- 
tagning av maski- 
ner och appara- 
ter 

Handlingar ;-ö- 
rande anslut - 
nings- och leve- 
ransvillkor fc ir 
energidistribu t io- 
nen 

Varaktigt skall för- 
varas kopior av kar- 
tor och ritningar 
som visar läget vid 
utgången av ar som 
slutar på noll, de Öv- 
riga utgallras när de 
inte längre behövs 

Urvalet förvaras i 
form av pappers- 
handlingar eller mi- 
krofilm 

Förvaras så länge 
byggnaden finns kvar 

Förvaras tills den ak- 
t uella anläggningen 
eller apparaten tas 
ur bruk 

Ett år efter det ma- 
skinen eller appara- 
ten tagits ur bruk 

Förvaras varaktigt 
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Hand- Handlingens namn Handlingens sakinnehail Gallringpfrkt 
lingens och #te 
nummer 

6 Handiingarrö- 
rande fastigheter 
och deras upp 
värmning 

Uppgifter om anslut- Förvaras tills de pH 
na och icke anslutna fastigheten belägna 
förbrukare byggnaderna eller 

distributionsnäten 
rivs 

7 Säljtariffer för et, 
fjärrväsme och 
g= 

Förvaras varaktigt 

Anslutningsavtal 8 2 &r efter giltighets- 
tidens utgAng 

9 Avtal om inköp 
och försäljning 
av el, värme och 

Angavtal 10 2 ar efter giltighets- 
tidens utgang 

Energiiednings- 
avtal 

11 2 Ar efter giltighets- 
tidens u tgilng 

12 Rapporter om 
anskaffning och 
förbrukning av 
energi 

Utgallras när de inte 
längre behövs; skall 
dock förvaras minst 
20 air 

13 Amnähingar om 
energiproduk- 
tion och egenför- 
brukning 

i0 Sr 

14 Driftsjournaler Pannor, maskiner 
och liknande 

10 ar 

15 Rapporter om 
driftstörningar i 
kraftverk och be- 
slut om Htgärder 

Förvaras tills anlägg- 
ningen iaggS ned 
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Hand- Handlingens namn Handlingens sa ki n nc hå I I Gall ringsfrist 
lingew och syfte 
nummer 

16 

17 

18 

19 

20 

21 

22 

23 

24 

25 

Anmälningar om aair 
fel och störning- 
ar i energidistri- 
butiomätet 

hrnäiningarom 
fel och störning- 
ar i abonnent- 
apparater 

Anmälningar om 
störningar i pro- 
duktion och dis- 
tribution av ener- 

Diagram frAn 
kumkrivare 

Rapporter om 
belastningen pil 
ledningar 

Handlingar rö- 
rande mätning 
av belastningen 
p(l transforma- 
torsta tioner 

Statistik över 
krafwerkens till- 
gänglighet 

Rapporter om 
reläernas funk- 
tion 

Planer för servi- 
ce av utrustning 

Mätarkartotek 

Fönmas tills den ak- 
tuella byggnaden rivs 

5 Ar 

2 Ar 

5 Ar, sammandrag 
20 Ar 

5 ar 

10 är 

i0 ar 
b 

Giltighetstiden + 2 
är 

Tills den aktuella 
mätaren skrotas 
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Hand- Handlingens namn Handlingens sakinnehåll Gallringsfrist 
lingens och syfte 
nummer 

26 

27 

28 

29 

30 

31 

32 

33 

33 

35 

36 

Anmälningar om 
installation och 
byte samt hem- 
transport av mä- 
tare 

Meddelande om 
tiU- och från- 
koppling av mä- 
tare 

Protokoll över 
kontroll av fjärr- 
värmemätare 

Halvårsanmäl- 
ningar om anlänt 
bränsle 

Anmälningar om 
anlänt bränsle 

Intyg över bräns- 
leanalyser 

Prissättning på 
bränsle 

Handlingar som 
gäller bränsleut- 
redningar 

Försäkrings- och 
fört ullningskalky- 
ler 

Kodkort för fjärr- 
värmeabonnenter 

Mätaravläsnings- 
kort och liknande 

10 år 

2år 

Förvaras tills mäta- 
ren kontrolleras näs- 
ta gång och ett nytt 
protokoll skrivits 

5 år 

20 år 

10 år 

6 år 

3 år 

Förvaras tills bygg- 
naden rivs 

2 år 
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Hand- Handlingens namn Handlingens sakinnehåll Gallringsfrist 
lingens och syfte 
nummer 

37 

38 

39 

40 

41 

42 

43 

44 

45 

4G 

Anmälningar om 
värme for bruk- 
ning och forsälj- 
ning av Anga 

2 ar 

Fakturerings- B1.a. el-, värme- och 6 ar 
handlingar röran- gasräkningarnas ku- 
de betalda ponger, betalda slut- 
el-, värme- och avräkningar, debite- 
gasavgifter ringslängder och fa k- 

tureringskort 

Fakturerings- 
handlingar röran- 
de obetalda och 
avskrivna avgift er 

Listor över verifi- 
kat och fordring- 
ar samt kontrol- 
listor för betal- 
ningar 

Arbetsfakture- 
ringskort 

Arbetsnurnmer- 
böcker 

Arbetsorder 

Lista över 
samordnade 
grävningsarbeten 

Anmälningar om 

kabelarbeten 
grävnings- och 

Rapporter om 
kabelläggnings- 
och grävnings- 
entreprenader 

10 ar 

2 Br 

10 ar 

5 år 

5år 

10 ar 

2 år 

10 år 
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Hand- Handlingens namn Handlingens sakinnehåll Gallringsfrist 
lingens och syfte 
nummer 

47 

48 

49 

50 

51 

52 

53 

54 

55 

Vatten- och 
bränsleanaly er 

Intyg över 
undersökningar 
av isoler- och 
smörjoljor 

Rapporter om 
industriellt av- 
loppsvatten 

5 år, sammanställ- 
ningar 20 år 

5år  

20 år 

Pr ovningspr o t o- Förvaras tills maski- 
koll ningsprov på acku- nen eller apparaten 

i fråga tas ur bruk 

Avser också urladd- 

mulatorbat terier 

Handlingar rö- Innefattar också an- Utgallras när de inte 
r ande bestäm- vända negativ längre behövs 
ning av smält- 
punkten för aska 

Månadssamman- 
ställningar för ak- 
tiv effekt 

Beräkningar för 
effekt debitering 

Drifts- och besitt- 
nings t illst And 

Arkivkopior av 
besi ktningshand- 
lingar rörande 
elektrifiering av 
fastigheter 

20 år 

5 år 

i år efter till- 
s t Hndsperiodens ut- 
8å"g 

Förvaras tills ny be- 
siktning förrättats 
och ny handling av- 
sänts; utgallras dock 
senast när byggna- 
den rivits 
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. 
2.2 HAMNVERKET 
Hand- Handiingens namn Handlingens sakinnehåll Gallringsfrist 
Iingens och syfte 
nummer 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

Hamndagböcker Innefattar ocltsa kaj- 
dagböcker 

Dagböcker över 
den lokala trdi- 
ken 

Dagböcker för 
hemlandet 

Dagböcker for 
utlandet 

Dagböcker hän- B1.a. lotsningsdag- 
förande sig till 
övrig hamnverk- böcker för väderlek 
samhet och lokalobservatio- 

böcker och dag- 

ner 

Placeringskartor 
för fartyg 

Registerböcker 
fot tullager/frila- 
ger 

Varuanmälning- 
ar för tuilöver- 
läteise 

Handlingar för 
landsvägs- och 
tullförpassning 

Meddelanden 
om uttag ur tull- 
lagret 

Meddelanden 
om insättning i 
tuliagret 

Förvaras varaktigt 

10 b 

Förvaras varaktigt 

Förvaras varaktigt 

10 Ar 

5aU 

Förvaras varaktigt 
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Hand- Handlingens namn Handlingens salrinnch811 Gallringsfrist 
lingcns och syf'te 
nummer 

12 Handlingar rö- B1.a. olika medde- 5 &, handlingar av 
rande varuhante- landen, rapporter verifikatsnatur 10 & 
ring och intyg 

13 Handlingar rö- T.ex. rapporter om 5 &, handlingar av 
rande tjänster lotsning och vatten- verifikatsnatur 10 & 
som hamnverket distribution 
tillhandahAlfer At 
fartygen 

14 Register kort för 
fartyg i hamnver- 
kets ägo 

Förvaras varaktigt 

15 Besä t tningslist or Gäller hamnverkets Förvaras varaktigt 
fartyg 

16 Ske ppsdagböcker Gäller hamnverkets Förvaras varaktigt 
fartyg 

17 Maskinjournalcr Gäller hamnverkets 5 Qr 
fartyg 
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2.3 

Hand- Handlingens namn Handlingens sakinnehåll Gallringsfrist 
lingens och #te 
nummer 

1 Trafiitiilsthd 

2 HNpiatslistor 

3 

4 

Kalkyler och sta- 
tistik som hänför 
sig till presta- 
t ionsberäkningen 

Kalkyler och 
statistik som hän- 
för sig till 
biljettintäkter 

Trafikkartor 

B ilj e t tsamlingar 

Räkning av 
passagerarant alet 

8 Rut tidtabeller 

9 Frikortsböcker 

10 Trafikpersona- 
lem bljettförsälj- 
ningso och in- 
Mpshandlingar 

11 mgmk- 
ningshandiingar 

Förvaras varaktigt 

Varaktigt förvaras 
hAiiplatslistor för Ar 
som slutar pli noll, 
övriga utgallras när 
de inte längre behövs 

. 

Arssammandragen 
förvaras varaktigt, 
övriga utgallras när 
de inte längre behövs 

Varaktigt förvaras 
hssammandrag och 
srsstatistiker för Ar 
som slutar pil noll, 
övriga utgallras när 
de inte längre behövs 

Förvaras varaktigt 

Förvaras varaktigt 

10 ar 

i0 Ar 

i0 ar 

3 Ar, verifikat dock 
6 h  

3 Ar 
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Hand- Handlingens namn Handlingens sakinnehall Gallringsfrht 
lingens och syfte 
nummer 

12 Handingar rö- 2&r 
rande biljettkont- 
roll 

13 Handlingar rö- 
rande uppbörd 
och indrivning av 
kontrollavgifter 

2 &r, verifikat dock 6 
ar 
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Hand- Handlingens namn Handlingens sakinnehåll Gallringsfrist 
Iingens och syfte 
nummer 

1 KöttbesikUii- 
stationernas jour- 
naler 

2 vagpinq;sdag- 
böcker 

3 Siaktrapporter 

4 Bakteriologiska 
undersökningar 

5 Undersökningar 
om antibiotika 

6 Kokprov samt 
mikroskopiska 
och iiknande un- 
dersökningar 

7 Besiktningsintyg 
över kasserat kött 

25r 

10 &r 

10 ilr 

S i h  

5 ar 

2 Ar 
. 
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