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Handlingar som hänför sig till 
övriga kommunala funktioner 



1 .I 
Hand- Handlingens namn Handlingens sakinnehåll Gallringsfrist 
lingens och syfte 
nummer 

1.1.1 Produktion och grundförbättring av bostäder ') 

1 Specialutred- 
ningar och pla- 
ner i samband 
med planeringen 
av bostadspoliti- 
ken 

2 Handlingar rö- 
rande av kommu- 
nen beviljade 
statliga bostads- 
lån, transport 
och förlängning 
av dem samt ned- 
sättning av och 
uppskov med 
räntan: 

jämte bilagor 
- beslut om bivill- 
ningsrät t 
- uppföljnings- 
kartoket fiir be- 
villningsrätten 
- arkivkopior av 
lånebeslut en 
- arkivkopior av 
andra beslut 

-ansökningar 

3 Bostadslånebok- 
föringens upp- 
följningshand- 
lingar 

B1.a. grundförbätt- Förvaras varaktigt 
ringsprogram, bo- 
stadsprogram för zi- 
genarbefolkningen 

B1.a. följande slag av 
Iån: aktielån, egna- 
hemslån, specialbo- 
stadslån, inlösnings- 
lån, grundförbätt- 
ringslån, grundrepa- 
rations- och 
utvidgningslån, till- 
läggslån 

T.ex. ränteintyg, ko- 
pior av intyg över 
byggnadsskede, låne- 
ändringsdiarier, list- 
or över dröjsmåls- 
räntor 

Lånetiden + 2år 
Avslagna och åter- 
tagna låneansökning- 
ar 2 år, beslut om av- 
slag 5 år 

Obs. Betr. beslut 
fattade av andra än 
tjänsteinnehavare, 
se Allmän förvalt- 
ning, beslutsfattan- 
de, punkterna 3-4 

Se även avtalsärenden och övriga rättshandlingar. 
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Hand- Handlingens namn Hand linge ns sakinnehåll 
1 i 11 ge ns 
11 u ni mer 

och syfte 
Gal I ri ngs fris t 

4 Handlingar rö- B1.a. hyreshuslån, 
rande av bostads- grundförbät trings- 
styr elsen bevilja- lån, grundrepara- 
de lån tionslån för hyres- 
- ansökningar hus, värmeanlägg- 
jämte bilagor ningslån samt god- 
- för tursrät tsord- kännande av 
ning bos tadsak t iebolag 
- utlåtande om för lån (personlig 
enskilda projekt arava, arava för 
och justering av byggnadst iden) 
dem 
- kopior av beslut 

~~ 

Lånetiden + 2år; 
då lånet är förknip- 
pat med en begräns- 
ning av byggnadens 
användning och 
överlåtelse, begräns- 
ningstiden + 2år 

3 

2 

3 

1.1.2 Användning av bostäder 

Ansökningar om Avser kommunens 10 år efter att beslu- 
godkännande av godkännande av hy- tet vunnit laga kraft; 
val av hyresgä- reshusägarnas val av avslagna ansökning- 
ster jämte bil- invånare ar 5 år 
agor och brewäx- 
ling 

Handlingar rö- 10 år efter att beslu- 
rande val av hy- tet vunnit laga kraft, 
resgäs t er ter som kommunen avslagna ansökning- 

ar 5 år 

Avser val av invha- 
re i bostadslägenhe- 

äger eller hyr 

Handlingar rö- 
rande förläng- 
ning och avslu- 
tande av hyres- 
förhallande 

4 Handlingar rö- 
rande av kommu- 
nen beviljade un- 
dantagslov i frå- 
ga om använd- 
ning av hyreshus 

5 år 

Tiden för undantags- 
lovet + 3 år 

8 



Hand- Handlingens namn Handlingens sakinnehåll Gallringsfrist 
lingens och syfte 
nummer 

~~~ ~~~~ -~ 

5 Handlingar rö- B1.a. ansökningar/ 5 år 
rande övervak- meddelanden om hy- 
ningen av hyres- resjus t ering jämt e 
hus bilagor samt årsan- 

mälan om val av hy- 
resgäster till hyres- 
hus 

6 

7 

8 

Förteckning över 
bos tadslägenhe- 
ter som kommu- 
nen äger och för- 
hyrt 

Handlingar rö- 
rande övervak- 
ningen av ägobos- 
täder och hyres- 
hus med aravalån 
samt mot svar an- 
de 

- ansökningar 
om uthyrningslov 

- inlösningsan- 
bud 

- överlåtelsean- 
bud 

-beslut om över- 
låt elset agare och 
inlösen 

Handlingar rö- 
rande övervak- 
ningen av ränte- 
stöd för lån för 
anskaffning av 
egen bostad 

Giltighetstiden + 2 
år; om uppgifterna 
inte bevaras i andra 
handlingar, var akt igt 

5 år 

5 år 

5 år 

Begränsningstiden 
+ 5år  

Räntestödstiden + 
5 år 
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Hand- Handlingens namn Handlingens sakinnehåll Gal I ri ngsfrist 
lin ge ns och syfte 
n u mine c 

- 

9 Handlingar rö- Innehåller ansök- Begränsningstiden 
rande räntestöds- ningar, beslut och + 5år  
lån som beviljas i 
stället för arava- 
lån 

andra handlingar 

1.1.3 Bostadsförvaltningens övriga uppgifter ') 

1 Handlingar rö- B1.a. understöd för 10 år 
rande stöd som reparation av bostä- 
av statens medel der (f.d. energiun- 
beviljas annat derstöd), av arbets- 
förbättrande av kraftsmyndigheter- 
bostads för hållan- na beviljade under- 
dena stöd för reparation 

av pensionärers eg- 
na bostäder 

2 Handlingar rö- 
rande stöd som 
kommunen bevil- 
jat av egna medel 

10 år; Iånehandling- 
ar dock lånetiden + 
2 år 

1) Beträffande handlingar rörande bostadsbidrag, se Socialvårdens och förmyndar- 
väsendets handlingar, socialvård, socialunderstöd. 
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1.2 KONSUMENTFRAGOR 
Hand- Handlingens namn Handlingens sakin ne hall Gallringsfrist 
lingens och syfte 
nummer 

1 Sak- och kundre- 
gister i anslut- 
ning till konsu- 
men trildgivning- 
en 

2 Handlingar rö- 
rande klagomål 

3 Handlingar rö- 
rande utställning- 
ar, utbildningsda- 
gar, evenemang 
för allmänheten 

B1.a. kundanteck- 
ningar, brewäxling 
jämte bilagor, ut- 
drag ur konsument- 
klagonämndens pro- 
tokoll 

B1.a. tal, föredrag, 
föreläsningstexter, 
stordior, videofilmer 

Registeruppgifter- 
nasgiltighetstid + 2 
år 

10 år från beslutet 

De centrala förvaras 
varaktigt, övriga ut- 
gallras när de inte 
längre behövs 
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1.3 DEN KOMMUNALA ALKOHOLINSPEKTIONEN 

1 land- Handlingens namn Handlingens sakinnc håll Gallringsfrist 
Ii iige ns och syfte 
nu in nie r 

1 Inspektionspro- i0 Ar 
tokoll 

2 Utlåtande om in- 
spektioner 

3 Rapport över in- 
spektion av ut- 
skänkning och 
minut försälj ning 
av mellanöl 

3 Länsstyrelsens 
beslut om rätt att 
bedriva inkvarte- 
rings- och/elier 
förplägnadsrörel- 
se 

5 Utskänkningstill- 
stånd 

6 Register över ut- 
skänknings- och 
mellanölst illstand 

7 Brewäxling med 
Alko beträffande 
utskänkning och 
al koholinspek- 
tion 

B1.a. begäran om ut- 
låtande och utlatan- 
den 

i0 år 

i0 år 

Giltighetstiden + 2 
ar 

Giltighetstiden + 2 
år 

Giltighetstiden + 2 
år 

10 år 
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1.4 Det kommunala telefonvasendet 
I land- Handlingens namn Handlingens sakinnehåll Gallringsfrist 
lingens och syfte 
nu ni mer 

1.4.1 Planering och realisering av nätverk 

1 Planer 

- allmänna pla- 
ner 

Gäller dataöver- 
föringsnät samt tele- 
och dataanlägping- 
ar 

- planer som gäl- 
ler realisering ner och nummer- 
och underhåll planer 

T.ex, kopplingspla- 

2 Kabelvägs- Gäller dataöver- 
scheman föringsnät 

3 Ritningar och 
scheman 

4 Kartor 

- nätkartor 

- övriga kartor 

5 Verifikat för lo- 
kalisering av led- 
ningsnätet 

Förvaras varaktigt 

Konstruktionens el- 
ler anläggningens 
användningstid + 2 
år 

Giltighetstiden + 2 
år 

Giltighetstiden + 2 
år 

Varaktigt förvaras 
kopior som tagits 
över situationen i 
slutet av året för de 
år som slutar på 
noll, övriga giltig- 
hetstiden + 2 år, ur- 
valet kan förvaras i 
for m av pappers- 
handlingar eller mik- 
rofilm, 

Giltighetstiden + 2 
år 

Giltighetstiden + 2 
år 
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Hand- Handlingens namn Handlingens sakinnehåll Gal I rings frist 
lingens och syfte 

6 För delarritningar Giltighetstiden + 2 
år 

7 Kabel- och led- T.ex. kabelkort och Giltighetstiden + 2 
ningsregister regis ter uppgifter år 

över hyrda ledningar 

8 Handlingar rö- 
rande anslutning- 
ar till kabeltelevi- 
sionsnät samt da- 
taanslutningar 

- anslutningsbe- 
ställningar 

- anslutningsav- 
talbeställnings- 
bekräftelser 

9 Im talla tions- 
handlingar 

10 Jordningsproto- 
koll 

11 Protokoll över 
syn av telefonlin- 
jer 

T.ex. installatioos- 
och arbetsplaner, in- 
stallations- och ar- 
bet sorder , tillstånd 
att inleda arbete, in- 
stallations- och ar- 
be tsredogörelser 
samt ritningar och 
kopplingsbilder 

Giltighetstiden + 5 
af 

Giltighetstiden + 2 
år. För de perioder 
som saknar abonn- 
entregister förvaras 
anslutningsavta- 
ledbest ällningsbe- 
kräftelserna på sam- 
ma sätt som register- 
uppgifterna för tids- 
perioden i friiga 

Ritningar och kopp- 
lingsbilder giltighets- 
tiden + 2 år, övriga 
I0 år 

Giltighetstiden + 2 
Ar 

2år 
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I-land- Handlingens namn Handlingens sakinnehåll Gallringsfrist 
I i nge ns 
nu ni ni er 

och syfte 

12 Handlingar rö- 
rande uppföljning 
av trafiken 

- felprotokoll 
och -journaler 

- övriga hand- 
lingar 

13 Tillstånds- och 
avtalshandlingar 

- tillstand att läg- 
ga jordkabel 
samt korsnings- 
kont rakt/- t ill- 
stånd 

- brewäxling om 
korsningstillst ånd 

- tillstånd att re- 
sa mast 

- avtal om uthyr- 
ning av master 
till utomstående 

- avtal om led- 
ningshyrning och 
gemensam an- 
vändning av stol- 
par 

1.4.2 Ärenden rörande centraler 

1 Handlingar rö- 
rande centraler- 
nas konstruktion 

10 år 

5 år 

Giltighetstiden + 
10 år 

5 år 

10 år 

Giltighetstiden + 2 
år 

Giltighetstiden + 
10 år 

De viktigaste hand- 
lingarna om varje 
typ av centralanlägg- 
ning förvaras varak- 
tigt, övriga centra- 
le ns användnings t id 
+ 2år 
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Hand- Handlingens namn I-Iandlingens sakinnehåll Gall ringsf rist 
I ingens och syfte 
nummer 

2 Centralritningar Husbyggnadsr it ni ng- Giltighetstiden + 2 
ar för centralerna år 

3 Protokoll över 
möten pil byggar- 
be tsplatsen 

4 Frekvensbestäm- 
melser 

5 Protokoll fran 
DX-uppfölj- 
ningsmöten 

6 Mätningsproto- 
koll 

7 Resultat av god- 
hetstest/funk- 
tionstest 

B1.a. protokoll över 
mätning av aktiva 
förbindelser 

15 år, dock minst 
garantitiden; om 
centralen rivs tidiga- 
re, giltighetstiden + 
2 år 

Giltighetstiden + 2 
år 

2 år från slutuppgö- 
relsen 

Giltighetstiden + 2 
år 

i år 

1.4.3 Anordningar och marknadsföring av dem 

1 Abonnentregister Abonnentkort, abon- Giltighetstiden + 
i0 år; varaktigt för- 
varas dock i fråga 
om telefon register 
från år 1950 och tidi- 
gare och i fråga om 
telex register från 
1960 och tidigare; 
för varje ny typ av 
dataanordning (t.ex. 
telefax och video- 
tex) förvaras abon- 
nentuppgifterna 
från de 2 första åren 
varaktigt. Se även 
punkt 1.8 

nentväxelkort och 
motsvarande; gäller 
telefon, telex, data- 
anordningar och 
motsvarande 
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Hand- Handlingens namn Handlingens sakinnehåll Gallringsfrist 
lingens och syfte 
nu ni nie r 

2 Telefonkataloger Gäller även andra Det egna områdets 
motsvarande katalo- kataloger förvaras 
ger varaktigt, övriga ut- 

gallras när de inte 
iängre behövs 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

12 

Registeruppgif- 
ter om underan- 
slut ningar 

Telefonsvarar- 
kort 

Dat aanordnings- 
kort 

Dat anä tsri t ning ar 

Dat afd- för del- 
ningshandlingar 

Datafil-Case- 
nätshandlingar 

Dat amä tnings- 
protokoll 

Radiotelefon- 
handlingar 

Ritningar i an- 
slutning till kon- 
struktionen av 
apparater 

Handlingar rö- 
rande reparation 
av teleanordning- 
ar 

T.ex. anordnings- 
och servicekort 

Giltighetstiden + 2 
år 

Giltighetstiden + 2 
år 

Giltighetstiden + 2 
år 

Giltighetstiden + 2 
år 

10 år 

10 år 

2 år 

Garantibevis giltig- 
hetstiden + 10 år, 
övriga 2 år 

De viktigaste förva- 
ras varaktigt, övriga 
giltighetstiden + 2 
år 

Giltighetstiden + 2 
år 
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Hand- Handlingens namn Handlingens sakinnehåll Gallringsfrist 
lingens och syfte 
nummer 

1.4.4 Fakturerings= och indrivningshandlingar 

1 Filmer av abon- B1. a. impuls filmer 3 år 
nenträknarna 

2 övriga impuls- 
uppgifter 

3 Anmälningar om 
störningar och 
avstängning samt 
motsvarande 

4 Handlingar rö- 
rande kundför- 
hållanden 

5 Erhsllna katalog- 
uppgifter och öv- 
riga meddelan- 
den 

6 Handlingar rö- 
rande skador på 
pr ivat egendom 

7 Handlingar rö- 
rande belöningar 
för angivelse 

1 år 

1 år 

T.ex. handlingar om Giltighetstiden + 
ändring i abonnent- 
för hållande, uppsäg- 1.8 
ningshandlingar, 
kundklagomål (stör- 
ningsut r edningar) 

10 Ar. Se även punkt 

Gäller både uppgif- 2 år 
terna i katalogen 
och på de s.k. gula 
sidorna 

B1.a. ansökningar 
och beslut om ersätt- 
ning för skador och 
fel 

Gäller penningbelö- 
ningar för angivelse 
av illdåd 

10 år 

10 år 
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1.5 KOMMUNOMBUDETS HANDLINGAR 

Iiand- Handiingens namn Handlingens sakinnehåll Gallringsfrist 
lingens och syfte 
nummer 

1 Åtgärdsjournaler 10 år 

2 Inkommande Besvärsmyndigheter- 6 år 
brev och begä- nas beslut 
ran om utlåtande 

3 Arkivkopior av B1.a. förslag, utlåtan- 6 år 
avsända hand- den, svaromål och 
lingar besvär 
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1.6 KOMMUNENS EGET SKOGSBRUK 

Hand- Handlingens namn Handlingens sakinnehåll Gallringsfrist 
lingens och syfte 
nunimer 

1 Handlingar rö- B1.a. awerknings-/le- 2 år efter det avtals- 
rande försäljning veransavtal, mät- villkoren uppfyllts, 
av virke nings- och överlåtel- handlingar av verifi- 

katsnatur dock i0 år sebevis och motsva- 
rande samt förteck- 
ningar över upp- 
följningen av överlå- 
telser och mätbe- 
sked för massaved 

2 Fakt ureringsför- 
teckningar 

3 Handlingar rö- 
rande skogsska- 
dor 

4 Handlingar rö- 
rande skogshus- 
hållningsplaner 
för skogsbruket 

5 Virkesbokför- 
ings kor t 

6 Handlingar rö- 
rande värdering 
av trädbeståndet 

Sådana handlingar 
som inte gäller för- 
säkringsärenden 

B1.a. planer för 
s kogsbr u ksen het er, 
uppföljnings- och 
uppda te ringsför teck- 
ningar, brewäxling 
och kartmaterial om 
skogs planer 

2 år, om de utgör 
verifikat 10 år 

10 år 

De centrala förvaras 
varaktigt, övriga ut- 
gallras när de inte 
länge behövs 

10 år 

10 år 
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1.7 SEMESTER= OCH AVBYTARFRÅGOR 

Hand- Handlingens namn Handlingens sakinnehåll Gallringsfrist 
lingens och syfte 
n u ni mer 

1 

5 

6 

7 

~ ~~ 

1.7.1 Avbytarservice 

Lantbruksföre ta- 
garnas semester- 
ansökningar 

Begäran om vika- 
riehjälp 

Ansökningar om 
veckoledighe t 

Handlingar rö- 
rande betald av- 
lösarhjälp 

Handlingar för 
uppföljning av se- 
mester-, veckole- 
dighets- och vika- 
riehjälp samt be- 
tald avlösarhjälp 

Inkomstutred- 
ningar för vika- 
riehjälp och 
veckoledighe t 

Avtal om använd- 
ning av samfunds 
avlösare 

Avtal om avlösar- 
ringar 

Handlingar för 
uppföljning av in- 
drivningen av av- 
lösarservicens av- 
gifter 

Mellan lantbruks- 
företagare 

5 år 

5 år 

5 å r  

5 år 

5 år efter den sista 
anteckningen 

5 år 

2 år efter avtalets 
upphörande 

2 år efter avtalets 
upphörande 

Utgallras när räk- 
ningen är betald el- 
ler fordran avskriven 
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Hand- Handlingens namn € Iand I ingens sakinnehåll Gallrings frist 
I i n ge ns 
n u ni me r 

och syfte 

10 Anvisningar för 
avlösarna 

11 Meddelanden rö- 
rande antalet 
husdjur 

1.7.2 Semesterpenning för småföretagare 

1 Småföretagarnas 
semesteransök- 
ningar 

2 Små företagarnas 
inkomstutred- 
ningar 

3 Småföre tagarnas 
semesterutred- 
ningar 

Utgallras när de inte 
längre behövs 

Utgallras när de inte 
längre behövs 

5 år 

5 år 

5 år 
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1.8 ÄRENDEN SOM GÄLLER LANTBRUKET 

Hand- Handlingens namn Hand I ingens saki nne hål I Gallrings frist 
lingens och syfte 
nummer 

~ ~~~ 

1.8.1 Allmänna lantbrukspolitiska ärenden 

1 Lägenhet sr egis - 
ter och andra re- 
gist er uppgifter 
som gäller lägen- 
heter 

2 Handlingar rö- 
rande betalnings- 
uppskov 

3 Förteckningar 
över säkerheter 

4 Register över lä- 
genheter belag- 
da med begräns- 
ningar 

5 Register över ko- 
lonisa t ionslån 

G Förteckningar 
över ansökningar 
om erhållande av 
kolonisationsjord 

7 Virkesförsälj- 
ningsförteckning- 
ar 

8 Beskogningsan- 
sökningar 

B1.a. ansökningar 
och överenskommel- 
ser om betalningsan- 
stånd, överenskom- 
melser om transport 
av fordran, register 
över betalningsan- 
stånd och friår 

Föråldrade uppgif- 
ter utgallras när de 
inte längre behövs 

2 år efter att lånet 
har återbe talats 

2 år efter att lånet 
har återbetalats 

5 år efter att be- 
gränsningarna upp- 
hört 

2 år efter att lånet 
har återbetalats 

2 år 

2 år efter att be- 
gränsningen har 
upphört 

5 år efter att beslu- 
tet trätt i kraft 
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Hand- Handlingens namn Handlingens sakinnehåll Gallringsfrht 
i i nge 11s 
nu nime r 

och syfte 

9 

10 

11 

12 

13 

14 

15 

16 

Brewäxling rö- 
rande statens jor- 
dispositionsverk- 
samhet 

Brewäxling rö- 
rande kolonisa- 
t ionslån 

Skuldsedlar 

Ansökningar och 
avtal om åkerröj- 
ning jämte bil- 
agor 

Ansökningar och 
avtal om produk- 
tionsändring jäm- 
te bilagor 

Kopior av köpe- 
brev för mark 
som staten sålt 
till enskilda 

Lånehandlingar 
enligt lagen om 
gårdsbruksenhe- 
ter 

Kopior av ansök- 
ningar om gene- 
r at ionsväxlings- 
och avträdelse- 
pension samt av- 
t rädelseersät t- 
ning jämte utlån- 
tanden 

5 år 

5 år 

Returneras till gäi- 
denären då lånet är 
återbetalt 

5 år efter avtalspe- 
riodens slut 

5 år efter avtalspe- 
rioden slut 

Utgallras när de inte 
längre behövs 

B1.a. kopior av an- 
sökningar och utlå- längre behövs 
tanden, meddelan- 
den om beslut och 
beslutsmeddelande- 
register 

Utgallras när de inte 

IJtgallras när de inte 
längre b e h h  
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Iiand- Handlingens namn Handlingens sakinnehåll Gallringsfrist 
I i nge ns 
nummer 

och syfte 

1 

~~ 

1.8.2 Stödärenden 

Förteckningar B1.a. arealtillägg, un- 
över skadestånd derstöd på basen av 
och ärenden rö- antalet mjölkkor, 
rande stöd till prisnedsät tningser- 
lantbruket sättning för hems- 

mör, ersättning för 
skördeskador, ersätt- 
ning för flyghavre, 
förteckningar över 
andra understöd för 
stödjande av lant- 
bruksproduktion 

2 Ansökningar om 
skadestånd och 
om understöd 
för stödjande av 
lantbruksproduk- 
tionen jämte bil- 
agor samt besvär 
i anslutning till 
dem 

B1.a. arealtillägg, un- 
derstöd på basen av 
antalet mjölkkor, 
prisnedsät t ningser- 
sättning för hem- 
smör, ersättning för 
skördeskador, ersätt- 
ning för flyghavre, 
förteckningar över 
övriga understöd för 
stödjande av lant- 
bruksproduktionen 

1.8.3 Kommunens eget jordbruk 

1 Program för ut- 
vecklande av 
jordbruket 

2 Kartor och rit- 
ningar 

B1.a. kartor som gäl- 
ler odling och betes- 
gång 

Förvar as varaktigt 

5 år 

Förvaras varaktigt 

De viktiga förvaras 
var akt igt ;övriga ut - 
gallras när de inte 
längre be hövs 
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1.9 ÄRENDEN BEHANDLADE AV INKVARTERINGS- 
NÄMNDEN 

1 Iand- Handlingens namn Handlingens sakinnehåll Gallringsfrist 
1 ingens och *te 
nummer 

1 In kvart er ings pla- 
ner 

2 Inkvarteringsre- 
gister 

3 In kvarter ingssy- 
neprotokoll 

4 Inkvarteringsav- 
tal 

5 Kopio av militär- 
in kvart er ingskvit - 
tenser 

6 Anmälningsregis- 
ter för den ar- 
betspliktiga ar- 
betskraften 

7 Register över 
hästar och fordon 

Förvaras var akt igt 

Register uppgifter- 
nasgiltighetstid + 5 
år 

Utgallras när följan- 
de syn har förrättats 
och protokoll över 
den uppgjorts 

2 år från avtalsperio- 
dens utgang 

i0 år 

Register uppgifter- 
nas giltighetstid + 5 
år 

Register uppgift er- 
nas giltighetstid + 5 
år 
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I . i0 RÄTTSHJÄLPSÄRENDEN 
Hand- Handlingens namn Handlingens sakinne håll Gallringsfrist 
lingens och syfte 
n u ni mer 

1 Wien tjournaler Fungerar som klient- 15 Ar 
och sakregister 

2 övriga rätts- Inkl. b1.a. rättshjälp- 15 år; de register- 
hjälpsregis t er skort uppgifter som fung- 

erar som sökregister 
till urvakhandlingar- 
na förvaras varaktigt 

3 Rät tshjälpsa k ter 

4 Klientbokförings- 
material 

15 &r fr&n det saken 
är avslutad; varak- 
tigt förvaras de ak- 
ter som öppnats Qr 
1950 och tidigare 
samt de år som slu- 
tar p& noll; utdrag 
ur domstolsproto- 
koll och bokförings- 
handlingar utgallras 
när de inte längre 
behövs 

5 år från den sista 
anteckningen 
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1 .I 1 BRAND- OCH RÄDDNINGSVÄSENDET 

Iiand- Handlingens namn Handlingens sakinnehåll Gallrings frist 
lingens och syfte 
nu ni mer 

1 U tvecklingspla- 
ner för brand- 
och räddningsvä- 
sendet 

2 Ver ksamhe tspla- 
ner för brand- 
och räddningsvä- 
sendet 

3 Brand- och rädd- 
ningsväsende ts 
ver ksamhe tsbe- 
rättelser 

4 Redogörelser för 
handhavandet av 
brand- och rädd- 
ningsaktioner 

5 Brand- och rädd- 
ningsväsende ts 
nödmeddelan- 
den och band- 
upptagningar av 
alarm 

6 Brandväsende t 
journaler 

7 Alarmeringscent- 
raljournaler 

Förvaras varaktigt 

Släcknings- och Planeperioden + 5 
r äddningsver ksam- år 
heten, oljebekämp- 
ning, skogsbränder, 
undantagstillstånd 
osv. 

Förvaras varaktigt 

Gäller enskilda upp- 
gifter 

10 år; redogörelser- 
na från de år som 
slutar på noll eller 
fem förvaras dock 
varaktigt 

Nödmeddelanden 
10 år, bandningar 1 
år 

10 år; journalerna 
från de år som slu- 
tar på noll förvaras 
dock varaktigt 

5 år; journalerna 
från de år som slu- 
tar på noll förvaras 
dock varaktigt 

8 Sjuktransport- 
journaler 

5 år 
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Hand- Handlingens namn Handlingens sakinnehåll Gallringsfrist 
lingens och syfte 
nummer 

9 Provringnings- 
kort 

10 Inspektions- och Brand- och rökka- 
syneprotokoll nalinspektioner 

samt inspektioner av 
lagring av materiel 
och utrustning och 
motsvarande 

11 Brandsynekor t 

12 Alarmeringscen- 
tralavtal 

13 Avtal med avtals- 
brandkårer 

14 Avtal med man- 
skap i bisyssla 

15 Arkivkopior av 
utlåtanden röran- 
de brännbara vät- 
skor, sprängäm- 
nen, gifter och 
annan brandsä- 
kerhet 

2 år 

Utgallras när 5 år 
har förflutit från ny 
inspektion och mot- 
svarande protokoll 
uppgjorts eller då in- 
spektionsobj e kt e t 
har tagits ur bruk 

S å r  

5 år efter avtalspe- 
riodens slut 

5 år efter avtalspe- 
riodens slut; dock 50 
år om avtalen inne- 
håller uppgifter som 
inverkar på pen- 
sionsbestämningen 

2 år efter avtalspe- 
riodens slut; dock 50 
år om avtalen inne- 
håller uppgifter som 
inverkar på pension- 
bestämningen 

5 år från det funktio- 
nen i fråga upphörde 
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Hand- Handlingens namn Handlingens sakinnehåll GallnngSfnst 
lingens och sytte 
nummer 

16 Verksamhets- 
föreskrifter för 
brand- och rädd- 
ningspersonalen 

- 6res)uifter 
f r h  statens myn- 
digheter 

- kommunens eg- 
na föreskrifter 

17 Tillsthkhand- 
lingar 

18 Handlingar rö- 
rande automatis- 
ka brandalarm- 
och släckniigsan- 
ordningar 

19 Handlingar rö- 
rande sotning 

- övriga hand- 
lingar 

20 Brandpstför- 
teckningar 

Giltighetstiden 

Giltighetstiden 

Lagring och tiilverk- 5 ar efter det till- 
ning av brännbara st8ndsperioden eller 
vätskor samt teknis- den av tillstind bero- 
ka användningsan- ende verksamheten 
ordningar för dem, upphört; handlingar 
tillverkning och lag- rörande avslagna an- 
ring av sprängäm- sökningar 5 ar 
nen och gifter, mö- 
teslokaler, tadiotele- 
foner och rnotsva- 
rande 

i ar efter det anord- 
ningen eller syste- 
met tagits ur bruk 

Utgallras när de inte 
Iängre behövs 

Ur bruk tagna för- 
teckningar utgallras 
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Hand- Handlingens namn Handlingens sakinnehåll Gallringsfrist 
I ingens och syfte 
nummer 

21 Adress- och ob- 
jektkort 

22 Personal fört eck- 
ningar och -kar- 
totek 

23 Personreserve- 
ringsför t eckning- 
ar och -kartotek 

24 Handlingar rö- 
rande inspektion 
och testning av 
brand- och rädd- 
ningsmateriel 

25 Handlingar rö- 
rande övnings-, 
tävlings- och 
kursverksamhet 

26 Till brandverket 
inkomna rädd- 
ningsplaner för 
inrättningar, in- 
kvarteringsrörel- 
ser, varuhus osv. 

27 R äddningspla- 
ner för länet 
samt kommuner- 
na i samarbets- 
området 

Personal i huvud- 
syssla och bisyssla, 
medlemmar i avtals- 
brandkårer 

Kort med uppgifter 
som tagits ur bruk 
utgallras 

Ur bruk tagna för- 
teckningar och kort 
utgallras efter 5 år; 
förteckningar och 
kort med uppgifter 
som inverkar på pen- 
sionsbestämningen 
förvaras dock 50 år 

Ur bruk tagna för- 
teckningar och kort 
utgallras 

Utgallras efter det 
följande inspektion 
eller testning har ut- 
förts och behövliga 
handlingar uppgjorts 

10 år 

Ur bruk tagna pla- 
ner utgallras 

Ur bruk tagna pla- 
ner utgallras 
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1 . i2  PARKERINGS~VERVAKNING 

Hand- Handlingens namn Handlingens sakinnehåll Gallringsfrist 
lingens och syfte 
nummer 

1 Diarier i sam- 
band med parke- 
ringsövervak- 
ningen 

4 

5 

6 

7 

8 

5 år 

Kontrollkort för Innehåller uppgifter 10 år 
parkeringsfel om inbetalningar 

Fördelningslistor 
över de kontroll- 
kort som getts 
t il1 parkerings- 
övervakarna 

Kort över beslut 
om förfiyttning 
av fordon 

Meddelanden 
om betalningsför- 
ordnanden 

2 år 

2 år 

5 år 

Handlingar rö- B1.a. protester, par- 5 år 
rande protester keringsövervakarens 
mot parkerings- beslut, beslut från 
böter länsstyrelsen 

Handlingar rö- B 1.a. parkeringsöver- 2 år 
rande ersättning- vakarens beslut, be- 
ar för förflytt- slut från länsstyrel- 
ning av fordon sen 

Arkivkopior av 
uppmaningar 
och beställningar 
att förflytta for- 
don 

2 ar 
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Hand- Handlingens namn Handlingens sakinnehåll Gallringsfrist 
lingens och syfte 
nuniiiier 

9 Arkivkopior av 5 år 
parkeringsöver- 
vakarens utlåtan- 
den till länsstyrel- 
sen 

10 Inkomna medde- 
landen om över- 
lateke av förflyt- 
tade fordon 

2 %  
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