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VARAKTIG FORVARING AV KOMMUNALA UNDERVISNINGSVASENDETS
Arende HANDLINGAR

Finlands Kommunférbund har med brev som namns i referensfaltet begért
arkivverket att faststélla varaktig forvaring av handlingar som tillkommer inom
kommunala myndigheters och organs uppgifter inom undervisningsvasendet.

Arkivverket bestéammer med stod av 8 8 i arkivlagen (831/1994) att handlingar
som tillkommer i samband med kommunala myndigheters och organs uppgifter
inom undervisningsvasendet ska forvaras varaktigt i enlighet med forslaget till
forvaringstider. En forteckning 6ver de handlingar inom undervisningsvasendet
som ska fOrvaras varaktigt finns i en bilaga till detta beslut.

Arkivverkets beslut iakttas i fraga om undervisningsvasendets handlingar som
tillkommer fran och med den 1 januari 2002. Till den del handlingarna galler
utvardering av utbildningen iakttas beslutet fran och med ikrafttradandet av den
uppdaterade skollagstiftningen den 1 januari 1999. Pa varaktigt forvarade
handlingar som tillkommit inom kommunala myndigheters och organs uppgifter
inom undervisningsvésendet fore ovan ndmnda tidpunkter tillampas Riksarkivets
beslut 3.2.1989, 14.4.1989 och 29.5.1989 om utgallring av kommunala
handlingar (delarna 1 och 3).

Generaldirektor Jussi Nuorteva

Overinspektor Paivi Happonen

BILAGA Undervisningsvasendets handlingar som ska forvaras varaktigt
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Bilaga

KOMMUNALA UNDERVISNINGSVASENDETS
HANDLINGAR SOM SKA FORVARAS VARAKTIGT

Undervisningsvasendets allmanna ordning och organisation

Kommunen/samkommunen som undervisnings/utbildningsanordnare

Handlingar om tillstand att ordna utbildning (gymnasie-och yrkesutbildning, yrkesinriktad
vuxenutbildning, yrkeshogskoleutbildning, fritt bildningsarbete, grundlaggande
konstundervisning):

Tillstandsansokningar jamte bilagor

(planer eller motsvarande program for hur undervisningen ordnas och uppskattningar av
antalet deltagare, kommunens beslut, utredningar och motsvarande)

Korrespondens

Ansokningsmyndighetens beslut

Handlingar om skolforsok:
Tillstandsansokningar jamte bilagor och beslut
(bland annat planer for forsok)

Rapporter med pedagogiska resultat

Allman planering och utveckling av undervisningen
Av kommunen godkanda laroplaner:
Kommun- och/eller skolspecifika laroplaner

(kommunens egna laroplaner utarbetade inom ramen for grunderna for timférdelningen
och laroplanerna)

Utvardering av utbildning

Centrala anvisningar eller motsvarande (kriterier, genomférande, resultatutvéardering osv.)
for utbildningsanordnare (till exempel kommun, laroanstalt eller annan lokal anordnare)
for sjdlvbedémning av utbildningen och utbildningens genomslag

Centrala utredningar, rapporter, kvalitetsbedémningar och motsvarande sammanfattande
handlingar géllande den lokala sjalvbedémningen (utbildningsanordnaren/laroanstalten)

Utredningar, rapporter, kvalitetsbedémningar och motsvarande handlingar som géller
externa bedomningar (nationella, internationella)

Grundlaggande utbildning

Styrning av verksamheten och beslutsfattande

Skolornas ordningsstadgor och motsvarande anvisningar for beteende och uppférande



Skoldirektionens protokoll/promemorior
Centrala handlingar rérande samarbetet mellan skolan och hemmet

Centrala handlingar (program, tal, foton) som galler evenemang i skolor, skolavslutningar
eller motsvarande evenemang

Undervisning
Elevregistrering

Elevers personuppgifter och vitsordsuppgifter som ingar i elevregister (grundskolans
elevkort eller motsvarande register med elevvisa grund- och betygsuppgifter)

Elevbedémning
Kommunspecifika anvisningar och foreskrifter om elevbedémning

(ingar vanligen i namndens beslut varav framgar betygsattningsgrunder och
betygsformular)

Utfardande av skriftliga betyg

Avgangsbetyg fran grundutbildning, om vitsordsuppgifterna inte har 6verforts till ett
elevspecifikt beddmningsregister eller motsvarande

Skiljebetyg jamte bilagor, om vitsordsuppgifterna inte har dverforts till ett elevspecifikt
beddmningsregister eller motsvarande

Betyg med bilagor 6ver inhdmtad laromangd genom till&ggsundervisning, om

vitsordsuppgifterna inte har dverforts till ett elevspecifikt beddmningsregister eller
motsvarande

Studiehandledning

Centrala meddelanden eller motsvarande som tillkommit inom studiehandlednings-,
informations- och radgivningsverksamhet

Centrala utredningar, rapporter, promemorior eller motsvarande som hanfor sig till
beddémning av studiehandledningen och l&roanstaltens helhetsutveckling

Ordnande av studie- och hobbyverksamhet
Klasstidningar eller motsvarande handlingar som centralt beskriver hobbyverksamheten
Program for lagerskola eller motsvarande verksamhet

Program for studiebesok, studieresor och motsvarande verksamhet

Elevbeltning

Register, forteckningar eller motsvarande



Forteckningar éver pristagare vid olika tavlings- eller understodsaktiviteter

Gymnasieutbildning

Styrning av verksamheten och beslutsfattande
Skoldirektionens protokoll/promemorior
Centrala handlingar rérande samarbete mellan skolan och hemmet

Centrala handlingar (program, tal och foton) som galler evenemang i skolan,
skolavslutningar eller motsvarande evenemang

Undervisningsverksamhetens ledning och utveckling

Studiehandbdcker

Undervisning
Elevregistrering

Personuppgifter och bedémningsuppgifter per lasar i elevregistret

Elevbeddmning

Kommunspecifika anvisningar och foreskrifter om elevbedémning

Registrering av elevbedémning
Lararnas elevvisa beddmningsuppgifter/-handlingar, om vitsordsuppgifterna inte har

overforts till ett elevspecifikt bedomningsregister eller motsvarande eller om det inte har
tagits avskrifter av avgangsbetygen

Utfardande av skriftliga betyg

Avgangsbetyg fran gymnasiet, om vitsordsuppgifterna inte har dverforts till ett
elevspecifikt beddmningsregister eller motsvarande

Intyg 6ver inhdmtad laromangd, om vitsordsuppgifterna inte har éverforts till ett
elevspecifikt beddmningsregister eller motsvarande

Skiljebetyg vid avgang fran gymnasium, om vitsordsuppgifterna inte har 6verforts till ett
elevspecifikt bedomningsregister eller motsvarande

Studentexamen
Examensresultat och -betyg

Resultatuppgifter om examen
(Vitsords-/resultatlistor fran studentexamen)



Yrkesutbildning och yrkesinriktad vuxenutbildning

Styrning av verksamheten och beslutsfattande
Laroanstalters ordningsstadgor och regler for beteende och uppférande

Utveckling av laroanstaltens interna verksamhet, planerings- och samarbetsgruppers
handlingar: Centrala promemorior, protokoll, utredningar, rapporter eller motsvarande
handlingar, meddelanden eller motsvarande egna publikationer

Centrala handlingar (program, tal och foton) som galler evenemang i skolan och
skolavslutningar eller motsvarande evenemang

Ordnande av utbildning

Bestallnings- och avtalsutbildning
Undervisnings-/kursplaner och studie-/kursprogram
Studieprestations-/kursvitsordsregister/-kort/-férteckningar

Studieprestations-/kursbetyg, om uppgifterna inte lagrats i studieregistret

Arbetskraftsutbildning

Undervisningsplaner

Laroavtalsutbildning
Studieprestationer/bedémningskort (innehaller vitsord)

Avskrifter av examensbetyg, om uppgifterna inte har overforts till
studieprestationskortet/bedomningskortet

Yrkesinriktad tillaggsutbildning och utbildning som forberedelse till examensprov i
fristaende examina

Examensbetyg efter avlagda examensprov i fristdende examina, om uppgifterna inte har
lagrats i studieregistret

Undervisningens ledning och utveckling

Yrkeslaroanstalters undervisningsplaner (inkl. arbetsplaner/timférdelningslistor)
Examensregler for respektive yrkesutbildning
Beddmningssanvisningar

Undervisning

Studiehandbdcker (innehaller gallande undervisningsplaner och examensfordringar for
utbildningsprogram)



Registrering av studerande

Personuppgifter och bedémningsuppgifter per lasar i studentregistret

Beddmning av studerande

Kommun-/samkommunspecifika anvisningar och foreskrifter for bedémning av studerande
(ingar vanligen i namndens beslut varav framgar betygsattningsgrunder och
betygsformular)

Registrering av beddmning av studerande

Lararnas bedomningsuppgifter enligt studerande:
Beddémningsformulér/-listor/-promemorior om uppgifterna inte har éverforts till
studerande-/bedémningskortet

Undervisningsdagbdcker, om uppgifterna inte har dverforts till studerande-
/bedémningskortet

Statistik 6ver studerande:
Arsstatistik fran egen verksamhet

Annan verksamhetsstatistik (till exempel statistik éver utexaminerade, statistik 6ver
avbrutna studier), om uppgifterna inte ingar i andra handlingar som férvaras varaktigt

Skriftliga betyg
Examensbetyg jamte bilagor, om uppgifterna inte har lagrats i studieregistret

Skiljebetyg, om uppgifterna inte har lagrats i studieregistret

Yrkeshogskolestudier

Undervisningens ledning och utveckling
Examensstadga

Utbildningsprogram
(studiehelheter som yrkeshogskolan planerat och ordnat)

Undervisningsministeriets beslut om faststallande av utbildningsprogrammet

Utbildningsprogrammets undervisningsplaner

Antagning av studerande och gemensam antagning

Kriterier for antagning av studerande

Undervisning

Studiehandbdcker (innehaller géllande undervisningsplaner och examensfordringar for
utbildningsprogram)



Skriftliga beddmningar

Betydande examensarbeten (skriftliga rapporter som uppfyller kraven i
undervisningsplanen)

Undervisning inom det fria bildningsarbetet
Inrattande av verksamhetsforutsattningar och beslutsfattande

Styrning av verksamheten och beslutsfattande

Institutets arbetsprogram och ordningsstadga

Undervisningens ledning och utveckling
Planer for anordnande av undervisning

Undervisningsplaner
Undervisningsprogram, studiehandbdcker

Undervisning
Skriftliga betyg

Avskrifter av betyg for studerande:
Grundskole- och gymnasiekursbetyg



