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Arkistoinnin ohjaus ja opastus verkossa

Arkistoinnin ohjaus -verkkosivut Arkistoinnin osaaja -tietopankki

kansallisarkisto.fi/arkistoinnin-ohjaus arkisto-osaaja.kansallisarkisto.fi

* Yhteystiedot, yleista tietoa 2 {‘3}; ; * Oppaita
* Ohjepankki 22 L *  Webinaareja ja tallenteita
* Ajankohtaiset asiat KANSALLISARKISTO

* Usein kysytyt kysymykset
+ Siirto-ohjeet

Arkistoinnin ohjaus -sivustolta I0ydat yhteystiedot, yleista tietoa
arkistoinnista, arkistointia koskevia maardyksia ja ohjeita, tiedotteet
ja muut ajankohtaiset asiat.

Arkistoinnin osaaja -tietopankista 18ydét arkistointia ja arkistoitavia
tietoaineistoja koskevia oppaita sekd webinaareja ja muita tallenteita.

Sivustolla on lisdksi ohjeet arkistoitavan viranomaisaineiston Pasosa sisallosta tullaan kaantamasan myds ruotsiksi.
siirtdmisestd Kansallisarkistoon ja yksityisarkiston luovuttamisesta
Kansallisarkistoon
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https://arkisto-osaaja.kansallisarkisto.fi/oppaat/v1/
https://kansallisarkisto.fi/arkistoinnin-ohjaus-yhteystiedot
https://kansallisarkisto.fi/arkistointi
https://kansallisarkisto.fi/ohjepankki
https://kansallisarkisto.fi/ajankohtaista-arkistoinnista
https://kansallisarkisto.fi/usein-kysyttyja-kysymyksia
https://kansallisarkisto.fi/siirrot
https://arkisto-osaaja.kansallisarkisto.fi/oppaat/v1/mita-arkistoit-maarita-tietoaineistojesi-arkisto
https://arkisto-osaaja.kansallisarkisto.fi/fi/tallenteet/v1/
https://kansallisarkisto.fi/arkistoinnin-ohjaus
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Ota yhteytti

* viranomaisohjaus@kansallisarkisto.fi - digitaalisetsiirrot@kansallisarkisto.fi
v Arkistointiin liittyvéa ohjaus ja neuvonta v' Sahkaisen arkistoinnin palvelu ohjeistaa alkujaan
v" Seulontaesityksia- ja paatoksia koskevat kysymykset digitaalisten ja digitoitujen aineistojen siirtamisessa
v' Palaute, esimerkiksi ohjeista ja oppaista v Mikali asiasi koskee kokonaan uutta aineistosiirtoa,

v Viranomaisasiakkuudet téyta yhteydenottolomake
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mailto:viranomaisohjaus@kansallisarkisto.fi
mailto:digitaalisetsiirrot@kansallisarkisto.fi
https://www.lyyti.fi/reg/Sahkoisen_arkistoinnin_palvelun_yhteydenottolomake_2647

Arkistoinnin osaaja -kokonaisuus vuonna 2024

Tietopankin oppaat:

Arkistoinnin toimenpidepolku (uusi, julkaistu marraskuussa)

Analogisen sdilytysmuodon kulttuurihistoriallisen arvon
arviointi (uusi, julkaistu toukokuussa)

Sosiaalihuollon analogisten tietoaineistojen arkistoinnin
ohjauskokonaisuus

Home-epaillyn tai homeisen aineiston kasittely

Webinaarit ja tyopajat:

Analogisen sailytysmuodon kulttuurihistoriallisen arvon
arviointi

¢ Webinaari (maaliskuu)
+ TyOpaja (kevaalla ja syksylla)

Arkistoinnin suunnitelmallisuus (webinaari marraskuu)

Webinaaritallenteet 16ytyvat tietopankista

12.12.2024

Ryhdy arkistoinnin osaajaksi

Etsi ohjeita ja vinkkeja Kansallisarkiston tietopankista.

Arkistoinnin oppaat

Arkistointitietoa aloittelijoille ja ammattilaisille.

Webinaarit ja tallenteet

Linkkeja arkistointia koskeviin webinaareihin ja muihin
tallenteisiin

Arkistoinnin osaaja
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https://arkisto-osaaja.kansallisarkisto.fi/oppaat/v1/arkistoinnin-toimenpidepolku
https://arkisto-osaaja.kansallisarkisto.fi/oppaat/v1/kulttuurihistoriallisen-arvon-arviointi
https://arkisto-osaaja.kansallisarkisto.fi/oppaat/v1/kulttuurihistoriallisen-arvon-arviointi
https://arkisto-osaaja.kansallisarkisto.fi/oppaat/v1/sosiaalihuollon-ohjauskokonaisuus
https://arkisto-osaaja.kansallisarkisto.fi/oppaat/v1/sosiaalihuollon-ohjauskokonaisuus
https://arkisto-osaaja.kansallisarkisto.fi/oppaat/v1/home-epaillyn-tai-homeisen-aineiston-kasittely
https://arkisto-osaaja.kansallisarkisto.fi/fi/tallenteet/v1/
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Analogisen sdilytysmuodon kulttuurihistoriallisen
arvon arviointi -opas

«” Analogisen asiakirjan kulttuurihistoriallinen arvo muodostuu asiakirjan
aineettomista tai aineellisista ominaisuuksista. Niiden vuoksi asiakirjat ovat L
sellaisenaan korvaamattomia. N e

& Asiakirjat, joilla on kulttuurihistoriallista arvoa, arkistoidaan digitoinnin jalkeen
seka analogisessa etta digitaalisessa muodossa. Jos asiakirjoilla ei ole
kulttuurihistoriallista arvoa, asiakirjojen analogiset ilmentymat on mahdollista
havittaa Kansallisarkiston vaatimusten mukaisen digitoinnin jalkeen.

& Kulttuurihistoriallisen arvon arviointi koskee vain jo arkistoitavaksi maarattyja
asiakirjoja eli asiakirjoja, joilla on Kansallisarkiston antama seulontapaatos.

& Arkistolain (831/1994) piirissa olevat toimijat arvioivat hallussaan olevien
analogisten asiakirjojen kulttuurihistoriallista arvoa itse. Ks. Kansallisarkiston
yleispaatds KA/15927/28.02.01/2023.

« Kansallisarkisto on maaritellyt kulttuurihistoriallisen arvon arviointia varten
kriteerit ja tarjoaa arviointiin tukea ja opastusta. Kdyta Kansallisarkiston
arviointikriteereitda omassa arvioinnissasi.

Arkistoinnin osaaja
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https://kansallisarkisto.fi/ohjepankki#15927
https://kansallisarkisto.fi/ohjepankki#15927

Arkistoinnin
toimenpidepolku -
opas

« Kokonaiskuva arkistoinnin toteuttamiseen
liittyvista tyovaiheista.

« Tietoa siitd, miten arkistoitavien
tietoaineistojen elinkaari kannattaa suunnitella
ja millaisilla toimenpiteilld niiden hallintaa,
sailyvyytta, kdytettavyytta ja ymmarrettavyytta

voi edistda osana viranomaisen tiedonhallintaa.

« Konkreettisia keinoja arkistoinnin ja
arkistoitavien digitaalisten tietoaineistojen
hallintaan.

Arkistoinnin

kokonaisprosessi

Kuvailu ja
dokumentointi

Tietoaineistojen
eheys ja
tiedostomuodot

Arkistoinnin
minimivaatimukset

Kuvaukset ja
suunnittelu

Digitaalisen tiedon
erityispiirteet,
tietokannat jne.
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Kasitteiden

avaaminen

Arvonmairitys

Arkistoinnin
suunnittelu ja
kehittaminen

Arkistoinnin osaaja
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Arkistoinnin toimenpidepolun etapit

M

SUUNNITTELE JA 1. Suunnittele ja kehita arkistointia osana
(ke tiedonhallintaa
2. Mita arkistoit — maarittele tietoaineistojesi
arkistollinen arvo ja sailytysmuoto
3. Varmista tiedon laatu ja kaytettavyys
Ml EA 4. Varmista tiedon eheys ja sailyminen
5

ARKISTOLLINEN . . . i
ARVO Arvio onnistumista - tunnista puutteet

ARVIOI
ONNISTUMISTA

—

Cx
VARMISTA EHEYS 01 B . . |
JA SAILYMINEN VARMISTA LAATU Lisatietoa toimenpidepolun

JA KAYTETTAVYYS . O sisallosta saat Arkistoinnin
suunnitelmallisuus -webinaarin

tallenteesta”

Arkistoinnin osaaja
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Arkistoinnin ohjaus ja osaajan aiheita vuonna 2025

SUUNNITTELE JA
KEHITA OSANA

» Vuoden 2025 webinaarit seurailevat TIEPONHALITIES
Arkistoinnin toimenpidepolun etappeja ol

* Arvonmaaritys (kevat) ONNISTUMISTA ' MAARITA

ARKISTOLLINEN

* Laatu, kaytettavyys ja eheys (sisalto tasmentyy)
* Arkistoinnin hallinta (sisaltd tasmentyy)

VARMISTA EHEYS
JA SAILYMINEN T VARMISTA LAATU

» Ohjausta ja oppaita (alustava) B 4 KRyTErTAVYS

* Arkistoinnin ohjaus -verkkosivujen sisaltda tasmennetaan ja
osa sisalloista siirtyy tietopankin puolelle.

» Verkkosivujen ohjepankin kaytettavyytta parannetaan.
* Mm. kohdennettuja tietopaketteja

Arkistoinnin osaaja
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SAPA-osaaja vuonna 2025

» SAPA-osaaja-verkkosivulta |6ydat tietoa ohjauskokonaisuudesta

o 2025 SAPA-osaaja alkaa seka kevaalla etta syksylla.
o Kevaan SAPA-osaaja alkaa maaliskuussa 2025 ja paattyy marraskuussa 2025. Ohjauskokonaisuuden
aikana on pitka kesatauko (kesa-elo) seka huomioitu syyslomaviikot.

o Syksyn SAPA-osaaja alkaa syyskuussa 2025 ja paattyy maaliskuussa 2026. Ohjauskokonaisuuden
toteutuksessa on huomioitu syyslomaviikot, joulutauko ja talvilomat. Taukojen ja lomien aikana ei

jarjesteta ohjaustilaisuuksia

» Haku SAPA-osaajaan
o Sahkoinen hakulomake tulee SAPA-osaaja-verkkosivulle.
o Haku kevaan SAPA-osaajaan 7.1.-4.2.2025
o Haku syksyn SAPA-osaajan on toukokuussa ja valinnoista ilmoitetaan kesakuussa.

Tl iy
==, Arkistoinnin osaaja
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