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Suomi.fi-valtuuksien käyttöönotto

• Astian viranomaiskäyttöä kehitetään kuntien, hyvinvointialueiden ja korkeakoulujen liittyessä Sähköisen 
arkistoinnin palvelun asiakaskuntaan

• Lähiaikoina käyttöön otettavat valtuudet mahdollistavat näiden muun julkishallinnon organisaatioiden 
viranomaisasioinnin Astiassa

• Henkilö valtuutetaan asioimaan organisaation puolesta

• Organisaatiot voivat valtuuttaa työntekijänsä tarkastelemaan Kansallisarkistoon siirrettyjä tietoaineistoja

• Prosessi:
• Valtuuden antaminen Suomi.fi-valtuuksissa
• Astiaan kirjautuminen ja valtuuksien noutaminen
• Käyttöoikeushakemuksen täyttäminen ja lähettäminen Kansallisarkistoon
• Kansallisarkisto luvittaa tietoaineistot käyttäjälle
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Suomi.fi-valtuudet
• Kuntien, hyvinvointialueiden ja korkeakoulujen on tehtävä 

hakemus valtuuttaakseen henkilön asioimaan 
organisaation puolesta

• Tietoaineistoja tarkastelevalle työntekijälle annettava 
valtuusasia on ”Arkistoitavien kansalliseen 
kulttuuriperintöön kuuluvien tietoaineistojen 
tarkasteluoikeuden pyytäminen”.

• Rajattu toimivaltuus: valtuusasia määrittää, mitä 
organisaation puolesta voi tehdä

• Valtuusasioita hallinnoiva työntekijä antaa organisaation 
sisällä valtuusasian ”Arkistoitavien kansalliseen 
kulttuuriperintöön kuuluvien tietoaineistojen 
tarkasteluoikeuden pyytäminen” sitä työssään tarvitseville

• Tarkempi ohjeistus hakemuksella valtuuttamiseen löytyy 
Suomi.fi:n sivuilta
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https://www.suomi.fi/valtuudet/valtuusasiat/arkistoitavien-kansalliseen-kulttuuriperintoon-kuuluvien-tietoaineistojen-tarkasteluoikeuden-pyytaminen/f986258105423dca155f98814be240d4
https://www.suomi.fi/valtuudet/valtuusasiat/arkistoitavien-kansalliseen-kulttuuriperintoon-kuuluvien-tietoaineistojen-tarkasteluoikeuden-pyytaminen/f986258105423dca155f98814be240d4
https://www.suomi.fi/valtuudet/valtuusasiat/arkistoitavien-kansalliseen-kulttuuriperintoon-kuuluvien-tietoaineistojen-tarkasteluoikeuden-pyytaminen/f986258105423dca155f98814be240d4
https://www.suomi.fi/valtuudet/hakemuksella-valtuuttaminen


Astiaan kirjautuminen

• Viranomaisasiakkaan on ensin kirjauduttava Astiaan vahvan tunnistuksen avulla
• Ensikirjautumisen yhteydessä Astia pyytää henkilökohtaiset yhteystiedot

• Kirjautumisen jälkeen siirrytään asioimaan organisaation puolesta

• Tervetuloviesti kertoo, että viranomaiskäyttäjän kirjautuminen on onnistunut
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Käyttöoikeushakemus

• Julkishallinnon organisaatiot hakevat 
käyttöoikeudet säilytysvaiheen tietoaineistoihinsa 
täyttämällä Excel-muotoisen 
käyttöoikeushakemuksen

• Kansallisarkiston verkkosivuille lisätään 
myöhemmin hakemuspohja ja kattavat 
ohjeet

• Hakemus lähetetään Kansallisarkiston kirjaamoon
• kirjaamo@kansallisarkisto.fi

• Kansallisarkisto käsittelee 
käyttöoikeushakemuksen ja luvittaa tietoaineistot 
valtuutetulle käyttäjälle
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Aineiston käyttö Astiassa
• Astia lähettää sähköpostin, kun käyttöoikeushakemus on käsitelty

• Aineistot ovat käytettävissä, kun käyttäjä kirjautuu Astiaan ja siirtyy asioimaan organisaation edustajana
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www.kansallisarkisto.fi @kansallisarkist@kansallisarkisto
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