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Esityksen sisältö

• Kuvailun tavoitteet KA:ssa

• Viranomainen kuvailijana

• Miten kuvailua tehdään

• Kuvailun rakenteet

• AHAA-järjestelmän tilanne



Kuvailu

• Kuvailulla tarkoitetaan arkistoaineistoon liittyvää metatietojen keräämistä ja 
esittämistä

• Metatietojen avulla varmistetaan arkistoitavan tietoaineiston käytettävyys ja 
arkistoinnin vaatimusten ja tarpeiden huomiointi tiedon elinkaaren aikana

• Kuvailun kannalta keskeisiä metatietoja ovat aineiston yksilöintiin, 
kontekstiin ja sisältöön liittyvät metatiedot

• Sekä analoginen että digitaalinen aineisto edellyttävät riittävät kuvailutiedot



Kuvailun merkitys ja tavoitteet Kansallisarkistossa

• Kuvailutiedot ovat keskeisiä Kansallisarkistossa säilytettävien aineistojen 
käytössä ja hallinnassa

• Kuvailutiedot toimivat eräänlaisina sisällysluetteloina Kansallisarkiston 
mittavaan aineistovarantoon, jota niin analogisena 9 paikkakunnalla kuin 
digitaalisena:

• Lähes 75 000 eri aineistokokonaisuutta
• Noin viisi miljoonaa arkistoyksikköä

• Tavoitteena yhtenäiset käytännöt tietoaineistojen tunnistamiseen, käyttöön 
saamiseen, ymmärrettävyyden ja todistusvoimaisuuden dokumentointiin 



Viranomaisen rooli kuvailijana

• Suurin osa Kansallisarkiston uudesta kuvailusta tapahtuu viranomaisen 
toimesta vastaanoton yhteydessä

• Viranomaisella on paras tuntemus omaan aineistoonsa ja 
toimintaympäristöönsä

• Aineiston kuvailua on tärkeä tehdä sen muodostumisesta alkaen, pitkään 
säilytettävän aineiston kohdalla se palvelee viranomaisen omaa toimintaa

• Kuvaukset tietoaineistoista ja tietojärjestelmien dokumentaatio tulisi 
ylläpitää ja ylipäätään kuvausta tehdä silloin, kun tietämystä niistä on vielä 
olemassa



Kuvailun välineet

• Kuvailutiedot tuotetaan ja ylläpidetään keskitetysti Kansallisarkiston AHAA-
metatietojärjestelmässä

• Astia-palvelu tarjoaa tiedot asiakkaiden käyttöön
• Kuvailun toteuttaa viranomainen Kansallisarkiston ohjeiden mukaan
• Sähköiset aineistot kuvaillaan sähköisen aineiston vastaanottojärjestelmä 

SAPA:ssa, josta tiedot siirretään AHAA-järjestelmään



Kuvailutasot

• Erillisinä kohteina kuvaillaan: 
• Toimija/arkistonmuodostaja = Aineiston tuottanut viranomainen
• Aineistokokonaisuus = Omana kokonaisuutena kuvailtava aineisto 

(arkisto/kokoelma/muu aineistokokonaisuus)
• Sarja = Aineistokokonaisuuden osa, joka koostuu muodoltaan, tehtävältään ja/tai 

sisällöltään yhteenkuuluvista aineistoista 
• Arkistoyksikkö = Sarjan alla oleva kuvailtava osa, esim. asiakirjanippu, asia, tietokanta, 

kartta
• Aineiston yhteydestä tulee käydä ilmi kyseisen aineiston suhde muuhun aineistoon ja 

aineiston tuottaneeseen toimijaan.
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Metatiedot

• Tasoilla esitettävät metatiedot perustuvat AHAA-sääntöihin
• Sääntöjen taustalla kv standardit ja metatietomääritykset
• Käytettävien metatietojen määrä riippuu aineistosta ja halutusta kuvailun 

tarkkuudesta; osa metatiedoista pakollisia
• Osan metatiedoista tuottaa kuvailija, osa muodostuu automaattisesti



Toimijan kuvailu- asiakasnäkymä

Nimi ja aika

Tietoa historiasta

Tietoa muista 
nimistä

Liittyviä aineistoja



Aineistokokonaisuus - asiakasnäkymä

Aineistokokonaisuuden 
nimi ja aika

Aineisto jakautuu sarjoihin

Miltä ajalta 
aineistoa

Aineiston määrä

Aineiston 
sisällöstä

Liittyvä toimija



Sarjoista 
arkistoyksiköihin



AHAA-järjestelmä
• AHAA on Kansallisarkiston metatietojärjestelmä, johon kuvailutiedot 

syötetään ja jossa niitä ylläpidetään
• AHAA-järjestelmän haasteita

• Järjestelmä on teknisesti monimutkainen ylläpidettävä
• Käytettävyyden kehittäminen on em. syystä haasteellista
• Vaatii teknistä päivittämistä

• Tavoitteena on luopua AHAA-järjestelmästä vuoden 2025 lopussa
• Uuden Metka-järjestelmän kehittäminen on aloitettu: järjestelmä 

toteutetaan vaiheittain.
• Tavoitteena on helpottaa metatietojen tuottamista ja ketteryyttä 

kehittämiseen: nopeuttaa ja yksinkertaistaa manuaalista syöttöä sekä 
mahdollistaa tietojen sujuva koneellinen tuonti
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