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VALTIONARKISTON OIIJEET VALTION VIRKA-ARKISTOJEN JA
KUNNALLISTEN ARKISTOJEN HUONEISTA.

_'\lllll.’tt..u Ilelsingisaii 7 piiivini lokakuuata 1960.

Julkisista arkistoista annctun lain tiytintoonpanosta ja soveltamisesta
24 piivind maaliskouta 1939 annetun asetuksen 5 §:n (muntettu asctuksella
8.8.1952 n:o 312) nojalla wvalticnarkisto on, kuultuaan rakennushallituksen
mieltd, vahvistanut noudatettavaksi semraavat uudistetut ohjeet valtion virka-
arkistojen ja Lkunnallisten avkistojen hunoneista, Samalla kwnotaan valtion-
arkiston 15 pilivind hubtikuuta 1954 antamat ohjeet.
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Milloin viranomaisen gai lwitoksen pysyvisti sfilytettivit avkistoainckset
ottavat niin paljon tilauy, elti niitd varten tarvitaan erityinen avkisto-
huomne, on sen suhteen otettava huomioon seuraavat ohjeet.

A, Arkistohuoneen sijoitus ja laajuus

Arkistohuone sijoitetaan sopivimmin samaan rakenunkseen — ja tyin jous-
tavontta silmillapiticn miclnimmin samaan kerrostasoon — missii asianomai-
sen viranomaisen toimistohuone on, ja sen yhtevteen siten, ctti toimistohuo-

cesta on sithen helppo piadsy. TPaloturvallisunden kannalta ja rakenteellisten
saatimusten helpottamiscksi on edullista sijoittaa arkistohuone siten, etti sen
alapuolella ei ole muita tiloja. Kuitewkaan ei kosteusvaaran vuoksi yleensi
olo arkistohuwonetta rakennettava kellarikervolscen, jola on kokonaan maan-
pinnan alapuolella. Milloin néin on crityisisti syistd pakko menetelld, ei
atkistchuoneen lattia saa olla helposti viemirditiviin ja salaojitettavan tason
alapuolella. Jos avkistohnonetta suunnitellaan fkellarikerrokseen, on erityisti
huomiota kiinnitettivi salaojituksean, kostenden- ja limmoneristylkseen sekid
limmitykson ja tunletulksen jirjestiimiseen. Paloturvallisunden wvunoksi on
mikiili mahdollista viiltettiivd avkistohuoncen sijoittamista puurakennukseen
tal yleensii ralennuksoen, jossa ei ole keskuslimmitysti, ja siti paitsi tulen-
vaarallisten kohteiden luten helposti palavia aineita ja tavaroita sisiltdviin
varagton tai kattilahunoneen liheisyvteen, Avkistohuone on pyrittivi sijoitta-
maan siten, ettd palon saituesss sinne on helppo pissy.

Arkistohuone on alunperin suunniteltava niin, ctti siind on tilaa myds
ligikasvulle, olosuhteista riippuen esim. muntamiksi vuosikymmenilsi
{vrt. myos D-kohtaa). Suuria arkistoja varten rakennettavat sidilytystilat on
osastoltava cnintidn 200 m?2:n arkistohuoneiksi.
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B. Arkistohuoneen rakentaminen

Arkistohuoneelle asetettavien rakennusteknillisten vaatimusten suhteen jae-
taan arkistohuoneet kolmcen ryhmiin riippuen palovaaran astecsta. Selvi-
tettiiessi mihin ryhmiiin arkistohuone on lucttava kuuluvaksi, on suotavan
neuvotella paikallisten palo- ja rakennusviranomaisten kanssa.

Ryhmi I. Arkistohuone knuluu ryhmiin I, jos se on rakennuksessa, jossa
palokuorma vastaa 100—200 kg puuta ncliémetrid kohti (esim. isommat puu-
talot tai sellaiset Kkivitalot, joissa sisiiseiniit ja viillipohjat ovat puusta tai
munsta palavasta materiaalista, tai kivitalot, joissa sililytetiin runsaasti pala-
ven materinalia),

Ryhmé II. Arvkistohuone kuuluu ryhmidn II, jos se on rakennuksessa,
jossa palokuorma vastaa 50—100 kg puuta ncligmetrii kohti (esim. kivitalot,
joissa sisiseinéit ja vilipohjat. ovat palamattomasta materiaalista, mutta joissa
on piiasiassa virasto-, litke- ja myymilihuoncistoja, tai keskuslimmityksellid
varustetut puurakennukset, joissa on palamattomat tiyiteet vilipohjissa ja
palamattomat levyt scinii- ja kattoverhouksena).

Ryhmi III, Arkistohuone kuuluu ryhmiiin IIT, jos se on rakennulsessa,
jossa palokuormn on pienempi kuin 50 kg punta nclimetrid kohti (esim.
pienehkd kivirakennus, jossa on piiasiassa asuin- ja pienid litkeliuoneistoja).

1. Perusmuurit: Arkistohuoneen perusmuurit tehdidn kaikissa ryh-
miss, betonista vihintdin 20 em paksuiksi.

2. Seindt: Arkistohuoneen scinii voidaan muurata poltetuista tiilistd
(tilavuuspainoltaan 1,1—2,0 kg/dm3), jolloin sen paksuuden tulee olla, jos
arkistohuone kuuluu ryhmiin I, vihintiiin 25 em, jos arkistohuone kuuluu
ryhmidn II, vihintifin 20 em, ja jos arkistohuone kuulun ryhméin III, vi-
hintiiin 12 em. Kevythetoniseiniin (tilavauspaine 0,5—0,8 kg/dm3) tulee olla
95 em paksu ryhmiissi I, 20 em paksu ryhmiissi 11 ja myds 20 em paksu ryh-
missi ITT ja betoniseiniin vastaavasti viihintisin 20 em, 15 em ja 12 em. Ulko-
seinit on kuitenkin aina varustettava riittdvilli Jmmoneristyskerroksella.

3. Vilipohjat: Arkistotilan kattona on, jos arkistohuone kuuluu ryh-
midn I, vihintdin 20 em, ryhmissi I 15 em ja vyhmissi IIT 12 em paksu
hetonilaatta ja sen pi#lld vihiniddn 4 em:n paksuinen tasaushetonikerros.
Arkistotilan lattiana on vihintiin 25 em:n paksuinen hetonilaatta, jos arkisto-
hunone on ryhmissi I, 16 em:n paksuinen betonilaatta ryhmiissi II ja 12 em:n
paksuinen hetonilaatta ryhmissi 1TI. Betonilaatan tulee olla siten tehty, ettd
siind raudoituksen sucjana alapuolella on vyhmissd I vihintidn 5 em:n, ryh-
miiesi IT vithintdin 2,5 em:n ja ryhmiissi I1T vihintdlin 1 em:n betonipeite-
kerros. Jos vilipohjan alla ei ole kiiyttiotilaa, hetonilaatan paksuudeksi riittdd
12 em. Tissdi tepauksessn on lattia varustettava riittivalli kosteuden- ja
limmoneristykselld. :

Myés muita palonkestiivyydeltdin ja limmdoneristyskyvyltiian edellisii vas-
taavia seini- jo vilipohjarakenteita saadaan kiyttdd.
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Imttiana toimiva vilipelja on n. 250 ¢m korkeassa arkistohuoneessa mitoi-
tettava kestimiiin oman painonsa lisiiksi viihindiiiin 800 kg/m2 hyotykuormi-
tus, jos kiiytetidn Lkiintefiti nomuaalihyllystii. Jos Kiytetdin siirrettiviid
tanjahyllystid, on lattia mitoitettava kestimiilin  vastaavasti 1600 kg/m2
hydtyleuermitus, Kussakin tapanksessa ou kuitenkin lattian tarpeellinen
kantokyky tarkistettava ottamalla hnomioon hyllystéjen korkeus ja taajuus.

Maanvarainen teriishetonilattia {chdiin kuormitusta kestiviksi ja varuste-
faan viittivilld kosteuden- ja limmoneristykselli,

Arkistohuoneen rakenieet on tuettava palonkestiiviin perustuksiin.

+ Limméneristys: DPalavien irtoldytteiden kiiytto arkistohnoneen
viillipohjien ja seinien Limmoneristyksend on kielletty.

9. Verhouliset: Arkistotiloisia el scind- eikd kattopinnoissa saa kiyt-
tid palavia verhouksia.

6. O vet: Avkistohuoneen ovina kiiytetiiiin palosutkua, jossa on kaksi itse-
sulkentuvaa ja- eri suuntiin avautuvea palo-ovea, toinen 2 tunnin ja toinen
1 tunnin pale-ovi ryhmiissi I, toinen 1 tunnin ja toinen 14 tunnin pale-ovi
ryhmiissii 1T ja Rghked.14 tunnin palo-ovea ryhmiissi IIT. Nimid veidaan kor-
vata yhdelli 4 tunnin palo-ovella ryhmiissi ¥, ryhmiissi IT vhdelli 2 tunnin
palo-ovella ju ryhmissd TIT vhdelli 1 tunnin palo-ovella. Ovien on oltava
niin tiiviit, ettei savu tulipalon satiuessa piiiise tunkeutumaan sisille.
tiigsii tunlikaappia, jossa siscmpi ovi on 1 tunnin palo-ovi, ryhmiissi IT ja 111
tunlikaappia, jossa sisempi ovi on 14 (unnin palo-ovi.

Mikili ovet kiinnifetdiin deovylbetoniseiniiin lai ryhmiissi TIT vaadittuun
vihintiin 12 en:n tiiliseinddn, on oviaukko varustettava vilipehjiin tai sei-
niiin hyvin ankkuroidulla, jayvkistiiviilli betonikehikolla, jonka paksuuden on
oltava ryhmiissi T viihintdin 20 em, ryhmissii T{ vihintiin 15 em ja ryh-
méssii ITT vithintddn 12 em.

7. Tkkunat: lkkunankavmit ja -puitteet tehdifin teriksestdi, lasina kiy-
tetddin uwlkokchylsissiic 8 mm:n rautalankalasia, ja milloin alapuolella tai vie-
ressii o verstas- tai litkchuoneistojen tms, ikkunoita, kiivtetiin arkistohuo-
neen ikkonassa kahta 8 mm:n rauntalmnkalasiv. Rautalankalasit voidaan kor-
vata 1 tunnin palo-oven rakenteisilla ferdsluukuilla ryhmiissi T ja 14 tunnin
pato-oven rakenteisilla terisluukuilla yyhmissd 10 ja IIT. Palovaaran vihen-
timiseksi- on yleensii suotavaa, ottii ikkunat eciviit ole suuremmuat kuin miti
valaistuksen ja fuuletuksen kannalta on tarpeellista.

C. Arkistotilejen koneteknilliset laitteet

1. Ilmanvaihto: Ilmanvaihto on suunniteltava luwonnollisella vedolla
teimivaksi siten, etti huonetilavouden snuruinen ilmamiirid vaihtuo noin ker-
ran tunnissa, Kanavia mitoitettacssa lasketoan ilman nopeudeksi 1 m/sek.
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Aincastaan erikoistapauksissa rakennetaan koneelliset ilmanvaihtolaitteet.
Jokaiseen huoneistoon rakennetaan vihintdin yksi raitisilma- scki yksi poisto-
lmakanava, joiden tulee péitiyd ulkoilmaan erillisind kanavina.

Raitisilmakanava varustetaan seinipinnassa metailisileikolii, jonka silect
ovat alaviistoon sadeveden pédisyn-estimiselsi kanavaan. Aivkistohuoneen sei-
niin siséipinnassa kanava varustetaan irvoitettavalla ns. ,kipindveirkolla”, joka
on valmistettu ruostumattomasta metallilankaverkosta (silmnsuwuiuus 3 mm)
ja varustetdu sifidettivilla metallisella lavtasventtiililld, Alle 15 m?2 arkisto-
tiloissa, jotka sijaitsevat rakennuksen sisiscinien ympérdimind, voidaan raitis-
ilmakanavana kayttad terdistuubiputkea, joka on limpoeristeity syttymitio-
milld aineclla, Raitisilman sisdéinottoaukot eivit saa olla kellaritilojen mah-
dollisten savnnpoistoaukkojen vilittomissi 1iheisyydessi.

Poistoilmahormit johdetaan evillising aina vesikaton ylapuolelle ja useampi-
kerroksisissa taloissd vihintifin harjakerkeutecn, ja varustetaan edelld tar-
kemmin sclostetuilla lautasventtiililli ja kipindverkolla.

Kaikki ilmanvaihtokanavat rakennetaan paloluckitusmairdyksii nondattaen.
Hyllytiloja jJirjestettdessd on otettava huomiocon, etté ilmanvaihtoventtiileitd
et san peiltidd avkistoaineiston taakse.

2, LAmmityslaitteet: Jotta arkistoilman suhteellinen kosteus voitai-
siin sdilyttdd normaalina (korkeintaan 60 %), on arkisfot varustettava limmi-
tyslaitteilla. Ne on siten suunniteltava ja rakennettava, ctti arkistoa voidaan
lammittda tarvittacssa myods kesdaikana. Mikili rakennuksessa on keskusldm-
mitys, on suurempicen avkistojen ‘keskuslimmitys suunnitelbava omaksi ryh-
mitlesi, jota voidaan lammittdd rviippumatta kiinteiston muwista tiloista. Pie-
nemmissi arkistoissa on kopaviset Mmpopatterit litettdvd limminkiyitovesi-
verkostoon tat jarjestettdvd IHmmitysmahdollisouns kesdaikana anuulla tavalla.
Liampépatterit on sijoitetiava siten, ctfd ne eivid jii hyllyjen taakse. Ryhmi
on varustettava sulkuventtiiteilli ja tyhjennyshanalla, joka sijoitetaan avkisto-
tilan ulkopuoleMe. Mikil pattereita on vain yksi, on senkin sd#ti- ja ryhmi-
venttiilit sijoitettava arkiston ulkopuolelle. .

Uunilimmitystalessa el avkistoon saa rakentaa tulisijaa, vaan on limmitys
hoidettava ulkopuelisella tulisijatla.

Lammityslaitteita, joiden pintalimpo voi nousta yli 100° C, of saa avkisto-
tiloissa kiyttdd. Mikili avkistotiloissa el vakinaisesti tydslkennelld, mitoitetaan
limpdpatterit  vahintiin  + 12°C  huoneldmpdétilalle, muussa tapauksessa
+ 18° C huonecliimpitilalle, Lidmménhivitt lasketaan normaaliohjeiden mu-
kaan, ottacn huomiocon 1-kertainen ilmanvaihto — 15° ¢ ulkeilman l#mpotilan
vallitessa.

3. Putkijohdot: Avkistotiloihin ei saa asentas mitdin sinne kuulu-
mattomia putkijohtoja. Mikdli kiinteiston lampd-, vesi-, kaasu- tai hoyryjoh-
toja on ascnmettava arkistotilojen kohdalle, on asennus suoritettava joko yli-
viilipohjassa tai lattiassa crillisessi kanavassa siten, ettd vuodot aikistoon este-
tiiin. Avrkistotiloissa saa lkanava olla avoin ja peitetty permantotasoon upote-
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tuilla metallilevykansilla, kuitenkin niin, rettd héyry- ja kaasujohdot on aina
crvotettu arkistotilasta palonkestiviisti, Hyllyjen kantavat rakenteet eiviit saa
olla kansien piilii. Kaikki nousulinjat limpéjohtoja lukuunottamatta on
asennettava nousukanavaan, ja linjasulkujen kohdalle on ruuveilla kiinnitet-
tivi, pcttiloukat. ‘

Axrkiston Ympojohtoja varvten seiniiiin asenncttavan putkihelan ja putken
vdlinen rako tiivistetddn asbestilangalla.

Mikili pesualtaita tai, muita sanitecititeknillisii kalusteita asennctaan ar-
kiston lienkilékuntaa varten, on ne sijoitettava erillisiin huonetiloihin arkisto-
tilojen ulkopuolelle.

4 Sdahkolaitteet: Arkistotiloihin rakennettavien . sihkélaitteiden tu-
lee noudatiaa niiti sihkintarkastuslaitoksen antamia, voimassa olevia varmuus-
méiriyksifi, jotka koskevat palonvaarvallisia tiloja.

Témin lisdksi mizdratdin, ctti arkistotilojen sihkéjohdot tulee voida tehdi
Jinniticettomiksi ko. tilan ulkopuolella olevalla, merkkilampulla varustetulla
kytkimelld,

Sahkolld toimivien lHminitvslaitteiden suhteen on otettava huomioon edelld
kohdassa C2 esitetiy kielto kiyttdd mitddn limmityslaitteita, joiden pinta-
limpétila vol nousta vli 100° C.

D. Arkistohuoneen kiytintoonottaminen, sisustus ja hoito

Arkistoasiakirjoja of saa asettaa arkistohuoneeseen, ennen kuin se on lim-
mittimilld ja tehokkaasti tuilettamalla huolellisesti kuivatettu.

Milloin kiintcitd hyllykkoja sijoitetaan yhdensuuntaisiin riveihin, on nii-
den viliin varattava n. 80 em:n levyinen tila. Seinille 'sijoi-tettujen hyllyjen
on ollava niin leveitd, etteiviit niille asetetut asiakirjat kosketa seinipintaa.
Hyllykot tehddin micluimmin terislevyisti, mutta voidaan tehdd myoskin
puusta. Milloin hyllyt ovat kiinteitd, on hyllyvilin korkens ylecnsi 42 em,
tai uutta standardikokoa olevaa avkistoalneistoa varten 35 em. Hyllyjen sy-
vyys on vastaavasli n. 28 tal 25 em, poikkeustapavksissa suurempikin arkisto-
aineiston koosta riippuen. Aikistohuoneeseen on asiakirvjain esillesttamista
varten varattava poyti ja sille riittdva tila. Iillel arkistohuone ole toimisto-
huoneen vilittémissd liheisyydessi, on sithen jirjestettivi tarpeelliset tyds-
kentelymahdollisuundet’

Arkiston ldmpttilan ja ilman suhteellisen kostenden tarkkailua ja siftod
varten tulee arkistoissa olla limpétila- ja kosteusmittarit. Avkistonhoitajan
tai hinen madraiminsd henkilén tulee piivittdin seurata lAmpd- ja kosteus-
tilan munutoksia, koska kostens vaihtelee huomattavasti vuodenajasta riippuen,
Ja ryhtyd tarvittaviin s#idtotoimenpiteisiin parhaiden olasuhteiden saavutta-
miseksi. Tuunletettacssa on otettava huomiocon, ettd pakkasella ulkoilman suh-
teellinen kosteus on niin pieni, ettd se voi kuivattaa huonetta liikaa, kun taas
kesdialkana saattaa ulkoilman suhteellinen kosteus kohota niin suureksi, ettd
viileditd arkistohuonetta on limmitettivid ja tuuletuksen suhteen on oltava
varovainen.



Arkistohuonctta ei tule kiyttii painotuotteiden, lomakkeiden, kirjekuorien
tms, varastopaikkana vaan vksinomaan avkistodinesten siilyttimiscen. Arkisto-
lmoneescén on nikyviille paikalle pantava ilwoitus siibi, ebtii tupakanpelito
ja aveimen tulen kiytté on ehdottomasti Lkiclletty.
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Selluisissa tapauksissa, jolloin erilvisen arvkistohuoneen rakentaminen ai-
heuttaisi kohtuuttomia kustannuksia, kun kysymys on aivan picnesti arkis-
tosta, voidain arkistoasiakivjoja siilytlii joko tulenkestiviksi todetussa
kassakaapissa tal hyllyilli toimistohnonecssa tai muussa tanr-
koitukseen varatussa huceunecesgsa, kuitenkin silla edellytykselld,
eftdi timi huone on mahdollisimman hyvin turvattu tolenvaarvalta. DMitdin
asiakirjoja el saa sijoittaa tulisijan liheisyyteen. Limmityksen suhteen on
noudatettava aivan erityisti vavovaisuutta,

Pysyvisti sdilytettivid asiakirjoja ei saa pitdd avoullakoilla, kellareissa,
vajoissa tai muissa secllaisissa paikoissa, missii asiakirjat tulipalon, kosteuden
tai tuhoeliinten vaikutnksesta voivat turmelina, of myoskiiin ylsityisissi
asninhuoneissa. Sellaiset asiakivjat, jotka valtionarkiston, julkisista arkistoista
20 piiviinit tammikuuta 1939 annctun lain (n:o 18/39) G {ai 7 §:n edellytti-
milli snostumuksella saadaan midriajan kuluttia hivittid, voidaan siilyttas
vilhemmiin turvallisissa siiilytyspaikoissa — ei kuitenkaan avoullakoilla — lu-
kittuihin fai kiinninaulattuihin laatikoihin pakattuina tai oumwten siten sijoi-
tettuina, ettd no eiviit ole sivullisten saatavissa.

Jokaisessa avkiston siilytyspaikassa tulee olla kutakin 200 m2:n suurnisia
osastoa kohti vedelld tiytetty sankormisku seki vihintifin 2 kg:n suuruinen
hiililpposumusammultin.  Pienet aile 15 w2:n sunrniset arkistotilat voidaan
jattdd ilman sammuottimia.

11T

Milloin aulee kysymvkseen kokonaisen ardkistolnoneiston tai suu-
remman arkistorakennuksen rakentaminen, noudatetaan ylliole-
via ohjeiti soveltuvissa kohdin. g

Tarpeen tullen voidaan yksityiskohdista saada ohjeita asianomaiselta maa-
kunta-avkistolta tai erikoistapauksissa valtionarkistolta, paloturvallisnutta kos-
kevista seikoisia paloviranomaisilta. Fnnenkuin arvkisiohnoneen rakentamiseen
ryhdytdiin, on piirustukset tydselityksincen lihetettiavi
valtionarkiston hyviksyttiviksi.

Asetus Julkisista arkistoista annetun lain tiytintGonpunosta ja soveltami-
gesta annetun asetuksen muuttamisesta (8. 8. 1952 n:o 312} midrdi, etti kun-
nallisia arkistoja varten kiiytettiviat arkistosuojat on saatettava kuntoon vii-
meistdin vooden 1962 loppuun mennessi. Koitenkin voi valtionarkisto pite-
vigtd syistii suostua viimeksi mainitun miiviajan pidentimiseen,

Valtionarkistonhoitaja ¥rjo Nurmio
Mkistoneuvos Mertts Kerkkonen
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