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Komprimering och sändning av filer 

 
När du har kommit överens med Riksarkivet om att överlåta digitalt material, kan du sända 
materialet till Riksarkivet via överföringsgränssnittet för digital arkivering. I denna anvisning 
beskrivs hur filerna ska komprimeras och sändas. 

 
 
 

1. Komprimering av filer 

 
Innan du sänder filer ska du komprimera dem med ett komprimeringsverktyg. 
Riksarkivet rekommenderar zip- eller tar-filformat för komprimering. Du kan komprimera 
filer till zip-filformat direkt med komprimeringsverktyget i Windows-operativsystemet. 
Om du använder något annat operativsystem, kan du komprimera filer till tar-filformat 
till exempel med 7-zip-verktyget. Nedan finns anvisningar om komprimering både till 
zip-fil och till tar-fil. 
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1.1 Komprimering av filer till zip-fil (Windows-operativsystemet) 
 

 

 
 
 
 
 
 

 
 

1.2 Komprimering av filer till tar-fil (andra operativsystem) 

För komprimering kan du använda till exempel 7-zip-verktyget som du gratis kan ladda ner 
från nätet. När du har installerat verktyget, kan du komprimera en filmapp genom att hålla 
muspekaren över mappen och klicka med höger musknapp. Därefter välj 7-zip i menyn och 
”lisää pakettiin” (lägg till paketet) (se bilden). 

 

https://7-zip.org/download.html
https://7-zip.org/download.html


 
 

 
 

 
 

 



 
 

I nästa meny välj ”ok”. Nu är filmappen komprimerad. 
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2. Överlåtelse av filer 

För att du kan överlåta filer, ska du först registrera dig i överföringsgränssnittet för digital 
arkivering. Därefter kan du överlåta material. Nedan finns anvisningar för registrering och 
överlåtelse av filer. 

 
 

2.1 Registrering som användare av överföringsgränssnittet 

1. Gå till webbplatsen för överföringsgränssnittet för digital arkivering. Identifiera dig i 
tjänsten med dina Suomi.fi-koder. 

2. Efter identifieringen flyttas du till en vy där man frågar ”Kenen toimeksiannosta 
siirrät?” (På vems uppdrag överför du?) Välj ”Siirrä ilman valtuutta” (Överför utan 
fullmakt). 

 

3. Riksarkivet kontaktar dig när registreringen har godkänts och du kan överföra 
materialet 

 
 

2.2 Överlåtelse av filer 
 

 
1.  Logga in på webbplatsen för överföringsgränssnittet på nytt med dina Suomi.fi-

koder. När du är i överlåtelsevyn, välj ”Luovuta yksityisarkistoja” (Överlåt privatarkiv). 
 

2. Nästa vy presenterar överlåtelseprocessen. Välj ”Siirry eteenpäin” (Gå vidare). 
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3. I nästa vy ska du välja överlåtelsesätt. Välj ”Luovutan vain tiedostot” (Jag överlåter endast 
filer) och därefter ”Siirry eteenpäin” (Gå vidare). 

 

 
4. Sedan behöver du den metadatakod som du fått från Riksarkivet. Ange nummerserien 

med 10 siffror i sökfältet och sök. Därefter borde namnet på materialet finnas bland 
sökresultaten 

 

I bilden en exempelvy efter att man angett metadatakoden. 

 
5. Du kan nu dra och släppa ditt filpaket med musen i fältet reserverat för det. Efter att 

du har släppt paketet kan du klicka på den gröna knappen ”Lähetä” (Sänd). 
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6. Vänta tills webbplatsen meddelar om att överföringen lyckades. Du kan stänga 
sidan när paketet framgångsrikt har laddats upp i tjänsten. 
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