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Aluehallintovirastojen hallinto- ja kehittamispalvelut — HAKE
Yleishallintoyksikko

Lansi- ja Sisa-Suomen aluehallintovirasto

PL 200, 65101 VAASA

Esitykset 16.11.2016, 17.11.2016 ja 9.12.2016 Kansallisarkistolle

Aluehallintovirastojen yleishallintoyksikon, talousyksikon seka toiminta- ja materiaaliyksikon asiakir-
jojen pysyva sailytys

Aluehallintovirastojen hallinto- ja kehittamispalvelut — HAKE on pyytanyt kir-
jeillddn 16.11.2016, 17.11.2016 ja 9.12.2016 Kansallisarkistolta paatoksen esi-
tyksissa mainittujen aluehallintovirastojen asiakirjojen pysyvasta sailytykses-
ta. Seulontaesityksena toimi aluehallintovirastojen tiedonohjaussuunnitelma
ja siihen tehtavaluokittain merkityt asiakirjat metatietoineen. Aluehallintovi-
rastot ovat esittdaneet, ettd nyt annettavaa seulontapaatosta noudatettaisiin
1.1.2017 alkaen.

Esityksissa on kyse seuraavista aluehallintovirastojen tiedonohjaussuunnitel-
man tehtavaluokkiin kuuluvista asiakirjoista:

00.05.00 Kiinteisto- ja toimitilaturvallisuus
01.02.02 Matkustaminen

02 Taloushallinto
02.00.00 Talouden suunnittelu ja seuranta

02.00.01 Maksuliikenne, menojen ja tulojen kasittely
02.00.02 Kirjanpito

02.00.03 Omaisuuden hallinta
02.00.03.00 Irtaimiston hallinta
02.00.03.01 Toimitilahallinto

02.00.04 Tilinpaatos
02.00.05 Hankinnat

02.00.06 Suoritemaksujen oikaisuvaatimukset
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03.00 Tiedonhallinnan koordinointi ja ohjaus

03.00.00 Tiedonhallinnan ohjaus

03.00.01 Tiedonhallinnan suunnittelu ja kehittaminen
03.00.02 Oikeudelliset tehtavat

03.02 Asiakirjahallinta, tietopalvelu ja arkistotoimi
03.02.00 Asiakirjahallinta

03.02.01 Tietopalvelu

Kansallisarkiston paatos pysyvasti sdilytettavista asiakirjoista
Esityksessd mainittujen asiakirjojen pysyvaa sailytysarvoa arvioitaessa niitd on
verrattu arkistolaitoksen seulontapoliittisiin ja seulontastrategisiin tavoittei-
siin, jotka on vahvistettu Kansallisarkiston strategiassa 2020 seka arkistolai-
toksen seulontapolitiikka- ja seulontastrategia-asiakirjoissa
(AL/21220/07.01.01.03.00/2012). Sailytysarvon maarittelyssa on otettu sovel-
taen huomioon myos Kansallisarkiston yleismaardys Valtionhallinnon asiakir-
jojen seulonta ja havittaminen (AL/19273/07.01.01.00/2008, 3.8.2010).

Asiakirjatietojen pysyvaa sailytysarvoa arvioitaessa on otettu huomioon myds
ko. tehtavan yhteiskunnallinen merkittavyys tutkimuksen ja muun kayton
kannalta seka informaatioarvo eli asiakirjatietojen merkitys yhteiskuntaa, yh-
teiskunnallisia prosesseja ja ilmioita yleisesti dokumentoivina aineistoina.

Kansallisarkisto ilmoittaa arkistolain (831/1994) 8 §:n ja 11 §:n nojalla maa-
radvansa seulontaesityksessa mainittujen tehtavaluokkien asiakirjat pysyvaan
sailytykseen seuraavasti:

Seuraavien tehtdvaluokkien kaikki tiedonohjaussuunnitelmiin merkityt ja
asiankasittelyjarjestelmaan talteen otettavat asiakirjatiedot maarataan pysy-
vaan sdilytykseen:

Tehtavaluokka 02.00.04 Tilinpaatos
Tehtavaluokka 03.00.02 Oikeudelliset tehtavat
Tehtavaluokka 03.02.00 Asiakirjahallinta

Muiden esityksissa mainittujen tehtavaluokkien kaikki asiakirjat ovat maara-
ajan sailytettavia.

Tatad paatosta voidaan soveltaa 1.1.2017 alkaen kertyneisiin asiakirjoihin ja
tietoihin. Mikali aluehallintovirastoille kertyy naissa tehtavissa asiakirjoja tai
tietoja, joita ei ole mainittu tassad paatoksessa eika valtionhallintoa koskevassa
arkistolaitoksen yleisessa seulontapadatoksessa 3.8.2010
(AL/19273/07.01.01.00/2008, Valtionhallinnon asiakirjojen seulonta ja hévit-
tdminen), tulee aluehallintovirastojen laatia em. asiakirjoja/tietoja koskeva
seulontaesitys Kansallisarkistolle.

Kansallisarkiston paatos asiakirjojen pysyvdstd sdilytyksestd tarkoittaa sita, et-
ta asiakirjat sdilytetadn pysyvasti yksinomaan sahkoisessd muodossa, ellei

Kansallisarkisto Rauhankatu 17 PL 258, 00171 Helsinki Puh. Tel. 029 533 7000 kirjaamo@arkisto.fi
Riksarkivet Fredsgatan 17 PB 258, 00171 Helsingfors Fax (09) 176 302 http://www.arkisto.fi



L KANSALLISARKISTO

LIITE

sailytysmuodosta ole toisin maaratty tai kaytettavissa on ainoastaan paperi-
nen sailytysmuoto.

Pysyva sadilyttdminen sdahkoisessd muodossa ei tarkoita sitd, etta tiedot sailyte-
taan pysyvasti edelld mainitussa asiankasittelyjarjestelmassa. Tietojen pysyva
sailyttdminen tarkoittaa, etta ne sdilytetadn vahintaan satojen vuosien ajan.
Sen vuoksi Kansallisarkisto ei tdssa paatoksessaan ota kantaa siihen, missa tie-
tojdrjestelmadssa tiedot tulee sdilyttaa pysyvasti.

Asiakirjatiedot sdilytetdaan pysyvasti pitkaaikaissdilytykseen sopivassa muo-
dossa: asiakirjat PDF/A- tai TIFF-muotoisina seka rekisterdintitiedot rakentei-
sessa (esimerkiksi XML, CSV) muodossa.

Aluehallintovirastojen on huolehdittava asiakirjojensa ja tietojensa tietosisal-
[6n hyvan tiedonhallintatavan mukaisesta turvaamisesta ja varmistettava tie-
tojen kaytettavyys, luotettavuus ja todistusvoimaisuus myos tulevaisuudessa
siten kuin laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta (21.5.1999/621) ja ase-
tus viranomaisten toiminnan julkisuudesta ja hyvasta tiedonhallintatavasta
(12.11.1999/1030) edellyttavat.

Aluehallintovirastojen on tehtava Kansallisarkistolle takautuva seulontaesitys
yleishallintoyksikon, talousyksikdn seka toiminta- ja materiaaliyksikdn vuosina
2010 — 2016 kertyneista asiakirjoista 31.12.2018 mennessa

Padjohtajan sijainen,
vastuualuejohtaja Jaana Kilkki

Vastuualuejohtaja,
tutkimusjohtaja Paivi Happonen
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