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ELY-keskusten sekd TE-toimistojen kehittamis- ja hallintokeskus
(KEHA-keskus)

PL 1000

50101 Mikkeli

Kirjeenne Kansallisarkistolle 28.5.2015, 29.4.2016, 4.5.2016, 20.5.2016 ja 14.6.2016 (KEHA/867/2015)

Elinkeino-, liikenne- ja ymparistokeskusten (ELY-keskukset) ja TE-toimistojen USPA-
asiankasittelyjarjestelméaan sisaltyvien asiakirjatietojen pysyva sailytys ja sailytysmuoto

ELY-keskusten sekd TE-toimistojen kehittdmis- ja hallintokeskus on
kirjeelldan 28.5.2015 (KEHA/867/2015) pyytanyt arkistolaitokselta paatdksen
USPA-asiankasittelyjéarjestelméansa sisaltyvien asiakirjatietojen pysyvasta
séilytyksesta seka sailytysmuodosta. ELY -keskusten sekd TE-toimistojen
kehittdmis- ja hallintokeskus on tdydentanyt seulontaesitystaan
hallintoasioiden tiedonhallintasuunnitelmalla 29.4.2016, tehtavaluokituksilla
4.5.2016 ja 14.6.2016 seka hallintopakkoa ja rikkomus- ja rikosmenettelya
koskevilla tiedonhallintasuunnitelmilla 20.5.2016.

Arkistolaitoksen/Valtionarkiston aikaisempia seulontapaatoksia

Arkistolaitos (vuoteen 1994 Valtionarkisto) on antanut ELY -keskusten ja TE-
toimistojen edeltdjille (ymparistokeskukset, TE-keskukset, tiepiirit) useita
seulontapaatoksia, joista keskeisimmat ovat:

- arkistolaitoksen paatds 17.9.2002 (253/43/01) TE-keskusten
arkistonmuodostussuunnitelmaan merkittyjen asiakirjojen pysyvésta
séilytyksesta. Paatoksen mukaan investointituen, pienyritystuen,
kehittdmistuen, energiatuen, toimintaymparistétuen,
kansainvélistymistuen ja kuljetustuen rahoitushakemuksia liitteineen on
koskenut otantaratkaisu, jonka mukaan Kyseiset asiakirjat on sailytetty
pysyvasti 0:aan péattyvilta vuosilta.

- arkistolaitoksen p&&tos 9.1.2008 (KA 872/431/2007) tyévoiman
palvelukeskusten arkistonmuodostussuunnitelmaan merkittyjen
asiakirjojen pysyvasté séilytyksestd. Paatoksen mukaan
tybvoimahallinnon asiakastietojen kohdalla on noudatettu
syntymadpéivdaotantaa (8., 18. ja 28. paivanéa syntyneet).

- arkistolaitoksen péatds 26.3.2009 (AL/19177/07.01.01.03.01/2008) TE-
keskusten arkistonmuodostussuunnitelmaan merkittyjen erdiden vuosina
1995-1999 kertyneiden asiakirjojen pysyvasta sailytyksesta.
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- arkistolaitoksen pa&tds 12.8.2009 (AL/5874/07.01.01.03.01/2009) TE-
keskusten asiakirjojen pysyvasta sailyttdmisesta. Paatosta sovellettiin
1.9.2006-31.12.2009 kertyneisiin palkkaturva-asiakirjoihin ja siihen
siséltyi otantaratkaisu koskien 0:aan ja 5:een paattyneiden vuosien
palkkaturva-asiakirjoja’.

- arkistolaitoksen paatds 20.5.2010 (AL/8307/07.01.01.03.01/2009) tyo- ja
elinkeinotoimistojen tiedonhallintasuunnitelmassa (AMS) mainittujen
asiakirjojen pysyvasta séilyttamisesta.

- arkistolaitoksen paatds 14.9.2012 (AL/11917/07.01.01.03.01/2012)
elinkeino-, liikenne- ja ymparistokeskusten edeltdjaorganisaatioiden
eréiden asiakirjojen pysyvasta séilytyksesta.

- arkistolaitoksen paatés 21.9.2012 (AL/11917/07.01.01.03.01/2012)
elinkeino-, litkkenne- ja ymparistokeskusten (ELY -keskukset) hallussa
olevien tie- ja vesipiirien arkistoihin siséltyvien Tiet ja Sillat -
asiakirjasarjojen pysyvén séilytyksen osittaisesta kumoamisesta ja silta- ja
rumpulausuntojen siirtamisesta pysyvaan sailytykseen.

- arkistolaitoksen paatds 11.10.2012 (AL/15459/07.01.01.03.01/2012)
elinkeino-, liikenne- ja ymparistokeskusten (ELY -keskukset) hallussa
olevien paperimuotoisten liikennelupien, niiden valvontaan liittyvien
paatosten seka sopimusliikenteen ja valtionavustusten paattsten
méaraaikaisesta sailytyksesta 1.1.2010 lukien.

- arkistolaitoksen paatds 2.4.2013 (AL/3486/07.01.01.03.01/2013)
elinkeino-, litkkenne- ja ymparistokeskusten ja litkenneviraston hallussa
olevien rakentamattomien siltojen piirustusten maaraaikaisesta
séilytyksesta.

- arkistolaitoksen paatds 18.12.2013 (AL/22595/07.01.01.03.01/2013)
elinkeino-, liikenne- ja ymparistokeskusten edeltdjaorganisaatioiden
eréiden asiakirjojen pysyvasta séilytyksesta.

- arkistolaitoksen paatds 16.5.2014 (AL/7742/07.01.01.03.01/2014) ELY-
keskusten liikennevastuualueen liittymélupa-asiakirjojen maaraaikaisesta
sdilyttdmisesta.

- arkistolaitoksen paatds 11.12.2014 (AL/22538/07.01.01.03.01/2014) tyo-
ja elinkeinotoimistojen (aikaisempien tyévoimatoimistojen) tyontekijén
oleskelulupaa koskevien lausuntojen madaréaikaisesta séilyttamisesta
vuodesta 2004 alkaen siihen saakka, kunnes tyo- ja elinkeinotoimistoissa
on otettu kayttoon ndiden lausuntojen antamisessa UMA-
tiedonhallintajérjestelma.

Paatoksessa madraaikaiseen sdilytykseen maarattiin myos tyo- ja
elinkeinotoimistojen (aikaisempien tyévoimatoimistojen) antamat

! paatoksen mukaan pysyvasti sailytettiin 0:aan ja 5:een paattyvilta vuosilta kunkin TE-keskuksen arkistointijarjestyksessé
ensimmaisen palkkaturva-asian koko asiakirja-akti. Lisaksi paatoksessa linjattiin, ettd vuoden 2010 alusta perustettaviin
Elinkeino-, liikkenne- ja ymparistdkeskuksiin siirtyvien palkkaturva-asioiden pysyvasté sailytyksesta paatetdan ELY -keskusten
asiakirjoja koskevan seulontapaétdksen yhteydessa.
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lausunnot, selvitykset ja vastineet antamistaan tyévoimapoliittisista
lausunnoista valitusasioiden kasittelyn yhteydessa. Paatosta on noudatettu
vuodesta 2009 alkaen kertyneisiin ja kertyviin asiakirjoihin.

Tyo- ja elinkeinoministerion yllapitdmaan tydhallinnon
asiakaspalvelujarjestelméédn URA:an sisaltyvat syntymépaivaotantaan
pohjautuvat tiedot on maaratty pysyvaan séilytykseen kertyménsa alusta
alkaen yksinomaan sahkoisessa muodossa arkistolaitoksen paatoksella
22.2.2005 (KA 8/43/2004).

Arkistolaitoksen paatos pysyvasti sdilytettavista asiakirjoista

Arkistolaitos ilmoittaa arkistolain (831/1994) 8 §:n nojalla maaraavansa
Elinkeino-, litkenne- ja ymparistokeskusten (ELY -keskukset) ja TE-toimistojen
USPA-asiankasittelyjarjestelméaéan sisaltyvét asiaryhmat ja erikseen mainitut
asiakirjat pysyvaan sailytykseen kuten seuraavassa on esitetty. Kaikki muut
kuin tdssa mainitut, USPA-asiankasittelyjarjestelmaén sisaltyvat asiaryhmét ja
asiakirjat ovat madraajan séilytettavia. Tiedoksi tulleita asiakirjoja, kuten
myoskadn maksatukseen ja kilpailutukseen liittyvié asiakirjoja (ml.sopimukset)
ei sailytetd pysyvasti missaan asiaryhmassa.

00 Yleishallinto

00.00.00 Norminanto ja ohjaus
- Viraston antamat ohjeet ja méaaraykset seka naiden
valmisteluun liittyvat muistiot sdilytetaan pysyvasti

00.00.01 Toimielinten kokoonpano, paatoksenteko ja toiminta
- Asettamispaatokset, kokouspoytékirjat ja -muistiot (myo6s
johtoryhman poytékirjat), loppuraportit seka lahteneet lausunnot
séilytetddn pysyvasti

00.00.03 Yhteispalvelujen kehittdminen
- Lausunnot, loppuraportit, mietinnét ja ehdotukset sdilytetdan
pysyvasti

00.01.00 Hallinnon jarjestaminen
- Organisaatiouudistuksiin liittyvat asiakirjat, strategia-asiakirjat,
sopimukset, ty6jarjestykset ja niiden valmistelumuistiot
séilytetddn pysyvasti

00.01.01 Tulosohjaus, toiminnan suunnittelu ja seuranta
- Kaikki asiaryhman tiedot sdilytetdan pysyvaésti

00.01.02 Toiminnan arviointi-/ kehittdmismenettelyt
- Kaikki asiaryhman tiedot séilytetdan pysyvasti

00.02.00 Laki-, asetus-, komiteanmietintdtyéhon osallistuminen ja
lausuntojen antaminen
- Lahteneet lausunnot séilytetdan pysyvasti
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Oikeudellisten etujen valvonta
- Lahteneet lausunnot ja vastaukset seké kaikki paatokset
séilytetddn pysyvasti

Ulkoinen tarkastus
- Tarkastusmuistiot, vuosiyhteenvedot ja lopulliset
tilintarkastuskertomukset séilytetdan pysyvasti

Sisainen valvonta ja riskienhallinta
- Riskienhallintapolitiikka sailytetdan pysyvasti

Viranomaisyhteistyo (valtio, kunnat, maakuntien liitot)
- Esitykset, paatokset ja sopimukset sailytetdan pysyvasti

Kansainvalinen yhteistyo
- Sopimukset sdilytetaan pysyvasti

Henkildstéhallinto

Henkildston hankinta
- Yhteenvedot hakijoista ja nimitysmuistiot seka valitukset
valinnasta ja paatokset muutoksenhausta séilytetdan pysyvasti

Yhteistoiminta ja luottamusmiestoiminta
- YT-komitean vaalitulokset, poytékirjat, toimintasuunnitelmat ja
- kertomukset sailytetdan pysyvasti

Tyotyytyvaisyys, tyoterveys ja tydsuojelu

- Ty6suojelun toimintaohjelmat ja -suunnitelmat,
tyosuojelutoimikunnan jasenten, valtuutettujen ja vastaavien
vaalitulokset, tydsuojelutoimikunnan poytakirjat,
tyosuojelusopimukset, tydsuojelua ja tyokykya koskevien
tutkimusten ja selvitysten loppuraportit, muistiot ja ohjelmat
séilytetdan pysyvasti.

Taloushallinto
Tilinpaatos

- Tilinpaatosasiakirja séilytetddn pysyvasti

Tiedonhallinta ja viestintdpalvelut

Asiakirjahallinta
- Kaikki asiaryhman tiedot sdilytetdan pysyvaésti

Viestint&

- Julkaisuluettelot, omat julkaisut (julkaisusarjat), asiakaslehdet
ja uutiskirjeet séilytetd&n pysyvésti. Kaikki muut
julkaisutoimintaan ja tiedottamiseen liittyvét asiakirjatiedot
séilytetddn madraajan.

Kansallisarkisto
Riksarkivet
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05 Elinkeinot, tydvoima, osaaminen

05.02.08 Euroopan aluekehitysrahaston EAKR-toimenpideohjelma
- P&atokset ja valitusasiakirjat séilytetddn pysyvasti

05.02.09 Yritys- ja energiatuet seka tydllisyysperusteiset investoinnit
- Rahoitushakemuksia ja niiden liitteitd koskevasta
otantaratkaisusta® luovutaan. Pysyvasti sailytetaan paatokset ja
laaditut lausunnot

05.13.05 Maahanmuutto-, pakolais-, turvapaikanhakijat sek& paluumuutto
ja kotouttaminen
- Kaikki asiaryhman tiedot séilytetdan pysyvasti

05.14.01 Opetus- ja kulttuuritoimen ohjausasiat
- Selvitykset sdilytetdan pysyvasti

06 Liikenne

06.01.02 Tien suunnittelu ja rakentaminen toteuttamissopimuksella
- Paatokset (tien luovuttaminen liikenteelle) seké rakennus- ja
toteuttamissuunnitelmat sailytetdan pysyvasti

06.02.03 Rakennussuunnitelman loppudokumentointi
- Rakennussuunnitelma-asiakirjat ja paatokset (tien
luovuttaminen liikenteelle) séilytetdan pysyvasti

06.04.00 Viranomais- ja asiakaspalveluiden ohjaus
- Madraykset ja ohjeet séilytetdan pysyvasti

06.04.01 Lausuntojen ja selvitysten antaminen
- Lausunnot ja selvitykset séilytetdan pysyvasti

06.12.02 Kustannusten ja resurssien jakaminen
- Kaikki asiaryhman tiedot séilytetdan pysyvasti

07 Ymparistd ja luonnonvarat

07.00.00 Ymparistonsuojelu, yleinen
- Lahtevat lausunnot séilytetdan pysyvasti

07.00.01 Ymparistonsuojelun ilmoitusmenettely toiminnasta
- llmoitukset, tarkastuspoytékirjat, lausunnot, vastineet,
paéatokset ja valitukset sédilytetddn pysyvasti

07.00.02 Toiminnan ilmoittaminen tietojarjestelmaan
- lImoitukset, lausunnot ja paatokset sailytetd&n pysyvasti

2 Arkistolaitoksen paatoksella 17.9.2002 (253/43/01) maarattiin, etta investointituen, pienyritystuen, kehittamistuen,
energiatuen, toimintaympaéristdtuen, kansainvélistymistuen ja kuljetustuen rahoitushakemukset liitteineen sailytetdaén pysyvasti
0:aan paattyvilta vuosilta.
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Hallintopakkomenettely sek& asianosaisen kuuleminen
uhkasakon asettamisesta
- Hakemukset, lausunnot ja pa&tokset sailytetdan pysyvasti

IImoitusmenettely jatteen hyddyntamisestd maarakentamisessa
- llmoitukset tdydennyksineen ja paatokset séilytetdan pysyvasti

Toiminnan ilmoittaminen jatehuoltorekisteriin

- Hakemukset tdydennyksineen, paatokset, kuulemiseen liittyvat
asiakirjat, ilmoitukset ja vastaukset selvityspyyntdihin séilytetdan
pysyvaésti

Ymparistonsuojelulain valvontamenettely

- Lausunnot, tarkastuskertomukset, vuosiraportit,
tarkkailusuunnitelmat, tdydennykset, huomautukset,
kehotukset/vaatimukset, vastaukset, méaaraykset, paatokset,
valitukset ja vastineet sdilytetaan pysyvasti

Velvoitetarkkailumenettely (yhteistarkkailu)

- Tarkkailuohjelmat, lausunnot, muistutukset, vastineet,
taydennykset, paatokset, vuosiraportit ja valitukset séilytetdan
pysyvasti

YSL 186 8:n mukainen vireillepano-oikeus

- Vireillepanoasiakirjat tdydennyksineen, vastineet
taydennyksineen, lausunnot ja paatokset sdilytetddn pysyvasti

Vesilain valvontamenettely

- Lausunnot, ilmoitukset, kehotukset/vaatimukset, vastaukset,
selvitykset, tarkastusmuistiot, tarkkailuohjelmaesitykset ja
muutosesitykset, tdydennykset, mielipiteet, vastineet, paatokset,
valitukset, virka-apupyynnot ja rikosilmoitukset sailytetaan
pysyvasti

Ojitustoimitukset ja niihin kuuluva suunnittelu

- Hakemukset ja niiden peruutusasiakirjat, suunnitelmat,
sitoumukset, kokouspoytékirjat, paatokset, lausunnot, valitukset
ja vastineet sdilytetdan pysyvasti

Pohjavesien suojelu

- Lausunnot ja valitukset séilytetdan pysyvasti

Pohjavedenottamon pohjaveden tarkkailuohjelma ja tarkkailu
- Vuositarkkailuraportit séilytetadn pysyvasti

Metséaojitusten vesiensuojelumenettely
- Lausunnot séilytetd&n pysyvasti

Jatehuolto
- Lausunnot, tiivistelmat kannanotoista ja jatesuunnitelmat
séilytetddn pysyvasti

Ymparistovahinkojen torjuntamenettelyt
- Lausunnot séilytetdan pysyvasti
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07.00.22 Pelastuslaitoskohtaiset menettelyt
- Lausunnot ja paatokset sailytetadn pysyvasti

07.00.24 Pienet pilaantuneen maaperan tai alueen selvitykset
- Paatokset, lausunnot ja vastaukset sdilytetadn pysyvasti

07.00.25 Maaperan puhdistaminen (SOILI-ohjelma)
- Lausunnot 6ljynsuojarahastolle sailytetadn pysyvasti

07.00.26 Pilaantuneen maaperan ja pohjaveden puhdistamis-, ilmoitus-,
selvitysvelvollisuusmenettely
- llmoitukset, vastaukset, poytakirjat, kehotukset/vaatimukset,
maéaraykset, loppuraportit, lausunnot, jalkitarkkailuohjelmat,
tutkintapyynnot, rikosilmoitukset, esitutkintapaatokset, muistiot,
selvitykset, tarkastuspoytékirjat, tutkimusraportit, kannanotot ja
paatokset sdilytetdan pysyvasti

07.00.27 Ymparistonsuojelun rikkomus- ja rikosmenettely
(toiminnanharjoittajan vakava laiminlyonti,
tutkintapyyntd/rikosilmoitus poliisille)

- Lausunnot ja péatokset sailytetddn pysyvasti

07.00.28 Yleinen roskaamisasia, ilmoitukset kunnan
ymparistoviranomaisen toiminnasta/toiminnan laiminlyonneista
- Lausunnot séilytetdan pysyvasti

07.00.29 Kalataloudellinen kunnostus
- Kunnostussuunnitelmat tdydennyksineen, suunnitelmat
tdydennyksineen, seurantaohjelmat, poytékirjat ja paatokset
séilytetddn pysyvasti

07.01.00 Alueidenkaytto ja luonnonsuojelu, yleinen
- Lausunnot séilytetdan pysyvasti

07.01.01 Maakuntakaavoituksen ohjaus
- Lausunnot, paatokset, valitukset ja vastineet sailytetaan
pysyvasti

07.01.02 Yleiskaavamenettely
- Lausunnot, paatokset, oikaisukehotukset, valitukset ja vastineet
séilytetddn pysyvasti

07.01.03 Asemakaavoitusmenettely
- Lausunnot, oikaisukehotukset, valituslupahakemukset,
paéatokset oikaisukehotuksista ja valituslupahakemuksista,
valitukset ja vastineet sdilytetadn pysyvasti

07.01.04 ELY-keskuksen MRL:n mukainen poikkeaminen
- llmoitukset, poikkeamispaatokset ja paatokset valituksista,
lausunnot, valitukset ja vastineet sdilytetdan pysyvasti

07.01.05 Kunnan MRL:n mukaiset paatokset (poikkeamis-,
suunnittelutarveratkaisu- ja rakennusjarjestyspaatokset;
rakennus-, toimenpide-, purkamis- ja maisematydluvat)

Kansallisarkisto Rauhankatu 17 PL 258, 00171 Helsinki Puh. Tel. 029 533 7000 kirjaamo@arkisto.fi
Riksarkivet Fredsgatan 17 PB 258, 00171 Helsingfors Fax (09) 176 302 http://www.arkisto.fi



8 (12)
KANSALLISARKISTO

RIKSARKIVET

29.6.2016 AL/11007/07.01.01.03.02/2015

- Lausunnot, oikaisuvaatimukset, paatokset oikaisuvaatimuksista
ja valituksista, valitukset ja vastineet sdilytetadn pysyvasti

07.01.08 Muinaismuistolain mukaiset menettelyt
- Hakemukset, lausunnot, kuulemisasiakirjat, vastineet,
paatokset, alistamiseen ja vahvistamiseen liittyvét asiakirjat ja
valitukset séilytetddn pysyvasti

07.01.09 Rakennusperinnon suojelemislain mukaiset menettelyt
(suojelupaatokset seka niiden muutokset ja kumoamiset)
- limoitukset, esitykset, paatokset, vahvistukset, lausunnot,
valitukset ja vastineet sdilytetaan pysyvasti

07.01.10 Maiseman ja kulttuuriympariston suojelu ja hoito
- Lausunnot séilytetdan pysyvasti

07.01.11 Luonnonsuojelulain mukaisten maisema-alueiden muodostamis-
ja lakkauttamismenettelyt
- Kuulemisasiakirjat, vastaukset, lausunnot, paatokset, esitykset,
poytakirjat, valitukset ja vastineet sdilytetadn pysyvasti

07.01.12 Luonnonsuojelualueen perustaminen yksityismaalle
- Rauhoitushakemukset, paatokset, selvitykset, suostumukset,
todistukset, kuulemisasiakirjat, vastaukset, lausunnot, valitukset
ja vastineet sdilytetaan pysyvasti

07.01.13 Luonnonsuojelualueen rauhoituksesta poikkeaminen,
rauhoituksen lakkauttaminen tai rauhoitusmaaraysten
lieventaminen
- Paatokset, hakemukset, esitykset, lausunnot, vastaukset,
todistukset, valitukset ja vastineet séilytetdan pysyvasti

07.01.14 Luonnonsuojelualueiden hoito-, kaytto- ja
toimenpidesuunnitelmat
- Suunnitelmat, lausunnot, paatokset, valitukset ja vastineet
sdilytetddn pysyvasti

07.01.15 Hankkeiden ja suunnitelmien Natura-arviointi
- Lausunnot, selvitykset, paatokset, valitukset ja vastineet
séilytetddn pysyvasti

07.01.16 Maanhankinta luonnonsuojeluun
- Luontoselvitykset, hylkd&dmisilmoitukset, lausunnot ja
paéatokset alueen hankkimisesta sailytetdan pysyvasti

07.01.17 Lunastusmenettely maanhankinnassa luonnonsuojeluun
- Lausunnot, hakemukset, lunastus- ja lunastuslupapéétokset,
paatokset (lunastuslupapéatosten) valituksista,
valituslupahakemukset, valitukset ja vastineet séilytetdén

pysyvasti
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07.01.18 Luonnonsuojeluhankkeet
- Aloitteet, esitykset taydennyksineen, lausunnot ja paatokset
séilytetddn pysyvasti

07.01.19 Luontotyyppien suojelu
- Hakemukset, vastaukset, lausunnot, paatokset, todistukset,
lakkauttamisesitykset, poytékirjat, valituslupahakemukset,
valitukset ja vastineet sdilytetdan pysyvasti

07.01.20 Eliélajien suojelu
- Lausunnot, todistukset, lakkauttamisesitykset, paatokset,
hakemukset, poytakirjat, valituslupahakemukset, valitukset ja
vastineet sdilytetadan pysyvasti

07.01.22 Rauhoitetun lajin maahantuonti, maastavienti, myyminen,
vaihtaminen ja hallussapito seka kuolleena tavatun rauhoitetun
eldimen haltuunotto
- Paatokset, lausunnot, valitukset ja vastineet séilytetadn
pysyvasti

07.01.23 Poikkeaminen rauhoitetun elidlajin rauhoitussaannoksista
- P&atokset, lausunnot, valitukset ja vastineet séilytetaan
pysyvaésti

07.01.24 Kiinteiston valiaikainen toimenpidekielto
- Vastaukset, paatokset, lausunnot, valitukset ja vastineet
séilytetddn pysyvasti

07.01.25 Ulkoilu ja virkistys
- Aloitteet, esitykset taydennyksineen, hakemukset, lausunnot,
paatokset, todistukset, maaraykset, oikaisuvaatimukset,
valitukset ja vastineet sdilytetadn pysyvasti

07.01.26 Maasto- ja vesiliikenteen rajoittaminen
- P&atokset, lausunnot, valitukset ja vastineet séilytetadn
pysyvasti

07.01.27 Muu luonnonsuojelu
- Lausunnot, lakkauttamisesitykset, paatokset, selvitykset,
tdydennykset, pyynnot, valitukset ja vastineet séilytetdan
pysyvasti

07.01.28 Hallintopakkomenettely
- Hakemukset mahdollisine peruutuksineen, kuulemisasiakirjat ja
paatokset sailytetddn pysyvasti

07.02.00 Vesivarojen kaytto ja hoito
- Lausunnot séilytetdan pysyvasti

07.02.01 Patoturvallisuus
- Maaréykset, selvitykset, turvallisuussuunnitelmat,
tarkkailuohjelmat, raportit, paatokset, kehotukset/vaatimukset,
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esitutkintailmoitukset, valitukset ja vastineet sdilytetdan
pysyvasti

07.02.02 Vesihuollon yleissuunnittelu, edistdminen ja muut ohjaustehtavat
- Lausunnot ja suunnitelmat sailytetdan pysyvasti
07.02.03 Vesihuoltolain valvonta
- Lausunnot, méaraykset, selvitykset, paatokset, valitukset ja
vastineet sdilytetdan pysyvasti
07.02.04 Vesihuollon turvaaminen poikkeusoloissa
- Vastaukset sailytetddn pysyvasti
07.02.05 Terveydensuojelulain ja talousvesiasetuksen mukaiset menettelyt
- Lausunnot séilytetdan pysyvasti
07.02.06 Pohjavesialueiden selvitykset ja luokitukset
- Raportit ja lausunnot sdilytetadn pysyvasti
07.02.07 Tulvariskienhallinta
- Tulvariskien hallintasuunnitelmat séilytetaan pysyvésti
07.02.08 Tulvantorjunta
- Kaikki asiaryhman tiedot séilytetdan pysyvasti
07.02.09 Tulvasuojelu
- Lausunnot, aloitteet, esitykset tdydennyksineen, paatokset,
selvitykset, valitukset ja vastineet sdilytetadn pysyvasti
07.02.11 Monitavoitteiset vesistotyot, kayttokelpoisuuden parantaminen
seka saannostelyt ja niiden tarkistaminen
- Aloitteet, esitykset tdydennyksineen, paatokset, lausunnot,
hakemukset, valitukset ja vastineet sdilytetaan pysyvasti
07.02.12 Saannostelyjen kayttd, poikkeusjuoksutusten ohjaus ja
vaarantorjuntatoimenpiteet
- Esitykset, hakemukset tdydennyksineen, selvitykset, paatokset,
ilmoitukset, lausunnot, valitukset ja vastineet séilytetdan
pysyvasti
07.02.13 Kompensaatio-, tarkkailu-, ym. muut valtion lupien haltijan
tehtavat ja velvoitteet
- Lausunnot, hyvéksymiseen liittyvat asiakirjat (pyynto ja
hyvéksyminen), selvitykset ja raportit sdilytetd&n pysyvasti
07.03.00 Tutkimus, seuranta ja selvitykset (yleinen)
- Lausunnot yleisista asioista sdilytetd&n pysyvasti
07.03.01 Selvitysmenettelyt
- Loppuraportit ja lausunnot séilytetdan pysyvasti
07.04.00 YVA-menettely
- Ympdristovaikutusten arviointimenettelyn soveltamisesitykset
ja aloitteet ympéristovaikutusten arviointimenettelyn
soveltamisesta sdilytetddn pysyvasti
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Rakennusperinnon hoitoavustukset
- Lausunnot séilytetdan pysyvasti

Tunturialueiden jatehuoltoavustusmenettely
- Lausunnot séilytetdan pysyvasti

Pohjavesialueiden suojelusuunnitelmien laatiminen,
avustusmenettely
- Lausunnot séilytetdan pysyvasti

Haja-asutusalueen jatevesineuvonta, avustusmenettely
- Lausunnot séilytetdan pysyvasti

Etelamantereen ymparistonsuojelun lupamenettely
- Hakemukset tdydennyksineen, paatokset, esitykset ja
hyvaksymisasiakirjat sdilytetaan pysyvasti

Tyollisyyden hoito (kaikkine alaryhmineen)

- Kaikkien asiaryhmien tiedot sdilytetddn méérdajan

Tyo6nhakusuunnitelmat, kotouttamissuunnitelmat ja
tyollistdmisohjelmat ovat TE-toimistoissa madréajan séilytettavia
siitd lahtien kun tiedot on viety ty6- ja elinkeinoministerién
yllapitaméan tyohallinnon URA-asiakasjérjestelméaan.
Arkistolaitos on méaarannyt URA-asiakasjarjestelman tietojen
pysyvasta sdilytyksestd yksinomaan sahkdisessd muodossa
paatoksellaan KA 8/43/2004 (22.2.2005).

EU-rahastoasiat

Selvitys- ja lausuntopyyntémenettely, yleinen
- Lahtevat lausunnot ja raportit séilytetddn pysyvasti

Substanssitehtéviin liittyvat hallintopakkomenettelyt ja rikosasiat

Hallintopakkomenettely (uhkasakko, teettdmisuhka,
keskeyttdmisuhka)
- Kaikki asiaryhmaén tiedot sailytetdan pysyvasti

Rikkomus- ja rikosmenettely
- Kaikki asiaryhmén tiedot sdilytetdan pysyvasti

Arkistolaitos ilmoittaa méaéradvansa arkistolain (831/1994) 8 §:n nojalla
Elinkeino-, liikenne- ja ymparistokeskusten (ELY -keskukset) ja TE-toimistojen
USPA-asiankasittelyjarjestelmaan sisaltyvat, pysyvasti sailytettavat
asiakirjatiedot sailytettaviksi pysyvasti yksinomaan sahkdisessd muodossa.
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Asiakirjatiedot sailytetddn pysyvaésti pitkaaikaissailytykseen sopivassa
muodossa: asiakirjat PDF/A- tai TIFF-muotoisina seké rekisterdintitiedot
rakenteisessa muodossa.

Tata arkistolaitoksen péatosta noudatetaan USPA-asiankésittelyjarjestelmaan
konvertoitujen, kertyneiden ja kertyvien asiakirjojen ja tietojen osalta niin
pitkaltd ajalta kuin tietoja on saatavilla séhkoisiné. Sailytysaikojen osalta
padtds on voimassa ELY -keskusten ja TE-toimistojen perustamisesta 1.1.2010
l&htien.

Arkistolaitos ilmoittaa talla paatokselladn kumoavansa ne aiemmat Elinkeino-,
liikenne- ja ymparistokeskusten (ELY -keskukset) ja TE-toimistojen edeltdjia
koskevat seulontapaatoksensd, joissa on méaratty vastaavien asiakirjatietojen
pysyvasta tai méaaraaikaisesta sailytyksesta tai otantaratkaisuista. Kumoaminen
koskee USPA-asiankasittelyjarjestelmaén konvertoituja, séhkdisessa muodossa
olevia asiakirjatietoja.

ELY-keskusten sek& TE-toimistojen kehittdmis- ja hallintokeskuksen (KEHA-
keskus) on huolehdittava pysyvésti sdhkdisina séilytettavien asiakirjatietojensa
hyvan tiedonhallintatavan mukaisesta turvaamisesta ja varmistettava tietojen
kaytettavyys, luotettavuus ja todistusvoimaisuus myos tulevaisuudessa siten
kuin laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta (21.5.1999/621) ja asetus
viranomaisten toiminnan julkisuudesta ja hyvasta tiedonhallintatavasta
(12.11.1999/1030) edellyttavét.

Padjohtaja Jussi Nuorteva
Tutkimusjohtaja Paivi Happonen
LIITE Valitusosoitus
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