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 Kansallisarkisto

Yleisten hallintotuomioistuinten arkistotoimen tydryhmé on laatinut ohei-

sen luonnoksen arkistonmuodostussuunnitelmaksi. Qikeusministerio pyy-

tdd, ettl kansallisarkisto vahvistaisi arkistolain (831/1994) 8 §:n méiriyk-
- sen mukaisesti, mitka siind mainitut asiakirjat tai asiakirjoihin sisédltyvat -

tiedot on s#ilytettdvi pysyvisti.

Luonnosta arkistonmuodostussuunnitelmaksi on kiiytdnndssi noudatettu

vuoden 2005 alusta lukien, joten méfriystd pyydetdéin myds mainitusta
ajankohdasta lidhtien.
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Hallinto-oikeus P Arkistonmuodostussuunniteima ]
- {Voimassa _ 20 alkaen B
Temtavien hoidossa muodostuvat asiakirjat |Kirjaaminen Séilytys-
- Diaari, Muu Arkistointi- _ Arkisto- |
. . e e -~ H{Haldiy rekisteri {jarjestys gika ipaikka muoto  {tunnus  [Huomautuksia _ B
‘| Tietojarjestelmé- ja rekisteriselosteet ' . sp C ' '~ |Kaikkiin jarjestelmiin ja rekistereihin
ks, kA M’*/‘*S/ MéJ‘) sisaltyy talia hetkelld pysyvasti
o : : ‘ sdilytettavia tietoja
Toxmlntakertomukset : aikajarjestys | sp )
Vuosititastot ! ‘aikajarjestys | sp
Tilastot (muut kuin vuositilastot) : aikajarjestys| 10 v.
Sisaiset tiedattest ja ohjeet aikajariestys | voa/5v. |
Internetissa julkaustut aineistot {kotisivu) voa | @ 'Pohja-aineistot arkistoidaan
' ' Jarkistonmuodostussuunnitelman
C - ] _ ) _imukaisesti
" [Tybiyhmien loppurapertit aikajarjestys sp iHaO:n itse asettamat tyéryhmat. Omana
: i '- sarjana elleivat séily muussa yhteydessa.
Ty8ryhmien asiakirjat, poytakinat ja muu pohja- | T
aineisto Sv. |
Esﬂtehjan padtdkset amakar;omeen ! ; aikajarjestys 10v. Koskevat vapautuksia
! " 4 o ioikeudenkayntimaksuista
|Saapunest klrjeet _ _Haldg B aikajarjestys.  5v. L@M_m.;z./gg /;aar,g)______. o B i
Lahtevat kirjeet Haidi aikajarjestys sp ‘ Ennen arkistointia seulotaan
i | _ S .arkistolaitoksen maarayksen 216/40/03
_ ) e - ! ) L 4@53___&_&!{72/@-3@% . {luku 9, alaluku 4.1.) mukaisesti, Liite 1
Kirjeenvaihdosta muodostetut asia-aktit Haldi sp ! | ‘Saapuneet ja Idhetetyt kirjeet yhdessa.
: i | i Ennen arkistointia seulotaan
. ‘ CKﬁ kA 9.9-7-/ Y / 208 ;) arkistolaitoksen maarayksen 216/40/03
B o , ) * ) . _|{luku 9, alaluku 4.1.) mukaisesti, Liite 1
Saapuneet yleiskirjeet ja ohjeet "Haldi aikajarjestys| voa. Ohjekésikirjassa, mikali pidetaan
Henkrlostokokouk&en poytak{rjat aikajarjestys| sp 'Yhteistoiminta, tyosuojelu
' Tyosuo;eluehnten vaalitulokset seka ! . aikajarjestys sp Voivat sisaltyd henktlostokokouksuen
toimintasuunniteimat ja -kertomukset : L poytékirjoihin
Henkilostbkokouksien muut asiakijat ' 5. ! ;



{Hallinto-oikeus o | i %Arkisto-nmuodostusgg unnitelma.
.|Voimassa 20_ alkaen J - ]
|Tehtavien hoidossa muodostuvat asiakirjat Kitjaaminen Sailytys-
- ~—{Diaari Mud . |Arkistointi- Arkisto-
o o {Maidi} - rekisteri {jarestys . faika Ipaikka  |muoto  ltunnus  |Huomautuksia
‘{Lehtileikekokoelmat S ' sp ' Koskee systemaattlsestl koottu;a
_ _ kokoelmia, muut lehtileikkeet satlytetaan
y ' : L] N | - harkinnan mukaar:
Muut yleishallintoasiakirjat | ! ;' . hm : |
- - — - R R R o+ ;
. | - | | A ,_ -
1. Henkilgstahallinto v T T
Henkildaktit aakkos-
i T _i jarjestys . . . —
Nimikirjat _ Prima @ henkildakti |  sp Tulostetaan, kun henkild eroaa
Nimiftamis- tai maarayskirjan jaljennds - henkildakti |~ viroa | N '
Tyotodistusten jaljennokset henkildakti | viroa +
10v.
“[Muiden vitkamiehellg annettujen fodistusten hl ‘ o ]
jaliennokset | _henkilakti | 10v. i o
Tydsopimukset | henkildakti | 10 v. '
' ! | ¢ tybsopi- |
: muksen |
’ # | pasttymi- | |
[ | .. | sests | I
' Virkavapaushakemukset !. aakkos- | 2v. | | E : Paatos merkitdan hakemukseen
I | jarestys | | | N
V!rkavapauspaatosten jéljienndkset L | | henkildakti | 10 VJF L | I \AlkuperalsetYTnpaatoks:ssa -
Viransijaisuusmaaraysten jaliennckset ' ' | henkilbakti | fov. |- ' |Alkupera|set YT:n paatoksissa i
Palkaniisia koskevat hakémuksei ™~ | henkitdakti | 2v., | T kA, kokemus-, kieli- ja johtamislisat
|Palkaniisia koskevat paaidkset 7 i henkildakti | 10 v. ; B \AlkyperansetYTn paatoksissa o
[Kouiu- ja kurssitodistukset - ! henkildakti | 5v. v Mikali on toimitettu '
Vuorofteluvapaa-, opintovapaa- ja vastaavat - T o ' I )
hakemukset _ henkilsakti | 5 v. | f
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Hallinto-oikeus ! ) _|Arkistonmuodostussuunnitelma
: i i S ; _—
Voimassa 20_ alkaen j o
Tehtévien hoidossa muodostuvat asiakirjat Klqaamlnen Sailytys-
--——{Diaard - [Muu Arkistointi- - Arkisto- _
(Hald) -~ {rekisteri |jarjestys aika paikka muoto tunnus Huomautuksia
Vuorotteluvapaa- opmtovapaa— ja vastaavat ' 1 ‘ _ ; B :
paatokset henkildakti |~ 10v.  |Alkupergiset YT:n paatoksissa
Henkniotretonlmoltusten jaljennokset ¢ aakkos- | 2w, '
| jarjestys | ]
fépaturma;lmoﬂusten ja paatbsten 5al;ennokset ' henklloakt: boo2v
Virka-ansio- ja kunniamgrkin my&ntamistd’ N - ]
koskevat asiakirjat / henkilbakti viroa . . )
Varoituksiin ] A kunnpltarangazstuksun liittyvat ‘henkilbakti | viroa (sp) IKurinpitorangaistuksiin tittyvat keskeiset
_|asiakirjat ;asiakirjat sp. Varo;tusta ei merkita
1 . . _ ‘mmlklrjaan
Todistus irlisanouturnisesta | henkiléakti | 10v. -
Ero- ja elkehakemukset henkiidakti [ 5 v. _
Ero- ja elakepaatokset B L 10V, YT:n paatoksissa
Sairauspaivérahahakemusten (KELA:lig Tahetetyt) i i o B
jalienndkset ja paatdsten kopiot i henkilbakti 2v. - _
Paissaoloilmoitukset aakkos- | 2w Vuosittain aakkosjérjestyksessa
o o ! jarestys | ;
-|L.a&karintodistukset : aakkos- | 2w Oma sarja lukitussa tilassa
o . ._jérjestys _
{Vuosilomahakemukset, -luettelot ja -paatokset aakkos- 5v. Vuosittain aakkosjérjestyksessa
- » - jariestys
{Lomarahanvaihtosopimukset aikajérjestys| 5v.
Koulutuskortisto | Prima | ~viroa
|
Viran haettavaksi ulistamingn” | aikajarjestys| 5. i ' |
Yhteenvedot hakuonden ansmlsta | alka;ar;estys sp Jokaisesta hausta muodostetaan oma
. e - ' _ aktinsa i
Hakemukset virkoihin (valltut) ' henkildakti viroa L
Hakemuksat virkoihin {ei vahtut) | aikajariestys 2v. " Jokaisesta hausta muodostetaan oma
_ ! o L N ~ _|ryhméansad
Nimityspéatdsten jéljennt‘j’kset henkildakti viroa ‘Alkuperalset taysistuntojen pdytakirjoissa
tai YT:n paatoksissa
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Hallinto-oikeus i 'Arkis;onmuodostussuunnitelm? ]
| .
Voimassa _ 20 alkaen | | .
. . : . . . . . i : | !
Tehtévien hoidossa muodostuvat asiakifjat Kirjaaminen Sailytys-
- —|Diaati Mui. - |Arkistointi- _ . |Arkisto-
o o B {Haldi) rekisteri |jariestys  aika paikka muoto tunnus  |Huomautuksia
Muun Rallinnonalan rahoittamaa tyovoimaa ' ' ; ! '
koskevat pa&tokset ja sopimukset . aikajarjestys  poa | i
{Vakanssiluettelot =~ | aikajarjestys| 10v. | i Paivitetadn n. kerran kuukaudessa
Asiantuntjajdsenten nimittamispaatokset " aikajarestys| sp | [l el 2/ - ”ﬁﬂ Valtioneuvoston nimityksid
Henkilostdkoulutukseen liittyvat asiakirjat - aikajafiestys| 5v. | 7
|Koulutustyéryhman aineistot - " Taikajarjestys| 5.
Tydterveyshuoitoa koskevat sopimukset, ’ ' T .
‘Hoimintasuunnitelmat ja vastaavat asiakirjat aikajarjestys|voa + 2 v..
Virkistys- ja tybkykya yllapitavaan (TYKY-) E ) ) :
toimintaan littyvat asiakirjat | aikajarjestys: 5.
Tybajanseurantaraportit aikajarjestys| 5v.
2. Taloushallinto | B .
Tulossopimukset litteineen Haldi " sp | | |Oma sarja, silla saapuneissa kirjeiss4
' o _ _ ’ 0 sdilytysaika vain 5 v.
Maararahashdotukset Haldi "0 (ks 54;/%7[23&,—) Lahtevissa kirjeissa
Maararahaseurantaan Jiittyvat asuak:r}at 2v. |~ 7
|Erilliset maardrahapaitokset TR o o ]
Sisdisen kirjanpidon kuukausarapomt : 2v. )
Menotositteiden jaljennékset . 2v. " Alkuperaiset maksukeskukselle
Kassa- ja muistiotositteiden jaljienndkset ; | 2v. S 'Alkuperaiset maksukeskukselle
Kassajarjestelman raportit (kassakirja) ; qov. | C ]
Kassatositieet _ 6w L
Myyntireskontran raportit ! 10 . 1 )
Myyntia koskevat tosittest ' v
Ulosottohakemukset 10w
Tilinpaatdkseen liittyvat jaljennokset (laskelma, i
saldoerittely) = 1. 2v B
Kassan ja kirjanpidon tarkastusasmkirjat L 2v. . _ - )
Paikkaluettelot ) 2v. ; "|Oikeusministerion lahettamia kopioita
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H-a!li-nto—oikeus !Arkistopmuo-d ostussuunniteima | _______
|Voimassa_____.. 20 _ alkaen N I |

Tenhtavien hoidossa muodostuvat asiakirjat _|Kirjaaminen Séilytys-

—- Diaari - [Muu  |Arkistointi- - | Arkisto-

o : _ |(Haldi) - |rekisteri jariestys aika__ |paikka  [muoto  |tunnus Huomautuksia
Palkkiolaskujaljenndkset ' P 2v. = i Alkuperdiset maksukeskukselie
Palkkiolaskelmien koontiluettelot o ] T | 'Alkuperaiset maksukeskukseile
Sopimukset ) Haldi - voa+2v. N
[Kayttdomaisuus- ja lrtaimlstoluetteot . | . 10w - '

Kirjastoluettelot U dustiina P10V @ Jatkuvasti yliapldettava
Kayttdomaisuuskiranpidon tositeaineisto T ) 2w, ‘Alkuperdiset maksukeskukseile E
Kertomus omaisuuden fa irtaimiston ‘ o
tarkastuksesta i 10w,
[Avainiuetielo _ B | voa ] B
Toimistolaitteiden huciiokorit] ja -listat~ 2w, .
[Tarjouspyynnét ja tarjoukset ‘ Haldi . 1 2w : _ ) .
 [Myyntisaamisten tileistapoistot ' TR YT:n pa&tdksissa kaytannossa sp
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Hallinto-oikeus 3 _ , .. Arkistonmuodostussuunniteima ;
Voimassa _ e 20_____ alkaen ) ) ' , L
Tehtévien hoidossa muodostuvat asiakirjat Kirjaaminen ' Sdilytys- _
. - |Digari- {Muu Arkistointi- S Arkisto- _
3. Lainkayttéasiat .~ . |{Asta) - |rekisteri [jarjestys  laika _[paikka  {muoto funnus Huomautuksia
Kasittelypoytakirjat _ numero- sp C :
= . jarjestys (k3. ko 247 )
, N R . |jeostoittain | | k‘iﬂ / +/ @5 L . .
Muistiot . . ' sp/20v. | . : | Sijoitetaan aktiin, mikali laaditaan. Sisaltaa .
' : : ‘;/'10_\/-. ! neuvoltelusalaisuuden piiriin kuuluvaa .
| _ L 7 - o o B L - |a|nelstoa _ .
Paatdskonseptit ja késittelylomakkeet X ratkaisu- 10 v. paperi/ @ | 'Voi siséltad neuvottelusalaisuuden piirtin
' : numero- ' kuuluvaa aineistoa
jarjestys |
§ B . ‘ jaostoittain - | )
|Paatsstaltiot X ' ratkaisu-  |sp :
numero-
jarjestys '
S | R o ___jaostoittain | {4 ._
Paatospoytakirjat (suulliset kasittelyt, X numero- sp ‘ Ctetaan jaljennds alkdtiin
katseimukset) _ jarjestys :
I i k_ jaostoittain L R |
|Adnitallenteet o | b |Bkk L - | Lainvoimaiseksi tulosta, itse tuotettuja |
Kuvatallenteet g . . L - Bkk - ) s __|Lainvoimaiseksi tulosta, itse tuotettu;a
Istuntokirjat _ - o _ . 1ow. ) L ‘Mikali pldetaan B
Paétdsten tiedoksiantotodistukset X o 110w o e
|KHO:n paétokset . P B : 10w R o !
Hallinto-oikeudelle toimitetut aam— ja kuvat_al!enteet i _ ' | - ) N - ]
| _10/20 v, séilytettaviin akteihin kuuluvat | - _ ) 10/20 Moo o 3 Sijoitetaan aktiin
pysyvésti sdilytettaviin akteihin kuuluvat - ’ | ' sp/20 v. Otetaan pysyvésti sallyva tuloste aktiin (esim. |
: i _ : valokuvat), ellei mahdollista sailytetaan
" lerillaén (esim. éé.nin_auhat, Iiikkuva kuva) 20 v.
Esineet, tuotenéytteet yms. ' ‘ . . i . , , o |Ei iuteta arkistoon, palautetaan yleensa
 Diaarikaava S _ |sp _ 3 L _ o -
Diaarilendet B ) L L |spr20 v. /10 V. 7 'Sijgj_t__etaan aktiin
Diaaritulosteet: ! 5 _isp e = |
1. Diaarilehdat diaarinumerojarjestyksessa | : N | |
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Hallinto-oikeus f Arkistonm]uod.ostussuunnitelma
. i
- 1
. [Voimassa - 20 _alkaen |
-[Tehtavien hoidossa muodostuvat asiakirjat Kiriaaminen Sailytys-
- o o . |Diaari - {Muu Arkistointi- ' - | Arkisto-
3. Lainkiyttdasiat - {Asta) rekisteri  |jdrjestys aika paikka  |muoto tunnus Huomautuksia
2. Asianosaisluettelo | oy | i B
| 3. Viranomaisiuettelo - ' T B | -
.1 4, Asiaryhmittainen luettelo i i | 7 4 . | i ) - _
: Lainkayttdasioiden aktit L | ‘sp diaari-. | i é Kolme eri sarjaa sailytysajan mukaan (10 v.,
: | ! nUMerojar., ’ _ | 120 v. ja sp)
| {muut | ‘ | '
! ratkaisu- 5
numerojarj, 1 | |
1 VALTIO-OIKEUS JA YLEISHALLINTO :
111 Valtio-olkeus . ) | )
11101 Valtiolliset vaalit X s$p - '
1102 Kansalaisuusasiat _ X 10v. L H
1103 Kansalaisten yleiset oikeudet X 8p
- [1104 Polkkeusolojen lains&&dants X sp B J
1105 Puoluest - ix sp - i o
1106 Uskonnonvapaus. X ) 'sp
1199 Muu valtio-oikeusasia X sp 5 ]
1gll_e:shallinto~mkeus o
1201 Maksuvapautus X L Qv -
1202 Edunpalautus ja vahlngonkorvaus X i 110w, b i o
{1203 Asiakirjajulkisuus Ix | 1ov. ~ |KHO:ssa sp -
1204 Tigtosuoja X 1ov. 7 B |
1205 Tasa-arvoasiat /. muut kuin itsehaflintoon | 20 v. i
1littyvat |x o i L ]
1206 Harkmnanvaraiset ja muut valtionosuudet | 10 v. ! |
ja -avustukset X o L
1207 Hothoustoimen edunva-lvonta X | 10v. _
1208 Passiasiat X B 10v. ) -
1208 Vaegstbtistoasiat - X 10v. .
1210 Nimiasiat X 20v. |
[1220 Cikeusavun myontammen avustajan 10v.
méaaradminen ja palkkic % {
7.7.2005 2




Haﬂinto-oikeus

— . iArkistonmuodostussuunniteima

-
I Tr
|Voimassa ___._. 20 alkaen
Tehtévien hoidossa muodostuvat asiakirjat = |Kirjaaminen Sailytys- :
_ ' Diaari = -{Muu Arkistointi- . ) Arkisto- :
~13. Laink#yttéasiat (Asta) - |rekisteri [jariestys  laika - |paikka [muoto  [tunnus Huomautuksia
1221 Oikeusapupéattksen muuttaminen ja ‘ | i-10 v. i
lakkaarminen x X : _ 3 B
1222 Oikeudenkaynt:maksua koskeva valttus”___ X 10 V.
1230 Valtion perintd ' x 10v.
1240 Vanksinhoitoa koskevat aStat X 10v, |
1299 Muu ylesshallmtoasm X 10v. i o
13 Opetus- ja sivistystoimi . o o _
11301 Perusopetus ja |UklO ) Ik 20 v.
1302 Kirjastot - e IX 20v. ~ B
1303 Ammattiopetus - X |20V, )
{1304 Ammattikorkeakoulut o X 20 v.
1305 Yiiopistot ja korkeakouiut - X 20v. -
1399 Muu opetus- ja sivistystoimiasia ~ ~ x 20w, i
14 Valtion virkamiehet . . -
1401 Vlrka- ja tyésuhde X ) 20v. N
1402 Palkkaus, tybaika ja vuosaloma /valtion  |x 20 v.
virkamighet -~ - o
1499 Muu v:_rkam-iespikeusasiraf X 20 v.
15 Tybvoima-asiat ] - - i -
1501 Palkkaturva ja muy tmmeentuloturva -asia X 10v. }
1502 Tybsuojely S R 10v. ‘ - o
11503 Sivitlipalvelus _ X 20v.
1504 Asevelvoliisuuslain mukamen palvelus X 20 v, )
1505 Tyévoimapoliittinen aikuiskoulutus X 120 v.
1599 Muu tyévoima-asia X 10w,
. . |
16 Turvallisuus, yleinen jarjestys ja erdit luvat N
{1601 Palo- ja pelastustoimi seka IX 10v. B
vaestonsuojelu. _ ' _ : N
1602 Ampuma-aseasiat o x [10 v.
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Hallinto-oikeus IR B} L Arkistonmuodostussuunniteima |
Voimassa _____. 20____ alkaen
[Tehtavien hoidossa muodostuvat asiakiriat  |Kirjaaminen - Sailytys- _ .
: " e . . |Diaati-- TMuu ‘Arkistointi- ' Arkisto-
13. Lainkdyttoasiat = @ . {{Asta)  irekisteri jériestys aika - lpaikka  Imuoto  |tunnus - _ Huomautuksia
'|1603 Arpajais- ja rahankeraysluvat X [ | 10v. | s ]
[1699 Muu turvallisuutta, yleista jarjestysta | Ja X ' ! 10 v. | |
- |eréiita iupia koskeva asia o L %
; ! f | | i}
2 [TSEHALLINTO ‘ & , 1 _ B | ]
21 Ahvenanmaa ' L { B i ‘ _ -
2107 Ahvenanmaan |tsehallmto/elle; muussa | . | I R T ' * N ’
asiaryhmissi X ‘sp
22 Kunnaflisasiat - ) N RN _ | .
12201 Kunnallisvaaiit X 20 v, vit. Valtionarkiston paatds 13.5.1994 VA S
. : | 41/94 ja OM:n maarays 989/610/94,
. . ‘ —— . ' L _ ) . 110.10.1984 .
2202 Kuntajako ' |x o | 20 v. B : ‘ Kunta sailyttdé pysyvasti kaikki yhdistymis- ja
! ( : ‘ lakkauttamisasiakirjat (arkistolaitoksen paatos
: ) ’ i _ _ _ 3.9.2001 KA 158/43/01)
112203 Kunnan toimiala o X 20v. o B
2204 Kunnan talous -~ - X 3 _ 7 20 v.
2205 Kunnalliset sa&nnot ja taksat % . f ~ l20v.
12206 Virkavaali / kunnat ja kuntayhtymat ~ |x L 20v. e B
'[2207 Palvelussuhdeturva / kunnat ja P _ : 20 v. !
kuntayhtymat ' o N *
2208 Palkkaus, tydaika j ja vuosiloma /kunnat ja |x ; 20 v,
 [kuntayhtymat’ e ' T ; N L
2209 Muu henkilostoasia / kunnat ja ,Ix |20 v. . :
kuntayhtymat - o R N i ] "
2299 Muuy kunnalllsasaa - x0T o 20v. I

23 Kirkollisasiat: , - S N
2301 Palvelussuhde / kirkko x _ n 20v.
X ' 20 v.

- 12302 Muu henkiléstbasia / kirkko B
12399 Muu kirkollisasia X 3 20V
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Hallinto-oikeus |Arkistonmuodostussuunniteima
“|Voimassa ____ o0 alkaen = |
[Tehtavien hoidossa muodostuvat asiakiriat- -~ [Kirjaaminen Sdilytys- _
1 B Diaari  [Muu Arkistointi- | ' Arkisto-
-13. Lainkiyttbasiat _H{Asta) - irekisteri |jarjestys - laika paikka mugto Jtunnus Huomautuksia
|24 Saamelaisasiat - : e . —
(2401 Saamelaiskarajavaalit ) X Sp | .
2499 Muu saamelaisasia ) X 20v. 3
3 ULKOMAALAISASIAT . )
31 Ulkomaalaisasiat . - {
3101 Qleskeluluvat. perhelden yhdistarisen  |x 10 v. l
perusteella . ) ’ o | .
13102 Muut cleskeluluvat x - 10 v. 1 J
13103 Karkottarninen N X _ 10v. i - _
3104 Ulkomaalaisen kaannyttémlnen X ! 110 v. _
3105 Turvapaikka-asiat ' X sp -~
3106 Turvapaikka-asiat / nopeutettu kasntteiy 1X sp I
3107 Muukalaispassit ja muut X ' 10 v.
matkustusasiakirjat P L :
3199 Muu ulkomaalaisasia X 110 v. B
4 RAKENTAMINEN 3
{41 Maankaytts- ja rakennusasiat o B
4101 Maakuntakaava X sp
4102 Yleiskaava X sp -
|4103 Asemakaava Ix sp_ ] )
4104 Ranta- asemakaava - X sp ]
4105 Rakennuskielto ja to;menpuderajottus X _ 20 v. .
4106 Rakennusjérjestys’ X 20v.
{4107 Tonttijake V |X 20 v. L
4108 Kadut ja yleiset aluest Ix |2ov. I - )
4109 Rakentamiskehotus _ X 10 v, Rakentamiskehotus voimassa 3 vuotta_
4110 Lunastaminen kaavan perusteslia X L Ainoastaan KHO:ssa
4111 Poikkeaminen / maankaytto ja X 20 v,
rakennusasiat _ ' N 7 )
4112 Suunnittelutarveratkaisu X 120 v.
4113 Rakennuslupa X [20 v.
7.7.2005 Ils



mineraaiien tuotanto

Hallinto-oikeus ‘Arkistjo_nm‘uqdostussuupnitelma N
| Voimassa 20, alkaen i
Tehtévien hoidossa muodostuvat -asiakirjat Kirjaaminen Saitytys-
' - {Diaari " [Muu | Arkistointi- - _ ~ [Arkisto-
13. Lainkdyttdasiat {Asta)  |rekisterl liarjestys aika paikka  |muoto tunnus _Huomautuksia
4114 Toimenpidelupa X 20v.
4115 Ympéristénhoito ja rakennuksen X : 20 v.
| kunnossapito ' P i ‘ N o
4116 Purkamisiupa _ x ! | \20 v. S B
14117 Maisematydlupa . X _ |20 Vi e , - o ]
4118 Rakennustuotteiden hyvaksynta Ix ‘k |Sp fe ‘g e; ;Qﬂﬁyg‘my Tuotevalvonta-asia, lahinna KHO:ssa
4119 Rakennusrasittest. = X E 20v. - e -
4120 Yhdyskuntateknisten laitteiden X : 20 v.
Isijoittaminen . _ - ‘ ‘ ‘ -
4121 Tilap&inen rakennus- X 20 v. Enimmili&én 5 v. voimassa
4122 Rakennusvalvonta X 20V,
4199 Muu maankaytis- ja rakennusasia X 120v. i ]
42 Tieasiat_ B _ , L ]
4201 Yleinen tie X , 20v. _ ;
4202 Yksityinen tie X . 20v. - :
14299 Muu tieasia X 20v. . o
43 Klinteistdasiat - ) o B
4301 Lunastusasiat X sp
4302 Etuosto-oikeus X sp -
4399 Muu kiinteistéasia X 5p )
5 YMPARISTO |
51 Ympéristﬁnsuojelu ,
15101 Ympéristélupa / metsateoliisuus x |sp . I S B
5102 Ymparistélupa / metaliiteoliisuus ix ‘- . isp ]
5103 Ympéristélupa / energian tuotanto X sp -
5104, Ympéristolupa / kemikaaliteollisuus ja X :Sp
kemikaalien kasitiely - _ - ‘ ] o
5105 Ympéristslupa / malmten louhinta j ja X sp
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Hallinto-oikeus ! Arkistonmuodostussuunnitelma
! . i
Voimassa . .. 20 -alkaen i B B
Tehtévien hoidossa muodostuvat asiakirjat Kirjaaminen _ Sailytys- _
_ _ . |Dimar_ = [Muu JArkistointi- _ - |Arkisto-
13. Lainkidyttdasiat (Asta) lrekisteri |jarjestys  laika paikka muoto tunnus Huomautuksia
5106 Ympéristélupa / elintarvikkeiden ja Ix 'sp i ;
rehujen valmistus _ o L
- |5107 Ympéristslupa / jatteiden kasmely X _ sp i B
5108 Ympaéristslupa / polttonesteen I | : sp !
"Jjakeluasema / -varastointi o |l i B ; |
15109 Ympéristélupa / louhinta, murskaus, X 1 sp !
asfalttiasema, betoniasema » : o
5110 Ympdristélupa / jatevesien johtaminen/ - |x sp
puhdistamo ! )
5111 Ymparistolupa / eldinsuojat X 'sp
5112 Ympéristdlupa / turkistarhaus 1 'sp
5113 Ymparistslupa / moettorirata, veneiden X Sp
harjoittelurata - S S S SO R
18114 Ympar:stoiupa / pilaantunesn maaperan X sp
ja pohjaveden puhdistaminen B R
5129 Muu ymparistlupa-asia X sp o
5131 Meluilmoitus X 20v. _
5132 Ympartstonsuojelulam mukainen valvonta |x 20 v..
ia hallintopakko ) o )
5133 Ympanstonsuo;elulam mukaiset maksu~ X 20 v,
ja korvausasiat _
5139 Muu ympanstdnsuo;ewlam mukamen a3|a X 20v.
5141 Jatemaksut - Clx 10 v. B
- 15142 Jérjestetty ;atteenkuljetus X 10 v.
5149 Muu jatelain mukainen asia X 20 v, |
5151 Terveysvalvonta X 20v. |
15152 Oljyvahinkojen torjunta X 10v. i
5153 Haittavero | Ja -maksu /ympanstonsuo;elu X 20v,
5154 Ymparlstbvaaralllset aineet ' 20v. -
5155 Paastdkauppalain mukaiset asuat X 20 v, i
5156 Maasto- ja vesilikenne X |20 v. i ]
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Hallinto-oikeus

-Afkisidnmuodostussuunnitelma
i I

|Voimassa _____. 20 alkaen |
Tehtavien hoidossa muodostuvat asiakirjat Kijaaminen [ Sailytys-
_ o __{Diaari Muu {Arkistointi- Arkisto- _
3. Lainkdyttbasiat {Asta) rekisteri  Jjarjestys  |aika paikka rmuoto - itunnus Huomautuksia
|5199 Muu ymparisténsucjeluasia ke 20v. .o | i
i | i !
. ! S RS I Lo I I _ o
152 Vesntalous _____ I I R S ' L -
5201 Rakentaminen vesistoon - ix i sp ) - o o -
|5202 Vesivoiman hyvaksikaytt x | ! sp L T .
5203 Kulkuvaylat ja muut vesilikennealueet | X 8p . } B
5204 Puutavaran uitto X } sp i ? o
5205 Ojitus Ix ' P |
5206 Vesistén Jarjestety X sp
5207 Vesiston. s&énndstely X 'sp
5208 Veden johtaminen nesteena kaytettavakSi X 'sp
ja pohjaveden ottaminen L - o B o o
15209 Jateveden johtaminen i X _isp ;
15210 Vesilain mukaiset maksu- ja korvausasiat |x sp
5211 Vesilain mukainen valvonta ja X ©isp
hallintopakko : : P
15299 Muu vesitalousasia X _ sp o
53 Ympﬁnstﬁnsuojelula:ssa javesilaissa  |x T o |
ttarkoitettua yhteiskaslttelyﬁ koskevat asiat : !
!- - ]
5301 Halimtopakko ympanstonsumeluiam Ja X r ! sp ; |
vesilain yhtetskésattefya koskevissa asioissa | | } I . i |
5302 Yhteiskasittelyn pnrnn kuuluva lupa- -asia/ | X i iSp | ;
kalankasvatus » ) L )
15303 Yhteiskasittelyn’ pnmn kuuluva lupa-as:a/ X 'SP |
|turvetuotanto L ) . ]
5399 Muu ympar_:stonsuojelulain ja vesilain X '8P
yhteiskdsittelyn piitiin kuuluva lupa-asia T\
|54 Luonnonsuojetu : - | -
5401 Natura 2000 -verkosto X i sp’ %
7.7.2005 li8



Hallinto-oikeué

TArkistonmuodostussuunnitelma
T

Voimassa _____.. 20 alkaen . ]
Tehtavien hoidossa muodostuvat asiakirfjat - [Kirjaaminen _ Sailytys- _
N [Diaari -~ [Muuy Arkistointi- . _ Arkisto-
: 3._Laink5ytt6asiat (Asta) _ irekisteri |jarjestys  |aika paikka  |muoto tunnus “Huomautuksia
15401 Luonnensuojelulain mukaiset asiat / paitsi x : ‘ sp ‘
Natura 2000 -verkosto B L . I .
5403 Elainsuojelu B X | 20v. , -
15404 Maa-ainesasiat Ix i sp ! N ?
5405 Muinaismuistoasiat - X ] sp ‘ i
5406 Rakennussuojelu X N sp { |
5499 Muu Iuonnonsuo;eluaaa X ___0v. i | ~
55 Ulkoilu ja leirints L 1 . 3 i
5501 Ulkoiluasiat X 20 v, :
5502 Leirintdasiat X 20 v, |
|56 Asuntotuotanto ja asuntoasuat - B
5601 Arava-asiat % 110w, B
5699 Muu asuntoasia X 10v. |
8 SOSIAALIJA TERVEYDENHUOLTO ________ . |
61 Soslaaliasiat
6101 Toimeentulotuen. myontamtnen X 10v.
16102 Toimeentulotuen takassmpennta X 10 v, . _
6103 Huostaanotto X sp i : N
6104 Yhteydenpidon rajontammen ! : !
llastensuojeluasiassa X 120 v. | -
6105 Muu lastensuojeluasia X N 10 v. ; N
6106 Elatusturva _ _ X | 10V, !
6107 Kehitysvammaisten. errtylshuolto X sp - N
6108 Vammaispaivelu Ix 10 v,
6109 Paihdehuolto iX 20 v.
6110 Omaishoidon tuki X 10v. _
6111 Lasten paivahoidon jar;estammen X ) 10 v. ! i
6112 Lastensuojelukustannusten korvaaminen |x 10 v.
|
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Hallinto-oikeus |Arkistonmuodostussuunniteima 3
. !

Voimassa ____ 20 alkaen ~ :

Tehtavien hoidossa muodostuvat asiakiriat  |Kirjaaminen Séilytys- _

N - Diaari = [Muu. Arkistointi- - . . | Arkisto-
3. Lainkiyttdasiat _{Asta) rekisteri  |jarigstys  |aika paikka  lmuotn tunnus Huomautuksia
6113 Muu sosiaalihuollon kustannusten X 10 v. |

| korvaaminen L : { -

16114 Sosiaalihuollon asiakasmaksut X 10 v. ; i

6199 Muu sosaaa!rasua . X 10v. | L i

|62 Terveydenhuolto ja sairaanhoito - X N o e

6201 Kansanterveystys o x T 20v. I R

6202 Hoitoon maaraaminen i :

mielenterveysasiassa X _ B ~ ) 20 v.

6203 Itsemaaraamlso:keuden ra}omammen ' i i ;
mielenterveysasiassa X o 20v. 1 N

16204 Muu miglenterveysasia X _20v. -

6205 Sairaalalaitos X v,

6208 Terveydenhuollon ja sa:raanhonotolmen ‘ ; _ |

harjoittaminen L X 20v. L ]
6207 Elintarvikevaivonta . _ X o 20V, 1

6208 Terveydenhuolion kustannusten :

korvaaminen X 110v. -

6209 Terveydenhuollon asiakasmaksut X 10 v,

6210 Hoitotakuu X 20v. I

6299 Muu terveydenhuolto ja sauraanho&toama X oo 20 v. R o

63 Laskeasiat ja apteekkilaitos n _ o o

6301 Laékkeiden maahantuonti X 20w, L

6302 Laakkeiden myyntilupa ja hsntavalvonta X - |eow. ] o B
6319 Muu laskeasia X 20 v. | B
6321 Apteekkiasiat Ix tov. I I

7 TALOUDELLINEN TOIMINTA MUKAAN !

[LUKIEN LUKENNE- JA VIESTINTAASIAT | |

71 Oikeushenkilét ja teollisoikeudet . | o L

7101 YhtiGoikeudelliset hallintotaimet x iov. B T

7102 Siviilioikeudelliset sikeushenkilét X 110v. e 3

7103 Kauppa- ja yhdistysrekisteriasiat X . \ | { 'Vain KHO:ssa




'fArkiston'muodostuséuu-nnitelmé

Hallinto-oikeus

Voimassa 20___ alkaen )

Tehtavien hoidessa muodostuvat asiakirjat Kirjaaminen _ | Sailytys- 1 _

, S - |Diaari  [Muu Arkistointi- _ Arkisto-
3. Lainkiiyttbasiat (Asta)  [rekisteri ; |jarjestys  laika paikka  |muoto wWnNUs Huomautuksia
{7104 Patentti, hyédyllisyysmalli ja integroitu piiril ! __ _

‘‘‘‘‘ x ; Vain KHO:ssa

7105 Maihsuqa ja tavaramerkki X Vain KHO:ssa

7199 Muu oikeushenkildiRin ja teollisoikedksin | o ' )

liittyva asia X 120 v,

(72 Ehnkelnoasiat

7201 Rahoitusmarkkinoiden valvonta _____ X 20 v, _ .
7202 Vakuutustoiminta _ ix o 20v. B
7203 Kaivostoiminta ) X sp i ) )
7204 Elintarvikekauppa X i |20 v. B

7205 Sahkdémarkkinat X ‘ 20 v.

17206 Sahkdturvailisuus x 20 v.

7207 Rajahdysaineet ja palavat nesteet X 120,

7208 Kiinteistojen ja asuntojen valitys |x 0w |

7209 Majoitus- ja ravitsemisliikkest, - X 10 v.

Janniskelulupa-asiat seka alkoholin ! i 5

vahittaismyynti. | | ] R

7210 Kilpailuoikeus X N Vain KHO 554

7211 Julkiset hankmnat 3 o X - Vain KHO:ssa ]
17212 Kuluttajansuoja X - " Vain KHO:ssa __
7213 Klr;anpltolalnsaadannon soveltaminen X 120wV,

7299 Muu ellnkemoaSIa X 20v.

73 Maa.- ja m'etsﬁtal_ous- L . - .
7301 Maataloustuotannon ohjaaminen / mm.

kansalliset tuet | X 1Vain KHO:ssa

7302 Metsétalous X sp - |
7303 Kasvinsuojelu X ) isp .

[7304 Porotalous Ix L isp ! B

7305 Mets#stys ja kalastus X sp ‘Vain KHO:ssa

7399 Muu maa- ja metsétalousasia X sp ’

7.7.2005

If11




Hallinto—oikeus

Arkisionniuodos‘tussuunnitelma

| rekisterdinti.

Voimassa ____ . 20 alkaen )
Tehtavien hoidossa muodostuvat asiakirjat Kifaaminen _ - 1SEilytys- -
2l - - |Diaar™  [Muu 1Arkistointi- - E Arkisto-

3. Lainkiiyttoasiat ‘ o (Asta) - |rekisteri |jariestys  |aika paikka = |muoto unnus —-Huomautuksia
174 EU:n rakennerahastojen tukitoimet | | ‘ ~

7401. Euroopan sosiaalirahasto / ESR X ' |20v. .
{7402 Euroopan aluekehitysrahasto / EAKR | |x 20 v. : .

7403 Euroopan maatalouden ohjaus- ja Ix l2ov. ]

tukirahasto / EMOTR-O _ i i

7404 Kalatalouden ohjauksen raho;tusvahne fox 20 v. 3

KOR A

7499 Muu EU:n rakennerahasto;en tukitoimi _'x 20v.

75 Litkenne ja viestintd . . . - o B

7501 Ajokortti, ajo-oikeus ja ammattlajoiupa X ! 10v.

7502 Autokoulu X I 10wv. _
17503 Ammattimainen moottorlajoneuvo!ukenne X i 10w, -
{7504 Rautatielikenne, merenkulku ja almaﬂu X B 20v. s

7505 Televisiomaksut X B 10w, )

7506 Tietoliikenne 3 X B 3 20 v. 1 . B o

7507 Tietolikenteen tarkastusmaksut X 10 v. . o ]

7508 Merimiehia, lentajia yms. koskeva asna X ~ N 10v P o - o ~ L

7509 Nopeus- ja painorajoitukset seka X 10v | |
|nopeuskilpailut L 5 i o

7510 Ajo- ja ve&kulkuneuvqen katsastus ia X 20 v.

7511 Lukennevakuutusmaksua vastaava hywke‘x - ; oV, 1
| : i
7512 Pysakdintivirhermaksut X ] hov. ] |
7513 Yiikuormamaksut - x 1ov. ! N
7514 Joukkoliikenteen tarkastusmaksut X 10v.
7515 Ajoneuvojen stitamista koskeva maksu ~ |x 10 v.
7599 Muu lilkkenneasia X BALA N
|8 VEROT . - B
181 Tulo- ja varallisuusvero - ~ _ - . _ .
8101 Henkslékohtatsen tulon verotus X  Asiakirjat palautetaan
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Hallinto-oikeus f o Arkistonmuodostussuunniteima
: yoimassa . 20 alkaen B
Tehtéwen hondossa muodostuvat asuaklnat ' Kirjaaminen : - | Séitytys- _
. |Diaari  jMuu - Arkistointi-. Arkisto-
3. Lainkayttoasiat e {(Asta)  [rekisteri ' ljardestys . |aika paikka  imuoto  ltunnus Huomautuksia
8102 Varallisuusverotus Ix |Asiakirjat palautetaan
8103 Elinkeinotulon verotus X Asiakirjat palautetaan
8104 Maatilatalouden verotus X i Asiakifjat palautetaan
{8105 Lahdeverot L 1% . Asiakirjat palautetaan
8106 Kansainvalinen verotus - Ix Asiakirjat paiautetaan
8107 Keskusverolautakunnan ennakkoratkalsu X Asiakirjat palautetaan
‘|tulo- ja varallisuusveroasiassa - :
8108 Veroviraston ennakkotieto tai -ratkaisu | | !
tulo- ja varallisuusveroasiassa. - _ X ~ ! . iAsiakirjat palautetaan
8109 Ennakonpidityksen ja ennakonkannon 4
muuttaminen X | Asiakirjat patautetaan
181 10 Ennakkopennta a tyonanta;an ;'
sosiaaliturvamaksu . X i B " Asiakirjat palautetaan
8111 Kiinteistovero X ! Asiakirjat palautetaan B
8199 Muu tulon tai varatiisuuden perusteella i i
kannettavaa veroa tai maksua koskeva asia X L Asiakirjat palautetaan
- - | ;
B_g_Awonlisﬁvero ) ! ‘ ¥ B o ]
8201 Arvonliséveroa koskevat vahtukse’r L ] 'Asiakirjat palautetaan )
18202 Keskusverolautakunnan ennakkoratkaisu 5 | i
arvonlisdveroasiasssa L X | | !Asiakirj-at palautetaan
8203 Veroviraston ennakkoratkaisu ' ! f ! ‘
arvonlisiveroasiassa LS R | - 7‘A5lakirjat pgliayletaan__
8204 Arvonhséveroveivollraekst rekisterdinti ja | | !
fyhmérekisterdinti .~ X | | ' Asiakirjat palautetaan B
8205 Vakuutusmaksuvero X ! | o Asiakirjat palautetaan
8299 Muu arvonlisaveroa tai i :
vakuutusmaksuveroa koskeva asia X Asiakirjat palautetaan
83 Ajoneuvoja koskevat verot ja maksut B P w; )
8301 Autoverovalitukset Ix 110 v. -
8302 Autaveroa koskevat ennakkoratkalsut X 10 v. ]
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Hallinto-oikeus N o Arkistonmuodostussuunniteima ) ]
Voimassa .20 alkaen }
Tehtdvien hoidossa mucdostuvat asiakiriat Kirjaaminen _ : Sailytys- o
o ' - _|Diaari Muu Arkistointi- )| - . |Arkisto- .
3. Lainkidyttbasiat |(Asta) - [rekisteri - ljarjestys aika paikka  {muoto  |tunnus . Huomautuksia
8303 Autoveron palautus - x | \ 10 v.
8304 Ajoneuvovero X ! 1 0ov. .,
8305 Polttoainemaksu | X 10v, )
18306 Kaytidkieltoa koskevat valitukset I 10v. i ~
. |8307 Verohuojennuksia koskevat valitukset | x i f0v..

- [8399 Muu ajoneuvoverocasia X 10 v.
84 Vaimisteverot ja tulliasiat - ) o R
8401 Tullinimikkeet X 10v.
8402 Tullausvalitukset _ ) X | 10v.
8403 Ennakkoratkaisut valmistevero- ja § ; _

‘tulliasioissa X ‘ 10w )
8404 Tullin suormama valvonta / mm. EU- tuet X 10w

{8405 Vaimisteverot X {10 .
8499 Muu tulliasia - X 10v. i
85 Muut verot ja verotusmenettely : i} i ) B L

18501 Perinté- ja lahjavero X ' ~ Asiakirjat palautetaan
18502 Arpajaisvero X ~ 10v. o
8503 Leimavero X 10 v. i

~ |8504 Varainsiitovero X 10V, B
8505 Jatevero X 10 v.

18506 Ratavero X 10v.
8507 Tonnistovero X 10w, L
8508 Vakuutusmaksu ja metsanhoitomaksu X 10v. L
8509 Muut valtiolle perittavat maksut/ mm. | i | o
maksuperustelakiin perustuvat Ix ' IRLA 7 T R
8510 Ennakkot!eto tai -ratkaisu muussa ' :

{veroasiassa X L Asiakirjat palautetaan

8511 Verotusmenettely X 10w, o
8512 Veronkanto _ X 10v.
8513 Verotukseen liittyvé laiminlydntimaksu X 10 v. - ;
8599 Muu veroasia X 10v. B
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14




Hallinto-oikeus | | Lo T Arkistonmuodostussuunniteima 1
|Voimassa 20____ alkaen ) ) T
Tahtavien hoidossa.mubdostu\iat asiakirjat Kirj'_aarﬁine'ri _ ] " Séilytyé} _ .
. L e |Diaari - |Muu " [Arkistointi- |- ' Arkisto- .
3. Lalnkiyttbasiat - _ ~|(Asta) rekisteri  |jarjestys  laika  [paikka muote . [tunnus _ Huomautuksia
- ? | ! i | ] 1
9 MUUT ASIAT _ . U D B I S S ‘
91 Eldkeasiat o X_ : o , I _
9101 Elakeasiat X : 3 sp _ ' ) ]
92 Hallinto-oikeuden muut kuin lainkiyttdasiat ) ) _ 3 - | )
19201 Hallinto-oikeudella toimitetut ja muualie  [x : 10v. ‘Asiakirjat siirretaan
siirretyt asiat e L | L ; i
9209 Maankaytté- ja rakennuslain mukaiset X 10v.
oikaisukehotukset B
{99 Muut asiat o o
9999 Muut asiat o o x o - 10wV,
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LHTE 1

Hallinnollisen kirjeenvaihdon seulonta (arkistolaitoksen maarays 216/40/03, iuku 9, ataluku 4.1 )

Hallinnollisesta kirjeenvaihdosta seulotaan seuraavat asiakirjat:

1. Saapuvat lausuntopyynnét komiteamietinndista, tyéryhmien mietinndista, raporteista, muistioista,
ehdotuksista ja vastaavista seka lausuntopyyntdjen liitteens olevat mietinnét, raportit, muistiot,
ehdotukset j ja vastaavat asiakirjat. (Hallinto-oikeus séilyttaa laatimiensa lausuntojen toisteet

pysyvasti).

2. Asmk:rjmhln litettavat omat tai alempien viranomaisten iahete- ja valipdatokset, jotka sisaltavat vain
lausuntokehotuksen ja jotka lausunnon mukana palaavat virastoon, seka sellaiset lahete-, saate- tai

7 muut vastaavat kirjeet, joissa ei ole lisdselvitysta itse asiaan. (Havittamisen edellytyksena on, ettei

asiakirjavihkoa sopimattomasti silvota ja etta pysyvastl séilytettavat asiakirjat ovat ilman lahete- tai
saateklrjetta Ibydettawssa)

3. Erilaiset asi_oiden kasittelya koskevat tiedustelut ja kiirehtimiskirjeet, asiakirjojen, todistusten ja
jalienndsten tilaukset samoin kuin muut vastaavantaiset hallinto-oikeuden toiminnan kannalta
vahamerkityksiset tiedustelut, iimoitukset ja esitykset seka niihin annettavat vastaukset, kuten myos
hallinto-oikeuden itse lahettamien vastaavanlaisten tiedustelujen, tilauskirjeiden, ilmoitusten ja
esitysten toisteet seka niihin saatavat vastaukset.

4. -I'_Imoituk;set ja tiedoksiannot, joiden sisaltd tallennetaan vastaavista asioista pidettaviin rekistereihin,
5. Kertomukset, selvitykset ja tilastoaineistot, joiden sis&itamat tiedot sellaisenaan, tietoja muihin
tietoihin yhdistelematta, on otettu virallisiin julkaisuihin taj pysyvasti saitytettaviin asiakirjoihin, samoin
muut asiakirjat, joiden sisaltamat olenriaiset tiedot on saatavissa hallinto-oikeuden muista pysyvasti
sailytettavista asiakirjoista.

6. Tiedoksi saapuvat jaljenndkset, otteet ja monisteet seka vastaavat asiakirjat.

7. Kan_séia.isposti.

8. Tilapaiset muistiinpanot ja asiakirjojen alustavat luonnokset.





