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HUOMAUTUKSET:

* = Asiakirjat tai osa niistd voidaan arkistoida kardjdoikeuden harkinnan mukaan joko paperi-
muodossa tai konekielisessdé muodossa. Mikili asiakirjat arkistoidaan konekielisessé muodossa,
kdrdjaoikeudella tulee olla siihen tarvittava tekninen valmius.

** . = Asiakirjat voidaan arkistoida myos asiakirjavihkosta erilleen omaksi sarjakseen joko
paperimuodossa tai konekielisessi muodossa. Asiakirjojen sidilytysaika on tilloin harkinnan
mukaan (Hm).

TUOMAS-ASIANKASITTELYJARJESTELMAN KOODIMERKINNAT:

Laaja haastehakemus, riitaisa asia
Suppea haastehakemus, velkomus
= Suppea haastehakemus, konekielinen
SM = Suppea haastehakemus, muut

T = Turvaamistoimi

HP = Avioeroasia

HJ = Hakemusasia, velkajirjestely

HS = Hakemusasia, velkasaneeraus

= Hakemusasia, muut

= Asunto-oikeusasia

Konkurssiasia

L
S
E

H
A
K



Asiakirjasarja Siilytysaika Huomautuksia

0 Hallintoasiat

0.0 Yleishallinto

Hallintoasioiden diaari Sp Pidetadn vain tar-
peen mukaan

Kirjeenvaihto:

- Lahetettyjen kirjeiden toisteet Sp Toimenpiteitd
aiheuttavia ja kes-
toinformaatiota
sisiltavia

- IImoitusten ja lihetteiden tai Hm Rutiiniluonteisia tai

vastaavien toisteet muuten vihdamerki-
tyksellisid

- Saapuneet kirjeet 5v Toimenpiteitd
aiheuttavia ja kes-
toinformaatiota
sisaltavia

- Saapuneet lahetteet tai vastaavat Hm Rutiiniluonteisia tai

- Saapuneet yleiskirjeet, madrdykset ja
ohjeet (ns. alemmanasteiset normit)

Kirdjdoikeuden johtoryhmin tai vastaavan
poytikirjat

Kirijdoikeuden hallintopiatokset
Kiridjdoikeuden ty6jarjestykset

Istuntovuorolistat ja muut tehtivien
jakamiseen liittyvit asiakirjat

Toiminta- ja taloussuunnitelmat

Karijdoikeuden omien tydryhmien
asiakirjat

Voimassaoloaika

Sp

Sp

Sp
2v

Sp

.S‘p" {uuh'l. ;I' ]

muuten viahidmerki-
tyksellisid

Sisdinen hallinto
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Tilastot ja tilastoaineistot Havitetddn
tilastojulkaisun
valmistuttua
Arkistoluettelot Sp
Arkistosdanto Sp
Sisdiset tiedotteet Hm Helsingin K&dO:n
tiedote Sp
Ulkoiset tiedotteet Sp
Postiluettelot
- kirjatuista ldhetyksisti 5v
- postiennakkoldhetyksisti 10v
Postikirjat ym. apulistat Hm
Muut asiakirjat Hm
0.1 Henkilostohallinto
Henkildstéluetrelor
Nimikirjat Sp
Auskultanttien luettelot Sv
Lautamiesten luettelot Sp
Muut luettelot Hm
Henkildston hankinta
Virkojen ja tehtdvien aukijulistaminen Iv
Saapuneet hakemukset
- Valitun hakemus liitteineen _Sp~ el 56
- Muiden hakemukset liitteineen 2v Voidaan myos
palauttaa

Hakemukset palauttavan kirjeen toiste v
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Toimituskirjat 10v

Viranhoitomé#draykset 10v

Tydsopimukset 10 v tydsuhteen
= -

Hakemukset S5v
+ - virkavapaus
& - ikalisa

X = €ro
- gpintovapaa
1 - sivutoimilupa

- muut

Kirdjaoikeuuden pidtos 10 v
Ylempien viranomaisten paatokset Hm
Muut asiakirjat Hm

Muita henkildstoasiakirjoja

Poissaoloilmoitukset 2v
Lasdkarintodistukset 2v
Vuosilomaluettelot 5v
Koulutusasiakirjat . Hm
Annetut tydtodistukset ja muut todistukset 10v
Henkilostokokousten poytikirjat Sp

Henkilotietoilmoitukset maksukeskukselle 2v .
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Toisteet KELA:lle ldhetetyistd 2v

sairasvakuutuspiivarahahakemuksista

Muut asiakirjat Hm

0.2 Taloushallinto

Tulosbudjetointi

Tulosbudjettiesitykset Sp

Mddrdrahat

Maéirdrahapyynnot 2v

OM:n péaitokset 2v

Miidrdrahakortit (seuranta) 2v

Maksuliike

Laskujen jaljenndkset 2v Alkug>riiset Mk:lla

Sisdisen kirjanpidon kuukausiraportti 2v

Palkkaus, palkkiot

Palkkaluettelot 2v Ks. myds haaste-
miesasiakirjat
(kohta 3)

Suoritteiden myynti

Paikirja 10 v

Viraston kirjanpidon tositteet 10v

Kassakoneen tarkkailuhauhat 10 v

Mk:n hallinnollista kirjanpitoa 2v

varten laaditut tositteet (luettelo)
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Tilinpdatokseen liittyvit jaljennokset
- tuloslaskelma
- luettelo viraston tulorasteisti ja
mahd. epdselvistd eristd
- luettelo myydyistd suoritteista
Saatavareskontra:
- Laskujdljenndkset
- maksamattomista saatavista

- maksetuista saatavista

- Maksumuistutuksen jiljennos

- Ulosottohakemus
- Postiennakkoluettelot

Palautetut asiakirjat

Kassan ja kirjanpidon tarkastus
- Kassalaskelman jiljennds

- Paillikkotuomarin tarkastuskertomus

- OM:n tilintarkastajien kertomukset

Muut asiakirjat

Kalusteer, tarvikkeer, kiinteistir

Hankintaluettelot:

- kalustot ja koneet
- kirjasto

- tarvikkeet

Sopimukset:

- hankinta

- vuokra

- rakennus

- huolto

- siivous

- asiakirjojen hidvittiminen
- muut

2v

Maksun tapahduttua

siirretaian
maksettuihin
10 v

10 v

10 v
10 v

Hivitetddn poiston
jalkeen

Doy
2v
Hm

Hm

50 v
50 v
Hm

10 v
sopimuksen
paattymisesti

Liitetdan laskujal-
jenndksiin

Poistopéitds
K&O:n hallinto-
paatdksissd
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Kalustoluettelot 10v
Avainluettelot Voimassaoloaika
Kellokorttiluettelot Hm
Toimistokoneiden huoltokortit /-listat 2 v koneen
poistamisesta
Tarjouspyynndt 2v
Saapuneet tarjoukset 2v
Piig’ustukset Hm
Muut asiakirjat Hm



Asiakirjasarja Siilytysaika

Huomautuksia

1 Lainkiytto

1.1 Tuomioistuinten asiankisittely-
Jarjestelmiin (TUOMAS) kirjatut asiat

A. Diaari

Henkilohakemisto Sp
(Asiat, joilla on joku muu kuin
S-, E- tai SM-koodi)

Juttukoodin mukainen hakemisto Sp
(Asiat, joilla on joku muu kuin
S-, E- tai SM-koodi)

B. Asiakirjavihkot

Asiakirjavihko 1 Sp
(Asiat, joilla on joku muu kuin
S-, E- tai SM-koodi)

- Arkistodiaarilehti,

- Poytikirja,

- Hakemus, hakijan vakuutus ja
péadtds maksuttomasta
oikeudenkdynnisti (jos maksu-
tonta oikeudenkdyntid ei ole
mydnnetty) sekd

- Muut pysyvisti sdilytettivit
asiakirjat

Asiakirjavihko 2 (%) Sv
(Asiat, joilla on joku muu kuin
HJ-, S-, E- tai SM-koodi)
- Jaljennds tuomiosta ja erikseen
laaditusta paitoksestd,
- Virkatodistukset,
- Rekisteriotteet,
- Avoimet asianajovaltakirjat,

Aakkosjdrjestyk-
sessd vuosittain
(Tietosiséilté:  Asian-
osaisen nimi, diaari-
numero, ratkaisunume-
ro)

Koodijirjestyksessi
vuosittain

(Tietosisilto: Koodi,
diaarinumero, ratkai-
sunumero)
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Huomautuksia

- Muiden viranomaisten lausunnot,
poytakirjat ja muut asiakirjat,
joiden tiedot sdilyvat muiden
viranomaisten arkistoissa,

- Liitteessd mainitut asiakirjat,

- Hakemus, hakijan vakuutus ja
paAtds maksuttomasta
oikeudenkdynnistd (jos maksu-
ton oikeudenkdynti on mydnnetty),

- Lomakkeet valtion varoista
maksettavista todistelu-
kustannuksista, avustajan-
palkkiolaskut, oikeuden-
kdyntikustannuslomakkeiden
lahetteet, shekit todistajan-
palkkion maksamista varten ja
muut vastaavat maksuttomaan
oikeudenkdyntiin liittyvét
asiakirjat (¥*),

- Haasteet (jos haastettava
saapuu paikalle) ja sillensi
jaaneiden juttujen haasteet (**),

- Julkiset haasteet ja
kuulutukset (**) sekid

- Ilmoitusten, ldhetteiden, tiedus-
telujen, kehotusten, kutsujen,
lausuntopyyntdjen, selvitys-
pyyntdjen tai vastaavien
toisteet ja niihin mahdollisesti
liittyva kirjeenvaihto (*¥)

Asiakirjavihko 2a (*) 10 v tai
(Asiat, joilla on Hl-koodi) maksuohjelman
- Hakemus liitteineen, kestoaika

- Velkojien lausumat,

- Ulosottoselvitys ja muut tuomio-
istuimen pyytamdt selvitykset,

- Tuomioistuimen ilmoitusten
jaljenndkset,

- Ehdotus maksuohjelmaksi

- Muut asiakirjat ks. asiakirjavihko 2

Asiakirjavihko 3 (*) 10v
(Asiat, joilla on S-, E- tai SM-koudi)
- Kaikki asiakirjat (ldhetteet ym. *¥)

Ks. Tuomiot
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C. Ratkaisut

Kirdjdoikeuden tuomiot riita-asiassa Sp Omaksi sarjakseen

{Asiaz, joilla on joku muu kuin vuosittain ratkaisu-

S-, E- tai SM-koodi) numerojirjestykses-
1

Kérgjaoikeuden tuomiot 10 v Arkistointitapa

(Asiat, joilla on §-, E- tai SM-koodi) K&d0:n  harkinnan
mukaan (Esim. omana
sarjanaan ratkai-
sunumerojirjestyksessd
tai samaan sarjaan
muiden tuomioiden
kanssa - jolloin ne on
erikseen seulottava tai
asiakirjavihko 3:een)

Kérdjdoikeuden pditdkset:

- Paitos hakemusasiassa Sp Omaksi sarjakseen
vuosittain aika-
jarjestyksessd

- Pditos, jolla asia jatetddn tutkimatta Sp Omaksi sarjakseen
vuosittain aika-
jarjestyksessi

- Muu péitds

1) Asiat, joilla on joku muu kuin Sp Sisdllytettavd
S-, E- tai SM-koodi poytikirjaan (Asia-

kirjavihko 1)

2) Asiat, joilla on S-, E- tai 10 v Sisillytettiva
SM-koodi poytikirjaan (Asia-

kirjavihko 3)

D. Muut asiakirjat
- Adninauhat 6 kk Piilled4nitetidn

Muut asiakirjat Hm Voidaan arkistoida

asiakirjavihkoihin 2
tai 3 taikka erilleen
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1.2 Rikosasiain diaariin kirjatut asiat
1.2.1 Rikosasiat (R) ja
rikesakon vastustamiset (RS)
A. Diaari
Henkiléhakemisto Sp Aakkosjérjestykses-
sd vuosittain
Puuttuvien numeroiden luettelo Sp Liitetdfin vuosittain
arkistosarjan
alkuun
B. Asiakirjavihkot
Asiakirjavihko 1 Sp
- Arkistodiaarilehti,
- Poytikirja,
- Hakemus, hakijan vakuutus seki
péditds maksuttomasta
oikeudenkéynnistd (jos maksu-
tonta oikeudenkiyntii ei ole
myonnetty) ja
- Muut pysyvasti sailytettavat
asiakirjat
Asiakirjavihko 2 (¥) S5v

- Jaljennds tuomiosta,

- Virkatodistukset,

- Rekisteriotteet,

- Esitutkintapdytikirjat ja
rikosilmoitukset,

- Vankipassit,

- Nimilehden otteet,

- Oikeusldiketieteelliset
tutkimukset ja niitd
koskevat laskut,

- Asianajajan laskut valtiolle,

- Avoimet asianajovaltakirjat,

- Muiden viranomaisten lausunnot,
poytdkirjat ja muut vastaavat
asiakirjat, joiden tiedot
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sdilyvat muiden viranomaisten
arkistoissa,

Hakemus, hakijan vakuutus
sekd paités maksuttomasta
‘oikeudenkéynnisti (jos maksu-
ton oikeudenkdynti on
myonnetty),

Lomakkeet valtion varoista
maksettavista todistelu-
kustannuksista, avustajan-
palkkiolaskut, oikeuden-
kdyntikustannuslomakkeiden
lahetteet, shekit todis-
tajanpalkkion maksamista
varten ja muut vastaavat
maksuttomaan oikeudenkéyntiin
liittyvat asiakirjat (¥%),
Vankitilauskirjeet (¥¥),
Haasteet (jos haastettava
saapuu paikalle)(*¥),

Julkiset haasteet ja
kuulutukset (**) sekia
Ilmoitusten, lahetteiden,
tiedustelujen, kehotusten,
kutsujen, lausuntopyyntdjen,
selvityspyyntdjen tai
vastaavien toisteet ja niihin
mahdollisesti liittyva
kirjeenvaihto (*¥)

C. Ratkaisut

Kérdjdoikeuden tuomiot rikosasiassa Sp Omaksi sarjakseen
vuosittain ratkaisu-
numerojarjestykses-
¢

Kirdjéoikeuden paitokset rikosasiassa Sp Sisdllytettava

poytikirjaan (Asia-
kirjavihko 1)
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D. Muut asiakirjat

Aininauhat 6 kk Pailledgnitetiin

Rikosentekovilineet Hm

Muut asiakirjat Hm Voidaan arkistoida
asiakirjavihkoon 2
tai erilleen

1.2.2 Sotilasrikosasiat (SO)

Diaarin henkilohakemisto ja puuttuvien Sp

numeroiden luettelo

Asiakirjavihko 1 Sp Sisdlto
ks. rikosasiat

Asiakirjavihko 2 (¥*) S5v Sisdltd
ks. rikosasiat

Kérdjdoikeuden tuomiot Sp Rikosasioiden
Tuomiot -sarjaan
vuosittain ratkaisu-
numerojirjestykses-
s

Agninauhat 6 kk

Muut asiakirjat Hm
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1.3 Kiinteistoasiat

1.3.1 Lainhuudot

Lainhuutorekisteri Sp

Lainhuudatusasiain péivikirja (LH 1)

- lomakkeen padlimmdinen kpl 2v

- lomakkeen jiljenneosa

Lainhuudatuspdytikirjat (LH 2-4)

Poytikirjan pysyvisti sdilytettavat
liitteet

Poytakirjan méidrdajan kuluttua

hivitettdvat liitteet

- Maarekisterinotteet,

- Lainhuutotodistukset,

- Lohkomis-/halkomiskirjan otteet,

- Hakijoiden valtakirjat,

- Hakijoiden ja luovuttajien
virkatodistukset tai
rekisterinotteet,

- Verotusarvotodistukset,

- Todistukset, jotka koskevat
vapautusta leimaveron suorittamisesta
ja kunnan etuosto-oikeutta,

- Maanhankintaluvat ja niihin liittyvét
todistukset,

- Kaupparekisteriotteet,

- Kunnanvaltuuston paitokset,

- Otteet holhousasioiden poytikirjasta,

- Perukirjat,

- Avioehtosopimukset,

- Otteet tontinmittauspdytakirjasta ja
tonttikirjasta,

- Yhtidjarjestykset,

- Sukuselvitykset,

- S&dnnot sekd

- Muut mahdolliset todistukset tai
vastaavat sekd muut asiakirjat,
joiden tiedot sdilyvat muiden
viranomaisten arkistoissa

Hivitetdén kun
asia ratkaistu

Sp

Sp

10 v
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Liininoikeuden p#itdkset leimaveron 10 v
suorittamisvelvollisuutta koskevissa
valitusasioissa
Muut saapuneet ilmoitukset, esim.: Hm
- Kaupungin/kunnan ilmoitus

etuosto-oikeuden kdyttimisestd
Mahdollinen kirjeenvaihto Hm
1.3.2 Kiinnitykset
Kiinnitysrekisteri Sp
Kiinnitysrekisterin hakemisto eli Sp
aluste (Kiinnitysrekisterilomakkeet
9-10)
Kiinnitysasiain paivikirja (K1 1)
- Lomakkeen pdilimmaéinen kappale 2v

- Lomakkeen jiljenneosa

Ulosmittausluettelo

Kiinteistokiinnityspoytikirjat
(KI 2-5)

Poytakirjan pysyvisti sdilytettavit
liitteet

Poytakirjan midrdajan kuluttua

havitettdvit liitteet

- Maarekisteriotteet,

- Lainhuutotodistukset,

- Virkatodistukset tai rekisteriotteet,

- Kaupparekisteriotteet,

- S@itio-/yhdistysrekisteriotteet,

- Yhtigjarjestykset,

- Otteet tontinmittauspdytdkirjasta ja
tonttikirjasta,

- Otteet holhousasioiden péytidkirjasta,

- Avioehtosopimukset,
- Valtakirjat,
- Rasitustodistukset,

Hivitetddn kun
asia ratkaistu

Hm

Sp

Sp

10v
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- Kiinnekirjat,

- Sukuselvitykset,

- S44annot sekd

- Muut mahdolliset todistukset tai
vastaavat sekd muut asiakirjat,
joiden tiedot sdilyvdt muiden
viranomaisten arkistossa

Leimaveroa koskeva kirjeenvaihto
Laaninoikeuden pédtokset leimaveron
suorittamisvelvollisuutta koskevissa

valitusasioissa

Muu kirjeenvaihto, ldhetteet, saapuneet
ilmoitukset sekd kaikki muut asiakirjat

1.3.3 Tontin ja yleisen alueen
muodostaminen

Yleisten alueiden kortit
Tonttikirjanpitdjan kirje

Iimoitukset tonttikirjanpitdjélle

- suostumuksesta tontinmuodostukseen ja

- suostumuksesta yleisen alueen
muodostamiseen sekd
- nithin liittyvé kirjeenvaihto

1.3.4 Tontinvuokra-asiat
Tontinvuokrarekisteri
Poytikirja

Poytdkirjan pysyvasti sdilytettavat
liitteet

10 v

10v

Hm

Sp

Sp
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Poytikirjan mdiraajan kuluttua 5v
hivitettivit liitteet
- Todistukset ja vastaavat seki

muut asiakirjat, joiden tiedot

sdilyvit muiden viranomaisten

arkistoissa
Paivikirja 2v
Rekisterdimisilmoitus 2v

1.3.9 Muut kiinteistéasiakirjat

KiinteistOasioita koskevat saapuneet Hm

tuomiot ja ilmoitukset, esim.:

- HO:n ratkaisut kiinteiston omistus-
oikeutta koskevissa asioissa,

- KKO:n ilmoitukset omistusoikeuden
vahvistamisesta, _

- Kaupungin/kunnan mittausilmoitukset
sekd

- Maanmittauskonttorin ilmoitukset
tilojen poistamisesta maarekisteristd,
rekisterinumeroiden muuttamisesta ja
tilojen yhdistamisesté

Muut asiakirjat Hm
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1.4 Pakkokeinoasiat

Pakkokeinoasioiden diaari
(ja mahdolliset diaarin hakemistot)

Asiakirjavihko 1
- Pysyvisti sdilytettdvit asiakirjat

Asiakirjavihko 2 (¥)

- Esitutkintapdytékirjat ja
rikosilmoitukset,

- Asianajajan laskut,

- Avoimet asianajovaltakirjat,

- Kisittelypdivailmoitus (**),

- Kutsu pakkokeinoasioiden
kisittelyyn (*¥),

- Vangitsemisilmoitus (¥*),

- Jalkitoimenpiteisiin liittyvat
ilmoitukset ym. (*¥*) sekd

- Todistukset ja vastaavat sekd
muut asiakirjat, joiden tiedot
sdilyvit muiden viranomaisten
arkistossa

Teletoimintalain 29 §:n mukaisiin
lupiin liittyvidt padtokset ja muut
asiakirjat

Muut asiakirjat

1.5 Sakon muutorangaistukset

Muuntomenettelylomake (TL 8)
- A-kpl: Diaarilomake

Asiakirjavihko 1
- Pysyvisti sdilytettavit asiakirjat

Asiakirjavihko 2 (*)

- Rikosrekisteri-ilmoitukset,

- Virkatodistukset,

- Avoimet asianajovaltakirjat,

Sp

Sp

Hm
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- Paatosilmoitusten lahetteet ja

niihin mahdollisesti liittyva

kirjeenvaihto (**) seki
- Todistukset ja vastaavat seki

muut asiakirjat, joiden tiedot

sdilyvdt muiden viranomaisten

arkistoissa
Muut asiakirjat Hm
1.6 Isyysasiat
Hakukortit tai muu hakemisto Sp
Isyyden tunnustamislomakkeen A-kpl, Sp
johon kirjoitetaan paatos
Asiakirjavihko (¥) Sv
- Isyyden selvittimisestd laadittu

poytikirja,
- Aidin / mahdollisen isin kertomus,
- Lidketieteellinen asiantuntijalausunto

sekad
- Muut asiakirjat
Ilmoitus ratkaisusta VRK:lle Hm
1.7 Vihkimiset
Vihkimisluettelo Sp
Vihkimisasiakirjat 10 v
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1.99 Muut lainkidyttoon liittyviit

asiakirjat

Salassa pidettavit asiakirjat Sp

Omat lainkdyttdasioita koskevat lausunnot Sp

Ylempien tuomioistuinten paitdkset Hm

Hovioikeuden ilmoitus méirdajan
pidennyspéditosesti

Muutoksenhakuasiakirjojen kaksoiskappaleet
ja ylimairiiset otekappaleet

Muut asiakirjat

Haivitetdin kun uusi
méairdaika kulunut
umpeen

1 kk médrdajan
umpeutumisesta

Hm
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2 RekKisterit ja talletukset

2.1 Kiinteistorekisterit

Ks. kohta 1.3

2.2 Holhouskirja

Holhouskirja ja sen mahdolliset Sp
hakukortit
Holhouslautakuntien puheenjohtajien Sp

ja jasenten luettelot

Holhouslautakunnan arkiston tarkastus- Sp
poOytikirjat

2.3 Lahjarekisteri

Kirijdoikeudelle saapuneet ilmoitukset Sp
laheisten valisistd lahjoista

Kiérdjioikeuden ilmoitukset OM/THT:n Hm
valtakunnalliseen rekisteriin

Kuulutukset Hm

2.4 Avioehtorekisteri
Avioehdot Sp

Kirdjdoikeuden ilmoitukset OM/THT:n Hm
valtakunnalliseen rekisteriin

Kuulutukset Hm
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2.5 Perukirjat
Perukirjarekisteri (kortisto)

Perukirjat

- Tuomioistuimeen jaava rekisteroitava

kappale,
- Virkatodistukset

Perintéverolautakunnan luettelot
ratkaistuista perintoveroista

Mahdolliset lisdselvityspyynndt ja
saapuneet lisdselvitykset

2.6 Vilimiehet
Vilimiesten poytékirjat ja ratkaisut

liitteineen sekad niiden mahdollinen
rekisteri

2.7 Kaupanvahvistajat

Toimintansa lopettaneiden
kaupanvahvistajien asiakirjat

Luettelo kaupanvahvistajista

Ilmoitukset kaupanvahvistajista

Sp

Sp
Toistaiseksi

10v

Sp

Sp

Sp
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3 Haastemiesten asiakirjat
Haastemiesjarjestelmén tulosteet (*):
- Pdivékirjakortit 10v
- Toimenpidepalkkiolaskut ja

luettelot niiden perusteena olevista

haastemiestehtivista 2v
- Tilastot 2v
- Tuloste viraston ulkopuolelle

lahetetyistd virka-apupyynnoistd 2v
- Lasku tai postiennakko tiedoksiantomaksuista

toimeksiantajalle ja koontiluettelot

kummastakin maksukeskukselle 2v
Tarkastuskirja 10 v
Ajopdivikirjan kuitatut kappaleet 10 v
Ajopidivikirjojen koontiluettelot 2v
Muut asiakirjat Hm
9 Muut asiakirjat
Suoritteiden myynnin ja postituksen
- kuittaus- ja tilauskirjat Hm
- asiakirjojen tilauslomakkeet Hm
Muut asiakirjat Hm



OIKEUSMINISTERIO LITE

Oikeushallinto-osasto Kirijaoikeuden
asiakirjojen
sdilytysajat

TUOMAS-ASIANKASITTELYJARJESTELMAAN KIRJATUT ASIAT:
ESIMERKKEJA ASTIAKIRJOISTA, JOTKA ARKISTOIDAAN MAARAAJAN (5 v)
KULUTTUA HAVITETTAVIEN ASIAKIRJOJEN VIHKOON (Asiakirjavihko 2):

Yrityksen velkasaneeraus

(HS-koodin asiat)

- Hakemus liitteineen,

- Velkojien lausumat,

- Tuomioistuimen pyytdmit selvitykset,

- Tuomioistuimen ilmoitusten jdljenndkset,
- Ehdotus saneerausohjelmaksi

Hakemusasia, muut

(H-koodin asiat)

- Kutsut hakemusasioiden kisittelyyn,

- Ilmoitus hakemusasioiden pditéksen
antamisesta,

- Sukuselvitykset,

- Perukirjajdljenndkset,

- Virallisen lehden numerot,

- Suostumukset lapseksiottamiseen ja
todistukset ottolapsineuvonnan
antamisesta,

- Rasitustodistukset

Asunto-oikeusasia

(A-koodin asiat)

- Haaste,

- Kutsu saapua tuomioistuimeen,
- Saantitodistus,

- Lihetekirjeet HO:lle,

- Téaydennyskehotus,

- Ilmoitus asian kisittelysti,

- Lihete

Konkurssi

(K-koodin asiat)

- Konkurssin valvontakirjelmit liitteineen,

- Julkinen haaste konkurssi valvonnasta,

- Pesénhoitajien, toimitsijamiesten ja
uskottujen miesten madrayskirjojen
toisteet,



- Velkojille ldhetettyjen kutsujen toisteet,
- Ilmoitukset konkurssin alkamisesta
ja raukeamisesta, valvontapdivista
sekd konkurssiin asettamisesta,
- Muut ilmoitukset ja ilmoitusten ldhetteet,
- Tuomion julkistamisilmoituksen
kappaleet,
- Toimitsijamiehen loppuselvitykset

Avioero
(HP-koodin asiat)
- [Imoitus puolisolle avioero-asiassa -

Turvaamistoimi
(T-koodin asiat)
- Hakemus liitteineen

Laaja haastehakemus, riitaisa asia
(L-koodin asiar)



