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Oikeusministeriö 
Tuomioistuinyksikkö/Oikeushallinto-osasto 
PL 25 
00023 VALTIONEUVOSTO 
 
 
 
 
 
 
 
 
Kirjeenne Kansallisarkistolle 26.3.2015 (Dnro OM 4/39/2013) 
 
 
Käräjä- ja hovioikeuksien arkistonmuodostussuunnitelmiin sisältyvien asiakirjojen ja tietojen 
pysyvä säilytys  
 

Oikeusministeriön oikeushallinto-osasto on 26.3.2015 päivätyllä kirjeellään 
pyytänyt arkistolaitokselta päätöksen käräjä- ja hovioikeuksien 
hallintoasioiden arkistonmuodostussuunnitelmiin sisältyvien asiakirjojen ja 
tietojen pysyvästä säilytyksestä. Lisäksi seulontaesityksessä pyydetään 
päätöstä käräjä- ja hovioikeuksien lainkäyttöasioiden seuraavista asiakirjoista: 
- avioero: harkinta-aikailmoitus (esitys 5 vuotta) 

- velkajärjestely: selvittäjän tiivistelmä (sp) 
- yrityssaneeraus: valvojan loppuselonteko (sp). 

 

Arkistolaitoksen/Valtionarkiston aikaisempia seulontapäätöksiä 

 
Arkistolaitos/Valtionarkisto on antanut seuraavat käräjäoikeuksia koskevat 
seulontapäätökset: 

• Arkistolaitoksen päätös 10.8.2009 (AL/19727/07.01.01.03.01/2008) 
eräiden käräjäoikeuksien arkistonmuodostussuunnitelmaan 
sisältymättömien asiakirjojen pysyvästä säilytyksestä. 

• Arkistolaitoksen päätös 28.8.2008 (AL/10739/07.01.01.03.01/2008) 
eräiden käräjäoikeuksien arkistonmuodostussuunnitelmaan 
sisältymättömien asiakirjojen määräaikaisesta säilytyksestä.  

• Arkistolaitoksen päätös 13.10.2003 (KA 266/43/03) eräiden 
käräjäoikeuksien arkistonmuodostussuunnitelmaan sisältymättömien 
asiakirjojen pysyvästä säilytyksestä. 
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• Arkistolaitoksen päätös 27.4.2001 (KA S 26/00) käräjäoikeuksien 
pysyvästi säilytettävistä asiakirjoista arkistonmuodostussuunnitelman 
pohjalta. 

• Valtionarkiston päätös 2.2.1994 (VA 42/94) käräjäoikeuksien asiakirjojen 
säilytysajoista.  

Arkistolaitos on antanut seuraavat hovioikeuksia koskevat seulontapäätökset: 

• Arkistolaitoksen päätös 13.10.2003 (KA 265/43/03) hovioikeuksien 
arkistonmuodostussuunnitelmaan sisältyvien eräiden asiakirjojen pysyvän 
säilytyksen uudelleenarvioinnista.  

• Arkistolaitoksen päätös 27.4.2001 (KA S 25/00) hovioikeuksien pysyvästi 
säilytettävistä asiakirjoista arkistonmuodostussuunnitelman pohjalta. 

Arkistolaitos antoi 27.11.2014 (AL/11277/07.01.01.03.01/2014) päätöksen 
hallinto-oikeuksien pysyvästi säilytettävistä asiakirjoista. Nyt arvioitavana 
oleva käräjä- ja hovioikeuksien arkistonmuodostussuunnitelma pohjautuu 
pitkälti tuolloin arvioitavana olleeseen arkistonmuodostussuunnitelmaan. 

     

Arkistolaitoksen päätös pysyvästi säilytettävistä asiakirjoista 
 

Arkistolaitos ilmoittaa määräävänsä arkistolain (831/1994) 8 §:n nojalla 
käräjä- ja hovioikeuksien arkistonmuodostussuunnitelmaan sisältyvät 
asiakirjat pysyvään säilytykseen tehdyn esityksen mukaan, kuitenkin seuraavin 
muutoksin ja täsmennyksin: 
 

Seuraavat asiakirjat siirretään pysyvästä määräaikaiseen säilytykseen: 
  
  Käräjäoikeudet:  
 

Asiaryhmä 00 05 00 Valtion viranomaisten tarkastuskäynnit: VTV:n 
tarkastuskertomus 
Asiaryhmä 01 01 01 00 Käräjätuomarin ja maaoikeusinsinöörin virkojen 
täyttäminen: Tasavallan presidentin päätös tiedoksi 
Asiaryhmät 01 02 11 00 Osasairauspäiväraha, 01 02 11 01 Kuntoutustuki, 01 
02 14 00 Osa-aikaeläke: päätös 
 
Hovioikeudet: 
 
Asiaryhmä 00 01 00 00 Osastonjohtajat: päätös 
Asiaryhmä 00 05 00 Valtion viranomaisten tarkastuskäynnit: VTV:n 
tarkastuskertomus 
Asiaryhmä 01 01 01 00 Hovioikeudenlaamannin ja –neuvoksen virkojen 
täyttäminen: viran julistaminen haettavaksi (päätös), Tasavallan presidentin 
päätös tiedoksi 
Asiaryhmä 01 01 01 01 Määräaikaiseen virkasuhteeseen nimittäminen: viran 
julistaminen haettavaksi (päätös), valitun hakemus liitteineen 
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Asiaryhmä 01 01 02 00 Käräjäviskaalin viran täyttäminen: viran julistaminen 
haettavaksi (päätös) 
Asiaryhmä 01 01 04 Viskaalien, asessorien ja kansliahenkilökunnan virkojen 
täyttäminen ja määräaikaiseen virkasuhteeseen nimittäminen: viran 
julistaminen haettavaksi (päätös) 
Asiaryhmät 01 02 11 00 Osasairauspäiväraha, 01 02 11 01 Kuntoutustuki, 01 
02 14 00 Osa-aikaeläke: päätös  

 
Muiden asiakirjojen osalta huomioitavaa:  
 

Asiakirjojen hävittämisluetteloksi riittää voimassa oleva 
arkistonmuodostussuunnitelma, jossa säilytysajat on ilmoitettu. Asiakirjoja, 
joiden säilytysaikaa ei ole määritelty, ei saa hävittää ilman arkistolaitoksen 
päätöstä. 

 
Seuraavien käräjä- ja hovioikeuksissa käytössä olevien sähköisten 
tietojärjestelmien tietoja ei säilytetä pysyvästi sähköisessä, paperi- eikä 
missään muussakaan muodossa: Aarresaari (akateemisten harjoittelijoiden 
rekrytointipalvelu), Bertta (selainpohjainen julkaisujärjestelmä), BO (Business 
Objects, tilastointi- ja raportointijärjestelmä), DB2 (tilastoinnin ja raportoinnin 
tarvitsema relaatiotietokanta), FHOT (LotusNotes-pohjainen ratkaisujen 
siirtojärjestelmä), haastepäiväkirja (LotusNotes-pohjainen haasteiden 
tiedoksiantojärjestelmä), Heli (rekrytointiportaali), Hertta (oikeushallinnon 
henkilöstöasioiden palveluportaali), Hilma (julkisten hankintojen 
ilmoitusjärjestelmä), HRM (OM:n koulutustietojen hallintajärjestelmä), IDM 
(käyttöoikeuksien hallintajärjestelmä), lautamiesjärjestelmä, M2 
(matkalaskujärjestelmä), NiceLog (äänentallennusjärjestelmä), Optimaze 
(toimitilojen hallintajärjestelmä), PrettyLib (kirjastojärjestelmä), Prima 
(henkilöstöhallinnon keskitetty tietokantajärjestelmä), Pro eLaskutus 
(laskutusjärjestelmä), Raindance (myyntireskontran käsittelyn 
palvelujärjestelmä), Ratkaisu- ja päätösilmoitusjärjestelmä (tuomioistuinten 
ratkaisujen välitysjärjestelmä), Romeo (oikeusapupalkkioiden 
maksatusjärjestelmä), Rondo (ostolaskujen käsittelyn palvelujärjestelmä), 
salinvarausjärjestelmä, Tarmo (työajankirjaus- ja toimintolaskentajärjestelmä), 
Tilha (tilausten hallintajärjestelmä) ja tuomiolauselmasovellus. 

 

Päätöksen soveltaminen ja aiempien arkistolaitoksen päätösten kumoaminen 
 

Tätä arkistolaitoksen päätöstä noudatetaan käräjäoikeuksissa 1.1.1993 lähtien 
ja hovioikeuksissa 1.1.2001 lähtien kertyneisiin asiakirjoihin. Käräjä- ja 
hovioikeuksien lainkäyttöasioiden asiakirjojen osalta päätös on voimassa 
1.1.2015 lähtien. 
Helsingin käräjäoikeuden ja hovioikeuksien hallintoasioita koskevat 
diaaritiedot (Notes-kortistot) säilytetään pysyvästi sähköisinä niin pitkältä 
ajalta kuin niitä on saatavilla sähköisessä muodossa. Vastaavat diaaritiedot 
paperimuodossa ko. ajanjaksoilta ovat määräajan säilytettäviä.  
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Muut kuin tässä päätöksessä pysyvään sähköiseen säilytykseen määrätyt 
pysyvästi säilytettävät tiedot ja asiakirjat säilytetään toistaiseksi paperilla. 
Oikeusrekisterikeskuksen, oikeusministeriön sekä käräjä- ja hovioikeuksien 
tulee edistää pysyvään säilytykseen määrätyn aineiston sähköistä arkistointia. 

Tällä päätöksellä kumotaan kaikki aiemmat käräjä- ja hovioikeuksia koskevat 
päätökset pysyvästi säilytettävistä asiakirjoista siltä osin kuin ne vastaavat 
tietosisällöltään nyt seulontapäätöksen pohjana olleeseen arkistonmuodostus-
suunnitelmaan sisältyviä asiakirjoja. 

Oikeusrekisterikeskuksen on huolehdittava arkistolaitoksen päätöksen 
kohteena olevien sähköisten asiakirjatietojen tietosisällön hyvän 
tiedonhallintatavan mukaisesta turvaamisesta ja varmistettava asiakirjatietojen 
käytettävyys, luotettavuus ja todistusvoimaisuus myös tulevaisuudessa siten 
kuin laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta (621/1999) ja asetus 
viranomaisten toiminnan julkisuudesta ja hyvästä tiedonhallintatavasta 
(1030/1999) edellyttävät. 

 

 
 

Pääjohtajan sijainen 
Arkistoneuvos Jaana Kilkki 

 
 
 
 

Tutkimusjohtaja Päivi Happonen 
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