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1.

Toiminnan ohjaus

1.1.  Normichjaus
Hallinnon ohjaukseen ja kehittdmiseen liittyvat lausunnot
Toiminnan suunnittelu ja seuranta
Laatutyd ja toiminnan kehittaminen
Maaherra
Toimielinten paatdksenteko
Peruspalvelujen arviointi
Yhteisty ja sidosryhmaétoiminta
1.8.1 Jasenten nimeaminen muiden asettamiin tyoryhmiin
1.8.2 Laaninhallituksen asettamat neuvottelukunnat, toimikunnat ja
tydryhmaét
1.9.  Kansallinen ja kansainvalinen yhteistyd
1.10. Kunta-asiat
1.10.1 Kuntajaot
1.10.2 Kunnalliskantelut
Valtion perintdnd saama omaisuus
Toiminnan vaivonta ja tarkastus
1.12.1 Sisédinen valvonta ja tarkastus
1.12.2 Ulkoinen valvonta ja tarkastus
1.13. Turvallisuus
1.13.1 Kiinteisto- ja toimitilaturvallisuus
1.13.2 Pelastustoiminta
1.14 Ansio- ja kunniamerkit, arvonimet ja hengenpelastusmitalit
1.15 Yhteispaivelun kehittaminen
1.16. Maistraattien ohjaus ja kehittdminen
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2. Sivistystoimen palvelut

2.1. Lausuntojen antaminen
2.1.1 Lausuntojen ja selvitysten antaminen opetus-, kirjasto- ja
kulttuuripalveluihin seka liikkunta ja nuorisopalveluihin liittyvissa
yleisissd asioissa
2.1.2 Lausuntojen antaminen opetuksen jarjestamisluvista
2.2 Oikeusturvan toteutuminen
2.2.1 Lausuntojen ja selvitysten antaminen muille viranomaisille
tehdyisté sivistystoimen kanteluista ja valituksista
2.2.2 Sivistystoimeen liittyvien hallintokanteluiden kasittely
2.2.3 Oppilasasioita koskevien valitusten kasittely
2.2.4 Oppilasarviointia koskevien oikaisupyyntojen kasittely
2.3 Informaatio-ohjaus ja koulutus
2.3.1 Opetustoimen informaatio-ohjaus ja koulutus
2.3.2 Kirjastotoimen informaatio-ohjaus ja koulutus
2.3.3 Liikuntatoimen informaatio-ohjaus ja koulutus
2.3.4 Nuorisctoimen informaatio-ohjaus ja koulutus
2.4 Kirjasto- ja tietopalveluiden seuranta, edistdminen ja arviointi
2.5 Opetus-, kirjasto-, liikunta- ja nuorisotoimen perustamishankkeet,
valtionosuudet ja —avustukset
2.5.1 Perustamishankkeiden rahoitussuunnitelmaesitykset
2.5.2 Perustamishankkeiden laajuuden vahvistamispaatokset



2.5.3 Perustamishankkeiden rahoitus ja maksatus
2.5.4 Opetustoimen valtionavustusten mydntdminen
2.5.5 Lausuntojen antaminen valtionavustushakemuksista yleisten
kiriastojen toiminnan kehittamiseen ja hakemusten asettaminen
tarkeysjarjestykseen
2.5.6 Kirjastotoimen valtionavustusten myéntaminen
2.5.7 Liikkuntatoimen valtionavustusten myontaminen
2.5.8 Nuorisotoimen valtionavustusten myontaminen

2.6 Hankerahoitus
2.6.1 Euroopan sosiaalirahaston ESR seka Euroopan
aluekehitysrahaston EAKR osittain rahoittamien projektien rahoitus,
hallinnointi ja valvonta

3. Poliisitoimen palvelut
3.1 Lausuntojen antaminen
3.1.1 Lausuntojen ja selvitysten antaminen poliisitoimeen liittyvissa
yleisissa asioissa
3.1.2 Lausuntojen antaminen liikkkumisen ja oleskelun rajoittamisesta
sisdasiainministeriodlie
3.2 Lupien myontaminen
3.2.1 Loytotavaratoimistolupa
3.2.2 Ampumaradan perustamislupa
3.2.3 Ampumayhdistyslupa
3.2.4 Lupa teiden sulkemiseen nopeuskilpailujen ajaksi
3.2.5 Poliisivaltuuksien myontaminen
3.2.6 Pysakéinninvalvontaan liittyvien méaraysten antaminen
3.2.7 Metsastyksen rajoittaminen yleisen turvallisuuden vuoksi
3.3 Valvonta
3.3.1 Tutkintamaaraykset, tutkintajarjestelyt ja esitutkinta
3.3.2 Virka-avut
3.3.3 Poliisin laaninjohdolle asetetut tehtavat
3.3.4 Loytotavaratoimistojen valvonta
3.3.5 Poliisivaltuuksien valvonta
3.4 Oikeusturvan toteutuminen
3.4.1 Lausuntojen ja selvitysten antaminen poliisin toimintaa,
esitutkintaa tai pakkokeinoja koskevista kanteluista sekd
asevalitusasioissa
3.4.2 Poliisin toimintaan, esitutkintaan ja pakkokeinoihin liittyvat
kantelut
3.5 Koulutus
3.5.1 Laanin jarjestama koulutus
3.5.2 Valtakunnallinen koulutus
3.5.3 Poliisihallinnon koulutus seka poliisiurheilu ja liikunta



4. Pelastustoimen palvelut sekd varautuminen normaaliajan hairiotilanteissa ja
poikkeusoloissa

4.1 Lausuntojen ja selvitysten antaminen pelastustoimeen liittyvissa yleisissa
asioissa sekd erivapaushakemuksista
4.2 Alueen pelastustoimen palvelutason valvonta, tarkastus ja ohjaus
4.3 Tulipalojen ja muiden onnettomuuksien ehkaisy
4.4 Vaestonsuojan rakentamista koskevien poikkeuslupien kasittely
4.5 Pelastustoimen tietojarjestelm& PRONTO
4.6 Qikeusturvan toteutuminen
4.6.1 Lausuntojen ja selvitysten antaminen muiile viranomaisille
tehdyista pelastustoimen kanteluista
4.6.2 Pelastustoimen kantelut
4.7 Pelastustoimen hankkeiden rahoittaminen ja valtionapujen ja -osuuksien
myontaminen
4.7.1 Harkinnanvaraiset avustukset
4.7.2 Kalusto-, jarjestelma- ja kehittAmishankkeiden
valtionavustushakemukset
4.7.3 tausuniojen aniaminen palosuojeiurahastolie
erityisavustushakemuksista
4.8Varautuminen normaaliajan hairittilanteissa ja poikkeusoloissa
4.8.1 Maanpuolustuskurssit
4.8.2 Varautumiskoulutus, valmiusharjoitukset,
ydinvoimalaharjoitukset ja pelastusopiston kurssit
4.8.3 Valmiussuunnittelu seka l&anin alueen pelastustoimen ja
vaestonsucjelun suunnittelu ja suunnitelmien yhteensovittaminen
4.8.4 Rakennusten varaaminen poikkeusolojen tarpeisiin
4.8.5 Tietojarjestelmaalan varautuminen
4.8.6 Tietojarjestelmaalan varautuminen: valmiustoimikuntien
toiminta
4.8.7 Tiekuljetusten varautuminen: valmiussuunnittetu seka
ajoneuvojen, tydkoneiden ja henkildiden varaaminen poikkeusolojen
tarpeisiin
4.8.8 Tiekuljetusten varautuminen: maakuljetuspoolin
aluetoimikuntien toiminta
4.8.9 Paivittaistavarahuolto
4.8.10 Poliisitoimen varautuminen
4.8.11 Sivistystoimen varautuminen
4.8.12 Sosiaalihuollon varautuminen
4.8.13 Ymparistdterveydenhuollon varautuminen

5. Liikennepalvelut
5.1. Lausuntojen ja selvitysten antaminen liilkennepalveluihin liittyvissé
yleisissa asioissa, likenneturvallisuudessa, liikennesuunnittelussa seka
pikavuoropysakeissa
5.2 Taksikiintididen vahvistaminen
5.3 Lupien mydntaminen
5.3.1 Lauttojen etuajo-oikeudet
5.3.2 Taksiluvat
5.3.3 Autokoululuvat



5.3.4 Tavaraliikenneluvat
5.3.5 Kuljettajatodistukset
5.3.6 Joukkoliikenneluvat
5.3.7 Linjaliikenneluvat
5.4 Valvonta
5.4.1 Lauttojen etuajo-oikeuden valvonta
5.4.2 Taksilupien valvonta
5.4.3 Autokoululupien valvonta
5.4.4 Tavaraliikennelupien valvonta
5.4.5 Joukkoliikennelupien valvonta
5.4.6 Linjaliikennelupien valvonta
5.4.7 Tilausvalityskeskusten vaivonta
5.5 Oikeusturvan toteutuminen -
5.5.1 Lausuntojen ja selvitysten antaminen muille viranomaisille
tehdyista kanteluista
5.5.2 Liikennepalveluja koskevat kantelut
5.6 Informaatio-ohjaus ja koulutus
5.7 Liikennepalveluihin liittyvat valtionavut ja —osuudet
5.7.1 Liikenneturvaliisuustydon kannustinrahan myodniaminen
5.7.2 Valtionavustusten myontaminen
5.7.3 Joukkolilkenteen kilpailuttaminen, ostaminen ja valvonta

6. Sosiaalihuolto
6.1 Lausuntojen ja selvitysten antaminen sosiaalitoimeen liittyvissa yleisissa
asioissa
6.2 Lupien myontaminen
6.2.1 Ymparivuorokautisen yksityisen sosiaalipalvelujen antaminen
6.2.2 Perheasioiden sovittelu
6.3 Valvonta
6.3.1 Lausuntojen antaminen Valviralle valvonta-asioissa
6.3.2 Sosiaalihuoltolain mukainen yleinen ohjaus ja valvonta
6.3.3 Toimeentulotukeen liittyvien asioiden ohjaus ja valvonta
6.3.4 Lasten paivahoitotoiminnan ohjaus ja valvonta
6.3.5 Kehitysvammaisten erityishuollon ohjaus ja valvonta
6.3.6 Ehkaisevan paihdetydn ohjaus ja valvonta
6.3.7 Sosiaaliasiamiestoiminnan ohjaus ja valvonta
6.3.8 Perheasioiden sovittelutoiminnan yleinen suunnittelu, ohjaus ja valvonta
6.3.9 Vanhustenhuollon ohjaus ja valvonta
6.3.10 Vammaispalvelujen ohjaus ja valvonta
6.3.11 Mielenterveyspalveluiden ohjaus ja valvonta
6.3.12 L.astensuojelulaitosten toiminnan seka rajoitustoimenpiteiden kaytén
ohjaus ja valvonta seka poikkeusluvat
6.3.13 Lastensuojelun avohuollon ohjaus ja valvonta
6.3.14 Yksityisen sosiaalipalvelutoiminnan ohjaus, valvonta ja rekisterginti
6.4 Oikeusturvan toteutuminen
6.4.1 Lausuntojen ja selvitysten antaminen muille viranomaisille tehdyista
kanteluista ja valituksista
6.4.2 Sosiaalihuoltoa koskevat kantelut
6.4.3 Kehitysvammaisten erityishuollon antamista, lopettamista ja yksil6llisten
erityishuolto-ohjelmien hyvaksymista koskevien valitusten kasittely



7.

6.4.4 Yksilollisen erityisohjelmien oikaiseminen, erityishuollon tarpeen
selvittdmisen tutkimusajan pidentdminen ja maaraysten antaminen
erityishuoltopiirin kuntaliitoille erityishuollon jarjestamisesta erityishuollon
tarpeessa oleville henkildille

6.5 Sosiaalihuolion informaatio-chjaus ja koulutus

6.6 Rikosasioiden ja eraiden riita-asioiden sovittelupalvelujen jarjestaminen
6.6.1 Palvelujen jarjestdminen, seuranta ja valvonta
6.6.2 Maararahojen ja korvausten maksaminen seké valvonta
6.6.3 Valtakunnallinen taydennyskoulutus
6.6.4 Valtakunnalliset ja alueelliset sovittelutoimintaan liittyvat paatokset ja
kokouspoytakirjat

Terveydenhuolto
7.1 Lausuntojen antaminen terveydenhuoltoon liittyvissé yleisissa asiocissa
7.2 Lupien mydntaminen
7.2.1 Luvat yksityisen terveydenhuollon palvelujen antamiseen
7.2.2 Kliinisen mikrobiologian laboratorion toimiluvat
7.2.3 Sairaankulietustuvat
7.2.4 Keitakuumerokotuskeskusten hyvaksyminen
7.3 Valvonta
7.3.1 Lausuntojen antaminen Valviralle valvonta-asioissa
7.3.2 Perusterveydenhuoltoa koskeva ohjaus ja valvonta
7.3.3 Tyéterveyshuolion ohjaus ja valvonta
7.3.4 Erikoissairaanhoidon vleinen suunnittelu, ohjaus ja valvonta
7.3.5 Mielenterveyspalveluiden ja itsemaaraamisoikeuksien rajoitusten ohjaus
ja valvonta
7.3.6 Tartuntatautien vastustamistyon ohjaus ja valvonta
7.3.7 Kiiinisten mikrobiologian laboratorioiden ohjaus ja vaivonta
7.3.8 Sairaankuljetuslupien ohjaus ja valvonia
7.3.9 Terveydenhuolion ammattihenkildiden ohjaus ja valvonta
7.3.10 Yksityisen terveydenhuollon palvelujen ohjaus, valvonta ja rekisterointi
7.3.11 Valviran lausunnonantajaldakareita koskevista paatoksista
tiedottaminen seka ilmoitukset Valviraan opioidihoidosta vastaavista
 laakareista
7.4 Oikeusturvan toteutuminen
7.4.1 Lausuntojen ja selvitysten antaminen muille viranomaisille tehdyista
kanteluista
7.4.2 Terveydenhuollon kantelut
7.5 Oikeusla&kinta
7.5.1 Lausuntojen antaminen muille viranomaisille
7.5.2 Kuolemansyyn selvittdmisen ohjaus ja valvonta
7.5.3 L.upien mydntaminen ladketieteelliseen ruumiinavauksen suorittamiseen
ja avauspaikan maaraaminen
7.5.4 Oikeuslaaketieteellinen kuolemansyyn selvittaminen ja
oikeuslaiketieteellisen ruumiinavauksen suorittaminen
7.6 Terveydenhuollon informaatio-ohjaus ja koulutus
7.6.1 Terveydenhuollon koulutus
7.6.2 Lasten ja nuorten mielenterveyspalvelujen tyonjaon alueellinen
kehittaminen



8. Sosiaali- ja terveydenhuolion valtionavut ja —osuudet, perustamishankkeiden

rahoittaminen ja hankerahoitus
8.1 Toimeentulotuen valtionosuuden mydntdminen ja maksaminen
8.2 Valtionosuuksien ja korvauksien mydntaminen mm. 1&akarin ja
hammaslaékarin erikoistumiskoulutuksesta ja perusterveydenhuollon
lisdkoulutuksesta aiheutuneista kustannuksista
8.3 Sosiaali- ja terveydenhuollon perustamishankkeita koskevan suunnitelman
hyvaksyminen
8.4 Lausuntojen antaminen STM:lle sosiaali- ja terveydenhuollon
kehittdmishankkeista
8.5 Valtioavustusten mydntdminen sosiaali- ja terveydenhuollon
kehittamishankkeille
8.6 Lausuntojen antaminen STM:lle kansallisen terveydenhuolion hankkeen
mukaisista kehittamishankkeista
8.7 Valtionavustusten mydntdminen kansallisen terveydenhuollon mukaiselle
kehittdmishankkeelle
8.8 Valtionavun myontdminen muulle sosiaali- ja terveydenhuolion
kehittdmishankkeelle
8.9 Euroopan sosiaalirahaston ESR sekd Euroopan aiuekehitysrahaston
EAKR osittain rahoittamien projektien rahoitus, hallinnointi ja vaivonta

9. Ympaéaristdterveydenhuolto

9.1 Ymparistoterveydenhuollon yhteiset toiminnot
9.1.1 Ohjaus ja valvonta
0.1.2 Ymparistoterveydenhuollon valvontasuunnitelmat ja toteuma-arvioinnit
9.1.3 Ymparistoterveydenhuollon lausunnot
9.1.4 Lausuntojen ja selvitysten antaminen muille viranomaisilie tehdyista
kanteluista
9.1.5 Kantelut
9.1.6 Koulutus

9.2 Kemikaali-, terveydensuojelu- ja tupakkalainsaadanndn valvonta
9.2.1 Elinympariston terveyshaittatekijdiden ennalta ehkaiseminen ja
poistaminen
9.2.2 Talousveden poikkeusiuvat
9.2.3 Kemikaalien aiheuttamien terveysvaarojen ehkaiseminen ja torjuminen
9.2.4 Tupakan aiheuttamien terveysvaarojen ja —haittojen syntymisen
ehkdiseminen

9.3 Tuoteturvallisuusvalvonia
9.3.1 Tuoteturvallisuuslainsdadannén valvonta

9.4 Elintarvikevalvonta
9.4.1 Tilaviini-, sahti- ja alkoholimyymaldiden hyvaksyminen
elintarvikehuoneistoksi
9.4.2 Elintarvikelainsaadanndn ohjaus ja valvonta
9.4.3 Kuntien elintarvikevalvonnan arviointi eli auditeinti (VAMU)
9.4.4 Elaimista saatavien elintarvikkeiden laitosvalvonta

9.5 Elainlaakinta ja elainsuojelu
9.5.1 Elainlaakintahuollon ohjaus ja valvonta
9.5.2 Elaintautien ennakolta ehkaiseminen ja vastustaminen
9.5.3 Elaintautien vastustaminen Eurocopan yhteisdn sisdmarkkinoilla ja
viennissa kolmansiin maihin



9.5.4 Eldinperaisten sivutuotteiden valvonta seka sivutuotteita kasittelevien
laitosten hyvaksyminen

9.5.5 Eldinten 1d4kinnan valvonta ja vierasainevalvonta

9.5.6 Eldinlaakarin 1dakekirianpidon valvonta

9.5.7 Tuotantoeldinten merkitseminen ja rekisterdinti

9.5.8 Taydentavat ehdot

9.5.9 Elainsuojelulain mukaiset luvat, iimoitukset ja valvonta

9.5.10 Elainkuljetuslupien myéntdminen, valvonta ja patevyystodistukset
9.5.11 Koe-elainlaitoslupien myontaminen

9.5.12 Koe-elainlaitoksien valvonta

10. Hautaustoimi
10.1.1 Lausunnot hautaustoimilakia koskevissa asiocissa
10.1.2 Hautaustoimilain mukaiset luvat
10.1.3 Hautaustoimilain mukainen valvonta

11. Alkoholihallinto
11.1 Lausuntojen antaminen alkoholihallintoa koskevissa yleisissa asioissa
11.2 Lupien mydntaminen alkoholijuomien anniskeluun {myds jatkoaika- ja
anniskelualueen muutoslupahakemukset)
11.3 Lupien myontaminen alkoholijuomien tilapaiseen anniskeluun
11.4 Lupien mydntaminen alkoholijuomien vahittaismyyntiin (myos
luovutuspaikat ja tilaviinimyymalan myyntilupahakemukset)
11.5 Alkoholijuomien anniskelun ja vahittaismyynnin sekd mainonnan ja muun
myynninedistamisen valvonta

12.Kilpailu- ja kuluttaja-asiat

12.1 Lausuntojen ja selvitysten antaminen yleisista kilpailu- ja kuluttaja-

asioista

12.2 Lupien mydntaminen
12.2.1 Véhittdiskaupan seka parturi- ja kampaamoliikkeiden
aukiolon poikkeusluvat

12.3 Valvonta
12.3.1 Hintavertailut
12.3.2 Hintamerkintavalvonta
12.3.3 Vakauslainvalvonta
12.3.4 Kulutusluottojen valvonta
12.3.5 Valmismatkaliikkeiden valvonta
12.3.6 Kiinteistonvalitysliikkeiden ja vuokrahuoneiston
valitysliikkeiden rekisterointi ja valvonta
12.3.7 Kilpailun valvonta ja kilpailun edistaminen
12.3.8 Tekijdnoikeuslain mukaiset tarkastukset
12.3.9 Talous ja velkaneuvonnan riittavyyden valvonta
12.2.10 Maksuliike- ja valuutanvaihtotoiminnan sekéa
omaisuudenhoito- ja yrityspalvelutoiminnan rekisterdinti ja
rekisterditymisen valvonta
12.3.11 Rahanpesulain noudattamisen valvonta



12.4 Oikeusturvan toteutuminen
12.4.1 Lausuntojen ja selvitysten antaminen muille viranomaisille
tehdyista kanteluista
12.4.2 Kantelut

13. Ulosottotoimi

13.1 Lausuntojen ja selvitysten antaminen ulosottotoimeen liittyvissa yleisissa

asioissa

13.2 Ulosotiotoimen ohjaus ja valvonta
13.2.1 Ulosottotoimen hallinnon chjaus
13.2.2 Ulosottovirastojen ja —osastojen valvonta ja tarkastukset
13.2.3 Ulosmittauksen peruutus

13.3 Oikeusturvan toteutuminen
13.3.1 Lausuntojen ja selvitysten antaminen muille viranomaisille
tehdyista kanteluista
13.3.2 Ulosottotointa koskevat kantelut
13.3.3 Ulosottotoimea koskevat hallinnolliset
vahingonkorvausvaatimukset

13.4 Velkajarjesteiyt

13.5 Ulosottotoimen koulutus

14. Oikeudelliset palvelut
14.1 Talletukset ja vakuudet
14.1.1 Talletusten vastaanotto ja ulosmaksu
14.1.2 Vakuuksien vastaanotto ja suoritus
14.2 Pohjoismaiset tiedoksiannot ja muut ulkomaiset tiedoksiannot
14.3 Vaalien toimittamista koskevat asiat
14.3.1Yleiset vaaliasiat
14.3.2 Vaalipiirilautakuntien asettaminen
14.4 Qikeusturvan toteutuminen
14.4.1 Yhteistoikeudelliset asiat
14.4.2 Hallinnolliset virka-apuasiat
14.4.3 Lausuntojen ja selvitysten antaminen muille viranomaisille
tehdyista kanteluista
14.4.4 Kantelut virkamiehista
14.4.5 Perintatoimen kantelut
14.5 Lupien myéntaminen ja valvonta
14.5.1 Tavara-arpajais- ja rahankeraysluvat
14.5.2 Lunastuslain mukainen tutkimuslupa
14.5.3 Perintatoimen luvat
14.5.4 Perintatoimen lupien valvonta
14.6 Valtion edunvalvonta
14.6.1 Haasteiden ja tiedoksiantojen vastaanotto valtiolle
14.6.2 Valtion edunvalvonta tuomioistuimissa ja muissa
viranomaisissa
14.6.3 Asiamiehen méaaraaminen valtion edun valvontaa
koskevassa asiassa
14.6.4 Laaninasiamiehen tehtavat, valtion asiamies hallinto-
oikeudessa



14.7 Valtion viranomaisen ja virkamiehen korvausvastuu
14.7.1 Vahingonkorvausvaatimukset
14.7.2 Vahingonkorvauslain mukainen takautumisoikeus
14.8 Asuntokauppalain mukaisten turva-asiakirjojen sailyttdminen
14.09 Yhteishallinnosta vuokrataloissa annetun lain mukaiset tehtévat
14.10 Kaivoslain mukaiset tehtavat
14.11 Pysakointivichemaksujen seuranta ja jd&maperinta
14.12 Poronhoidon harjoittaminen
14.12.1 Paliskuntien perustaminen, rajojen vahvistaminen ja
rekisterointi
14.12.2 Poronhoitolain mukainen ohjaus ja valvonta
14.12.3 Poronhoitoa koskevat kantelut

15. Tiedonhallinta

15.1 Asiakirjahallinto ja arkistotoimi
15.1.1 Lausuntojen antaminen
15.1.2 Asiakirjahallinto
15.1.3 Julkisuuslain mukaiset tietopyynnét, tutkimusluvat ja muu
tietopaivelu
15.1.4 Arkistolaitoksen tarkastukset

15.2 Viestintapalvelut
15.2.1 Lausuntojen antaminen
15.2.2 Viestinta
15.2.3 Tiedotustoiminta
15.2.4 Julkaisutoiminta

15.3 Tietohallinto
15.3.1 Tietotekniikan (infrastruktuurin) hallinta
15.3.2 Tyovélineiden ja kayttdoikeuksien hallinta
15.3.3 Tietojarjesteimien kehittaminen, kaytto ja yllapito
15.3.4 Tietohallintoa koskevat hankinnat

15.4 Asiakas- ja toimitilapalvelut

15.4.1 Postin kasittely

16. Henkildstopalvelut
16.1 Henkilostohallintoa koskevat maaraykset, ohjeet, suositukset ja
iimoitukset seka raportit
16.2 Palvelussuhdeasiat
16.2.1 Virkojen perustaminen, siirtdminen, lakkauttaminen ja
muuttaminen
16.2.2 Henkildston hankinta
16.2.3 Tyobaikajarjestelyt, etatyd, joustotyd
16.2.4 Palvelustietojen yllapito
16.2.5 Vuosilomat, virkavapaudet ja muut poissaolot
16.2.6 Sivutoimiluvat ja -ilmoitukset
16.2.7 Tyodajan seuranta
16.2.8 Kurinpitoasiat, irtisanomiset, viraltapanot ja virkarikokset
16.2.9 Palvelussuhteen paattyminen ja elake
16.3 Palkan, palkkioiden, palkanlisien ja korvausten maksaminen
16.3.1 Palkan, palkkioiden, palkanlisien ja korvausten
maksaminen



16.3.2 Palkkausjarjestelman soveitaminen seka tulos- ja
kehityskeskustelut
16.3.3 Matkustaminen
16.4. Henkildoston kehittdminen ja koulutus
16.5 TyGhyvinvoinnin edistdminen
16.5.1 Yhteistoiminta ja lucttamusmiestoiminta
16.5.2 Tyotyytyvaisyys, tydterveys ja tyosuojelu
16.5.3 Virkistys ja harrastustoiminta ja muut henkildstopalvelut

17. Taloushallinnon palvelut
17.1 Talouden hallinta
17.2 Omaisuuden hallinta
17.3 Hankinta
17.4 Suoritemaksupéaétosten oikaiseminen
17.5 Apteekkimaksut



