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Itd-Suomen aluehallintovirasto
Maistraattien ohjaus- ja kehittimisyksikko
PL 50

50101 MIKKELI

Kirjeenne 16.7.2015 (ISAV1/356/05.01.00/2012) Kansallisarkistoon

Maistraattien asiakirjojen pysyvi siilytys

Itd-Suomen aluehallintoviraston maistraattien ohjaus- ja kehittimisyksikko on
viitekohdassa mainitulla kirjeellddan pyytidnyt arkistolaitokselta padtoksen
maistraattien arkistonmuodostussuunnitelmaan merkittyjen asiakirjojen pysy-
vistd sdilytyksestd. Iti-Suomen aluehallintoviraston maistraattien ohjaus- ja
kehittdmisyksikko on pyynnostd toimittanut 4.12.2015 ja 28.6.2016
seulontaesitystéd koskevia lisitietoja.

Arkistolaitoksen/Valtionarkiston aiemmat paitokset

Arkistolaitos/Valtionarkisto on aiemmin midrdnnyt maistraattien ja niiden
edeltdjien asiakirjojen pysyvésti sdilytyksestd seuraavilla paitoksilldédn:

- Valtionarkisto vahvisti 31.1.1975 (VA 25-30-74) Viestorekisterikeskuksen
ja henkikirjoittajan toimistojen asiakirjojen sdilytysajat.

- Valtionarkisto vahvisti 14.9.1987 (VA 139/33/86) kihlakuntien
rekisteritoimistojen asiakirjojen sdilytysajat vuodesta 1988 ldhtien
kertyvien asiakirjojen osalta.

- Arkistolaitos paitti 21.10.1999 (KA S 18/99) maistraattien
arkistonmuodostussuunnitelmassa mainittujen asiakirjojen pysyvésta
sailytyksestd. Paidtostd noudatetaan kihlakuntauudistuksen 1.12.1996
jalkeen maistraateille kertyviin asiakirjoihin.

- Arkistolaitos pditti 15.5.2000 (KA S 2/00) maistraattien
arkistonmuodostussuunnitelman paivitykseen siséltyvien asiakirjojen
pysyvasti sdilytyksestd. Tatd padtostd noudatetaan 1.12.1999 alkaen
maistraateille kertyneisiin asiakirjoihin.

- Arkistolaitos antoi 1.3.2004 ohjeen ja madrdyksen (KA 88/42/2003)
kaupparekisterin asiakirjojen sdilyttimisesti ja sdilytysajoista.
Mairdyksellda kumottiin padtos KA S 18/99 asunto-osakeyhtididen
maistraatissa siilytettdvien asiakirjojen osalta.
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- Arkistolaitos paitti 4.3.2005 (KA 241/43/04) maistraattien
arkistonmuodostussuunnitelmaan merkittyjen asiakirjojen pysyvisti
sailytyksestd. Tatd padtostd noudatetaan maistraateille 1.1.2005 alkaen
kertyviin asiakirjoihin, mutta edunvalvonta-asiakirjojen (henkiloaktien)
otannan osalta my0s taannehtivasti 1.12.1999 alkaen kertyviin
asiakirjoihin.

- Arkistolaitos paitti 19.9.2007 (KA 1851/431/2006) maistraattien erdiden
asiakirjojen pysyvistd sdilytyksesta.

- Arkistolaitos péitti 27.11.2008 (AL/16093/07.01.01.03.01/2008)
maistraattien arkistonmuodostussuunnitelmaan merkittyjen asiakirjojen
pysyvasti sdilytyksestd. Padtostd noudatetaan 1.1.2005 alkaen kertyviin
asiakirjoihin. Pditostd noudatetaan edunvalvonta-asiakirjojen (henkildaktit)
otannan osalta myos taannehtivasti 1.12.1999 alkaen kertyneisiin
asiakirjoihin.

- Maistraattien diaariluetteloiden ja aakkoshakemistojen
mikrofilmauslupahakemukseen liittyen arkistolaitos antoi 10.6.2003 (KA
195/40/2003) miirdyksen ja ohjeen asiakirjojen ja tietojen rekisterdinnisti
asiankdisittelyjdrjestelmissa tai asiakirjarekistereissa.

- Arkistolaitos paatti 27.1.2012 (AL/12199/07.01.01.03.01/2011)
maistraattien arkistonmuodostussuunnitelmaan merkittyjen asiakirjojen
pysyvasti sdilytyksestd. Padtostd noudatetaan 1.1.2005 alkaen, paitsi:

- edunvalvonta-asiakirjojen otannan osalta 1.12.1999 alkaen kertyneisiin
asiakirjoihin

- kuluttajaneuvontaa, kuolleeksi julistamista seki avioliittoasioita
koskevien asiakirjojen osalta niiden kertymin alusta

- diaarin ja aakkoshakemiston mikrofilmilld korvaamisen osalta 1.12.1999
alkaen kertyneisiin tietoihin.

Paitos kumosi arkistolaitoksen 27.11.2008 antaman paitoksen
(AL/16093/07.01.01.03.01/2008) lukuun ottamatta niitd tehtivii, joiden
hoitaminen maistraateissa on paittynyt ja joista kertyvii asiakirjoja ei enédd
mainita tdimin paitoksen pohjana olevassa
arkistonmuodostussuunnitelmassa.

- Arkistolaitos paitti 7.8.2012 (AL/9239/07.01.01.03.01/2012) maistraattien
arkistonmuodostussuunnitelmaan merkittyjen asiakirjojen pysyvasti
sdilytyksestid. Pddtostd noudatetaan 1.1.2012 alkaen kertyneisiin
asiakirjoihin, paitsi Lapsen tietojen ilmoittaminen -lomakkeiden osalta,
joiden osalta pédtostd noudatetaan niiden kertymén alusta alkaen.
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Arkistolaitoksen péitos asiakirjojen pysyvisti siilytyksesti

Maistraattien asiakirjojen pysyvid sdilytysarvoa arvioitaessa niitd on verrattu
Kansallisarkiston strategiaan 2020 ja julkishallinnon asiakirjatietojen
seulontapoliittisiin ja seulontastrategisiin tavoitteisiin, jotka on 17.12.2012
vahvistettu arkistolaitoksen seulontapolitiikka- ja seulontastrategia-asiakirjoissa
(AL/21220/07.01.01.03.01/2012). Maistraattien asiakirjojen pysyvai
sdilytysarvoa arvioitaessa on otettu huomioon myd6s maistraattien
yhteiskunnallisten tehtdvien merkittdvyys ja niiden vaikutusten laaja-alaisuus,
asiakirjojen ainutlaatuisuus ja vastaiset kiyttomahdollisuudet seké niiden
informaatioarvo eli merkitys yhteiskuntaa, yhteiskunnallisia prosesseja ja
ilmioité yleisesti dokumentoivina aineistoina.

Arkistolaitos ilmoittaa arkistolain (831/1994) 8 ja 11 §:n nojalla méddrddvinsa
maistraattien arkistonmuodostussuunnitelmassa mainitut asiakirjat pysyviin
sdilytykseen Itd-Suomen aluehallintoviraston maistraattien ohjaus- ja
kehittimisyksikon esityksen mukaan, kuitenkin seuraavin muutoksin ja
tdsmennyksin:

Syntymépéiiviotannasta luopuminen
15.1.1 Edunvalvonta

Arkistolaitoksen yleisend seulontatoiminnan ldhtokohtana on se, etti
viranomaisten asiakasasiakirjojen ja -tietojen syntymépdiviotantakdytdnnosti
luovutaan siltd ajanjaksolta, jolta asiakirjat ja tiedot voidaan sdilyttda
sdhkoisessd muodossa pysyvisti.

Edunvalvonnan asiakirjojen syntymipéivdotannasta luovutaan ja sekid
otoshenkil6iden (kuukauden 8., 18. ja 28. pdividnid syntyneet) ettd muiden
henkildiden kaikki Maisa-asianhallintajirjestelméén viedyt asiakirjat (kaikki
asiakirjatyypit) sdilytetddn pysyvésti sdhkoisessd muodossa niin pitkiltad ajalta
kuin niitd on saatavissa sihkoisind Maisa-asianhallintajirjestelméssa.
Paperimuodossa olevat, arkistolaitoksen aiempien seulonta- ja otantapditosten
mukaan henkildakteiksi jo arkistoidut edunvalvonta-asiakirjat sdilytetddn
pysyvisti otoksena siten kuin tdhén astikin on tehty.

Arkistolaitos péittdd erikseen holhoustoimen edunvalvonnan asiakirjojen
sdilyttamisestd Merlin -jarjestelméssd Itd-Suomen aluehallintoviraston
maistraattien ohjaus- ja kehittdmisyksikoltéd tulossa olevan seulontaesityksen
perusteella.

Seuraavien asiakirjojen siilytysajasta paattaminen toisen
seulontaesityksen yhteydessi:

1.2.1 Ottolapsi-ilmoitukset/maistraateissa tallennettavat myos ulkomailta
tulevat ilmoitukset

Kansallisarkisto Rauhankatu 17, PL 258, 00171 HELSINKI Puh./Tel. (09) 228 521 kirjaamo @arkisto.fi
Riksarkivet Fredsgatan 17, PB 258, 00171 HELSINGFORS Fax (09) 176 302 www.arkisto.fi



Pl D
. ARKIVVERKET

Paiatoksen soveltaminen

L& ARKISTOLAITOS KANSALLISARKISTO

RIKSARKIVET

21.10.2016 AL/13895/07.01.01.03.01/2015
4(4)

1.2.2 Lapsen sukuaseman muutosilmoitus seki isyyden vahvistamista ja lapsen
sukuasemaa koskevat maistraatille toimitetut ilmoitukset ulkomailta ja
kirdjdoikeuksista

1.4.3 Henkilon rekisterdinti poissaolevaan viestoon

Edelld mainittuja asiakirjoja sdilytetddn véestotietojirjestelméssd, jota
ylldpitavit Viestorekisterikeskus ja maistraatit sekd osa kunnista.
Arkistolaitoksella on parhaillaan késiteltdavinid seulontaesitys
Viestorekisterikeskuksen pysyvisti sdilytettdavistd asiakirjoista
(AL/12930/07.01.01.03.01/2016), jonka yhteydessd piitetdédn e.m. asiakirjojen
sdilytysajasta.

23.1 Eurooppalainen perintdtodistus

Arkistolaitos péittdd erikseen Merlin -tietojérjestelméin sisdltyvien tietojen
sdilyttamisestd Itdi-Suomen aluehallintoviraston maistraattien ohjaus- ja
kehittamisyksikoltd tulossa olevan seulontaesityksen perusteella.

Pysyviin sdilytykseen méérityt holhoustoimen edunvalvonta-asiakirjat Maisa-
asianhallintajarjestelmissi sdilytetddan pysyvisti sihkoisessd muodossa siitd
lahtien kun niitd on sdhkdisessd muodossa.

Arkistolaitos kumoaa télld paiatokselldédn arkistolaitoksen aiempiin padtoksiin
sisdltyvat madrdykset holhoustoimen edunvalvonta-asiakirjojen sdilyttimisesti
pysyvisti yksinomaan paperisessa muodossa.

Asiankasittelyjdrjestelmiin kertyneet rekisterdintitiedot sdilytetdan XML-
rakenteessa ja pysyvisti sdilytettidvit asiakirjat PDF/A -muotoisina. Paitos
koskee asiankisittelyjirjestelmi, jotka eivit tiyti arkistolaitoksen SAHKE1-
tai SAHKE2-normien vaatimuksia.

Virkarikoksia ja virantoimituksesta pidattdmistd koskevat asiakirjat vuodelta
1951 ja sen jilkeiseltd ajalta siirretdidn pysyvistd sdilytyksestd méédrdaikaiseen.

Pédjohtaja Jussi Nuorteva
Tutkimusjohtaja Péivi Happonen
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