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Itä-Suomen aluehallintovirasto 
Maistraattien ohjaus- ja kehittämisyksikkö 
PL 50 
50101 MIKKELI 
 
 

 
 

Kirjeenne 16.7.2015 (ISAVI/356/05.01.00/2012) Kansallisarkistoon 
 

 Maistraattien asiakirjojen pysyvä säilytys  

 
Itä-Suomen aluehallintoviraston maistraattien ohjaus- ja kehittämisyksikkö on 
viitekohdassa mainitulla kirjeellään pyytänyt arkistolaitokselta päätöksen 
maistraattien arkistonmuodostussuunnitelmaan merkittyjen asiakirjojen pysy-
västä säilytyksestä. Itä-Suomen aluehallintoviraston maistraattien ohjaus- ja 
kehittämisyksikkö on pyynnöstä toimittanut 4.12.2015 ja 28.6.2016 
seulontaesitystä koskevia lisätietoja.  

Arkistolaitoksen/Valtionarkiston aiemmat päätökset 

Arkistolaitos/Valtionarkisto on aiemmin määrännyt maistraattien ja niiden 
edeltäjien asiakirjojen pysyvästä säilytyksestä seuraavilla päätöksillään: 
 
- Valtionarkisto vahvisti 31.1.1975 (VA 25-30-74) Väestörekisterikeskuksen 

ja henkikirjoittajan toimistojen asiakirjojen säilytysajat. 
 
- Valtionarkisto vahvisti 14.9.1987 (VA 139/33/86) kihlakuntien 

rekisteritoimistojen asiakirjojen säilytysajat vuodesta 1988 lähtien 
kertyvien asiakirjojen osalta. 

 
- Arkistolaitos päätti 21.10.1999 (KA S 18/99) maistraattien 

arkistonmuodostussuunnitelmassa mainittujen asiakirjojen pysyvästä 
säilytyksestä. Päätöstä noudatetaan kihlakuntauudistuksen 1.12.1996 
jälkeen maistraateille kertyviin asiakirjoihin.  

 
- Arkistolaitos päätti 15.5.2000 (KA S 2/00) maistraattien 

arkistonmuodostussuunnitelman päivitykseen sisältyvien asiakirjojen 
pysyvästä säilytyksestä. Tätä päätöstä noudatetaan 1.12.1999 alkaen 
maistraateille kertyneisiin asiakirjoihin.  

      
- Arkistolaitos antoi 1.3.2004 ohjeen ja määräyksen (KA 88/42/2003) 

kaupparekisterin asiakirjojen säilyttämisestä ja säilytysajoista. 
Määräyksellä kumottiin päätös KA S 18/99 asunto-osakeyhtiöiden 
maistraatissa säilytettävien asiakirjojen osalta. 
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- Arkistolaitos päätti 4.3.2005 (KA 241/43/04) maistraattien 
arkistonmuodostussuunnitelmaan merkittyjen asiakirjojen pysyvästä 
säilytyksestä. Tätä päätöstä noudatetaan maistraateille 1.1.2005 alkaen 
kertyviin asiakirjoihin, mutta edunvalvonta-asiakirjojen (henkilöaktien) 
otannan osalta myös taannehtivasti 1.12.1999 alkaen kertyviin 
asiakirjoihin. 

 
- Arkistolaitos päätti 19.9.2007 (KA 1851/431/2006) maistraattien eräiden 

asiakirjojen pysyvästä säilytyksestä. 
 
- Arkistolaitos päätti 27.11.2008 (AL/16093/07.01.01.03.01/2008) 

maistraattien arkistonmuodostussuunnitelmaan merkittyjen asiakirjojen 
pysyvästä säilytyksestä. Päätöstä noudatetaan 1.1.2005 alkaen kertyviin 
asiakirjoihin. Päätöstä noudatetaan edunvalvonta-asiakirjojen (henkilöaktit) 
otannan osalta myös taannehtivasti 1.12.1999 alkaen kertyneisiin 
asiakirjoihin. 

 
- Maistraattien diaariluetteloiden ja aakkoshakemistojen 

mikrofilmauslupahakemukseen liittyen arkistolaitos antoi 10.6.2003 (KA 
195/40/2003) määräyksen ja ohjeen asiakirjojen ja tietojen rekisteröinnistä 
asiankäsittelyjärjestelmissä tai asiakirjarekistereissä. 

 
- Arkistolaitos päätti 27.1.2012 (AL/12199/07.01.01.03.01/2011) 

maistraattien arkistonmuodostussuunnitelmaan merkittyjen asiakirjojen 
pysyvästä säilytyksestä. Päätöstä noudatetaan 1.1.2005 alkaen, paitsi: 
- edunvalvonta-asiakirjojen otannan osalta 1.12.1999 alkaen kertyneisiin 
asiakirjoihin 
- kuluttajaneuvontaa, kuolleeksi julistamista sekä avioliittoasioita 
koskevien asiakirjojen osalta niiden kertymän alusta 
- diaarin ja aakkoshakemiston mikrofilmillä korvaamisen osalta 1.12.1999 
alkaen kertyneisiin tietoihin. 
Päätös kumosi arkistolaitoksen 27.11.2008 antaman päätöksen 
(AL/16093/07.01.01.03.01/2008) lukuun ottamatta niitä tehtäviä, joiden 
hoitaminen maistraateissa on päättynyt ja joista kertyviä asiakirjoja ei enää 
mainita tämän päätöksen pohjana olevassa 
arkistonmuodostussuunnitelmassa. 

 

- Arkistolaitos päätti 7.8.2012 (AL/9239/07.01.01.03.01/2012) maistraattien 

arkistonmuodostussuunnitelmaan merkittyjen asiakirjojen pysyvästä 
säilytyksestä. Päätöstä noudatetaan 1.1.2012 alkaen kertyneisiin 
asiakirjoihin, paitsi Lapsen tietojen ilmoittaminen -lomakkeiden osalta, 
joiden osalta päätöstä noudatetaan niiden kertymän alusta alkaen.  
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Arkistolaitoksen päätös asiakirjojen pysyvästä säilytyksestä 

Maistraattien asiakirjojen pysyvää säilytysarvoa arvioitaessa niitä on verrattu 
Kansallisarkiston strategiaan 2020 ja julkishallinnon asiakirjatietojen 
seulontapoliittisiin ja seulontastrategisiin tavoitteisiin, jotka on 17.12.2012 
vahvistettu arkistolaitoksen seulontapolitiikka- ja seulontastrategia-asiakirjoissa 
(AL/21220/07.01.01.03.01/2012). Maistraattien asiakirjojen pysyvää 
säilytysarvoa arvioitaessa on otettu huomioon myös maistraattien 
yhteiskunnallisten tehtävien merkittävyys ja niiden vaikutusten laaja-alaisuus, 
asiakirjojen ainutlaatuisuus ja vastaiset käyttömahdollisuudet sekä niiden 
informaatioarvo eli merkitys yhteiskuntaa, yhteiskunnallisia prosesseja ja 
ilmiöitä yleisesti dokumentoivina aineistoina. 

Arkistolaitos ilmoittaa arkistolain (831/1994) 8 ja 11 §:n nojalla määräävänsä 
maistraattien arkistonmuodostussuunnitelmassa mainitut asiakirjat pysyvään 
säilytykseen Itä-Suomen aluehallintoviraston maistraattien ohjaus- ja 
kehittämisyksikön esityksen mukaan, kuitenkin seuraavin muutoksin ja 
täsmennyksin: 

Syntymäpäiväotannasta luopuminen 

15.1.1 Edunvalvonta 

Arkistolaitoksen yleisenä seulontatoiminnan lähtökohtana on se, että 
viranomaisten asiakasasiakirjojen ja -tietojen syntymäpäiväotantakäytännöstä 
luovutaan siltä ajanjaksolta, jolta asiakirjat ja tiedot voidaan säilyttää 
sähköisessä muodossa pysyvästi. 
 
Edunvalvonnan asiakirjojen syntymäpäiväotannasta luovutaan ja sekä 
otoshenkilöiden (kuukauden 8., 18. ja 28. päivänä syntyneet) että muiden 
henkilöiden kaikki Maisa-asianhallintajärjestelmään viedyt asiakirjat (kaikki 
asiakirjatyypit) säilytetään pysyvästi sähköisessä muodossa niin pitkältä ajalta 
kuin niitä on saatavissa sähköisinä Maisa-asianhallintajärjestelmässä. 
Paperimuodossa olevat, arkistolaitoksen aiempien seulonta- ja otantapäätösten 
mukaan henkilöakteiksi jo arkistoidut edunvalvonta-asiakirjat säilytetään 
pysyvästi otoksena siten kuin tähän astikin on tehty. 

Arkistolaitos päättää erikseen holhoustoimen edunvalvonnan asiakirjojen 
säilyttämisestä Merlin -järjestelmässä Itä-Suomen aluehallintoviraston 
maistraattien ohjaus- ja kehittämisyksiköltä tulossa olevan seulontaesityksen 
perusteella.  

Seuraavien asiakirjojen säilytysajasta päättäminen toisen 

seulontaesityksen yhteydessä: 

1.2.1 Ottolapsi-ilmoitukset/maistraateissa tallennettavat myös ulkomailta 
tulevat ilmoitukset 
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1.2.2 Lapsen sukuaseman muutosilmoitus sekä isyyden vahvistamista ja lapsen 
sukuasemaa koskevat maistraatille toimitetut ilmoitukset ulkomailta ja 
käräjäoikeuksista 
1.4.3 Henkilön rekisteröinti poissaolevaan väestöön 
 
Edellä mainittuja asiakirjoja säilytetään väestötietojärjestelmässä, jota 
ylläpitävät Väestörekisterikeskus ja maistraatit sekä osa kunnista. 
Arkistolaitoksella on parhaillaan käsiteltävänä seulontaesitys 
Väestörekisterikeskuksen pysyvästi säilytettävistä asiakirjoista 
(AL/12930/07.01.01.03.01/2016), jonka yhteydessä päätetään e.m. asiakirjojen 
säilytysajasta.  

23.1 Eurooppalainen perintötodistus 

Arkistolaitos päättää erikseen Merlin -tietojärjestelmään sisältyvien tietojen 
säilyttämisestä Itä-Suomen aluehallintoviraston maistraattien ohjaus- ja 
kehittämisyksiköltä tulossa olevan seulontaesityksen perusteella.  

Päätöksen soveltaminen 

Pysyvään säilytykseen määrätyt holhoustoimen edunvalvonta-asiakirjat Maisa-
asianhallintajärjestelmässä säilytetään pysyvästi sähköisessä muodossa siitä 
lähtien kun niitä on sähköisessä muodossa.  
 
Arkistolaitos kumoaa tällä päätöksellään arkistolaitoksen aiempiin päätöksiin 
sisältyvät määräykset holhoustoimen edunvalvonta-asiakirjojen säilyttämisestä 
pysyvästi yksinomaan paperisessa muodossa.   
 
Asiankäsittelyjärjestelmiin kertyneet rekisteröintitiedot säilytetään XML-
rakenteessa ja pysyvästi säilytettävät asiakirjat PDF/A -muotoisina. Päätös 
koskee asiankäsittelyjärjestelmiä, jotka eivät täytä arkistolaitoksen SÄHKE1- 
tai SÄHKE2-normien vaatimuksia. 
 
Virkarikoksia ja virantoimituksesta pidättämistä koskevat asiakirjat vuodelta 
1951 ja sen jälkeiseltä ajalta siirretään pysyvästä säilytyksestä määräaikaiseen. 

 
 
 
 
Pääjohtaja   Jussi Nuorteva 
 
 
 
 
Tutkimusjohtaja  Päivi Happonen 
 

 


