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Viite     Kirjeenne 3.10.2006 ja sähköpostiviesti 5.3.2007 (dnro 795/02/04)) 
 
Asia      MAISTRAATTIEN ERÄIDEN ASIAKIRJOJEN PYSYVÄ SÄILYTYS 
 

Väestörekisterikeskus on viitekohdassa mainitulla kirjeellään ja 
sähköpostiviestillään pyytänyt arkistolaitokselta päätöksen arkistolaitoksessa 
4.3.2005 vahvistettuun maistraattien arkistonmuodostussuunnitelmaan 
sisältyvien asiakirjojen pysyvän ja määräaikaisen säilytyksen taannehtivuudesta 
sekä niiden asiakirjojen säilytysaikojen taannehtivuudesta, jotka sisältyvät 
vuoden 1976 arkisto-ohjeeseen, mutta joista ei ole arkistolaitoksen 
seulontapäätöstä. Väestörekisterikeskuksen lähettämä seulontaesitys perustuu 
Maistraattien ams-seurantaryhmän ehdotuksiin. Väestörekisterikeskuksen 
5.3.2007 sähköpostiviestin liitteenä saapuneet, 26.2.2007 päivätyt tarkennetut 
seulontaesitykset ovat tämän arkistolaitoksen seulontapäätöksen pohjana. 
 
 

Arkistolaitoksen/Valtionarkiston aiempia seulontapäätöksiä 
 

Valtionarkisto vahvisti 31.1.1975 (VA 25-30-74) Väestörekisterikeskuksen ja 
henkikirjoittajan toimistojen asiakirjojen säilytysajat.  

 
Valtionarkisto vahvisti 14.9.1987 (VA 139/33/86) kihlakuntien 
rekisteritoimistojen asiakirjojen säilytysajat vuodesta 1988 lähtien kertyvien 
asiakirjojen osalta.  

 
Arkistolaitos päätti 21.10.1999 (KA S 18/99) maistraattien arkistonmuodostus-
suunnitelmassa mainittujen asiakirjojen pysyvästä säilytyksestä. Tätä päätöstä 
noudatetaan kihlakuntauudistuksen 1.12.1996 jälkeen maistraateille kertyviin 
asiakirjoihin.  

 
Arkistolaitos päätti 15.5.2000 (KA S 2/00) maistraattien arkistonmuodostus-
suunnitelman päivitykseen sisältyvien asiakirjojen pysyvästä säilytyksestä. Tätä 
päätöstä noudatetaan 1.12.1999 alkaen maistraateille kertyneisiin asiakirjoihin.  

 
Arkistolaitos antoi 1.3.2004 ohjeen ja määräyksen (KA 88/42/2003) kauppa-
rekisterin asiakirjojen säilyttämisestä ja säilytysajoista.  
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Arkistolaitos päätti 4.3.2005 (KA 241/43/04) maistraattien arkistonmuodostus-
suunnitelmaan merkittyjen asiakirjojen pysyvästä säilytyksestä. Tätä päätöstä 
noudatetaan maistraateille 1.1.2005 alkaen kertyviin asiakirjoihin, mutta 
edunvalvonta-asiakirjojen (henkilöaktien) otannan osalta myös taannehtivasti 
1.12.1999 alkaen.   
 
 

Pysyvästi säilytettävät asiakirjat 
 
Arkistolaitos ilmoittaa arkistolain (831/94) 8 §:n nojalla määräävänsä 
Väestörekisterikeskuksen 5.3.2007 sähköpostiviestin liitteissä (päivätty 
26.2.2007) mainitut asiakirjat pysyvään säilytykseen tehdyn esityksen mukaan, 
kuitenkin seuraavin muutoksin ja täsmennyksin: 
 
LIITE 2: 
 
Saapuneista kirjeistä (Ea) ovat määräajan säilytettäviä asiakirjoja 
Väestörekisterikeskuksen yleiskirjeet ja yleiset tiedotteet, lääninhallitusten ja 
ministeriöiden pysyväismääräykset ja kiertokirjeet, muilta organisaatioilta 
saapuneet lausuntopyynnöt komiteanmietinnöistä, työryhmien mietinnöistä, 
raporteista, muistioista, ehdotuksista ja vastaavista sekä lausuntopyyntöjen 
liitteenä saapuneet mietinnöt, raportit, muistiot, ehdotukset ja vastaavat 
asiakirjat samoin kuin erilaiset tiedustelut, ilmoitukset, tiedonannot, tiedoksi 
saapuneet jäljennökset, otteet ja monisteet (ks. arkistolaitoksen määräys/ohje 
2.6.2003, KA 216/40/03, Valtionhallinnon asiakirjojen seulonta ja 
hävittäminen, esim. kohdat 1.1.1, 2.1.1, 3.1.1 ja 4.1.1 - 4.1.7 ). Pysyvästi 
säilytetään maistraateille (ja niiden edeltäjille) saapuneet virastokohtaiset 
kirjeet, jotka ovat edellyttäneet vastaanottajalta toimenpiteitä. Pysyvästi ja 
määräajan säilytettävät saapuneet kirjeet erotetaan ja määräajan säilytettävät 
asiakirjat hävitetään ehdolla, ettei niitä ole koottu niteiksi ja ettei irrallisten 
kirjeiden erottaminen ole kohtuuttoman työlästä. Mikäli saapuneet kirjeet on 
nidottu tai niiden erottaminen on kohtuuttoman työlästä, ne ovat pysyvästi 
säilytettäviä asiakirjoja.  
 
Arkistolaitoksen päätös asiakirjojen pysyvästä säilytyksestä tarkoittaa sitä, että 
asiakirjat säilytetään pysyvästi paperilla, ellei säilytysmuodosta ole toisin 
määrätty. Asiakirjojen ja asiakirjallisten tietojen säilyttäminen pysyvästi 
yksinomaan sähköisessä muodossa edellyttää arkistolaitoksen erillispäätöstä.  
 
 
 
Pääjohtaja  Jussi Nuorteva 
 
 
Ylitarkastaja  Markku Leppänen 
 
 

O:\tekstit\maistraatit2007-päätös    


