12783/ph

VRK  731(C)

F‘(//l ‘J' /5/9? Saap, 02 05./995

Viestdrekisterikeskus 3.9.1999 1424/700/97

Befolkningsregistercentralen

Arkistolaitos
Kansallisarkisto
PL 258

00171 HELSINKI

Asia: SEULONTAESITYS
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Viestorekisterikeskus lihettds arkistolaitokselle oheisen maistraattien
arkistonmuodostussuunnitelman asiakirjojen pysyvin siilytyksen osalta
seulontapditosti varten.

Arkistolaitosta pyydetiin paitosti tehdessddn ottamaan huomioon seuraavat seikat:

- maistraattien arkistokisikirjan uudistus ajoitettiin 1.12.1996 voimaan tulleen
kihlakuntauudistuksen yhteyteen

- uudistuksessa muutettiin vuonna | 987 voimaan tullut
arkistonmuodostussuunnitelma maistraattien toimintoihin ja tehtiviin
pohjautuvaksi, kun se aikaisemmin oli ollut kiintein arkistokaavan mukainen

- arkistokisikirja vahvistettiin 19.12.1997 ja arkistonmuodostussuunnitelma
pdivattiin 1.1.1998

- arkistonmuodostussuunnitelmaa péivitettiin syntymin ja kuoleman
rekistersinnissi seki avioliiton esteiden tutkinnassa tapahtuneiden
lainsaddintémuutosten johdosta 1.9.1998

- osa vdestotietojirjestelmin ilmoitusasiakirjoista on siirtynyt maistraattien
kasiteltdviksi, jolloin my&s.niiden arkistointivastuu on maistraateilla. Maistraateille
siirrettyjen asiakirjojen siilytysajoissa on otettu huomioon siilytysajat, jotka
vastaavilla asiakirjoilla oli aikaisemmin viestorekisterikeskuksen
arkistonmuodostussuunnitelmassa.

- maistraattien tehtiviin syksylid 1999 tulossa olevia tai jo aikaisemmin tehtyji
muutoksia (holhousrekisteri, venerekisteri, nimenmuutokset l4ninhallituksilta
maistraateille, perhelehdista luopuminen, maistraateille tulossa oleva
asiankdsittelyjirjestelmi (MASSI), julkisuuslain ja erityissiidosten aiheuttamat
muutostarpeet) ei ole vield huomioitu arkistonmuodostussuunnitelmassa.

Kunnioittavasti

Matti Toiviainen
Arkistonhoitaja

Liite: Maistraattien arkistonmuodostussuunnitelma

okisterikeskus, PL 7 (Kel ta 4),00521 Helsinki. puh. (09) 229 161, fax (09) 2291 6795, sterien yllapito, PL 92.0
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Tehtava

Saadokset - Sailytys- Arkistointi-

Asiakirjasarja aika periaate HUOM
sp=sdilytetddn pysyvasti Arkistointiperiaate
hm=harkinnan mukaan  voi olla mééraajan

sailytettavilla

VAESTOTIETOJARJESTELMAN (VTJ)
YLLAPITOTAPAHTUMAT JA NIIHIN
LITTYVAT ASIAKIRJAT

-Véestdtietolaki 507/1993, 11.6.1993

-Laki véestétietolain muuttamisesta 857/1997,
-Véestétlietoasetus 886/1993, 22.10.1993
-Asetus vaestétietoasetuksen muuttamisesta 98 /1998
-Asetus tuomioistuimen ilmoituksista véests-
tietojérjestelma&dn 808/1995, 19.5.1995

seké kuhunkin tehtavdryhmaéan liittyvét erityis-
s&ddodkset

HENKILOTIEDOT

SYNTYMA JA LAPSEN REKISTEROINTI
-Vaestotietolaki 507/1993, 11.6.1993

-Laki vaestétietolain muuttamisesta 857/1997,5.9.1997
-Vaestotietoasetus 886/1993, 22.10.1993

-Asetus véestotietoasetuksen muuttamisesta 98/1998
-Asetus syntymaén ja kuoleman rekistersinnista
annetun asetuksen kumoamisesta 101/1998

-limoitus syntymasta vaestotieto- sp Arkistointi-

jarjestelmaan (VRK 1.11.1a) tunnusjérjiv
jarj. kunnittain

Lapsen tietojen ilmoittaminen-lomake

(VRK 1.12.1)
-maistraatille toimitettu alkupersinen lomake 50v Arkistointi-
‘ tunnusjarj/v
-maistraatille seurakunnan tallennusta varten 1v
toimitettu jéljenncs

asiakirjoilla muu-
kin kuin mainittu
riippuen maist-
raatissa sovel-
letuista kaytan-
ndista.
Asiakirjat voi ar-
kistoida akteittain
muissakin kuin
mainituissa asia-
kirjoissa.

Jos terveydenhuol-

lon taim.yksikk&

ei iimoita tietoa kone-
kielisesti VTJ:&an, niin
tieto toimitetaan lomak-
keella maistraatille.

Seurakunta arkistoi
pysyvésti (kastettujen
luettelo)



Tehtava -

Saadokset Sailytys- Arkistointi- o

Asiakirjasarja aika periaate HUOM

1.2 LAPSEKSI OTTAMINEN, LAPSEN SUKUASEMA

-Laki lapseksiottamisesta 153/1985, 8.2.1985

-Asetus tuomioistuimen ilmoituksista vdesté-

tietojérjestelméén 808/1995, 19.5.1995

-Tiedote rekisteritoimistoille HTY 2/95

-Ottolapsi-ilmoitukset (BO) 6 kk Arkkilaserilm.
Ks.HTY 2/95
Alkup.tuomiois-
tuimella

-Ulkomailta tulevat ilmoitukset 6 kk

-Sukuaseman muutos aviolliseksi 6 kk Alkup. tuomio-
istuimella

-Lapsen sukuaseman muutosilmoitus 6 kk
(AT)

-Isyyden vahvistamista ja lapsen 50v Aakkosjarj.
sukuasemaa koskevat asiakirjat

Arkkilaserilmoi-
tus voidaan ha-
vittd3 6 kk:n
kuluttua siita,
kun tapahtuma
on todettu rekis-
terdityneeksi,
Ks.HTY 2/95
Ulkomailta tule-
vat alkuperaiset
asiakirjat



Tehtava :
Saadokset Sailytys- Arkistointi-
Asiakirjasarja aika periaate HUOM

1.3 AVIOLIITTO, AVIOERO, ASUMUSERO
-Avioliittoasetus 820/1987, 6.11.1987
-Asetus ALA:n muuttamisesta 134/1997,

14.2.1997
-VRK:n ALA:n 17§:n perusteella antamat
maéérdykset ja ohjeet avioliiton esteiden tut-
kija- ja vihkimisviranomaisille ALA:ssa mainit-
tujen lomakkeiden kayttdmisests, 12.8.1997
-Asetus tuomioistuimen ilmoituksista véesto-
tietojérjestelmasdn 808/1995, 19.5.1995
-Avioliiton esteiden tutkinta-
asiakirjat 10v Asiakirja- Kansioon (VRK
-Pyynté avioliiton esteiden tutkin- vihkon 0.51)kootaan
nasta seké vakuutus ja ilmoitus nrojérj/v kaikki asiakirjat,
avioliiton esteiden tutkintaa varten jotka kosk. esteiden
(VRK 0.44a) tutkintaa tiettyyn
-Todistus Suomen kansalaisen oikeu- avioliittoon
desta menna avioliittoon ulkomaan
viranomaisen edessa (VRK 0.46.1)
-Luettelot avioliiton esteiden 10v Luettelot muodos-
tutkinnoista tetaan Todistus
toimitetusta avio-
liiton esteiden tut-
kinnasta/Vihkimis-
ilmoitus-lomak-
keiden(VRK 0.46)
kopioista.

1.3.1  -Todistus toimitetusta avioliiton sp Ark.tunnus- Maistraatissa tal-
esteiden tutkinnasta/vihkimis- jérj kunnit-  lennetut, rekisteriin
ilmoitus (VRK 0.46) S tain tai vrp:  merkityt todistukset

ttéin vihkimisisté(alkupe-
rdiset kappaleet).
Vastaa vihittyjen
luetteloa (historia-
kirja).
Mahdolliset muut
vihkimiseen liittyvat
asiakirjat (esim.ko-
piokpleet) voidaan
arkistoida erikseen.
Nama eivat ole py-
syvasti sailytettavia.
-limoitus ulkomailla vihitystd Suomen 10v Aakkosjarj./
kansalaisesta Ark.tunnusj.
-limoitus ulkomailla vihitysta ulkomaan  10v Aakkosjarj./

kansalaisesta Ark.tunnusj.



Tehtava _

Saadokset Sailytys-  Arkistointi-

Asiakirjasarja aika periaate HUOM

-Avioeroilmoitukset 1v Arkkilaserilm.
Ks. HTY 2/95.

-Avioeroilmoitukset 10v Aakkosjirj.  Ulkomailta tulevat
alkuperdiset asia-
kirjat

-limoitus asumuseron raukeamisesta 1v Aakkosjar].



Tehtava

Saadokset Sailytys-  Arkistointi-
Asiakirjasarja aika periaate
1.4 MUUTTO
-Kotikuntalaki 201/1994, 11.3.1994
-Kotikunta-asetus 351/1994, 16.5.1994
-Asetus Pohjoismaiden vélisen véests-
rekisterid koskevan sopimuksen voimaan-
saattamisesta 850/1990
-Muuttoilmoitukset 4v Arkistointi-
tunnusjarj/iv
1.4.0 -Maastamuuttoilmoitukset sp Arkistointi-
tunnusij/v
1.4.1 -Ulkomaalaisen rekisterdinti- sp Aakkosjarj
ilmoitukset kunnittain/v
-limoitukset tilapaisesti rekistersita- 10v Aakkosjarj
vastéd ulkomaalaisesta kunnittain/v
-Yhteispohjoismaiset muuttokirjat 10v Aakkosijarj
kunnittain/v
-Muuttotodisteet 4v Aakkosjarj
kunnittain/v
-Puhelinmuuttolistaukset 4y Aikajarj./v
-limoitusrikemaksuasiakirjat 4v Aakkosjarj.

kunnittain/v




Tehtava
S&aadokset Sailytys-  Arkistointi-
Asiakirjasarja aika periaate
1.5 KUOLEMA
-Asetus tuomioistuimen ilmoituksista véesto-
tietojdrjestelmaan 808/1995, 19.5.1995
-Asetus kuolemansyyn selvittdmisesta annetun
asetuksen muuftamisesta 99/1998
-Asetus véestdtietoasetuksen muuttamisesta
-Asetus syntyman ja kuoleman rekisteréinnista
annetun asetuksen kumoamisesta 101/1998
-Kuoliniimoitukset 1v Arkistointi-
tunnusj/iv
-limoitukset kuolleeksi julistamisesta 6 kk Aakkosjarj. Arkkilaserilm,
Ks. HTY 2/95
-llmoitus kuolemasta VTJ:84an sp Avrkistointi- Jos terveyden-
tunnusj/v huollon toim.-
yksikko ei
ilmoita tietoa
konekielisesti
VTJ:48n, niin
tieto toimitetaan
lomakkeella
maistraatille.
-limoitus rekisteriviranomaiselle sp Tehdaan joko
hautauksen tai tuhkauksen ajasta STM:n Lupa

ja paikasta (VRK 1.53.1a)

hautaamiseen -
lomakkeella tai
VRK 1.53.1a-
lomakkeella



Tehtava ,
Saadokset Sailytys-  Arkistointi-
Asiakirjasarja aika periaate
1.6 NIMENMUUTOS
-Nimilaki 694/1985, 9.8.1985
Jja muutos 253/1991, 8.2.1991
-Nimiasetus 254/1991, 8.2.1991
-Nimenmuutosilmoitukset 6 kk Arkkitaserilm,
Ks.HTY 2/95
-Nimenmuutosilmoitukset 50v Aakkasjarj. Piillimmaiinen
kunnittain/v (VRK:n)lomake-
tai arkistointi- kpl jaa tallenta-
tunnusjérj./v valle viranomai-
selle (mti,srk,
VRK),
alimmainen
(vrp:n)kpl ja&
ilmoituksen
vas-

taanottaneelle
viranomaiselle
(mti,srk).Vain
paallimmaéinen
s3ilytetdan jos
molemmat kap-
paleet jaavat

maistraattiin.



Tehtava

Saadokset Sailytys- Arkistointi-
Asiakirjasarja aika periaate
1.7 USKONTOKUNTA

-Uskonnonvapauslaki 267/22 §,

-A uskonnonvapauslain tdytdntéénpanosta

334/22 1§ja

-VRK:n ohje: Véestékirjatietojen iimoitus-

menettely rt:n pitamén vdestsrekisterin ja

rek.usk. yhdyskunnan pitdmén jésenluette-

fon vililla

-limoitukset uskonnollisesta 10v Aakkosjérj.

yhdyskunnasta eroamisesta kunnittain/y

-Eroamis- ja liittymisilmoitukset 1v Arkistointi- Tallennettava
tunnusjiv

-Sopimukset ja suostumukset lapsen 20v Aakkosjrj.

uskontokunnasta kunnittain/v

-Vastaanottotodistukset rekistersi- 10v Aakkosjérj.

tyyn uskonnolliseen yhdyskuntaan kunnittain/v

littymisests



Tehtava .

Saadokset Sailytys- Arkistointi-

Asiakirjasarja aika periaate

1.8 LAPSEN HUOLTO

-Laki lapsen huollosta ja tapaamis-

oikeudesta 361/1983, 8.4.1983

-Aselus tuomioistuimen ilmoituksista véests-

tietojérjestelméén 808/1995, 19.5.1995

-Véestétietolaki 507/1993, 11.6.1993

-Tuomioistuimen ilmoitukset lapsen 6 kk Arkkilaserilmoi-

huollosta (BA,AA) tus voidaan ha-
vittda 6 kk:n ku-
luttua siité, kun
tapahtuma on
todettu rekis-
terdityneeksi
Ks.HTY 2/95

-Lapsen huoltoa koskevat ratkaisut 10v Aakkosjarj. Ulkomailta
tulevat alku-
perdiset asia-
kirjat

-Sosiaaliviranomaisen ilmoitus vahvis-  20v Arkistointi-

tamastaan lapsen huoltoa koskevasta tunnusjarj/v

sopimuksesta (CA)

-Sosiaaliviranomaisen iimoitus vahvis- 6 kk Arkkilaserilm.

tamastaan lapsen huoltoa koskevasta Ks. HTY 2/95

sopimuksesta



10

Tehtava

Saadokset Sailytys- Arkistointi-

Asiakirjasarja aika periaate

1.9 HOLHOUS

-Holhouslaki 34/1898, 19.8.1898

-Asetus tuomioistuimen ilmoituksista viests-

tietojérjestelmdéin 808/1995, 19.5.1995

-Holhousilmoitukset 1v Arkkilaserilm.
Ks.HTY 2/95.
Alkuperéinen
tuomioistuimel-

la



Tehtava __
Séaadokset Séilytys- Arkistointi-
Asiakirjasarja aika periaate

1.10 KANSALAISUUS
-Kansalaisuusiaki 401/1968, 28.6.1968
Jja muutokset
-Kansalaisuusasetus 699/1985, 9.8.1985

-Kansalaisuusilmoitukset

-llmoitus Suomen kansalaisuuden 10 v Arkistointi-
saamisesta tunnusijarj.
-limoitus ulkomaan kansalaisuuden 10v Arkistointi-

saamisesta tunnusjar.



Tehtava

Saadokset Sailytys- Arkistointi-
Asiakirjasarja aika periaate HUOM
1.11 PERHELEHDET, MUUTTANEIDEN . Muut histo-
LUETTELOT, POISSAOLEVAN VAESTON riakirjat ao.
LUETTELOT tehtavaryh-
massi
1.11.1-Perhelehdet sp Aakkosjarj.
perheen pas-
miehen muk.
1.11.2-Muuttaneiden luettelot sp Aikajérjestys Luettelo muod.
kunnittain VRK-lomak-
keille 2.20- 2.21
1.11.3-Poissaolevan viestdn luettelot sp Aikajarjestys Luettelo :
muod.kunnittain
VRK-lomak-

keille 2.22



Tehtava ‘
Saadokset Sailytys- Arkistointi-
Asiakirjasarja aika periaate

1.12 RAKENNUS- JA HUONEISTOTIEDOT
-Vdestotietoasetus 886/1993, 22.10.1993

-limoitusasiakirjat

RH1 Rakennushankeiimoitus S5v Arkistointi- Kuntien
RH2 Asuinhuoneistot S5v~’ tunnusijarifv rakennus-
RH3 Rakennushanketietojen korj.ilm. S5v valvonnat
RH4 Asuinhuoneistotietojen korj.ilm. 5v arkistoivat
RH5 Rakennusvaiheilmoitus 5v alkuperaiset
RK1 Rakennusilmoitus 5v

RK2 Asuinhuoneistoilmoitus S5v

RKG Toimitilailmoitus 5v

RK9 iimoitus rakennuksen poistumasta 5v

-Alueliitoksia ja kameraalisia siirtoja 4v

koskevat ilmoitukset

1.13 KIINTEISTOTIEDOT
-Véestétietoasetus 886/1993, 22.10.1993
-Maakaari 540-552/1995,21.4.1995

-Kiinteistbnmuodostusilmoitukset 4v
-Kiinteistonluovutusiimoitukset 4v
-Lainhuutoilmoitukset 4v



Tehtava

Saadokset Sailytys- Arkistointi-

Asiakirjasarja aika periaate

114 YLLAPITOTIETOJEN OIKAISU
-Henkilttietojen korjausilmoitukset 50v Arkistointi- Péillimmiinen
tunnusijarj./iv (VRK:n/Mtin) lo-

makekpl jaa tal-
lentavalle
maistraatille tai
VRK:lle, alim-
mainen(Kor-
jauksentekijén)
kpl j&& korjaus-
ilmoituksen
tehneelle viran-
omaiselle (mti,
srk).Jos molem-
mat kpleet jaa-
vat maistraat-
tiin, sailytetaan
vain paallim-
maéinen kpl

-Kansalaisuustietojen korjaus- 1v Korj.tekijan kpl

ilmoitukset
-Seurakunnista tulevat oikaisu- 2v
vaatimukset

1.14.1-Kotipaikkap&aatosten oikaisuvaatimusten sp
johdosta tehdyt paattkset

Aika-ja nrojarj.
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Tehtava _
Saadokset Sailytys- Arkistointi- .
Asiakirjasarja aika periaate HUOM

1.15 TIETOJEN LUOVUTUS

-Massaluovutusluvat 2v Aakkosjarj.

-Yksityiset tietoluvat 2v Aakkosjarj.  Esim. sukutut-
kimusluvat

-Tarkastusoikeuden kayttaminen 1v

-Henkilotietojen ja osoitetietojen 1v

luovutuksen kieltaminen
-Turvakiellot 2v Aakkosjarj/v



Tehtava .

Saadokset Sailytys- Arkistointi-
Asiakirjasarja aika periaate
KAUPPAREKISTERI

-Kaupparekisterilaki 129/1979, 2.2.1979
-Kaupparekisteriasetus 208/1979, 23.2.1979
-A kaupparekisteriasetuksen muuttamisesta
1411/1993, 22.12.1993

-Kaupparekisteri-ilmoitusten diaarit 20 Aikajérj.
-Kaupparekisteri-ilmoitukset 40v Rek.nrojérj. Kunnittain
(lakanneet toiminimet) ja otetulosteet tarvittaessa
YHDISTYSREKISTERI
-Yhdistyslaki 503/1989, 26.5.1989
-Yhdistysrekisteri-ilmoitusten 20v Aikajérj.
diaarit
-Yhdistysrekisteri-ilmoitukset 40v Rek.nrojarj.
(purkautuneet tai muusta syysta kunnittain

poistetut yhdistykset) ja otetulosteet



Tehtava .
Saadokset Sailytys- Arkistointi-
Asiakirjasarja aika periaate
4 JULKINEN NOTAARI
-Asetus julkisesta notaarista annetun
lain soveltamisesta 367/1960
4.1 -Julkisen notaarin asialuettelot sp Aikajarj/v
41.1 -Apostillet sp Aikajarj/v
4.1.2 -Protestit sp Aikajarjiv
4.2  -Julkisen notaarin poytakirjat sp Aikajarjlv
5 JULKINEN KAUPANVAHVISTAJA
-Asetus kaupanvahvistaja-asetuksen
muuttamisesta 25/1992
3.1 -Julkisena kaupanvahvistajana toimivan sp Asian nron
henkikirjoittajan paivakirja muk jérjestys
6 VIHKIMINEN
6.1  -Vihkijan vihkimisluettelot sp Nrojarj.lv Luettelo muo-
dostetaan VRK-
lomakkeiden
0.46 (vihkimis-

toimitus)vihki-
jén kappaleesta
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Tehtéva 7

Saadokset Sailytys- Arkistointi-
Asiakirjasarja aika periaate
VAALIT

-Laki kansanedustajain vaaleista annetun
lain muuttamisesta 1643/1995, 22.12.1995
-Laki Suomesta Euroopan parlamenttiin
valittavien edustajien vaaleista 272/1995,

3.3.1995

-Agnioikeutetuksi ilmoittautumiset Vaalikausi Aakkosjarj. limoittautumis-
Euroopan parlamentin jasenten lomakkeet voi-
vaaleissa daan havittds

heti, kun vaalit

ovat tulleet lain-

voimaiseksi.

Palautuneet

ilmoitukset voi-

daan havittaa,

mikali

tarvittavat

korjaukset on

) tehty VTJ: &an.

-Adnioikeusrekisterin tietoja koskevat Vaalikausi Aakkosjarj.

oikaisuvaatimukset ja niista annettujen

paatdsten toisteet

-Aanioikeusrekisteritulosteet Vaalikausi Aakkosjar.
kunnittain/v

-Aanestysaluejakopaatokset seka 10v

paatokset aanestys- ja tarkastuspaikasta

-Vaaleja koskevat kirjeet Vaalikausi



Tehtava
S&adokset Sailytys- Arkistointi- :
Asiakirjasarja aika periaate HUOM

PAINOVAPAUSLAKIIN JA KAIVOSLAKIIN

PERUSTUVAT ASIAKIRJAT
-Painovapauslaki 1/1919, 4.1.1919

-Laki painovapauslain 7 §:n muuttamisesta
1425/1992, 18.12.1992

-Kaivosasetus 663/65, 17.12.1965
-Asetus kaivosasetuksen 2 ja 6 §n
muuttamisesta 870/1993, 15.10.1993

-Painovapauslakiin perustuvat 4v Aakkosjarj.
ilmoitukset
-Kaivoslakiin perustuvat asiakirjat
-paatokset kaivosvaltausta varten 4v Aakkosjarj.
tehtavast esteiden tutkinnasta
-varausilmoitukset 4v Aakkosjérj.

PERUKIRJOJEN OSAKASLUETTELOT
-Laki perintékaaren 20 luvun muuttamisesta
733/1994, 19.8.1994

-Perukirjojen osakasluetteloiden 10v
vahvistamiseen liittyvat asiakirjat
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Tehtava
Saadokset Sailytys- Arkistointi- S
Asiakirjasarja aika periaate HUOM

10 HALLINTOASIAT
10.1 Yleishallinto

10.1.1-Hallintoasiain diaari : sp Aikajarj. Atk-pohjainen
- tai manuaalinen
Tarvittaessa
voidaan pitda
erityisrekiste-
reité tyotehts-
vittdin
-Postilahetyslistat
-Kirjeldhetysten/pakettilahetys- 1v Aikajarj
ten lahetyslistat ‘
10.1.2 -Kirjeistd Ks. huom  Aikajarj./v Diarioidut kirjeet

sekd  kirjeen-
vaihto, jolla ei
ole erillistd ryh-
mé&a hallinto-
asiakirjoissa,
sdilytetadn kir-

Samaa asiaa

koskevat saa-
puneet kirjeet ja
niihin  annetut
vastaukset liite-
tdén yhteen ak-
teiksi,jotka muo-
dostavat kirjeis-
tén
-saap.kirjeet S v
-lah kirjeiden
toisteet sp

10.1.3-Arkistoluettelot sp Aikajarj.

10.1.4-Arkistosaanté ja arkistonmuodostus- sp Aikajérj.

suunnitelma
10.1.5-Toimintakertomukset sp Aikajérj.
10.1.6-Suojelusuunnitelma ja turvasuunnitelma sp Aikajarj./v
-VRK:n tiedotteet 10v Aikajarj./v Sailytetaan

kuitenkin vah.
kirjeen voimas-
saoloajan
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10.2 Henkildstohallinto

-Henkildaktit Ks.huom Aakkosijarj. Sisaltaa kaikki
ao. henkilén
tydsuhteeseen
liittyvat asia-
kirjat
-Virantaytts:
>valitun  50v
>muut 2v

-Tydsop: 10v

tyésuht.paatty-
misesta
-Virkavap. 5v
-lkdlisdt 5v
-Opintovap.5 v
-Eroasiak. 5 v
-Koulutus:
tydssaoloaika
-Lomat 5v
-Poissaolot 2 v
-Laak.tod 2v

10.2.1-Henkildstokokousten podytakirjat sp Aikajérj.

-VM:n pysyvaismaaraykset 10v Aikajar]. Siilytetaan
kuitenkin vahin-
tédan voimassa-
oloaika

10.3 Taloushallinto ASPA-jdrjes-
-Kirjanpitolaki 644/1978, 17.8.1978 telman mukai-
nen aineisto.
Maistraatit,
joilla ei ole
kdytdssd As-
paa, noudat-
tavat 1.1.1988

voimaantul-
leen arkisto-
sddnndn  sidi-
lytysaikoja

-Tilikartta 10v Aikajarj.

-Tuoteluettelo 10v Aikajérj,

-Laskut ja kuitit 6v Nrojarj.

-Paakirjat 10v Aikajarj.

-Kassakirjat 10v Aikajarj.

-Péivakirjat 10v Aikajarj.
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-Saatavat asiakkaittain hm Aikajar,
-Tili-ilmoitukset |a&nille 10v Aikajér.lv
-ASPA-raportit 10v Aikajarj. Mikili tuloste-
-myynnin kausiraportit 10v taan ASPAsta
-myynti tuotteittain 10v
-myynti tulosalueittain 10v
-myynti asiakasryhmittain 10v
-myynti asiakkaittain 10v
-Rastilistat hm
-Viitetapahtumalista hm
-Maksujen ulosotosta kertyneet 10v
asiakirjat
-Palkkaluetteloiden toisteet 10v
-Laaninhallitukselta saapuneet talous- 10 v Sail. kuitenkin
hallintoa koskevat kirjeet vah. kirjeen
voimassaolo-
ajan
-Tulo- ja menoarvioon liittyvat 10v
asiakirjat
-Talousraportit 10v Mikiili kertyy
-Kalusteet, tarvikkeet, kiinteistét
-hankintaluettelot Hankinta-
-kalustot ja koneet ajan mukai-
-tarvikkeet hm nen jarj.
-sopimukset 10 v sopi-  Aakkosjrj.
-hankinta muksen
-vuokra pastty-
-rakennus misesta
-huolto
-siivous
-asiakirjojen havittaminen
-muut
-kalustoluettelot 10v
10.3.1-Irtaimistoluettelot sp 1>
-Omaisuusraportit ov
-Tarjouspyynnét 2v

-Saapuneet tarjoukset 2v
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MUUTOSTENLUETTELOT : Muutosteniuet-

telot voidaan
havittaa heti re-
kisterdintien tar-
kistuksen j&l-
keen tai séilyt-
t&3a maistraatin
harkinnan mu-
kaan
Vaestorekisteritietojen ylla-

pitoon liittyvét luettelot
-Véestorekisteritietojen muutostenluettelo
-Luettelo HR-korjauksista véestorekisterin-
pitéjalle

-Eroluettelo ja likiarvoluettelo

-Luettelo kuolleeksi julistettavista

-Ote vaestbtietojarjestelmasta
(perhelehtivertailuluettelo)

-Luettelo kansalaisuustietojen korjauk-
sista vaestorekisterinpitaiille

Henkildiden kotipaikkatietojen yll4-
pitoon liittyvia luetteloita

-Luettelo HR-korjauksista rekisteritoimistolle/
maistraatille

-Henkilotietojen muutostenluettelo
-HR-rekistersintiajon virhelista

-limoitus laitoksissa yli kolme kuukautta olleista
henkilbista

-Ristiriitaluettelo niists henkilista, jotka RSV:n
tietojen mukaan ovat kirjoilla Ruotsissa,mutta
kuuluvat Suomessa kotipaikkarekisteriin

Rakennustietojen yllapitoon liittyvia
luetteloita

-Rakennustietojen muutostenluettelo

-RHR:iin rekisterditavien lomakkeiden virhelista
-Uusien rakennusten luettelo

-Poistoluettelo

-Luettelo rakennuksista, joiden omistaja on kuollut
-Luettelo uusista rakennuksista, joissa ei ole asuk-
kaita

-Rakennukset, joiden &anestysalue on nolla
-Asuntovaraumaselvitys

-Luettelo kunnassa keskeneraisina olevista raken-
nushankkeista

-Luettelo rakennuksista, joilta puuttuu rakennus-
tunnus
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Kiinteistétietojen yllapitoon liittyvia

luetteloita

-Kiinteistotietojen muutostenluettelo
-KTO-lomakkeen rekisterdinnin virhelista
-KTK-lomakkeen rekisterdinnin virhelista
-Uudet kiinteistdt KTJ:st&

-Lakkautetut kiinteistét KTJ:sta
-Kiinteistot, joille mysnnetty lainhuuto
-Kiinteistonluovutusluettelot KTJ:sta rt:lle/
maistraatille

-Kiinteistdt ja osoitteet x.x.199x

-KTJ:n ja VTJ:n erolista

Toimitilatietojen yllapitoon liittyvia
luetteloita

-Vaestotietojarjestelman toimitilaluettelo 1.1.19xx
-Toimitilatietojen muutostenluettelo

-RHK!in tallennettujen toimitilatietojen virhelista
-Toimitilarakenukset, joissa ei ole toimitiloja
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12.  TILASTOT

-Tilasto véestdrekisterissi kirjoilla ole-
vista

-VTJ:n ylldpitolomakkeiden lukumaarat,
virheellisyydet ja viipeet vaestérekisteri-

pitajittain

-Véestorekisterinpitajien tilasto yli 90-

vuotiaista

-Asukasluku-,kansalaisuus- ja aidinkieli- Kuukausittain ja

tilasto vuodenvaihde

-Vuodenvaihteen mukainen henkildosan Kunnittain/kylit-

tilasto téin

-Kiinteistd- ja rakennustilasto Yhteenveto
koko kunnasta

-Kiinteisio- ja rakennustilasto VRK rekis- Kunnat kylittain

teritilanne ppkkvv

-Tilasto ulkomaan kansalaisista Kuukausittain ja
vuodenvaihde

-Tilasto muuttoilmoituksista

-Muuttoilmoitusten viive kihlakunnittain

-Maastamuuttoilmoitusten viive kihlakun-

nittain

-Rakennukset paaasiallisen kayttstarkoi-

tuksen mukaan; rakennustietojen peitta-

vyys kkivv

-Tilasto tapahtumankasittelylla tallenne-

tuista ilmoituksista

-Virka/kotipaikkatodistusten kyselyjarjes-

telméatilasto

-Tilasto tehdyista kyselyista VTJ:4an

-VTJ-suorakéayttoraportti

-Suomen kunnat asukasluvun mukaises- Kuukausittain ja

sa jarjestyksessa vuodenvaihde

-Ikéluokka- ja siviilisaatytilasto

-Tilasto tilapaisesti oleskelevista
-Aakkosellinen luettelo kuntien asukas-
luvuista

-Vuoden 1996 vaaleja koskevat erilaiset
tilastot

-Luettelo ns. 900-ryhmiin vuoden vaih-
teessa merkityista henkildista



