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Viitaten maistraateille ja arkistolaitokselle lihetettyyn maistraattien arkistokasikirjan piivitykseen
1.1.2000, Viestorekisterikeskus pyytii arkistolaitokselta seulontapéitésti piivitykseen sisiltyvien

asiakirjojen osalta.

Paivitykset koskevat padosin lainsiidinnéllisia muutoksia ja yksittdisia signumeja.
Uusina asiakohtina arkistonmuodostussuunnitelmaan lisittiin:

1.9.1 Holhousasiakirjat, uusittu sisiltd
3.1 Venerekisteri, kokonaan uusi kohta
10.2 Henkildaktit, lisiyksena maininta ettd nimikirjat sdilytetdin pysyvisti lidninhallituksissa

Lisiselvennykseni kohtaan 1.9 Holhous todettakoon seuraavaa.

Paivityksen saatekirjeessa todetaan, ettd " Ohjeessa holhottavia, uskotun miehen toimia ja
edunvalvontoja koskevien asiakirjojen siilytysaika on miiritelty vihintdin 25 vuodeksi holhouksen,
uskotun miehen toimen tai edunvalvonnan piittymisesti. Oheisissa arkistonmuodostus-
suunnitelman paivityssivuissa sdilytysaika on muutettu pysyvdksi sdilytykseksi. Muutos on toistaiseksi
voimassa siihen saakka, kunnes arkistolaitos on lopullisesti midritellyt ko. asiakirjojen siilytysajan.
Asiasta on sovittu Kansallisarkiston ylitarkastaja Paavo Hanhisalon kanssa 8.11.1999",

Paivityksessd on pddosin noudatettu oikeusministeritn asettaman ty&ryhmén antamaan
ehdotukseen (Holhouslainsaddinnén uudistamisen aiheuttama asetuksenanto- ja ohjeistamistarve
30.6.1999) sisaltyvan, maistraateille lihetettivin ohjekirje-ehdotuksen sisiltd3 ja sanamuotoa.
OM:n ehdotuksessa todetaan sivulla 5-6, etti "maistraattien asiakirjojen pysyvisti siilytyksesti ei
ole Kansallisarkiston tai sen edeltdjin, Valtionarkiston miiriyksid. Kansallisarkiston taholta on
ilmoitettu, ettd kysymys maistraatin asiakirjojen pysyvisti siilyttamisesti olisi
tarkoituksenmukaisinta ratkaista yhteni kokonaisuutena".

OM.n ohjeen antamisen jﬁlkeen todettiin VRK:ssa, ettd asiakirjojen nimet eivit vastaa enii
"virallisia" nimi, ja ettd ko. asiakirjojen (kohta 1.9.1 piivityksessi) sdilytysaika tulee ottaa uudelleen



harkittavaksi. Sdilytysajan muuttamisehdotus perustuu seuraaviin seikkoihin. OM:n tyéryhmin
jasen, henkikirjoittaja Kirta Virtanen Rauman maistraatista kysyi allekirjoittaneen kantaa siihen,
jadkd holhousasiakirjoista jatkossa mitaan asiakirjoja pysyvéin siilytykseen ja onko siihen yleensi
tarvetta. Siilytysaikatietoa tarvittiin maistraattien asiankisittelyjarjestelmain (Massi), jota juuri
marraskuun alussa 1999 oltiin ottamassa kiyttédn maistraateissa. Massin kiyttd edellytti
sdilytysajan tallentamista pakollisena toimintona, joten maistraatit toivoivat asiaan suhteellisen
nopeaa kannanottoa. Otin yhteyttd ylitarkastaja Paavo Hanhisaloon, joka totesi, etti yleensa
holhousasiakirjoissa on jarkevai pitaytya kunnallisiin sailytysaikoihin, mutta koska maistraatit
tarvitsivat sdilytysajan pakollisena, niin hin suositteli, ettd sdilytysajaksi tallennetaan Massiin sp.
Hanhisalo perusteli kantaansa vieli siten, etti siilytysaika olisi sp toistaiseksi ja etti lopullinen
sdilytysaika riippuisi arkistolaitoksessa aikanaan tehtivisti paitdksesti.

Kunnioittavasti

/ . T e
Matti Toiviainen
Palvelupiillikks
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MAISTRAATIT
ARKISTONMUODOSTUSSUUNNITELMA

Tehtava :
Saadokset Sailytys- Arkistointi-
Asiakirjasarja aika periaate HUOM

1.1

sp=sdilytetddn pysyvisti
hm=harkinnan mukaan

VAESTOTIETOJARJESTELMAN (VTJ)
YLLAPITQTAPAHTUMAT JA NIIHIN
LUHTTYVAT ASIAKIRJAT

-Véestotietolaki 507/1993, 11.6.1993

-Laki véestétietolain muuttamisesta 857/1997, 527/1999
-Véestotietoasetus 886/1993, 22.10.1993

-Asetus véestétietoasetuksen muuttamisesta 98 /1998, 832/1999
-Asetus tuomioistuimen ilmoituksista vdestétietojérjesteiméaéan
808/1995, 19.5.1995 seka kuhunkin tehtavaryhmaén

,,,,,,,,,,,,

SYNTYMA JA LAPSEN REKISTEROINTI
-Véestotietolaki 507/1993, 11.6.1993

-Laki véestétietolain muuttamisesta 857/1997, 527/1999
-Véestdtietoasetus 886/1993, 22.10.1993

-Asetus véaestotietoasetuksen muuttamisesta 98/1998, 832/1999
-Asetus syntymaén ja kuoleman rekisteréinnistd annetun asetuksen
kumoamisesta 101/1998

-Vdestorekisteritietojen yllapitolomakkeiden taytts- ja
késittelyohjeet- kasikirjan muufokset dnro 299/79/92, 20.2.1998

-limoitus syntymésta vaestétieto- sp Arkistointi-

jarjestelmaan (VRK 1.11.1a) o
jarj. kunnittain

-Lapsen tietojen ilmoittaminen-lomake

(VRK 1.12.1)

-maistraatille toimitettu alkuperainen lomake 50v Arkistointi-
tunnusjarj/v

-maistraatille seurakunnan tallennusta varten 1v

toimitettu jaljennds

Arkistointiperiaate
voi olla ma&araajan
sailytettavilla
asiakirjoilla muu-
kin kuin mainittu
riippuen maist-
raatissa sovel-
letuista kaytan-
ndista.

Asiakirjat voi ar-
Kistoida akteittain
muissakin kuin

Jos terveydenhuolion
toim.yksikké ei ilmoita
tietoa konekielisesti
VTJ:&4n, niin tieto
toimitetaan lomak-
keella maistraatille.

Seurakunta arkistoi
pysyvasti (kastettujen
luettelo)

Ulkomailla syntyneesta
Suomen kansalaisesta
el tarvitse |8hettas
srk:lle esitaytettya
lomaketta.



Tehtava

Saadokset Sailytys- Arkistointi-
Asiakirjasarja aika periaate HUOM

1.3 AVIOLITTO, AVIOERO, ASUMUSERO
-Avioliittoasetus 820/1987, 6.11.1987
-Asetus ALA:n muuttamisesta 134/1997,14.2.1997,

-Asefus ALA:n muuttamisesta 831/1999, 28.7.1999
-VRK:n ALA:n 17§ n perusteella antamat
méérdykset ja ohjeet avioliiton esteiden tut-
kija- ja vihkimisviranomaisille ALA:ssa mainit-
tujen lomakkeiden kéyttamisests, 12.8.1997
-Asetus tuomioistuimen ilmoituksista véests-
tistojérjestelmaéan 808/1995, 19.5.1995
-Avioliiton esteiden twtkinta-
asiakirjat 10 v Asiakirja- Kansioon (VRK
-Pyynto avioliiton esteiden tutkin- vihkon 0.51) kootaan
nasta seka vakuutus ja ilmoitus nrojarjiv kaikki asiakirjat,
avioliiton esteiden tutkintaa varten jotka kosk. esteiden
(VRK 0.44a) tutkintaa tiettyyn
-Todistus Suomen kansalaisen oikeu- avioliittoon
desta menna avioliittoon ulkomaan
viranomaisen edessa (VRK 0.46.1)
-Luettelot avioliiton esteiden 10v Luettelot muodos-
tutkinnoista tetaan Todistus
foimitetusta avio-
liiton esteiden tut-
kinnasta/Vihkimis-
ilmoitus-lomak-
keiden(VRK 0.46)
kopioista.

13.1 -Todistus toimitetusta avialiiton sp. Ark.tunnus-  Maistraatissa tal-
esteiden tutkinnasta/vihkimis- jarj kunnit-  lennetut, rekisteriin
ilmoitus (VRK 0.46) tain tai vrp:  merkityt todistukset

ttain vihkimisista(alkupe-
raiset kappaleet).
Vastaa vihittyjen
luetteloa (historia-
kirja).
Mahdolliset muut
vihkimiseen liittyvat
asiakirjat (esim.ko-
pickpleet) voidaan
arkistoida erikseen.
Nama eivat ole py-
syvasti sailytettavia.
-limoitus ulkomailla vihitysta Suomen 10v Aakkosjarj./
kansalaisesta Ark.tunnus;j.
-limoitus ulkomailla vihitysta ulkomaan 10v Aakkosjarj./

kansalaisesta

Ark.tunnusj.



Tehtava

Saadokset Séilytys-  Arkistointi-
Asiakirjasarja aika periaate HUOM
1.5 KUOLEMA
-Asetus tuomioistuimen iimoituksista vdests-
tietojdrjestelméédn 808/1995, 19.5.1995
-Asetus kuolemansyyn selvittdmisestéd annetun
asetuksen muuttamisesta 99/1998
-Asetus védestétietoasetuksen muuttamisesta
-Asetus syntymdn fa kuoleman rekisterGinnistad
annetun asetuksen kumoamisesta 101/1998
-Kuolinilmoitukset 1v Arkistointi-
tunnusjlv
-limoitukset kuolleeksi julistamisesta 6 kk Aakkosjarj. Arkkilaserilm.
Ks. HTY 2/95
l 1.5.1 -llmoitus kuolemasta VTJ:8an sp Arkistointi- Jos terveyden-
tunnusjlv huollon toim.-
yksikké ei
iimoita tietoa
konekielisesti
VTJ:dan, niin
tieto toimitetaan
lomakkeella
maistraatille.
I 1.5.2 -limoitus rekisteriviranomaiselle sp Tehdaén joko
hautauksen tai tuhkauksen ajasta STM:n Lupa
ja paikasta (VRK 1.53.1a) hautaamiseen -
lomakkeella tai
VRK 1.53.1a-

lomakkeella



Tehtavs

Saadokset Sailytys-  Arkistointi-
Asiakirjasarja aika periaate HUOM
1.6 NIMENMUUTOS

-Nimilaki 694/1985, 9.8.1985

ja muutos 253/1991, 8.2.1991

-Nimiasetus 254/1991, 8.2.1991

-Asetus nimiasetuksen muuttamisesta 597/1999,

21.5.1999

-Nimenmuutosilmoitukset 6 kk Arkkilaserilm.

Ks.HTY 2/95

-Nimenmuutosilmoitukset 50v Aakkosjar]. Paillimmainen

kunnittain/v (VRK:n)lomake-

tai arkistointi-
tunnusjarj./v

kpl jaa tallenta-
valle viranomai-
selle (mti,srk,
VRK), alimmainen
(vrp:n)kpl jaa
ilmoituksen vas-
taanottaneelle
viranomaiselle
(mti,srk).Vain
paallimmainen
séilytetaan.jos
molemmat kap-
paleet jaavat

maistraattiin.



Tehtava

Saadokset Sailytys- Arkistointi-
Asiakirjasarja aika periaate HUOM
1.7 USKONTOKUNTA

-Uskonnonvapausiaki 267/22 §,

-A uskonnonvapauslain taytantéénpanosta

334/22 18

- A uskonnonvapausiain taytantéénpanosta annetun
asetuksen muuttamisesta 808/1999, 16.7.1999
-VRK:n ohje: Vdesttkirjatietojen ilmoitus-

menettely ri:n pitdmén véestorekisterin ja

rek.usk. yhdyskunnan pitamén jasenluette-

lon vélilla

-limoitukset uskonnollisesta 10v
yhdyskunnasta eroamisesta

-Eroamis- ja liittymisilmoitukset 1v
-Sopimukset ja suostumukset lapsen 20v
uskontokunnasta

-Vastaanottotodistukset rekisterci- 10v

tyyn uskonnolliseen yhdyskuntaan
liittymisesta

Aakkosjarj.
kunnittain/v
Arkistointi-
tunnusj/v
Aakkosjar].
kunnittain/v
Aakkosjarj.
kunnittain/v

Tallennettava



Tehtava
Saadokset

Sailytys- Arkistointi-

Asiakirjasarja aika periaate HUOM
1.8 LAPSEN HUOLTO

-Laki lapsen huollosta ja tapaamis-

oikeudesta 361/1983, 8.4.1983

-Asetus tuomioistuimen ilmoituksista véests-

tietojarjestelmadn 808/1995, 19.5.1995

-Véestétietolaki 507/1993, 11.6.1993

-Tuomioistuimen ilmoitukset lapsen 6 kk Arkkilaserilmoi-

huollosta (BA,AA) tus voidaan ha-
vittaa 6 kk:n ku-
luttua siita, kun
tapahtuma on
todettu rekistersi-
tyneeksi.
Ks.HTY 2/95

-Lapsen huoltoa koskevat ratkaisut 10v Aakkosjar]. Ulkomailta tulevat
alkuperéaiset asia-
kirjat

-Sosiaaliviranomaisen ilmoitus vahvis-  20v Arkistointi-

tamastaan lapsen huoltoa koskevasta tunnusjarjiv

sopimuksesta (CA) '

-Sosiaaliviranomaisen ilmoitus vahvis- 6 kk Arkkilaserilm.

tamastaan lapsen huoltoa koskevasta Ks. HTY 2/95

sopimuksesta

-limoitukset vaiila huoltajaa saapuneen 6 kk Koskevat alaikai-

lapsen edustajasta

sia turvapaikan
hakijoita.
Alkuperainen
tuomioistuimella.



Tehtava
Saadokset Sailytys- Arkistointi-
Asiakirjasarja aika periaate HUOM
1.9 HOLHOUS
-Laki holhoustoimesta 442/1999, 1.4.1999 Maistraatti on
-Asetus holhoustoimesta 889/1999, 10.9.1999 arkistonmuodos-
-VRK:n ohje Holhousviranomaisen arkiston taja niiden asia-
muodostaminen, dnro 1061/701/99, 22.10.1999 kirjojen osalta,
-Holhouslainsdadénnon uudistamisen aiheuttama jotka se on hol-
asetuksenanto- ja ohjeistamistarve, OM:n tyéryhmaé- housviranomaise-
muistio 30.6.1999 na laatinut tai
-Asetus tuomioistuimen iimoituksista jotka on sille toi-
véestotietojarjestelmaén 808/1995, 19.5.1995 mitettu holhous-
viranomaisen teh-
taviin kuuluvassa
asiassa.
- Edunvalvontailmoitukset 10v Akteittain Arkkilaserilm.
tuomioistuimista paamiehentai  (Ks.HTY 2/95)
edunvalvojan Sailytetaan 10
mukaan vuotta edunval-
vonnan paatty-
misesta.
Alkuperainen
tuomioistuimella.
a™ -
1.9.1 -Paamiehia, edunvalvojaa ja |spl Akteittain 8,18 /5’1 28. pRivima
edunvalvontaa koskevat asiakirjat Symbmedden G5a ""*7-'»3
o ry
- Muut asiakirjat 2v Akteittain Esim. tuomioistui-
melle annetut lau-
sunnot alaikaisen
edunvalvonnasta
tai selvitykset eh-
dotetun edunval-
vojan sopivuudes-
ta tehtavaansa.




Tehtava

Saadokset Sailytys- Arkistointi-
Asiakirjasarja aika periaate HUOM
1.11 PERHELEHDET, MUUTTANEiDEI_\_I Muut histo-
LUETTELOT, POISSAOLEVAN VAESTON riakirjat ao.
LUETTELOT tehtavaryh-
massa
1.11.1-Perhelehdet sp Aakkosjar]. Yliapito
perheen paa- lopetettu.
miehen muk.
1.11.2-Muuttaneiden luettelot sp Aikajarjestys Luettelo muod.
kunnittain VRK-lomak-
keille 2.20- 2.21
1.11.3-Poissaolevan vaestén luettelot sp Aikajarjestys Luettelo
muod.kunnittain
VRK-lomak-

keille 2.22



Tehtava
Saadokset Sailytys- Arkistointi-
Asiakirjasarja aika periaate HUOM
1.15 TIETOJEN LUOVUTUS
- Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta
621/1999, 21.5.1999
- Asetus viranomaisten toiminnan julkisuudesta
Jja hyvésté tiedonhallintatavasta 1030/13999,
12.11.1999 :
-Massaluovutusiuvat 2V Aakkosijarj.
-Yksityiset tietoluvat 2v Aakkosjarj.  Esim. sukutut-
kimusluvat
-Tarkastusoikeuden kayttaminen 1v
-Henkilotietojen ja osoitetietojen 1v
luovutuksen kieltdéminen
-Turvakiellot 2v Aakkosjarj/iv



Tehtava
Saadokset
Asiakirjasarja

Sailytys- Arkistointi-

aika

periaate

76

HUOM

31

KAUPPAREKISTERI
-Kaupparekisterilaki 129/1979, 2.2.1979
-Kaupparekisteriasetus 208/1979, 23.2.1979
-A kaupparekisteriasetuksen muuttamisesta
1411/1993, 22.12.1993

-Kaupparekisteri-ilmoitusten diaarit
-Kaupparekisteri-ilmoitukset 40 v
(lakanneet toiminimet) ja otetulosteet

YHDISTYSREKISTERI
-Yhdistyslaki 503/1989, 26.5.1989

-Yhdistysrekisteri-ilmoitusten

diaarit

-Yhdistysrekisteri-ilmoitukset
(purkautuneet tai muusta syysta
poistetut yhdistykset) ja otetulosteet

VENEREKISTERI

Veneliikenneasetus 152/1969, 28.2.1969 ,2 luku

- Diaarit

- limoitukset moottorivenerekisteriin
liitteineen

20

20v

40v

20 v

20v

Aikajarj.
Rek.nrojarj.

Aikajar.

Rek.nrojarj.
kunnittain

Aikajarj.

Aakkosjarj.

Kunnittain
tarvittaessa

Mikali pide-
taan erillista
diaaria




Tehtava
Saadokset Sailytys- Arkistointi-
Asiakirjasarja aika periaate

10.2

Henkildstohallinto ;
-Henkildtietolaki 523/1999, 22.4.1999

-Henkilaktit Ks.huom  Aakkosjar].

10.2.1-Henkiléstokokousten péytakirjat sp Aikajarj.

10.3

-VM:n pysyvaismaaraykset 10 v Aikajar].

Taloushallinto

-Kirjanpitolaki 644/1978, 17.8.1978

-Kirjanpitoaineistojen sdilytysajat, Valtiokonttorin maéréys
9/03/99, 31.5.1999

-Valtion virastojen ja laitosten kirjanpitoaineiston pysyvé séilytys
Arkistolaitoksen paatés KA S 6/99,9.4.1999

-Tilikartta 10v Aikajar].
-Tuoteluettelo 10v Aikajarj.
-Laskut ja kuitit 6v Nrojarj.
-Paakirjat 10v Aikajarj.
-Kassakirjat 10v Aikajar].

-Paivakirjat 10v  Akajari.

Sisaltaa kaikki
ao.henkildn tyo-
suhteeseen liit-
tyvat asiakirjat
~Virantayttd:
>valitun  50v
>muut 2v
-Tyésop: 10v
tybsuht.paatty-
misesta
-Virkavap. v
-lkalisat 5v
-Opintovap.5 v
-Eroasiak. 5 v
-Koulutus:
tydssédoloaika
-Lomat 5v
-Poissaolot 2 v
-Ladk.tod 2v
Nimikirjat séily-
tetddn l4dnin-
hallituksessa
pysyvésti

Sailytetaan
kuitenkin vahin-
taan voimassa-
oloaika

ASPA-jarjes-
telman mukai-
nen aineisto.
Maistraatit,
joilla ei ole
kéytossa As-
paa, noudat-
tavat 1.1.1988
voimaantulleen
arkistosaannsén
sailytysaikoja

2



