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Kirjeenne 16.11.2011 (dnro 2020/2011/561) Kansallisarkistolle

POLIISIN HALLINTOASIOIDEN ASIAKIRJOJEN PYSYVA SAILYTYS

Poliisihallitus on viitekohdassa mainitulla kirjeellaan pyytanyt arkisto-
laitokselta pa&atoksen poliisin hallintoasioiden tiedonohjaussuunnitelmaan
merkittyjen asiakirjojen pysyvésta séilytyksestd. Tiedonohjaussuunnitelmaan
sisaltyvét Poliisihallituksen, 24 poliisilaitoksen, Keskusrikospoliisin,
Liikkuvan poliisin, Poliisiammattikorkeakoulun ja Poliisin tekniikka-
keskuksen hallintoasioiden asiakirjat. Tiedonohjaussuunnitelmaan eivét sisally
Suojelupoliisin asiakirjat ja tiedot.

Poliisihallitus on ilmoittanut, ettd poliisin hallintoasioiden tiedonohjaus-
suunnitelmaa noudatetaan Poliisihallituksen asiakirjojen arkistoinnissa
1.1.2010 alkaen ja muiden poliisiyksikoiden asiakirjojen arkistoinnissa
1.1.2011 alkaen.

Poliisihallitus on 12.8.2013 ja 14.8.2013 toimittanut pyydettyja lisatietoja
poliisin hallintoasioiden arkistonmuodostuksesta ja Aspo-jarjestelmén
kayttdonotosta.

Arkistolaitoksen (Valtionarkiston) aiemmat seulontapaatokset

Arkistolaitos (vuoteen 1994 Valtionarkisto) on antanut 1950-luvulta alkaen
kymmenia poliisihallinnon organisaatioita koskevia seulontapaatoksia.
Seuraavassa on luettelo paikallispoliisin ja poliisipiirien asiakirjoja koskevista
arkistolaitoksen seulontapaétoksista 1960-luvulta alkaen:

- Valtionarkiston pa&tos 9.3.1961 (Valtionarkiston kirje 335/9.3.1961),
Laaninhallitusten, henkikirjoittajien, nimismiesten ja poliisilaitosten
arkistoihin kuuluvien erindisten asiakirjojen havittamisesta. Valtionarkiston
suostumus oli pohjana my6hemmalle valtioneuvoston paatdkselle asiasta.

- Valtionarkiston p&atos 27.4.1963 (VA 1214/21/2) laaninhallitusten, henki-
Kirjoittajien, nimismiesten ja poliisilaitosten arkistoihin kuuluvien erindisten
asiakirjojen havittamisesta. Paatos koski vuotta 1919 nuorempia asiakirjoja.
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Siséasiainministeri0 antoi asiasta oman péatoksensa 18.7.1963/382 (muutos
18.10.1976/8545, muutos 7.5.1982/341).

- Valtionarkiston péatos 21.6.1973 (VA 17-33-73), Helsingin poliisilaitoksen
osoitetoimiston osoitekortistojen havittdminen mikrokuvauksen jélkeen.
Valtionarkisto myonsi luvan kortistojen havittdmiseen.

- Valtionarkiston péatds 23.10.1981 (VA 137-33-81), Helsingin poliisi-
laitoksen ajokortti- ja ajoneuvotoimiston moottoriajoneuvojen valvonta-
kortiston korttien havittaminen. Valtionarkisto myonsi luvan kortiston
havittamiseen.

- Valtionarkiston p&atos 14.5.1974 (VA 39-33-74), Tampereen poliisi-
laitoksen eraiden asiakirjojen havittaminen. Paatos koski lahetettyjen ja
saapuneiden Kirjeiden joukosta erotettuja asiakirjoja vuosilta 1947-1955,
joiden héavittdmiseen Valtionarkisto myonsi luvan.

- Valtionarkiston paatos 4.2.1982 (VA 157-33-82), Poliisipiirien moottori-
ajoneuvokortteja koskevan maarayksen muuttaminen niissa piireissa, joissa
kortiston pito on lopetettu. Kortit voidaan paatoksen mukaan havittaa.

- Valtionarkiston paatos 27.8.1982 (VA 174-33-82), Helsingin poliisi-
laitoksen ampuma-aseiden ostolupatodistukset. Paatds koskee muista nimis-
miespiireista ja poliisilaitoksista vuosina 1920-1932 annettujen ampuma-
aseiden ostolupatodistusten havittamista.

- Valtionarkiston pa&tos 3.10.1986 (VA 118-33-86), Paikallispoliisin asia-
Kirjojen sailytysajat. Paatos perustui sisdasiainministerion poliisiosaston
lahettdmé&an paikallispoliisin arkistosdantdmallin liiteosaan siséltyvien asia-
kirjojen sdilytysaikaehdotuksiin, jotka Valtionarkisto hyvaksyi eréin
muutoksin. P&atoksen mukaan sisaasiainministerion paatoksella 382/18.7.1963
tyyppiarkistoiksi méaaratyt Pernajan, Taivassalon, Sundin, Forssan, Sulkavan,
Isonkyron ja Muonion nimismiespiirit sekd Rauman ja Savonlinnan poliisi-
laitokset noudattavat 1.1.1988 jadlkeen muodostuneissa arkistoissaan tassé
paatoksessé vahvistettuja sdilytysaikoja. Ennen 1.1.1988 muodostuneista
tyyppiarkistoista saadaan paikallispoliisin arkistosddnnon johdantoon
siséltyvan esityksen mukaisesti havittad erikseen mainitut asiakirjat (10 asia-
kirjaryhmaa).

Muilta osin tdma Valtionarkiston paatos koskee ainoastaan 1.1.1988 jéalkeen
muodostuviin nimismiespiirien ja poliisilaitosten arkistoihin kuuluvia asia-
kirjoja. Vuoden 1987 loppuun mennesséd muodostuneet arkistot seulotaan,
havitetaan ja sailytetddn ko. ajankohtaan saakka voimassa olleiden ohjeiden
mukaisesti.
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Poliisitutkintapdytakirjojen havittdmisen edellytyksena on, etté hovioikeuteen
1.1.1988 lahtien toimitettuihin, pysyvasti sailytettaviin rikosvalitusakteihin
sisaltyvét poliisitutkintapdytakirjat ovat arkistokelpoisia.

- Valtionarkiston péatos 16.2.1987 (VA 4/33/87), Eraiden asiakirjojen
havittdminen. Paatos koskee Helsingin poliisilaitoksen ennen 1.1.1988
kertyneitd asiakirjoja: ilmoituksia julkisen huvitilaisuuden tai yleisen
kokouksen jarjestdmisesta seka niitd koskevien poliisiviranomaisten antamien
todistusten toisteita (nollaan pééattyvilté vuosilta séilytetdan pysyvasti) ja
poliisiviranomaisten tekemia valiaikaisia paatoksia ja antamia véliaikaisia
lupia koskevia hakemuksia (saa hévittdd yhden vuoden kuluttua lopullisesta
paatoksesta).

- Valtionarkiston paatds 29.10.1987 (VA 118-33-86), Paikallispoliisin
asiakirjojen sailytysaikoja koskevan seulontapaatoksen soveltaminen.
Valtionarkisto paatti, ettd 3.10.1986 tyyppiarkistoille annettua havittamislupaa
(10 asiakirjaryhmaélle, joita on kertynyt ennen 1.1.1988) voidaan soveltaa
kaikissa nimismiespiireissa ja poliisilaitoksissa. Muilta osin vuoden 1987
loppuun mennessa muodostuneet arkistot seulotaan ko. ajankohtaan saakka
voimassa olleiden ohjeiden mukaisesti.

- Valtionarkiston paatos 4.1.1988 (VA 32/33/87), Eraiden paikallispoliisin
asiakirjojen sailytysajat. Paatos koskee paikallispoliisin arkistonmuodostus-
suunnitelmaan lisattyjen asiakirjojen sailytysaikojen vahvistamista. Uudet
asiakirjat koskivat passiasioita, passirekisteria ja syyttajan tehtaviin liittyvia
asiakirjoja. Paatoksessé ei ole mainintaa paatoksen taannehtivasta
soveltamisesta.

- Valtionarkiston pa&t6s 1.11.1989 (VA 90/33/88) Paikallispoliisin arkisto-
saannon taydennys. Paatos koskee arkistonmuodostussuunnitelmaan liséttyjen
asiakirjojen uusia sailytysaikoja. Talla paatoksella myonnettiin lupa soveltaa
soveltuvin osin Valtionarkiston paatosta 3.10.1986 (VA 118/33/86) paikallis-
poliisin asiakirjojen sailytysajoista myds vuoden 1919 jalkeen kertyneisiin
paikallispoliisin asiakirjoihin. Valtionarkisto ilmoitti lisaksi, ettd sisaasian-
ministerion paatoksessa laaninhallitusten, henkikirjoittajien, nimismiesten ja
poliisi-laitosten arkistoihin kuuluvien erinéisten asiakirjojen havittdmisesté
(382/18.7.1963; muutokset 854/1976 ja 341/1982) mainittuja nimismiesten ja
kaupunkien poliisilaitosten arkistojen séilytysaikoja voidaan edelleen soveltaa
paikallispoliisin ennen 1.1.1988 paéattyneisiin asiakirjoihin kyseisessa
paatoksessa mainituin ehdoin.

- Valtionarkiston p&atos 7.11.1990 (VA 195/33/90), Muutos paikallispoliisin
arkistosaantoon, koskee lupahallintoa ja ulosottotointa. Valtionarkisto
hyvaksyi muutokset lupahallinnon osalta (tehtdvaryhmat 412-416) ehdotuksen
mukaisesti. Ulosottotoimen asiakirjojen sailytysaikojen lyhentdmiselle ei
annettu lupaa.
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- Valtionarkiston péatos 12.11.1992 (VA S 25/04/92), Poliisipiirien erdiden
asiakirjojen sailytysaikojen muuttaminen. Vahvistettuja sailytysaikoja
voidaan soveltaa arkistonmuodostussuunnitelman asiaryhmiin 30, 311 ja 322
kuuluvien asiakirjojen osalta 1.10.1990 lahtien muodostuvaan aineistoon,
asiaryhman 60 osalta 1.3.1991 (alkaen) muodostuvaan aineistoon ja asia-
ryhmien 402, 410 ja 411 osalta 1.1.1993 (alkaen) muodostuvaan aineistoon.

Valtionarkiston péatos 4.1.1993 (VA S 01/04/93), Paikallispoliisin arkisto-
sdannon taannehtiva soveltaminen tyyppiarkistoissa. Valtionarkisto
ilmoittaa, tdydennykseksi 1.1.1989 antamaansa péaatokseen (VA 90/33/88),
jolla paikallispoliisin arkistosdannon sailytysaikoja voitiin soveltaa
taannehtivasti vuoden 1919 jalkeen kertyneisiin asiakirjoihin, ettd tama
soveltamisoikeus koskee myds sisdasiainministerion paatoksessé 382/63
(18.7.1963) tyyppiarkistoiksi maarattyjen nimismiespiirien ja poliisilaitosten
asiakirjoja. Tat4 paatosta voidaan soveltaa myos jo arkistolaitokseen
siirrettyjen aineistojen osalta.

Valtionarkiston paatos 25.1.1993 (VA S 41/04/92), Paikallispoliisin arkisto-
sdannon eraiden sailytysaikojen muuttaminen. Muutokset koskevat lupa-
hallinnon asiakirjoja, joita on ehdotettu siirrettavaksi pysyvasta maara-
aikaisiksi. Paatoksessa ei ole mainintaa taannehtivasta soveltamisesta.

Valtionarkiston péatos 7.5.1993 (VA S 14/04/93, VA S 16/04/93), Muutoksia
paikallispoliisin asiakirjojen sailytysaikoihin. Paatos perustuu arkiston-
muodostussuunnitelman uusituissa poikittaislehdissa esitettyihin uusiin
séilytysaikoihin. Paatos koskee rikosilmoituksia, sekalaisilmoituksia,
rangaistusvaatimuksia ja rikesakkoja (kaikki méardajan séilytettavia). Samalla
muutetaan Valtionarkiston paatosta 12.11.1992 (VA S 25/04/92) siten, etta
siind vahvistettuja sailytysaikoja voidaan noudattaa myos paatoksessa
mainittuja aikarajoja vanhempiin samanlaisiin asiakirjoihin ndhden. Taman
mukaisesti hyvaksytddn pysyvaan sdilytykseen myos ennen 1.3.1991 pidetyt
ulkomaalaiskortistot, mikéli niita ei ole ehditty havittaa entisten paatosten
nojalla.

Valtionarkiston paatds 15.9.1993 (VA S 29/93), Paikallispoliisin eréiden
asiakirjojen sailytysaikojen muuttaminen. Paatokselld muutettiin kahdeksan
asiakirjanimikkeen séilytysaikoja. Ulosoton pdivakirjakorteista 1975-1988
séilytetddn pysyvasti otosvuoden 1980 paivékirjakortit. P44toksessé ei ole
mainintaa oikeudesta taannehtivaan seulontaan.

Arkistolaitoksen paatds 24.10.1994 (KA S 49/94), Muutoksia paikallispoliisin
asiakirjojen sailytysaikoihin. Muutokset koskevat oleskelu- ja ty6lupa-
asioihin liittyvié lausuntoja ja esityksid, jotka muutetaan maaréajan
séilytettaviksi. Muutokset koskevat myos kiinteistdjen pakkohuutokauppa-
poytakirjojen yhteydessé séilytettavia asiakirjoja, joista 12 asiakirjatyyppié
muutettiin pysyvastd méardaikaisiksi. Paatoksen mukaan vain 1-kohdassa
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mainittujen asiakirjojen osalta p&atosta voidaan soveltaa taannehtivasti (ei
mainita rajavuotta).

- arkistolaitoksen pé&éatds 23.11.1995 (KA S 43/94), Poliisilaitosten ja nimis-
miespiirien osoitekortiston pysyva sailytys. Paatoksen mukaan vuoteen 1969
asti yllapidettyjen osoitekortistojen kortit sailytetddn pysyvasti. Tamé péatos
sisaltdd muutokset paikallispoliisin asiakirjojen séilytysaikoja koskeviin
Valtionarkiston paatoksiin 27.4.1963 (VA 1214/21/62), 19.4.1973 (VA
1110/194/72), 3.10.1986 (VA 118-33-86), 29.10.1987 (VA 118-33-86),
4.1.1988 (VA 32/33/87) ja 1.11.1989 (VA 90/33/88).

- arkistolaitoksen pééatds 2.9.1997 (KA S 15/97), Helsingin kihlakunnan
poliisilaitoksen ulkomaalaisyksikon ulkomaalaisten ns. passiivikortiston
pysyva sdilytys ja siirto Kansallisarkistoon. Paatds koski kortistoa, jota oli
yllapidetty 1960-luvun alusta 1990-luvun alkuun.

- arkistolaitoksen paatds 26.9.1997 (KA S 17/97), Helsingin rikospoliisin
henkil6lehtikokoelman ja siihen liittyvan hakukortiston sailytys. Paatds on
ns. valipaatos, jolla arkistolaitos maarési po. asiakirjat séilytettavaksi
toistaiseksi, kunnes arkistolaitos on voinut madritella asiakirjojen séilytys-
arvon tieteellisen ja muun tutkimuksen kannalta.

- arkistolaitoksen paatds 6.7.1998 (KA S 17/97), Helsingin (kihlakunnan
poliisilaitoksen) rikospoliisin henkilélehtikokoelman seka siihen liittyvien
hakukortiston ja rekisterinegatiivien pysyva sailytys. Paatos koskee henkil6-
lehtikokoelmaa vuosilta 1932-1995 ja niihin liittyvia rekisterinegatiiveja ja
hakukortteja.

- arkistolaitoksen pééatos 24.1.2002 (KA 72/43/2001), Ajokorttilupa-
hakemuksista annettujen kielteisten paatdsten ja toistaiseksi ajokieltoon
maaraamista koskevien paatosten havittaminen. Paatoksessa myonnettiin
lupa em. asiakirjojen havittdmiseen. Paatoksessa ei ole mainintaa sen
soveltamisajankohdista.

- arkistolaitoksen paatds 9.12.2008 (AL/5857/07.01.01.03.01/2008), Helsingin
kihlakunnan poliisilaitoksen huolto-osaston henkillehtien (1945-1986)

pysyva sailytys.

Seuraavassa on lueteltu Keskusrikospoliisin asiakirjoja koskevat Valtion-
arkiston/arkistolaitoksen seulontapaatokset:
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- Valtionarkiston p&atos 21.3.1991 (VA 150/33/89), Keskusrikospoliisin
arkistonmuodostussuunnitelmaan merkittyjen asiakirjojen sailytysaikojen
vahvistaminen. P&4tosta voidaan soveltaa myos taannehtivasti vuosilta 1926-
1989 kertyneisiin asiakirjoihin.

- Valtionarkiston péatos 4.7.1994 (VA S 39/93), Keskusrikospoliisin etsinta-
rekisterid koskevan arkistomateriaalin havittdaminen. P&atos koskee erdiden
etsintakuulutuksia koskevien asiakirjojen havittamista ennen niille
vahvistettujen séilytysaikojen paattymista.

-arkistolaitoksen p&atos 11.4.1995 (KA S 39/04), Keskusrikospoliisin
pysyvasti sailytettavat asiakirjat. Paatds perustuu KRP:n arkistonmuodostus-
suunnitelmaan. Paatoksessé todetaan, ettda KRP:n arkistosaanto on tullut
voimaan 1.1.1993. Paatoksessa ei ole mainintaa sen soveltamisajanjaksosta.

- arkistolaitoksen pééatos 22.4.1998 (KA S 4/98), Keskusrikospoliisin asia-
Kirjojen pysyva sailytys. Paatos perustuu KRP:n arkistonmuodostus-
suunnitelmaan. Paatoksessa ei myonneta oikeutta sen soveltamiseen
taannehtivasti, vaan se on voimassa 1.1.1998 alkaen kertyneisiin asiakirjoihin.

- arkistolaitoksen paatds 6.2.2006 (KA 145/43/04), Keskusrikospoliisin
tiedotuskortiston pysyva sailytys. Paatos koskee KRP:ssa 1910-luvulta 1980-
luvulle yllapidetyn manuaalisen valokuvakortiston/tiedotuskortiston pysyvéa
séilytysta.

Seuraavassa on lueteltu Liikkuvan poliisin asiakirjoja koskevat Valtion-
arkiston seulontapaatokset:

- Valtionarkiston paatos 5.2.1979 (VA 43/33/79), Liikkuvan poliisin
paaosaston asiakirjojen sailytysajat. Paatos koski eraita Liikkuvan poliisin
paéosastolle vuosina 1934-1978 kertyneité asiakirjoja.

- Valtionarkiston paatés 23.10.1981(VA 145/33/81), Liikkuvan poliisin
laéninosastojen ja komennuskuntien asiakirjojen sdilytysajat. Paatos
perustui Liikkuvan poliisin l1adninosastojen ja komennuskuntien asiakirjojen
séilytysaikasuunnitelmaan. Paatoksessa ei ole mainintaa paatoksen
taannehtivasta soveltamisesta.

- Valtionarkiston p&atos 21.6.1990 (VA 167/33/89), Liikkuvan poliisin
asiakirjojen sailytysajat. Paatos perustui Liikkuvan poliisin arkiston-
muodostussuunnitelmaan. P&atoksessé ei ole mainintaa péatoksen
taannehtivasta soveltamisesta.
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- Valtionarkiston p&atos 10.9.1997 (KA S 17/96), Liikkuvan poliisin pysyvasti
sdilytettavat asiakirjat. Paatos perustui Liikkuvan poliisin arkistonmuodostus-
suunnitelmaan. P&atoksessa ei ole mainintaa padtoksen taannehtivasta
soveltamisesta.

Poliisikoulu ja Poliisiopisto

Seuraavassa on lueteltu Poliisikoulun ja Poliisiopiston asiakirjoja koskevat
Valtionarkiston/arkistolaitoksen seulontapaatokset:

- Valtionarkiston paatos 24.1.1986 (VA 113-33-86), Poliisiopiston eraiden
asiakirjojen havittaminen. Paatos koski palvelus- ja komennustodistuksia,
konekirjoitustodistusten jaljennoksid, kursseille hakeneiden hakemuksia,
koevastauksia ja koekysymyksia vuotta 1985 edeltavalta ajalta.

- Valtionarkiston p&atos 7.11.1990 (VA 173/33/90), Poliisiopiston erdiden
asiakirjojen sailytysajan muuttaminen. Paatos koski Poliisiopiston péaasy-
kokeiden koevastausten séilytysajan muuttamista Valtionarkiston 24.1.1986
paatdksessa (VA 113-33-86) vahvistetusta sdilytysajasta.

- Valtionarkiston paatos 27.5.1994 (VA S 12/04/92), Poliisikoulun
asiakirjojen sailytysajat. Paatos perustui Poliisikoulun arkiston-
muodostussuunnitelmaan. Paatosta voidaan soveltaa myos taannehtivasti
vuodesta 1986 alkaen kertyneisiin asiakirjoihin.

- arkistolaitoksen péé&tos 2.11.2008 (KA 1241/431/2006), Poliisikoulun
asiakirjojen pyysyva sailytys. Paatds perustui Poliisikoulun arkiston-
muodostussuunnitelmaan. Pa4tosta voidaan soveltaa myds taannehtivasti
Poliisikoulun asiakirjojen osalta 1.1.1992 asti, Poliisikoiralaitoksen asia-
kirjojen osalta 1.1.1996 asti ja Poliisimuseon asiakirjojen osalta vuodesta 2004
alkaen.

Muut poliisin yksikot

Seuraavassa on lueteltu poliisin muiden yksididen asiakirjoja koskevat
Valtionarkiston/arkistolaitoksen seulontapéatokset:

- Valtionarkiston paatos 29.5.1986 (VA 121-33-86), Poliisikoiralaitoksen
asiakirjojen sailytysajat. Paatos perustui Poliisikoiralaitoksen arkiston-
muodostussuunnitelmaan. P&atoksessé ei ole mainintaa paatoksen
taannehtivasta soveltamisesta.
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- Valtionarkiston p&atos 19.7.1988 (VA 82/33/88), Poliisiautovarikon
asiakirjojen sailytysajat. Paatos perustui Poliisiautovarikon arkiston-
muodostussuunnitelmaan. Padtoksessé ei ole mainintaa paatoksen
taannehtivasta soveltamisesta.

- Valtionarkiston paatos 14.9.1988 (VA 36/33/87), Poliisiasevarikon asia-
kirjojen sailytysajat. Padtos perustui Poliisiasevarikon arkistonmuodostus-
suunnitelmaan. Paatodsta voidaan soveltaa myds taannehtivasti arkiston-
muodostussuunnitelman kayttoonottoa edeltdvaédn arkistoainekseen.

- Valtionarkiston péatos 21.12.1990 (VA 250/33/90), Poliisivarusvarikon
asiakirjojen sailytysajat. Paatos perustui Poliisivarusvarikon arkiston-
muodostussuunnitelmaan. P&atosta voidaan soveltuvin osin noudattaa myos
vuotta 1989 vanhempien asiakirjojen seulontaan.

- Valtionarkiston paatds 21.12.1990 (VA 250/33/90), Poliisiviestivarikon
asiakirjojen sailytysajat. P&atos perustui Poliisiviestivarikon arkiston-
muodostussuunnitelmaan. Paatdsta voidaan soveltuvin osin noudattaa myos
vuotta 1991 vanhempien asiakirjojen seulontaan.

Arkistolaitoksen paatos Aspo-jarjestelman tietojen pysyvasta sahkoisesta sailytyksesta

Arkistolaitos myonsi 14.9.2012 luvan (AL/21896/07.01.01.03.02/2010)
sailyttaa poliisin asianhallinta-, paatoksenteko- ja arkistointijarjestelmaan
(Aspo) sisaltyvat pysyvasti sdilytettavét tiedot pysyvésti yksinomaan
séhkdisessa muodossa. Arkistolaitoksen paatts koskee Poliisihallituksen ja
muiden luvan saaneiden organisaatioiden hallinnollisia ja joidenkin lupa-
prosessien asioita. Arkistolaitoksen myontama lupa on voimassa 1.1.2012
alkaen jarjestelméssa muodostuneelle pysyvasti séilytettavalle tiedolle. Lupa
on voimassa viisi vuotta arkistolaitoksen paatoksen paivamaarasta.

Arkistolaitoksen 14.9.2012 pa&tos koski poliisihallinnon tehtévien hoidossa
kertyvié asiakirjoja, joita tuottavat Aspo-jarjestelmaan Poliisihallituksen
lisaksi 24 poliisilaitosta, Keskusrikospoliisi, Liikkuva poliisi, Poliisiammatti-
korkeakoulu ja Poliisin tekniikkakeskus. Paatos ei alkuvaiheessa koske
Suojelupoliisia, jonka on maara tehda erillinen paatds Aspo-jarjestelmén
kayttoonotosta.

Arkistolaitos totesi paatoksessaan 14.9.2012, ettd Aspo-jarjestelman pysyvasti
séilytettdvien asiakirjojen muutosten osalta Poliisihallituksen ja muiden luvan
saaneiden viranomaisten tulee jatkossakin toimittaa arkistolaitokselle seulonta-
esitykset normaalin hallinnollisen kdytannén mukaisesti. Aspo-jarjestelmasta
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ARCHIVVM FINIAN

ei saa havittad madraajan sailytettavia asiakirjoja ennen kuin asiakirjoille on
saatu arkistolaitoksen ajantasainen seulontapa&tos.

Arkistolaitoksen paatos

Arkistolaitos ilmoittaa arkistolain (831/1994) 8 8§:n nojalla maéaraavansa
poliisin hallintoasioiden tiedonohjaussuunnitelmassa mainitut asiakirjat
pysyvaan sailytykseen tehdyn esityksen mukaisesti, kuitenkin seuraavin
muutoksin ja tasmennyksin:

Seuraavien tiedonohjaussuunnitelmassa lueteltujen tehtavaryhmien kaikki
Aspo-jarjestelmaan sisaltyvat asiakirjat ovat pysyvasti sailytettavia:

Hallintoasiat (00)
00.01.01 Poliisihallituksen antamat méaraykset ja ohjeet hallintoasioissa
00.01.03 Poliisiyksikon sisdiset maaraykset ja ohjeet hallintoasioissa
00.03.01 Poliisin strategiat ja ohjelmat
00.03.03 Poliisiyksikon strategiat ja ohjelmat
00.04.02 Poliisiammattikorkeakoulun hallitus
00.40.01 Viralliset vierailut ja juhlatilaisuuksien jarjestaminen
00.40.02 Henkildston juhlatilaisuuksien jarjestaminen

Henkilostohallinto (01)

01.02.02 Tydémarkkinaneuvottelu- ja sopimustoiminta
01.02.03 Poliisiyksikkdkohtainen sopiminen

01.21.05 Poliisin ylijohdon palkkatydéryhma

01.40.00 Tyo6suojelutoimikunta

01.40.20 Traumaattisten tilanteiden jalkipuinti
01.50.01 Virkamiesoikeudelliset toimenpiteet

Talous (02)
02.10.11 Tilinp&atos ja toimintakertomus

Lainsdadanto, laillisuusvalvonta, rekisterinpito ja oikeudenkaynti (03)
03.00.00 Aloitteet sd&dddsten muuttamiseksi
03.00.01 Lausunnon antaminen sd&ddsehdotuksista
03.00.02 S&adosvalmistelu
03.00.11 Eduskunnan kirjalliset kysymykset
03.01.01 Poliisihallituksen antamat laillisuusvalvontaa ja oikeudenkéyntia
koskevat maaraykset ja ohjeet
03.01.03 Poliisiyksikon sisdiset laillisuusvalvontaa ja oikeudenkayntia
koskevat maaraykset ja ohjeet
03.04.01 Suomea vastaan Euroopan ihmisoikeustuomioistuimelle tehdyt
ihmisoikeusvalitukset
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Kansainvalinen toiminta ja EU-yhteistyo (04)

04.00.01 Kansainvaliset asiat yleensé

04.01.01 Poliisihallituksen antamat kansainvéliseen toimintaan liittyvat
maéaréaykset ja ohjeet

04.01.03 Poliisiyksikon sisdiset kansainvéliseen toimintaan liittyvét
maéaaréaykset ja ohjeet

04.02.01 Poliisin hallinnollisten kansainvalisten sopimusten valmistelu ja
taytantoonpano

04.03.01 Kansainvalisten kokousten ja tapahtumien jarjestaminen
04.03.03 Kansainvaliset vierailut

04.04.01 Pohjoismainen yhteisty6

04.04.02 Venéja-yhteistyo

04.04.03 Itdmeri-yhteistyo

04.04.04 Viro-yhteistyo

04.04.20 Europol

04.04.25 Interpol

04.04.30 Schengen

04.04.35 EJN, Eurojust

04.04.40 Cepol

Viestinta (05)

05.01.01 Poliisihallituksen antamat viestintaan liittyvat maaraykset ja ohjeet
05.01.03 Poliisiyksikon sisdiset viestintaan liittyvat maaraykset ja ohjeet

Kehittamis- ja tutkimustoiminta, hankkeet ja laatu (06)

06.01.01 Poliisihallituksen antamat kehittdmiseen ja tutkimustoimintaan
liittyvat maaraykset ja ohjeet

06.01.03 Poliisiyksikon sisdiset kehittdmis- ja tutkimustoimintaan liittyvat
maaraykset ja ohjeet

06.02.02 Asiantuntijaverkostot

06.03.03 Ohjausryhmatyoskentely

06.03.05 Neuvottelukunnat

06.03.06 EU-hankkeet ja hankerahoitus

06.04.01 Tutkimushankkeiden esittdminen ja paatoksen tekeminen
06.10.02 Prosessien kehittamisen tietopankki

06.20 Laatutoiminta

Tiedonhallinta ja tietohallinto (07)

07.01.01 Poliisihallituksen antamat tiedonhallintaan ja tietohallintoon liittyvat
maaraykset ja ohjeet

07.01.03 Poliisiyksikon sisdiset tiedonhallintaan ja tietohallintoon liittyvat
maaraykset ja ohjeet

07.02.01 Tiedonhallinnan suunnittelu

07.02.04 Asiakirjallisen tietoaineiston siirrot

07.04.01 Poliisin tietohallinnon johtoryhma ja poliisin tietojarjestelmien
johtoryhmét

07.04.02 Tietohallinnon suunnittelu ja seuranta
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Poliisin museotoiminta (08)

08.01.01 Poliisihallituksen ja poliisin museoiden antamat poliisin
museotoimintaan liittyvat méaaraykset ja ohjeet

08.01.03 Poliisiyksikon sisdiset poliisin museotoimintaan liittyvat maaraykset
ja ohjeet

08.02.01 Kokoelmatoiminnan suunnittelu ja ohjaus

08.02.02 Kokoelmien hankkiminen

08.02.03 Kokoelmien tallennus ja yllapito

08.02.04 Kokoelmista poistaminen

08.04.03 Museotoiminnan palvelutoiminta

08.04.04 Museotoiminnan sidosryhma- ja kansainvalinen toiminta

Koulutus ja henkildston kehittaminen (09)

09.01.01 Poliisihallituksen antamat koulutukseen ja henkiléston kehittdmiseen
liittyvat méaéraykset ja ohjeet

09.01.03 Poliisiyksikon sisdiset koulutukseen ja henkiloston kehittdmiseen
liittyvat méaéraykset ja ohjeet

09.17.03 Opiskeluoikeudet

09.20.01 Koulutuksen yleissuunnittelu

09.40.01 Perustutkintokoulutuksen suunnittelu, ohjaus ja rahoitus

09.50.01 Poliisipaéllystokoulutuksen suunnittelu ja ohjaus

09.60.01 Erikoistumisopintojen suunnittelu ja ohjaus

09.70.01 Paallystotutkinnon suunnittelu ja ohjaus

09.80.01 Poliisikoiralaitoksen siséiset normit

09.80.02 Poliisikoiratoimintaa koskevat muiden viranomaisten antamat
maaraykset ja ohjeet

09.80.03 Poliisikoiralaitosta ja poliisikoirien koulutusta koskevat paatokset ja
lausunnot

09.82.01 Tunnistuskoiratoiminnan ohjaus ja lausunnot

Tekniikka ja materiaalihallinto (10)

10.01.01 Poliisihallituksen antamat tekniikkaan ja materiaalihallintoon
liittyvat méaéraykset ja ohjeet

10.20.01 Poliisitoiminnassa kaytettdvien laitteiden, valineiden ja varusteiden
hyvéaksyminen

10.23.00 Virkapukuun kuuluvien virkavaatteiden ja asusteiden hyvaksyminen

Siséinen valvonta ja tarkastustoiminta (11)

11.01.01 Poliisihallituksen antamat sisdiseen valvontaan ja tarkastustoimintaan
liittyvat méaraykset ja ohjeet

11.01.03 Poliisiyksikon sisaiset sisdiseen valvontaan ja tarkastustoimintaan
liittyvat méaraykset ja ohjeet
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Organisaatioturvallisuus (12)
12.01.01 Poliisihallituksen antamat organisaatioturvallisuuteen liittyvat
maaraykset ja ohjeet
12.01.03 Poliisiyksikon sisaiset organisaatioturvallisuuteen liittyvat
maaraykset ja ohjeet

Valvonta- ja halytystoiminta (40)
40.01.01 Poliisihallituksen antamat valvonta- ja halytystoimintaan liittyvéat
maaraykset ja ohjeet
40.01.03 Poliisiyksikon sisdiset valvonta- ja halytystoimintaan liittyvat
maaraykset ja ohjeet
40.04.01 Kansainvalisten kokousten ja tapahtumien turvajarjestelyt
40.05.05 Liikenneturvallisuuden ja -valvonnan koordinointi ja suunnittelu
40.05.06 Vesiliikenneturvallisuuden ja -valvonnan koordinointi ja suunnittelu
40.05.07 Maastoliikenneturvallisuuden ja -valvonnan koordinointi ja
suunnittelu

Rikostorjunta (50)
50.01.01 Poliisihallituksen antamat rikostorjuntaan liittyvat méaéraykset ja
ohjeet
50.01.03 Viraston sisdiset rikostorjuntaan liittyvat maaraykset ja ohjeet

Tekninen rikostutkinta (51)
51.01.01 Poliisihallituksen antamat tekniseen rikostutkintaan liittyvét
maaraykset ja ohjeet
51.01.03 Viraston sisdiset tekniseen rikostutkintaan liittyvat méaaraykset ja
ohjeet
51.01.04 Rikosteknisen laboratorion tekniseen rikostutkintaan liittyvat ohjeet

Ulkomaalaisasiat (60)
60.01.01 Poliisihallituksen antamat ulkomaalaisasioihin liittyvat maaraykset ja
ohjeet
60.01.03 Poliisiyksikon sisdiset ulkomaalaisasioihin liittyvat mééraykset ja
ohjeet

Muut asiat (99) (valmis)
99.01.01 Poliisihallituksen antamat muihin asioihin liittyvat maaraykset ja
ohjeet
99.01.03 Poliisiyksikdén muihin asioihin liittyvat maaraykset ja ohjeet

Seuraavien tiedonohjaussuunnitelmassa lueteltujen tehtéavaryhmien kaikki
asiakirjat Aspo-jarjestelmassa sailytetddn maaraajan:

04.03.02 Osallistuminen kansainvalisiin kokouksiin ja tapahtumiin
07.03.02 Lainaustoiminta
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Seuraavat asiakirjat siirretdan pysyvasta maaraaikaiseen sailytykseen:

09.02.02 (Poliisiyksikon sisdisen koulutuksen jarjestaminen): Ohjelma
09.41.03 (Opintosuoritukset): P&attotyod

09.81.02 (Partiokoiranohjaajan peruskoulutus): Paattotyo

09.81.03 (Partiokoiraohjaajien erikoistumiskoulutus ja erikoiskoirakoulutus):
Paattotyo

09.81.04 (Taydentava koulutus): P&&ttotyo

Seuraavat asiakirjat siirretddn madaraaikaisesta pysyvaan sailytykseen:

03.04.02 (Lausunnon antaminen Korkeimman hallinto-oikeudelle ja hallinto-
oikeudelle): Lausunto

03.04.03 (Lausunnon antaminen ja valitukset Korkeimmalle hallinto-
oikeudelle ja hallinto-oikeudelle): Lausunto

06.03.04 (Tyoryhma-, projekti- ja hanketyd): Muistio ja projektisuunnitelma
07.04.05 (Rekisterin perustaminen ja lakkauttaminen): P&&tos

10.25.03 (Poliisikoirat): Vuositilasto

11.03.01 (Siséinen tarkastus): Muistio ja tarkastuskertomus

Muiden asiakirjojen osalta huomioitavaa:

00.40.01, 00.40.02, 00.40.10, 05.04.02, 05.04.03, 05.04.04, 05.04.05, 0
8.02.03, 08.03.01, 08.03.02, 09.10.01, 09.72.01 ja 10.23.00: Systemaattisesti
kootut organisaation toimintaa ja padmadratehtévien hoitoa koskevat
analogiset ja digitaaliset valokuva- ja diakokoelmat, d4nite- ja videokokoelmat
seka niita koskevat luettelot/rekisterit séilytetadn pysyvasti.

Pysyvasti séilytettava digitaalinen AV-aineisto on dokumentoitava
huolellisesti teknisesti. Jokaiseen digitaaliseen objektiin on liitettdva sen
esittdmiseen ja ymmartamiseen tarvittavat metatiedot. Dokumentoinnista on
kéaytavé ilmi, miten aineisto on tallennettu ja teknisesti luettavissa sek& miten
metadata on aineistoon koodattu ja liitetty. Kuvien vaatimia metatietoja ovat
variavaruus/variprofiili, kuvan alkuperainen formaatti, kuvan formaatti,
kuvattu tilanne, kuvan kohde tms., péivays seké lahde, josta kuva on saatu
(esim. kamera, skanneri).

Suositukset digitaalikuvien tallennusmuodoiksi ovat seuraavat: TIFF (Revision
6.0), 8 bittid / kanava, ei pakkausta, variavaruus / variprofiili (jos vari-
valokuva), EXIF/IPTC sek& vahemman suositeltavana tallennusmuotona JPEG
(JFIF, JPEG), kaikki ISO/IEC 10918-1 standardin (Information Technology —
Digital Compression and Coding of Continuoustone Still Images, 1994)
mukaiset versiot, 8 bittid / kanava, variavaruus/variprofiili (jos varivalokuva),
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EXIF/IPTC. Arkistolaitoksen suositukset digitaalisten videoiden tallennus-
muodoiksi ovat seuraavat: MPEG-2, 50 Mbit/sec, 4:2:2.

02.10.03 (Suojelupoliisin tilikirjat): Liikekirjanpidon péékirja, pdivékirja ja
talousarviokirjanpidon péékirja poistetaan tiedonohjaussuunnitelmasta, koska
suunnitelma ei koske Suojelupoliisin asiakirjoja.

08.04.03 (Museotoiminnan palvelutoiminta): Mediaseurantataltio (my0ds
lehtileikkeet): Ennen 1.1.2000 systemaattisesti kootut viraston toimintaa ja
paamaéaratehtdvien hoitoa koskevat, paperimuodossa olevat lehtileike-
kokoelmat sdilytetdaan pysyvasti. Muut lehtileikkeet ovat méaéraajan
séilytettavia asiakirjoja (arkistolaitoksen méérdys 3.8.2010, Valtionhallinnon
asiakirjojen seulonta ja havittdminen; AL/19273/07.01.01.00/2008, s. 39).

Arkistolaitoksen paatos asiakirjojen pysyvasta sailytyksesta tarkoittaa sitd, etta
asiakirjat sailytetdan pysyvasti paperilla, ellei séilytysmuodosta ole toisin
maaréatty. Asiakirjojen ja asiakirjallisten tietojen séilyttdminen pysyvasti
yksinomaan sahkoisessa muodossa edellyttéd arkistolaitoksen erillispaatosta.

Sahkoiset tietojarjestelmat:

Poliisin hallintoasioiden tiedonohjaussuunnitelmaan on merkitty joitakin
tukitehtavissa yllapidettyja sahkaoisia tietojarjestelmid. Seuraavien tuki-
tehtavissa yllapidettyjen sahkoisten tietojarjestelmien tietoja ei sailyteta
pysyvasti paperi-, mikrofilmi- eikd muussakaan muodossa: palkkakirjanpito ja
tositteiden arkistointi (Rondo), kulunvalvontajarjestelma, poikkeama-
ilmoitukset (Sharepoint), matkahallintajarjestelma (M2), laskutusjarjestelmat
(Jeeves ja Tisma), palautejarjestelmat (Paula ja Digium), opiskelijoiden
valokuvarekisteri (E-studio), tilanvarausjarjestelmé (Tisma) ja ajoneuvo-
kalustorekisteri (PANSE).

Henkildstéhallinnon tietojarjestelmésta (Personec) tulostetaan henkilon
nimikirjatiedot (01.04.08) paperille pysyvéan séilytykseen palvelussuhteen
paattyessa. Tietojarjestelmén tiedot sahkdisessd muodossa ovat madrdajan
séilytettavia.

Poliisin asianhallinta-, pdatoksenteko- ja arkistointijarjestelméén (Aspo)
sisaltyvat, arkistolaitoksen pé&atoksella pysyvaan sdilytykseen maaratyt asia-
Kirjat ja tiedot sdilytetadn pysyvasti sahkoisessa muodossa (arkistolaitoksen
lupapéatos 14.9.2012; AL/21896/07.01.01.03.02/2010). Arkistolaitoksen
paatos koskee Poliisihallituksen ja muiden luvan saaneiden organisaatioiden
hallinnollisia ja joidenkin lupaprosessien 1.1.2012 alkaen kertyneitd ja
kertyvid asiakirjoja. Muut Aspo-jarjestelman asiakirjat ja tiedot, jotka
arkistolaitos on maarénnyt pysyvaan sailytykseen, séilytetdan pysyvasti
paperitulosteina.

Kansallisarkisto Rauhankatu 17 PL 258, 00171 Helsinki Puh. Tel. 029 533 7000 arkisto@narec.fi
Riksarkivet Fredsgatan 17 PB 258, 00171 Helsingfors Fax (09) 176 302 http://iwww.arkisto.fi



KANSALLISARKISTO

RIKSARKIVET
16.8.2013 AL/20944/07.01.01.03.01/2011

15(15)

Internet- ja Intranet-aineistojen (05.05.05 ja 05.04.02) pysyvésté sailytyksesta
noudatetaan arkistolaitoksen yleisté seulontapaétosté 3.8.2010 (AL/19273/
07.01.01.00/2008, Valtionhallinnon asiakirjojen seulonta ja havittaminen).

Muiden kuin edell& mainittujen sahkoisten tietojarjestelmien tietojen
pysyvasta sdilytyksesté arkistolaitos maarad myéhemmin erikseen saatuaan
tietojarjestelmia ja niiden tietoja koskevan yksityiskohtaisemman seulonta-
esityksen seka kattavat tietojarjestelma- ja tiedostokuvaukset.

Paatoksen soveltaminen

Nyt annettavaa arkistolaitoksen paatdsta noudatetaan poliisin hallintoasioiden
hoidossa 1.1.2010 alkaen Poliisihallitukselle kertyneisiin ja kertyviin asia-
Kirjoihin ja tietoihin ja 1.1.2011 alkaen poliisin muihin yksikdihin kertyneisiin
ja kertyviin asiakirjoihin ja tietoihin. Poliisin hallintoasioiden hoidossa
aiemmin kertyneisiin asiakirjoihin ja tietoihin noudatetaan Valtionarkiston/
arkistolaitoksen aiemmin antamia seulontapaatoksia. Tata paatosta ei
noudateta Suojelupoliisin asiakirjoihin ja tietoihin.

Arkistolaitos paattad mydéhemmin erikseen yksityiskohtaisemman seulonta-
esityksen pohjalta Poliisihallituksen EU-yhteistyohon (04.10) liittyvien
asiakirjojen pysyvasta sailytyksesta.

Mikali poliisin hallintoasioista on kertynyt tai kertyy asiakirjoja ja tietoja, joita
ei ole mainittu nyt tarkastetussa tiedonohjaussuunnitelmassa, Valtionarkiston/
arkistolaitoksen aiemmin tarkastamissa poliisin asiakirjoja koskevissa
seulontaesityksissé eiké valtionhallinnon asiakirjoja koskevassa arkisto-
laitoksen yleisessa seulontapaatoksessa 3.8.2010 (AL/19273/07.01.01.00/
2008, Valtionhallinnon asiakirjojen seulonta ja havittaminen), tulee Poliisi-
hallituksen laatia em. asiakirjoja/tietoja koskeva seulontaesitys Kansallis-

arkistolle.
Padjohtaja Jussi Nuorteva
Tutkimusjohtaja Paivi Happonen
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